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1. SPLOSNE NASTAVITVE

1.1.

Za pravilno izdelavo eslog 2.0 racuna za Merkur morate imeti v meniju »Sifranti — Uporabni$ke nastavitve« v vrstici
GLN koda centralnega skladis¢a vneseno vaso GLN kodo, katero uporabljate pri Merkurju.

Uporabniske nastavitve

GLM koda centralnega skladisca

3831072678965

Po vnosu kode, kliknite zgoraj na gumb Zapri, da si program zapomni spremembe.

1.2. Sifrant poslovnih partnerjev

V meniju »Sifranti — Poslovni partnerji in osebe — Poslovni partnerji« - pois¢ite ali dodajte partnerja Merkur

@ Sifrant sodelaveev in poslovnih partnerjev

+ 2 4 % EN W
Dadaj Foprawi  Brisi Kaontakt £ Lastnosti
Iskani niz |merkur
&2 (2) -
Sifra partneria G00004
\rsta J -
Maziv MERKUR TRGOVINA, D.0.0. £
Dodatek naziva
Kontakdt

Status zavezanca

Favezanec za DOV

Status partnerja

Pravna oseba

Davéna stevilka

J 76138437

ID &. za DDV SI76138437

Maticna &tevilla 6723123000

Ulica Cesta na Okroglo 007

Driava 5L0 Slowvenija -
Poita .. [4202

Kraj Maklo

Telefon 04 258 71 45

Fax

E-mail prodaja@merur si

Primami TRR 02528-0261147951

Po dodajanju partnerja (OBVEZNO Z DAVCNO STEVILKO), kliknite na gumb Lastnosti zgoraj in pod vrstico
GLN Koda 3333430000003

Vnesite GLN kodo 'glavnega’ Merkurja — Merkur na katerega se nanasa racun ter kliknite na gumb Zapri, da si
program zapomni spremembe.



Po vnosu GLN kode, kliknite e na gumb Kontakti pri partnerju Merkur.

@ Sifrant sodelaveev in peslovnih partnerjev

+ > % | e |
Diodaj FPoprawi  Brisi kKontakt | 186

Iskani niz Imerkur

Sifra partnera 000004

rsta J
Naziv MERKUR TRGOVIMNA, D.O.0.

Tukaj je potrebno vnesti vsa dostavna mesta od podjetja Merkur, kamor svoje artikle dobavljate.

Primer:

@ Kontakti poslovnega partnerja

+ » & B & _ ® v

Dodaj Foprawi  Brigi Slika Tiskaj Telefan Zapri
Sifra partnera 000004
Maziv partnera MERKUR TRGOVINA, D.O.0O.
Naziv J
MNaziv oz. ime MERKUR Velenje
Telefon 03 896 42 00
e-mail info@merour.si
Naglow Cesgta Simona Blatnika 17
Posta JEI‘SZD
Kraj Velenje
Driava SLO Slovenija
Komentar
GLM Koda 3838480995562
|d prejem. (e5log)
Upostevaj pri izetavitvi dokumentoy
Privzeti kontakt za izstavitev dokumentow ]

Vsi zgoraj prikazani podatki so nujni za pravilno izdelavo eslog 2.0 racuna za Merkur.




1.3. Sifrant driav

V meniju »Sifranti — Drzave« poi$¢ite drzavo Slovenija, kliknite na njo tako, da se podatki na levi strani izpi$ejo in
preverite katero oznako imate vpisano pod vrstico INTRASTAT. Tam mora biti vnesena oznaka SI. Ce le te nimate, jo
popravite, vnesite in kliknite potem zgoraj na gumb Popravi.

@ Sifrant drav

Oznaka driave

> s & v
Foprasi | Brigi  Tiskaj Zapti

Ime drieve Slovenija
Oznaka valute ELR
Ime valute ELR

Maziv driave za posto

Clan EU

Jezik za izhodne dokumente
% Omnaka drzave za inSti
Favod za statistiko

Slovenscina

Puolicija Sl
Banka Slovenije 578
Klicna predpona drzave

150 SVN
Obmoéna skupina

Intrastat sl |

1.4. Sifrant prodajnih artiklov

V meniju »Sifranti — Artikli — Prodajni artikli« vsem artiklom, katere prodajate Merkurju, dodajte pravilne barkode.

Primer:

[# Prodajni artikli - storitve

Naziv

C

PRACNT S TROJTGOREMNJE WHEI

+ A & LN 5 i
Diodaj FPoprawi Brigi [5E Sestava P
Sifra 3257435
Barkoda 3338782582475



2. I1ZSTAVITEV DOKUMENTOV

Priizdaji dokumentov je potrebno paziti, da izberete Dostavno mesto na levi strani dokumenta. Tako pri dobavnici kot
tudi pri racunu. To naredite tako, da kliknete na puscico na koncu vrstice Dostavno mesto in izberete dostavno mesto,
kamor dostavljate vase artikle.

Primer:

@ Racun

+ A & =4 “ b a o & w = s

Dodaj Foprawi Brigi Zoodovina  Prejgnji MNaslednji  [5&i Slika  Tiskaj Barkoda Telefon  Zapri

Datum odpreme 17.08.2023 o el Kupec @, IMERKUR TRGOVIMA, D.0.0O.

Datum za DDV 17.08.2023 Kontakina os. I IDDDDDd
Vrsta prodaje Dobave blaga in storitev -

MNaslov ICesta na Okroglo 007

Skladizce -

s v Kraj |4202 Naklo |5Lo ~|
Stevilka

Kraj izdaje Liubliana e

j telst

Sklic za placio 00022-000004 vodn -

Davéna Etevika 76138437

e-Mail prodajal @merkur.si + Sifra | Barkoda Opis artikla Kome
Telefon 042587145 Dodai | 1 | 3257435 387825824 PRALNI STROJ GOREN.JE WNEI94

lzmenjava e-5L0G 20 - )

Generalni rabat 0.00 Popravi

4 3:-

Stevilka 1263-2023 Brigi

Datum 01.01.2023 E]

lzjava brez izjave - Info

o %!J

Jezik 002 Slovenidina - Fromet

Predloga &

Predloga nalepk - Sefijske

Dostavno mesto

1 MERKUR Velenje A

Podatki dostavnega mesta

Cesta Simona Blatnika 17
3320 Velenje

|

|F'ri placilu se sklicujte na Stevilko #STEVILKAZ !

Pomemben je tudi vnos Narocilnice, katero dobite iz strani Merkurja. Le to vnesete na levi strani dokumenta, pod

vrstico Narocilnica.

1263-2023

01.01.2023

brez izjave




