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1. UVOD Z OPOZORILI

V nadaljevanju je opisan natancen postopek, kako prenesete:
e Sifrante iz programa Birokrat za Windows v davéno blagajno - program Birokrat TaxPhone Android in
e Z-obracune iz davtne blagajne - programa Birokrat TaxPhone Android v program Birokrat za Windows.

1.1. POGOJ ZA UVOZ SIFRANTOV V BIROKRAT TAXPHONE ANDROID

Pogoji za uvoz Sifrantov iz programa Birokrat za Windows v blagajno — program Birokrat TaxPhone Android so:
e v programu Birokrat za Windows imate dokupljen modul »Maloprodaja«.
e v programu Birokrat TaxPhone Android nimate vnesenih nobenih Sifrantov
e v programu Birokrat TaxPhone Android ste prijavljeni v oblak — Google Drive.

1.2. BIROKRAT TAXPHONE ANDROID - GUMB MENI

V nadaljevanju bo v povezati z blagajano Birokrat TaxPhone Android omenjen izraz »gumb meni«. Ta gumb se lahko
nahaja v razli¢ni obliki na razlicnem mestu, odvisno od vase Android naprave.

k] B
V primeru, da imate program namescen na: {-"'n :

- tablici: je »gumb meni« pri vecini tablic desno zgoraj v kotu ekrana v obliki »3 navpicnih pik«.
- pametnem telefonu: je »gumb meni« pri vecini pametnih telefonov levo spodaj v delu izven ekrana.

- —




2. GOOGLE DRIVE - OBLAK

V programu Birokrat TaxPhone ANDROID se prijavite v oblak — v Google racun / Google Drive. Kliknite na »Gumb

meni - Nastavitve«, podmeni »Prijava v oblak« mora imeti kljukico.

Ce niste prijavljeni v oblak, se obvezno prijavite po spodnjih navodilih:

Kliknite na meni »Prijava v oblak«. Odpre se okno »Google« - prijavite se s svojim gmail e-naslovom in geslom ter
dovolite da Birokrat TaxPhone aplikacija pristopi k vaSem Google disku in vasim podatkom, ki se nahajajo tam. Za
prijavo z Google raéunom poskrbite, da imate aktivno internetno povezavo. Ce nimate gmail racuna, si ga ustvarite.

GOOGLE G I
Ogled in urejanje poste

N o e

I EVERAELS 9

Prijava v oblacni streznik zaradi

izmenjave podatkov z oblaénimi

storitvami ter uporabe oblaénih

tiskalnikov

@ X

Prijavite se z Google Racunom Poglejte, kdo ste v Googlu.

Ogled e-postnega naslova

[ O

Uvoz podatkov

Uvoz podatakov iz Google Drive ali lokalne
datoteke

Ogled in upravljanje preglednic v
storitvi Google Drive

Ogled in upravljanje vasih
dokumentov in datotek v storitvi
Google Drive

Podrobno urejanje

Urejanje maticnih podatkov (artikli, skupine, birotest101@gmail.com
operaterji, nacini placevanja, davcne skupine)

c @ @

Ogled in upravljanje datotek v
storitvi Google Drive

Prijava
6 Upravljanje tiskalnikov

Potrebujete pomo¢g?

FISKALIZACIJA

S klikom na »Dovoli« tej aplikaciji in Googlu dovolite uporabo
vasih podatkov skladno z ustreznimi pogoji storitve in

En Google Racun za celotni Google pravilniki o zasebnosti. Kadar koli lahko spremenite to in
druga dovoljenja za racun.
. . v (o 'l' [
Naslov in delovni éas GMmROCLC > @
Prijava spremembe naslova ali delovnega ¢asa Zavmi
davéni upravi Svimp

1ZPIS

Ce ste se uspesno prijavili v oblak, imate sedaj v programu v Nastavitvah v podmeniju »Prijava v oblak« kljukico.



Na racunalniku, kjer imate namesc¢en program Birokrat za os WINDOWS ustvarite lokalni Google Drive.
Pojdite na internet na Google Drive drive.google.com in se prijavite z enakim gmail racunom, kot ste se z njim

prijavili na programu z os Android.

Desno zgoraj izberite gumb za nastavitve in potem moznost »Prenesi Drive / Download Drive«.
= x 08 Ogled datotek
Mastavitve .
naj bo na
I Prenesi Drive ,
BliZnjiéne tipke VO |_J O p O\/S O d

Dodajte datoteke iz racunalnika v Drive
in samodejno se bodo sinhronizirale v
drugih napravah.

Odpre se nova spletna stran — kliknite modri gumb »Prenesi za PC«. 5 re
renesl Za
Na nasledniji strani kliknite moder gumb »Sprejmite in namestite«.

& Download on the

Pomo¢

@& AppStore | P> Google Play

Prenos aplikacije Google Drive za Windows
Pogoji storitve za Google Drive
Ce uporabljate Google Dnive, se stnimjate z Googlovimi pogoje uporabe. Ce ste uporabmk

storitve Google Apps, za vaio uporabo veljajo ustrezni pogoji storitve za Google Apps ali
morebitni dogovorjeni pogoji za Google Apps.

[ Neobvezno: Pomagajte Googlu izboljiati ta izdelek, tako da mu samodejne poiljete statistizne
podatke o uporabi in porogila o zrusitvah.

Sprejmite in namestite

Ko se program prenese iz interneta, ga zaZenite, da se namesti. V kolikor se pojavi okno »Nadzor uporabniskega
racuna« omogocite temu programu spreminjanje tega racunalnika s klikom na »Da«

- -
'@' Nadzor uporabnitkega rauna ﬁ

Y Ali Zelite temu programu omogociti spreminjanje tega

</ racunalnika?

LA Ime programa: Google Update Setup |
@ Preverjen zaloZnik: Google Inc

Izvor datoteke: Trdi disk v termn racunalniku

(%) Pokati podrobnosti Da Ne

Spremeni, kdaj se prikaejo ta cbvestila

Po obvestilu »Hvala, ker ste se odlocili za namestitev. Pred uporabo programa Google Drive morate znova zagnati
racunalnik« sprozite vnovi€ni zagon racunalnika.


https://drive.google.com/

3. NASTAVITVE V PROGRAMU BIROKRAT ZA OS WINDOWS

3.1. NADGRADNJA PROGRAMA

Preverite verzijo programa Birokrat za Windows. Podjite v meni »Birokrat — o Programu«.

@ O programu

Birokrat za Windows Yerzila : 8.034.040
,‘%& SERVIS ~
Birokrat |_|

V glavi okna, ki se odpre, je zapisana verzija programa. Verzija mora biti najmanj 8.034.040. V kolikor so

posamezne Stevilke visje, toliko bolje.

V kolikor program Birokrat za Windows ni posodobljen na

zadnjo verzijo, vas na to opozori ob prijavi v program v BirOkrat

skrajnem desnem spodnjem kotu okna. 23 Mcrosaft Windows
SQL
Priporo¢amo, da v tem primeru posodobite program Uporabnik
Birokrat za Windows na zadnjo verzijo. | .
. . . v. Geslo
Nadgradnjo programa Birokrat za os Windows sproZite s | .
klikom na menije »Birokrat — Servis — Prenos nadgradnje in — Noveita reckica programa
meniava aesla 8034|048 P
licence iz interneta« in sledite postopku. Program se zapre, Program je avtorsko zadéiten po T

veljavni zakonodaji

sprozi se postopek nadgradnje — klikajte »naprej«.

3.2. DODAJANJE MALOPRODAJNEGA MESTA

V program Birokrat za Windows je potrebno vnesti maloprodajno mesto za racune in Z obracune iz blagajne
TaxPhone Android in mu doloditi, iz katerega skladisc¢a v Birokratu za Windows se naj razknijizi zaloga artiklov, ki
jih boste prodali v blagajni TaxPhone Android.

Ce boste dolo¢ili razknjizevanje iz loéenega skladi$¢a, pomeni, da boste morali za blago, ki ga boste prodali v
blagajni TaxPhone Android, delati locene prevzeme in posledi¢no locene obracune zaloge.

Ce boste dolo¢ili razknjizevanje iz centralnega skladi$¢a, pomeni, da boste delali prevzeme in obracune zaloge
skupaj za blago, ki ga boste prodali iz blagajne TaxPhone Android in iz Birokrata za Windows iz menija »Poslovanje«.

V kolikor v programu Birokrat za os Windows v meniju »Maloprodaja« ne uporabljate POS davcne blagajne in je
tudi ne boste, lahko obstojeco (Ze vneseno) maloprodajno mesto uporabljate za namene Birokrat TaxPhone
Android blagajne. Samo v tem primeru lahko izberete, da se zaloga razknjiZuje iz centralnega skladisca.

V nasprotnem primeru je potrebno dodati novo maloprodajno mesto.

V kolikor imate vec€ blagajn Birokrat TaxPhone Android, je potrebno v program Birokrat za Windows vnesti
maloprodajno mesto za vsako blagajno Birokrat TaxPhone Android posebej. V teh primerih lahko nastavite
razknjizevanje zaloge samo iz lo¢enega skladisca.



3.2.1. V BIROKRATU ZA OS WINDOWS NE UPORABLIJATE POS MALOPRODAJNE BLAGAJNE

V kolikor v programu Birokrat za os Windows v meniju »Maloprodaja« ne uporabljate POS davéne blagajne in je
tudi ne boste, lahko obstojeco (Ze vneseno) maloprodajno mesto uporabljate za namene Birokrat TaxPhone
Android blagajne.

Pojdite v meni »Maloprodaja — Prodajna mesta — Sifrant«. Izberite maloprodajno mesto »Maloprodaja« obkljukajte
moznost »Prenos podatkov iz zunanjega modula za prodajo« ter dolocite Zeleno razknjizevanje zaloge (centralno ali
loceno skladisce). Po Zelji lahko »Naziv« maloprodajnega mesta preimenujte v kaj druga, npr. »Android«.

Kliknite gumb »Popravi«, da shranite spremembe. Zaprite Sifrant maloprodajnih mest z gumbom»Zapri«.

OPOZORILO!
Ce Zelite centralno razknjizevanje zaloge, ga lahko dolo¢ite samo v primeru, da v Birokratu za Windows ne
uporabljate POS maloprodajne blagajne in da je to maloprodajno mesto BREZ oznake.

)
+ > ‘ & , = ‘ v

Dodaj Popravi  Bridi Tiskaj T FURS

Oznaka

s

Maziv |Maloprodaja

Wrsta prodajnega mesta IMaInprndaja j

Maziv poslovne enote |

Maslov poslovne enote |

Kraj poslovne enote I

Telefon poslovne enote I

Frivzeta predloga I

L Lo

Privzeto stroskovno mesto |

Komentar |

% Razknjifevanje iz centralnega skladiiéa
" Razknjizevanje iz lofenega skladiZéa

Skladise | j

IT Omooodi samostojne cene

[T Me opozarjaj o stanju zaloge
[T Evidentno skladiée (stanje zaloge se ne obradunava)

GLN koda |

Oznaka |Maziv Wrsta Komentar GLM koda

| Maloprodaja Maloprodaja



3.2.1. V BIROKRATU ZA OS WINDOWS ZE UPORABLIATE POS MALOPRODAJNO BLAGAINO

V kolikor v programu Birokrat za Windows Ze uporabljate maloprodajno blagajno POS, je potrebno za potrebe
blagajne TaxPhone Android odpreti novo maloprodajno mesto. Za to potrebujete dodatek v licenci (za doplacilo).

Novo maloprodajno mesto je potrebno odpreti tudi v primeru, da imate vec blagajn TaxPhone Android.

V vseh teh primerih lahko nastavite razknjizevanje zaloge samo iz lo¢enega skladisca (loceni prevzemi blaga za
vsako blagajno posebej, prav tako loceni obracuni zaloge za vsako blagajno posebej).

Pojdite v meni »Maloprodaja — Prodajna mesta — Sifrant«.
eV polje »Oznaka« vpiSite oznako po Zelji (npr. 1, najvec 2 znaka brez Sumnikov in posebnih znakov).
e Vpisite »Naziv« po Zelji (npr. kratek naziv PE ali kar Android).
e »Vrsta prodajnega mesta« - izberite glede na dejavnost.
e Obvezno izberite moZnost »RazknjiZzevanje zaloge iz locenega skladisca«
e Obkljukajte polje »Prenos podatkov iz zunanjega modula za prodajo« in
o kliknite gumb »Dodaj«, da shranite vnos.
Izberite Zeleno maloprodajno mesto in zaprite Sifrant maloprodajnih mest z gumbom »Zapri«.

r
@ Prodajna mesta - trenutna nastavitev K Mal

-l-)‘&ﬁ‘% ES‘/

-

Dodaj Popravi  Brisi Tiskaj FUR Lapri
Oznaka |1_
Naziv |Android
Vrsta prodajnega mesta |ru'|a|npmdaja j

Maziv poslovne enate I

Maslov poslovne enote |

Kraj poslovne enate |

Telefon poslovne enote |

Privzeta predloga I

L Le

Privzeto strofkovno mesto |

Kaomentar |

" RazknjiZevanje iz centralnega skladizéa
| f* Razknjifevanje iz lofenega skladiita

Skladisie | j

[T Omogodi samostojne cene

[~ Me opozarjaj o stanju zaloge
[~ Evidenéno skladi&e (stanje zaloge se ne obradunava)

GLN koda |




3.3.  NASTAVITVE POTI ZA 1ZVOZ SIFRANTOV

V nastavitvah maloprodajnega mesta, ki ste ga pripravili za potrebe blagajne TaxPhone Android, je potrebno
nastaviti pot, kamor naj program Birokrat za Windows shrani xml datoteko s Sifranti artiklov, kupcev, operaterjev,
... ki jih boste uvozili v blagajno TaxPhone Android. Trenutno je mogoc izvoz samo vseh vneSenih artiklov in ostalih
Sifrantov. V kolikor Zelite izvoziti samo nekaj artiklov, pokli¢ite na 01/ 5300 200 za navodila.

Izberite Zeleno maloprodajno mesto, ki ste ga pripravili za potrebe blagajne TaxPhone Android - meni
»Maloprodaja oz. Android oz. naziv vasega maloprodajnega mesta — kliknite na meni Blagajna — Nastavitve«.

Maloprodaja | Proizvodnja  Placa  Honorar Sifranti 05 Gl knjiga CRM Recepcija Okna
Blagajna » Blagajna
Prodaja 2 Dnevni chracun
Prodaja davEnim zavezancern k Narocanje
Prencs £ obraduna iz prodajnega mesta » Osehe
Prenos gifrantov na predajno mesto » ZakljuZek dobavnic N
Prodajna mesta Pregledi N

Mastavitev TouchScreen

@ Veljavni ceniki
Popusti

Mastavitve

Pojdite na dno seznama nastavitev in v predzadnjo polje »Pot do oblaka (Google drive, Sy Drive, ...) za prenos
Sifrantov in nastavitev« vpisite lokalno pot do mape Google Drive, ki ste jo predhodno ustvarili (navodila v prvem
poglavju). Pot najlaZje zapisete tako, da v raziskovalcu poklikate do mape - klik v mapo »Google Drive«, oznacite
naslovno vrstico poti in jo skopirate v nastavitve. Nastavitve shranite z gumbom »Zapri«, da se vpisana pot zabelezZi.

= Peti in imeniki

Pot do XML datoteke = hotelskimi rezervacijami
I Pot do oblaka (Google drive, Sy Drive, .. ) za prenos &frantov in nastavitey  iC\Users'Knisti\Google Drive
|| Pot do oblaka (Google drive, Sy Drve, ...) za uvoz mcunv

@'&J'| | » Raunalnik » Lokalnidisk (C:) » Uporabniki » Kristi »

Organizira) - = Odpri Wkljuci v knjiznico - Skupna raba = z
b X Priljubljene g Ime
B L NirtualBox
4| o KnjiZnice & Google Drive
2 @ Dokumenti  Iekanja
b o Glasha W' Moja glasba



3.4. 1ZvOz SIFRANTOV

Preden izvazate Sifrante, preverite nastavitve operaterjev — uporabnikov:
e Uporabnik mora biti dodan v Sifrant poslovnih

partnerjev in potem prek tega v Sifrant kadrov. Uporabrik Janez
e Vpisano mora imeti davéno Stevilko. Geslo -
. v . . . . Hitra prijava 5
e V meniju dolo¢anje operaterjev v polju »Zaposleni« :
L . Zaposleni 001 Janez Novak -
mora biti izbran iz Sifranta kadrov. ime in primek S ——
e Doloceno mora imeti geslo za hitro prijavo. Davéna tevilka 12345678

V Birokratu za Windows kliknite na meni »Maloprodaja oz. Android oz. naziv vasega maloprodajnega mesta —meni
Prenos Sifrantov na prodajno mesto — Aktivno prodajno mesto« in poéakajte, da program pripravi xml datoteko.

Maluprudajalprﬂizmdnja Plata Honorar Sifranti 0S5 Gl knjiga CRM
Blagajna

Prodaja

Prodaja davinim zavezancem

Prencs £ obracuna iz prodajnega mesta

| I Prenos Sifrantov na prodajno mesto I I Aktivno prodajno mesto I

Prodajna mesta Vsa prodajna mesta

Ko je priprava koncana, program sporoci: »Priprava koncana. Lokacija datoteke: pot, ki ste jo vnesli v nastavitve,
kliknite »V redu«.

Priprava za prenos na prodajno meﬂnul

& Priprava konéanal

Lokacija datoteke
ChUsers\KristivGoogle Drive

W redu I

Xml datoteko s Sifranti iz Birokrata za Windows lahko vidite v mapi »Google Drive« pod ime »BirokratTaxPhone«.

& v Racunalnik » Lokalnidisk (C:) » Uporabniki » Kristi » Google Drive

Organizira] - Vkljuéi v knjiznico * Skupna raba - Lapisi Mova mapa
¢ Priljubljene Irne Tip Velikost

E| | BirokratTaxPhone Dokument XML 10 KB
1 KnjiZnice

10



4. UVOZ SIFRANTOV V PROGRAM

Pogoj, da lahko Sifrante iz Birokrata za Windows uvozite v Birokrat TaxPhone Android je, da ste v blagajni TaxPhone
Android prijavljeni v oblak z istim gmail raunom, kot ste si na racunalniku, kjer imate Birokrat za Windows, ustvarili
lokalni Google Drive.

Ce v meniju »Nastavitve« nimate obkljukanega polja »Prijava v oblake, si obvezno nastavite prijavo v oblak po teh
navodilih iz prvega poglavija!

GOOGLE

SUEVERREL

P Znik zaradi izmenjave cov Z oblaénimi storitvami ter uporabe

4

Drive ali lokalne ¢

Podrobno urejanje

Urejanje matiénih p kov (artikli, skupine, cperaterji, nacini platevanja, davéne

V programu Birokrat TaxPhone Android kliknite na »Uvoz podatkov« in kot »Vir« izberite »Datoteka v oblaku«. V
naslednjih oknih izberite »BirokratTaxPhone.xml« datoteko in klikate naprej. Na koncu potrdite uvoz maticnih
podatkov v lokalno bazo z »Da«.

— BirokratTaxPhone.xml

Vlr Datoteka 26. maj 2016 15:05:13

Preglednica v oblaku O Izberite
Datoteka v oblaku ®

Lokalna datoteka @)

Datoteka

Izberite Datoteka v oblaku

Uvoz podatkov

BirokratTaxPhone.xml BirokratTaxPhone.

v Izbri3i obstojece podatke xml Uvozim matiéne podatke v

lokalno bazo?

Ne

4.

Ko se Sifranti uvozijo, se vam meni »Podrobno urejanje« zaklene (postane sive barve), saj v tem primeru ni
dovoljeno spreminjanje Sifrantov v programu z os Android. V kolikor Zelite dodajati ali spreminjati Sifrante, le te
urejate v programu Birokrat za Windows in ponovite postopek za izvoz / uvoz Sifrantov.
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5. UVOZ Z-OBRACUNOV V PROGRAM BIROKRAT ZA WINDOWS

V Casu pred izdelavo Z obracuna v blagajni TaxPhone Android morate biti v njej prijavljeni v oblak. S tem, ko
naredite Z obracun, ga program shrani v oblak — Google Drive od koder ga lahko uvozite v Birokrat za Windows.

5.1. NASTAVITVE POTI ZA UVOZ Z-OBRACUNOV

V nastavitvah maloprodajnega mesta, ki ste ga pripravili za potrebe blagajne TaxPhone Android, je potrebno
nastaviti pot od lokalnega Google Drive-a, kamor Birokrat TaxPhone Android shranjuje Z — obracune.

Izberite Zeleno maloprodajno mesto, ki ste ga pripravili za potrebe blagajne TaxPhone Android - meni
»Maloprodaja oz. Android oz. naziv vasega maloprodajnega mesta — kliknite na meni Blagajna — Nastavitve«.

Maloprodaja | Proizvednja  Plada  Honorar Sifranti 05 G, knjiga ©CRM Recepcija Okna
| I Blagajna I >| Blagajna

Prodaja L Dnevni obracun

Prodaja davénim zavezancem b Narocanje

Prenos Z obraduna iz prodajnega mesta ¥ Osehe

Prenos Sifrantov na prodajno mesto » Zakljuéek dobavnic '

Prodajna mesta Pregledi N

Mastavitevy TouchScreen

@ Veljavni ceniki
Popusti

Mastavitve

Pojdite na dno seznama nastavitev in v zadnjo polje »Pot do oblaka (Google drive, Sy Drive, ...) za uvoz racunov«
vpisite lokalno pot od oblaka - Google Drive od mape Z (Z-obracuni), ki jo je ustvaril program TaxPhone Android.

- i Poti in imeniki

Pot do XML datoteke s hotelskimi rezervacijami
|| Pot do oblaka (Google drive, Sy Drive. ) za prenos Sifrantov in nastavitev  iC:\Users'\Khsti'Google Drive’.

I Pot do oblaka (Google drive, Sy Drve, ..) za uvoz eduny ChUsers\KrstivGoogle DriveBirokrat TaxPhone"8404655-1-1%7

w backup  Na racunalniku kliknite v mapo »Google Drive — podmapo Birokrat TaxPhone — potem v mapo,

! log katere ime je vasa davcna Stevilka z oznakami prostora in blagajne — in nato Se klik v podmapo Z.
Oznacite naslovno vrstico poti in jo skopirate v nastavitve. Nastavitve shranite z gumbom »Zapri«.

V nasem primeru je to pot: C:\Users\Kristi\Google Drive\Birokrat TaxPhone\8404659-1-1\Z

Organizira] « E'_", Odpri - Skupna raba = Zapigi Mowva mapa g== -
= Nedavna mesta * Ime Daturn spremembe  Tip
B Mamizje
_ = i export 1464339054246 27.05.2016 10:51 Dokument XML
& Prenosi
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5.2. UVOzz-OBRACUNOV

V programu Birokrat za Windows kliknite na meni »Maloprodaja oz. ime vasega prodajnega mesta npr. Android —
Prenos Z obraduna iz prodajnega mesta — Aktivno prodajno mesto«.

Maloprodaja || Proizvodnja  Placa  Honorar Sifranti OS5 Gl knjiga CRM

Elagajna L

Prodaja »

Prodaja davénim zavezancem L
| I Prenos £ obracuna iz prodajnega mesta I I*| IAktivno prodajno mesto I
Prencs gifrantov na prodajne mesto » V=za prodajna mesta

Prodajna mesta L

Ko je uvoz konéan, program opozori: »Prenos zakljuc¢en. Stevilo uvozenih dokumentov: xx«

Ce so uvozeni vsi Z obracuni, preverite v pregledu dnevnih zaklju¢kov: meni »Maloprodaja oz. ime vasega
prodajnega mesta npr. Android — Blagajna —Dnevni obracun — Ponovitev Z obracuna«. Na oknu »Z obracuni«
preverite datume v stolpcu »Obracunski datum« in kliknite obvezno gumb »Preklici« ali »X«.

Maloprodaja| Proizvodnja  Placa  Honorar Sifranti 05 Gl knjiga CRM

I Blagajna I F| Blagajna

Prodaja k | Dnevni cbracun

Prodaja davinim zavezancern k

Maroéanje

| Z obracumni

&

X v

Brizi Preklici  Zapri
Stevilka| CPrACUNSKIL  batim | zakijuil Ura e
datum
100 F 1 16:08:41
99 | 24.052016 1 16:00:30
98 | 23.05.2016 | 23.05.2016 |1 16:07:05 =
97 | 21.05.2016 | 21.05.2016 |1 12:02:13
96 | 20.05.2016 | 20.05.2016 |2 16:06:25
95 | 19.05.2016 | 19.05.2016 |1 16:15:59
94 | 18.05.2016 | 18.05.2016 |1 16:01:31
93 | 17.05.2016 | 17.05.2016 |1 16:0012
92 | 16.05.2016 | 16.05.2016 |1 16:06:53
91 | 14.05.2016 | 14.05.2016 |1 12:00:05
90 | 13.05.2016 | 13.05.2016 |1 16:00:51

POZOR!
Vsak Z obracun, ki ste ga preneseli v program Birokrat za Windows, je potrebno ponoviti, da se zapise v
prometno knjigo (da se zaloga razknjizi, da ga lahko prenesete v glavno knjigo, obracunate DDV, ...).

13



5.3. PONOVITEV Z-OBRACUNOV

Pojdite na meni »Maloprodaja oz. ime vaSega prodajnega mesta npr. Android — Blagajna —Dnevni obracun « in

kliknite »Ponovitev Z obracunov od st. naprej«.

Maloprodaja | Proizvodnja  Plaéa Honorar

fent 05 Qi i Birokrat

r a
X v
Preklici  Zapn

I Od Stevilke Z obracuna |l

Blagajna M| Blagajna za Microsoft Windows
Prodaja b Dnevni ochracun Z Obratun - zakljuéek in konec dela
Prodaja davénim zavezancem L Naroéanje X obra€un - kontrolni obratun

Ponovitev 7 obratuna

Z Obratun za vEerajsnji dan {pozabljeno)

Ponovitev 7 obragunov od Stevilke

Izhod

Odpre se okno »lzbira« kamor vpisite Stevilko Z obracuna, od katerega naprej Zelite sproZiti ponovitev Z obra¢unov.

Kliknite tipko »enter« ali gumb »Zapri« in pocakajte, da se postopek ponovitve konca — da se v nogi programa

prenehajo pojavljati modri kvadratki. Preverite, Ce so se ti Z obracuni zapisali v prometno knjigo — navodila spodaj.

Prenoz £ obracuna

Prijavlien : 1

|zdelava obracuna

Frijavljen : 1

Ko delate to prvi¢, v okno »lzbira« vpisite st. 1.

Ko delate to naslednji¢, v okno »lzbira« vpisite Steviko Z obrac¢una za eno Stevilko ve¢ od zadnjega ponovljenega.

Zadnji ponovoljeni Z obracun, ki je zapisan v prometno knjigo, preverite v meniju »Maloprodaja oz. ime vasega

prodajnega mesta npr. Android —Prodaja — Vnos in pregled« in kliknite gumb »Prejsnji«.

Elagajna

Prodaja

[ Yros in pregled

Druga poraba

Prodaja davinim zavezancermn

Kurnulativni pregled

Pregled prodaje po artiklih

Datum |

13.05.2016 .|

Stevilka

00090

I Stevilka originalnega dokumenta na POSu | 0090 I

Desno zgoraj je zapisana $tevilka zadnjega Z obracuna, zapisanega v prometno knjigo — okno »Stevilka

originalnega dokumenta na POSu«. S tem tudi preverite, ¢e so v prometno knjigo zapisali Z obracuni, za katere ste

sproZili ponovitev (da se zaloga razknjiZi, da lahko prenesete promet v glavno knjigo, obracunate DDV, ...).
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5.4. PREGLED PROMETA

Pregled prodaje iz blagajne Birokrat TaxPhone Android vidite na vecih razlil¢nih pregledih.

Kliknite na meni »Maloprodaja oz. Android oz. naziv vasega maloprodajnega mesta«:
e Prodaja ali Prodaja davénim zavezancem ali Druga poraba - Pregled prodaje po artiklih
e Prodaja ali Prodaja davénim zavezancem ali Druga poraba — Kumulativni pregled

Prodaja b| Vnos in pregled

Druga poraba ’ | Kumulativni pregled

Prodaja davEnim zavezancem »

Pregled prodaje po artiklih

V kumulativnem pregledu lahko izberete, da gledate prodajo konénim kupcem in davénim zavezancem skupaj.

a Fid
lIHIII"S'ZE Prodaja -
Stomirano je izlofeno Prodaja .
Prodaja davénim zavezancem
=a prodajna mesta
Samo povzetek ]

e Blagajna - Pregledi— Pregled prodaje po artiklih posameznih racunov
e Blagajna - Pregledi — Povzetek davka

Blagajna b| Blagajna

Prodaja r Dnevni ocbracun
Prodaja davénim zavezancem 4 Maroéanje
Prenos £ obracuna iz prodajnega mesta # Osehe
Prencs Sifrantov na prodajno mesto » e
Prodajna mesta ’ Pregledi P| | Pregled prodaje po artiklih posameznih raéunov I

Mastavitey TouchScreen Pregled sprememb specifikacij raunowv

C¥ Veljavni ceniki Povzetek davka
Popusti Analize prodaje
Mastavitve Osebe
Dobroimetje
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6. TEZAVE PRI PRENOSU Z OBRACUNOV V BIROKRAT ZA WINDOWS

Ce pri prenosu Z obragunov iz prodajnega mesta program ne prenese vseh Z obraéunov ali nobenega, nimate v
oblaku vseh Z obracunov.

V programu Birokrat za Windows je narejena kontrola, da v kolikor vam manjka kak$en Z obracun v oblaku,
naslednjih Z obracunov ne prenese. V oblaku vam manjka Z obracun zato, ker v trenutku izdelave Z obracuna v
programu Birokrat TaxPhone Android niste imeli internetne povezave. Zato v prihodnje bodite pozorni, da preden
sproZite zakljucek blagajne (Z-obracun), da imate aktivno internetno povezavo.

6.1.  POISCITE ZADNJI PRENESENI Z OBRACUN V BIROKRATU ZA WINDOWS

V programu Birokrat za Windows preverite, kateri je zadnji preneseni Z obracun in na kateri datum je bil narejen.
Pojdite v vase maloprodajno mesto, ki ste ga odprli za te namene: meni »Maloprodaja oz. ime vasega prodajnega
mesta npr. Android — Blagajna —Dnevni obracun in v naslednjem oknu kliknite moznost Ponovitev Z obracuna«.

Maloprodaja || Proizvednja  Plagéa  Honorar iifranti 05 Gl knjiga CRM "gﬁl‘ B'.‘mk'at

| Blagajna >| Blagajna za Microsoft Windows
Prodaja ' | Dnevni obracun Z Obragun - zaklju€ek in konec dela
Prodaja davEnim zavezancem » Narocanje X obragun - kontrolni obratun

Ponovitev Z obratuna

Z Obraun za véerajnji dan {(pozabljeno)

Na oknu »Z obracuni« preverite datum zadnjega prenesenega Z obracuna v stolpcu »Obracunski datumx, si ga
zapomnie in kliknite gumb »Preklici« ali »X«.

"
& X v
Brigi Preklici  Zapri
Stevilka| OPrACUNSKL L by im |Zakjudil Ura 5
datum
100 |25.05.2016 | 25.05.2016 | 16.08.41
99 | 24.052016 | 24.05.2016 |1 16:00:30
98 | 23.05.2016 | 23.05.2016 |1 16:07:05 =
i a7 41 AR IN1R 1 NR IN4R |4 AN i
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6.2. ISKANJE NEPRENESENEGA Z OBRACUNA IN PRENOS V OBLAK

V programu Birokrat TaxPhone Android pojdti ne meni »Porocila — Zakljucki po dnevih«.

Poiscite Z obracun z datumom zadnjega preneSenega Z obracuna v Birokrat za Windows
in kliknite na NASLEDNJEGA (z novejsim datumom), da se odpre. Ta Z— obrac¢un vam
manjka v oblaku (Google Drive).

Kontrolni trak

Dnevno porocilo/Z

Periodicno porocilo POZOR!!!

V kolikor imate na ta dan narejenih vec Z obracunov, tudi ¢e so prazni, bodite pozorni,

Zakljucki po dnevih . . Lo -
da boste res izbrali manjkajoci Z obracun.

Promet po dnevih Poglejte Stevilko zadnjega prenesenega racuna v Birokratu za Windows in potem v
Birokratu TaxPhone Android izberite Z obracun, ki zajema rac¢une od naslednje Stevilke
Izpis FURS dalje.

Kliknite na 3 navpicne pikice in izberite »Deli podatke Z porocila«.

€&  Dnevno p¢ Deli podatke Z porocila

&  Dnevno porodilo «; = :

DS/ID DDV: 10051244
Dnevno porocilo (2Z)
Blagajna 1
18.08.17-18.08.17
0d racuna 1, 18.08.17 08:42:20
Do racuna 2, 18.08.17 08:42:24
Davki DDV

DS/ID DDV: 10051244
Dnevno porocilo (Z)
Blagajna 1
18.08.17-18.08.17
Od racuna 1, 18.08.17 08:42:20
Do racuna 2, 18.08.17 08:42:24
Davki DDV

Stopnja Osnova Znesek Stopnja Osnova Znesek
SKUPAJ 0,00 SKUPAJ 0,00
Promet po na¢inu pla&il Promet povnafinu placil

Na¢in placila Znesek Nac¢in placila Znesek
GOTOVINA 60,00 GOTOVINA 60,00
SKUPAJ 60,00 SKUPAJ 60,00

POZOR! NE izbrat ikone za delitev Z obracuna , ker ne bo pravilna oblika datoteke!!!

V naslednjem oknu izberite aplikacijo, preko katere boste deliti ta Z obracun.

Najhitreje je, da izberete »Drive« in datoteko shranite na osnovno stran Share with
Google Drivea.
V kolikor te opcije nimate na voljo ali delitev Z-obraguna v Drive ni uspe3na, (3] Bluetooth
izberite »Gmail« in si ta Z obracun poslijte na vas e-naslov.

&  Drive

M  Gmail
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6.3. PRAVILNO SHRANJEVANJE MANJKAJOCEGA Z OBRACUNA V OBLAK

Pojdite na Google Drive (ali na rac¢unalNiku, tablici, ...) in odprite mapo »Birokrat TaxPhone« - podmapo z imenom
»vasa davcéna Stevilka — vasa oznaka poslovnega prostora — vasa oznaka elektronske naprave« - podmapa »Z«.

My Drive > Birokrat TaxPhone > 8404659-1-1 > Z ~

Ime

Ime BB  Preneseno
B i B export 1503556808705.xmI20170824085614
B export 1503038556865.xmI20170824085612
BB  backup
_ B export 1493120528849.xml20170824085612
B export 1491547169599.xml20170824085612

Odpre se seznam nepreneSenih Z obracunov v program Birokrat za Windows in podmapa »Preneseno«.

V podmapo »Z« sedaj shranite manjkajoci Z obracun, ki ste si ga predhodno poslali na gmail ali ga shranili v Google
Drive na katero drugo mesto.

6.4. PRENOS MANJKAJOCEGA Z OBRACUNA V BIROKRAT ZA WINDOWS

Po navodilih iz tocke 5.2. in 5.3 prenesite Z obracune v program Birokrat za Windows.
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