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1. POSODOBITVE

1.1. PLACE

Pripravili smo vam »Informator PLACE februar - 2015« z novostmi pri placah in obracunih prispevkov za
samozaposlene osebe ter s povzetki sprememb pri placah v zadnjih dveh letih.

Informator PLACE februar - 2015 najdete na nasi spletni strani pod meni Posodobitve in podpora - Novosti v
programu (informator): http://birokrat.si/nadgradnje-in-podpora/novosti-informator

1.2. E-RACUNI

Posodobili smo navodila za izdelavo e-racunov. Posodobljena navodila najdete na nasi spletni strani pod
Posodobitve in podpora - Navodila za uporabo — PDF navodila:

http://birokrat.si/nadgradnje-in-podpora/navodila-za-uporabo/pdf-navodila pod Dodatna uporabna navodila:

»Navodila za izdelavo eSLOG dokumentov (e-racunov) v programu Birokrat«.

Dodatna uporabna navodila

Navodila za izdelavo eSLOG dokumentov (e-raéunov) v programu Birokrat PREMNESI °
Izjava za uporabo - posiljanje eRacunov iz programa Birokrat prek sistema IS.EDICO.SI PRENESI °
MNavodila za vodenje konsignacije v programu Birokrat PRENESI °

Ostale morebitne novosti, vezane na e-slog dokumente, bodo dodane v Ze obstoje¢a navodila.

1.3. KONSIGNACIJA

Posodobili smo navodila za obracun konsignacije. Posodobljena navodila najdete na nasi spletni strani pod
Posodobitve in podpora - Navodila za uporabo — PDF navodila:

http://birokrat.si/nadgradnje-in-podpora/navodila-za-uporabo/pdf-navodila pod Dodatna uporabna navodila:

»Navodila za vodenje konsignacije v programu Birokrat«

Dodatna uporabna navodila

Navodila za izdelavo eSLOG dokumentov (e-racunov) v programu Birokrat PRENESI °
Izjava za uporabo - posiljanje eRacunov iz programa Birokrat prek sistema IS.EDICO.SI PRENESI °
MNavodila za vodenje konsignacije v programu Birokrat PRENESI °



http://birokrat.si/nadgradnje-in-podpora/novosti-informator
http://birokrat.si/nadgradnje-in-podpora/navodila-za-uporabo/pdf-navodila
http://birokrat.si/nadgradnje-in-podpora/navodila-za-uporabo/pdf-navodila

2. UPORABNléKE NASTAVITVE Sifranti | OS5 Gl knjiga CRM Recepcija Okna

Poslovni partnerji in osebe 14

Strogkovna mesta

2.1. UPORABNISKE NASTAVITVE ZA TA RACUNALNIK 2™ g

Stopnje davkov

V meni »Sifranti« smo dodali nov meni — »Uporabniske nastavitve za ta Oblika dokumenta (racun, dobavnica, ..

v . . . . . . " Sifrant pripravljenih tekstov
racunalnik«, kjer si lahko v primeru, da imate mrezno verzijo programa

Poite
(do programa dostopate iz razlicnih racunalnikov, ki so v mrezi), lahko za S
vsak racunalnik posebej nastavite razmake in odmike pri placilnih Jeziki
nalogih, poti za arhiviranje, izpis dokumentoy, ... Tetajna lista
Poslovne banke
Poslovni racuni 4
2.2. NADGRADNJA VSEH POSLOVNIH LET Intrastat '
Macini placil za dodatna prodajna mesta
V programu si lahko nastavite, da se vam pri nadgradnji programa Macini plail za poslovanje
nadgradijo ali vsa leta, ki jih imate v programu ali vsa leta z doloceno Poslovna leta ’
letnico in s tem posledi¢no tudi tista, iz katerega to leto izhaja. To je | Uporabnigke nastavitve za ta racunalnik |
Uporabnitke nastavitve Ctrl+E

predvsem uporabno za stranke, ki vodijo raunovodstvo za veC podjetij. ————

Sifranti — Uporabniske nastavitve za ta racunalnik — v modrem meniju »Splodno« je dodano polje »Nadgradnjo
naredi za poslovna leta (letnica ali -1 za vse)«.

a) V kolikor boste v polje vpisali letnico — npr. 2015, se vam bodo ob nadgradnji nadgradila vsa leta 2015 in
vsa leta, iz katerih ta leta 2015 izhajajo (se pravi tudi leta 2014).

[ Nastavitve
‘ X v
Prekli¢i  Zapri
 Poslovanje ®k=
Razmak med placilnima nalogoma (Ad) v mm 150
Odmik pl. naloga od zgomjega roba (A4) v mm 2

Odmik pl. naloga od levega roba (A4) v mm 0

Prenos cene artikla iz prejinjeqa méuna, &e je cena v ceniku 0 []
Madgradnjo naredi za poslovna leta letnica ali -1 za vee) 2015 I
Povezava pregledov na streznik neposredno ne deluje na nekaterh sistemih) F

Lokalna pot do podatkov (pot na stredniku)

b) V kolikor boste v polje vpisali -1, se vam bodo nadgradila vsa leta, ki jih imate v programu, ne glede na
letnico poslovanja.

 SploZno ®
P P = e G il .
MNadgradnjo naredi za poslovna leta (etnica ali -1 za vse) -1 I
Povezava pregledov na streznik neposredno ine deluje na nekaterh sistemih) Ol
_Lokalna pot do podatkov {pot na streZniku)

— -

Nadgradnje za vsa leta oz. za vsa leta z doloceno letnico se vam bodo zacele izvajati pri naslednji nadgradniji.



3. GLAVNA KNJIGA — KOPIRANJE NASTAVITEV

V kolikor imate v nastavitvah glavne knjige poslovne dogodke, ki niso pokontirani in bi jih radi pokontirali oz.
nastavili vse potrebno tako kot imate to pri drugem poslovnem dogodku, lahko le te nastavitve enostavno kopirate
iz tega poslovnega dogodka na Zelenega.

Glavna knjiga — Nastavitve avtomatskega knjizenja — lzberite dogodek, iz katerega bi radi kopirali nastavitve
kontov in usmeritve knjizbe, da se obarva ¢rno, nato z desnim klikom miske kliknite na ta dogodek in izberite

moznost »Kopiraj nastavitve«.

| FISaMISKI MATEnal una | £U | Ur | Uy |

LU0

V' Dreme

DF 4060

“F RN

0L

Strokovna literstura
Potrogni material

21

23

MOV MATERIAL KCIFIiI’Ej nastavitve
Gorvo-osebni avtomaobil 25 DF 4021 ~ Prilepi nastavitve |
Gorvotovomo vozilo 26 DF 4021 T BT I T T |
Dlmmm 2= mrmd—in mn nC CRMN N [ Whkemema | I

Postavite se na poslovni dogodek, kamor bi
»Prilepi nastavitve«.

radi prilepili te nastavitve in z desnim klikom miske izberite moZnost

MNOWI MATERIAL

FISAMISKI Matenal una £u ur T £ v Dreme
Strokovna literatura 21 DF 4060 2200 V breme
PotroZni material prrd DF 4070 2200 W breme

Gorivo-osebni avtomabil 25 DF 4021 2 Kopiraj nastavitve
Gorivotovomo vozilo 26 DF 4021 2 Prilepi nastavitve

Blago za prodajo a0 DF 6500 s - - .
Material 7a nroizvadnin A NF 901N 4] I Vhreme |

Program skopira vse nastavitve izbranega dogodka — oznako dokumenta, konto, protikonto, procent knjizbe ter

usmeritve zneska knjizbe. Spremembe potrdite zgumbom »Popravi«.

A Nastavitve avtomatskega knjiZzenja poslovnih dogodkov EI = IEI
+ A & o ) o g .| v
Dodaj Popravi | Brigi Prikadi 4] Uskladi | Tiskaj Zapri
dogodka I'I'erjat\-'e dobaviteljev doma - netto USMERITEY ZNESKA KNJIZBE
Maziv dogodka |NOVI MATERIAL & V breme
Oznaka dokumenta [DF ~ V dobro
Konto & 4070 DRUGI STROSKI MATERIALA r ¢ Obojestransko
Pratikonto 3, ||2200 KHAT;}KDFEDCNE OBVEZMOSTI ([DOLGOYI) DO DOBAVITELIEY [~
= MR
Procent knjizbe 100,00 Koliko procentov dogodka se dejansko uporabi za knjizbo ™ Maredi kontra knjizbo
Dobavitedji tujina Devizna blagajna Devizni radun Honorarji Dodatno prodajno skl. Druga poraba
Dobavitelji gotovinsko Megotovina Potni nalogi Osnovna sredstva Proizvodno skl. Vi
Dobavitelji doma Gotovin. blagajna Ziro radun Flage Centralno skl. Kupci
Poslovni dogodek Proti konto | Vrsta knjizbe kK(r A
doma - netto \TERIAL \/ breme
ahni avtamahil




4. POSLOVANJE

4.1. PRENOS IZPISKA IZ ENEGA TRR-JA NA DRUGI TRR.

V kolikor uporabljate vec transakcijskih racunov, imate sedaj moznost, da prenesete celoten izpisek (vse prilive in
odlive na dolo¢en datum) ali na drugi transakcijskih racun ali na drugi datum (v primeru napacne knjizbe).

Poslovanje — Prilivi in odlivi iz rauna — Vnos in pregled — postavite se na Zelen izpisek. Poleg gumba »Popravi«
kliknite na puscico navzdol in izberite Zeleno mozZnost — ali »Prenesi na drug racun« ali »Prenesi na drug datumc«.

F

Es| e Prilivi in odlivi iz rauna - banka
+ | » s . B < S - | a .| v
Dodaj Popravi Brigi Sprazni Prejinji  Maslednji  Slika Tiskaj Zapri
i l Prenesi na drug racun l Datum izpiska | 10.04.2015 |_| Pet Raéun SUUU
Prenesi na drug datum Stevilka izpiska | 2 W
Prejinje stanjel 3.400,00 Ddlivi| 777,00 Frilivi |_

Partner G |EIIROKRAT d.o.o.

Vrsta banke 2, [IREEEEIGYEELOT e
oDLIV | 0,00 PRILIV

Opomba |
sklic |
Datum  |Partner Odliv Prily]  SVIKa 50 00dek
dokumenta
10.04 2015 SONCE d.o.o. 77700 22 Pladilo racuna dobavitelju
10.04.2015 BIROKRAT d.o.0. 00 00018 Plaéilo ratuna kupca

10.04.2015 Pladilo ratuna kupca

V kolikor izberete moZnost »Prenesi na drug racun«, se vam odpre okno z vasimi transakcijskimi racuni. Izberite
racun, na katerega prenasate izbrani izpisek in spremembo potrdite z gumbom »Zapri«.

[ Sifrant racunov za promet doma
& | v
Tiskaj Zapri
Sfra |Opis

r
001 |TRR2

V kolikor izberete moZnost »Prenesi na drug datume«, se vam odpre koledar. Izberite datum, na katerega prenasate
izbrani izpisek in spremembo potrdite z gumbom »Zapri«.

Datum
x v
Preklici Potrdi
4 Datum | 124 2015 4

EXERENE
2 3 4 5




4.2. ODPIRANJE DOKUMENTOV DIREKTNO IZ TRR - ja

Dodana je moZnost odpiranje dokumentov (izdani racun, prejeti racun, ... ) direktno iz izpiska na TRR-ju.

Poslovanje — Prilivi in odlivi iz raCuna — Vnos in pregled — postavite se na Zelen izpisek, izberite Zelen zapis, da se
obarva ¢rno in z desnim klikom miske izberite moznost »Odpri dokument«.

Es| Prilivi in odlivi iz raéuna - banka o] & ==
+ .2 L % . B < » B g .| v
Dodaj Popravi Brigi Sprazni Prejgnji  Maslednji  Slika Tiskaj Zapri

Datum izpiska 10.04.2015 Pet Radun SPZIUU
Stevilka izpiska 2 |Gsn0vni racun

Prejinje stanje 3.400,00 Cdlivi FI7,00 Frilivi 623,00 Movo stanje 3.246,00

Partner 4, |EIIROKRAT d.o.o. |DDS‘I
Vrsta banke E| 1 Plaéilo raéuna kupca j
oDLIV | 0,00 PRILIV 523,00
Opomba |
Skiic |
‘ Datum |F'artner ‘ Cldli\u'| F'rili\u" doékts:::ﬁta |Dogodek

22 Plaéilo raéuna dobavitelju
00018 Plaéilo ratuna kupca
Pladilo raduna kupca

Prikazi specifikacijo racuna

Odpri dokument

V naslednjem koraku se vam odpre izbrani dokument.

4.3. NASTAVITEV VISINE VRSTIC PRI VNESENIH ARTIKLIH NA DOKUMENTIH

V kolikor imate na dokumentih vnesene artikle z daljSimi komentarji (dodatnim opisom), se le ti v programu ne
vidijo v celoti. Do sedaj ste si lahko pomagali tako, da ste si stolec »Komentar« razsirili in po potrebi Se posamezno
vrstico, odvisno, od dolZine komentarja.

Sedaj si lahko nastavite viSje vrstice avtomatsko, program pa bo visino vrstice prilagajal glede na dolzZino
komentarja in najve¢ do nastavljenega veckratnika viSine vrstice.

Sifranti - Uporabni$ke nastavitve — Videz — »Veékratnik viSine vrstice rac¢una, predracuna, ... ¢e je komentar
daljSi«. Do te nastavitve lahko pridete, e v »ISCi« vpiSete besedo veckrat ali ¢e se zapeljete z drsnikom do konca
okna. V to polje vpisite Zzeleno Stevilko in spremembo potrdite zgumbom »Zapri«.

Visina vrstice artikla glede na dolzino komentarja se bo avtomatsko prilagodila po Ze izdelanem dokumentu.



= S

Servis  Tiskaj

X

v
Preklici

Zapri

-

Wedno madmiziraj okna

Foudarene pisave v oknih (ne velia za okno nastavitev)

Pisava za artikel na ekranu je enaka nastavitvi izhodnih dokumerntay

Urejenost delavcev po nazivu v roletnih alonib

Po prikazu kumulative skrij vnosna polja za zahtevo

Barva ozadja sestevkov v pregledih

Barva pisave sesteviov v pregledih

Ml i ot Gl Simatmarin

Wedkratnilc visine vrstice ratuna, predracuna. ..., ce je komentar daljsi
¢ Glavna knjiga

On meee—s s A-dlemns = = hirmlee—d TDC wamden

immrmbi e b e

I:II OO

o

V kolikor je veckratnik visine vrstice nastavljen na 0 ali 1, je pogled na artikle z daljSimi komentarji v programu

~

Vsi artikli imajo enako
viSino vrstice in pri

artiklih z daljsim

nasledniji:
Zaragunavamao vam:
Uvodni tekst 3

+ Sifra Opis artikla | Komentar

Dodaj | 1 0001 PREMOSMIK Operacijski sistem WIN 8.1, RAM 8§ GB, Procesoar Intel Corg”

o2 02 izobraZevanje

Popravi | 3 0002 Zvoeniki za ratunalnik Sistemn zvoénika: 2.1 sistem

b 4 o0on3 Migka za prenosnik BrezZicna povezava: Bluetooth

Ridi | - na e beeimmin - T ’

komentarjem se le ta

ne vidi v celoti.

)

A AT

V kolikor je veckratnik viSine vrstice nastavljen na 5, je pogled na artikle z daljsSimi komentarji v programu nasledniji:

Zaratunavamo vam:
Uvodni tekst <

/Program avtomatsko \

prilagaja viSino vrstice
glede na dolzino
komentarja. Pri artiklu
»Prenosnik« je visina 4, pri

artiklu »Zvocniki za

!aéunalnik« pa 6 vrstic. j

30,00

+ Sifra Opis artikla | Komentar
Dodaj Operacijski sistem WIN 8.1, RAM 8 GB, Procesor In
Velikost zaslona 13.3 Cola, Kapaciteta trdega diska
} 1 0001 PRENOSNIK Frekvenca 1.7 MHz, étewlojederprocesorjaz, Grafi
g | Intel Iris HD 4400, Lo&ljivost zaslona 1920 X 1080
b 2 0z izobraZevanje
Bridi Sistem zvoénika: 2.1 sistem
E] Izhodna moé: 37 (W)W
P . ) Izhod za sluSalke: 1
Info | 3 000z Zvotniki za racunalnik Loen nizkotonec da
B AUX vhod: 1
Fromet | | BrezZiéna povezava: ne
) BrezZicna povezava: Bluetooth
Seriicke 4 0oo3 MiZka za prenosnik Tip_senznrja:'laserska
| Locljivost miske: 1600 DPI

Program avtomatsko prilagaja viSino vrstice glede na dolzino komentarja — vsak artikel ima drugacno visino
vrstice. V nasem primeru je visina vrstic nastavljena na najvec 6 vrstic (5 — kratnik) in tako ima artikel »Prenosnik«
visino vrstice 4, »izobraZevanje« 1, »Zvocniki za racunalnik« 6 in »Miska za prenosnik« 3 vrstice.



4.1. KOPIRANJE RACUNOV Z MOZNOSTJO ZAMENJAVE DELOV TEKSTA PRI ARTIKLIH.

Ce izdelujete enake rac¢une vsak mesec, spreminjajo pa se le deli dodatnega opisa pri artiklu — npr. datum,
obdobje, mesec, ... (npr. Najemnina za mesec februar, VzdrZevanje 1.2.2015 - 28.2.2015), lahko pri kopiranju
racunov naenkrat naredite zamenjavo teksta na vseh novih racunih npr. iz februar v marec, iz 1.2.2015 - 28.2.2015
v 1.3.2015 — 31.3.2015, dolocite lahko novo valuto placila, datum racuna, spremenite uvodni tekst - vse naenkrat

za vse racune, iz katerih jih kopirate.

Poslovanje — Racuni — Izstavitev in pregled — poleg gumba »Dodaj« kliknite na puséico navzdol in izberite moznost
Podvoji iz racuna. Dolocite Zelen izbor dokumentov in kliknite »IS€ix. V polja pod meni »Zamenjava« vpisite
podatke za zamenjavo, s tipko Shift (oznacite prvega in zadnjega) ali s tipko CTR (poklikate vsakega posebej)

izberite Zelene racune in potrdite z gumbom »Zapri«.

- 2,
B - 2 : . IEE Z.a:ri
Dodaj Popravi Brigi Prejgnji  Masledniji
Uvozi iz Excel datoteke
i Od &tevilke
Prenos iz prevzema .

Podvoji iz predracuna

Podwvoji iz racuna

Podvoji iz dobavnice

Podwvoji iz narodila kupca

Dodatna atevilka

Sifra partnera

Maziv partnerda

Tekodi O]

Prenos odprtih dobavnic Chtvaritve O
Lreiznie posloyna leto O
(L ®
"Dt racane 10.04.2015
Waluta racuna 20.04.2015

(v

Dodatna stevilka racuna iz

pisite Zelene
Dodatna &evikaeéunav 2015
param etre za
. Del uvodnega teksta iz
zamenjavo (datum, B
del komentarja, 0 Uvodnega teksta iz
uvodnega teksta, ... Del uvodnega teksta v
Del komentarja artikla iz februar
Del komentara artikla v marec

Del komentara artikla iz

Program vam izdela nove racune z novimi podatki.

Stari racun:

Zaraéunavamo vam:

St. Opis

1 svetovanje

v obdobj 1.2.2015 - 28.2 2015

2 Najemnina

za mesed februar

Novi racun:

Zaradunavamo vam:

St. Opis

1 svetovanje

v 0bdobiL[1 3.2015-31.3.2015

2 Najemnina

Za meseclmarec

\—



4.2. SPECIFIKACIJA PO POSAMEZNIH DOBAVNICAH NA IZDANEM RACUNU

V kolikor delate ra€un na podlagih ve¢ dobavnic, si lahko vklopite moznost, da vam program pri izpisu racuna
razvrsti artikle po dobavnicah s Stevilkami, datumi, dostavnimi mesti ter zneski posameznih dobavnic. Ta pregled
vklopite v Uporabn. nast., v Obliki dokumenta je potrebno izbrati zdruZzevanje artiklov glede na izvorni dokument.

Na podlagi dobavnic Stevilka : 00001 (Datum odpreme : 16.2.2015), 00002 (Datum odpreme : 16.2 2015), 00003 (Datum odpreme :

16.2.2015), vam zaracunavamao :

Cena brez

Znesek Cenas

&t Opis Koli€ina Enota DDV Popust popusta popustom Davek Cenaz DDV Znesek
00001, 16.2.2015, INVOICE Kotcevje, Ulica kotevska 8.902,53
1 Soba single (dnevni najem) 12_x 10,00 0% 0,00 1000 95% 10,85 120,00
2 Scb:ll tipa B (dnevni najem) §tevi|ka dobavnice, 0,00 7215 95% 78,00 8.657,53
3 Storitve 0,00 1042 22% 12,71 125,00
00002, 16.2.2015, INVOICE Novo mesto, Novomeska 1, datum od preme, 1.033,09
4 App tip B (8 - dnevni paket) dostavno mesto 0,00 79808 95% 0 799,09
5 App tip A (dnevni najem) 0,00 114,00 124,83 114,00

1
6 Storitve 12 x 10,00 0% 00| Zneski po 12,20 120,00

1
00003, 16.2.2015, INVOICE Celje, Celjska 1, 1234 M posameznih 997,75
7 Najem 1 x 12,00 0% 08| dobavnicah 1464 12,00

1
8 Sejnasoba 3 x 40,00 0% 0,00 4000 22% 4880 120,00
9 App tip A (dnevni najem) 12 x 72,15 0% 0,00 7215 95% 79,00 865.75
Znesek brez DDV skupaj 10.933,37
DDV skupaj 1.085,80
Znesek z DDV skupaj 12.019,17
12.019,17

Z besedo EUR: dvanajsttisofdevetnajst 17/100

Sifranti — Uporabniske nastavitve — kliknite gumb »l$¢i« in vpisite besedo razdeli in jo potrdite z gumbom enter, da

vas program postavi v del, kjer lahko obkljukate moZnost: »Pri prenosu dobavnice v racun specfikacijo razdeli po

Stevilki dobavnice«. Spremembo potrdite zgumbom »Zapri«.

= 8

SErYis Tiskg]'

a,

-

I5Ei

X v

Preklici Zapri

-

Pri prenosu dobavnice v ragun specifikacio razdel po stevilki dobavnice

T 2oy avaee

e5log uporabnigko ime

Sifranti — Oblika dokumenta — obkljukajte moznost »Zdruzi artikle glede na izvorni dokument.

Izpigi kontaktno osebo na dokumerntu

Ma ratun ne prenesi dostavnega mesta
Dodatni opis arikla v dokument

Specifikacijo sortiraj po Sifri artikla

Zdruzi enake artilkle z enako prodajno
ceno na dokumenty

O O ECO

=

Zdrui artikle glede na izvomi dokument

Zdruzevanje enakih stopenj davka na
dokumentih

Zdruzevanje artiklov pri izpisu -

O

Widjudi infarmacijo: prodajalec, direkdor,
sestavil

O
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4.3. ENOTEN KUMULATIVNI PREGLED PREJETIH RACUNOV V EUR — DOMA IN TUJINA

V kolikor uporabljate skupen TRR za placila tujih prejetih rac¢unov v EUR (to opcijo imate vklopljeno v Upor. nast.),
lahko dobite skupen kumulativni pregled prejetih racunov doma in iz tujine.

Sifranti — Uporabniske nastavitve — obkljukano »Uporaba skupnega TRR za plaéila tujih prejetih ra¢unov v EUR«.

@ s | x _ v

I5€i Servis  Tiskaj Preklici Zapri
|Uporaba skupnega TRR za pladila tujih prejetih mcunov v ELUR
Pri uvozu datoteke ZBS ne upodtevaj Sifre partnerja v sklicu dokumenta D
Vireta nnsla i vnasn nladinena nalnna

Enoten pregled prejetih raCunov v EUR dobite v Poslovanje — Racuni dobaviteljev doma — Kumulativni pregled.

Pod meni »Prikazi« je dodano polje »Poslovanje s tujino v EUR«. V kolikor je to polje obkljukano, vam program
poleg prejetih racunov dobaviteljev doma prikaze tudi prejete racune dobaviteljev iz tujine. Program vam racune
iz tujine prikaze vmes med racuni dobaviteljev doma, razvrsti jih po Stevilki rauna.

Vrsta dogodka j
Mamen nakazila Prejeti racuni
Dobaviteljeva &evika dobaviteljev

iz tujine

Ctvoritve St Dobavitel]
Tekoce poslovanje
|8 : 5 ot-1C14 7 EU
Poslovanje s tujine v EUR 11 Otv-8 C14 BIROKRAT d.o.o.
Trr raier O 19 MEMCIJA
Samo sedtevke Ll 20 EU
Samo stomirane [l 20 HOTEL
Izl stomirane 21 BIROKRAT d.0.0.
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4.4. KUMULATIVNI PREGLED DODATNIH LASTNOSTI ARTIKLOV

V kolikor imate v programu nastavljene dodatne lastnosti artiklov (nabavnih ali prodajnih), lahko le te sedaj vidite
v kumulativhem pregledu »Prodajni artikli in storitve skrajsano« oz. v »Nabavni artikli skrajsano«.

Artikli Prodajni artikli - Storitve Ctrl+A
Stopnje davkov Nabavni artikli

Oblika dokumenta (racun, dobavnica, ..) Katalog artiklov - storitev

Sifrant pripravljenih tekstowv Sestave za razknjiZevanje zaloge

Poite Stanje zaloge

Driave Pregled salda prometa artikla

Jeziki Ceniki za dodatna predajna mesta
Tecajna lista Pregled cenikov za vsa predajna mesta

Poslovne banke Ceniki za poslovne partnerje

Poslovni racuni Arhiv sprememb prodajnih cen

Intrastat Arhiv sprememb nabavnih cen

Nacini placil za dodatna prodajna mesta Pregled sprememb prodajnih cen
Nacini placil za poslovanje Pregled sprememb nabavnih cen

Poslovna leta Lastnosti

Uporabnigke nastavitve za ta racunalnik Prodajni artikli in storitve skrajiano

Uporabnigke nastavitve Ctrl+E Mabavni artikli skrajgano

Pregled prometa serijskih Stevilk
Pregled zaloge serijskih Stevilk

2 S . W X v .
I8¢ Sestava | Tiskaj Serijske | Preklici  Zapri DOdatne IaStnOStI
[~ Priasi zapise. ki imaio status NE UPORABLIA artiklov vidite v

Vsi |

¢ | I Fo

Merska Dodatni opis
enota

stolpcih na desni

|

D ] E
Minimalna
zaloga

Dodatna lastnost
nabavnega arikla
novost

345 artikel 1

V kolikor stolpcev z dodatnimi poljubnimi lastnosti artiklov ne vidite, nimate vpisane Dodatne kolone — zaporedje
dodatne kolone v Sifrantu poljubnih lastnosti.

Sifratni — Artikli - Lastnosti — izberite »Sifrant lastnosti prodajnih artiklov in storitev« oz. »Sifrant lastnosti
nabavnih artiklov, izberite Zeleno dodatno lastnost in vpisite Stevilko v zadnjem polju pod »Dodatna kolona —
Zaporedje dodatne kolone v preglednici«.

Pregled sprememb prodajnih cen

Pregled sprememb nabavnih cen

» Lastnosti P| Sifrant lastnosti prodajnih artiklov in storitev

Prodajni artikli in storitve skrajiano Sifrant peljubnih lastnosti prodajnih artiklov in storitey

Mabavni artikli skrajianc | I Sifrant lastnosti nabavnih artiklov I

Pregled prometa serijskih tevilk Sifrant poljubnih lastnosti nabavnih artiklov

Pregled zaloge serjskih Stevilk Kontrola prikazanih lastnosti v hitrih Sifrantih

12



+ 2 & A g _| v
Dodaj Popravi  Brisi I5€i Tiskaj ZLapri
Sifra I 0o [~ Dkoligko poroéilo

M aziv |D0datna|astnast nabavnega artikla

Zaporedje I 1
Skupina |vpi§ite skupino j

Opiz skupine INaziv glavnega - modrega menija

Nivu:ul 0

T, ITEKSTUW‘IU polje
Oznaka Im
v Splofen podatek, ki ga labko popraviajo wsi Vpisite zaporedje
[~ Podatka po uporabi ni mogade popraiti dodatne kolone v
preglednici
Opiz
Dodatha kolona 1 Zaporedje dodatne kolone v preglednici
A|B|G|C|D|E|F|G|H|||J|K|L|H|M|0IPIQ
COkolisko poro&ilo Skupina

Dodatna lastnost nabavnega artikla vpisite skupine

X v

Uveoz | Preklici Zaprni

Dogovorjeni rabat

MNe kontroliraj odmilc nabavne cene pri prevzemu
i Dobavitelj dodatno

2. Sifra artilkda dobavitelja (e-5LOG)
2. Sifra dobavitelia

2. Naziv dobavitelja

2. Cena dobavitelja

3. Sfra artikla dobavitelia (e-5LOG)
3. Sifra dobavitelia

3. Naziv dobavitelja

=E Naziv glavnega - modrega menija
Dodatna lastnost nabavnega artikla
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5. DELOVNI NALOG

5.1. DELOVNI NALOG SAMO REZERVIRA BLAGO

V nastavitvah POS (maloprodaja) je dodana mozZnost, da delovni nalog samo rezervira blago v skladis¢u. Blago na
delovhem nalogu se v tem primeru ne razknjizi. Blago se bo v tem primeru razknjizilo, ko boste naredili
maloprodajni - POS racun in Z obracun.

Meni Maloprodaja (lahko je tudi ime vase PE) — Blagajna — Nastavitve — v »13Ci« vpiSite besedo rezervira ali pojdite
z drsnikom do konca okna, da pridete do zadnjega menija »Servisno skladisce«, kjer lahko obkljukate »Delovni
nalog ne razknjizi zaloge, ampak samo rezervira«. Spremembo potrdite zgumbom »Zapri«.

[#] Nastavitve
R R S
44 Tiskaj Preklici Zapri
Delovni nalog ne razknijizi zaloge, ampak samo rezervia ]

5.2. RAZKNJIZEVANJE MATERIALA NA 1 DELOVNEM NALOGU Z RAZLICNIMI DATUMI

Na delovnem nalogu v Proizvodnem in v Maloprodajnem skladis¢u lahko vsakemu materialu posebej dolodite
razliéni datum razknjizevanja zaloge.

Maloprodaja oz. Proizvodnja — Delovni nalog — Vnos in pregled delovnih nalogov — na delovni nalog dodate lastni
proizvod. Program vam v novi stolpec »Datum« pri vsakem materialu posebej izpolni datum, ki je enak datumu
naloga. V kolikor Zelite, da se dolo¢eni material razknjizi z drugim datumom, izberite Zelen material in v
specifikaciji materiala popravite datum. Program razknjizi zalogo z datumi, vpisanimi pri posameznih materialih!

[#H Delovni nalog o || = | =
+ _ > i3 4 » O | S , v
Dodaj Popravi Brigi Prejgnji  Maslednji I&¢i Slika Tiskaj Zapri

Naradnik S[&Eﬂm.d.o_o. Stevilka ]W
Opis naroéila | L atum m
Eifra artikla S|05 Naziv [fastni proizvoa ME [kos Rek izvriitve | 15.04.2015 [...|
Kaigna | 1,00 Datum zaklutka | 20.04.2015 [...

Seriiske Stevike I

[ Specifikacija
Stogkovno mesto |
B | X
Promet Preklici  Zapri
Komentar 3
Datum 10.04.2015
Adtikel 47
D:d.a' Datum Artilcel e ﬂ ||3
| MNaziv |repromateria|‘l
} . 01.04.2015 345 artikel 1 Kl | 50000 ME |k0m
Popravi 01.04.2015 346 arikel 2
4 ] 10.04.2015 347 repromaterial 1 Seriiske Stevike | j
Brigi 12.04.2015 348 repromaterial 2 Skupaj v alternativii EM | 0,00
Th 12.04.2015 349 repromaterial 3 . o
P Teza na EM v alternativni EM | 0,00
ramet '
- - . . S |
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5.3. LASTNI PROIZVODI S SERIJSKIMI STEVILKAMI

V programu lahko sedaj lastnim proizvodom dolocite svoje serijske stevilke.

Lastni proizvod dodate med prodajne artikle s Sifro davka za blago in z normativom — sestavo samega sebe. Ko je
prodajni artikel dodan, mu dolodite, da gre za lastni proizvod.

Nabavnemu artiklu, ki je lastni proizvod, lahko sedaj dolocite, da boste zanj vodili zalogo po serijskih Stevilkah.

Sifrant — Artili — Nabavni artikel — izberite artikel, ki je lastni proizvod in kliknite »Lastnosti«. V modrem meniju
»Serijske Stevilke« obkljukajte opcijo »Za artikel vodi zalogo po serijskih Stevilkah« in v polju »Nacin vodenja«
izberite Zeleno moznost vodenja serijskih Stevilk za ta lastni proizvod — ali bo vsak kos tega lastnega proizvoda, ki
ga boste izdelali, imel svojo serijsko Stevilko ali bo vec istih kosov tega lastnega proizvoda imelo isto serijsko Stevilko.

Spremembo potrdite zgumbom »Zapri«.

A Nabavni artikli
+ . 2 & | a . = i} & .|
Dodaj Popravi  Brisi Lastnosti |3 Sestava Promet  Serijske Tiskaj Zapri
Splogni podatki |
Sifra artikia 0010
5 X '
Barkod:
arkoaa M Uvoz | Preklici  Zapri
Maziv [OMARA- lastni proizvod SiimEE 0 -
Dodatni opis i Ostalo
Skupina 9, Imenikc z raznimi prilogami
Vrsta 9, ETIJSKE SC
Podwista 9, Za artikel vodi zalogo po serijskih Stevilkah - - S
Nadin vodenja ] ‘e artiklov ima isto serjsko Stevilko
Vsi I :E Barkoda 2. Vzak artikel ima svojo serjsko Stevilko
Vsi Vet ariklov ima isto sefijsko Stevilko
alslelelolelrlolnl ]y P 0,0000
s -
> Barkoda 3. :
- KoliZina na komad 0.0000
’
Barkoda 4. =

V proizvodnji lastnemu proizvodu dolocite Zeleni normativ v meniju Proizvodnja — Delovni nalog — Normativi —
izberite Zeleni lastni proizvod in mu dodajte repromaterial, potreben za izdelavo tega lastnega proizvoda.

a, ‘ ] & .| v
15€i Prenos Sestava | Tiskaj Zapri
Vsi I matice I
Vsi
alelclelolelrlelullalxlc]ulnlolrlalrls]s|T]u]
Sifra artikla Naziv ersa | Normatv

0010

o Sifra artikla Merska | o pgina
Dodaj enota

) repromaterial 1

P i repromaterial 2

Akl 349 |repromaterial 3 | kom [ 80 |
&

Birii
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Serijske Stevilke za lastni proizvod vnesite na delovhem nalogu v meniju Proizvodnja — Delovni nalog — Vnos in
pregled delovnih nalogov. Na delovni nalog dodatje lastni proizvod in Zeleno koli¢ino.

Pod poljem kolic¢ina je sedaj dodano polje »Serijske Stevilke«. Izberite bel kvadratek .|, odpre se vam obrazec
»Vnos serijskih Stevilk« in v polje »Serijska Steivilka« vnesite vase serijske Stevilke.
V kolikor ste lastnemu proizvodu dolocili opcijo

a) »Vec artiklov ima isto serijsko Stevilko« , vnesite eno serijsko Stevilko za vse kose.0
b) »Vsak artikel ima svojo serijsko Steviko«, vnesite razlicne serijske Stevilke — vsako za svoj kos.

[ Delovni nalog
+ > 4 « » S | a .| v
Dodaj Popravi Brigi Prejgnji  Naslednji I&ci Slika Tiskaj Zapri
Maronik. S|EIIROKRAT d.0.0.
Opis narocila |
Sifra artikla 30010 Maziv |[OMARA - lastni proizvod ME |kos
Koligina | 5.00
Seiijzke dtevike |[13 - 0/0 .
| J Vnos serijskih stevilk
Strogkovho mesto -
! + > b | N v E
Dodaj Popravi  Bridi 18Ei Zapri
Komentar 4 Artikel |UU‘IU
+ Koligina | 5
Dodai Datum Adtikel = =
' Serijska Stevilka | [TEZREET]
) 1 29.04.2015 347 repromaterial 1
Dpomoe

Popravi | 2 29.04.2015 348 repromaterial 2 5 |

H 3 29.04.2015 349 repromaterial 3 Zap. 5t Koligéina |Serijska 5t. Opombe

Brigi

» 5 100223344

&

Promet

Ko boste izdelali lastne proizvode, jih je potrebno prenesti iz proizvodnje v Zeleno skladis¢e (centralno,
maloprodajno, ... ) — odvisno, iz kje prodajte vase proizvode.

Skladisce — Prenos med skladiséi — Vnos in pregled

Lastne proizvode prenasate iz skladiS¢a »Gotovi izdelki 1 proizv« v Zeleno skladiS¢e. Pazite na datume prenosa, da
niso pred datumom potrditve delovnega naloga.

[ Prenos med skladiici
1 & 4 » A . % | & _ W v
Dodaj Popravi Brigi Prejgnji Maslednji 4] Prenesi Tiskaj Barkoda Zapri

Stevilka I— Original Stevilka ’— Prenos izdelal |
Datum IWD Predloga nalepk ’ﬁ Prenos potrdil |

\rsta prenosa |Iz stanja zaloge tekofega dne po prevzemu j Datum potrditve 30042015
Iz skladifca |Gotovi izdelki 1  proizv

-l
V skladiZée |Centralno j
=

Jporabi prodajne cene Ciljnega skladisia

Komentar|
"‘ Artikel K t Kol ME Mabavna Mabavna
Dadaj 13 =l = g v vrednost cena
} |1 0010 OMARA - lastni proizvod 5 kos
F'Dpla\-'l [ — ]
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Ko boste stranki pripravili racun za ta lastni proizvod, se vam bo odprlo okno za izbiro serijskih Stevilk.

Poslovanje - Racuni—Vnos in pregled — dodajte artikel in v specifikaciji artikla izberite Zelene serijske stevilke.

Racun

3 E S | & ., W = v

lednji I8¢ Slika Tiskaj Barkoda Telefon Zapri
Specifikacija 3 Datum
Stevilka

x v |
Preklici  Zapri Valuta
Artikel il 0010 § Vrsta ratuna |Racun

M aziv

Koligina

OMAD® 1amtni neniminad

—

Vnos serijskih Stevilk

Datum odpreme

Datum za obradun DDV

- + »A & 2, v

Komentar Dodaj Popravi Bridi i Zapri lzvor dokumenta |
Skupaj v alternativni EM Artikel |0010 Stevilka Q|

Teza na EM v alternativni EM I Kolidina I 3

Cena EM v alternativni Eb I

Serijska Stevilka

seriske dtevike (1| [

Opombe

Preklici  Zapri

Cena brez davka na EM I

Vrednost brez davka I

Zap. &t Koligina

Serijska &t.

PM:‘\F{A - lastni proizvad

F'opustl 0,000000 °/o|
Dodatni popusti I

Zadnja nhabavna vrednost I

Informativio stanje zaloge I
Skupina artikloy I

Koligina

Racun
B, X v
Premet Preklici  Zapni

Artikel il o010

Maziv |DMARA— lastni proizvod

K.ali¢ing I 32,0000

ME IKUS

Komada

Kamentar

Skupaj v alternativii EM 0,00

Teza na EM v altemativni EM I 0,00

Cena EM v alternativii EM

Senijgke #tevike

Cena brez davka na EM 500,00

Wrednost brez davka 1.500,00

E4

Oshova za davek

1.500,00

Davek |1_ I 2200 %

Yrednost z davkom

Popust

0,000000

0,00

330,00
1.830,00

Diodatni popusti I 0,00
Zadnja habavna vrednost I 0,00

Cena z davkom na EM I 510,00
Cilina wrednost z davkom I 0,00

Irkmrmaativim shanie zalnne Enn
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