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1. DAVCNE BLAGAJNE

Vse programske resitve Birokrat POS vklju€ujejo tudi modul za davcéno blagajno. lzvajanje postopka potrjevanja
racunov pri Finan¢ni upravi RS bo za zavezance obvezno od 2. januarja 2016, neobvezna vkljucitev v sistem
potrjevanja racunov pa bo na strani Finan¢ne uprave RS omogocena s 1. decembrom 2015

Davcna blagajna je blagajna, ki omogoca izmenjavo podatkov s Finan¢no upravo RS v trenutku izdelave dokumenta.
Nadgrajena je s posebno nadzorno enoto, ki dokumentira izdane ra¢une. Davéna blagajna se povezZe s centralnim
informacijskim sistemom Financne uprave RS in jim posilja vse podatke z informacijami o davénih zavezancih
neposredno v baze podatkov v realnem ¢asu.

Vec o tem, kaj je dav¢éna blagajna, zakaj jo potrebujemo in za koga bo obvezna, si lahko preberete na nasi spletni
strani http://birokrat.si/davcna_blagajna

Podrobneje si lahko preberete tudi na uradni strani Financne uprave RS:

http://www.fu.gov.si/nadzor/podrocja/davcne blagajne in vezane knjige racunov vkr/?tx news pil%5Bnews
%5D=2970&tx news pil%5Bcontroller%5D=News&tx news pil%5Baction%5D=detail&cHash=d34b994f8d4daef
2555d852784c33h97

V pripravi je resitev v skladu s pravilnikom za davcne blagajne. Vsi, ki imate pla¢ane posodobitve, bo ta resitev za
vas brezplacna v okviru licence, ki jo imate (modul POS).

V primeru, da posodobitev nimate poravnanih, vam svetujemo, da sedaj, ko ni gnece, v miru stopite v stik z naso
komercialo, da vam pripravimo najugodnejSo ponudbo. Prosimo vas, da ne cakate do konca, saj bo proti koncu leta
velika guzva, tudi zaradi odpiranja novega leta 2016 ter zakljucevanja starega.

Trenutno vam posodobitve in s tem reSitev za davéno blagajno ponudimo ugodnejse kot bodo le te proti koncu
leta. Za posodobitve programa Birokrat ter davéno blagajno zagotavljamo najbolj konkurence cene.

Pokli¢ite nas na 01/ 5300 200 ali nam pisite na info@birokrat.si

Ko bo pripravljena testna verzija (predvidoma v zacetku novembra), vas bomo obvestili, da boste lahko pravocasno
preizkusili delovanje.


http://birokrat.si/davcna_blagajna
http://www.fu.gov.si/nadzor/podrocja/davcne_blagajne_in_vezane_knjige_racunov_vkr/?tx_news_pi1%5Bnews%5D=2970&tx_news_pi1%5Bcontroller%5D=News&tx_news_pi1%5Baction%5D=detail&cHash=d34b994f8d4daef2555d852784c33b97
http://www.fu.gov.si/nadzor/podrocja/davcne_blagajne_in_vezane_knjige_racunov_vkr/?tx_news_pi1%5Bnews%5D=2970&tx_news_pi1%5Bcontroller%5D=News&tx_news_pi1%5Baction%5D=detail&cHash=d34b994f8d4daef2555d852784c33b97
http://www.fu.gov.si/nadzor/podrocja/davcne_blagajne_in_vezane_knjige_racunov_vkr/?tx_news_pi1%5Bnews%5D=2970&tx_news_pi1%5Bcontroller%5D=News&tx_news_pi1%5Baction%5D=detail&cHash=d34b994f8d4daef2555d852784c33b97
mailto:info@birokrat.si

2. WINDOWS 10

Program Birokrat deluje tudi na razlicici sistema Windows 10.

Za pravilno delovanje programa Birokrat na Windows 10 so potrebne naslednje nastavitve:

V kolikor ste si sami namestili Windows 10, si morate namestiti Microsoft SQL Server 2012 ali 2014 Express
in prenesti baze od Birokrata iz obstojeCega MS SQL Serverja na novejSega.

Avtomatsko namestitev Microsoft SQL Server 2014 Express najdete na dnu spodnje povezave:
http://birokrat.si/nadgradnje-in-podpora/sistemska-podpora

Navodila za prenos programa najdete na naslednji povezavi:
http://birokrat.si/media/sistemska-podpora/Prenos-programa-Birokrat-na-nov-racunalnik.pdf

V kolikor so se vam Windowsi avtomatsko posodobili iz razliice sistema Windows 8 na Windows 10,
namestitev novejse verzije MS SQL Serverja ni potrebna.

V obeh primerih je potrebna sistemska nastavitev datuma na daljSo obiko zapisa.

V Nadzorni plos¢i (Control panel) pois¢ete Obmocne in jezikovne moznosti (Region) in na zavihku Oblika
(Formats) nastavite tako Kratko obliko datuma (Short date) kot tudi Dolgo obliko datuma (Long date) na
daljso obliko zapisa brez presledkov (dd.mm.llll), kot je prikazano na sliki spodaj.

“# Obmocne in jezikow X
| ]

Oblike | Lokacija I Tipkovnice in jeziki I Skrbnigkao

Oblika:

lslcn.renEEina (Slovenija) v]

Oblike zapisa za datum in £a

Kratka oblika datuma: ’dd.MM.IIII v] |

Dolga oblika datuma: | dd. MMMM I v

V nasprotnem primeru vam ne bodo pravilno delovali kumulativni pregledi, potni nalogi, uvoz na Ajpes, ...


http://birokrat.si/nadgradnje-in-podpora/sistemska-podpora
http://birokrat.si/media/sistemska-podpora/Prenos-programa-Birokrat-na-nov-racunalnik.pdf

3. ARHIVIRANJE

V prejénjem informatorju smo napisali, da so v program Birokrat pod meni »Sifranti« dodane nove — »Uporabniske
nastavitve za ta racunalnik.

MNacini placil za dodatna predajna mesta

MNacini placil za poslovanje

Poslovna leta

Uperabniske nastavitve za ta racunalnik

Uporabnitke nastavitve Ctrl+E

V primeru, da imate mrezno verzijo programa (do programa dostopate iz razli¢nih ra¢unalnikov, ki so v mrezi), si
lahko za vsak racunalnik posebej nastavite poti za arhiviranje baz podatkov.

Pravilne nastavitve poti za arhiviranje:

Sifranti - Uporabniske nastavitve - kliknite »I3&i« in v prazno polje vpisite besedo arhiv ter jo potrdite z gumbom
ente. Program vas postavi v del uporabniskih nastavitev, kjer si lahko nastavite arhiviranje.

V Lokalno pot na strezniku vpisite lokalno pot, kjer je program Birokrat namescen in NE mreZno pot do programa.

Mastavitve

2, = = X v

- - -

[E€i Servis  Tiska) Preklici Zapri

Preverite, na kateri

particiji na strezniku

i - o je namescen Birokrat
Lokalna pot ina streZniku) kamor se shranijo BCK datoteke SCIL streZnika

Arhiviraj spremembe dokumentowv v formatu TIF

C:\Birokrat arhiv

Arhiviraj spremembe predradunowv

mHNHE

Arhiviraj spremembe dobavnic

Sifranti — Uporabniske nastavitve za ta racunalnik:

[# Nastavitve
X v
Prekhci  Zapn
Prenos cene artikla iz prejgnjega racuna. ¢e je cena v ceniku 0 F -
Nadgradnjo naredi za poslovna leta (etnica ali -1 za vse) 0 To p0|je mora biti
Povezava pregledov na streZnik neposredno (ne deluje na nekaterh sistemih) F PRAZNO brez

Lokalna pot do podatkov {pot na strezniku)

i kateregakoli znaka
i Arhiviranje

Dovoliena starost arhiva dni 7
Arhivira] podatke v MS Access obliki F
Pat za arhiviranje baz podatkov D arhividient,
lF‘ut ttega reéunalnikka) do BCK datotek na streznilu “W5ERVER"\BirokratArhiv

Mesto, kamor se

arhivi dejansko MreZna pot do

shranijo na klientu programa na serverju




4. POSLOVANJE

4.1.UVOZ /| AVTOMATSKO KNJIZENJE IZPISKOV

Na novo je urejen in dodelan uvoz izpiskov v program Birokrat. Iz vase spletne banke si pripravite (izvozite) izpisek
v XML obliko. V program lahko uvozite celoten izpisek oz. placane obveznosti kupcev in obveznosti do dobaviteljev

ali zgolj vse prilive oz. placane obveznosti kupcev.

Racune, ki jih imate narejene v programu, jih program tako lepo zapre pod pogojem, da imate izpolnjene naslednje

pogoje:

e Pravilno mora biti vneSena vasa banka in stevilka vasega TRR-ja (Sifranti — Poslovni racuni — Promet

doma).

e Register davénih zavezancev mora biti osvezen (Sifranti — Poslovni partnerji — Register zavezancev).
Program namrec pri uvozu izpiska iS¢e TRR od vasSega partnerja preko registra zavezancev in posledi¢no

davcno Stevilko partnerja in posledi¢no partnerja iz vasega Sifranta partnerjev.

e Vpisan sklic na racunu.

Poslovanje — Prilivi in odliviiz raCuna — Vnos in pregled — postavite se na Zeleni izpisek, tako da vpiSete Zeleni datum,

potrdite s tipko enter in izberite vas TRR oz. vaso banko.

El Prilivi in odlivi iz raéuna - banka =] = ==
L N 4 > ] & _| o
Dodaj Popravi Brigi Sprazni Prejénji Maslednji_ Slika Tiskaj i
Datum izpiska 01.07.2015 ] Racun S|002
i y [Vagabanka
Prejénje stanje 0,00 0d|i\|‘i| 0,00 F‘rili\fi| 0,00 Movao stanje 0,00
Partner O, ||
Vrsta banke 9, | j
oDLIV | 0,00 PRILIV 0,00
Opomba |
skic |
‘ Datum  |Partner ‘ odiv prity| Stk |50 00 ek ‘ ‘
dokumenta
Pri gumbu dodaj kliknite na pus€ico navzdol in izberite Zeleni uvoz:
e Prenos placanih obveznosti kupcev (zgolj prilivi) ali
e Prenos placanih obveznosti kupcev in obveznosti do dobaviteljev (celoten izpisek)
Eal Prilivi in odlivi iz racuna - banka =] = [
o I o < » B | 8 || v
Dodaj Popravi Brigi Sprazni Prejgnji  Maslednji  Slika Tiskaj Zapri
Prenosyplac'anih obveznosti kupcev iz datoteke za prevzem podatkov s placilnih nalegov
Prenos placanih obveznosti kupcev in cbveznosti do dobaviteljev iz datoteke za prevzem podatkov s placilnih nalogov
prinove dodatno okno za vnos [RR 0,00 Novo stanje 0,00
Partner < dl
Vrsta banke 3, | j
oL | 0,00 PRILIV 0,00




V naslednjem koraku potrdite uvoz izpiska:

Birokrat za Windows H

3 1 Ali Zelig prenos podatkov iz datoteke za prevzem podatkov pladilnih
" nalogow ?

Yes Mo

V kolikor imate v programu narejeni dokument in pravilno izpolnjene zgornje pogoje, program poisce pravilni
dokument, dolo¢i pravilno vrsto banke (placilo racuna kupca / dobavitelja) in ga lepo zapre.

r -
Es Prilivi in odlivi iz racuna - banka e © =
+ . 2 . 4, 4 » ] g .| v
Dodaj Popravi Brisi Sprazni Prejsnji  Maslednji  Slika Tiskaj Zapri

Datumizpiska| 041072015 Sie Raéun ﬂpoz
Stevilka izpiska 1 [Vaﬁabanka
Prejgnje stanje 0,00 Crdlivi 0,00 Prilivi 766,76 Movo stanje 766,76

Partner G [LUNA d.o.a. |11?
Vrsta banke M =]
oDLIV | 0,00 PRILIV 486,78
Opomba

Sklic |75025736

Datum | Partner Odliv Prilif  SEKE oo odek
dokumenta

[ 3 01.07.2015 |LUNA d.o.o. 43678 00042 |Pladilo raguna kupca

V kolikor program ne najde dokumenta, priliv / odliv vseeno uvozi, a mu ne dodeli ne partnerja ne vrste banke. V
opombe zapise napako knjiZzenja in naziv podjetja. V tem primeru morate vnos ro¢no popraviti oz. dopolniti.

Partner &l

Vrsta banke 9, |
oDLIV | 30,87 PRILIV

Opomba |Napaka knjizenja, SONCE d.0.0., Dunajska 1

Skiic [015028
1 r - = J
Datum |Partner Odiiv priliy]  Stevilka 50 0o dek ‘
dokumenta
pyoio72015) | 308/ | | | |

01.07.2015 147 57
01.07.2015 183,07
01.07.2015 3287




V kolikor pri uvozu prilivov program ne najde kupca, se odpre okno za izbiro placnika. V polju Opis je naveden
partner iz izpiska. S pomocjo abecede izberite pravilnega partnerja in spremembo potrdite z gumbom zapri.

[ Izberi plaénika “
W% | & | v
[2€i | Tiskaj Zapri oy . .
Tu se zapise naziv partnerja,
Sifra 0115 ki ga program ne najde v
Mesh |SGNCE dooa. | wvaSem Sifrantu poslovnih
=S partnerjev.
‘D00, ULICAMALCI BELICEVE /
Opiz
alele|clo|elr|els|r]a]w]c]w|n]e]e]e|r]s]|{ spomotjoabecedeizberite |
pravilnega partnerja
SOMCEdoo.
Tudi ¢e je racun narejen za visjo vrednost, kot je znesek na izpisku, program racun pravilno delno zapre.
3 Raéun Lo = ]
) | J a . H & . W L ] v
Dodaj Popravi Brii Prejénji  Naslednji 15¢i Slika Tiskaj Barkoda Telefon Zapri
E] Kupec ﬂ|LUNA d.o.o. Datum | 28.06.2015 |_|
I
Kontakina os. | 117 e Stevilka [00042  [2015
MNaslov |Dunajska 100 Plagilo 2, - Waluta | 032.07.2015 |_|
Kraj |1UUU Ljubljana |SLC- j Dostava 9, - & Vrsta raéuna |Raéun j
Qbrokov | 0 korakdni | O Datum odpreme 03.07.2015
Vrsta prodaje | Dabave blaga in storitev -] [0 [ ) | L
1. obrok Datum za obraéun DDV | 2606.2015 |_|
lzvor dokumenta -
Maroéilnica < . | J
Stevika A | |
Zaratunavamao vam:
Uvodni tekst < B
+ Sifra Ekoda Opis artikla TUVdI delno Z_aplranje_ CenalEM Davek Kol Znesek P
Dadai fotografiranje ra¢una pravilno deluje 568 11
»
Popravi
&
L Pri pladilu se sklicujte na Stey LKA |
Konénitekst O |progimo, da raéun por @ valute pladila. -
Brez DDV 1.218,67 Plaano 48672 || Datum | 0p1.07.2015 Superrabat 0 F'rodajalec| j
DDV 268,11 Razlika 1.00000 || Valuta Znesek 0,00
i L SkladiSce | ~|
Skupaj 1.486,78 Tecaj 1,000000




4.2.PRENOS PRILIVOV in / ali ODLIVOV IZ ENEGA TRR - ja NA DRUGI TRR ali DATUM.

V zadnjem informatorju (Informator 1,2,3,4 - 2015) smo vas obvestili o novosti, da lahko prenesete celoten izpisek

(vse prilive in odlive na dolo¢en datum) ali na drugi transakcijskih racun ali na drugi datum (v primeru napacne
knjizbe).

To novost smo Se dodelali. Sedaj lahko prenesete le prilive ali le odlive na drugi transakcijski racun ali datum.
Poslovanje — Prilivi in odlivi iz raCuna — Vnos in pregled — postavite se na Zeleni izpisek.
Poleg gumba »Popravi« kliknite na puscico navzdol in izberite Zeleno moZnost:

e »Prenesi prilive na drug racun /datumc ali
e »Prenesi odlive na drug rac¢un / datum«.

[ Prilivi in odlivi iz racuna - banka
+ >l . B « » B | & | v
Dodaj Popravi Brigi Sprazni Prejinji  Maslednji  Slika Tiskaj Zapri

Prenesi prilive na drug racun izpiska | 01.07.2015 |_| Sre Racun 4 |002
Prenesi prilive na drug datum izpiska | 1 Vasabanka

Prenesi odlive na drug racun ] Odlivi 0,00 Prilivi

Prenesi odlive na drug datum Partner S|LUN'& doo.

\rsta banke 3, | 1 Platilo raéuna kupca

DLV | 0,00 PRILIV]

V kolikor izberete moZnost »Prenesi na drug ra€un«, se odpre okno z vasimi transakcijskimi racuni. Izberite racun,
na katerega prenasate izbrani izpisek in spremembo potrdite z gumbom »Zapri«.

[# Sifrant racunov za promet doma
G _| v
Tiskaj Zaprn
Sifra |Opis

4
001 |TRR2

V kolikor izberete moZnost »Prenesi na drug datumg, se odpre koledar. Izberite datum, na katerega prenasate
izbrani izpisek in spremembo potrdite z gumbom »Zapri«.

Datum
X v
Preklici Potrdi
Datum | 124.2015 »

4

EREREIEN
2 3 4 ]



http://birokrat.si/media/informator/INFORMATOR_1,2,3,4-2015.pdf

Lahko preneste tudi samo doloc¢en priliv / odliv na drugi racun / datum.

Postavite se na Zeleni dogodek (priliv oz. odliv) in nanj kliknite z desnim klikom miske. Odpre se okno, kjer lahko
izberete Zelen prenos - na drug racun / datum.

A Prilivi in odlivi iz ratuna - banka ===
+ . 2 . % . & < » ] &G .| v
Dodaj Popravi Brii Sprazni Prejgnji  Naslednji  Slika Tiskaj Zapri

Datum izpiska 01.07.2015 Sre Raéun S|UUE
Stevilka izpiska 1 [‘Jaéabanka
Prejsnje stanje 0,00 Odlivi 0,00 Prilivi 486,78 MNovo stanje 486,78

Pannerﬂ|LUNA doo 7
Vrsta banke E| 1 Pladilo raduna kupca j
ODLIV | 0,00  PRILIV 86,78
Dpomba|

Sklic |75025736

Stevilka
dokumenta
00042 |Pladilo ratuna kupca

Dogodek

[ 01.07.2015 |LUNA d.o.o.

Prenesi na drug raéun

Prenesi na drug datum

Odpri dokument

Prikazi specifikacijo racuna

4.3.0POMBE NA IZDANIH DOKUMENTIH

Pri vnosu veleprodajnih racunov v programu je desno od podatkov o kupcu prazno belo okno, kamor lahko vpisujte
razne opombe oz. posebnosti (npr. na kateri projekt je vezan racun; obrazlozZitev, zakaj ste dali tej stranki takSen
popust, zakaj je bil ta racun storniran, spremenjen; kaksna sploSna opomba glede artiklov, ...).

Sedaj je temu oknu dodana tudi beleznica, kamor lahko vpisete Se vec teksta.

Dodan

@ Racun gumb za
B . B & . 4 A . § & . W L] v beleZnico
Dodaj Popravi Brigi Prejsnji - Naslednji 15€i Slika Tiskajf_w Zapri
@ Kupec ﬂlBIROKRﬁT deo. 0 1. i
Kontakina os. | |U':'81 =
Maslov |Dunajska Plaﬁiloﬂ| |
Kraj [1000 Ljubljana sto  ~|| Dostava 3| =
Obrokov | 0 kora D
Vrsta prodaje |D0bave blaga in storitev j ’_
1. obrok Datum zz
. [P}
Marodilnica 9, /
_ Zaradunavamao vam: 4 i
Uvodni tekst 3, Zapri Beleznica
_ e tu lahko vpifete opombe oz. pozebhost na tem dokumentul
-4 Sifra Barkoda Opis artikla
Dodaj | 4 02 izobrafevanje
Paprati

10



4.4.VPOGLED V DOKUMENTE DRUGIH UPORABNIKOV PO STROSKOVNEM MESTU

V programu je Ze kar nekaj ¢asa na voljo opcija, da lahko uporabniku onemogocite vpogled v dokumente drugih
uporabnikov. Tako lahko uporabnik vidi le dokumente, ki jih je sam naredil.

Novost pri tej funkciji je, da lahko temu uporabniku dolocite, da lahko, poleg svojih dokumentov, vidi tudi
dokumente drugih uporabnikov po dolo¢enem stroskovnem mestu. Temu uporabniku je potrebno v Dolocanju
operaterjev dolociti Zeleno stroskovno mesto in vklopiti to funkcijo.

Birokrat — Dolocanje operaterjev — izberite zaposlenega — iz spustnega seznama mu dolocite StroSkovno mesto —v
meniju Onemogoci obkljukajte Vpogled v dokumente drugih uporabnikov — v meniju Omogoci obkljukajte Vpogled
v dokumente drugih uporabnikov po nastavljenem stroskovnem mestu.

B ————— (€3]
Poslovno leto ob zagonu C15 C15 -
Privzeto prodajno mesto ob zagonu |
Privzeta skupina artiklov -
Privzeta skupina partnerev -

Weleprodajno skladisce -

Kraj izdaje raduna

|zpis Sifranta partneqev

lzpis &ifranta artilklov
Vnos v Sifrant Kadrow

Popravijanje Ze ustvarjenih dokumentoy

Vnos novih zapisov v Sfrante
Vnos vrst za Sifrante

Vnos v Sifrant partnejev

Spremembo prodajnih cen

Spremembo strodkovnih mest
|voz iz Bxcel datoteke

COnemogodi vnos podatkoy

Spremembo zaprtih dobavnic

OO O000000000

Vpogled v dokumente drugih uporabnikiow
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5. PLACA

5.1. POSODOBLJENI DAVKI IN PRISPEVKI

Vinformatorju place — februar 2015 smo povzeli spremembe pri placah v zadnjih 2 letih in ponovno navedli tabelo
s pravilnimi nastavitvami za izra¢un davkov in prispevkov.

http://birokrat.si/media/informator/INFORMATOR FEBRUAR 2015 PLA%C4%SCE.pdf

NOVOST! Z junijem 2015 smo obstojece nastavitve za davke in prispevke posodobili. Nove nastavitve vplivajo le
na obracun pod minimalno placo — dodan je novi prispevek ZPIZ pod minimalno v breme delodajalca in popravljen
obstojeli ZPIZ v breme zaposlenega.

Se vedno lahko obradunavate placo s starimi nastavitvami, tudi ¢e imate obra¢un pod minimalno, po Zzelji.
Obracun place in REK obrazca ostane nespremenjen.

Razlika z novimi nastavitvami je vidna na placilni listi — prispevek ZPIZ na razliko do minimalne place, ki ga placa
delodajalec, je s starimi nastavitvami viden pod prispevke zaposlenega in posledi¢no pride izravne zaradi izjeme pri
obracunu place pri netu desno zgoraj, sedaj je pa zapisan pod delodajalca.

Plac¢a — Davki in prispevki - izberite zadnji mesec:

o Dodajte novi prispevek ZPIZ — pod minimalno v breme delodajalca na pozicijo na REK 6, 15,5% ter
obkljukajte, da gre za »Pokojninsko zavarovanje« in »Obracuna razlike do minimalne place«.

e Obstojecemu prispevku ZPIZ v breme zaposlenega je potrebno dati ven kljukici pri »Pod minimalno
placo« in »Obracuna razlike do minimalne place«.

o N Pod Ob.raf:un
Pozicija . . Davek |Pokojninsko| . . razlike do | Neplatana
na REK Naziv VBreme Procent| Dohadnina na bruto | zavarovanje mlnlm‘alno minimalne | odsotnost

placo plake

6 ZPIZ - pod minimalno Delodajalca 15,5 Da Da

7 ZPIZ - neplacana odsotnost Delodajalca 15,5 Da Da

3 ZPIZ Zaposlenega 15,5 Da

2 ZPIZ Delodajalca 8,85 Da Da

2 Zdravstveno zavarovanje - pod minimalno Delodajalca 6,36 Da

1 Zdravstveno zavarovanje Zaposlenega 6,36

1 Zdravstveno zavarovanje Delodajalca 6,56 Da

4 Zaposlovanje Zaposlenega 0,14 Da

3 Zaposlovanje Delodajalca 0,06 Da

5 Starsevsko varstvo Zaposlenega 01 Da

4 Starsevsko varstvo Delodajalca 0,1 Da

5 Poskodbe pri delu Delodajalca 0,53 Da

0 Dohodnina Zaposlenega 0,0 Da

Pazite, da so imena prispevkov taksna, kot so v tej razpredelnici. V kolikor niso, obrazec REK-1 ne bo pravilen.

Prispevek ZPIZ-neplacana odsotnost potrebujete samo v primeru, ko obracunavate neplacano odsotnost. V
kolikor je ne, ne potrebujete tega prispevka.
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OBRACUN PLACE POD MINIMALNO S TRENUTNIMI NASTAVITVAMI DAVKOV IN PRISPEVKOV

Vrednost &t Koli | Vred. Osnova Vrednost Vrednost

DELOVNI CAS ure ur | énik | v% | zaizracun bruto neto
Redno delo 426 178 750,00 526,82

lzravnava zaradi izjeme cbracuna place 7,89
SKUPAJ BRUTO PLACA 176 7a0,00 534,71
DRUGI PREJEMEI IN [ZDATHI KOMENTAR Znesek
SHEUPAJ) PREJEMEI IN IZDATHI
BOMNITETE IN PREJEMKI NAD DAVENQ PRIZNANIMI STROSKI Znesek
SKUPAJ BONITETE IN PREJEMKI NAD DAVCHNO PﬁIZNANIMI STROSKI
SPECIFIKACLJA PRISPEVKOV IN DAVKOV V BREME DELODAJALCA Refundacija Redno
Zdrawvstveno zavarovanje - pod minimalne - §,38% 3,24
Starfevsko varstvo - 0,1% 0,80
ZPIZ - 385% 70,88
PoZkodbe pridelu - 0,53% 424
Zaposlovanje - 0,3% 2,40
Zdravstveno zavarovanje - 6 55% 52,54
SEUPAJ PRISPEVEKI IN DAVEI VV BREME DELODAJALCA 13410
SPECIFIKACILJA PRISPEVEOV IN DAVKOV V BREME ZAPOSLENEGA Refundacija Redno
Starfevsko varstvo - 0,1% 0,80
ZPIEZ - 155% 116,25
ZPIZ 7,59
Zaposlovanje - 0,14% 1,12
Zdravstveno zavarovanje - 6,36% 47,70
SKEUPAJ PRISPEVEKI IN DAVEI V' BREME ZAPOSLENEGA 173,76
DAVEK HA 1IZPLAC, PLACE Oznova Zhesek
DOHODNINA 43,42
Splogna olajgava 17,4184% | Osnova 1.'E-EEI.I32 Inesek 275,23
Olajgave Osnova IZnesek
PLACA Znesek
Bruto 750,00
Netto 534,
Z& 1ZPLACILO 53411
Za [ZPLACILO PO ODTEGLIAIH 534.71
Dodatho pokajningko zavanovanje
Obremenitev delodajalca 891,99
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OBRACUN PLACE POD MINIMALNO Z NOVIMI NASTAVITVAMI DAVKOV IN PRISPEVKOV

Vrednost &t, Koli | Vred. Osnova Vrednost Vrednost
DELOVNI CAS ure ur cnik | v% za izracun bruto neto
Redno delo 4 45: 188 750,00 334,71
SKUPAJ BRUTO PLACA 168 A 750,00 F34.71
DRUGI PREJEMKI IN IZDATKI KOMENTAR 'ﬂ Inesek

Ni vec izravnave
SKUPA. PREJEMEKI IN IZDATHI i ] zaradi izjeme pri
BOMITETE IN PREJEMKI NAD DAVCNO PRIZNANIMI STROSKI Y N Inesek
- obracunu place

SKUPAJ BONITETE IN PREJEMKI HAD DAVCNO PRIZHANIMI STROSKI A -
SPECIFIKACLIA PRISPEVKOV IN DAVKOV V' BREME DELODAJALCA Refundacija Redno
Zdravstveno zavarovanje - pod minimalno - 6,35% 3,24
ZPIZ - pod minimalne - 15,5% 7,89
Starievsko varstve - 0,1% ZP1Z — pod minimalno 0,80
ZPIZ - 885% je sedaj pod prispevki 70,88
PoSkodbe pridelu - 0,53% v breme delodajalca 424
Zapoglovanje - 0,3% 2,40
Zdravstveno zavarovanje - 6 56% 52,54
SKUPA. PRISPEVKI IN DAVEI WV BREME DELODAJALCA 141,93
SPECIFIKACLIA PRISPEVEKOV IN DAVEOV V BREME ZAPOSLENEGA Refundacija Redno
Starievsko varstve - 0,1% 0,20
ZPEZ - 155% 116,25
Zaposlovanje - 0,14% 1,12
Zdravstveno zavarovanje - 6 36% 47,70
SKUPAJ PRISPEVKI IN DAVKI WV BREME ZAPOSLENEGA 165,87
DAVEK NA 1ZPLAC, PLACE Dznova Zhiezek,
DOHODNINA 43,42
Splogna olajgava 17,4194% | Osnova 1'580,02| Znesek 275,23
Olajgave Osnova Znesek
PLACA Znesek
Bruto 750,00
Hetto 534
Zi [ZPLACILO 534,71
Zi [ZPLACILO PO ODTEGLIAIIH 534,71
Dodatno pokojninsko zavarovanje
Obremenitev delodajalca 291,99
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Novi prispevek ZPIZ — pod minimalno si lahko sedaj v nastavitvah glavne knjige posebej pokontirate.

Glavna knjiga — Nastavitve avtomatskega knjizenja - izberite Kontrola usklajenosti nastavitev avtomatskega
knjizenja s Sifranti, da dobite ta prispevek v nastavitve glavne knjige in ga pokontirajte.

Mastavitve avtomatskega knjiZenja

X v
Preklici  Zapri

Brez kontrole nastavitev avtomatskega knjizenja

Kontrola usklajenosti nastavitev avtomatskega knjizenja s Sifranti

Kontrola usklajenosti nastavitev avtomatskega knjizenja s Sifranti (glede na promet)
Aktiviranje nastavitev avtomatskega knjizenja s Sifranti (glede na promet)

Aktiviranje vseh nastavitev avtomatskega knjizenja

P
Es| Nastavitve avtomatskega knjiZzenja poslovnih dogodkov
+ . 2 % |l a o || @ g .| v
Dodaj Popravi  Brii Prikazi [5G Uskladi | Tiskaj Zapri
Vrsta dogodka |Dsebni dohodek - davek/prispevek |
Maziv dogodka |ZF'IZ— pod minimalno na bruto Pokontirajte novi prispevek
Oznaka dokumenta || in spremembo potrdite z

Konto S gumbom »Popravi« -

Protikonto <, u
Procent knjiZbe | 0,00 Koliko procentov dogodka se dejansko uporabi za knjizbo

Dobaviteli tujina Devizna blagajna Devizni radun Honorari Dodatno
Dobavitelji gotovinsko MNegotovina Potni nalogi Osnovna sredstva Proizv
Dobavitelji doma Gotovin. blagajna Firo radun Plage Cent
Poslovni dogodek MNaziv E‘?figam\; Ozrgléa v Konto Proti konto | Vrsta knjii
Cisebni dohodek - davek/prispevek Starevsko varstvo iz bnuta 1 oD 2530 2500 ' dobro
Cisebni dohodek - davek/prispevek Zdravstveno zavarovanje - pod minimalno na bruto 10 oD 2580 4740 ' dobro
Cisebni dohodek - davek/prispevek ZP|Z - nepladana odsotnost na bruto 11 oD 2580 4740 ' dobro

Oszebni dohodek - davel:/prispevel: ZP|Z - pod minimalna na bruto
Cisebni dohodek - davek/prispevek Starevsko varstvo na bruto ' dobro
|Osebni dohodek: - davek /orispevek |ZPIZ iz bruta [ 3 [ opb | 2580 1 2500 | Wdobre

5.2.KUMULATIVNI PREGLED PLAC
Dodana sta 2 nova stolpca:

e Razlika do min. osnove za plac. prisp. — tu je navedena razlika od bruto place do minimalne osnove za
placilo prispevkov, v kolikor je bruto placa niZja od minimalne osnove za placilo prispevkov.

e Razlika do minimalne place prispevki — seStevek prispevkov ZPIZ in zdravstveno zavarovanje na razliko do
min. place, ki ju placa delodajalec, v primeru obracuna place pod min. osnovo za obracun prispevkov.

Bruto Bruto Razlika do e ks o e Temelj

. . ) - min. osnove min. place
iz dela refundaciia | min. place . . )
Za plac. prisp. prizpevki

71 750,00 0,00 40,73 50,93 11,13

4l

15



5.3.UVOZ PLAC 1Z EXCELA

V program lahko po novem uvozite placilne liste iz Excela.

V Sifrantu Kadrov - zaposlenih morate imeti v lastnostih partnerja pod »Parametri obracuna« v polju »Bruto placa
po pogodbi«, vpisano vrednost bruto place.

" Parametri obracuna @
Indeks ure 0.0000
Vrednost ure
Stimulacia v % 0,0000
Minulo delo v % 0.0000
Stalnost v % 0.0000
Konk. klavzula v % 0.0000
v i 0.0000
v 0.0000
v i 0.0000
v i 0.0000
Vrednost ure 0,000
Potrebuje lokalni prevoz Fl
Patrebuje medkrajevni prevoz Fl
Kilometrow do lokalnega prevoza
E‘Inajggvlaecunu ME upostevaj povedane sploine
Prispevki za pokoj. dobo s povedanjem ~

Bruto plaa po pogodbi

Dnevni delovnils ur 8
Ponedeliek
Torek

Postavite se na prazno placilno listo, pri gumbu »Dodaj« kliknite na puséico navzdol in izberite opcijo »Uvoz iz

Microsoft Excel datoteke«.

Ey Place
Bl & 4 > a _| B . - | & .
Dodaj Popravi Brigi Prejgnji  Naslednji [E€i Davki  Obracun Slika Tiskaj
e
Zapidi chracun

Zapiti obracune za vse zaposlene

Zapisi ocbracune za vse zaposlene brez administrativnih prepovedi in dodatnega pokejninskega zavarovanja

Zapidi chracune za vse zaposlene glede na prejénji mesec

| Loz iz Microsoft Excel datoteke

— T
= 14 lDndnA Aala

V naslednjem koraku se vam odpre okno z zahtevano strukturo Excel datoteke in opozorilo, da mora biti ta Excel
shranjen pod imenom »Place« ter v verziji Excela 5.0./95.

Primer izpolnjenega in pravilno pripravljenega Excela za uvoz pla¢ (»Vzorec izpolnjenega Excela za uvoz plac«)
najdete na nasi spletni strani pod meni Posodobitve in podpora — Navodila za uporabo - Datoteke, pod del »Splosne
datoteke (za podjetja, Sp, drustva, ...) .
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5.4.0BRACUN PLAC PRED 01.02.2014

Ker so se spremenili obrazci za uvoz plac¢ na edavke (REK, iREK), obrazec za obracun prispevkov za samozaposlene
osebe (OPSVZ) in s tem posledi¢no sam izracun, smo zaklenili obracun pla¢ za obdobje pred februarjem 2014.

s Place RN
gF . & k3 ) » 2 .1 H g .| v
Dodaj Popravi Brigi Prejgnji  Maslednji IZEi Obracun Slika Tiskaj Zapri
Stevilka | 82
Delavec -
. Datum
Stroskovno mesto | j =
r-.-1esen:nbrac:una| 10 2010 -
Ure Cpravljene ure 17400 pravijene ure (ne grejo v fond ur) 0.00
-|- Ouis del K i U Vrednost | Koliénik Kol Vrednost Vrednost Sir.
Diodai bEREE CIE ! ure dodatkov|  iénik ure skupaj skupaj mesto
} 1|Redno delao ! ’ 57471 1.000,00
Popravi

V kolikor Zelite na placi, ki je narejena za obdobje pred februarjem 2014 (gleda se mesec obracuna), klikniti na
obracun, vam program javi, da spremembe obracuna place niso mogoce. Placo lahko Se vedno vidite in natisnete,
le ponovno je ne morete obracunati, saj obracun ne bi bil ve¢ enak prvotnemu obracunu place.

BirokratOD “

IQI Sprememba cbracuna za place pred 01.02.2014 ni mogeda!

V kolikor morate vseeno pripraviti in oddati placo za obdobje pred 01.02.2014, lahko naredite novo placo. Program
vas opozori, da obracun place za to obdobje ni priporocljiv, a izberite »Yes«.

BirokratOD “

b Obracuna za place pred 01.02.2014 ni priporoéen, ker ni usklajen s
@ trenutnim izradunom plag!

Ali vseeno nadaljujem?

Yes Mo

OPOZORILO! Pazite, da vnesete pravilne podatke na placilno listo, saj kasnejSe spremembe niso ve¢ mogoce.
Obracun place pred 01.02.2014 je omogocen samo pri vnosu nove place in ne za popravljanje Ze narejene place.
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6. POS — MALOPRODAJA

6.1.PREGLED SPREMEMBE MALOPRODAJNIH RACUNOV

Opomnili bi vas radi na pregled, ki je v programu Ze kar nekaj ¢asa, a je v zadnjem ¢asu zelo aktualen. To je pregled
sprememb, ki jih uporabnik naredi na maloprodajnem racunu, Se preden je le ta izdan / zaklju¢en (brisanje postavk
oz. artiklov z rac¢una, popravljanje koli¢ine, cene, popusti, ...).

Pregled sprememb specifikacij maloprodajnih racunov dobite v vasem maloprodajnem mestu pod meni Blagajna —
Pregled — Pregled sprememb specifikacijh racunov.

Skladitée  Analize Maloprodajal proizv  Plaga Honorar Sifranti 0S5 Gl knjiga CRM  Recepcija Okna

| Blagajna Blagajna

Prodaja Dnevni cbracun

Prodaja davénim zavezancem Marocanje

Prenos 7 obracuna iz prodajnega mesta Osehe
Prenos Sifrantov na prodajno mesto

Zakljuéek dobavnic
Sinhronizacija podatkov s prodajnim mestom

Pregledi Pregled prodaje po artiklih posameznih raunov

Odjava konsignacije Mastavitev TouchScreen Pregled sprememb specifikacij raéunov

Prenos med skladigci
: ¥ Veljavni ceniki Povzetek davka
Stanje zaloge Popusti Analize prodaje
Blagovno materialna kartica
Generiranje raéunov Osebe
Prodajna mesta

Mastavitve Dobroimetje

Na levi izberite Zeleni filter in kliknite »PrikaZi«.

Pregled prodaje EE
3 g
Razpored Tiskaj
=l - Skupsj | 1595

0d datuma izstavitve 06.072015 |
U 3 Btevilka mize Datum Ura Koli&ina ME Znesek | % popusta irsta brisanja Prodgjalec
Do datuma izstavitve J 2 06.07.2015 9:17:34 0016 Belakava 1,0000 X 132 0 Brisano 1

2 06.07.2015 9:17:36 (0021 E':ajzlimnnn 2,0000 X 244 0 Brisano 1

2 06.07.2015 9:17:37 0022 E')ajzmlekom 3,0000 X 3,66 0 Brisano 1

2 06.07.2015 21737 0042 Cedevita 20000 Kos 3,26 0 Brisano 1
Sfrm mthls 3 06.07.2015 91951 0028 Breskov sok 0,10L 3,0000 L 243 0 Brisano 1

3 06.07.2015 2:19:53 0019 Kakao 20000 X Brisano 1
Artikel i
Vista -
_F‘odvrsta x
Izdatel V kolikor ste na odprtem

. v
maloprodajnem racunu npr.

brisali postavke (artikle) iz
racuna, se le to vtem
pregledu prodaje vse vidi.
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7. 1ZVOZ ARTIKLOV IN ZALOGE V XML OBLIKO
Naredili smo resitev, ki vam iz programa Birokrat izvozi artikle in zalogo v .xml obliki in to datoteko shrani na
poljubno mesto na vasem racunalniku.

Iz datoteke .xml lahko zajemate podatke za nadaljno obdelavo (spletne trgovine ipd.). Podatki se osveZujejo

avtomatsko na doloceno ¢asovno obdobje, ki si ga nastavite sami.

Ob zagonu programa za izvoz podatkov se vam odpre spodnje okno:

Iz spustnega seznama izberite

Iz spustnega seznama izberite maloprodajno mesto, iz

leto, iz katerega Zelite, da katerega elite, da program

program izvaza podatke izvaza podatke

Poslovno leta

14 cl4

Pot do imenika za =KL z artikli in zalogo EICZ\EirUkraﬂja'nz)(ML\ Pot do imenika za \
Oznaka prodainega mesta | Maloprodajz 72 | XML - dolotite
Tip¥ML datoteke za artikle I j mapo/i na vasem
Pot do imenika za XML 2 raéuni- (g [C-\BirokratizvozXhL\ racunalniku, kamor

\ v y.
Z
Tip =ML datoteke za racune I : el'te" d‘a program
shranjuje .xml
Oevedevanie na ftevilo sekunﬂ 300 \ datoteke

=

Vpisite Stevilo sekund, na
koliko casa Zelite, da se

podatki osveZujejo in

kliknite gumb »Start«

T . v ThisPC » O5(C) » Birokrat » izvozXML v Search izvozXML 2

nise * Mew folder =~ [ @

() Mame Date modified Type Size

Mo items match your search,

Ko boste dolocevali pot do mape,
kamor Zelite, da se shrani .xml
datoteka, v ime datoteke vpisite
en, lahko tudi dva X-a in potrdite
z gumbom »Odpri« oz. »Open«.

File name: | v|

Open Iv| | Cancel |
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Program v izbrani mapi naredi .xml datoteko:

Share Wiew
L v ThisPC » OS(C) » Birokrat » izvozXML v Search izvozdl
~ MName : Date modified Type
-_3 Artikel 16.06.2015 9:57 XML File
._Qzalﬂga 16.06.2015 9:57 XML File

.xml datoteka:

File Edit Format View Help

<xml xmlns:s="uuid:BDC6E3F0-6DA3-11d1-A2A3-00AA00C14882" 2
xmins:dt="uuid:C2F41010-65B3-11d1-A29F-00AA00C14882"
xmins:rs="urn:schemas-microsoft-com:rowset'
xmins:z="#RowsetSchema'>

<s:Schema id='RowsetSchema'>
<s:ElementType name="row' content="eltOnly' rs:updatable="true'>

<s:AttributeType name="Artikel' rs:number='1" rs:nullable="true’ rs:writeunknown="true
rerhacseratalno='"TemnRirnkratKRISTINAPC KrichHna'

Za ve€ informacij glede programa za izvoz podatkov nam pisite na info@birokrat.si.

Analize (Analtik)

Flacila dobaviteljiem brez likvidacije

Wnos nabave kljub odmilu od priporotenega odmika
nabavne cene

Sprememba statusa partnera za posijanje [OP

Vpoagled v dokumente drugih uporabniliov po
_nastavienem strokovnem mestu

O O OF
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8. UVOZ PODATKOV V GLS (.csv format)

Na voljo je moZnost izvoza podatkov v .csv obliko za nadaljni uvoz podatkov v GLS (paketna dostava).

Izberite meni »Sifranti« - »Uporabniske nastavitve, kliknite gumb »I8¢i« in vpiite »pripravo« in potrdite
z gumbom enter oz. »OK«.

Nastavitve

% 0 0=® 8 [ X _ 7

[ECi Servis  Tiskaj Preklici Zapri

Vreta osebe
DDV Zavezanec
Ime podjetja
Naslow

Krgj

Direktor

EMS0

Eifrms bomimlem rm dibim

Ik ani niz

Ipripla\ro|

Obkljukajte »Omogoci pripravo podatkov za paketno dostavo« in kliknite »Zapri.

EN = g [, x _ v

-

I5€i Servis  Tiska) Preklici Zapri

Omogodi priprave podatkov za paketno dostavo
& Zacetne Stevilke dokumentov

Ko naredite racun, ga najprej dodajte in nato kliknite puscico pri gumbu »Tiskaj« in izberite zadnjo opcijo
»lzvoz podatkov paketna dostava«.

ﬁ

® . & “ » o _ § S| w & v
Dodaj Popravi Brii Prejgnji Masledni 4] Slika Tiska) Barkoda Telefon Zapri
Sl
E] Kupec O.. BIROKRAT d.o.o. na tiskalnik
T Kontaktna os. I VPDF
Naslov |Dunajska VRTF
Kraj [1000 Ljubljana na e-mail

Prevzemni list za kupca na tiskalnik

Vrsta prodaje IDobave blaga in storitev Prevzemni list za kupca na email

Prevzernni list za kupca v Excel

Marogilnica = Potrdilo o prevzemu na tiskalnik

Petrdilo o prevzemu v Excel

) Zaratunavamao vam:
Uvodni tekst 9 Zahtevek za vrailo DDV na tiskalnik

== Zahtevek za vracilo DDV v Microsoft Excel

+ Sifra | Barkoda Opis artikla
izobrazevanje lzvoz v RIP

lzvoz v eSlog

| lzvoz podatkov paketna dostava
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Program bo pokazal spodnjo formo. Podatke kot so naziv, naslov, posta in drZava prejemnika, prejemnik kontakt,
prejemnik telefon in prejemnik mail, program izpolni na podlagi vnesenih podatkov v Sifrantu partnerjev.

Zapri Znesek racuna se izpolni avtomatsko. ]

Vpisite Stevilo
Odkuprina [v 109800 5t paketuv:l 1 paketov.

V primeru odkupnine Maziv prejemmika: |EIIRDKRAT d.0.0.

dodaijte kljukico. Maslov prejemnika; IDL.lnEljSkEl c. 191

Postna . prejemnik.a: |1EIEICI Fozta prejemnik.a: ILjL.IbIjElnEl

DrZava prejemnika: ISIﬂvenijEl

Referenca: I

s
Referenca adkupa: |00043—2015 < Referenca odkupa se
avtomatsko izpolni s

Frejemnik kontakt: I

Frejemik telefon: [01/5300 200 L stevilko racuna. )

Prejemnik. e-mail: IinfCl @ birokrat.si

“zebina paketa: I

Izberite Zelene — Dodatne storitve
dodatne storitve 7 [ Wradilo spremnib dokumentoy (521 [~ SMS obvestilo pred dostava [SM2]
[~ Oszebni dvig [SES) [~ Klic pred dostava [C51]

[~ Dostava na domenjeni dan [DDS) [ Flex delivery service email [FDS)
[~ & roke naslovniku [A05E [ Flex delivery service SMS [F55)
[~ SMS obwestio [SH1]

Vsa polja lahko popravljate oz. dopolnjujete sproti.
To morate narediti za vsak racun posebej, ki ga Zelite uvoziti v GLS.

Ko izponite vsa potrebna polja, kliknete »Dodaj«. S tem program izbranega kupca prenese v gls.csv
datoteko, ki se nahaja v direktoriju Birokrat v podmapi »Dostava«.

Share Wiew
Lo v ThisPC » O5(C:) » Birokrat » Dostava v &
" MName Date modified Type Size
gls 27.07.2015 12:26 Microsoft Excel Comma Separated Values File 1KB

V to datoteko bo program dodal vse racune, ki jih boste tako pripravili (datoteka se sproti dopolnjuje). Ko
enkrat uvozite datoteko v GLS, se vam le-ta v mapi »Dostava« izbriSe in ko naredite naslednji racun za
uvoz, se ponovno kreira. Ali boste uvazali vsak racun posebej ali skupno datoteko, je stvar dogovora med
vami in GLS-om.
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Ce ste se zmotili in Zelite raéun izbrisati iz uvoza ali pa karkoli popraviti ter ponovno poslati, na Zelenem
racunu kliknite puscico pri »Tiskaj« in izberite »lzvoz podatkov paketna dostava«

lzvoz podatkov za dostavo

Béﬁ" Z/' Fapiz |e Ze ¥ datoteki za prenosl! Program vas opozori,
rigi apri

da je racun zZe
Odkuprina [~ | 109800 St paketow: J

Maziv prejemnika; |EIIROKR-“\T d.o.o. prenesenv datoteko.

Mazlow prejemnika: |D unajska

Pogtna &t prejemnika: [1000 Poita prejemnika: |Ljub|jana

DiZava prejemnika; |Slﬂvenija

Referenca: |

Referenca odkupa: |UEIU43—2EI1 5

Frejemnik, kontakt: |

Frejemnik. telefon: |

Prejemnik. e-mail |GOSNJAK‘1 J@GMAIL.COM

Weehina paketa: |
Dodatne storitve
[ “radilo spremnih dokumentow [SZL] [~ SMS obwvestilo pred dostavo [SM2)

[ Dsebni dvig [SBS) [ Klic pred dostavo [C51)
[ Dostava na domenjen dan [DDS] [ Flex delivery zervice emaill [FDS)
[ % roke nazlovniku [A05) [~ Flex deliven zervice SMS [F5S5)

[~ 5SS obvestilo [SM1]

Kliknite »BriSi« in program bo iz datoteke za uvoz izbrisal racun.
Ce racuna ne Zelite imeti ve¢ na seznamu v datoteki, izberite le $e »Zapri«.

Ce pa morate kaj popraviti, popravite in kliknite »Dodaj« in program bo dodal ra¢un nazaj na seznam.
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