4
Z

Birokrat

sodobne poslovno-informacijske resitw

Veleprodaja | Maloprodaja | Storitve | Radunovodstvo | Proizvodnja | Gostinstvo | Turizem | Hotelirstvo | Ticketing |
CRM | Internetna trgovina | lzdelava internetnih strani | Grafi¢no oblikovanje

NOVOSTI IN NASVETI ZA DELO S PROGRAMSKIM PAKETOM BIROKRAT

INFORMATOR

7,8,9 - OKTOBER 2014

OPISANE NOVOSTI VELJAJO V NAVEDENI VERZIJI PROGRAMA ALI VEC

Birokrat 8.026.000

Datum izida: 15.10.2014



KAZALO:

1.1.

2.1

2.2.

2.3.

3.1.

4.1.

5.1.

BLAGAINA ..ottt sttt s s s s st sa et e s e st s s et et s e e st e e s e e et s et s et e s e e s en st en s enen 3
KINJIGA POSTE ... ..tteieetetetetteeetete et ettt et a et ettt s st e bt s s s et e et et et e b b s s s e e b e s s sssses e et e s s ssssastetes s ns s s nantetebesnaneis 3
POSLOVANIE «....oovecveeetctseee et sae s et s s e s st as s s s s s e s s s s es s s esssee s s s esse s s e ss s et assesee s st asaesnsesansnsssassesansensesansnes 4
Em RACUNI c.cttteeee ettt ettt ettt ettt ettt s s s e e st et s e s b s s s e et e s s s ssest et e s s s snaebes et s st s s anaetebesnanans 4
KINJIZENJE TRR o.vttetectctete ettt ettt ettt ae st s ettt e bbb s s s et e et et e s e s b asssa et e s s ssses s et e b s e ssaebeses s s st s s snteaebesnanes 5
KNJIGA IZDANIH IN PREJETIH RACUNOV ..ottt ss s s s ss s sssaesassasaesassesaesassassssanens 5
KONSIGNACHA <....ovveveeevete et s st s st s s s s et s e sas et a e s s e s e e s s st assesas s st asas s s s ssanssnsssansesansenessasenes 6
AVTOMATSKI PRENOS MED SKLADISCI ZA ARTIKLE, KI SO V NEGATIVNEM STANJU......covvverreeerceereeeeeesseeneessenes 6
SIFRANT I ..etevtettteeecte ettt ettt sttt st et s et s et e b e s s s as s et e bbb s s saeessesebeses b s s saebes s s ssest et e s s s ssaetes et s ses s snaneetebesnanans 8
REGISTER ZAVEZANCEV ......ooovvecveeevcteeeceeeeesestesae s asses s s s s s sss s ssssas s sas e sassasssssssssssssssssssses s sssassssesassnsasanansassasans 8
POS MALOPRODAINI RACUN .....ocvvieieitctetetet ettt sttt ettt s s st et e st s s ae s s s s s ass et et s s ssaeses s s anssaessaeee 9
DODATNI OPIS ARTIKLA/STORITVE ....oovuvereevecveeeesesesesseesessessesessessssessesassessssassasssssssssssessssssssssssssssssassssssassssssasans 9
BIROKRAT IMOBILE ......vocvivevececeeseceseee et este s sessssse s ssesessssss s s sesessssssssssesanssssesassassessssassessssassesasssssessssnsssassssansnes 11



1. BLAGAJNA

1.1.KNJIGA POSTE

V kolikor Zelite redno pregledovati vneSeno posto, vas Birokrat lahko na to opozori ob samem vstopu v program.
Uporabniku, ki Zeli redno pregledovati vneseno posto v program, se vklopi funkcija Opozorila za nepregledano

posto.

Ce ste nadzorni operater, imate dostop do menija Birokrat — Dolo¢anje operaterjev. Izberite Zelenega
uporabnika, kateremu Zelite dolociti, da ga program sam ob vstopu opozori na nepregledano posto. Vklopite

opcijo Opozorila za nepregledano posto.

@ Uporabniki

+ A _ & B b

Dodaj Popravi | Bridi Leta

Poslovno leto

v

Bliznjice | Zapni

Poslovno leto

Opozorla za nepregledano podto

Poslovno leto

Skupine operat

Poslovno leto

Poslovno leto

Analize (Analitik)

Placila dobaviteliem brez likvidacije

Virne nahave ldinh admilan ad rinnmfenena ndmilea

0l
0l

Prijava novega o
Zgodovina kaontz

Arhiviranje baz
...... ol arhiv baz

Obnovitev in &i

Opozorila za nepregledano po§toje\
potrebno vklopiti tistemu

uporabniku, za katerega Zelimo, da

ga program na to opozori ob

vstopu v sam program.

_

Kdor je zadolZen za prejeto posto in jo vnese v program, lahko le-to tudi skenira.

Blagajna | Poslovanje Skladisée Analize Maloprodajal  Proizv

Domaca blagajna  »
Tuja blagajna 4
n Vrste dogodkov

@ Potni nalogi 4

L MNegotovina 4

Knjiga poste 3

Vnos in pregled

Kumulativni pregled

Hitri pregled novo vneiene poite

Ko uporabnik vstopi v program, se mu odpre okno Pregled novo vneSene poste.

Blagajna Poslovanje Skladigée Analize Maloprodajal Proizvednja

Sifranti 0S Gl knjiga Okna

:| @ Pregled novo vnetene poite
o & X v

| Vsa leta | Tiskaj Preklici  Zapri
Zadeva

-

| SOMCE d.0.0. prejet raéun . 14 \ 1
SOMNCE d.o.o. 23.9.2014 MAKA POLIZDELEK3V1 2
TRAVKD.O.0. 23.9.2014 MAKA POLIZDELEK31 1

=vnik TRAMD.O.0. navadna pota 2492014 MAXA POLIZDELEK3Y 1




V kolikor se posto skenira, imate pregled tudi nad vso skenirano posto.

vV | % B | 4« » |8 | O &

Zapri | kwvoz Ghrani | Mazaj Maprej | Skeniraj Sprazni | Tiskaj - + PDF

Tu se skenira prejeti

racun,...

2. POSLOVANJE
2.1.E - RACUNI
Na internetu je seznam proracunskih uporabnikov s katerimi bo obvezno poslovati z e-racuni.

UPJ za potrebe izmenjave e-racunov dnevno objavlja podatke o proracunskih uporabnikih. Podatki so objavljeni v
dveh seznamih:

e Dnevni seznam — zajema dnevne podatke o vseh proracunskih uporabnikih
e Seznam sprememb - zajema dnevne spremembe podatkov proracunskih uporabnikov

Na spodnji povezavi si lahko pogledate seznam proracunskih uporabnikov :
http://www.ujp.gov.si/dokumenti/dokument.asp?id=464

S klikom na spodnjo povezavo si lahko pogledate navodila za e-ra¢une v Birokratu.
http://www.birokrat.si/media/Andersen/Datoteke/Prirocnik/Elektronska%20izmenjava%20dokumentov%20e-

SLOG.pdf

V kratkem bodo sledile tudi nadgradnje tega modula.

Vsem, ki imate veljavne nadgradnje, se e-racuni vklopijo brezplacno. V kolikor Zelite e-racune uporabljati, nam
pisSite na mail info@birokrat.si ali nas poklic¢ite. Dopolnili vam bomo licenco.




2.2.KNJIZENJE TRR

Kliknite Poslovanje — Prilivi in odlivi iz ra¢una — Vnos in pregled.

Poslovanje | Skladisée Analize Maloprodajal  Proizvednja Plaéa H

Predracun/ponudba »
Racuni ’
Awvansni racuni >
Dobropis 3
Racuni dobaviteljev doma »
Avansni raduni dobaviteljev doma 4

Gotovinski raduni dobaviteljev doma  »

Racuni dobaviteljev iz tujine »
Kompenzacije »

| Prilivi in odlivi iz racuna P| | Vnos in pregled
Prilivi in odlivi iz deviznega racuna 4 Kumulativni pregled

Izberite Zeleni datum. Prenos placanih obveznosti kupcev iz datoteke za prevzem podatkov s placilnih nalogov
pomeni uvoz xml datoteke, ki jo kreira banc¢ni program za zapiranje racunov. Najdite pot do datoteke in jo
uvozite.

Kuvoz xml datoteke,
[ Prilivi in odlivi iz racuna - banka ki jo kreira ban¢ni

+)~a¢,‘<rm‘§

- v program za
Doday Poprawvi Brisi Sprazni Prejgnji Maslednji  Slika Tiskaj fapn

o ; ; o zapiranje racunov
Prenos placanih obveznosti kupcev iz datoteke za prevzem podatkov s placilnih nalogov (TKDIS)
Prenos placanih obveznosti kupcev iz datoteke za prevzem podatkov s placdilnih nalogov

Prenos placanih obveznosti do dobaviteljev iz datoteke za prevzem podatkov s placilnih nalogov (TKDIS)

-

Prenos placanih obveznosti kupcev in obveznosti do dobaviteljev iz datoteke za prevzem podatkov s plagilnih nalogov (TKDIS)

Vrstabanke 3, l

2.3.KNJIGA IZDANIH IN PREJETIH RACUNOV

Nova moZnost v programu omogoca izvoz knjige izdanih in prejetih racunov v Microsoft Excel.

Poslovanje | Skladisce Analize Meloprodaja Proizvodnja Plaga Henorar Sifranti 05 Gl knjiga  Okna
Predrazun/ponudba v
Racuni
Avansni raéuni
Dobropis

Racuni debaviteljev doma

Awansni racuni dobaviteljev doma

Racuni dobaviteljev iz tujine
Kompenzacije

Prilivi in odlivi iz racuna

3
3
3
3
Gotovinski racuni dobaviteljev doma  »
>
3
3
3

Prilivi in ediivi iz deviznega ratuna
Pregled zapiranj

/Sklikom na ¢rno puééico\

Marocilnice >

Davéne evidence »\ Knjige izdanih ra¢unov » Zhirna knjiga po novem Omogoéeno
Obra€un obresti b | Knjige prejetih raéunov ’l Rekapitulacijs

Izvoz v Microsoft Excel

@ Zhirna knjiga obracunanega davka na dodano vrednost
4 4 ] 4 g |||
Skok Tiskaj Zapri

Prikazi  Prejénji  Maslednji
na tiskalnik

Izvoz v Microsoft Excel




3. KONSIGNACIJA
3.1.AVTOMATSKI PRENOS MED SKLADISCI ZA ARTIKLE, KI SO V NEGATIVNEM STANJU

V kolikor prodajate blago, ki ga dobite na konsignacijo, imate v vasih maloprodajnih trgovinah sedaj opcijo
Prenos glede na negativna stanja ciljnega skladisca.

V vsaki od teh maloprodajnih trgovin je potrebno nastaviti, da lahko prodajate v minus (-). To nastavite v Sifranti —
Uporabniske nastavitve — Dovoljena poraba brez zaloge blaga ali materiala.

2, = & X v

- L d -

EEci Servis  Tiskaj Preklici Zapri
i Informacija na dokumentih
% Davek
 Veljavnost popravkov davEnih evidenc
i Odbitni deleZ
¢ Zaloga
Privzet izradun vrednosti iz cene na enoto mere O
Prodaja izhaja iz Cene brez davka dolodene v prodajnih artiklih j
Dovoljiena poraba brez zaloge blaga ali matenala

V maloprodajni trgovini se tekom dneva izdajajo racuni, konec dneva naredite Z-obracun.

Pri uporabi prenosa med skladisci za konsignacijska skladisc¢a je dodana nova moznost.

Skladite | Analize Konsignacija Proizvodnja Plaéa Honorar  Sifrant
Prevzem
Odpis
Povratnica

Narodilo dobavitelju

Dobavnica

MNarofilo kupca

Druga poraba
Zakljuénica po racunu
Odjava konsignacije

Prenos med skladisci Vnos in pregled

Stanje zaloge Kumulativni pregled

Blagovno materialna kartica Pregled prenosa po artiklih

Uskladitev stevilénih stanj

Evidenca prejema in porabe

Ko delate prenos med skladisci je pomembno, da je datum prenosa na prvega v tekoem mesecu. Prenasamo iz
konsignacijskega v drugo skladis¢e — maloprodajno.

Nujno! Prevzeme v konsignacijsko skladis¢e je potrebno delati na prvega v tekocem mesecu — ne glede na datum
dobave!

vwve

Kliknite na €rno puscico pri gumbu Dodaj, kot prikazuje slika. Izberite zadnjo moZnost Prenos glede na

ev v

negativna stanja ciljnega skladis¢a. Program bo sam vedel kateri artikli so v negativnem stanju ter le-te

v v

prenesel v Zeleno skladisce.



@ Prenos med skladisci

NP ki ‘ < » a . % | & . W v
Dodaj Popravi Erigi Prejgnji  Maslednji  [Ei Prenesi Tiskaj Barkoda Zapn
Stevilka Original Etevilka
Datum 192014 |_| Predloga nalepk |
Wrsta prenosallz otvoritvenega stanja
|lSK|ﬂdi§ﬁﬂ|PrndajnD mestc 1  KONSIGNATAR SONCE D.0.0.
V skladige IPrndajnD mesto 04 Piran
Uporabi prodajne cene [[sSSE S, ERCRETER
Komentarl
D:d.ai | ‘ Artikel Komentar ‘ Kol ‘ ME | :J-ril;i:ﬂs? ‘ Nigf
[ Prenos med skladizéi
B & ‘ | » % & |
Dodaj Popravi Brisi Prejinji  Maslednji  IEci Prenesi Tiskaj Barkod
Prenesi iz otvoritvenega stanja
Prenos iz prevzema l
Prenos iz FTP tanja

Prenos iz datoteke
Prenos iz pregleda prodaje
Prenos iz EXCEL datoteke

Prenos glede na artikle na delovnem nalogu
Priprava s citalcem
Uvoz serijskih stevilk iz Microsoft Excel datoteke

Prencs glede na negativna stanja ciljnega skladisca

KONSIGNATAR SONCE D.0.0.

Piran

Izberite Prenos glede na negativna

v v

stanja ciljnega skladisc¢a. Program
bo vse artikle z negativnim
stanjem prenesel v Zeleno

Ko

skladisce.

Program bo sam izpolnil, da se prenese artikle z negativnim stanjem. Prenos naredite s klikom na dodaj
dokument, nato lahko naredite zapisnik za odjavo konsignacije.

@ Prenos med skladisci

B < » % . ® & . W "4
Dodaj Popravi Brigi Prejgnji  Maslednji LEdi Prenesi Tiskaj Barkoda Zapri
Stevilka Original Stevilka Prenos
Datum 1.9.2014 |_| Predloga nalepk j Prenos
Vrsta prenosa |Iz otvoritvenega stanja j Datum pe
lzskladidéa |Prodaino mesto 1 KONSIGNATAR SONCE D.0.0O. j
VskladiSte |Prodajno mesto 04 Piran j
Uporabi prodajne cene [ EE et - |
Komentarl
+ = Prodajna Prodajna Prodajna
Doda Artikel Komentar Kol | ME Bl SELETE ered vrednost cena vrednost
oda| vrednost cena %
— | brez davka brez davka z davkom
F"“ 1 10093 Suvenit Slovenija Triglay T 5 {1 M) i i) 140,00 2000
kiah il ] 10004 Suvenir Slevenlja Blad 2| 15,00 8.00 40,00 20,00
hx x| 10205 Suvenir Shovenija Bokin| -] u o.00 0,00 100,00 20000
B B 220 KAPE PLETEME 1 kam 0.00 0,00 5.90 550
@ — e ——
[



4. SIFRANTI

4.1.REGISTER ZAVEZANCEV

V kolikor vam javlja napako Setindex - Index not found 3015, je razlog v tem, da Ze dolgo niste osvezili Registra

zZzavezancev.

Register zavezancev mora biti zaprt. Pojdite v mapo kjer se nahaja Birokrat - desni klik na bliznjico od Birokrata

— odpri mesto datoteke (ponavadi je to C:\Birokrat). Izbrisati je potrebno vse, kar ima v imenu datoteke besedo

»zavezanci«: DDVZavezanci.exe, Zavezanci.exe, Zavezacni.mdb.

Pojdite v meni Sifranti- Poslovni partneriji in osebe - Register zavezancev in kliknite na gumb Prenos. Pocakajte

nekaj minut, da se prenesejo zavezanci iz baze AJPES. Ko je prenos koncan, vam program napise »Konec prenosa«

in klinite samo ok.

Sifranti | 05 Gl. knjiga Okna

| Poslovni partnerji in osebe D| % Poslovni partnerji Ctrl+Q
Strotkevna mesta Podrobni pregled
Artikli 9 Pregled zgodovine poslovanja
Stopnje davkov Kadri - zaposleni
Oblika dokumenta (racun, dobavnica, ..} Podrobni pregled
Sifrant pripravljenih tekstov Lastnosti 3
Poite Register zavezancev
Driave |

Pogoj za ta prenos so veljavne nadgradnje.

R |

B | A & .| v
Sprazni BE&  Prenos| L
Kliknite na Prenos in
Banka . .
pocakaljte, da se baza
Maziv ..
Ormogocena (& osvezevan|s Naziv (DURS) zZzavezancev osvezi
2seinega zajema podatkoy ¢ portala
Maslov
al _ — T pa



5. POS MALOPRODAJNI RACUN

5.1.DODATNI OPIS ARTIKLA/STORITVE

Ko delate maloprodajni racun, je lahko sedaj dolZina dodatnega opisa artikla/storitve tudi 900 znakov (prej 250).

Koligina
Artikel
Cena 0,00

0,00
ODPRTI RACUNI

Skupaj

Opis artikla Cena EM

BLUZAGLAMUR
LEGICE BRILIANT

1,0000

Odpre se vam okno Dodatni opis artikla. Kliknite na Teksti.

Tukaj si lahko
kreirate tekste

-
@ Dadatni opis artikla

po Zelji

Kreirajte si tekste, ki jih potrebujete. Lahko jih razvrstite v ve€ vrst.

B I

[+ » & & | v
|| Dodaj Popravi Brisi Tiskaj Zapri
| Qifral a

Naziv [Tekst 3

Wista IVrsta 1

2222222222020 00000000000000000202220220000000000002002207 -
2222222272322 2222 2322223332002 222733332 l:l
2222222002220 PR RPRR2 00000222 PRRRIIPPRIII202327

Opiz

2222222202000 PRR0 2020000000000 220022 PRRRRRPPR02P002007
2202200222 F230023 222703202 FP2P22IPPIPIPIFIPIIPRPIIIPIFIIIFE

Pripravite si lahko vec

I Vsi Vrsta 1 razlicnih tekstov,
Sifra  |Naziv katere potrebujete za
] Tekst 1 dodatni opis artiklov
2 Tekst 2
43 Tekst 3

Dvoklik na
dodatni opis




Dodatni opis artikla je lahko dolg do 900 znakov.

[# Dodatni opis artikia

mm

B 2222222222222222222222 -
2222222222222222222222 .

Ko izberete Zeleni tekst, se bo le-ta prikazal v Dodatnem opisu artikla.

| |Opis artikla [ Cena|EM | Kol ] Vrednost| Pop % |Dodatni opis
BLUZAGLANMUR

LEGICE BRILIANT

8,42 kom 1, LILILILI 2592014 5:41:07

Dodatni opis se sedaj
vidi tudi na artiklu.

Racun: 00005
Datum: 23.9.2014 15:01

Kolicina Artikel Cena Pop. - Vred. Znesek
1 X 109,50 109,50
pos pos

1234567810123456731012345678101234567310123456
75810123456781012345675101234567510123456781012
345675101234567510123456758101234567581012345673
10123456781012345678101234567581012345675101234
5675101234567200123456721012345672201234567230
1234567240123456725012345672601234567270123456
728012345672901234567300

1234567810123456731012345678101234567310123456
78101234567810123456753101234567310123456781012
3456781012345678101234567810123456751012345678
10123456781012345678101234567581012345675101234
5678101234567200123456721012345672201234567230
1234567240123456725012345672601234567270123456
728012345672901234567300

1234567810123456731012345678101234567810123456
75810123456781012345675101234567510123456781012
3456781012345678101234567810123456751012345678
1012345678101234567810123456781012345673101234
5675101234567200123456721012345672201234567230
1234567240123456725012345672601234567270123456
728012345672901234567 300

Dodatni opis artikla
dolzine 900 znakov

SKUPAJ: 109,50
% DDV Vrednost Davek
95 100,00 9,50

MNacin plagila

Znesek plaéila

Gotovinsko

Prodajalec: 1

108,50



6. BIROKRAT MOBILE

Birokrat Mobile je sodobna spletna mobilna resitev za vsakega podjetnika, ki potrebuje dostop do azurnih
podatkov od koderkoli.

Birokrat Mobile nudi azurne informacije o poslovanju:

o Sifranti (stranke, kontakti, artikli,...)

e Nsabavne in prodajne cene, razlika v ceni

e Pregled prodaje — prihodki

e Najbolj prodajani artikli

e Pregled prejetih racunov — stroski

e Pregled odprtih postavk (kupci, dobavitelji)
e Stanje zalog

e Pregled poslovanja

e Hitra bilanca

11



> Birokrat Mobile

;%JWEFEd by Microsoft Azure

~ Birokrat Mobile je sodobna spletna mobilna
\ \ ‘ resitev za vsakega podjetnika, ki potrebuje
l dostop do azurnih podatkov od koderkoli.

Blrnln'nt Mobile nudi aZurne informacije o poslovanju:
Eifranti (stranke, kontakt, artkh.)
nabavne in prodajne cene, razlika v ceni
pregled prodaje — pribodkd
najocy prodajani artk
pregled preietih radunov — strodki
pregled odprith postavk (kupcl, dobaviteli)
starge zaiog
pregled poslovanja
- hitra bifarca . H
= Windenws Anure

‘Birokrat

Program Birokrat so uporabniki izbrali kot

najenostavnejsi za vodenje poslovanja
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