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1. NASTAVITVE ZA PRAVILEN IZRACUN PLAC

1.1. PLACA - DAVKI IN PRISPEVKI

S februarjem 2014 se je spremenil obracun davkov in prispevkov pod minimalno placo in posledi¢no so se
sprememenile pozicije na REK-1 obrazcu. V kolikor $e nimate pravilno nastavljenih davkov in prispevkov (pozicije,
pokojninsko zavarovanije, kljukice pri obracunu razlike do minimalne place, pod minimalno placo, ...) si jih
nastavite tocno tako, kot je prikazano v razpredelnici spoda;j.

Tudi v primeru, ¢e ne obracunavate place pod minimalno, morate imeti davke in prispevke nastavljene tako,
kot so v razpredelnici spodaj, zaradi pravilnosti izpisa REK-1 obrazcev.

Prispevek ZP1Z-neplacana odsotnost je potreben samo v primeru, da obrac¢unavate neplac¢ano odsotnost. V
kolikor je ne, ne potrebujete tega prispevka.

POMEMBNO: Pazite, da so imena prispevkov tak$na, kot so v razpredelnici spodaj. V kolikor niso, vam obrazca
REK-1 ne bo pravilno naredil.

Pozicija Naziv VEreme Procert | Dohodning Davek na F‘okojninsk_o Pod min'imalno Obl_a_Eun lazlike'do Neplatana
na REK bruto zavarovanje plado minimalne plade odsotnost

ZP1Z - nepladana odsotnost Delodajalca

3 ZPIZ Zaposlenega 155 MNe Me Da Da Da MNe

2 ZPIZ Delodajalca 8,85 Ne MNe Da Da MNe Ne

2 Zdravstveno zavarovanje - pod minimalno | Delodajalca .36 Ne Me MNe MNe Da MNe

1 Zdravstveno zavanovanje Zaposlenega 6,36 MNe Me MNe e Me MNe

1 Zdravstveno zavarovanje Delodajalca 6,56 Ne MNe Ne Da MNe Ne

4 Zaposlovanje Zaposlenega 014 Ne Me MNe Da MNe MNe

3 Zaposlovanje Delodajalca 0,06 MNe Me MNe Da MNe MNe

5 StarSevsko varstvo Faposlenega 01 Ne MNe Ne Da MNe Ne

4 Starfevsko varstvo Delodajalca 0 Ne Me MNe Da MNe MNe

5 Poskodbe pri delu Delodajalca 0,53 MNe Me MNe Da MNe MNe

0 Dohadnina Faposlenega 0,0 Da MNe Ne Ne Ne Ne

Placa — Davki in prispevki - izberite zadnji mesec in preverite, da imate pravilno nastavljene:

ali je prispevek pokojninsko zavarovanje

1. ime prispevka
2. pozicijo na REK
3. procent

4. vbreme

5.

6.

da so pravilno obkljukana polja »Pod minimalno placo« in »Obracun razlike do minimalne place.

Kljukice morajo biti tam, kjer je zgoraj v rapredelnici beseda »Da«.

>

e imate v Davkih in prispevkih, poleg prispevkov navedenih v zgornji razpredelnici, Se katere druge prispevke,
jih je potrebno izbrisati.

Brisite:

Davek na izplacane place

Npr. ZPIZ — pod minimalno placo, ga morate za pravilen obraéun obvezno izbrisati iz davkov/prispevkov! Prav tako
Davek na izplacdane place — tudi tega obvezno izbrisite in ostale prispevke, ki niso navedeni v zgornji razpredelnici.



1.2.MINIMALNA OSNOVA ZA PLACILO PRISPEVKOV V |. 2015

$1.1.2015 je bila sprejeta dolocba, ki doloc¢a najnizjo osnovo za placilo prispevkov za socialno varnost od 1.
januarja 2015 dalje. V skladu s to dolo¢bo so najniZje osnove za posamezno kategorijo zavarovancev vezane na
znesek zadnje znane povprecne letne place v RS, preracunane na mesecl (v nadaljevanju: PP).

NajniZje osnove za placilo prispevkov za socialno varnost v prehodnem obdobju doloc¢a 410. ¢len Zakona o
pokojninskem in invalidskem zavarovanju — ZPIZ-2.

DELAVCI V DELOVNEM RAZMERJU (14. CLEN ZPIZ-2):

Za vsa izplacila od 1. 1. do vklju¢no 28. 2.2015 se za izracun minimalne osnove uporablja znesek PP
predpreteklega leta, za izplacila od 1.3. dalje pa znesek PP preteklega leta.

Doloditev minimalne osnove za izplacila od 1. 1. do 28 .2. 2015 (glede na datum izplacila in ne glede na
obdobje, na katerega se nanasa placa in nadomestilo place): 52 % PP2013 = 792,05 eur

Doloditev minimalne osnove za izplacila od 1.3.2015 dalje: 52 % PP2014 = 800,93 eur

Placa — Nastavitve — kliknite na gumb internet, da se vam prenesejo nastavitve za place za pretekli mesec.
Nastavitve za place za tekoci mesec so na voljo okoli 3-ga v naslednjem mesecu.

Pod moder meni »Odredba vlade« morate imeti vheSeno:

- Minimalna bruto placa: 790,73 eur
- Minimalna osnova za izracun prispevkov: 792,05 eur oz 800,93 eur (odvisno od datuma izplacila)

s Nastavitve za izraun plac
+ 2 & |\ &, ¥
Dodaj Popravi  Brisi Internet  Tiskaj Zapri
Olgjgave za 2. odrasli osebi % 25,7060
ali znesku 406,16

Prehrana na mesec 128 52
Prevoz na delo na mesec 417,29
Reares za letni dopust 1.14325 e
Najniza bruto plada 0,00 Min osnova za izracun prispevkov
Najvisja bruto plaga 0.00 je odvisna od datuma izplacila -
Miimaina bruto placa 7 | lahko je 792,05 eur ali 800,93
Minimalna osnova za pladilo prispevkov 792,05
Povpreéna plada v RS 137264
Povpreéna plata v RS (letni nivo) 152318
Za refundirano delo se prispevki v breme delodajalca ne obradunajo F
Mesec| Leto Mesec_m Vrednost Dsnova_za S_Erlnsna F'm_f?cana F’o\_u'_ecana Brehranz Prevoz Regres Mlmmalr]a F’rlsErevI_-:l
delovnik | delovne ure| dohodnino | olajsava v % | olajgaval. (olajsava ll. na delo placa| placani

176

10,22

4N

1.580,02

4 Fon Nt

17,4194

404 47 A4n04A

368,22 543,32

DED T RAT 27

128,52 417,29 1.143,25

470 BT A4T a0l non &R

790,73

404 NN

Da


http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAKO6280
http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAKO6280

1.3.SIFRANTI — POSLOVNI PARTNERJI — KADRI / ZAPOSLENI
Izberite zaposlenega in preverite, da imate obvezno vpisano:

e davcno Stevilko,

e datum rojstva (v nasprotnem primeru bo program smatral, da je ta zaposleni starejsi od 60 let),

e datum pricetka zaposlitve (Se posebej pomemben zaradi zaposlenih po 12/4/2013 — 39. ¢len ZUTD),
e v kolikor imate zaposlitev za dolocen cas, vpiSite Se datum prenehanja zaposlitve.

V lastnostih zaposlenega dolocite kaksno olajsavo boste zaposlenemu obracunavali:

e Splosna olajsava = 275,23 eur -vtem primeru mora biti obkljukano: »Pri obra¢unu NE upostevaj
povecane splosne olajSave«
e Povecana splosna olajsava = 543,32 — ne naredite nic.

V lastnostih zaposlenega mora imeti zaposleni vrsto zaposlitve — redno po kolektivni pogodbi.

1.4.NOVOSTI PRI OBRACUNU PLAC V LETIH 2013 - 2014

V zadnjih dveh letih je bilo veliko sprememb na podrocju plaé. Vse te spremembe - novosti smo podrobneje
opisali v glasilih informator, tako da vam priporo¢amo, da si preberete informatorje od leta 2013 naprej.
Informatorje dobite na nasi strani pod meni nadgradnje in podpora — novosti v programu informator:

http://birokrat.si/nadgradnje-in-podpora/novosti-informator

Povzetek zakonskih sprememb na podrocju pla¢ smo navedli tudi v nadaljevanju tega informatorja.


http://birokrat.si/nadgradnje-in-podpora/novosti-informator

2. OBRACUN PRISPEVKOV ZA SAMOZAPOSLENE OSEBE - OPSVZ

2.1.MINIMALNA OSNOVA ZA IZRACUN PRISPEVKOV ZA SAMOZAPOSLENE OSEBE - S.P.

Za obracun prispevkov za januar se za izraCun minimalne osnove uporablja znesek PP predpreteklega leta, za
obracun prispevkov od februarja dalje pa znesek PP preteklega leta. (15. CLEN ZP1Z-2).

Doloditev minimalne osnove za januar 2015:

e 54%PP2013 =54 % od 1.523,18 = 822,52 eur (prisp. PIZ, ZSTV in ZAP)
e 60% PP2013 =913,91 eur (prisp. ZZ).

Dolocitev minimalne osnove za februar 2015 in naprej:

o 54 %PP2014 =54 % od 1.540,25 = 831,74 eur (prisp. PIZ, ZSTV in ZAP)
o 60 % PP2014 = 924,15 eur (prisp. ZZ).

2.2.NASTAVITEV DAVKOV IN PRISPEVKOV ZA SAMOZAPOSLENE OSEBE - S.P.

V kolikor v tem poslovnem letu obra¢unavate samo prispevke za samozaposleno osebo, morate imeti
obkljukano:

e privseh treh prispevkih zdravstvenega zavarovanja, da je to »Zdravstveno zavarovanje«
e priobeh prispevkih ZPIZ, da je to »Pokojninsko zavarovanje«
e pri prispevku »PoSkodbe pri delu«, da so to »Poskodbe pri delu«

Placa — Davki in prispevki - izberite Zeleni mesec in kliknite na posamezni prispevek in oznacite, da gre ali za
pokojninsko zavaravovanje ali zdravstveno zavarovanje ali za poskodbe pri delu in dajte na posameznem
prispevku gumb popravi, da se sprememba zabelezi.

Dohodnina

Pokojninsko zavanovanje

Zdravstveno zavarovanje

1OEOO

Poskodbe pri delu

V kolikor v tem poslovnem letu obracunavate tudi plac¢e zaposlenim, morajo biti davki in prispevki, poleg teh
kljukic, nastavljeni tako kot je navedeno zgoraj na str. 3

2.3.NASTAVITVE POVPRECNE PLACE IN MINIMALNE OSNOVE

Izberite Zeleni mesec. Pod moder meni »Odredba vlade« morate imeti vheseno:

e Minimalna bruto plac¢a od jan 2015: 790,73 eur
e Minimalna osnova za izracun prispevkov: 792,05 eur oz 800,93 eur (odvisno od datuma izplacila)
e Povprecna placa v RS (letni nivo) : 1523,18 eur (feb 2014 — jan 2015) oz. 1540,25 eur (od feb 2015 dalje)



2.4.DOLOCITEV STATUSA SAMOZAPOSLENE OSEBE - S.P.

Sifrant — Poslovni partnerji — Kadri zaposleni — kliknite na samozaposleno osebo — gumb lastnosti in obkljukajte:
pod vrsto zaposlitve — »Nosilec obrti«

Nosilec obrti mora imeti v lastnostih obkljukano se 51. ¢len ZZVZZ v kolikor je osnova za izracun prispevkov:

e nizja od 913,91 eur za obracun prispevkov od februarja 2014 do januarja 2015 oz.
e nizja od 924,15 eur za obracun prispevkov od februarja 2015 dalje.

2.5.0BRACUN PRISPEVKOV ZA SAMOZAPOSLENO OSEBO - S.P.

Pla¢a — Vnos in pregled — na desni izberite Zeleni mesec — zgoraj izberite samozaposleno osebo (nosilec obrti). Na
pladilno listo vnesite redno delo in $t. ur za posamezen mesec ter bruto znesek place / osnove, ki v primeru
polnega Stevila ur za posamezen mesec, ne sme biti nizji od minimalne osnove navedene zgoraj.

Dva primera obracuna prispevkov z minimalno osnovo. V Sifrantu kadrov mora imeti v tem primeru nosilec obrti
kljukico za 51.¢len, davki in prispevki morajo biti pravilno nastavljeni — navodila zgoraj.

e Primer A — obracun prispevkov za mesec januar 2015:
Pla¢a — Nastavitve — pod odredbo vlade mora biti vpisana povprecna placa (letni nivo): 1.523,18 eur
Na placil. listo vnesete redno delo $t. ur 184, bruto skupaj 822,52 eur, prispevki skupaj so tako: 326,47 eur

e Primer B — obracun prispevkov za mesec februar 2015:
Placa — Nastavitve — pod odredbo vlade mora biti vpisana povprecna placa (letni nivo): 1.540,25 eur

Na placil. listo vnesete redno delo st. ur 160, bruto skupaj 831,74 eur, prispevki skupaj so tako: 330,15 eur

Po primeru B obracunavate prispevke tudi za preostale nasled. mesece v . 2015, spreminja se le st. ur.

PodrobnejSa navodila v informatorju 2,3-2014 na str. 16

http://birokrat.si/media/informator/Informator-2-3-2014.pdf



http://birokrat.si/media/informator/Informator-2-3-2014.pdf
http://birokrat.si/media/informator/Informator-2-3-2014.pdf

OBRACUN PRISPEVKOV ZA SOCIALNO VARNOST ZA ZASEBNIKE
ZAMESEC Januar 2015

Obragun za obdobje: | 001 od: 01.01.2015 _ O0Olado:  31.01.2015 |
002 Razlog za krajse | [prijava odjava
obdobje:
A. PODATKI O ZAVEZANCU
010 Priimek SP 51.¢l
015 Ime 020 Dawvéna Stevilka 12345678
030 Sedezdejavnosti Y0000 030a telefon:
040 Naslov bivali§¢a Y0000
050| Sifra pristojnega
davénega organa

060 Tedenski sklad ur zavezanca

070 JZavezanec na podlagi odlo¢be Sklada RS za vzpodbujanje zaposlovanja invalidov uveljavjanja oprostitev placila
prispevkov za pokojninsko in invalidsko zavarovanje

080 Zavezanec ima pravico do placila prispevkov izdrzavnega prorauna

085 Zavezanec uveljavija znizanje zavarovalne osnove

090| _|Zavezanec je bil zadrzan od dela Pni dan zadrzanosti: od
Zadrzanost za polni delovni ¢as: od do
Zadrzanost za krajSi delovni ¢as: od do
Razog za zadrianost:j Invalidnost:u

zneski vEUR s centi
B. OSNOVE ZA OBRACUN PRISPEVKOV

[205] Polna zavarovalna osnova 82252 |
STEVILOUR ZAVAROVALNA OSNOVA
110 Mesecna osnova za polni delovni ¢as ¥176,0 T 822,52
120 Redno delo 7176,0 " 822,52
130 ZadrZanost od dela - vbreme zavezanca
140 Zadrzanost od dela - ni vbreme zavezanca
150 Ocetovski dopust brez pravice do nadomestila
160 Invalid s pravico do dela s skrajSanim del. Casom
170 SKUPAJ| 7176,0 822,52
C. PRISPEVKI ZA SOCIALNO VARNOST | Stopnja |Obraéunani mesek| Znesek za placilo
210 Prispevek zavarovanca za pokojninsko in 155 4 127,49
invalidsko zavarovanje
220 Prispevek delodajalca za pokojninsko in 8,85 T 72,79
invalidsko zavarovanje
230 Prispevek za zavarovalno dobo, ki $teje s
povecanjem
240 Skupaj prispevki za PIZ 4 200,28
310 Prispevek zavarovanca za primer bolezni in 6,36 T 58,12
poSkodbe izven dela
320 Prispevek delodajalca za primer bolezni in 6,56 T 59,95
poskodbe izven dela
330 Prispevek za primer po$kodbe pri delu in 0,53 " 4,84
poklicne bolezni
340 Skupaj prispevki za ZZ T 122,91
410 Prispevek zavarovanca za starSevsko varstvo 0,1 " 0,82
420 Prispevek delodajalca za starSevsko varstvo 0,1 v 0,82
430 Prispevek zavarovanca za zaposlovanje 0,14 T 1,15
440 Prispevek delodajalca za zaposlovanje 0,06 T 0,49
445 Skupaj prispevki za stars. varstvo in zaposl. T 3,28
[500] Prispevki skupaj | T 326.47




2.6.0PROSTITEV PLACILA PRISPEVKOV ZA NOVE SAMOZAPOSLENE PO 1. 7. 2013

Na podlagi novega Zakona o pokojninskem in invalidskem zavarovanju (ZP1Z-2, 145. ¢len, 14. odstavek) so lahko
samozaposlene osebe delno oproscene placila prispevkov za obvezno socialno zavarovanje:

e v prvem letu poslovanja v visini 50 % in
e v naslednjem letu poslovanja v visini 30 % prispevkov, obracunanih od zavarovalne osnove.

Delna oprostitev placila prispevkov velja za samozaposlene osebe (zavarovance iz 15. ¢lena ZPIZ-2), ki bodo prvi
vpis v register opravili po 1. juliju 2013. Oprostitev pladila jim bo lahko priznana za obdobje dveh let od prvega vpisa
v register. Navedeno zakonsko dolocilo se uporablja od 1. julija 2013 (ZP1Z-2, 430. ¢len, 2. odstavek).

Pogoj prvega vpisa izpolnjujejo samozaposleni, ki pred tem Se nikoli niso opravljali samostojne dejavnosti na podlagi
vpisa v katerega od predpisanih registrov.

http://www.durs.gov.si/si/prispevki za socialno varnost/prispevki za socialno varnost pojasnila/oprostitev pl

acila prispevkov po prvem vpisu samozaposlene osebe v predpisan register/

Sifrant — Poslovni partnerji — Kadri zaposleni — kliknite na samozaposleno osebo (nosilca obrti) — gumb lastnosti
in obkljukajte:

o »Oprostitev po 145. ¢lenu ZPIZ-2 (50% oprostitev)« za prvo leto poslovanja
o »Oprostitev po 145. ¢lenu ZPI1Z-2 (50% oprostitev)« za drugo leto poslovanja

s Lastnosti
X 7

Uvoz | Preklici Zapri

Pollic

Stopnja izobrazbe bl

\irsta zaposlitve Redno - nosilec obrti bl

Maziv delovnega mesta

Virsta del po kolektivni pogodbi I. enostavna dela -

Zaposlen pri 2. delodajalcu

Zaposlen po pogodbi o poslovodenju

Zaposlen po pogodbi o poslovodenju 18 Elen

Detagirani delavec

Driava

O 0O 0o

MNerezident

Izberite pravilen % oprostitve

Driava "

lzpolnjuje starostni pogoj za pridobitev pravice do
pred&asne pokojning po 29. Elenu ZPIZ-2

Vradilo prispevkov po 157, Elenu ZPI1Z-2 {eto
upoitevanja vradila)

placila prispevkov za PIZ

O

glede na leto poslovanja

[=]

Spodbuda za zaposlovanje miajgih od 30 let
L ZIUPTDSY

[ Cprostitev po 145. Elenu ZPIZ2-2 (50% oprostitev)

O

Cprostitev po 145. Elenu ZPIZ2-2 (30% oprostitev)
S
51. &len Z2VZZ

Invalid

O EOE

Ko boste obracunali prispevke za nosilca obrti, se bodo prispevki PIZ, ki so oprosc¢eni placila, zapisali na
obrazcu OPSVZ pod stolpec »Obracunani znesek« v vrstici 210 in 220 (slika na drugi strani).


http://www.durs.gov.si/si/prispevki_za_socialno_varnost/prispevki_za_socialno_varnost_pojasnila/oprostitev_placila_prispevkov_po_prvem_vpisu_samozaposlene_osebe_v_predpisan_register/
http://www.durs.gov.si/si/prispevki_za_socialno_varnost/prispevki_za_socialno_varnost_pojasnila/oprostitev_placila_prispevkov_po_prvem_vpisu_samozaposlene_osebe_v_predpisan_register/

OBRACUN PRISPEVKOV ZA SOCIALNO VARNOST ZA ZASEBNIKE

ZAMESEC Marec 2015

Obracun za obdobje: | 001 od: 01.03.2015 00lado: 31.03.2015 |
002 Razlog za kraj$e | [prijava | Jodjava
obdobje:
A. PODATKI O ZAVEZANCU
010 Priimek SP 51.¢l
015 Ime 020 Davéna $tevilka © 10000042
030 SedeZ dejavnosti XIOOOOONKK 030a telefon:
040 Naslovbivali§¢a YOO
050| Sifra pristojnega

davénega organa

060 Tedenski sklad ur zavezanca

070 JZavezanec na podlagi odlo¢be Sklada RS za vzpodbujanje zaposlovanja invalidov uveljavijanja oprostitev placila
prispevkov za pokojninsko in invalidsko zavarovanje

080 Zavezanec ima pravico do placila prispevkovizdrzavnega proracuna

085 Zavezanec uveljavija znizanje zavarovalne osnove

090| |Zavezanec je bil zadrzan od dela Prvi dan zadrzanosti: od
Zadrzanost za polni delovni ¢as: od do
Zadrianost m krajSi delowni fasod T o ——
Razlog za zadrianost:j Invalidnost:|_|

zneski vEUR s centi
B. OSNOVE ZA OBRACUN PRISPEVKOV

|105| Polna zavarovalna osnova | '822,52 |
[STEVILO UR] ZAVAROVALNA OSNOVA
"10 Mesecna osnova za polni delowni ¢as 76,0 '822,52
"20 Rednodelo "176,0 '822,52
130 Zadrzanost od dela - vbreme zavezanca
140 ZadrZanost od dela - ni vbreme zavezanca
150 Ocetovski dopust brez pravice do nadomestila
160 Invalid s pravico do dela s skrajSanim del. Casom
170 SKUPAJ| 7176, '822,52
C. PRISPEVKI ZA SOCIALNO VARNOST Stopnja |Obraéunani znesek| Znesek za placilo
210|  Prispevek zavarovanca za pokojninsko in 15,5 63,75 4 63,75
invalidsko zavarovanje
220 Prispevek delodajalca za pokojninsko in 8,85 '36,40 " 36,40
invalidsko zavarovanje
230 Prispevek za zavarovalno dobo, ki Steje s
povecanjem
240 Skupaj prispevki za PIZ 00,15 " 100,15
310 Prispevek zavarovanca za primer bolezni in 6,36 T 58,78
poskodbe izven dela
320 Prispevek delodajalca za primer bolezni in 6,56 r 60,62
poskodbe izven dela
330 Prispevek za primer poskodbe pri delu in 0,53 " 4,90
poklicne bolezni
340 Skupaj prispevki za ZZ T 124,30
410 Prispevek zavarovanca za star§evsko varstvo 0,1 " 0,82
420 Prispevek delodajalca za star§evsko varstvo 0,1 " 0,82
430 Prispevek zavarovanca za zaposlovanje 0,14 4 1,15
440 Prispevek delodajalca za zaposlovanje 0,06 " 0,49
445 Skupaj prispevki za stars. varstvo in zaposl. r 3,28
[500] Prispevki skupaj] 10045] " 227,73
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3. POSEBNOSTI PRI PLACAH

Za pravilen obracun pla¢ morate imeti nastavljene pravilne sploSne nastavitve navedene od str. 3 naprej.

3.1.ZAPOSLITEV PO 12.4.2013 - 39. €len ZUTD

ZUTD-A v 39. ¢lenu doloca posebno ureditev placevanja prispevka delodajalca za zavarovanje za primer
brezposelnosti. Dolocba 39. ¢lena ZUTD-A vpliva na pogodbe o zaposlitvi, sklenjene po uveljavitvi zakona (po
12.04. 2013) in doloca:

1. oprostitev placila prispevka delodajalca za zavarovanje za primer brezposelnosti za dve leti, ¢e
delodajalec z delavcem sklene pogodbo o zaposlitvi za nedolocen ¢as

2. obveznost placila prispevka delodajalca za zavarovanje za primer brezposelnosti v viSini petkratnika
zneska, dolocenega v zakonu, ki ureja prispevke za socialno varnost za ves ¢as trajanja zaposlitve za
dolocen cas, ¢e delodajalec z delavcem sklene pogodbo o zaposlitvi za dolo€en ¢as

Podrobnosti v informatorju 7-8-9-2013: http://birokrat.si/media/informator/Informator-7-8-9-2013.pdf

Placa — davki in prispevki — kliknite na mesec obracuna, nato kliknite spodaj na prispevek za Zaposlovanje v
breme delodajalca 0,06%. Z drsnikom skrajno desno pojdite do konca dol in dajte kljukce v OBE polji: »Povec¢ana
osnova za prispevek« ter »Oprosceno placilo prispevka« ter na koncu kliknite gumb popravi.

A Davki in prispevki za obraéun plac
+ 2> . & g . v
Dodaj Popravi Brigi Tiskaj Zapri
Mesec obraéuna | 01 2015 j
Davki in prispevki Dohodninska lestvica
Vodenje druibe (zavar. podl. 040) O I
Pogodba o poslovodenju O
Pogodba o poslovodenju 18.8en O
Racun prejemnika 01100-1000074786
Madul 15
Sklic in konto {nosilec) 31623107-3030
Sklic in konto (zaposleni) 2030
Sklic in konto {nosilec) 40 Prispevki na bruto zaposleni 2030 -
Povedana osnova za prispevek (zaposltev za doloden Zas po 12.042013, 393, zUTD-4) M
Oprosgeno pladilo prispevka (zaposltev za nedoloden Eas po 12.04 2013, 39. &8l ZUTD-A)
’ Pozicija ) ) Davek na Pokojninsko Pod minimalno | Obradun razlike do
Sira na REK Naziv VBreme Procent | Dohednina bruto zavarovanje placo minimalne place
3 3 ZPIZ Zaposlenega 155 Me Me Da Da Da
4 2 ZPIZ Delodajalca 8,85 Ne Ne Da Da MNe
10 1 Zdravstvena zavarovanje - pod minimalno Delodajalca §.36 Ne Ne MNe MNe Da
8 1 Zdravstveno zavarovanje Zaposlenega 6,36 Me Me MNe e Me
5 1 Fdravstveno zavarovanje Delodajalca 6,56 MNe MNe Ne Da Ne
I < ZepTaerany Ere i Ne Ne Ne: Da Ne
———— P ———  |c Ne Ne Da Ne
1 5 Starfevsko varstvo Zaposleneaa D1 Ne Ne MNe Da MNe
5 5 Poikodbe pri delu Delodajalca 0,53 Ne Ne MNe Da MNe
99 ] Dohodnina Zaposlenega 0.0 Da Me MNe e Me

Program glede datume pricetka in konca zaposlitve.
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http://birokrat.si/media/informator/Informator-7-8-9-2013.pdf

3.2.DELAVCI, KI SO DOPOLNILI 60 let in DELAVCI, KI IZPOLNJUJEJO STAROSTNI POGOJ
ZP1Z-2 v 156. ¢lenu doloca delno oprostitev placila prispevkov delodajalcev za starejse delavce.
Zavezanci za placilo prispevkov delodajalcev so oprosceni placila prispevkov delodajalcev:

e v visini 30% za delojemalce, ki so dopolnili 60 let starosti in
e v visSini 50% za delojemalce, ki izpolnjujejo starostni pogoj za pridobitev pravice do predcasne pokojnine
po drugem odstavku 29. ¢lena ZPIZ-2.

Podrobnosti v informatorju 7-8-9-2013 str. 10: http://birokrat.si/media/informator/Informator-7-8-9-2013.pdf

Program po datumu rojstva zaposlenega zazna ali gre za zaposlenega starejSega od 60 let.
V kolikor gre za zaposlenega, ki izpolnjuje starostni pogoj, mu morate obkljukati to posebnost:

Sifrant — Poslovni partnerji — Kadri zaposleni — kliknite na zaposleno osebo — gumb lastnosti in obkljukajte:
Izponjuje starostni pogoj za pridobitev pravice do predcasne pokojnine po 29. ¢lenu ZPIZ-2.

®

¢ DetaSiani delavec .
Driava -
I MNerezident .|
Lgavs -
Izpolgjuje starost_ni_ pogoj Za p-ridobite\t pravice do
predéasne pokojnine po 29. &lenu ZP1Z-2

3.1.ZAPOSLENI MLAJSI OD 26 LET in MLADE MAMICE - 157. élen ZPIZ-2

ZPIZ-2 nadalje v 157. ¢lenu doloca vracilo prispevkov delodajalcev za prvo zaposlitev. Delodajalci lahko, za
delojemalce, ki niso dopolnili 26. let starosti in matere, ki skrbijo za otroka do tretjega leta starosti, ko se prvi¢
zaposlijo za nedolocen ¢as in ostanejo pri istem delodajalcu v zaposlitvi neprekinjeno najmanj dve leti, uveljavijo
vracilo prispevkov delodajalca za prvo leto zaposlenosti v visini 50 %, drugo leto pa v visini 30 % prispevkov
delodajalca. Nacin vracila prispevkov bo dolo¢ilo ministrstvo, pristojno za delo, s pravilnikom.

Podrobnosti v informatorju 7-8-9-2013 str. 10: http://birokrat.si/media/informator/Informator-7-8-9-2013.pdf

Sifrant — Poslovni partnerji — Kadri zaposleni — kliknite na zaposleno osebo — gumb lastnosti in v Vraéilo
prispevkov po 157. ¢lenu ZP1Z-2 (leto upostevanja vracila) vpisite leto vracila — 1 za prvo leto oz. 2 za drugo leto.

=)

Detasirani delavec

Driava -
Nerezident

Driava -
Izpolgjuje starostni pogoj za pridobitev pravice do H

& poloinine po 29 Seny FPL-2

Vradilo prispevikov po 157. Elenu ZPI1Z-2 (eto
upodtevanja vradila)

Spodbuda za zaposlovanje miajgih od 30 let O
ZIURTDSY
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http://birokrat.si/media/informator/Informator-7-8-9-2013.pdf
http://birokrat.si/media/informator/Informator-7-8-9-2013.pdf

3.2. ZAPOSLENI MLAJSI OD 30 LET - 2. élen ZIUPTDSV

Skladno z 2. ¢lenom ZIUPTDSV je delodajalec, ki v obdobju od 1. 11. 2013 do 31. 12. 2014 sklene pogodbo o
zaposlitvi za nedolocen ¢as z brezposelno osebo, mlajSo od 30 let, ki je najmanj tri mesece pred sklenitvijo
pogodbe o zaposlitvi prijavljena v evidenci brezposelnih oseb, za prvih 24 mesecev zaposlitve oproscen placila
vseh prispevkov za socialno varnost delodajalca.

Podrobnosti v informatorju 10-11-2013: http://birokrat.si/media/informator/Informator-10-11-2013.pdf

Sifrant — Poslovni partnerji — Kadri zaposleni — kliknite na zaposleno osebo — gumb lastnosti in obkljukajte:
Spodbuda za zaposlovanje mlajsih od 30 let ZIUPTDSV

Detasirani delavec FI
Driava -
Merezident F
Driava -
lzpoinjuje starostni pogoj za pridobitev pravice do 0O

predéasne pokojnine po 29, &lenu ZP1Z-2

Vragilo prispevikov po 157. Elenu ZP1Z-2 (eto 0

Gilal

Spodbuda za zaposlovanje miajgih od 30 let
ZIUPTDSV

) ] ER ] B TE W I

3.3.POGODBA O POSLOVODENJU - 2. DELODAJALEC - DOHODEK 1108

Dohodek za vodenje poslovnega subjekta 1108 — ni zavarovanec po 18.¢lenu ZPI1Z-2

Podrobnosti v informatorju informator — place — oktober — 2014:
http://birokrat.si/media/informator/INFORMATOR PLACE OKTOBER-2014.pdf

Pri spodaj navedenih prispevkih je potrebno dolociti, da se obracunavajo tudi v primeru pogodbe o poslovodenju.

Placa — Davki in prispevki - izberite mesec, izberite prispevek in mu dajte kljukico v polju »Pogodba o

poslovodenju«. To naredite pri naslednjih prispevkih:

o Poskodbe pri delu v breme delodajalca (0,53%)
e Zdravstveno zavarovanje v breme zaposlenega (6,36%)
e ZPIZ v breme delodajalca (8,85%)

V Sifrantu kadrov pois¢ite osebo — kliknite gumb »lastnosti« in obkljukajte:

e Zaposlen pri 2. delodajalcu
e Zaposlen po pogodbi o poslovodenju

4 | Vrsta zaposlitve Redno - po kolektivni pogodbi -
1 | Naziv delovnega mesta
Virsta del po koleldivni pogodbi I. encstavna dela -
Faposlen pr 2. delodajalcu
Zaposlen po pogodbi o poslovodenju
1 | Zaposlen po pogedbi o poslovodenju 18.¢len Fi
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http://birokrat.si/media/informator/Informator-10-11-2013.pdf
http://birokrat.si/media/informator/INFORMATOR_PLACE_OKTOBER-2014.pdf

3.1.1ZRACUN PLACE ZA PRIMER NEPLACANE ODSOTNOSTI

Neplacana odsotnost je opredeljena v 132. ¢lenu ZPIZ-2 (podaljsano zavarovanje). Skladno s tem ¢lenom se v
zavarovalno dobo ob pogoju, da je placan prispevek za obvezno pokojninsko in invalidsko zavarovanje, Steje tudi
cas, ko je zavarovanec med trajanjem delovnega razmerja brez pravice do nadomestila place odsoten z dela ali
udeleZen v stavki v skladu s predpisi, ki urejajo stavko.

Podrobnosti v informatorju informator — place — oktober — 2014:
http://birokrat.si/media/informator/INFORMATOR PLACE OKTOBER-2014.pdf

V davke in prispevke je potrebno dodati novi prispevek za pokojninsko in invalidsko zavarovanje.
Placa — Davki in prispevki - izberite mesec - v polje Sifra vpiSite prvo prosto Sifro in dolocite naslednje parametre:

e Naziv: »ZPIZ — neplacana odsotnost« e »Pokojninsko zavarovanje« - obkljukajte
e Pozicija na REK1: 7 e »Obracun pokoj. zavarov. za neplacano
e Procent: 15,5 odsotnost« - obkljukajte

e Vrsta: »V breme delodajalca«

Pozicija Nazi VB Procert | Dohodni Davek na | Pokojninske | Pod minimalno | Obradun razlke do | Neplatana
na REK |"@2V el ez LI bruto zavarovanje placo minimalne plae odsotnost

ZP1Z - neplacana odsotnost Delodajalca

V Sifrantu del (Plac¢a — vrste del) je potrebno dodati novo vrsto dela in obkljukati, da gre za neplacano odsotnost.

Maziv |Nep|aéana odsotnost

Refundacija [

Odbitek za obracun bruta v % 0

Dodatek za obracun bruta v % 0

Madomest 7
Meplatana odsotnost v

Me grevtond ur |
Dopust [
Slika je obvezen podatek [

Detagirano delo [
I |-

Na placilno listo dodajte novo vrsto dela »Nepla¢ana odsotnost« s Stevilom neopravljenih ur ter bruto vrednostjo
le teh. V kolikor je v istem mesecu bilo Se kaj rednega dela in/ali ostalih vrst dela, po potrebi dodajte Se te.

3.1.0BRACUN PLACE ZA NEREZIDENTA

Razlika pri izraCunu place za nerezidenta v primerjavi z rezidentom je le v tem, da se splosna olajsava pri
nerezidentu ne uposteva in je tako posledi¢no dohodnina visja in neto nizji. Obdavcitev nerezidentov v Sloveniji:
http://www.durs.gov.si/si/delovna_podrocja/mednarodno_obdavcevanje/brosura_mednarodna_obdavcitev/#cl
7654

Sifrant — Poslovni partnerji — Kadri zaposleni — kliknite na zaposleno osebo — gumb lastnosti in obkljukajte:
»Nerezident« in izberite drzavo, katere rezident je. DrZava mora biti vneSena v Sifrant drzav. PAZITE, da izberete
drzavo POD poljem »Nerezident«. Slika na naslednji strani...
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http://birokrat.si/media/informator/INFORMATOR_PLACE_OKTOBER-2014.pdf

Detasirani delavec i

Driava -
MNerezident

Driava DE Nemdija -
lzmalniliie stamstni nnani 73 midahites nEvice dAn —

3.2.0BRACUN PLACE ZA INVALIDA

Skladno s 74. ¢lenom ZZRZI je delodajalec, na podlagi odloc¢be Sklada RS za vzpodbujanje zaposlovanja invalidov,
oproscen placila prispevkov za pokojninsko in invalidsko zavarovanje delojemalca in delodajalca, od osnov za
obracun prispevkov za invalide, zaposlene nad predpisano kvoto. Navedeno velja za vse osnove, od katerih se
placujejo prispevki za pokojninsko in invalidsko zavarovanje (placa, nadomestilo place, razlika do minimalne
osnove, neplacana odsotnost, bonitete, povracila stroskov in premije za prostovoljno dodatno pokojninsko
zavarovanje nad neobdavcenim zneskom), razen za nadomestila, ki jih delodajalec izplacuje po predpisih
pokojninskega in invalidskega zavarovanja. Vec na:

http://www.durs.gov.si/si/prispevki za socialno varnost/prispevki za socialno varnost pojasnila/prispevki za

socialno varnost od dohodkov iz delovhega razmerja splosno pojasnilo velja od 1 1 2013/

Sifrant — Poslovni partnerji — Kadri zaposleni — kliknite na zaposleno osebo — gumb lastnosti in obkljukajte: Invalid

|zpolnjuje starostni pogoj za pridobitev pravice do
pred&asne pokojnine po 29. Elenu ZPIZ-2

Vra&ilo prispevikow po 157. Elenu ZP1Z-2 (eto
upoétevanja vracila)

O

(=]

Spodbuda za zaposlovanje miajgih od 30 let
ZIUPTDSV

Oprostitev po 145. &lenu ZP1Z-2 (507 oprostitev)
Oprostitev po 145. &lenu ZP1Z-2 (30% oprostitev)
51. &len ZZVZZ

[ Invalid

OO0 O

V programu se prispevka za ZPIZ, ki sta oproscena placila, izkazujeta na REK-1 obrazcu pod stolpec »obracunani«.

V. PRISPEVKI ZA SOCIALNO VARNOST DELOJEMALCEV

Naziv prispevka Stopnja Podratun Obratunani Za platile
501 Zdrawvstveno zavarovanjs 8,28% 10100004 TEERNTT 62,80
Flla Fdrawstveno zavarovanie - pod min irrira 8,355 O1103-3000160880

ZFIZ 15.50% OG3TE-0552154254 55 I

Zoson N TN FEFT TV YCTETTErY J 7.40)
ED4  Starfevshko varstvo 0,10% 10100004 TE6ED23 1,00
EDE  pok. inv. zav. {razlika do minimalne plade) 01 100-200001 4503
508 ZPIZ - neplatana odsotnost 15, 50% 10100005 1523510
5T SKUPAL: 43 55% 155 66,00
V1. PRISPEVKI DELODAJALCEV 7A SOCIALNO VARNOST

Waziv prispevka Stopnja Podratun Obratunani Za platilo
501 Zdravstveno zavarovanis G.58% 10100-004 7855013 L &5,80)

: ZFIZ 8.85%  |10100-0047885033 25|

——————— = = 4 0,80
804  Starfevsko varstvo 0,10% EONDI-0DI0TIZZE 1,00
05 Pofkodbe pri delu 0,53% 10100-004 7865023 5,30
605 pokojninske in invalidske zavarovanje 01 100-200001 2856
80T  SKUPAL: 16,10% 88,5 12,50



http://www.durs.gov.si/si/prispevki_za_socialno_varnost/prispevki_za_socialno_varnost_pojasnila/prispevki_za_socialno_varnost_od_dohodkov_iz_delovnega_razmerja_splosno_pojasnilo_velja_od_1_1_2013/
http://www.durs.gov.si/si/prispevki_za_socialno_varnost/prispevki_za_socialno_varnost_pojasnila/prispevki_za_socialno_varnost_od_dohodkov_iz_delovnega_razmerja_splosno_pojasnilo_velja_od_1_1_2013/

3.3.DETASIRANO DELO

Za napotene ali detasirane delavce se Stejejo delavci, ki za omejen ¢as opravljajo delo na ozemlju drzave ¢lanice,
ki ni drzava v kateri obicajno delajo. Delavec je »napoteni delavec«, kadar je zaposlen v eni drZavi ¢lanici, a ga
njegov delodajalec za¢asno napoti opravljat delo v drugo drZzavo ¢lanico. Delavec, ki je napoten na delo v drugo
drzavo, ostane zavarovan v drZavi osnovne zaposlitve, kar pomeni, da Se naprej placuje prispevke v sistem
socialne varnosti v tej drzavi.

Podrobnosti v informatorju informator — place — oktober — 2014:
http://birokrat.si/media/informator/INFORMATOR PLACE OKTOBER-2014.pdf

Sifrant — Poslovni partnerji — Kadri zaposleni — kliknite na detasiranega delavca — gumb lastnosti in obkljukajte:
»Detasirani delavec« in izberite drZavo, kamor je delavec napoten. DrZava mora biti vnesena v Sifrant drzav.
PAZITE, da izberete drzavo POD poljem »Detasirani delavec«.

3 (=)
Detagirani delavec

Driava DE MemBija -
MNerezident

Driava -

V sifrantu del (Placa — vrste del) je potrebno dodati nove vrste dela za delo, opravljeno v tujini (npr. Redno delo
tujina, Praznik tujina, BolniSka tujina, Dopust tujina...) in jim dolociti, da gre za detasirano delo.

Maziv |Detagirano delo

Refundacija [

Odbitek za obradun bruta v % 0

Dodatek za obradun bruta v % 0

Madomestilo za zadrzanostz dela [
Meplacana odsotnost [

Me gre v fond ur [+

Dopust [

Slikaje obvezen podatek [
Detadirano delo v

Pla¢a — Vnos in pregled, izberite mesec, datum obracuna, detasiranega delavca in na placilno listo dajte:

o REDNO DELO za POLNI delovni €as - ure in vrednost bruto place, ki bi jo prejel za delo v Sloveniji IN
o dodatek za DETASIRANO DELO za ¢as, ko je bil delavec napoten v tujino — §t. ur in vrednost bruto place za
delo opravljeno samo v tujini
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4. M4 - PRIPRAVA IN ODDAJA OBRAZCEV ZA LETO 2014

Program Birokrat vsebuje izdelavo obrazcev M4 ter omogoca elektronsko oddajo podatkov na spletni portal ZPIZ.

Nastavitve in obrazce M4 izdelate v poslovnem letu 2014!

Rok za oddajo podatkov za leto 2014 je do 30.04.2015!

Oddaja M4 na ZPIZ zahteva celovito pripravo obracunanih plac v programu, zato dosledno preucite
vsebino navodil za pravilnost oddanih podatkov.

Nastavitev oznak prispevkov za ZPI1Z

Obrazci M4 vsebujejo podatke o placanih prispevkih za ZP1Z, tako da je potrebno najprej obvezno doloditi, kateri
prispevki iz Sifranta davkov in prispevkov so za ZPIZ (za pokojninsko in invalidsko zavarovanje). To storite tako, da
v Sifrantu davkov in prispevkov oznacite, kateri od prispevkov oz. davkov so za ZPIZ.

POMEMBNO:

Pri prispevkih za ZP1Z obvezno oznacite, da so to prispevki za pokojninsko zavarovanje. To lahko naredite samo v
prvem mesecu, za katere ste obracunali place (npr.: 1-2014). V primeru, da imate prispevke za ZPIZ v vseh
mesecih obracunov plac pod isto Sifro, program spremembo zabelezi v vseh 12 mesecih.

Da se tudi dodatni prispevek ZPIZ delodajalca od neplacane odsotnosti ali pla¢e pod minimalno
zavede v M4, tudi za tak$ne prispevke oznacite »pokojninsko zavarovanje«!

# Davki in prispevki za obracun plac
+ > . % =i 4
Dodaj Popravi Brigi Tiskaj Zapri
Mesec obraéunal 12 2014 j
Davki in prispevki I Dohodninska lestvica
Naziv ZPI1Z
Pozicija na REK1 2
Procent 8.85
ali pavialni znesek 0.00 —
Vrsta V breme delodajalca ~
Lobodoing |
I Pokojninsko zavanovanje
ravsivenao zavarovan|e |
Poskodbe pri delu O
Obraéun pod minimalno olago po uredbi [v] LI
’ Pozicija § . Davelcna | Pokojninsko | Pod minimalno |Obracun razlike do | Neplagana
Sifra na REK Naziv VBreme Procent | Dohodnina bruto zavarovanje plado minimalne plade odsotniost
11 7 ZP|Z - neplactana odsotnost Delodajalca 155 Me Me Da MNe MNe Da
3 3 ZPI1Z Zaposlenega 155 MNe Me Da Da Da MNe
b 4 d ZPIZ Delodajalca 885 Me Me Da Da Me Me
10 2 Zdravstveno zavarovanje - pod minimalno | Delodajalca 6,36 MNe MNe Me Me Da Me
8 1 Zdravstveno zavarovanje Zaposlenega 6,36 Ne Ne Ne Ne Ne Ne
5 1 Zdravstveno zavarovanje Delodajalca 6,56 MNe MNe MNe Da MNe MNe
[ 4 Zaposlovanje Zaposlenega 014 e Me MNe Da e MNe
7 3 Zaposlovanje Delodsjalca 0,06 Me Me MNe Da e MNe
1 5 Starevsko varstvo Zaposlenega 0.1 e Me Ne Da e Ne
2 4 Starsevsko varstvo Delodajalca 01 Me MNe MNe Da Me Me
5 h Poskodbe pri delu Delodajalca 053 MNe MNe MNe Da MNe Me
99 0 Dohaodnina Zaposlenega 00 Da MNe MNe MNe MNe MNe
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Podatki o placilih meseénih prispevkov

Obrazec mora vsebovati podatek o placanih prispevkih za ZPIZ.
Pri nastavitvah za place (Placa — Nastavitve) je potrebno oznaditi za posamezen mesec, za katerega so bili
prispevki placani (glejte zadnji stolpec). Oznake izpolnite v letu 2014 za vsak mesec posebej!

OPOMBA:
Program omogoca pripravo podatkov tudi v primeru, da prispevki niso bili placani ali v samo zaporedno zacetnih
ali v samo zaporedno konénih mesecih. V primeru, da prispevki niso bili placani v posameznih vmesnih mesecih,
je potrebno vsebino obrazcev rocno vnesti na sami spletni strani ZPIZ.

[ MNastavitve za izracun plac
+ 2> % . 8B & | vV
Dodaj Popravi  Bridi Internet  Tiskaj Laprn
% lzbor
Mesec 10

Obvezni mesedni delovnik ur

Osnovna vrednost delovne ure

Meseéna osnova za izméun dohodnine od redne|

Meseéna osnova za izaéun dohodnine od regred

prispevki za ZPIZ.

V primeru, da se zmotite, lahko s ponovnim dvoklikom v to
polje spremenite status.

Z dvoklikom v posamezno polje »Prispevki placani«
oznacimo za katere posamezne mesece so bili placani

Zamik pladila prizpevicov - Stevilo dni
Izpis seznama za neto plato namesto pladilnih nalogov \D\
Na seznam za neto place vkdjudi tudi administrativne prepovedi Fi
Zaokrofevanje zneskov v obradunu brez stotinov ] TN
Mesec| Leto Mesecni Vrednost Dsnova_za Sgloéna F‘m_r_et':ana F’o\_u'_e:':ana Prehrana Prevoz Regres Minimalr]a F'ris;_}evlfi
delovnik | delovne ure| dohodnino | olajgava v % | olajEava l. |olajgava ll. na delo plada| plagani
11 2014 160 10,22 158002 174194 368 22 hd43 32 122 40| 417 29| 063 52 78915, Da
10 | 2014 174 10,22 158002 174194 368 22 hd43 32 134 64| 417 29|1.061,85 78915, Da
9 2014 176 10,22 158002 174194 368 22 hd43 32 134 64| 417 29|1.074 96 78915 Da
3 2014 168 10,22 1.580,02| 174194 36822 54332 122 40| 417 29|1.064,97 78915 Da
T 2014 184 10,22 1.580,02| 174194 36822 54332 140 76| 417 29|1.07216 78915 Da
i 2014 168 10,22 1.580,02| 174194 36822 54332 122 40| 417 29|1.071,82 78915 Da
5 2014 176 10,22 1.580,02| 174194 368 22 54332 122 40| 417 29|1.068 49 78915 Da
4 2014 176 10,22 1.580,02| 174194 368 22 543,32 128 52| 417 29|1.064 62 78915 Da
3 2014 168 10,22 1.580,02| 174194 368 22 54332 12852 417 29|1.074,18 78915 Da
NASVET:

V primeru, da stolpec za oznacbo prispevkov zaradi grafike (resolucije) zaslona ni takoj viden, skrcite (stisnite)
posamezne stolpce preglednice, da lahko nato z dvoklikom oznacite vidno vsebino stolpca »Prispevki placani«!
Oznacevanje v preglednici s pomocjo drsnika v desno ni mozno.
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Dodatne nastavitve vrst del za prikaz na obrazcih

V sifrantu del, ki jih uporabljate pri obracunu plac (Placa - Vrste del), oznacite katere vrste del spadajo v
»Nadomestilo za zadrzanost z dela«.

Za vse vrste del, ki so nadomestila za zadrzanost z dela, bo
program obracunane ure za nadomestila izpolnil v zbirnem

E3 ¥rste del za obratun plai

obrazcu M4 v stolpcu 10.
D,:Ea]- T Puﬁvi Ec:%i ‘ Tij T Z;:ri Nadomestila za zadrzanost z dela so bolniske v breme
= podjetja in v breme zavoda, porodniska...).
Sifra dela 4

I—
Iz IPndeniéki

Refundacija v

Odhitek za obradun bruta v % I 0
Dodatek za ohradun bruta v % I 1]

Madomestilo za zadrfanost Z dela v

Program ne izkazuje opravljenega nadurnega dela v dodatni postavki obrazcev M4 (ta podatek ni obvezen). Za
pravilno vsoto skupnega fonda ur, lahko uporabite nastavitev »Ne gre v fond ur«.

Ey ¥rste del za obraitun plai
+ . A 4 ‘ =i v

Codaj Popravi  Brisi Tiskaj Zapti

Sifra dela | 11
W INadurnn delao

Refundacija [~

-

FelafEt =2 Elve Bu s @ O I 0 Oznacene ure v nadaljevan_ju niso zajete v §este\{ku ur
v obrazcih M4.V vsakem primeru pa se upostevajo
Dodatek za ohracun bruta v % I 0 vrednosti raCunanih ur v sestevku.

Madomestilo za zadrzanostz dela [~
Meplatana odsotnost [~
e gre v fond ur W

Urejenost preglednice po zaposlenih

Pred pripravo podatkov porocil M4 morate prikaz preglednice urediti po zaposlenih z izbiro moznosti urejenosti

»Po zaposlenih«. To je klju¢nega pomena za pravilen prikaz seStevkov podatkov obra¢unov pla¢ po posameznem
zaposlenem!

Po obragunib

Pao zapozlenih

o [O] (e

Po mesecu obracuna
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Za opravljene ure, ki imajo nastavitev »Ne gre v fond ur«, morate pred izdelavo preglednice za prikaz vsebin
obracunov pla¢, dodatno vklopiti nastavitev »lzpusti dela, ki ne polnijo fonda ur«, da bo Stevilo omenjenih ur
dejansko izloceno iz vsebine podatkov za oddajo na ZPIZ.

[;; Pregled plac

PrikaZi | Tiskai Zapti
Movozaposlen O | | . . Y
. Dodatna nastavitev, ki omogoca
Wrsta zapozlitve A v e e e . . \.
o koncéno izloc€itev Stevila ur iz porocila
Temelinica 0 za tiste ure, ki so oznacéene,
: Prkazi

da ne gredo v fond ur (nadure...)

PrikaZi protivrednost pao ]
paritetnem tecaju

Samo sedtevke

|zpusti dela, ki ne polnijo

OPOMBE:

Nastavitev za izloCitev ur ne vpliva na prikaz vsebine preglednice na zaslonu (kumulativni pregled plac)!
Nastavitev pa vpliva, da se prikaz Stevila opravljenih ur ne izkazuje za izlocene ure na zbirnem obrazcu M4 ter
datoteki XML! Sami zneski izlo¢enih ur pa bodo kljub temu upostevani v skupnem sestevku, kot je to predvideno.

Datumski zajem podatkov za izdelavo obrazcev

Zajem podatkov obracunov plac lahko dolocate z izbiro datumov obracunov v kumulativhem pregledu. To
pomeni, da lahko z izbiro datuma zajemate obdobja obracunov plac¢ preteklega leta, glede na Zeleni obseg oz.
prikaz vsebine podatkov.

Datumski zajem obracunov za obrazce M4 se nekoliko razlikuje od obsega zajema podatkov za oddajo porocil
izplacanih pla¢ za dohodnino (porodilo, ki se oddaja do 31. januarja za preteklo leto). Osnovno vodilo pri pripravi
podatkov za obrazce M4 je podatek o obrac¢unanih placah za leto 2014. V kolikor v tem pregledu ne vidite
decembrske place iz predpreteklega leta, sprozite prvo kumulativni pregled plac v letu 2013 in potem v 2014.

[ Pregled pla¢ ==

g = v Vpisite vase datume
Prikazi | Tiskaj Zapri obracuna pla¢ — od datuma
0d datuma obraduna 3012014 2014 dg dEtunlﬁavot;r(;ilc:na
Do datuma obradunia 31.12.2014 U ecembrske place

0d datuma placila

Do datuma pladila
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Dodatni podatki nastavitev za place

Za elektronsko pripravo najprej vnesite Stevilko zavezanca za prispevek ter stevilko pooblasc¢enca.
Stevilka pooblaséenca je razlicna od Stevilke zavezanca v primeru, da oddajate podatke za drugo pravno osebo
(racunovodski servisi...).

Vnesite tudi podatke o tedenskem rednem delovnem €asu ur in letnem skladu ur za obracune plac, ki so obvezni

za oddajo podatkov na ZPIZ.

Obvezno vnesite tudi vaso stevilko zavezanca.

E:3 Nastavitve za izratun plat Vpri n;eru' d-i sie g_ogzla.lslfsr;co(gla:; r:]vczdsk'
. servis), vnesite tudi VI Za
+ . 7 . éél 5 % ~ ',_ oddajo podatkov M4 na ZPIZ
Dodaj Popravi  Brisi Inkernet  Tiskai Zapri
Stevilka zavezanca za prispevek, 123456789 \—
Etevilka pooblastenca za oddajo porodila M4/ME 987ER4321
Tedenzki redni delovni Eas ur 40
Letri zklad ur L [

Vnesite podatke o tedenskem rednem
delovnem ¢asu ter letnem skladu ur

lzdelava z elektronsko pripravo obrazcev M4

V kumulativhem pregledu plac uredite podatke po zaposlenih ter sproZite pregled z gumbom LUPA. V dodatku
gumba »TISKAJ« nato najprej izdelajte zbirni obrazec M4/M8.

f_;; Pregled plat

q | & v
PrikaZi | Tiskaj Zapri
na kiskalnik: \

Izberite obrazec M-4/M-8.
Program za kontolni pregled prenese

Y Microsoft Excel

Flacilne liske na tiskalnil:
bMezec 0D Pladiine liske v Excel

podatke zbirnega obrazca M4 v Excel, ter

: izdela XML datoteko za uvoz na spletni
ZEpOslEni  porodla za dohodning na tiskalnik portal ZPIZ.
Paorodila za dohodning v Excel /

Obrazec M-4/M-5

Porodilo o posredoyvanih podatkib M-4 na kiskalnik:

Parodilo o posredavanih podatkib M-4 + Excel
Do datum s praem : =T
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Pri izdelavi XML datoteke dolodite tudi vrsto oddaje podatkov na spletni portal ZPIZ, ki jih pripravljate v programu
Birokrat. Obicajno gre za redno oddajo podatkov.

K Pregled plat

T F v

Prilazi | Tiskaj Zapri
©
0d sevike Izbea
Do #tevilke X v ‘

Mezec OD Preklici  Zapri

Zapozleni

1 - Popravek podatkoy

0d datuma obraduna

T L | Sy

POMEMBNO:
Pred oddajo obvezno preverite pravilnost vsebin izdelanega obrazca!

OPOMBA:

Za posebne vrste obracunov plac (posebne vrste bonitet, zavarovalna doba s povecanjem, sezonska dela, ...)
morate v obrazce M4 izpolniti rocno na sami spletni strani ZPIZ. Za omenjene vsebinske

posebnosti, program ne prikaze podatkov.

NASVET:
Pred oddajo preverite pravilnost vsebin izdelanih obrazcev! Za dodatni nadzor pravilnosti stolpca 9 zbirnega
obrazca M4, lahko uporabite tudi Pregled obra¢unanih davkov in prispevkov. Program pod prikazanim pogojem v

kumulativnem pregledu zdruZi prispevke za ZPIZ, ki imajo enak naziv (sesteje prispevke ZPIZ na bruto in ZPIZ iz
bruto).

Za posamezne zaposlene lahko podatke vnesete tudi ro¢no, na samem spletnem portalu. Za ve¢ informacij glede
uporabe, nacina in pogojev oddaje podatkov, se obrnite na enoto ZPIZ ali njihovo spletno stran.

Elektronsko oddajo podatkov obrazcev M4 opravite na spletni strani ZP1Z, kjer najdete tudi dodatne informacije in
navodila za elektronsko oddajo podatkov: http://m4.zpiz.si/m4/
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5. OBRACUN HONORARJEV PO 01.01.2014

Spremembe in nastavitve v programu Birokrat

VRSTE HONORARIJEV

V meniju Honorar — Vrste honorajev je potrebno dodati nove vrste, ki jih v vasem podjetju obracunavate (Ce

imate honoraje Ze dodane, ta korak izpustite).

DAVKI OD HONORARIJEV

Tako kot do sedaj, velja, da morate imeti za vsak honorar dodane svoje davke in prispevke.

V meniju Honorar — Davki od honorarjev so dodani:

e nova vrsta dajatve — Prispevek oz. davek in zniZzanje davce osnove.
e kartice po vrstah honorarjev (zaradi laZjega pregleda in kontrole)

# Dajatve od honorarnega dela
+ > 4 g | v
Dodaj Popravi  Bridi Tiskaj Zapri
Sifra dajatve Zaporedje na obrazcu REK 2 0
Naziv |

Procent dajatve 0,00
Pavial 0.00

Vrsta honorarja |

Kartice po

Racun prejemnika |

Sklic | |

vrstah

honorarjev * Osnovna dajatev (dohodnina)

 Pri
VRETA DAJATVE Prispevek oz davek

" Prispevek oz davekin zniZanje davéne osnove
E

Dodan »Prispevek
oz. davek in znizanje

davéne osvnove«

ek za prenos v Ziro ratun

W Podjemna pogodba UPDNQJE
R Prokura MavaDM|

T Pogodba o prokur UFOKOJET
C Podienina pogodba -18.El

D Pogodba o prokur - 18.El
£ Zatazna al obéasna dela UPI

E Awtorzki honarar - 18,6

Wi

A Avtorzki honorar MANASDN]

P Podiemna pogodba MAVADNI

M Majemnina MAVADMI

Sifra

MNaziv

Akontacija dohodnine - A

Yrsta honorarja

Afwtorski honorar MAVADNI

Davek

6,36

Pavial

13 |Prisp. za ZZ avtorski. honorar (6,36% | AAviorski honorar NAVADMNI 0,00
14 |Prispevekza pogkodbe 0,53% Advtorski honorar MAVADNI 0,53 0,00
15 |Prispevek za PIZ - avtorski honorar (f| AAvtorski honorar NAVADNI 8,85 0,00
17 |Akontacija dohodnineg - P C Podjemna pogodba -18.¢ 25 0,00
18  |Posebni davek na dologene prejemk|C Podjemna pogodba -18.8 25 0,00

am

o oot — o e

o o D - - an - am =

P

R,

=]

I Awbarzki honorar UPOKOJEMNC
& Studentski honorar

Podrobnejsa navodila in spremembe pri obra¢unu honorarjev najdete v informatorju 1-2014 str. 15:
http://birokrat.si/media/informator/Informator-1-2014.pdf

23



http://birokrat.si/media/informator/Informator-1-2014.pdf

