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SPLOSNO

INFO LINIJA ZA POMOC UPORABNIKOM

Uporabnikom so omogoceni klici na placljivo INFO LINIJO ne glede na to pri katerem stacionarnem ali
mobilnem operaterju imajo telefonski priklju€ek. Okvirni seznam operaterjev s pripadajoco Stevilko je
prikazan na spodniji sliki.

090/72 89 INFO LINLIA

TELEKOM SLOVENWE B IR
UPC TELEMACH -
DETELFONE
DETEL
T2

| e

08766 EURmin+DDY INFO LINLIA 0,876 EUR/min+DDY

Urnik delovanja INFO LINIJE: delovniki od 9. do 16. ure

Informacijske linije omogocCajo v okviru sodobnega sistema IP telefonije vzpostavitev zveze vecl
uporabnikom hkrati, glede na Stevilo prostih operaterjev servisnega centra.

SERVISNA POVEZAVA NA DALJAVO

Povezavo na daljavo preko interneta, z nasim servisnim centrom za tehni€éno/uporabnisko pomog,
lahko vzpostavite na spletni strani programa ISL Light: http://www.isllight.com/

Servisno povezavo na daljavo lahko vzpostavite tudi preko servisnega menija, ki je na voljo v samem
programu Birokrat. V odprtem spletnem oknu je na voljo moznost za dostop do programa ISL Light.

Birokrat | Blagajna Poslovanje  Skladié
K Dolofanje operaterjev

Prijava novega operaterja
Zoodovina kontaktow s strankami
& servis | arhi

Vzpostavitev povezave na daljavo lahko
opravite tudi s pomocjo prikazanega menija

v baz
Rikow

| Pokaimojo 1P Steviko

Dramaci madarsdrin in irammn iz intarnats

O programu Cbn
Izhod Pogli arhi
Kontrola

NASVET:
Narocila servisnih storitev preko povezave na daljavo so za uporabnika hitrejSa, ter cenejSa od klasi¢nih
servisnih postopkov.
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http://www.isllight.com/

POSLOVANJE

OBRACUN DDV ZA DECEMBER 2010

Obracun DDV za december 2010, ki se v ¢asovno izdeluje v januarju novega leta, obvezno izdelajte v
preteklem poslovnem letu 2010! V nasprotnem primeru vsebina ne bo pravilno izdelana!

E;i BIROKRAT - poslovno leto - TO PODIETIE d.o.o. 2010 TO - Leto poslovanja: 2010

gizvodnja Flafa Homorar  Siffant

Birokrat EBlagajna Poslovanje Skladiste  Analize

Ex3 Obragun davka na dodano vrednost Obracun DDV 2za december 2010

& 4 » obvezno izdelajte v  prej$njem
Brigi Prejgnji  Maslednji | Obradunaj poslovnem letu 2010
Obracunani DD I 0.00 Irf. prezedek predh. obdobja I 000

étevilkal 0 Od datumal 1.12.2010 |
RS obr aRiina m Do datuma | 31.12.2010 [u]

Podatki o obragunu I Specifikacija prometa blaga in storitev
Davéne stopnje veljavne od 1.1.2002

Obrazec DDV-O

OPOMBA:

Posamezne novosti s podro¢ja davénih obrazcev, ki pricnejo veljati v letu 2011, bodo na voljo v
februarski verziji programa Birokrat. Novi pravilniki velja za obracune dav¢ih obdobij od 1. januarja
2011 naprej (Uradni list RS 104/2010).

DAVCNE KNJIGE V LETU 2011

V poslovnem letu 2011 sta na voljo samo Zbirna knjiga obracunanega davka na dodano vrednost in
Zbirna knjiga odbitka davka na dodano vrednost, ter drugi predpisani obrazci (Rekapitulacijsko
porocilo dobav v drzave €lanice EU, Zbirno porocilo o dobavah po 76.a ¢lenu).

| Krjige izdanih racunov Pl | Zhirna knjiga obracunaneoa davka na dodano vrednost |
Knjige prejeth radunoy K Rekapitulacijsko porofilo dobav v driave danice EU
Obradun Davka na dodano vrednost Zhirno porodilo o dobavah po 76,3 denu

Predracun Davka na dodano vrednost

Priprava podatkov 7a DLIRS
Knjige prejetih radunowv \“l Zbirna knjiga odbitka davka na dodano vrednost |

Obradun Davka na dodan)

Vsebini zbirnih davénih knjigi sta izdelani glede
na pravilnik o elektronskem vodenju davénih
evidenc (Uradni list RS 107/2009)

Predracun Davka na dod

Priprava podatkov za DU

V primeru, da tudi v novem poslovnem letu 2011 morda Zelite moZnost prikaza oz. izpisa posameznih
starejsih davénih knjig, lahko to dodatno vklopite v »Uporabniskih nastavitvah« v poglavju »Davek.

W ag@vcnin Knjgan IZpsl aoaatno sievikg

]

—— o : Dodatna moznost uporabniske nastavitve
Prejetim ratunom iz tujine se davek izad 73 prikaz posameznih starej$ih davénih
Stevilo decimalrih mest pri vnosu prejetil —— knjig tudi v poslovnem letu 2011

PrilkkaZi tudi posamezne stareje daviéne knjige
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Oglejte si 1
VIDEO NAVODILA

. programa Birokrat
OTVORITVE PREJSNJIH LET

Moznost za prenos posameznih otvoritev oz. odprtih postavk, najdete v meniju »Poslovanje« -
»Otvoritve prejSnjih let«. Hkrati lahko oznacite samo eno moznost, saj so razlicne vsebine prenosov
med seboj neodvisne, ter se v praksi prenasajo v razli¢nih ¢asovnih terminih.

Posamezne prenose otvoritev lahko tudi ponovite, v primeru, da ste v preteklem poslovhem letu
naknadno urejali vsebine (usklajevanje odprtih postavk, usklajevanje zaloge, place za december...).

E Otvoritve

X v

Preklifi Zapri
*  Poslovanje - dobavitelji in kupc

Prenos otvortev radunov, av raéunoy, avansov Fi -

Za prenos izberite posamezno
moznost, ter priCetek prenosa
sproZite z gumbom ZAPRI

Brizsanje otvortev méunov, av.atunoy, avansoy

Prenos otvortev neizplacanih potnih nalogoy
Brisanje otvortev neizplacanih potnih nalogow

Prenos otvortev koliGinsko odprtih dobavnic
Brizanje otvortev kolifingko odpriih dobavnic

Prenos evidence del dobe in nekorZZenih dopustoy
_Brisam'e evidence del dobe in nekorienih dopustoy

Brizsanje otvoritev in registra

Prenos otvoritev osnovnih sredstev z revalorzacijo

Brizanje otvoritev asnovnih sredstev z revalorizacio

Prenos otvortev izdanih radunov

Brisanje otvartev izdanih mtunov

Prenos otvortev avansov

Brizanje otvortev avansov

Prenos ostalih obveznosti

L]
L]
[l
[l
[l
L]
L]
L]
Prenos otvoritev in stra Fi
L]
[l
L]
L]
[l
[l
L]
L]
[l

Brisanje prene3enih ostalih obveznosti

Prenos poslovnih pogodb " Moznost prenosa tudi otvoritev
Brisanje prens3anih poslovnih pogodb predracunov, ki niso bili zaprti z

dobavnico ali raéunom

Predirac

Prenos otvortev predradunov T FEl
Brizanje otvortev predracunowv Fi

NASVET:
Nasvete glede vnosa fizi€ne inventure, izdelave obrac¢una zalog, pregleda nekurantnih zalog, ter
drugih aktualnih vsebin ob koncu leta, najdete tudi v decembrskem glasilu Informator 12-2010.

5
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OTVORITVE PREDRACUNOV

Prenos otvoritev predracunov v novo poslovno leto se vsebinsko nanasa izkljuéno na predracune, za
katere Se ni bila izdelana dobavnica ali racun! Vsebina prenosa otvoritev predracunov se ne nanasa
na prejeta placila predracunov.

Za placane predracune se v istem davénem obdobju (istem poslovnem letu) izstavi tudi avansni racun, v
primeru, da racun (dobavnica) sledi Sele v kasnejSem davénem obdobju oz. naslednjem poslovnem letu.

E; Pregled izdanih predracunov

Q .| & ¢ & | v

Prikadi 10P Ward Tiskaj Zapri

“I2l skupai | 141095 Mei
Wai ] —— [
ki V otvoritve novega poslovnega leta lahko |55
lzvrSena - splodno prenesete predracune, ki Se niso bili izvr§eni z e
Neizvréeno - splogno dobavnico ali raGunom 541',
lzvrdeno z rmcunom ali =
dobavnico | 1.094 €

00004-2010  |Kupecd.o.o.
01/8998 12 65 Andre

Meizvrieno z ratunom ali
dobavnico

Programska moznost je namenjena temu, da lahko v novem poslovnem letu iz otvoritveni predracunov
enostavno izdelate dokumente, ki sledijo v nadaljnjih poslovnih postopkih (narocilo, dobavnica, racun).

Datum ndpremel 5.1.2011 [_ll
|

Datum za obracun DDV |

Dokumente v novem poslovhem
letu lahko izdelate tudi iz
Stevilka |Predracun|  otvoritvenih predraéunov

Dobavnica
Delovni nalog ~
‘Predracun iz otvoritve

Dobavnica iz otvoritve
T T S b imdnlnle

|zvor dokumenta

Seznam prenesenih otvoritvenih predracunov lahko pregledate v kumulativnem pregledu predracunov
novega poslovnega leta, podobno kot je to na voljo pri drugih dokumentih.

Preko moznosti preverjanja zapiranj predracunov
se vam izkazejo razlicni dokumenti, ki so bili
izdelani v nadaljnjih postopkih zapiranj dokumentov

E-i Pregled izdanih predracunowv

@,@,eﬂ%

0P Word  Tiskaj

4

Preve 200 22 Meizvrgeno 21,60
Stevika Datum Datum Diatum Datum Stevika Vrsta
predracuna Kupec Znesek predracuna | veliavnosti izvritve dnl{u_merlta dnl{u_menta doku_merrta
Tapiranja zapiranja Tapiranja
Otv-00026-2010 Kupec d.o.o. 2160 23122010 23.7.2010 ) 412011 41.2011 00004  Dobavnica
Otv-00027-2010 Janez Movak 21,60 23122010
Otv-00028-2010 PODJETNIK s.p.. 100,00 29122010 81.2011 (29122010 29.12.2010 Transakcijski radun (TO)
Otv-00029-2010 MOBO d.d. 66,02/31.12.2010 1012011 31.12.2010 31.12.2010 00013 (T0) Avansni radun
SKUPAJ 20922
Skupaj neizvrer 21,60
OPOMBA:

Otvoritveni predracuni, ki niso bili zaprti z dobavnicami ali rauni, se prenasajo kot otvoritve samo eno
poslovno leto (samo iz preteklega poslovnega leta).
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PLACA

NASTAVITVE IN LESTVICE ZA LETO 2011

Novo lestvico za odmero dohodnine in olajSav za leto 2011 (Uradni list RS 103/2010), lahko
enostavno prenesete iz interneta, kot to storite obi¢ajno vsak mesec.

Nastavitve za mesec 12-2010 vsebujejo nove lestvice, ki so namenjene pladam, ki se izplaCujejo v letu
2011. Priporo€eno je, da place za 12-2010 izdelajte v programu Se v poslovnem letu 2010, kamor po
vsebini tudi spadajo, sama izplacila pa boste izvrSili v TRR poslovnega leta 2011.

Mesecéna osnova za izracun dohodnine v letu 2011:

Po prenosu nastavitev pla¢ za 12-2010 iz interneta, preverite tudi vsebine meseéne osnove za izracun

dohodnine, ki velja za leto 2011.

Ey Nastavitve za izraun plag .

. % & .

Dodaj Popravi  Brisi LInternet Tiskaj

v

Zapri

o

L

Z uporabo gumba Internet,

prenesete osnovne nastavitve
S

Obvezni mesecni delovnik ur

184 /
Oznovna vrednosgt delovne ure 41729 /
Mesecna osnova za izradun dohodnine od rednega dela 1.272.40 -
Mesena osnova za izracun dohodnine od regresa 1.487 86

Splos$ne, dodatne in osebne olajSave za izracun dohodnine 2011:

Po prenosu nastavitev pla¢ za 12-2010 iz interneta, preverite tudi prenesene vsebine posameznih
predpisanih osebnih in dodatnih olajSav, ki veljajo za leto 2011.

Ey Nastavitve za izrafun plag

+ » &

Dodaj Popravi  Brigi

2

Internet

at
e

1 "
ﬂ:éi SploSna meseCna olajSava za

- L dohodnino za 2011 je 261,96 EUR

SploZna olajgava za dohodnino v % \ 20,5882

ali znesku ﬁ — - e S 2619

e — - ovedani splogni olajsavi

F I . 35048
WESEEPEN  dohodnine za 2011 sta v znesku

El 350,48 EUR in 517,14 EUR #6191

do ~— 997,10

Povetana splogna olajava za dohodnine 1. v EUR \ 51714

za bruto OD v EUR od 0.00

do 861,50

Clagjgava za 1 (enega) otroka % 151910

ali znesku . — 193.29

Milaiz=s a4 TNEG

Zneski olajSav za vzdrzevane otroke so v programu izkazani zbirno (sesteto):
za enega otroka je 193,29 EUR, za dva otroka je 403,43 EUR, za tri otroke je
753,90 EUR, za stiri otroke je 1244,71 EUR, za pet otrok je 1875,85 EUR
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Dohodninska lestvica 2011:

Po prenosu nastavitev pla¢ za 12-2010 iz interneta, preverite tudi vsebino nove dohodninske lestvice, ki
velja za place izplacane v letu 2011.

Mejni zneski in stopnje dohodnine
morajo biti kot je prikazano
Spodnja meja| Zgornja meja M Dohodnina
v %% v % 2 2 v %

50 100 636,20 1.272,40 27
100 1000 1.272,40 12.724,00 41

POMEMBNO:
Program lahko v okviru poslovnega leta vsebuje hkrati samo eno dohodninsko lestvico! To pomeni, da
v poslovnem letu 2010, po prenosu nastavitev za mesec 12-2010, velja nova dohodninska lestvica.

Zaradi tega NE smete spreminjati, potrjevati oz. ponovno obrac¢unavati izdelanih pla¢ za pretekle
mesece leta 2010 (za 11. mesec in nazaj), ker boste s tem povzrocili nepravilne spremembe
obracunov ze izdelanih plac ! ! !

Ministrstvo za finance

Davéna uprava Republike Slo

)

Vsebino lestvice za odmero dohodnine in olajsav za leto 2011 najdete tudi na spletni strani DURS:
http://www.durs.gov.si/si/davki_predpisi_in_pojasnila/dohodnina _pojasnila/stopnje_dohodnine za leto 2
011/lestvica_za_odmero_dohodnine in_olajsave za leto 2011/

OBRAZCI REK

Najavljene spremembe zakonodajalca glede sprememb vsebin in struktur XML datotek obrazcev REK,
z dnem 1.1.2011 Se ne stopijo v veljavo. To pomeni, da bodo spremembe stopile v veljavo Sele po
naknadno doloéenem obdobju oz. objavi kasnejsih pravilnikov.

% REPUBLIKA SLOVENIJA MINISTRSTVO ZA FINANCE, DAVENA UPRAVA RS

\QBHVKI elektronsko davéno poslovanje

OPOMBA:
Dodatno obvestilo o zamiku najavljenih sprememb struktur XML datotek obrazcev REK, najdete tudi na
spletni strani eDAVKI: http://edavki.durs.si/OpenPortal/Pages/Notices/NoticeDetail.aspx?id=522

[1] Dopolnitve strukture REK-1 in REK-2 cbrazca, ki so bile prvetne predvidene v skladu s predlogom Z2PI12-2
{prvo branje} — podrobneje glej: http:/ fedavki.durs.sif OpenPortal / Pages/ Notices/ NoticeDetail.aspx?id=503,

51, 1. 2011 ne pridejo v postewv, saj 5o bila za te spremembe v ZPIZ-2, ki ga je Drzawvni zbor sprejel 14, 12,

2010, v 430, &lenu uvedena prehodna obdobja,

Prvotno dolo¢ene spremembe struktur XML datotek
REK obrazcev so na portalu eDAVKI naknadno
prestavljene na kasnejSe obdobje
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http://www.durs.gov.si/si/davki_predpisi_in_pojasnila/dohodnina_pojasnila/stopnje_dohodnine_za_leto_2011/lestvica_za_odmero_dohodnine_in_olajsave_za_leto_2011/
http://www.durs.gov.si/si/davki_predpisi_in_pojasnila/dohodnina_pojasnila/stopnje_dohodnine_za_leto_2011/lestvica_za_odmero_dohodnine_in_olajsave_za_leto_2011/
http://www.durs.gov.si/si/davki_predpisi_in_pojasnila/dohodnina_pojasnila/stopnje_dohodnine_za_leto_2011/lestvica_za_odmero_dohodnine_in_olajsave_za_leto_2011/
http://edavki.durs.si/
http://edavki.durs.si/OpenPortal/Pages/Notices/NoticeDetail.aspx?id=522

1ZPLACILO DECEMBRSKIH PLAC

Za pravilnost poslovnih vsebin, knjigovodskih izkazov, ter letnih poroc€il za plae, vam priporoamo, da
obradune decembrskih plag, izdelate v poslovnem letu 2010, kamor glede na poslovno vsebino oz.
racunovodske izkaze za leto 2010 tudi spadajo (poslovni izkazi, obrazci M4, dohodninsko porocilo...).

Samo izplacilo pla¢ boste lahko na takSen nacin enostavno brez ponovnega roénega vnasanja opravili
v poslovnem letu 2011.

Program pa vam bo v poslovnem letu 2011 lahko izdelal placilne naloge s pripravo za elektronski
placilni promet, ter tudi povezavo z knjizenjem TRR v letu 2011, ¢e imate to nastavljeno.

X 4

Preklid Potrdi

Datum obracuna Im\
S [ T

Pri izpisu placilnih nalogov za plae v poslovhem
letu 2010, vnesite datum obra¢una decembrskih

; ! plac, ki ste jih izdelali v poslovnem letu 2010
13 14 1 Prekii -

A2 2 Daumizpiatila | [ERERG ||
2

27 28

v

Nato vnesite datum izplacila decembrskih
3 4 5 pla¢, ki se jih obiajno izpladuje v januarju
novega poslovnega leta 2011

17 18 13 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30

POMEMBNO:
Pogoj za izvedbo takdnega postopka je, da imajo decembrske place v poslovnem letu 2010 dejanski
datum obracuna z lansko letnico 2010 (npr.: 31.12.2010)!

Izpise obraCunov pla¢, predpisanih obrazcev za place, ter XML datoteke za spletni portal eDAVKI in
AJPES, pa predhodno izdelate kot obi¢ajno v poslovhem letu v katerem imate dejansko izdelane
obracune plac.

OPOMBA:
Za pravilno vodenje kadrovske evidence, izdelajte prenos otvoritev kadrovske evidence Sele po
izdelanih decembrskih plac¢ah, ki se obi¢ajno izdelujejo Se v starem poslovnem letu!

Prenos otvoritev kadrovske evidence v
novo poslovno leto izdelajte Sele po
BNsane oTvomey Koncinsko oapmn aopay  decembrskih obracunih

o T ot T ey

Prenos evidence del dobe in nekor&éenih dopustoy

Brizanje evidence del dobe in nekorii&enih dopustoy
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IZDELAVA DOHODNINSKIH POROCIL ZA ZAPOSLENE IN I1ZVAJALCE

V programu lahko izdelate porocilo dohodnine za zaposlene oz. izvajalce, ki jo prejme vsak zaposleni
0z. izvajalec posebej. V kumulativhem pregledu obradunov podatke uredite po zaposlenih oz. izvajalcih,
dolodite datume, ter nato sprozite izdelavo porodil za dohodnino.

Za pravilno izdelavo izpisa vsebin poroc€il dohodnine za zaposlene oz. izvajalce za leto 2010,
potrebujete najnovejso verzijo programa Birokrat 7.4.1007 ali ve¢!

Osnovne vsebine priprave za zaposlene in izvajalce

Vsi zaposleni morajo imeti vpisane tudi davéne Stevilke v Sifrantu kadrov. Pred oddajo obvezno
preverite pravilnost vsebin! Vsebine za place in honorarje pripravljate lo¢eno, kot prikazujeta sliki.

Ex Pregled plaé Ex Pregled honorarjev

{11 @ | q | &| | v
PrikaZi | Tiskaj Zapti Prikasi | Tiskaj Zapri
M 12k na tiskalnik. na tiskalnik

Y Microsoft Excel W Microsoft Excel

Placiine liske na tiskalnik,
Placilne liste v Excel

Izpis honorarjey na tiskalnik,
Izpis honorarjey v Excel

Porodila za dohodning na tiskalnik, Porodila za dohodring na tiskalnil,

Poroéila za dohodrino + Excel

Porocila 2a dohodning v Excel

Obrazec M-4/M-5 Dodatun . scvnen Eb Cucmnl mm mmmm i 41

| PN ORI RIPPUS L PR R EATE 2 E

POMEMBNO:

Program podatke pla€ ali honorarjev v osnovi zajema glede na datume obracunov! Pri pripravi
podatkov pravilno vpiSite datumsko obdobje zajema obracunanih plaé in honorarjev, ter preverite vsebino
pred oddajo podatkov!

Z vnosom obdobja datumov obradunov, lahko zajamete tudi obradune pla€ v preteklem poslovnhem letu,
kar je potem razvidno iz vsebine izdelane preglednice.

q | & .| Z pravinim vnosom datumov obraéunov,
s | ek Zapri zajamete obradune plag, ki so bile dejansko tudi
| Datumi _ : | izplacane v letu 2010 (obi¢ajno so v to zajete
Bl o =l L 15.1 E_QEDEA_\ tudi place za december preteklega leta).
Do datuma obraZuna 14122010 ] [
A A=t i = Sil= I
NASVET:

Priporo€amo vam prenos poroCil v Excel, kjer lahko pregledate pravilnost posameznih porodil, ter
izdelate morebitne popravke na porocilih pred samim tiskanjem za zaposlene oz. izvajalce (spremembe
datumov dejanskih placil davkov,...).

Wrsta Mormirani Datum
dohodka (7) Dohodek strogki Prispevki Akontacijav RS | pladila davka
Plaia Oktober 2.106,34 465 50 252108 22.11.2010
Plaga Movember 2029 A0 A L 28122010
SKUPAJ Plade - (1101) V Excelu lahko ro¢no popravite datume placil davkov,

Ce se razlikujejo glede na izvorno izdelane dokumente

OPOMBA:
Podatkov za odmero dohodnine v datoteki VIR.DAT se z letoSnjim letom na DURS ne dostavlja vec!
Analiti¢ni podatki obraCunov pla¢ zaposlenih in izvajalcev honorarjev, so bili zajeti Ze v XML datotekah
obrazcev REK, ki ste jih meseéno oddajali na spletni portal eDAVKI.
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Dodatne nastavitve za izvajalce honorarjev

Za izdelavo poroCil za honorarje morajo biti pravilno doloCene tudi vse oznake vrst prejemkov. Pri
poroCilu za place pa so osnovne vrste osebnih prejemkov Ze programsko doloCene (place, regres,
bonitete, avtorsko delo iz del. razmerja, podjemna pogodba).

Pravilno morajo biti doloCene vse vrste
=== dohodkov oz. prejemkov, ki se
YWrsta dohodka za zhirni REK 1504 izkazujejo na obrazcih REK in iREK

Dogodek za prenos hetta hon, v 7R | e
Yrsta oseh. prejem. za individualne iIREK. S | 2210
FH-.-\.. il lemmii irmim s bomem s N 4 ) [FYVPE- g B P Y 4 [

NASVET:
Tabelo razlag oz. povezav razli¢nih vrst dohodkov iREK in REK, najdete tudi na nasi spletni strani v tabeli
PDF datoteke: Vrste dohodkov iREK in REK

Program omogoca izdelavo vsebin honorarjev tudi glede na datume izplacil, ki jih lahko za posamezne
honorarje vnaSate v kumulativhem pregledu honorarjev. Ta moznost zajema tudi obracune honorarjev
iz preteklega poslovnega leta, ki imajo vnesene datume izplacil za leto 2010.

Nastavitev zajema honorarjev glede na datume
. izpla€il se nahaja v nastavitvah za place =~ [ ...
Mo honorarii ]

Porogilo za dohodnino izpolni glede na vhesene datume izplacil honorarjes

V kumulativhem pregledu honorarjev vpis datum placila, vedno omogoca zajem honorarjev iz leta
2009, ki imajo doloCene datume izplacil v 2010. Za pravilno in enostavnejSo izdelava porocila za
izvajalce, vam priporo¢amo, da imate pri vseh obracunih honorarjih vhesene dejanske datume izplagil.

E; Pregled honorarjev

q S v

Pri vhosu obdobja datuma izpla€ila, vam program
zajame v pregled tudi honorarje iz poslovnega leta
Frikazi | Tiskaj Zapri 2009, ki imajo vnesen datum izplacila 2010, ter te
Od datuma pladia D1.D1.2Dw/ datume izpiSe tudi na poroéilu dohodnine za

izvajalce.
Do datuma pladila 320000 N

POMEMBNO:

V primeru uporabljene nastavitve, morajo biti datumi izplacil za vse izplacila honorarjev vpisani dosledno!
Dejanske datume izplaCil honorarjev vnasate v kumulativhem pregledu honorarjev v polju »Datum
izplacila«. Honorarji, ki nimajo vnesenega datum izpla¢ila, ne bodo zajeti v vsebino porog¢ila!

-

DRUGI PODATKI DOHODNINE

Obveznost dajanja podatkov, potrebnih za odmero dohodnine, ki niso vkljueni v obracun dav¢nih
odtegljajev, Se naprej ostaja dolo€ena na letni ravni (Uradni list RS 103/2010). Druge podatke
dohodnine za leto 2010 je treba davéni upravi predloziti do 31. januarja 2011. Dodatna pojasnila DURS:
http://www.durs.gov.si/si/aktualno/dohodnina_2010/dostava_podatkov za odmero dohodnine za leto 2010/

NASVET:
Druge podatke dohodnine izdelate v program WDohod2010, v katerem lahko samostojno
urejate in dopolnjujete vsebine, ki jih nato oddate na spletni portal eDAVKI.

Dodatno podporo s strani DURS pri oddaji podatkov preko portala e-DAVKI in uporabi
programa WDohod2010, dobite na tel.: 01/40 00 145 ali e-mail: edavki.durs@gov.si
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http://www.birokrat.si/media/Andersen/Datoteke/Uvoz/Splosno/Povezave%20vrste%20dohodkov%20in%20podatkov%20za%20odmero%20dohodnine.pdf
http://www.durs.gov.si/si/aktualno/dohodnina_2010/dostava_podatkov_za_odmero_dohodnine_za_leto_2010/
http://edavki.durs.si/
mailto:edavki.durs:@gov.si

SIFRANTI

KADRI — KADROVSKA EVIDENCA

Datum zapadlosti lanskoletnega dopusta

V okviru vodenja kadrovske evidence, lahko dolocite tudi datum zapadlosti neporabljenega lanskega
dopusta, ki je prenesen iz preteklega leta. Datum zapadlosti neizkoriS¢enega lanskoletnega dopusta
dolocite v uporabniskih nastavitvah v poglavju »Kadrovska evidenca«.

Binestavive
SN = S X v

136 Servis  Tiskaj &

- -

Preklicd Zapri

Moznost vnosa datuma zapadlosti
lanskoletnega dopusta, ki velja za |

Odstotek povedanja plade za minulo dela

Osnowvni dopust v dnevih celotno podjetje ____________________
Dolzina delovne dobe {leta), ki vpliva na osnovni dm - K/
e e S
Diatum zapadlosti lanskoletnega dopusta ERE.ED'I'I

Datum zapadlosti lanskoletnega dopusta se prenese samodejno samo pri kreiranju novega poslovnega
leta! V nasprotnem primeru lahko podatek vnesete roéno v novo poslovno leto. Datum se prenese
terminsko, kar pomeni, da se letnica prilagodi naslednjemu poslovnem letu (npr.: 30.6.2011).

Prenos otvoritev kadrovske evidence

Za pravilnost vsebin, postopek prenosa otvoritev kadrovske evidence v novem poslovnem letu
uporabite Sele po izdelanih decembrskih placah, ki se izdelujejo Se v starem poslovnem letu.

V novo poslovno leto se prenesejo podatki o neizkoriS¢éenem dopustu iz preteklega poslovnega leta, ter
vsebina evidence delovne dobe.

Prenos otvoritev kadrovske evidence
izdelajte Sele po decembrskih obracunih
Sl SRR R L S L R plag, ki so izdelani v preteklem letu
| :; o = = -

Prenos evidence del dobe in nekor&éenih dopustoy

L

Brizanje evidence del dobe in nekorii&enih dopustoy

V novem poslovnem letu se podatki o prenesenem dopustu iz preteklega poslovnega leta, izkazujejo v
gumbu »Delovna doba« pri posameznem kadru, ali v zbimem »Podrobnem pregledu« kadrovske

evidence.
Delovha doba [leta) | 4 |MLET :4
MESECEY : 2
Prenegeni letni dopust [dni] I g DKl -2
_ _ Prikaz koriséenih ali zapadlih dopustih je
el [d”']l 20 viden v pregledu posameznega zaposlenega,
Izk cridéeni letni dopust [dni] | 5 ali zbirnem pregledu kadrovske evidence
Zapadl lanzkoletni dopust I 3
Preoztali letni dopust [dii] I 30
NASVET:

Za pravilnost vsebin postopek prenosa otvoritev kadrovske evidence v novem poslovhem letu
uporabite Sele po izdelanih decembrskih placah, ki se izdelujejo Se v starem poslovnem letu.
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ARTIKLI — ARHIV SPREMEMB NABAVNIH CEN

Za informativni pregled in uporabo zadnjih nabavnih cen pri prevzemih v novem poslovnem letu, odprite
Sifrant arhiva sprememb nabavnih cen, kjer izdelate prenos iz preteklega poslovnega leta.

Sifrant
Poslovni partneri in osebe r
Strogkovna mesta

| Artikli >| Prodajni artikli - Staoritve Ctrl+a
Stopnje davkov Mabavni artikli
Oblika dokumenta {rafun, dobavnica, ..) Katalog artiklov - storitev
Sifrant pripravijenih tekstov Stanje zaloge

Prealed salda prometa artikla

Pog
[y
Je
T

Poslovne banke

V novem poslovnem letu, lahko za laZjo
izdelavo prevzemov, prenesete zadnje
nabavne cene iz preteklega leta

prodajna mesta
a vsa prodajna mesta

e partnerje 4

emb prodajnih cen

Poslovni raduni r
Intrastat 4

| Arhiv spremm nabavnih cen |

Pregled sprememb prodaijnih cen

Frmnlad amemrmmesb mmhmmib e

V primeru, da je seznam Se prazen, lahko izdelate prenos glede na zadnje nabavne cene preteklega
poslovnega leta. Na ta nadin lahko v nhovem poslovnem letu, v katerem Se nimate izdelanih prevzemov,
uporabljate zadnje nabavne cene za lazji vnos prevzemnih listov novega poslovnega leta in drugo.

Ea Enostaven prenos zadnjih nabavnih cen

"‘_ - > , 35 = qt artiklov iz preteklega poslovnega leta, za
Dodaj  Popravi  Brisi 158 Obradun uporabo v novem poslovnem letu
Artikel 3 |[0001 pirokrat za Wi X
|artikel 1

Datum veljavnosti | 223 12 2010

Cena brez davka I 424

'9' Ali prenesem arhiv nabavnih cen iz prejénjega leta ?

OPOMBA:
Zadnje nabavne cene se izkazujejo oz. uporabljajo v informativnhem stanju zaloge po zadnji nabavni
ceni, informativni nabavni ceni pri izdelavi izhodnih dokumentov in podobno.

Obracdunsko vrednotenje zalog oz. prodaje v skladis¢ih pa se vrsi preko izdelanih obraéunov zalog v
skladis¢ih, ki se izraCunavajo po metodi FIFO. Tudi prenos vrednosti stanja zalog v novo poslovno
leto se prenese po izraCunanem stanju v skladis¢ih po predpisani metodi FIFO!

SKLADISCA SIFRANTI
veleprodaja, maloprodaja, proizvodnja, posamezni Sifranti in dokumenti
pregled prodaje po artiklih, pregled porabe materiala informativno stanje zaloge, dokumenti, cenik

razlicna prikaza stanja zaloge glede na

P

metodo FIFO ali zadnjo nabavno ceno

Q&
obracun in vrednotenje zaloge v informativni prikaz stanja zaloge in
skladiscih po predpisani metodi FIFO artiklov glede na zadnjo nabavno ceno
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ODPIRANJE NOVEGA POSLOVNEGA LETA 2011

Pred pricetkom poslovanja v novem poslovnem letu 2011, morate obvezno odpreti (kreirati) novo
poslovno leto 2011! Odpiranje novega poslovnega leta v programu je klju¢en postopek za pravilen
pricetek izdelave poslovne dokumentacije v letu 2011!

POMEMBNO:

Ob odpiranju (kreiranju) poslovnega leta morate pravilno oznaciti poslovno leto iz katerega novo leto
izhaja, ter vnesti pravilno letnico novega poslovnega leta! To je pogoj za pravilen prenos vseh
Sifrantov iz preteklega poslovnega leta, naknadni prenos otvoritev, ter s tem povezano pravilno
delovanje programa v novem poslovnem letu!

Samo nadzorni operaterji v programu
E: Poslovna leta imajo moznost odpiranja, brisanja ali
zaklepanja poslovnih let
+ A & ‘
Dodaj Popravi  Brisi Bl e[ Zapri

- Oznaka IT

Maziv |F'DDJETJE d.oo 201
Izhaja iz poslovnega leta <, | TO PODJETJE d.o.o. 2010 TO _‘;l

Leto poslovanja I 2011

Omaogodi hitro izbiro W

OPOMBE:

V novem poslovnem letu so evidence dokumentov prazne, samodejno pa se prenesejo razliéni Sifranti
(partnerii, artikli, poslovni dogodki,...). To tudi pomeni, da se v novem poslovnem letu vsi poslovni
dokumenti (racuni, dobavnice, potni nalogi, temeljnice,...) pri€nejo Stevilciti od zacetka.

MozZnost odpiranja novega poslovnega leta imajo na voljo samo uporabniki, ki so nadzorni operaterji v
programu! V nasprotnem primeru so gumbi za dodajanje poslovnega leta neaktivni!

NASVET:

Osnovne postopke glede prenosa odprtih postavk, odpiranja novega poslovnega leta, ter drugih
aktualnih in uporabnih vsebin, najdete tudi v video navodilih na nasi spletni strani:
http://www.andersen.si/default.asp?miID=sl&plD=video

ODPIRANJE NOVEGA POSLOVNEGA LETA V PROGRAMU POS IN DRUGIH PROGRAMIH

POMEMBNO:
Novo poslovno leto morate odpreti v programih Birokrat POS, Hotelir, Receptor, Prireditelj in CRM,
preden boste zaceli v letu 2011 izdajati raCune oz. izdelovati druge dokumente!

’ .
A ooz ~ %
7 Irokrat < Receptor /{' Hotelir L Prireditelj

Za Microsodt Windaws
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