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SPLOSNO

VIDEO NAVODILA Z PISNIMI OPOMNIKI

Na nasi spletni strani smo v uvedli video navodila z pisnhimi opomniki, za uporabo posameznih delov
programa oz. izdelavo posameznih dokumentov.

Video prikaz je lahko u€inkovito u€¢no sredstvo za pomoc¢ pri zaCetku uporabe programa, kakor tudi pri
obstojeci uporabi programa Birokrat, ter ob zaklju¢ku poslovnega leta. Priporo€amo vam ogled filmov,
ki smo jih za vas pripravili na nasi spletni strani: http://www.andersen.si/default.asp?miD=s|&plD=video

NASVET:
Posamezna video navodila vsebujejo tudi aktualne prikaze uporabe programa glede odpiranja
novega poslovnega 2009, prenosa otvoritev, ter druge aktualne vsebine!

Video navodila (z pisnimi opomniki)

Ha voljo 20 vam enostavna video navodila, ki vam bado v pomaé pridelu 3

programom. Navodila 30 razdeliena glede na programske veebine, ter so v

obiki veebinskih fimov, ki vas vodijo skozi raziiCne delovne postopke (vnos
partnerja v Sifrant, vnos artida, izdelava racuna...)

Pri veakem pisnem opomniku znotraj video navodia =e predvajanje zaustavi
Za nadalievanje ogleda video veebine, priiznite gumb za nadalevanje.

V primeru, da se vam video navodila ne odprejo, morate nalofiti
program “Flash Player®.
Kiknite na spodnjo ikono.

F e
L
Birokrat
Arhiviranje baz podatkov-varnostne kopie Prenesi®
Prenos nadgradnje programa Iz Interneta Prenssip
Blagajna
Blagajnidki prejemek iz ratuna Pranssi®

LETO POSLOVANJA

Zaradi lazje uporabe programa in bolj preglednega dela, je v novejSih verzijah programa Birokrat,
dodatno podatek o letu poslovanja v zgornji vrstici okna programa.

£ BIROKRAT - poslovno leto - TB PODJETJE d.o.o0. - Leto poslovanja: 2008
Birokrat  Blagajna Poslovanje Skladise Analize MPO1 Servi Honmorar  Sifranti 05 @l knijiga

Dodatni prikaz letnice poslovhega
leta, v zgornji vrstici programa
Birokrat
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PLACA

OBRACUN PRISPEVKOV ZA ZASEBNIKA IN XML DATOTEKA

V najnovejsi verziji je na voljo nova oblika izpisa obrazca za obraCun prispevkov za socialno varnost za
zasebnika (nosilca obrti), ter priprava predpisane XML datoteke za oddajo na spletni portal eDAVKI
(Uradni list RS 126/2008).

Nastavitve

V dodatnih podatkih nastavitev pla¢, morate imeti izpolnjen podatek o predpisanem tedenskem skladu
delovnih ur. Nastavitev se uporablja za zasebnika in zaposlene.

atevilka pooblascenca za oddajo porocila Masmis

Tedenzki redni delovni Gaz ur 40

B TR R SR SR alalnlnl

Davki in prispevki

Za pravilno vsebino morate imeti v Sifrantu davki/prispevki pravilne nazive posameznih prispevkov, kot
je prikazano na sliki. To vpliva na izpise obrazcev in XML datoteke zasebnika in zaposlenih!

Oznake pozicije na REK pa so klju¢nega pomena za pravilne izdelave XML datotek za zaposlene pri
samostojnem podjetniku. V primeru, da ste pozicile REK dolodili Ze za uporabo obraCunov plac
zaposlenih, ponovna nastavitev ni potrebna.

Pravilni nazivi prispevkov so kljucnega pomena za
pravilen izpis obrazca zasebnika in XML datoteke
za spletni portal eDAVKI!

Sifra EaﬂﬂRcléJE Naziv / Procent
| 4 StarSevsko varstvo / Zaposlenega 01
2 4 Stardevskao varstvo Delodajalca 0.1
3 2 ZPIZ faposlenega 155
4 2 ZRIZ Delodajalca a.85
5 5 Poskodhbe pri delu Delodajalca 063
i 3 Zaposlovanje faposlenega 014
T 3 Zaposlovanje Delodajalca 006
a 1 Zdravstveno zavarovanje Zaposlenega 6,36
] 1 Zdravstveno zavarovanje Delodajalca 6,56
as 1] Davek na izpladane plade Delodajalca 0,0

0 Dohodnina Zaposlenega

Vnos in pregled obracunov

Pri postopku tiskanja obraduna prispevkov zasebnika, zberite pravilno vrsto oddaje XML datoteke
(obi¢ajno je »original«), za oddajo na portal eDAVKI. Vsebina se prikaze z uporabo gumba TISKAJ, po
izpisu placilne liste obracuna prispevkov za zasebnika.

BEIEVET005 Franc Hosilec -

X v
Preklici  Zapri

St s
R - obrafun po 52.élenu
P - popravek do 30 dni

[l el rd e P Ve e b ok B el .|4...__..__1:
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Obracun prispevkov izdelate obi¢ajno kot do sedaj, z predpisanim mesecnim Stevilom ur in vrednostjo ur,
da dosezete izbrani bruto znesek (osnovo) za izracun prispevkov. Z tiskanjem obracuna, se izdela
predpisana XML datoteka za obracun prispevkov za zasebnika (samostojnega podjetnika).

e Opravlijene ure | 174,00
+ . vrednost Koliénik | Kal | Wrednost | Wrednaost
Dodsi Opis dela Komentar | Ur e dodatko | iénik ure skupaj skupaj i
1|Redno delo AL oo 4 4 5,00 800,00

2|Balnidka 100 %

Z gumbom TISKAJ na placilni listi za |s5,00
nosilca obrti, se zdela samostojna XML 0.00
datoteka za spletni portal eDAVKI

Biroknauw.»

50,00

Poprawi

L

Brii

Program Birakrat je « map

NASVET:

Z dvoklikom na izdelano XML datoteko OPVZ_mesec_leto.xml, se vam vsebina datoteke odpre v obliki
prikaza, ki se uporablja na spletnem portalu eDAVKI. Na ta nacin lahko dodatno preverite vsebino
izdelane XML datoteke, pred oddajo na spletni portal eDAVKI.

OBRACUN PRISPEVKOV ZA SOCIALNO VARNOST ZA ZASEBNIKE
FRMESEC ol i

Obracun za obdobje: | 001 od: 1.1.2009 001a do: 31.1.2009 |

002 Razlog za krajse prijava odjavz;/'

obdobje: Nova oblika izpisa obraCuna
prispevkov ~ za  zasebnika

A. PODATKI O ZAVEZANCU (samostojnega podjetnika)

010 Priimek Franc Nosilec

015 Ime /mnka 95784956

030 SedeZ dejavnosti Testna cesta programov 100, Ljubljana 030a telefon:

040 Naslov bivalisa Nosiléeva ulica 12,

nen CQifra nrictninAana

OPOMBA:

Obracun prispevkov vsebuje tudi novo postavko glede oCetovskega dopusta za katerega drzava
placuje prispevke, ne plaCuje pa se nadomestilo. Za izpolnjevaje vsebine te postavke, morate izbrati oz.
vnesti vrsto dela, ki se imenuje »O¢etovski dopust«, brez vrednosti ur in brez oznake »refundacija«.

Za izpolnjevanje postavke 140 na obrazcu, pa mora imeti vrsta dela (bolniSka nad 30 dni...) oznageno
»refundacijo«. Omenjena vrsta dela se vnasa brez vrednosti ur (vnaSa se samo Stevilo ur).

B. OSNOVE ZA OBRACUN PRISPEVKOV [ Glede na vnos dela z imenom
110]  Meseéna osnova za polni delovni as »OCetovski dopust« se na obrazcu
201 Redno delo izpolni postavka 150
130 Zadrfanost od dela - v brerme zavezanca " 40,y = 200,00
140  Zadrianost od dela - niv hreme zavezanca T30/
160 Ofetovski dopust brez pravice do nadomestila ol
160 Invalid s pravico do dela s skrajganim del. éasom
170 SKUPAJ| T1740 520,00

5
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OPOMBA:

V primeru, da ima podjetnik odlo¢bo glede vzpodbude zaposlovanja invalidov, to predhodno oznacite v
nastavitvah za place (kartica »Dodatnih podatki«). To vpliva tudi na vsebino XML datoteke za oddajo
podatkov na spletni portal eDAVKI.

Odlotha Sklada RS za vzpodbujanje zapozlowvana invalidow

OPOMBE:

V februarju 2009, Davcna Uprava RS iziemoma omogoca elektronsko oddajo podatkov nosilca obrti na
spletni portal eDAVKI do konca meseca. Za vec si oglejte sploSna obvestila na uradnem spletnem portalu
eDAVKI: http://edavki.durs.si/OpenPortal/Pages/StartPage/StartPage.aspx

Za oddajo podatkov, morate imeti tudi kvalificirano digitalno potrdilo, za elektronsko oddajo podatkov na
spletni portal Davéne Uprave RS eDAVKI.

Podatke o obraunu prispevkov za zasebnika lahko na spletni portal eDAVKI oddate tudi z ro€nim
vnosom podatkov na sami spletni strani, podobno kot je to predvideno tudi za oddajo obrazcev REK za
zaposlene pri samostojnem podjetniku.

% REPUBLIKA SLOVENIJA MINISTRSTVO ZA FINANCE, DAVENA UPRAVA RS

Mﬂ“l elektronsko davéno poslovanje

Dodatno uporabnisko podporo s strani DURS pri uporabi spletnega portala e-DAVKI, imate na voljo na
tel.: 01/40 00 145 ali e-mail: edavki.durs@gov.si

Obracun prispevkov za zasebnika — video navodila

Na nasi spletni strani, vam je poleg drugih video vsebin, na voljo tudi video vsebina za prikaz izdelave
obracuna prispevkov za zasebnika, z izpisom in izdelavo XML datoteke. Neposredni prikaz je na:
www.birokrat.si/media/Andersen/Datoteke/videonavodila/Placa/Obracun prispevkov za zasebnika.swf

Placa

lzdelava lstnega porocila M&-M3 Prenesik
lzdelava letnih podatkov za odmere dohodnine Prenesik
MWastavitve za place Prenesik
Obraéun place in obrazci Prenszik
Obracun prispevkov za zazebnika Prenesik
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OBRACUN NEPLACANE ODSOTNOSTI

V programu lahko pri obracunu place obracunate tudi nepla¢ano odsotnost, ter pripravite XML datoteke

za omenjene vsebine. - -
£ Vrste del za obraéun plaé

+ 2 & & |V

Dodaj Popravi  Brisi Tiskaj Zapri

Sifra dela 41

Maziv |Meplafana odsotnost

V vrstah del odprite novo vrsto dela, ki
ima oznateno opcijo neplacana
odsotnost

CTOOdIER L3

Madamestilo za zadrZand
Meplatana odsotnost W

V Sifrantu davkov in prispevkov je treba za pravilen izracun in specificne zahteve vsebin za oddajo XML
datotek na portal eDAVKI, obvezno odpreti nov prispevek z nazivom »ZPIZ nepla¢ana odsotnost,
vrsto v breme delodajalca, visino 15,5%, ter oznako 6 za pozicijo na REK-1!

Omenijeni prispevek »ZPIZ neplac¢ana odsotnost«, mora imeti tudi pravilno oznaceni dodatni oznaki za
pokojninsko zavarovanje in obrac¢un za nepla¢ano odsotnost. Prispevek pa ne sme imeti oznacene
vsebine za obradun pod minimalno placo po uredbi!

Za pravilne pozicije vsebin na REK obrazcih in XML datotekah, obvezno dodajte v Sifrant tudi dodatni
prikazani prispevek »ZPIZ razlika do minimalne place«, v breme delodajalca, visino 15,5%, ter oznako
5 za pozicijo na REK-1!

Pri »ZPIZ nepla¢ana odsotnost« oznacite SAMO ftretjo
izbiro za pok. zavarovanje in neplacano odsotnost

Davekna brufo T UBrac o uredhi [
Obratun pokoj. Zavaroy. za neplacano odstofn

Racun prejemnika |12345-123455?8

Dodatno dodajte tudi »ZPIZ razlika do minimalne pla€e«, za pravilno izdelavo
REK obrazcev in XML datotek. OznaCeni mora imeti OBICAJNI opciji za
pokojninsko zavarovanje in minimalno placo (brez oznacene tretje opcije)

—

[l ==

0,1
ZPIE Zaposlenega 18,4

—ru-r [ PR s

(2N}
k2] =

POMEMBNO:

V primeru ur za nepla¢ano odsotnost se ne placajo prispevek delodajalca za zaposlovanje, prispevek
delojemalca za zaposlovanje, prispevek delodajalca za poSkodbe pri delu in poklicne bolezni, P1Z
delojemalca pa pla¢a delodajalec (ZPIZ neplaana odsotnost). Za omenjen obseg ur, se tudi ne izplacuje
neto znesek place zaposlenemu.

Pri takdnih obradunih pla¢ preverite tudi vsebine in pravilnost posameznih obrazcev, ki pripadajo
obradunom, ter vsebine XML datotek, ki jih boste oddali na portal eDAVKI.

V. PRISPEVKI ZA SOCIALNO VARNOST DELOJEMALCEV

Naziv prizpevka Stopnja Padradun Obradunani Za pladilo

01 Zdrawstweno zavarovanje 636 8973-6aTE6455 3,42
ApLegRlE 1950% )5 Prikaz zneska nepladane odsotnosti na 130.28
i cAn e 0.14% 1399 poziciji 506 zbirnega obrazca REK i1
404 Starzewsko warstvo 0,10% o6 1,84
505 ZPIZ razlika do minimalne plade 15.80% 12345-8T654321

806 ZPIZ neplatana adsatnast 1650% [ 12346- 12346678 T~ 155,00
07 SKUPAL: 53, 10% JeH GH
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PLACE V JAVNEM ZAVODU

Sifranti — Partnerji — Kadri zaposleni — Lastnosti

Glede na pravilnik o placilnih lista in dostavi podatkov izplacanih pla¢ v javhem zavodu (Uradni list
64/2008), so v programu na voljo razlicne vsebinske novost. Dodane so nove nastavitve za vnose, ki so
potrebni za izpise na placilnih listah za javne zavode in vsebini XML datotek za oddajo na spletni portal
eDAVKI.

E; Lastnosti M= E3

[ X v
Prekidi  Zapri

“ Podaltki za zaposlenega ¥ javnem zavodu
Stevilea pogodbe o zaposhit

Sifia delovnega mesta
Maziv delovnega mesta

Zadnia plaia pred prvim obratunom Z5PJS

Dsmovna plata

Prevedenacsnownaplsta

Kﬁﬂccwkam PMG e ————————

Osnovna plata za obratun |l

Dsnovna plaéa za obradun IV

Izplacila za odpravo nesorazmer

ZmaniEanis po wredbi

Raclika - 14.2len Z5RJ5

Raztika - 49.8en ZSPJS

Dsnovna plata - za obraun |

D“""""'ﬂﬂﬂﬁa 28 obisbunV
i “""‘Mdﬁoﬁmmzsms

Skupna razlika za odpravo nesoraz

Povetanje osnovne plade [59.61 Zak. o shui. '.rS‘I-"I

razika - 15 Elen Z5PIS

Dznovna plata 2a obradun V1|

Dsnovna plata za pripravnika

DsowaphasspmavkaMORS. A e T Tt

Dsrova za izratun place za delo v tupni

Dmazammdmzadeh?hmzam
oro

Placa — Nastavitve — Dodatni podatki

Zaporedna stevilka paketka se poveca za eno vec z vsako pripravo obrazcev. V nastavitvah je mozno to
Stevilko popraviti. Sifra poroCevalca za oddajo podatkov je Sifra, ki jo je drzava dolocila porocevalcu.

1L SO DU O Y AP ST D Y S E IS DU S EPIas  an sy ]

| 'Podatki za javne zavode

] Zaporedha ftevilka paketa za pofilianje podatkov o plagah v javnih zavodih 13

Sifra poratevalca za oddajo podatkay P1309

www.andersen.si | www.birokrat.si | www.birokratpos.si | www.birokratshop.si | www.hotelir.si | www.element.si
www.elementcms.si | www.internetnestrani.si



lzdelava XML datoteke

Datoteka se izdela ob pripravi obrazcev za place. Pri prikazu podatkov se prikaZze okno za izbiro vrste
transkacije. XML datoteke oddate na spletni portal eDAVKI.

Preklici  Zapti

0 - Redna transakcija
1 - Storno transakeija

Izpis placilnih list

Izpisu placilne liste so dodane nove postavke, ki se izpolnijo glede na vnesene podatke v lastnostih
kadrov, ki se po novem izpisujejo na placilnih listah vseh zaposlenih v javnem sektorju.

‘€na Stevilka: 12345678 Zadnja placa pred uvel]. ZSPJS (Z111): 100,00
slov stal. pre. prejemnika; Mova pot 5, 1351 Brezovica

slov zak. pre. prejemnika;

FPogodba o zaposlitvi 5t: 1234 00 Naziv delovnega mesta: Dir
Sifra delovnega mesta: 1,00
Plagilni razred {Z380): 500
Osnovna placa (Z070): 200,00
DeleZ osnovn eplage za obradun 0,00% 141,00
Osnovna plaga za pripravnika (Z580) 78578 00
Osnovna plaga za pripravnika MORS 7878 00
Razlika na podlagi 14.¢lena Z5PJ3 (Z117) 414100
Osnovna plaga za obradun Il (Z116) 121,00
Razlika na podlagi 15, Elena ZSPJ3 (Z119) 7G5 00
Osnovna plaga za obradun IV (Z118) 2412400
Povecanje osnovne place po 19. Elenu Z5PJS (Z590) 4545 00
Osnovna plata - za obradun Wl (Z591) 857 00
Povecanje osnovne place (59. élen Z5SI0Y) 77400
Osnovna plata - za obragun ¥l 141,00
Skupna razlika za odpravo nesorazmerja 1414100
Dele? razlike za odpravo nesorazmerja 000
Zmanjganje po uredbi 141,00
C010 Polozajski dodatek 0,00
CO020 Dodatek na delovno dobo 0,00
C040 Specializacija, magisteri], doktarat 000
C050 Dwojezicnost 000
150 Stalnost 0,00
Skupaj (Z104): 136547 00
A040 Razlika do plage (49. Elen Z3PJS) ooa
Skupaj (Z1207: 0,00
Skupaj (£124): 136547 00
| Wradnnst |l']h\m7.| Horm. | Knli | Vred. | Osnnva | Vrednnst | 3
POMEMBNO:

Pri takdnih obraCunih pla¢ preverite tudi vsebine in pravilnost posameznih obrazcev, ki pripadajo
obracunom, ter vsebine XML datotek, ki jih boste oddali na portal eDAVKI.
9
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OBRACUN NA PODLAGI POGODBE O POSLOVODENJU

V najnovejsih verzijah program Birokrat imate na voljo tudi moznost obracuna place za zaposlene glede

na pogodbo o poslovodenju. Za takSno vrsto obraduna, morate najprej izdelati dodatne nastavitve
kadrov in prispevkov.

V lastnostih kadrov — zaposlenih, morate oznaditi za posameznega zaposlenega, za katerega se
obraunava pla¢a po nacinu pogodbe o poslovodenju.

V lastnostih kadrov dolocite
dodatno nastavitev
........... zaposlenega po pogodbi o
i poslovodenju

Zapoglen pri 2. delodajalcu

Zapozlen po pogodbi o poslovodenju

V Sifrantu davkov in prispevkov doloCite dodatno predpisano stopnjo ZPIZ za obracun pogodbe o
poslovodeniju.

Dohodnina w % | 00000

Fikzha dohodning v

25,0000

ZPIZ [poq. o pozlovodenju) v &

Vnesti morate predpisano stopnjo
prispevka za ZPIZ v Sifrant davkov in
prispevkov (kartica dohodninska lestvica) Do

Taksni obracuni pla¢ imajo posebnosti tudi pri obradunu posameznih prispevkov, ki se ne obradunavajo

0z. se zaraCunavajo drugale. Zato morate imeti obvezno pravilno oznaene posamezne prispevke in
pravilne nazive prispevkov.

Cahadnina [ Pokajninsko zavarovanje v
Craw Ohradun pod minitnalno plaéo po up [

Pri prispevkih za ZPIZ iz bruto (15,5 %) in na
bruto (8,85 %) oznacite, da sta to prispevka za
»Pokojninsko zavarovanje«. To lahko
naredite tudi samo v enem izmed mesecev za
katere ste obracunali place (npr.: za 1-2009)

P oZicaT s z
e Maziv | VBreme

Sifra

‘ FProcent

£

]
2
=

Za obraCune pla¢ izdelane na podlagi pogodbe o poslovodenju imate posebej na voljo samostojen
obrazec REK. Program izdela tudi samostojno XML datoteko za spletni portal eDAVKI.

Fe e e PODATKI O IZPLACANEM DOHODKU
Obrazec 14 010 ‘wsta dohodka: 1108 Plade 013 Stewilc
REEK 1 detadirani 010a Powpredenje: DA ME 011a Eap. &t. izpl.: 013a Htewil
REK 1 Pog sl 011 lzpladilo za meseciata: December 2008 014 Erevile
P 2 ers Wlaﬁila: 5.12. 2003 015 Meto i
ancio nereide

Na volio je samostojni REK T2 A0E
obrazec in XML datoteka za
vsebine pogodb o poslovodenju

AVA. ODTEGNE IN PLACA DAVCNI ODTEG
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Prav tako se ob prikazu obrazcev oblikuje nova datoteka za uvoz podatkov v eDavke, ki se imenuje npr.:
REK1_1_1 2009 PogodbaOPoslovodenju.xml. Ime datoteke se spreminja glede na mesec in leto
obracuna. To datoteko uvozimo na spletni portal eDAVKI loCeno od datotek za obradun ostalih vrst

izpladil plag.

Obracun davénih odtegljajev od dohodkov iz delovnega razmerja

Obrazec REK-1

BirokratOD

NANA T A DOuno ASFCReET

ifra usluzbenca

Izdela se samostojna XML datoteka
obraduna o poslovodenju, za oddajo
podatkov na spletni portal eDAVKI

Obracun place in izpis sta v osnovi enaka kot za obi¢ajne obraCunane place zaposlenih po kolektivni

(individualni) pogodbi.
ANDERSEN :
i PLACA
Ljubljana
Ime in priimek delavca Pogodbeni Poslovodja Stevilka 10
Maslov stalnega bivaligéa Daturn 1.1.2008
Davena Stevilka 12345678 Mesec December
EME0 Leto 2003
Vrednost St Koli | Vred. Osnova Vrednost Vrednost
DELOVNI CAS ure ur cnik | v% | zaizracun bruto neto
Rednao delo 1000 7S 1 75000 562 50
SKUPAJ BRUTO PLACA 7 750,00 562,50

POMEMBNO:

-

Pri obraunih pla¢ preverite tudi vsebine in pravilnost posameznih obrazcev, ki pripadajo obracdunom, ter
vsebine XML datotek, ki jih boste oddali na portal eDAVKI.

NASTAVITVE IZ INTERNETA

Zaradi tehni€nih in varnostnih sprememb, morate imeti uporabniki namescene najnovejSe verzije
programa Birokrat (verzija 7.4.922 ali ve€), za moznost prenosa mesecnih nastavitev iz interneta.
Zaradi omenjenih sprememb, prenosov nastavitev iz interneta v starejSih verzijah programa Birokrat ni

ve€ mozno izvajati.

£ Nastavitve za izraGun plac

+ 2 &

Podatki za obratun

Dodaj  Poprawi  Brisi Interget

% 8 . v

Tiskaij Zapri

OlajSave

Moznost prenosa aktualnih mesecnih
nastavitev za obracun pla€ iz interneta

11

Mesec 1

Leto 2009

Cdredbe viade

rednost delovne ure ]

odnine od rednega dela ]
ezl

j mesecni delovnik ur 176,00

417

1.235,07
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SKLADISCE

STANJE ZALOGE

V vseh posameznih skladiscih je v programu dodan meni za hitri pregled zaloge privzetega skladisce oz.
dodatnih skladiS¢, kar je bilo do sedaj na voljo samo v meniju Sifranti - Artikli — Stanje zaloge.

RN | L= = I ST b LS| R D e r

Prenos med skladisdi r

| Stanje zaloge |

skladitey Eteviltnib stanj
Fuiderra nreiema in nnrahe 3
Hkrati je na voljo dodatna moznost urejanja vsebine preglednica po Sifrah ali nazivih artiklov, kot je bilo to

do sedaj Ze na voljo v Sifrantih artiklov. Za seStevke posameznih stolpcev vsebin preglednice, pa lahko
preglednico prenesete v Excel pri dodatku gumba »Tiskaj«.

Fa Stanje zaloge

@U. E!‘; % = ",. Z klikom v naslov stolpca »Artikel« ali
PrikaZi  I5ci Tiskaj | Zapri . .

- —— e »Naziv«, lahko celotno preglednico
uredite po Sifri artikla ali nazivih

Razm

Wi artikli - Vsi
Artikli = ztanjem razliénim od 0 @

Artikli & pozitivnim stanjem @) A | B

Artikli z negativrim ztanem )

Artikli pod minimalho zalogo & Artikel

.&rtikli_,vlii =& nahajajo v enem O - -

skladigéu v drugem pa ne 1 | 0001

|zlnci atikle, katerh uporaba [ 0002

ni dovoliena

s

0003

INTRASTAT XML

Vsebina je namenjena samo za uporabnike, ki imajo programsko licenco programa Birokrat za
neposredno oddajo podatkov na spletni portal.

............... S Za pr‘avianSt XML datoteke
dolocite ali je podjetje nad pragom

Pripravi datoteko = porodilom za uvoz v spletno aplikac

Friprava porodila za podjetja nad pragaom

Za INTRASTAT porocila pravilno nastavite tudi uporabnisko nastavitev, ali ste podjetje nad pragom
poroCanja posameznih vsebin znotraj zahtev INTRASTAT. To je kljuénega pomena za pravilno izdelavo
vsebine XML datoteke, ker se podatki po enem ali drugem nacinu strukturno razlikujejo.

Veé o vsebini najdete na uradni spletni strani STATISTICNEGA URADA REPUBLIKE SLOVENIJE:
http://intrastat-surs.gov.si/
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GLAVNA KNJIGA

NOVI KONTNI OKVIR

V Uradnem listu RS 119/2008, so bile objavljene posamezne spremembe in dopolnitve kontnih okvirov za
razlicne vrste pravnih subjektov. Spremembe se nanasajo na spremembe posameznih kontov, ter
dopolnitve in spremembe uporabe posameznih kontov.

Pravilnik je predpisan za knjizenja, ki so bila izdelana za poslovno leto 2008 (veljavnost pravilnika za
nazaj). To pomeni, da morate racunovodje v primeru, da novi pravilnik predpisuje uporabo drugih

posameznih kontov, Ze vknjizene vsebine v glavni knjigi naknadno popraviti, spremeniti oz. ponovno
poknjiziti sami. Predhodno pa tudi dopolnite kontni plan glede na morebitne posamezne spremembe.

Na voljo so vam naslednji nacini sprememb Ze izdelanih vknjizb v glavni knjigi, ki jih lahko uporabljate

sami:
e rocni popravki izdelanih vsebin vknjizb posameznih kontov, znotraj obstojecih oz. Ze izdelanih
temeljnic
e ro¢no preknjizevanje celotne vsebine prometa na posameznem kontu v okviru dodatno odprte
ro¢ne temeljnice
e sprememba nastavitev avtomatskih knjizenj, z ponovnim prenosom posameznih avtomatskih
temeljnic v glavno knjigo
POMEMBNO:

Program ne omogoc¢a programskih mozZnosti za samodejne ukaze zamenjave Ze izdelanih vknjizb v
glavni knjigi, zaradi okvira tehni¢nih navodil delovanja programa, glede verodostojnosti Ze izdelanih
knjigovodskih oz. raunovodskih listin 0z. vknjizb!

OPOMBA:

Nova verzija programa Birokrat, ki bo omogocala elektronski izvoz podatkov vsebin predlogov
poslovnih izkazov AJPES za leto 2008, ter nove vsebine davénih bilanc za pravne osebe in
samostojne podjetnike, bo na voljo v zacetku meseca marca.

Ve¢ informacij o novostih davénih programov in bilanc AJPES, najdete tudi na spletnih straneh Davéne
uprave RS eDAVKI in spletni strani AJPES.

http://edavki.durs.si/OpenPortal/Pages/StartPage/StartPage.aspx \eﬂavkl

http://www.ajpes.si/Predlozitev_podatkov/Letna_porocila/Program za vnos ‘ l : = e
4 1 =m 5

VIDEO NAVODILA GLAVNE KNJIGE IN KPO

Na nasi spletni strani imate za dodatno pomo& na voljo enostavha video navodila za uporabo
posameznih racunovodskih vsebin glavne knjige in KPO, ter izdelave predlogov poslovnih izkazov za
dvostavno knjigovodstvo. Do navodil dostopite z klikom na povezavo:
http://www.andersen.si/default.asp?miID=sl&plD=video

Glavna knjiga

Knjigovodski dnevnik, kento kartica, brute bilanca Prenssi®

Kantni plan Prenssik

Mastavitve avtomatzkega knjifenja Prenssik

Predlogi poslovnih izkazov-pravne osebe Prenssi®
13
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