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POSLOVANJE

PODALJSAN ROK UPORABE PODATKOVNEGA STANDARDA TKDIS

ObveS€amo vas, da je podaljSan rok uporabe podatkovnega standarda TKDIS za elektronsko
izmenjavo podatkov o plagilnem prometu med stranko in ponudnikom placilnih storitev. To pomeni, da se
standard TKDIS ne ukinja s 1.3.2011, kot je bilo s strani bank objavljeno v preteklih obdobjih!

ZDRUZENJE BANK SLOVENIJE se je na podlagi ¢asovno zamaknjenih sprememb uredbe EU odlogilo
podaljsati rok uporabe standarda TKDIS za elektronsko izmenjavo podatkov. Ve€ informacij najdete na
njihovi spletni strani: http://www.zbs-giz.si/news.asp?Structureld=373&Contentld=3454

&> 7BS ' Zdruzenje bank Slovenije

OPOMBA:

V okviru podanih terminov se bodo v prihodnjih obdobjih dopolnjevale programske vsebine glede
placilnih nalogov UPN in uvedbe najnovejsih podatkovnih standardov (Zbs XML 2.2, ISO SEPA XML), za
postopni prehod uporabnikov na novi placilni promet.

Izstavitev posebnih nalogov UPN z OCR pisavo za kupce

V programu so na voljo samo posebni nalogi UPN z OCR pisavo za izdajatelje, ki se od novembra
naprej na novo vkljucujejo v takSen sistem izdajanja racunov (zamenjava za posebno poloznico PP-02).

Celotna vsebina navodil za uporabnike, ki Zelite izstavljati posebne naloge UPN z OCR pisavo vasim
kupcem, je bila navedena Ze v novembrskem glasilu Informator 10,11-2010. Glasilo najdete tudi na nasi
spletni strani: http://www.andersen.si/default.asp?mlD=sl&plD=informator

UPN
ohil =
EUR | +++458, ELE 184 1
EUR *"*4%6,79 | 1510, 21 e e =
Za izdajatelje racunov, ki pristopate k novim UPN - uperzam
UPN nalogom z OCR pisavo, so v programu na
voljo predpisane vsebine. a2
12345L7490k23F b7490123454 000000Y45L29Y 123450000 Sk
POMEMBNO:

Pred pri¢etkom izdaje posebnih nalogov UPN z OCR pisavo, morate uspesno opraviti zahtevek za izpis
nalogov s predvidenimi testnimi izpisi, ki jih posredujete pooblasencu za preverjane: www.upn.si/

o 7BS ' ZdruZenje bank Slovenije

IVERZALNT PLZ JT N

www.andersen.si | www.birokrat.si | www.birokratpos.si | www.birokratshop.si | www.hotelir.si
www.element.si | www.elementcms.si | www.internetnestrani.si


http://www.zbs-giz.si/news.asp?StructureId=373&ContentId=3454
http://www.zbs-giz.si/news.asp?StructureId=373&ContentId=3454
http://www.andersen.si/default.asp?mID=sl&pID=informator
http://www.upn.si/
http://www.upn.si/

PLACA IN HONORAR

OBRAZCI

V programu je dopolnjena vsebina izdelave obrazcev za obrac¢unane place, ki omogo¢a samodejno
shranjevanje izdelanih obrazcev. Tako lahko za vsak pretekli meseéni obradun pla¢ z listanjem ali
iskanjem obrazcev najdete Ze izdelane obrazce iz preteklih obradunskih mesecev.

E; Obrazci - priloga obracunu plac in regresa

& < » % s .| v
Brisi Prejsnii deji 156 Obradun Tiskaj Zapri
Flate I Reares Stevilka | 9 Mesec obr
MozZnost pregleda izdelanih obrazcev m | 15.2.2011 |_| Datum obr
D . - .
a tudlv za pretekle mesece obracunanih ”Ell 520011 |_| Veljavnost ob
o] plac
REK T -
REK. 1 Pog. o posl. Obracun davcnih odtegljajev od dohodkov iz delovnega razmerja
Poroéilo nerezidenti
REK 1 -
PODATKI O IZPLACEVALCU
Obrazec 1 -
001 Firma: PODJETJE d.o.o.
02 Maskow: Testna cesta programoy 100, Ljeblians
003 Davina Stevilka: 12345678
BirokratOD x| NE

B Program Birokrat je v mapi D \Birokrat\XML_T 1 ustvaril datoteko
' REK_1_1_2011_Placa.xml

010 Vrsta dohodka: 1001 Plage 012 &
0103 Povpredenie: DA ME 011a Fap. 5t. izpl.: 013a %
011 Izpladile za mesecileto: Januar 2011 014 %
012 Datum zplafila: 15.2. 2011 015 Me
012a Datum plaila davkov in prispevkov: 15.2.2011

OPOMBA:

Izdelava oz. zapis obrazcev pod novo zaporedno Stevilko se izvrSi vsaki€, ko ponovno izdelate obrazce.
V primeru, da izdelate obrazce veckrat za isti obracun, preverite tudi pravilno Stevilo zaporednih zapisov
obrazcev, da se bo ujemalo s Stevilom obracunov, kar je vsebinsko tudi bolj pregledno.

V programu se kot do sedaj izdelajo predpisani obrazci s pripadajo€imi XML datotekami za elektronsko
oddajo podatkov. Posamezne obrazce oz. obrazce za razlicne vrste dohodkov, izbirate na levi strani
okna (placa, regres...).

NASVET:
Priporo¢eno je predvsem, da elektronsko izdelane obrazce REK za eDAVKI ali obrazce za AJPES
natisnete iz uradnih spletnih strani, saj so za DURS oz. AJPES merodajne oddane vsebine.

elavki @ A)2:=€
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http://edavki.durs.si/OpenPortal/Pages/StartPage/StartPage.aspx

V programu je dopolnjena vsebina izdelave obrazcev za obracunane honorarje, ki omogoca
samodejno shranjevanje izdelanih obrazcev. Tako lahko za obradunane honorarjev z listanjem ali
iskanjem obrazcev najdete Ze izdelane obrazce iz preteklih obdobij.

E; Obrazci - priloga obracunu honorarjev

3 1 r % ‘ g .|
Brigi Prejénji Wrﬂi 188 Obradun Tiskaj Zapri

Stevilka

Datum abraduna | 15.2 2011 l Vrsta honorarja IP_

MozZnost pregleda izdelanih obrazcev l Veljavnost obrazcev IE
tudi za pretekla obdobja obradunanih
honorarjev

~___ od dohodkov po ZDoh-2, ki niso dohodki

Poroéila nerezidenti

PODATKI O IZPLACEVALCU
001 Firma oziroma ime in priimek: PODJETIJE d.o.o.

002 Naslov: Testna cesta programov 100, Ljublana
003 Davéna Stevilka: 12345878

PODATKI O POOBLASCENCU
005 Firma oziroma ime in priimek;
008 Naslov:

BirokratOD ) |

Program Birokrat je v mapi D: \Birokrat\¥ML_T1 ustvaril datoteko

REK_2_2_ 2011 Honarar-2300,xml 013 Stevile o
014 Stevilo o
015a Stevilo ;

015b Stevilo ;
015 Neto izph

OPOMBA:

Izdelava oz. zapis obrazcev pod novo zaporedno Stevilko se izvrSi vsaki€, ko ponovno izdelate obrazce.
V primeru, da izdelate obrazce veckrat za isti obracun, preverite tudi pravilno Stevilo zaporednih zapisov
obrazcev, da se bo ujemalo s Stevilom obracunov, kar je vsebinsko tudi bolj pregledno.

V programu se kot do sedaj izdelajo predpisani obrazci s pripadajo€imi XML datotekami za elektronsko
oddajo podatkov. Izbiro posameznih vrst honorarjev najdete v za to predvidenem spustnem meniju, kot
do sedaj. Razli¢ne obrazce za prikaz oz. izpis pa izbirate na levi strani okna.

NASVET:
Priporo€eno je predvsem, da elektronsko izdelane obrazce REK za eDAVKI natisnete iz njihove spletne
strani, saj so za DURS merodajne oddane vsebine.

e avki
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GLAVNA KNJIGA

KONTROLA UNIKATNOSTI IZDELANIH VKNJIZB

Pri izdelavi knjigovodskega dnevnika, bruto bilance ali avtomatskega prenosa temeljnice, je v
programu na voljo dodatna kontrola za moZnost prikaza posameznih vknjizb, ki niso unikatne.

v Kupci domain tujina, lastna poraba

v L]

Zapri Beleznica

OPOZO0RILO: Kaontrala unikatnost izdelanih vknjizb!

+lalavne knjige.

W temeljnici obstajajo vknjizbe, kiimajo enake veebinske podatke kot 2e obstojede vknjizbe v glas

Priparocena jg panowitl avtomatzki prenos veebine izvome temelinice v katen ze 2e nahajajo nave

Dodatna programska kontrola zajema razlicne vknjizbe,

temelinicamil

Bt doku PrikaZe se tudi seznam vknjizb temeljnice, Prati korta % b
IF 00136 ki glede na Ze poknjizene temeljnice glavne R kT
IF 00136|  knjige niso unikatne |

IF 0036 1200 1]
IF 0M37 Ternatve do kupcey - Metto bre  7R00 1200 1]
IF 0M 37 - 0002  Teratve do kupcey - Metto bre 7601 1200 I
I[FO0N37 “3011.20010 0002 Teriatve do kupcey - Davek DDV 2601 1200

ki imajo hkrati enako oz. identicno oznako

dokumenta, besedilo dokumenta, zneske, ter konto in protikonto.

Vsaka vknjizba ima obi¢ajno svoj unikaten skupek podatkov, razen v specificnih vsebinskih
primerih: enaka celotna mese€na amortizacija registra osnovnih sredstev; na istem dokumentu imajo
artikli enake cene z enakimi davki in enakimi kolonami; na istem prejetem racunu je v okviru specifikacije
dogodkov vec istih poslovnih dogodkov z enakimi zneski; drugi podobni primeri...

E; Dnevnik knjizenja glavne knjige
“ » , | & .|
Prejing  Maslednji Skok Ti Zapri
= I =~ = — = 5
PODJETJE doc il
Testna cesla pre —
1000 Liwblana © o | L |
1 Zapri Belefnica
U [DPOZORILO: Kantrola unikatnost izdelanih vkniizb!
Daturn | stc [V glavra kepg obstajao vhnpzhe, ki 2o glede na unikatarnost podatkow podvorene oz vknpzere veckiall Prevent:
5122010 ¢ 15, rorebitne veckrat vnedene vinjiZbe! i e . : ' G "
o * |Priporoéens je ponovitl avtomatski prenos veebing izvorne temelinice v katen z& morajo nahajat navedene vknjE
1512.2010 ; 15, |nadalnih temelinic, ki ne smejo ponovno vsebovali navederdh virgZh!
15.12.2010 15, ;
B b St. doku PrikaZe se tudi seznam izdelanih vknjizb v Jiotikonta ¥ breme ' dobro
; L 1S IF 00136 . RO L, . 1200 1] €3
16122010 | 15, IIF 00136 gla_vm knjigi, ki po vsebini podatkov niso | 0 5
g IF 00136 unikatne R we 0
20922010 : 20. |F 00137 1200 0 233
ma anmaae ban ||F 00137 efjatve do kupeey - Davelk DDV 260 1200 0 7
IF 00137 0002 Tesjstve do kupcew - Metto bre 7500 1200 1] k.3
IF 0137 A11.2010 0002 Tesjabve do kupcey - Netto bre  7E01 1200 i 1183
(Pl ol ) i WM et b UL S [ PR —— Py L o T (2] BT '™ i
NASVET:

Dodatna kontrola nima vsebinskega vpliva na dokumente glavne knjige. MoZnost je uporabna
predvsem pri dodatnem preverjanju pravilnosti vsebin oz. prometa, ter kontroli morebitnih podvojenih
oz. veckrat vnesenih enakih vknjizb. Za preglednejsi izpis opozorila uporabite gumb »Beleznica«.

Navedene vknjizbe poiscite po oznaki oz. §t. dokumenta v poljubnem pregledu, ter preverite ali so
vknjiZzbe z enakimi vsebinami morda pomotoma oz. nehote izdelane veckrat.
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programa Birokra

PRIPRAVA IN ODDAJA PREDLOGOV POSLOVNIH IZKAZOV

Za pravilen prikaz vknjizenih podatkov in izdelavo predlogov poslovnih izkazov, morate predhodno
obvezno izdelati celotno bruto bilanco (brez vnesenih posameznih parametrov ali datumov)!

E3 Dnevnik knjizenja glavne knjige
4 3 E & _|

Prejsnji - Masledniji Shiok Tiskaj Zapri

Ko ste zaklju€ili z izdelavo o0z. spremembami
vsebin vknjizb ali AOP nastavitev, izdelajte
prikaz knjigovodskega dnevnika, nato izdelavo
bruto bilance, ter nazadnje izdelavo predlogov

30.9.2 to bil T
ang gt PRI R U e

ez @ 4 k E 3, poslovnih izkazov
30920 F‘r_ik,aii Prejenji  Maslednji Skok  Poweda]
30.9.20] Bruto bilanca Ana

3092 BRUTO BILANCA

E Bilanca stanja, uspeha in izkaz dobicka

. @ Pt % . ./
——— Prikasi Pofisti | AJPES  Tiskaj ] —
|—— Zakljuini rafunZRED [ | Zakiuinimeunzrep| 2@ izdelavo predlogov poslovnih izkazov
DRUGF _ . so klju¢nega pomena tudi praviine AOP
. Bilanca stanmja [SRS 24. | lzkaz poslovnega izida .
| Shupaj S — nastavitve kontnega plana!
. BILANCA STANJA (SR

hadan 31.12

Postavka Tekocega leta P

4 STAl HA SRFNSTVA

Kljuénega pomena za izdelavo poslovnih izkazov, so pravilno izdelane nastavitve AOP za kontni plan,
ki jih za razlicne vrste pravnih subjektov, prenesete z nase spletne strani, ter uvozite v kontni plan.
http://www.andersen.si/default.asp?mID=sl&plD=birokrat datoteke

XLS datoteke vsebine AOP za kontni plan
lahko prenesete iz naSe spletne strani, ter
uvozite v va$ kontni plan

—
—

E3 Kontni plan

N RIS SR R

Dodaj Popravi  Brisi 154
iz Microsoft Excel datoteke

oznake ACP iz Microsoft Excel datoteke
oznake za finanina porodila iz Microsoft Excel datoteke

POMEMBNO:

Za predpisane konte morate imeti izdelane AOP nastavitve na katerih se nahaja promet v bruto bilanci!
V razlicnih AOP nastavitvah za kontni plan na naSi spletni strani, so vsebovane AOP nastavitve
osnovnega kontnega plana. AOP za dodatne odprte konte pa morate nastaviti ro¢no.

E Bilanca
. g ‘ e % . v
Prikazi Podisti AJPES Tghe== -

Pri izdelavi poslovnih izkazov program prikaze
tudi manjkajoée AOP nastavitve za

cesis | POSAMezne uporabliene konte

M aslednii konti imajo v br cno stanje in pron
Zavezanec |izkazi izdelani nepravi verite oznake AOP v kontne

Davena Sténnen DRUGA NEOPREDMETENA SREDSTVA
0210  NABAYNA VREDNOST ZGRADB

v

Zapri
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Za izdelavo predlogov poslovnih izkazov za leto 2010 morate imeti nove verzije programa Birokrat, v
katerih so azurne vsebine, ter moznost izvoza podatkov v nove predpisane datoteke AJPES za leto 2010.
Rok za oddajo podatkov je do 31.3.2011!

BIROKRAT

AOP nastavitve kontnega plana 2010 za razlicne vrste pravnih subjektov, ki jih potrebujete za pripravo,
izdelavo in oddajo novih predlogov poslovnih izkazov za leto 2010, najdete na nasi spletni strani:
http://www.andersen.si/default.asp?mID=sl&plD=birokrat datoteke

’ PRODUKTI | PODPORA | RACUNOVODSTVO'| IZOBRAZEVANJE |

ANDERSEN

sodaling pedlovn o-faamaciioke rite

Sodobne poslovno-informacijske refitve

KDO PRAVI, DA JETEZKO VODITI POD)

GOLD CERTIFIED

veleprodaja | malopradaa | storitve | ratunovadstvo | prolzvodnja | gostinstvo | turizem | ﬁdmm’]_ﬂmmg;[;m | intemetna trgovina | izdelava internetnih strani | grafitno oblikovanje

| Aktualno | 0 nas | Programi - Birokrat | Podpora | Racunovodstvo | lzobraievanje - Tedaji | Svetovanje | Zaposlitev

Podpora 6. |
> Birokrat Datoteke

Madgradnje ) ) ) eoly

) L Datoteke so pripravljene za uvoz podatkov v program Birokrat @ Matizni stran
Madgradnje vkljucujejo : ;
Sistem podpore ¥ okviru te stani boste nasli datoteke, ki so pripraviene za uvoz v program Er Kazalo strani
) Birokrat. To so razliéni Sifranti; vzorci nastavitev avtomatskega knjizenja, ] Polji prijatelju

Mavodila za uporabo kontni plan, oznake A0F za kontni plan, oznake za finanéna poroéila, - Dodaj med prijublisns

Video navodila DaEslE e

Datoteke

DURS

Vsebine predlogov davénih bilanc zaradi specifinosti vsebin, oddate z ro¢nim prepisom podatkov v
programe SILVESTER, kjer nato pripravite podatke za elektronsko oddajo podatkov na DURS.

V tem programu dopolnite tudi druge zahtevane podatke in dodatne priloge k davéni bilanci, ki jih
program Birokrat zaradi specificnosti vsebin ne vsebuje. Ve¢ informacij glede programov in oddaje
podatkov, najdete na spletnem portalu eDAVKI: http://edavki.durs.si/

Dodatno podporo s strani DURS pri pripravi in oddaji podatkov preko programov SILVESTER, imate na
voljo tudi na tel.: 01/40 00 145 ali e-mail: edavki.durs@gov.si

. “eDavki

Izdelane vsebine predlogov poslovnih izkazov, lahko za elektronsko oddajo podatkov, tudi izvozite iz
programa Birokrat v nove XLS datoteke AJPES, ter jih nato elektronsko oddate na AJPES:
http://www.ajpes.si/Letna_porocila

Uporabniki operacijskih sistemov Windows VISTA ali Windows 7, morate za izvoz podatkov uporabiti
datoteke, ki so s strani AJPES pripravljene posebej za VISTA!

Telefonske Stevilke za informacije in podporo oddaje podatkov na AJPES najdete na njihovi spletni strani:
http://www.ajpes.si/Pomoc_/ Kontakti

4"1::%
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PREDLOGI POSLOVNIH IZKAZOV — PRAVNE OSEBE - PODJETJA

Obracun davka od dohodkov pravnih oseb

V programu je na voljo predpisani obrazec za obradun davka od dohodkov pravnih oseb, ter stopnjo
davka od dobicka 20% za leto 2010 (Uradni list RS 67/2010).

OBRAZEC DDPO
OBRACUN DAVKA OD DOHODKOV PRAVNIH OSEB
Za obdobje od 1. 1. do 31.12.2010
PODJETJE d.o.o. Testna cesta programov 100, 1000 Ljubljana 0.5 12345678

Iap. it. Postavka Zneski v eurih s centi

1. |PRIHODKI, ugotovljeni po racunovodskih predpisih 123.456,78

1.1, |Dohodki od katerih je bil odtegnjen davek na viru, vidjuéno z daw MozZnost dodatnega roénega vnosa
2. Popravek prihodkov na raven davéno priznanih prihodkov| dOpO'niteV zneskov v zelena p0|ja

21, |lzvzem prihodkov od nepridobitne dejavnosti

POMEMEBNO:

Vsebino predloga davéne bilance oddate z ro€nim prepisom podatkov v program SILVESTER Pelias. V
tem programu dopolnite tudi druge zahtevane podatke in dodatne priloge k obrazcu obracuna davka od
dohodka, ki jih program Birokrat zaradi specifi¢nosti ne vsebuje. S programom SILVESTER Pelias nato
elektronsko oddate podatke na DURS.

Navodila in program SILVESTER Pelias za elektronsko oddajo dav&nih bilanc in prilog k davéni bilanci
za DURS, najdete na uradni spletni strani http://edavki.durs.si/

Silvester
&9 ILVESTER

AJPES za pravne osebe

Vsebine predlogov poslovnih izkazov (bilanca stanja in uspeha) lahko izvozite v nove XLS datoteke
AJPES za uvoz na spletni portal AJPES: http://www.ajpes.si/Letna_porocila

Uporabniki operacijskih sistemov Windows VISTA ali Windows 7, morate za izvoz podatkov uporabiti
datoteke, ki so s strani AJPES pripravljene posebej za VISTA!

. Z gumbom AJPES lahko izvozite vsebine v XLS
£ Bilanca stanja, uspeha in izkaz datoteke AJPES

| & by = Podatke preteklega leta 2009, lahko uvozite v
PrikaZi Pofisti | AJPES P AJPES datoteki v gumbu »Uvoz podatkov«
Zakljucni ratun ZRGD [AJPES - bilanéni dobicek Azguba] Zaklue

Bilanca stanja [SRS 24.8)

|I_II_II:I?I/I -

NASVET:
PriporoCeno je, da natisnete izdelane predloge poslovnih izkazov neposredno iz AJPES datotek oz. po
uspesno oddanih podatkih natisnete uradno potrjene vsebine iz spletne strani AJPES.

Pravne osebe imate v programu poleg osnovnih poslovnih izkazov AJPES, na voljo tudi poslovne izkaze
po SRS. To pomeni, da imajo AOP nastavitve kontnega plana, ki jih lahko prenesete z naSe spletne
strani, izdelane AOP nastavitve kontov za AJPES in SRS.
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PREDLOGI POSLOVNIH IZKAZOV — SAMOSTOJNI PODJETNIKI

Obracun akontacije dohodnine od dohodka iz dejavnosti

V programu je na voljo predpisani obrazec za davéni obradun akontacije dohodnine od dohodka iz
dejavnosti z vsebovano dohodninsko lestvico za leto 2010 (Uradni list RS 103/2010).

MoZnost rocnega
Ineskiv EUR s centi| wvnosa dopolnitey

(1.) |PRIHODKI, ugotovljeni po ratunovodskih predpisih, od tega: 123.456,78
(1.1) [Dohedki, od katerih je bil odtegnjen davek na viru, vkljuéno z davénim

Lot ool MozZnost dodatnega ro&nega vnosa )
(2.} |Popravek prihodkov na raven davéno priz . .

(vsota 21 do 2.7) dopolnitev zneskov v zelena polja

(21) |lzvzem prihodkov iz odprave ali porabe #e obdavEEAm AT memmD

obdavEenih rezervacij
O lmmmmmn aribadlrmr ma nndlan mradnarsdnils anmandbh A imnaibhamin dhes i n s |

POMEMEBNO:

Vsebino predloga davéne bilance oddate z roénim prepisom podatkov v program SILVESTER Fineus. V
tem programu dopolnite tudi druge zahtevane podatke in dodatne priloge k obrazcu obracuna davka od
dohodka, ki jih program Birokrat zaradi specifiCnosti ne vsebuje. S programom SILVESTER Fineus nato
elektronsko oddate podatke na DURS.

Navodila in program SILVESTER Fineus za elektronsko oddajo davénih bilanc in prilog k davéni bilanci
za DURS, najdete na uradni spletni strani http://edavki.durs.si/

Silvester Fineus F
.. INEUS
&e |

LVESTER

AJPES za samostojne podjetnike

Vsebine predlogov poslovnih izkazov (bilanca stanja in uspeha) lahko izvozite nove XLS datoteke AJPES
za uvoz na spletni portal AJPES: http://www.ajpes.si/Letna_porocila

Uporabniki operacijskih sistemov Windows VISTA ali Windows 7, morate za izvoz podatkov uporabiti
datoteke, ki so s strani AJPES pripravljene posebej za VISTA!

K5 Bilanca Z gumbom AJPES lahko izvozite vsebine v XLS
< sanet datoteke AJPES

Prikasi AJRE Podatke preteklega leta 2009, lahko uvozite v
AJPES datoteki v gumbu »Uvoz podatkov«

Podisti

|zkaz poslovnega izida

NASVET:
PriporoCeno je, da natisnete izdelane predloge poslovnih izkazov neposredno iz AJPES datotek oz. po
uspesno oddanih podatkih natisnete uradno potrjene vsebine iz spletne strani AJPES.

Poslovne izkaze tiskajte neposredno na tiskalnik. Pri
prenosu v Excel, boste morali vnasati posamezne oznake

—— (zahtevane naklju¢ne ¢rke) v vnosno polje.
Spor z imeni

I | i v e ot vl Novejge verzije Excela imajo mterne_ kontrc_JIe vsebin
: delovnih listov, na kar program Birokrat nima vpliva.
Staro ime: Podrodje_tisks
Novaime: |a e
oK I Cancel
10
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PREDLOGI POSLOVNIH IZKAZOV — DRUSTVA

AJPES za drustva

Vsebine predlogov poslovnih izkazov (bilanca stanja in uspeha) lahko izvozite v nove XLS datoteke
AJPES za uvoz na spletni portal AJPES: http://www.ajpes.si/Letna_porocila

Uporabniki operacijskih sistemov Windows VISTA ali Windows 7, morate za izvoz podatkov uporabiti
datoteke, ki so s strani AJPES pripravljene posebej za VISTA!

K Bilanca
| &

Prikazi Podisti

Z gumbom AJPES lahko izvozite vsebine v XLS
datoteke AJPES

Podatke preteklega leta 2009, lahko uvozite v
AJPES datoteki v gumbu »Uvoz podatkov«

AIPES

NASVET:
PriporoCeno je, da natisnete izdelane predloge poslovnih izkazov neposredno iz AJPES datotek oz. po
uspesno oddanih podatkih natisnete uradno potrjene vsebine iz spletne strani AJPES.

ZAPIRANJE RAZREDA 4IN 7

Racunovodsko zapiranje razreda 4 in 7 opravite Sele po zaklju€enih in oddanih poslovnih izkazih!
Zapiranja razreda 4 in 7 ne smete opraviti pred oddajo bilance stanja oz. izkaza poslovnega izida, saj
podatki v poslovnih izkazih ne bodo pravilni!

-I-)‘é%,‘%,v’

Dodaj Popravi  Brisi Info Tiskaj Zapri
Stevilka |
Datum I 31122010 I

Opis IZapiranje razreda 4in 7

Zapiranje razredov 4 in 7 lahko
opravite s posebno vrsto temeljnice

Wrsta temeljnice IAﬁftnmatskn zapiranjﬁntm' 4in7
I

Zapiranje razredov 4 in 7 lahko opravite tudi avtomatsko. Za izdelavo avtomatske temeljnice zapiranja
razredov 4 in 7, morate imeti predhodno izdelane tudi nastavitve za zapiranje in prenos saldov.

E; Mastavitve za zapiranje kontov razreda 4 in 7

> |V

Popravi Zapri
K.onto za prenos salda kontoy razreda 4 ﬂ |491 ] O5k0Y MEPOSREDMO W ODHODKE
K.onto za prenoz zalda ﬂ 000 VREDMOST PRODAMIH POSLOVMIH UEINKD
K.onto za prenoz zalda ﬂ IBEIEII.'.I DORICEK ALl IZGUEA PRED OBDAVEITYIIO
K.onto za prenoz zalda kontow razreda 7 ﬂ IBEIDI.'.I DOBICEE ALl IZGUBA PRED DEDAVEITYIIO

Prenme 2alda nn nnsamaznenn nartmenn [ Walia 23 nrenne 2alda kot razrada 4

Nastavite konte za zapiranje razreda 4 in 7
glede na vrsto podjetja oz. dejavnosti

NASVET:
Po zaprtih kontih razreda 4 in 7, nato z dodatno ro€no temeljnico preknjizite dobljeni rezultat na
predpisane konte, ki veljajo za posamezno vrsto pravnega subjekta (razred 9, davek od dobicka...)!
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OTVORITVENA TEMELJNICA

Pred prenosom otvoritvene temeljnice v novo poslovno leto, morate imeti v predhodnem poslovhem
letu zaprte konte razredov 4 in 7, ter v celoti zakljuéeno bilanco (razred 9, davek od dobicka...)!

ﬁ; Odpiranje temeljnic in nastavitve

v

Fanri

+* A J%,‘é,

Dodaj Popravi  Brisi Info Tiskai

Stavilka I Vsebino otvoritvene temeljnice =z
datumom 1.1., lahko prenesete v novo
Datum I 1.1.2011 I poslovno leto tudi samodejno
Opis |Ohrnrituenatemeljnica
=

Vrsta temeljnice |Knjiie nje otvoritev

Posamezne konte otvoritvene temeljnice izdelajte analiti€no (dobavitelji, kupci, avansi,...). To vam
omogoca celovito in pregledno vodenje konto kartic (saldakontov) v novem poslovnem letu. Obi¢ajno se
analiti¢no vodi konte razredov 120, 121, 220, 221, 130, 230, 2855 in podobno.

K Kontni plan

+ .2 b A S .| v
Dodaj Popravi  Bridi 56 Tiskaj Zapri
Splogno I Podatki za parocila I Prewo
S |']2[J':I Nastavitve analitike prenosa otvoritev

Maziv konta |KRATKDRDC posameznih kontov, predhodno nastavite v
S Ii kontnem planu novega poslovnega leta

IV lzdelaj analiik micni bilanci

¥ Pri prenosu otvoritve prenesi analitiko

Pri izdelavi knjigovodskega dnevnika ali bruto bilance glavne knjige oz. temeljnice, je v programu na
voljo informativna kontrola za moznost prikaza omenjenih razredov analiticnih kontov kupcev oz.
dobaviteljev, ki nimajo doloCenega poslovnega partnerja.

F: Dnevnik knjiZenja glavne knjige
| b <, & .|
Prejénji  Masledniji Skok Tigkaj i
Datum & Izdel_a_ltve_ lahko tudi ~seznam vknjlzp
Datum |storJodpr.| dok. oF a_nalltlcnlh lfontov omenjenih razredo_v, ki
nimajo dolo¢enega poslovnega partnerja

CRIF NN

209200

20.9.20 i E3|

20.9.20 N

i il Dby e i O L
20.9.20 = partnerja - preveri! Ali prikafem seznam vknjizh? 1

20.9.20

20.9.20 wnik 0001
20.9.20 = i uto 0004
20.9.20e— e e e reog—otute 0001

NASVET:

Tudi primeru, da ste pred tem v glavno knjigo Ze knijiZili tekoCe temeljnice novega poslovnega leta, lahko
izdelate otvoritveno temeljnico. Klju¢no pa je, da ima temeljnica pravilni status »Knjizenje otvoritev,
ter datum 1.1., saj mora biti kronoloSko na zaCetku knjigovodskega dnevnika glavne knjige.
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KNJIGA PRIHODKOV IN ODHODKOV

KONTROLA UNIKATNOSTI IZDELANIH VKNJIZB

Pri enostavhem knjigovodstvu izdelave KPO ali avtomatskem prenosu temeljnice, je v programu na
voljo dodatna kontrola za moZnost prikaza posameznih vknjizb, ki niso unikatne.

| W Kupci doma in tujina, lastna poraba

I
v

Zapri

IPOZORILO: Kontrola unikatnost zdelanib vinjizb!
' temelinici obstajajo vknjizbe, kiimajo enake veebin
Priporoéena je ponowviti avtomatski prenos vsebine izvorne

1.
Beleznica

| Prikaze se tudi seznam vknjizb temeljnice,
ki glede na ze poknjizene temeljnice KPO
niso unikatne

terneljnicarmil

St dokumenta Daturn odpreme Kupec  Besedilo F.olona Znezek.  Temeljnica
IFOOT3E  23.11.2M0 0002 Terjatve do kupcew Metto brez 3 CINTI

IFO37 3071120010 0002 Teratve do kupcey Metto brez 9 4663 1

Dodatna programska kontrola zajema razlicne vknjizbe, ki imajo hkrati enako oz. identicno oznako
dokumenta, besedilo dokumenta, znesek, ter kolono.

Vsaka vknjizba ima obi¢ajno svoj unikaten skupek podatkov, razen v specificnih vsebinskih
primerih: na istem dokumentu imajo artikli enake cene z enakimi davki in enakimi kolonami; na istem
prejetem racunu je v okviru specifikacije dogodkov ve¢ istih poslovnih dogodkov z enakimi zneski; drugi
podobni primeri...

E 3 J‘% v

Prejgnji  Maslednji Skok Tiskaj Zapri

KNJIGA PRIHODKOV IN ODHODKOV
pooarkiouistin |

-

v &%
Zapri | Belefnica | PrikaZze se tudi seznam izdelanih vknjizb v
DPOZORILO: Kontrala unikat KPO, ki po vsebini podatkov niso unikatne
n; e iy
W K.PO obstajajo vkhjizbe, ki s
ZE:ID. D_‘_a_tum PO lvedkrat vnefene viknjizbel
it knjizenja d |Priporodena je ponoviti avtomnatski e izvorne temelinice v kateri g& morajo nahaj
9 2 : nadaljnjih temelinic, kine smejo fio vsebovati navedenih vknjizb!
121 30.11.2010 15 |5t dokumenta Datum odpreme Kupec  Besedilo F.olona Zrezek
: : IF 00136 2911.2010 0002 Ternatve do kupcew Mettobrez 9 35
122 13011.2010 197 |IFOM37  3011.2010 0002 Teratve do kupcew Metto brez 3 46,63
123 30112010} 17.11.2010 | IF 00128 iKupecd.oo. t17.12.2010 |
124 |30.11.2010 | 17.11.2010 | IF 00129 MOBO d.d. { 27.11.2010 |
198 fan149010 47 112010 0 IFAN130 iKnmer A Ao i 47422010 |
NASVET:

Dodatna kontrola nima vsebinskega vpliva na dokumente KPO. Moznost je uporabna predvsem pri
dodatnem preverjanju pravilnosti vsebin oz. prometa, ter kontroli morebitnih podvojenih oz. veckrat
vnesenih enakih vknjizb. Za preglednejsi izpis opozorila uporabite gumb »Beleznica«.

Navedene vknjizbe poiscite po oznaki oz. §t. dokumenta v poljubnem pregledu, ter preverite ali so
vknjiZzbe z enakimi vsebinami morda pomotoma oz. nehote izdelane veckrat.
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ENOSTAVNO KNJIGOVODSTVO — SAMOSTOJNI PODJETNIKI

Za odpiranje temeljnic in knjizenj poslovnih vsebin za leto 2010 v knjigo prihodkov in odhodkov, je
priporoena uporaba verzije programa Birokrat 7.4.1009 ali vec!

POMEMBNO:

Za KPO (knjigo prihodkov in odhodkov) v programu ni AOP nastavitev za izdelavo predlogov poslovnih
izkazov. Vsebina KPO po predpisani vsebini kot knjigovodske listina, ne zajema vseh podatkov, ki so
obvezni za izdelavo vsebin poslovnih izkazov za AJPES oz. DURS!

B Knjiga prihodkov in odhodkow

) » & .|

Prejcnji - Maslednji Skok, Tiskaj Zapri

KNJIGA PRIHODKOV IN ODHODKOV

PODATKI O LISTINI

Daturm Stewvilka Datum
nastanka | knjigovodsk Opis zapadlostiv
Fap. Daturn poslovnega B poslovnega placilo oz.
it knjizenja dogodka ligtine dogodka valuta
1 2 : 3 : 4 : 5 : 3]

NASVET:
Dodatne podatke morate poiskati v samem tekocem poslovanju programa Birokrat oz. pomoznih
knjigovodskih oz. analiti¢nih evidencah, saj KPO ne zajema naslednjih vsebin:

KPO ne zajema vsebine raznih terjatev in obveznosti do kupcev in dobaviteljev (odprti racuni, avansni
racuni ali avansi). Vsebine najdete v kumulativnih pregledih poslovanja omenjenih vsebin.

KPO ne zajema vsebin stanja zalog blaga, materiala, gotovih izdelkov in podobno. Vsebine morate
poiskati v kon¢nih stanjih zalog vasih skladiS¢ (izracun stanj po metodi FIFO). Dodatno pa lahko stanje
zalog po informativni zadnji nabavni ceni (trzni vrednosti) najdete v Sifrantih stanja zalog skladiSc.

KPO ne vsebuje stanja registra oz. amortizacije osnovnih sredstev. Vsebine najdete v meniju osnovnih
sredstev oz. v zbirniku obraduna osnovnih sredstev po obra¢unu.

KPO ne vsebuje vsebin pretoka denarnih sredstev med podjetjem in gospodinjstvom in druge podobne
vsebine, ki se odvijajo samostojno preko TRR, ter drugo.

Silvester Fineus F
.. INEUS
&e |

LVESTER

POMEMBNO:
Podatke za dav¢€no bilanco ro€no vnesete v program SILVESTER Fineus s katerim jih elektronsko
oddate na DURS: http://edavki.durs.si/

Podatke za AJPES pa ro¢no vnesete v XLS datoteke AJPES za nadaljnjo elektronsko oddajo na spletni
portal AJPES: http://www.ajpes.si/Letna_porocila

Uporabniki operacijskih sistemov Windows VISTA ali Windows 7, morate za pripravo podatkov uporabiti
datoteke, ki so s strani AJPES pripravljene posebej za VISTA!

4\’1::%
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