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POSLOVANJE

70'glejte si

VIDEO NAVODILA
KOMPENZACIJE — OBVEZNI VECSTRANSKI POBOT programa Birokrat

AJPES

V okviru Zakona o preprec¢evanju zamud pri placilih ZPreZP (Uradni list RS 18/2011) so v razliCicah
programa Birokrat, ki vsebujejo raCunovodske module, na voljo moznosti priprave za ePobot AJPES.

Poskrbite za pravocasno oddajo podatkov prvega kroga obveznega pobota, ki se zaklju€uje s 15.
aprilom 2011. Ve¢ informacij glede obveznega veclstranskega pobota najdete na spletni strani AJPES.

4\ l l: i e‘i JAVNE STORITVE

REGISTRI LETNA POROCILA STATISTIKE BONITETNE STORITVE

Zakon o preprecevanju zamud pri pladGlih (ZPreZP) — prvi obvezni pobot 15.
april 2011

Ker se obvezni vecstranski pobot izvaja v celoti elektronsko, mora poslovni subjekt oz. pooblas¢enec
za prijavo v obvezni ePobot AJPES izpolnjevati naslednje pogoje:

o imeti kvalificirano digitalno potrdilo in aktivho pooblastilo za oddajo podatkov v ePobot
e prijaviti podatke v vsebini, kot jo doloCa ZPreZP
e podatke v obvezni pobot oddati prek spletne strani v strukturi zapisa AJPES

NASVET:
V programu Birokrat lahko pripravite zajem prejetih raGunov v predpisani XML datoteki, ki jo boste
oddali v obvezni velstranski pobot. Pred oddajo podatkov obvezno preverite pravilnost vsebin!

ePoBoT

VECSTRANSKO POBOTANJIE

St prijave Skupni znesek 5t. obveznosti Status Izpostava  Uporabnik Vrsta zajema Faket

Po izbiri XML datoteke uvozite

Viops Pregled Bnd 1 0,00 o VNOS FOT X . i
pripravljene podatke na spletni

Vrsta pobota (bip obweznosti): |1 - obwezni - dospeale obv. d portal ePobot AJPES

CavEna Stevilka upnika: m

Znesak Asporavnamah obveznost: vz podation: mﬁmwnm\‘pﬂm T1 Browse.

Catum rafuna:

Stevilka foznaka)l rafuna:

Na spletnem portalu ePobot AJPES lahko vsebine
oz. racune tudi ro€no dodajate, urejate ali izloCite

Catum zadetka teka pladinega roka;

Datum nastanks ramuds:

POMEMBNO:

Oddaja zapadlih (neplacanih) obveznosti v obvezni vecstranski pobot je za vse pravne subjekte
zavezujo€a. V nasprotnem je treba povecati znesek obveznosti DDV za zapadle (neplacane) prejete
racune od datuma 16.3.2011 naprej!

Davéne vsebine glede podatkov o neuveljavljenem davku, povecanju davka oz. zmanjSanju davka, so s
strani zakonodajalca Se v pripravi. O dodatnih programskih vsebinah bomo uporabnike obvestili
naknadno.
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BIROKRAT

V polnih razli¢icah programa Birokrat, ki vsebujejo raCunovodske module, sta v poslovanju v meniju
»Kompenzacije« na voljo dodatni moznosti »Obvezni ve€stranski pobot«, ter nKumulativni pregled«.

Prva moznost vsebuje elektronsko pripravo vsebin zapadlih (neplacanih) prejetih raCunov za oddajo na
spletni portal ePobot AJPES, druga pa omogoc¢a uvoz izvrSenih rezultatov pobota s strani AJPES.

| Kompenzadije Pl Medsebaojne kompenzadije
Prilivi in odlivi iz rafuna » Kumulativri pregled
Prilivi in odlivi iz deviznega racuna r | Obvezni vedstranski pobot |
Prealed zapiranj Kumulativni pregled

Za oddajo v obvezni veéstranski pobot pripravite samo vase zapadle (neplacane) prejete obveznosti,
saj vase zapadle terjatve (izdane racune) prijavijo v obvezni vec€stranski pobot vasi dolzniki (kupci).

Na podlagi razlicnih moznosti izbir zajema vsebin lahko pripravite razlicne obsege prejetih racunov.
Privzeta moznost so otvoritvena in redna zapadla plac€ila, kar pa lahko tudi dopolnite oz. spremenite
glede na vasSe zahteve, vendar v okviru priprave vsebin kot jih doloCa ZPreZP!

[,; Pregled prejetih ratunov - obvezni vecstranski pobot

Z izbiro zapadlo (nepla¢ano), ter ostalih parametrov,
lahko nato z gumbom AJPES elektronsko pripravite
vsebino preglednice v XML formatu Ajpes 1.1

dbm

x T TIRITTET Tatum Datum
Zapadla placila ® 2 ‘ LS | placila B racuna | stor./odpr. IR
Plagano 3] 2 Dobavitelj d.o.0. Platilo ratuna 5t 546656 | 200,00 16.3.2011 16.3.2011 27.3.2011
Neplagano O 6 MOBO d.d. Pla&ilo ratuna $t.: 45545 1.000,00 19.3.2011 19.3.2011 31.3.2011
=§§; i T 't . . -
| = Lz L x| 7.3.2011 17.3.2011 29.3.2011
Vrsta dogodka
e Wnesite krog obveznega pobota
Dobaviteljeva stevilka 1
{niiS?ki & Pri izvozu pravilno dolocite Stevilko
e - predpisanega kroga za obvezni
4 vecstranski mesecni ePobot AJPES
T
POMEMBNO:

V primeru priprave prejetih raunov s privzetim statusom zapadlo, bodo v pripravo zajeti vsi racuni, ki so
zapadli do datuma priprave vsebin za obvezni ve&stranski pobot.

To pomeni, da nepladane racune, ki zapadejo v placilo po datumu priprave vsebin in hkrati pred zadnjim
dnem zakljuCka tekoCega kroga pobota, naknadno prijavite v pobot do zadnjega dne kroga pobota.

Ce bodo tak$ni raéuni neprijavljeni, ter bodo plaéani z zamudo $e v istem davénem obdobju, se za
te raCune kot obi¢ajno uposteva vstopni DDV pri obracunu!

W REPUBLIKA SLOVENIJA
&/  MINISTRSTVO ZA FINANCE

DAVENA UPRAVA REPUBLIKE SLOVENIJE

NASVET:
Odgovore na pogosta vprasanja v zvezi z uporabo Zakona o preprec¢evanju zamud pri placilih s strani
DURS, najdete na naslovu: http://www.durs.gov.si/si/splosno/cns/novica/article/1658/5705/32a2a7bcf0/
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Rezultat izvrSenih vsebin vecstranskega kroga pobota s strani AJPES, lahko v kumulativhem pregledu
obveznih veéstranskih pobotov tudi uvozite v program Birokrat. Ker so podatki s strani AJPES zZal Se
podani zbirno (brez specifikacij posameznih racunov), bo treba ve€ino racunov zapreti ro¢no!

Rezultat izvrSenega kroga s strani AJPES vsebuje zbirne podatke o obveznostih, ter tudi terjatvah,
saj so vase izdane racune prijavili v obvezni pobot Ze vasi dolzniki (kupci).

P@_ = ‘ Té_ - ‘ A:P'"ES — MozZnost uvoza v XML formatu Ajpes 1.1,
rikazi iskaj apri .. .
. . ki je podan s strani AJPES

',:—:J ' :
Stevilka nohata N | |
Is¥E| Krog obveznega pobota wil

D0§1 Wnesite krog obveznega pobota s | ra [

Hazlika/zald

Pregled prejetih racunoy
T

Pri uvozu izvréenega pobota morate vnesti |

pravilno Stevilko kroga obveznega pobota izvrfitve obveznega vecztranskega pobota, nizo bil
nzacija - obvezni vecstranski pobot. ter pravilno stey

IJAVLJEND POBOTAND
0 90,18

OPNIK DAYCNA STEVILKA
Dobavitelj d.o.o. 39220885
Prikaze se seznam neizvrSenih zbirnih §
vsebin, ki jih ni bilo mozno samodejno P
uvoziti, kar morate nato zapreti rocno

Maszlednji poboti izdanih r.
Te raéune roéno zaprite z

DOLZNIK 1]
Kupec d.o.o. 26356565 291,90 90.18

OPOMBA:
V kumulativnem pregledu so prikazani samo izvr$eni rezultati posamezne Stevilke kroga vecstranskega
pobota, ki so evidenéno zaprti s specifikacijo placila »Kompenzacija - obvezni ve€stranski pobot«.

Obe strani posameznega kroga pobota (terjatve in obveznosti) naj bi bile uravnotezene, kot je to
vsebinsko obi¢ajno pri izvrSenih kompenzacijah!

q |

IS

P « »

ﬂﬁ‘/|

Dodaj Popravi Brisi Slika Fladla Dogodki Zapri
Stevilka | Strngknunn mactn I'

I [N specifikacija plagila

Datum + } ‘x’

Dodaj Popravi Bridi
I 7.3.2

Prejénji  Maslednji

Nadgradnja  programa  vsebuje  novi
programski dogodek zapiranja raCunov za
obvezni vec€stranski pobot

Malog

[}
W

Rafun (000 Transakcijski racﬂ'v
D atun . I : — L
I? Vrsta placila II{ompenzacija - obvezni veéstranski pobot j re—.
Datum Inesek | a0,18 Stevilka kroga obveznega pobota |_4
| 73 Datum | 1542011 ||
Mo I [

Za vsebine, ki jih glede na podatke ni mozno samodejno uvoziti, program prikaze seznam po partnerjih,
kot je podan s strani AJPES. Vse takSne vsebine roéno zaprete po specifikacijah posameznih racunov
z novo vrsto placila »Kompenzacija - obvezni vecstranski pobot«, pri kateri navedete tudi Stevilko
kroga obveznega pobota.

. Na spletni strani je na voljo tudi novo video
|zdelava racuna

navodilo za Obvezni ve¢stranski pobot

Obvezni vecstrans ki pobot Prenesik¥

Mhrafin dAairka na Aadann vrradnnet AROLF ML Dranaci ki

NASVET:

Za vsebine nastavitev zapiranja racunov s specifikacijo »Kompenzacija - obvezni
vecstranski pobot« v glavni knjigi, glej poglavje gradiva »Obvezni ve€stranski pobot —
zapiranje«, ki se nahaja v poglavju »Glavna knjiga«.

————

:
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DAVCNE EVIDENCE - ZDDV-1D

Objavljena je bila dopolnitev Zakona o davku na dodano vrednost ZDDV-1D (Uradni list RS 18/2011),
ki dolo€a pogoje uveljavljanje odbitka DDV pri zapadlih (neplacanih) racunih.
Tako so soCasno dopolnjeni tudi ukrepi za odpravo placilne nediscipline Zakona o preprecevanju

zamud pri placilih ZPreZP (Uradni list RS 18/2011), za katerega so bile vsebine uporabe obveznega
veéstranskega pobota opisane v predhodnem poglavju gradiva.

POMEMBNO:

Oddaja zapadlih (neplacanih) obveznosti v obvezni vecstranski pobot je za vse pravne subjekte
zavezujoc€a. V nasprotnem je treba povecati znesek obveznosti DDV za zapadle (neplacane) prejete
racune od datuma 16.3.2011 naprej!

Davéne vsebine glede podatkov o neuveljavljenem davku, povecanju davka oz. zmanjSanju davka, so s
strani zakonodajalca Se v pripravi. O dodatnih programskih vsebinah bomo uporabnike obvestili
naknadno.

MINISTRSTVO ZA FINANCE
DAVENA UPRAVA REPUBLIKE SLOVENIJE

H REPUBLIKA SLOVENIJA
I'-\{:j

NASVET:

Dodatna pojasnila glede dopolnitev Zakona o davku na dodano vrednost — 66.a €len, najdete na
spletni strani DURS, na naslovu:

http://www.durs.gov.si/si/davki_predpisi_in_pojasnila/davek na_dodano vrednost pojasnila/odbitek ddv/
zakon_o_dopolnitvah_zakona_o_davku na_dodano_vrednost nov_66_a_clen/
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OBRACUN DDV PO PLACANI REALIZACIJI

V nadaljevanju so navedene predvsem dodatne vsebine in posebnosti, ki se uporabljajo pri
obrac¢unavanju DDV po placani realizaciji. Druge sploSne vsebine uporabe davénih evidenc so bile
navedene ze v predhodnih glasilih Informator oz. v gradivu »DDV evidence in obrazci«.

Priloga A k obrazcu DDV-O

Poleg osnovnega obrazca DDV-O je na voljo tudi priloga A k obrazcu DDV-O, ki zajema vsebine dobav
in nabav neplacanih racunov tekoc¢ega obracunskega obdobja. Vsebuje tudi vsebine placanih racunov
dobav in nabav iz preteklih obdobij, ki so pla¢ani v teko€éem obracunskem obdobju.

JRJaTE
& <b| E g .| v

Brii Prejimji  Maslednji | Obradunaj 136 ‘ Malog Tiskaj Zapri

Obradunani DOV I ] Inf. prezeZek predh. obdabja I oon Za placila 000

Stevilka I 0 0d datura | 4.9.2019
Datum obracuna I 242011 | Do datuma I 31.3.2011 l

Podatki o obracunu I Specifikacija prometa blaga in storitey I Specifikacija nabave blaga in storitey
Davine stopnje veljavne od 1.1.2002 I Priloga Ak DDV-O

Priloga A k obrazcu DDV-O za obdobje Januar - Marec 2011 -

| Priloga A k DDV-O izkazuje vsebine | S |

Firma / Ime in priimek ‘ racunov 1z tekoCega in preteklega 01 Identifikacijska Stevilka za DDV
Testna cesta 100 obdobja | |

Sede? / Stalno bivalidée 02 Identifikacijska tevilka za DDV
zastopnika

PODJETJE d.o.o.

|. Dobave po neplatanih raunih, izdanih v tekofem obdobju V EUR
Dobave blaga in storitev 11 | | | 2 | 118 | 1 | 8
Obratunani neplaéani DDV po stopnji 20% 21 | | | |2|3]s5]4
Obraéunani neplacani DDV po stopnji 8 5% 22 ‘ | | | | | ‘ 8 | 5 | 3

Il. Dobave po racunih, izdanih v predhodnih obdobijih,
ki so plagani v rekotem obdobju

Dobave blaga in storitev 1Mal | | | [2]6]2]s
1
Obragunani placani DDV ¢ e A X[ | | || ‘ 2|15
Obratunani placani DDV ¢ I.-"'_" |\ Program je uspesno izdelal datoteko | | [ [S(af
oy D:\Birokrat\¥ML_TD\DDV-0_1.xml za uvoz v sistem eDavki.

lll. Nabave po neplata

MNabave blaga in storitev | | il 5|9]2

Nabave nepremiénin M| | ‘ | | | | |

Mahava drinih nenmmih eradetan ':u:‘ [ ‘ [

NASVET:

Program izdela tudi predpisano XML datoteko za elektronsko oddajo vsebin obraduna DDV po plagani
realizaciji na spletni portal eDAVKI. V izdelani XML datoteki so zajeti podatki iz obrazca DDV-O in priloge
A k obrazcu DDV-O.
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Nastavitev obracdunavanja po plac¢ani realizaciji

Za moznost obraCunavanja po pla¢ani realizaciji, morate to nastaviti v uporabniskih nastavitvah z vnosom
od datuma prietka obracunavanja davka, ko je izvrSen delni ali celotni priliv, ki se nana8a na zapiranje
racunov po placani realizaciji.

2 = = X

- - - /7 B . . . .
e Servis Tiskaj Prakid Vnesite datum s katerim je podjetje

vstopilo v sistem obracunavanja

 Davek

S

DDV po placani realizaciji

Sistem obracuna davka — wq-re‘tﬁnst

Obracun davia ko je izvrien delni ali celotni priliv - 00 DATUMA T 01.01.2011

W davénih evidencah upodtevaj vnedeno 5. dobavitelievega dokumenta
OPOMBA:

Pri prehodu podjetja iz obi¢ajnega nadina na obra¢un DDV po pla¢ani realizaciji ali v obratni smeri,
program ne obrac¢unava prehodnega obdobja! To pomeni, da morate ro¢no izdelati zahtevane
sezname in vsebine, v okviru spremembe nacina obratunavanja DDV.

ﬂ REPUBLIKA SLOVENIJA
| e MINISTRSTVO ZA FINANCE

DAVENA UPRAVA REPUBLIKE SLOVENIJE

Dodatna pojasnila glede radunov izvzetih iz obracuna po plac¢ani realizaciji:

Iz naCina obrac¢unavanja po pla¢ani realizacij so izvzeti racuni, ki se v okviru predpisanega pravilnika
ali vsebin delovanja programa obracunavajo po obi€ajnem nacinu, tudi v primeru, da je samo del
racuna vezan na naslednje vsebine:

e Izdani racuni za kupce v tujino (prodaja v EU in druge drzave)
e Izdani racuni za dav€ne zavezance, ki so placniki DDV (prodaja po 76.a ¢lenu)
e Maloprodajni racuni iz POS (dnevni iztrzki in racuni za zavezance, ki se Stejejo za placane)

Prejeti racuni od dobaviteljev iz tujine (nabava iz EU in drugih drzav)

Prejeti racuni dobaviteljev pri katerih je prejemnik placnik DDV (nabava po 76.a ¢lenu)

Prejeti racuni domacih dobaviteljev, ki so obveznosti iz uvoza (ECL uvoz)

Prejeti racuni iz samostojne evidence gotovinskih prejetih raéunov (se Stejejo za placane)
Prejeti racuni s posebej oznacenimi poslovnimi dogodki (leasing, kreditne/posojilne pogodbe...)

{* Vstopni davek se ods

Za posamezne poslovne dogodke prejetih
racunov lahko dodatno oznacite izvzem iz
nagina obra¢unavanja po pla¢ani realizaciji

= Vstopni davek se NE

a deleia

[T Prejemnik kot placnik DDV (76.a len) ¥ Ne upoitevaj platane realizacije

POMEMBNO:

Prejeti racuni, ki so v otvoritvah iz predpreteklih let ali ve¢, ob placilu oz. zapiranju ne bodo zajeti v
obracunu po plac¢ani realizaciji, saj program omogo¢a samo zajem placanih prejetih racunov iz teko€ega
in preteklega leta!

Za pravilen zajem naknadno placanih prejetih ali izdanih racunov iz preteklega poslovnega leta,
morate ob namestitvi verzije programa, ki v celoti omogo¢a obraun DDV po pla¢ani realizaciji, v
poslovanju najprej obvezno ponoviti prenos otvoritev odprtih postavk racunov!

www.andersen.si | www.birokrat.si | www.birokratpos.si | www.birokratshop.si | www.hotelir.si
www.element.si | www.elementcms.si | www.internetnestrani.si


http://www.durs.gov.si/

PLACA R—
«”ﬂﬁl%

programa Birol

PRIPRAVA IN ODDAJA OBRAZCEV M4 ZA LETO 2010

Program Birokrat vsebuje izdelavo obrazcev M4 (Uradni list RS 75/2008), ter omogoca elektronsko
oddajo podatkov na spletni portal ZP1Z. Nastavitve in obrazce M4 izdelate v poslovhem letu 2010! Rok
za oddajo podatkov za leto 2010 je do 30.04.2011!

Oddaja M4 na ZPIZ zahteva celovito pripravo obracunanih pla¢ v programu, zato dosledno preucite
vsebino navodil za pravilnost oddanih podatkov. Vsebino morate izdelati v poslovhem letu 2010!

MIKROFILMSHS STEVILKA PRIJAVA
| PODATKOV IN SPREMEMB
PODATKOV O PLACL. PLACANEM

Obrazec M-4 \NJA

PRIJAVA PODATKOV IN SPREMEMB PODATKOV O PLACI OZIROMA OSNOVI,
MADOMESTILIH, PLACANEM PRISPEVKU IN OBDOBJIH ZAVAROVANJA
Zaposleni: Andrej Andrejéic

avezancu

RUBRIKA A - podatki o zavezancu in zavarovancu o

1. Datum vnosa podatkov 24201 Ztew
2. I:etu, za katero se sporocéajo podatki (LLLL) 2010 e lesss d:g:
3. Sifra prijave podatkov e
4. Reqgistrska 5t. dajalca 22222 5, = :I
5. Registrska &t zavezanca 11111 LA T A
6. Tedenski sklad ur zavezanca 40

7. Letni sklad ur zavezanca 2088

8. EMSO zavarovanca 22041978500563

Nastavitev oznak prispevkov za ZPI1Z

Obrazci M4 vsebujejo podatke o placanih prispevkih za ZPIZ, tako da je treba obvezno najprej dolociti,
kateri prispevki in Sifranta davkov in prispevkov so za ZPIZ (za pokojninsko in invalidsko zavarovanje). To
storite tako, da v Sifrantu davkov in prispevkov oznacite, kateri od prispevkov oz. davkov so za ZPIZ.

Dohodnina [ Pokojninsko zavarovanje v
Davek na bruto [ Obratun pod minimalno plado

Ohracun pokoj. Zavarow. 73 nep

Racun prejlemp”™ prj yseh prispevkih za ZPIZ iz bruto in na bruto

mora biti oznaeno, da je to »Pokojninsko
zavarovanje«. To lahko naredite tudi samo v

ElnondeksRiE prvem mesecu za katere ste obracunali place

- Pozicija . (npr.: za 1-2010)
Sifra na R__EE{ Maziv _
11 § |ZPIZ plafa pod minimalno| Delodajalca 16,5 2031 |
10 ] ZPIZ neplaéana odsotnost| Delodajalca 185 | 2031
4 | 3 |7RIZ | Delodajalca | 885 | 2031
| ] | 1 IE_T_HT-:'..'ch.'nnn '.r-:\:-:rnw-:nin_.i"}::_n_r::-lgr::.;-: | 5 'QF:_ | anan |

POMEMEBNO:

Pri prispevkih za ZPIZ obvezno oznacite, da so to prispevka za pokojninsko zavarovanje. To lahko
naredite tudi samo v prvem mesecu za katere ste obracunali place (npr.: 1-2010). V primeru, da imate
prispevke za ZPIZ v vseh mesecih obracunov pla¢ pod isto Sifro, program spremembo zabelezZi v vseh
mesecih. Preverite tudi oznacbe v poslovnem letu 2009, glede decembrskih plaé, ki so obi€ajno
obradunane Se v poslovnem letu 2009 datumsko pa so lahko z letnico 2010!

Da se tudi dodatni prispevek ZPIZ delodajalca od neplacane odsotnosti ali place pod minimalno
zavede v M4, tudi za takdne prispevke oznacite »pokojninsko zavarovanje«!
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Podatki o placilih meseénih prispevkov

Obrazec mora vsebovati podatek o placanih prispevkih za ZPIZ. Pri nastavitvah za place (Placa —
Nastavitve) je potrebno oznaciti za posamezen mesec za katerega so bili prispevki placani. Oznake
izpolnite v vsakem poslovnem letu za vsak mesec posebe;!

OPOMBA:

Program omogoca pripravo podatkov tudi v primeru, da prispevki samo zaporedno zacetnih ali samo
zaporedno konénih mesecev niso bili placani. V primeru, da prispevki za posamezne vmesene
mesece niso bili pla¢ani, je treba vsebino obrazcev roéno vnesti na sami spletni strani ZPIZ.

[ — o Minimalna| Prispevki | z dvvol_<l|kom V_posamezno polje »Prispevki
dela plata| placani placani« oznacimo za. kater_e posamezne
A7 29 1.041,50 73415 Da ./ mesece so bili pladani prispevki za ZPIZ.
17,29 1.039.01 73415 Da Prispevki za izbrane mesece se v zbirnem
17,29 1.041,04 73415 Da obrazcu M4-M8 izpolnijo v stolpcu 9, v
17,29 1.036,48 734,15 Da obrazcih M4 pa v rubriki B.
172 L0410 s Ds V primeru, da se zmotite, lahko s ponovnim
A7 a0 4 N2 R T24 1F Mim ’ ’
dvoklikom v to polje spremenite status. /
NASVET:

V primeru, da stolpec za oznacbo prispevkov zaradi grafike (resolucije) zaslona morda ni takoj viden v
preglednici, skréite (stisnite) posamezne stolpce preglednice, da lahko nato z dvoklikom oznacite vidno
vsebino stolpca »Prispevki placani«! Oznacevanje v preglednici s pomocjo drsnika v desno ni mozno.

Dodatne specificne nastavitve vrst del za prikaz na obrazcih

V Sifrantu del, ki jih uporabljate pri obradunu pla¢ (Pla¢a - Vrste del), oznacite katere vrste del spadajo v
»Nadomestilo za zadrzanost z dela«.

Ea Vrste del za obracun plaé

+ 2> & | & .|

Dodaj Poprawi  Bridi Tiskaj Zapri

Sifra dela 4

Maziv |Porodnidki dopust

Za vse vrste del, ki so nadomestila%
zadrzanost z dela, bo program
obradunane ure za nadomestila izpolnil

v zbirnem obrazcu M4-M8 v stolpcu 10,

v obrazcih M4 pa v rubriki C.

Nadomestila za zadrzanost z dela so
bolniske v breme podjetja in v breme

zavoda, porodniska...). /

Program ne izkazuje opravljenega nadurnega dela v dodatni postavki obrazcev M4 (ta podatek ni
obvezen). Za pravilno vsoto skupnega fonda ur, lahko uporabite nastavitev »Ne gre v fond ur«.

Es Vrste del za obragun plaé

+ > & | 8 |

Dodaj Popravi  Brisi Tiskaj Zapri

Sifra dela 10
Maziv |Madurno delo

Refundacija [
Odhitek za obracun bruta v % i}

Diodatek za obradun bruta v % i

Madomestilo za zadrzanostz dela [
Meplatana odsotnost T
Me grewfond ur W

Refundacija W
Odhitek za obradun bruta v % i}

Dodatek za obracun bruta v % il

MNadomestilo za zadZanost z dela W

Oznacene ure v nadaljevanju niso zajete
v sedtevku ur zbirnega obrazca M4-M8
0z. obrazcih M4.

V vsakem primeru pa se upostevajo
vrednosti obracunanih ur v sestevku.
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Urejenost preglednice po zaposlenih

Pred pripravo podatkov porocil M4, morate prikaz preglednice urediti po zaposlenih z izbiro moznosti
urejenosti »Po zaposlenih«. To je kljuénega pomena za pravilen prikaz seStevkov podatkov obradunov
pla¢ po posameznem zaposlenem!

Pred izdelavo oz. prikazom
podatkov obvezno izberite urejenost
»Po zaposlenih«.

Fo obracunih )]

Po zaposzlerih )

FPo mesecu obracuna

Za opravljene ure, ki imajo nastavitev »Ne gre v fond ur«, morate pred izdelavo preglednice za prikaz
vsebin obracunov pla¢, dodatno vklopiti nastavitev »lzpusti dela, ki ne polnijo fonda ur«, da bo Stevilo
omenjenih ur dejansko izlo€eno iz vsebine podatkov za oddajo na ZPIZ.

£ Pregled plac

a & . v
PrikaZi | Tiskaj Zapti
MNovozaposleni O &
Yrzta zaposlitve -
T emelinica A ) ) N et
e - w1 Dodatna nastavitev, ki omogoca konéno izlocitev

Stevila ur iz poro€ila, za tiste ure, ki so oznacene,

Frik.a2i prativrednost po da ne gredo v fond ur (nadure...)

paritethiem tecaju

Samo sedtevke

-

|zpusti dela, ki ne palnijo
fonda ur

OPOMBE:
Nastavitev za izloCitev ur ne vpliva na prikaz vsebine preglednice na zaslonu (kumulativni pregled plac)!
Nastavitev pa vpliva, da se prikaz Stevila opravljenih ur ne izkazuje za izlo€ene ure na zbirnem obrazcu

M4-M8, individualnih obrazcih M4, ter datoteki XML! Sami zneski izlo€enih ur pa bodo kljub temu
upostevani v skupnem sestevku, kot je to predvideno.

Morebitne bonitete, ki se pri obracunu pla¢ vnasajo v dodatke, v programu niso upostevane kot del
rednih plac. To pomeni, da znesek bonitet ni zajet v znesku izplacil pla¢, temveC se izkazuje samo v
podatku o viSini placila prispevkov za ZPIZ!

Datumski zajem podatkov za izdelavo obrazcev

Zajem podatkov obracunov plac¢ lahko dolocate z izbiro datumov obrac¢unov v kumulativhem pregledu.
To pomeni, da lahko z izbiro datuma zajemate obdobja obradunov pla¢ preteklega leta, glede na Zeleni
obseg oz. prikaz vsebine podatkov.

Datumski zajem obra¢unov za obrazce M4 se nekoliko razlikuje od obsega zajema podatkov za oddajo
porocil izplaanih pla¢ za dohodnino (porocilo, ki se oddaja do 31. januarja za preteklo leto). Osnovno
vodilo pri pripravi podatkov za obrazce M4 je podatek o obracunanih plac¢ah za leto 2010.

a = e Poljubni  vnos datumov  vam

-

Prikadi | Tiskaj Zapri omogoCa Zeleni obseg zajema
] Qbraéunov pla¢ za leto 2010
0d datuma obratuna 01.01.2010 —]
Do datuma obracuna 31.12.2010
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Dodatni podatki nastavitev za place

Za elektronsko pripravo najprej vnesite Stevilko zavezanca za prispevek, ter stevilko pooblaséenca.
Stevilka pooblascenca je razlicna od Stevilke zavezanca v primeru, da oddajate podatke za drugo pravno
osebo (ratunovodski servisi...).

Vnesite tudi podatke o tedenskem rednem delovnem €asu ur in letnem skladu ur za obracune plac, ki
S0 obvezni za oddajo podatkov na ZPIZ.

"

Stevilka zavezanca za prispevek 1111

------ Obvezno vnesite tudi vaSo
ZER Stevilko zavezanca

Stevilka poobladZenca za oddajo porodila M4/M2

Tedenski redni delovni &as ur — 40 V primeru, da ste pooblaséenec
Vnesite podatke o tedenskem rednem | i2088 (raCunovodski servis), vnesite

delovnem ¢&asu, ter letnem skladu ur, ki tudi Stevilko pooblascenca za
za leto 2010 znaSa 2088 ur \oddalo podatkov M4 na ZPIZ

lzdelava z elektronsko pripravo obrazcev M4

V kumulativnem pregledu pla¢ uredite podatke po zaposlenih, ter sproZite pregled z gumbom LUPA. V
dodatku gumba »TISKAJ« nato najprej izdelajte zbirni obrazec M4-M8.

Es Pregled plaé

qaq | & . | vV

Prikazi | Tiskaj Zapri
na tiskalnik.
¥ Microsoft Excel

Placilne liste na tiskalni

e el Najprej izdelajte kontrolno preglednico

zbirnega obrazca M4-M8, ki se
Parodila za dohadning prenese v program Excel
Porodila za dohodnino v EX

Obrazec M-4/M-8

Prarnfiln n nnerednwanib nndatkib b

Program za kontrolni pregled prenese podatke zbirnega obrazca M4-M8 v Excel, ter izdela XML
datoteko za elektronsko oddajo podatkov. Pred oddajo preverite pravilnost vsebin izdelanega obrazcal

MIKROFILMSKA STEVILKA PRIJAVA
PODATKOV IN SPREMEMB
PODATKOV O PLACI, PLACANEM
PRISPEVKU IN OBDOBJU ZAVAROVADM

VP KK ZA LETO 2009
List Stevilka : 1
Zavarovan pri tem zay
Zap.
&t Enotna matiéna Etevilka ob&ana od
vpisa . . - . o
Podatki vsebin pla€ v zbirni obliki obrazca
M4-M8, se prikaZejo v Excelu e e T
I
1 2 | 3 4
1 1804376500240 Polde Poldic T 3
"z Mzziz Andrej Andrej&ié o % oam Y
E A Natadirani dalasroe F 24
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Pri izdelavi XML datoteke dolocite tudi vrsto oddaje podatkov za spletni portal ZPIZ, ki jih pripravljate v
programu Birokrat. Obi¢ajno gre za redno oddajo podatkov.

Obicajno se oznacuje prva opcija, ki je
namenjena redni elektronski oddaji
podatkov na ZPI1Z

Do Stevike

Mt Prekidi  Zapri

Faposleni 0000 s T ——
i

L B N ]

Program izdela predpisano XML datoteko, za katero je navedena tudi lokacija. Datoteko lahko
elektronsko oddate na uradnem spletnem portalu ZPIZ. V XML datoteki so zajeti podatki predpisanih
vsebin v obliki obrazcev M4.

@ & | v

| Prikafi | Tiskaj| | Zapri

V obvestilu je navedeno ime in
: lokacija izdelane XML datoteke M4
"""" za oddajo na spletni portal ZP1Z

POMEMBNO:

Prikaz vsebin za vsakega zaposlenega posebej v obliki obrazcev M4, ki so vsebovane v predpisani XML
datoteki, lahko izpiSete v prikazanem spodnjem meniju. Pred izdelavo/izpisom individualnih obrazcev M4,
morate obvezno predhodno izdelati zbirni obrazec M4-M8!

E3 Pregled plaé
a | & . v
| Prikagi | __lTisk,aj | Zapti
(= na tiskalnik,
DI:I §tevilke W Microsoft Excel

Podatke posameznih zaposlenih v obliki
obrazcev M4, izdelate v prikazanem
meniju. Obrazce M4 lahko natisnete na

Do §t8‘fi!ﬁ§. Platilne liste na tiskalnik.
Mesec 0D Pladine liste v Excel

.Zapsni " Parodila za dohodrin n tiskalnik ali prenesete v Excel
@ 1L Porofila za dohadning v

Dddatume Obrazec M-4/M-5

Do

Dddatume Pnroloopnsrednvanh poi) : -4 na tiskalnik
Porodilo o posredovanih podatkib M-4 + Excel

| e P RAEES |
OPOMBA:

Za posebne vrste obrac¢unov pla¢ (posebne vrste bonitet, zavarovalna doba s pove€anjem, sezonska
dela, ...) morate v obrazce M4 izpolniti roéno na sami spletni strani ZPIZ. Za omenjene vsebinske
posebnosti, program ne prikaZze podatkov oz. zneskov lo&eno glede na pravilnik! Preverite tudi, ali imate

pravilno oznaCene podatke v vseh poslovnih letih, iz katerih izhaja zajem obracunov pla¢!
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Individualni obrazci M4 za posamezne zaposlene so izdelani v prikazani obliki oz. vsebini, ki je
predpisana za oddajo podatkov za leto 2010. Obrazci M4 vam omogocajo pregled vsebin obraunov plaé
in izplaCanih prispevkov ZPIZ za posamezne zaposlene.
Obrazec N4
PRIJAVA PODATKOV IN SPREMEMB PODATKOV O PLACI OZIROMA OSNOVI,
NADOMESTILIH, PLACANEM PRISPEVKU IN OBDOBJIH ZAVAROVANJA
Zaposleni: Andrej Andrejcic

RUBRIKA A - podatki o mvezM

1. Datum vnosa podatkov i 42011
2 Leto, za katero se sporocd ~ Posamezne obrazce M4 lahko prenesete v 2010
3. Sifra prijave podatkoy Excel ali natisnete na tiskalnik.

4. Regisirska 5t. dajalca Podatki so vsebovani v XML datoteki za 22222
5. Registrska 5t zavezanca oddajo na ZPIZ. 11111
6. Tedenski sklad ur zavezanca 40
7. Letni sklad ur zavezanca 2088
8. EM30 zavarovanca 22041978500563

NASVET:

Pred oddajo preverite pravilnost vsebin izdelanih obrazcev! Za dodatni nadzor pravilnosti stolpca 9
zbirnega obrazca M4-M8, lahko uporabite tudi Pregled obrac¢unanih davkov in prispevkov. Program
pod prikazanim pogojem, v kumulativnem pregledu zdruzi prispevke za ZPIZ, ki imajo enak naziv (seSteje
prispevke ZPIZ na bruto in ZPIZ iz bruto).

[,; Pregled obracunanih davkov in prispevkov plac

Qq

Prikazi

=

Tiskaj

v

Zapri

Z vpisom naziva prispevka ZPIZ in dodatne

O Stevike urejenosti po opisu, vam program izdela
Do Eroviiea @glednico s seStevkom zneskov
Delavec

Fo opisu -

Elektronsko posredovanje obrazcev M4 na ZPIZ

Uporabniki morate imeti poleg osnovnega certifikata tudi avtentikacijsko kodo oz. pooblascene osebe,
za elektronsko oddajo podatkov na spletni portal.

M 4 Spletni portal za posredovanje obrazcev M-
i

za pokojninsko in invalidsko zavarovanje

NASVET:

Za posamezne zaposlene lahko podatke vnesete tudi ro€no, na samem splethem portalu. Za vecl
informacij glede uporabe, nacina in pogojev oddaje podatkov, se obrnite na enoto ZPIZ ali njihovo
spletno stran.

Elektronsko oddajo podatkov obrazcev M4 opravite na spletni strani ZPIZ, kjer najdete tudi dodatne
informacije in navodila za elektronsko oddajo podatkov: http://m4.zpiz.si/m4/
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GLAVNA KNJIGA

ePoBoT

YECSTRANSKO POBOTAMIE

OBVEZNI VECSTRANSKI POBOT - ZAPIRANJE

Za knjizenje avtomatskih temeljnic v glavno knjigo nastavite (skontirajte) pri kupcih in dobaviteljih novi
poslovni dogodek s Sifro 66 in nazivom »Kompenzacija - obvezni vecstranski pobot«, ki eviden¢no
zapira izdane in prejete raCune posameznega kroga ve€stranskega obveznega pobota.

NASVET:
Nastavitvi za zapiranje izdanih in prejetih raCunov izdelate s kontom zapiranja terjatev oz. obveznosti,
s knjizenjem preko aktivne proti-vknjizbe prehodnega konta, kot je vzoréno prikazano na slikah.

Kupu::i-doma I

Sfrav |Oznakal
franty | v GK | o0

IFK

Poslovni dogodek

| 3 Teratve do kupcev - zapiranje Kompenzacija - obvezni vetstranski pobot | 66 1200

Tardztiwa dn lrimcaw - 7anirsnia

Dobaviteli doma ]

Poslovni dogodek
100 |

DA |

| 3 Terjatve dobaviteljev doma - zapiranje| Kompenzacija - obvezni vedstranski pobot ' 1109 |V breme

Tarztua Anhavitaliaw Anma - raniranial Dakranic

OBRACUN AKONTACIJE DOHODNINE OD DOHODKA IZ DEJAVNOSTI
Obstojeci predlogi poslovnih izkazov v letu 2011 Ze vsebujejo novo stopnjo davka po davéni lestvici leta
2011 za samostojne podjetnike (Uradni list RS 103/2010).

Vsebina je namenjena predvsem samostojnim podjetnikom, ki Ze med letom 2011 izdelujejo poslovne
izkaze na mese€&nem nivoju ali podobno.

12 1) dpsdvd £d Ld posiovdrijepo oo CIgnu LREE W 1D [FOimnge )
(16.) |OSNOVA ZA DOHODHNINO (izracun dohodnine na letni ravni) 9.383,28
{13 - 15)
(17.) |Splogna olajtava
(18.) |Posebna olajfava za vedréevane druZinske €lane
(19.) |{OSNOWVA ZA AKONTACIJO DOHODHNINE (16 - 17 - 18) 9.383,28
(20.) |AKONTACIJA DOHODNINE 1.693.70
lzratun akontacije dohodnine iz osnove za akontacijo dohodnine
Mad Da Znesek davka Stopnja davka
7.534 40 1.221,50 16,00
(21.) |Odbitek tujega davka
(22.) |Poveganje davka zaradi spremembe odbitka tujega davka
(23.) |DAVCNA OBVEZNOST (20 - 21 + 22) 1.693,70
(24.) |Zmanj5anje davine obveznosti za plafani znesek odtegnjenega davka
(25.) |Obrafunana predhodna akontacija
(26.) |OBVEZNOSTI ZA DOPLACILO AKONTACIJE (23 - 24 - 25) &e je vedje od 0 1.693,70
(27.) |PREVEC VPLACANE PREDHODNE AKONTACLJE (23 - 24 - 25) ée je
manjse od 0
(28.) |OSNOVA 7A DOLOCITEV PREDHODNE AKONTACIJE 9.383,28
(29.) |Predhodna akontacija 1.693,70
im0 BMlrannfini ahralr merndhadon aleaménniin A44 A4
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