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BIROKRAT

PRENESI NADGRADNJO IN LICENCO IZ INTERNETA

Moznost je namenjena vsem, ki Zelite narediti nadgradnjo programa (namestiti novo verzijo) iz interneta,
neposredno iz samega programa Birokrat. To vam omogoc¢a enostavnejsi postopek izdelave nadgradnje.
Birokrat

& Daolafanie operateriey

Prijava novega operaterija

w SErvis 4 Arhiviranje baz podatkay
) programu Obnovitew in Cis¢enje baz podatkow
Izhod Pozlji arhiv baz po e-maily

Pomot in podpora
kontrola werzij qonilnikoy

Pokasi mojo IP Steviko
| Prenesi nadgradnjo in licenca iz inkerneta

Prenesi licenco iz interneta

OPOMBA: ARCEE I - awoa £ IR

Nadgradnjo programa Birokrat, pa lahko izdelate tudi tako, da se prijavite z uporabniSkim imenom in
geslom neposredno na na$i spletni strani, ter ro€no prenesete program in licenco na va$ racunalnik.

Po prenosu datotek, morate za pri€etek postopka namestitve obvezno zagnati preneseno datoteko, kjer
se nahaja program Birokrat!

Zaradi prehoda na novega internetnega operaterja, je delovanje neposrednega prenosa programa in
licence iz interneta omogoc¢eno samo, ¢e Ze imate nameS€eno verzijo programa 7.4.939 ali ve¢!

PRENESI LICENCO IZ INTERNETA

V novejSih verzijah programa imate na voljo dodatno mozZnost prenosa licence programa z spletne
strani. Dodatha moZnost prenosa samo licence programa je namenjena predvsem uporabnikom, ki si z
mesecnimi prenosi licenc urejajo delovaje programa (obro¢na odplacila programa ali mesecni najemi

programa). Bt |
& Dolodanje operakerjes
Prijawa novega operaterja
@ SErviS 3 Arhiviranje baz podatkow
Q) programu Obnovitey in CiEcenje baz podatkoy
Izhad Paslii arhiv baz pa e-mailu
Pormod in podpora
Kontraola verzij gonilniloe
PokaZi mojo IP Steviko
Prenesi nadgradnjo in licenco iz interneta
| Prenesi licenca iz inkerneta
OPOMBA: Viebladibaw Erawilfnib ckami ne clladigsiin

Dodatna mozZnost je uporabna predvsem v primeru, ko potrebujete samo novejSo licenco programa, ter
imate novo verzijo programa Birokrat Ze predhodno names¢&eno.

Zaradi prehoda na novega internetnega operaterja, je delovanje neposrednega prenosa programa in
licence iz interneta omogoc¢eno samo, ¢e Ze imate nameS€eno verzijo programa 7.4.939 ali ve¢!
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POSLOVANJE

VODENJE TRR ZA SAMOSTOJNE PODJETNIKE Z ENOSTAVNIM KNJIGOVODSTVOM

Tudi samostojnim podjetnikom, ki poslujete po sistemu enostavhega knjigovodstva, priporoamo
vodenje TRR (bancnih izpiskov). Vodenje TRR lahko izvajate delno ali pa v celoti. Celovito vodenje TRR
ima bistvene prednosti in moznosti nadzora na samim poslovanjem, ter omogoc€a natanéne evidence
pretoka finan¢nih sredstev.

Prednosti celotnega vodenja denarnih tokov v TRR

a) Pri zapiranju prejetih in izdanih racunov na negotovinski nacin, se podatki Ze samodejno prenesejo v
TRR, kar pomeni, da imate vsa negotovinska placila raunov kupce in dobaviteljev Ze zavedena v
izpiskih TRR v programu. Dopolniti morate samo Se razne druge dodatne prilive ali odlive (place,
prenos sredstev, placilo davkov, krediti...).

b) V primeru vodenja celotne vsebine prilivov in odlivov iz TRR lahko nadzorujete pravilnost vnesenih
podatkov denarnih tokov, saj lahko vsebino v celoti primerjate z podatki, ki jih prejemate od vase
poslovne banke (dnevni banéni izpiski). To pomeni, da se v primeru pravilnosti vodenja TRR, vasa
programska evidenca v celoti ujema z ban&nimi izpiski vase poslovne banke.

c) V okviru TRR lahko z dodatnimi poslovnimi dogodki kreirate tudi evidenco pretoka sredstev med
podjetjem in gospodinjstvom, ter z tem zagotovite vsebine predpisanih podatkov omenjene
evidence. V ta namen odprite v TRR dva nova poslovna dogodka (za prilive in odlive), ki vam
omogocata, da zavedete odlive iz TRR va8ega podjetja v gospodinjstvo, ter tudi prenose iz
gospodinjstva na TRR vaSega podjetja. Vsebino prikaza evidence izdelate v kumulativnem pregledu
TRR (glej sliko).

Vsebino preglednice lahko tudi

Ei Pregled Ziro ratuna natisnete ali prenesete v Excel
q | & .| vV
Prikazi Tiskaj Zapri .
[Z 0 na Tiskalnik . G- Saldo -260,00 Odlivi 350,00 Prilivi 90,00

T : _me?r-“.caz T : ®) Datum Pariner d:;';ia Ol Friliv

P daturiu ® 1 | 15.1.2009 PODJETHIK s.p. 090 Prenos iz podjetja v gospodinjstvo 150,00

Po partnerju ] 2 150,00

Boi oo 'S 3 | 18.1.2009 PODJETHNIK s.p. 091 Prenos iz gospodnjstva v podjetje 90,00
S : 4 90,00
— " ; SR = 5 | 20.1.2009 PODJETNIK s.p. 090 Prenos iz podjetia v gospodinjstvo 200,00

Yrsta dogodka 90 Prenos iz podjetja v gospor « g 200,00

Yrsta dogodka 91 Prenos iz gospodnjstva v p

Vrzta dogodka - 350,00 90,00

Z hkratno izbiro prikaza obeh poslovnih dogodkov za prilive
in odlive na TRR med podjetjem in gospodinjstvom, lahko
kreirate kronoloSko evidenco pretoka denarnih sredstev, z
prikazi zneskov, ter skupnim rezultatom prenosov (saldom)
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PLACA

REGRES

V programu je bila dopolnjena XML vsebina, glede na zahteve portala eDAVKI. To pomeni, da lahko
obracunavate regres v poljubnem obracunskem mesecu, program pa bo izdelal XML vsebino, kot je v
letoSnjem letu zahtevano na spletnem portalu eDAVKI.

Pred obradunom regresa, najprej izpolnite predpisano visino regresa glede na odredbo vlade. Nastavitev
najdete v nastavitvah za place (kartica odredbe vlade).

Fodatki za obracun ] Olajgave |
Nadomestila po odradbi viade V nastavitve odredbe vlade,
obvezno vnesite predpisano

Prehrana na mesec .
I 40,80 bruto viSino regresa
Frevoz na delo na mesec ] 50,00
Fegres za letni dopust | 735,00

Bruto znesek regresa vnesete v spodnji del obracuna, kjer se vnasajo odbitki/dodatki. Uporabite Ze
pripravljen dogodek za vnos regresa, ki ima Sifro 1.

V primeru, da je obraun oz. izplacilo plac in regresa na isti dan, lahko regres obradunate kar na samem
obracunu plage v spodnjem delu, kjer se nahajajo odbitki in dodatki.

V primeru, da se regres ne izpla€uje skupaj z platami, naredite za regres samostojne obradune, ravno
tako izpolnjeno v spodnjem delu, kjer se nahajajo odbitki in dodatki. Samostojni obracuni regresa ne
smejo imeti enakega datuma kot mesec€ni obracuni pla€, zaradi pravilnih vsebin obrazcev!

Cidbitkd dodatki
E3 Odbitki in dodatki

Dﬁa' Z""’_ Bruto znesek regresa, ki ga Zelite
| |1 - izplagati, vnesete pri obradunu v
2 | stroskowmo mesto delu »Odbitki in dodatkic,
Popravif- -
% Vista EJ
Birigi Komentar
Znesek

Program vedno izdela tudi samostojne obrazce na obracun regresa (REK, Obrazec 3, iREK...). Zbirne
obrazce odprete z klikom na izbor »Regres, ki se nahaja v spodnjem levem delu zaslona.

1. DOHODKI, OD KATERIH SE 12

V prikazanem meniju »Regres,
odprete  prikaz obrazcev za
obradunani regres

T3 plaz, ki ne bremenijo

Regres

| 106 Madomestila po predpizih pokojnins
Honarar q
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Program vedno izdela tudi samostojno XML datoteko za obraCunani regres, kot je to predpisano na
spletnem portalu eDAVKI.

Marme Poleg place se za regres izdela
- samostojna XML datoteka, kot je
|= obrl_zm_T8_3 redbisano

| REK_1_3_2009_Regre predp

| REK_1_3_2009_Placa 6 kE =ML Docurment

Vsebina XML datoteke za regres se vedno nanasa na 6. mesec, kot je to predpisano na portalu eDAVKI.
To pomeni, da ne glede na to, za kateri obradunski mesec izdelate regres, vam bo program vedno
samodejno pravilno izdelal predpisano vsebino XML datoteke za eDAVKI.

Davcni odtegljaj (dohodnina) pri regresu

Osnova za izracun dohodnine (davénega odtegljaja) pri regresu, se v programu obracunava glede na
predpisano povpreéno obdavcitev zadnje place zaposlenega.

To pomeni, da zaposleni z razli€no visokimi plaami oz. olajSavami, prejmejo razlicne neto zneske
regresa pri enaki bruto osnovi za obracun regresa! Razlago oz. prikaz kalkulacije obra¢una dohodnine pri
regresu, lahko najdete tudi v naSih gradivih ali drugih uradnih glasilih (INFOMATOR 5,6-2007,
Uporabniski priro€nik Birokrat, svetovalec revije OBRTNIK 6/2006...).

Nekaj okvirnih primerov obracunov regresa zaposlenim z razli¢nimi viSinami plac:

- zaposleni z zelo visoko bruto placo, bo dobil nizje neto izplacilo regresa, ker bo obdav¢itev regresa
z davénim odtegljajem precejSna, ker je tudi njegova placa tako obdavéena (zaposleni spada v visji
dohodninski razred)

- zaposleni z povpreéno bruto placo, bo imel nizjo obdavcitev regresa, ter s tem visje neto izplacilo
regresa (obdavcitev regresa bo predvidoma 16% ali manj, dejanska izracunana viSina pa je seveda
odvisna od splodnih osnovnih in povecanih olajSav, ter upostevanih posameznikovih olajSav za
vzdrZevane druzinske ¢lane pri placi)

- zaposleni, ki za polni delovnik prejema placo na nivoju minimalne place, bo imel neto znesek
regresa enak bruto regresu, ker njegovo pla¢o predpisane olajSave presegajo (nima obracunanega
davénega odtegljaja pri placi, zato tudi pri regresu davéni odtegljaj ne bo obradunan)

£ Nastavitve za izraun plag

+ > & | ® & .| v/

Dodaj  Popravi  Brisi Internet  Tiskai Zapti Regres obraCunate v okviru
Wieter IT nasta_wtev, l‘(’l _ste jlhvprlprawll za
redni mesec¢ni obrac¢un pla¢
Podatki za obratun | Clajsave

Splosna olaj. za dohodnino v % 20,5882 aliznesku 354 28

Povedana splodna olajéava za dohodning | v ELR 340,20 Za bruto OD v E
FPovefana splosna olaj$ava za dohodninag 1. v EUR 426,11 7a hruto 0D v E

POMEMBNE OPOMBE:

Program predvideva enkratno izplacilo regresa v XML datotekah za eDAVKI. V primeru, da izplaCujete
regres na ve¢ obrokov, morate vsebine REK in iREK obrazcev za takSne obracune regresa, na
spletnem portalu eDAVKI dopolniti oz. izpolniti ro€no! Ro¢no je treba urediti tudi Obrazec 3 za regres!

Program ne predvideva obracuna regresa nad viSino odredbe vlade, od katerega se placuje
predpisane davke oz. prispevke! Ce Zelite izpladati znesek regresa, ki je visji kot je predpisano, lahko za
del na predpisano visino uporabite druge programsko predvidene vsebine pri samem obracunu place
(boniteta, stimulativni dodatek pri placi oz. vrednosti obracunanih ur...).

Omogocen je tudi izraCun regresa zaposlenih pri 2. delodajalcu z enotno stopnjo davénega odtegljaja
(25%), enako kot pri obracunu place za zaposlene pri 2. delodajalcu.

6

www.andersen.si | www.birokrat.si | www.birokratpos.si | www.birokratshop.si | www.hotelir.si | www.element.si
www.elementcms.si | www.internetnestrani.si


http://www.birokrat.si/media/Andersen/Datoteke/informator/INFORMATOR%205,6-2007.pdf
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