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SPLOSNO

INFO LINIJA ZA POMOC UPORABNIKOM

Obstojeci uporabniki, ki nimajo mesec¢nih vzdrZzevalnih pogodb, uporabljajo INFO LINIJO za servisne
storitve pomo¢i in svetovanja pri uporabi programskih paketov Birokrat.

Vendar razliéni ponudniki telefonskih storitev ne podpirajo vseh moznosti zunanjih komercialnih klicev
med razli¢nimi operaterji. Zaradi tega smo nasim uporabnikom, ki imajo telefonske prikljucke pri razli¢nih
operaterjih omogocili dodatno komercialno telefonsko Stevilko.

S tem smo uporabnikom omogocili klice na INFO LINIJO, ne glede na to pri katerem stacionarnem ali
mobilnem operaterju imajo svoje telefonske prikljucke.

To pomeni, da je poleg obstojeCe Stevilke 090/72-89, na voljo tudi dodatna Stevilka 090/71-77, ki
omogoca klice posameznim uporabnikom, ki jim osnovna telefonska Stevilka zaradi razli¢nih pogojev med
operaterji ni dostopna.

090/72 89
OSNOVNA STEVILKA

TELEKOM SLOVENIJE MOBITEL
UPC TELEMACH SIMOBIL
DETELFONE SIOL
DETEL
T-2

z DDV: 0,8766 EUR/min

OPOMBA:
Telefonska Stevilka 090/72-89 je osnovna Stevilka naSega klicnega centra. Ta v okviru sodobnega
sistema IP telefonije omogoca vzpostavitev zveze z oddelkom za podporo ve¢ uporabnikom hkrati.

Telefonska Stevilka 090/71-77 je dodatna Stevilka naSega klicnega centra. Ta omogo€a vzpostavitev
zveze v obi¢ajnem zaporednem vrstnem redu za posameznega uporabnika.
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BIROKRAT

DOLOCANJE OPERATERJEV

Onemogoc¢anje posameznih izpisov

Pri poglavju onemogocanja posameznih programskih mozZnosti, je v okviru delovanja dodana dodatna
nastavitve, ki omogoca lo¢eno nastavitev za onemogocanje izpisa Sifranta partnerjev in Sifranta artiklov.

MozZnost dostopa do doloCanja nastavitev posameznim uporabnikom programa Birokrat, imajo samo

nadzorni operaterji v programu.

5 Uporabniki

+ 2> . 4V
Dodaj  Popravi Birizi Zapti

[

- dunemogoct

|zpiz fifranta partnerjes

|zpiz fifranta artikloy

POMEMBNO: '

[ |

Nadzorni operaterji, ki Zelite, da posamezen uporabnik tudi v naprej ne bo mogel izpisovati obeh
omenjenih Sifrantov, morate obvezno vklopiti uporabniku tudi dodatno nastavitev, kot je prikazano na

sliki!

Privzete nastavitve

Na voljo so dodatne moZznosti privzetih nastavitev za posamezne uporabnike programa, kot prikazuje
spodnja slika. Dodatne moznosti so namenjene uporabnikom, ki Zelijo dodatne specificne nastavitve, ki

se dolo¢ajo pri vsakemu uporabniku programa posebe;j.

E3 Uporabniki
+ 2> . & |V

Daodaj  Popravi Birigi Zapti

3TN R e R ey

[ e

Nastavite lahko privzeto
dodatno skladis€e ob vstopu
uporabnika v program

Poslovno leto ob zagonu zaéetn-:// -

DolocCite lahko tudi privzeti kraj (oL HP DlV/

izdaje veleprodajnega dokumenta Nastavite  lahko  privzeto
za posameznega zaposlenega skladisce Za izdelavo
- veleprodajnih dokumentov
Strogkovhno mesto -
Veleprodajho skladigce oz Ve lma -
Nubliana

K.raj izdaje racuna

ZGODOVINA KONTAKTOV S STRANKAMI

V prikazanem meniju imate moZnost samostojnega ro¢nega vnosa
posameznih kontaktov (dogovorov, telefonskih pogovorov...) z
vaSim poslovnim partnerjem, ki ga izberete iz Sifranta.

OPOMBA:

Vsebine izhaja iz istega seznama oz preglednice, kot je to opisano
v nadaljevanju glasila, Informator \% poglavju
»Predrac¢un/Ponudba, IOP — gumb telefon«.

3 BIROKRAT - poslovno leto - TB
Birokrat | Blagajna Poslovanje  Skladi

8, Dolofanie operateriey

Prijava novega operaterja

|_ Zgodovina kontakboy s strankami
ﬁ Servis 4

O progranmu

Izhod
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POSLOVANJE

IZHODNI IN PREJETI DOKUMENTI — ALTERNATIVNE ENOTE MERE

V najnovejsi verziji programa Birokrat je na voljo moznost dokupa dodatne licence za uporabo
alternativnih enot mer, posameznih artiklov. V okviru dodatne licence je vsebovana mozZnost vnosa,
uporabe in izpisa izhodnih dokumentov z alternativnimi enotami mer (dodatna osnovna AR predloga
izhodnih dokumentov za alternativhe enote mere).

V Sifrantu najprej nastavite za posamezne artikle razmerje med osnovno mersko enoto in alternativho
mersko enoto (npr.: kvadratni meter parketa ima 5 kilogramov...).

IVIRRIERN CHORN4E WUPLRGD B,°F L 1,-Fournr
TIITeeee Pisarniski paket 25,0000 30,0000
Ea Lastnosti E“EI
5 X v
voz | Prekici  Zapri
Teia v alternativni EM 5,00 i
Fok trajanja I

SEER T e

Na izhodnih dokumentih ali prevzemnih listi lahko nato uporabljate eno ali drugo mersko enoto, program
pa samodejno preracunava vrednosti med seboj.

+- Sifra Barkoda Cpis arikla Komentar | Cenal

Doda -
E3 Specifikacija
); p ]

Pupravi v 4 X go
c'I% Potrdi  Preklic Z_alaga
Brii . Artikel EF’????????
E] Maziv |F'isnrni§ki paket
b Kolidina | 100,0000 ME Pnz
Komentar |
Skupaj ¥ alternativri EM | 500,00
TeZa na EM ¥ alternativrin EM | 5,00
Cena EM ¥ alternativm EM | 5,00
Cena brez davka na EM lm Oznova za d

Na samem izpisu dokumenta za kupca, pa je lahko vidna tudi alternativha enota mere, v primeru
uporabe dodatne AR predloge alternativnih mer za izhodne dokumente. Dodatna osnovna AR predloga
za izpis alternativnih enot mer, je na Zeljo kupca vkljuéena v ceno nakupa dodatne licence.

PONUDBA:
Za ponudbo in preizkusno verzijo delovanja opisane vsebine alternativnih enot mere, nas kontaktirajte na

nase kontaktne Stevilke oz. naslove:

01/5 300 200
info@andersen.si
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IZHODNI IN PREJETI DOKUMENTI — SIFRA PARTNERJA

V novih verzijah programa je za dodatno informacijo izhodnih dokumentih poleg ostalih podatkov vidna
tudi Sifra partnerja.

g . & | « » 2 _ H & . B

Dodaj Papravi Brizi | PrejEnji Maslednji  IEG Slika Tiskaj Telefon

Kupec GO, [Kupec d.o.0.
Kontaktna os. | ll]l]l]Z

(1]

Ex Dobavnica

g . B B <« » a _ BN & . | =

Dodaj Popr awi Birisi Prejsnji Maslednji IS8 Slika Tiskaj Biar

E] Kupec &."Kunec 0.0, {

|l]l]l]2

Kontaktna os. |

5 Ragun Na zaslonu je prikazana

= 4 b a, fi = tudi  Sifra  poslovnega
Dodaj  Popravi Bl Pregnii Masledri 26 Slka Tiskajl Partnerja

Kupec 9 [Kupec d.o.o. d
Kontaktna os. | |I]I]l]2

Naslov |Hu|1éeva ulica 122

Kraj [1000 LJUBLJANA |sto  +|

V novih verzijah programa je za dodatno informacijo na prejetih dokumentih poleg ostalih podatkov vidna
tudi Sifra partnerja.

4 |MHagin izviitve plac
] TUJ d.o.0.
¥ dob
(59) |V 90010 X oy asse 1456, 60001 Mupchos i
6 ;  Bank Austria. 020000002222 Na zaslonu je prikazana
(531 [P SWIFT 3505-90559 wdi - &if e P | B
7 |5ifra Oznak4g ual Siira posiovnega Z
o78 EUR ~| Te rneri 1.000,00
[32A]) | valute valute | Ppartnerja ) E v
8 |Podatki za statistiko [opis vseh transakci] ki 50 povezane s placilom]: od
Zap_|Sifia [Reaist: Jac s cas Zreski bruto
= Mlacl %
z Ial::lll:I Iral:iur:a I 1 1 1 1 1 1 I 1 1 1 1 I 1 I 1 1 1 1 I 1 1 1 1 I 1 I 1ADDll J
M aziv Stevilka ratuna
= Dobavitelj d.o.o. B =
_BJ 1 1 1 ]I 1 1 1 1 1 1 I 1 1 1 1 SI II5 IE |SD.1DD 4564554 1
Ulica Heterenca

Na zaslonu je prikazana

w Dobaviteliska G63232 01 542354 . .
- [ 1 I I | tud| §|fra pOSIOVnega
L Kraj .
& LILBLIANA oo partnerja
-9 [N TR N Y Y Y NN Y Y A NN (Y SO (O R | 1
= - Fioboee memdleSibon — -
OPOMBA:

Sifra partnerja se izkazuje samo na zaslonu, sama vsebina izpisa dokumentov (raéun, dobavnica plagilni
nalog...) pa je enaka kot do sedaj!
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PREDRACUN, RACUN, DOBAVNICA - INFORMATIVNO STANJE ZALOGE

Pri izstavitvi razli¢nih izhodnih dokumentov za kupce, lahko v uporabniskih nastavitvah (meni »lzhodni
dokumenti«) nastavite tudi informativni prikaz trenutnega koliinskega stanja zaloge za posamezni artikel.

Frvzeta predioga 2a narocilo dobawvitelu

Pri izetavityi dokumentoy prik.adi infarmativno stanje zaloge

lrmm mrmdlmAm — = iamia mmanile = mrbemri =

Podatek se izkazuje v dodatni postavki okna za specifikacijo vnosa artikla na dokument. Podatek se
izkazuje glede na to za katero skladiSCe izstavljate dokument (v primeru, da uporabljate ve¢ skladisc).

LI NGEe Uarho 11a nm | U..JJJJ L3IV TO £0 UOQTCTh |
¥rednost brez davka 25,0000 Davek IT 20,00 % |_

Popust| 5000000 % | 1,2500  Vred

Zadnja nabavna vrednost 23.7600 Cenaz
Informativno stanje zaloge 37.68

o TS R g T |

Prikaz informativhega stanja
zaloge pri vnosu specifikacije
artikla na dokument

PREDRACUN/PONUDBA, IOP — GUMB TELEFON

Na dokumentu predracun/ponudba je na voljo dodaten gumb TELEFON, v katerem lahko zavedete Cas in
vsebino posameznega telefonskega pogovora z vasim kupcem.

Poljubno lahko dodajate oz spreminjate posamezne vsebina vnesenih telefonskih pogovorov, ki so nato
prikazane v zbirni preglednici, ki so za boljSi pregled urejene po datumu padajoce.
o & 4 b 2, - S | R v

Dodaj Popravi Brizi Prejsnji  Masledniji 156 T Slka Tiskaj Telefon Zapri

Kupec 9 |Hu|]-ec: d.0.0. r/
(&) L Ssna pogovorov s partnerjem : K

Komntal
Gumb TELEFON za vnos vsebine % = 7
telefonskih pogovorov s kupcem Brigi | S

Datum pogovoera

Virsta prodaje |D0hm blaga in 5‘] |Duguvur glede konkretne yvrednosti ponudbe

Na dokumentu IOP je na voljo dodaten gumb TELEFON, v katerem lahko zavedete €as in vsebino
telefonskega pogovora z vasim kupcem, glede konkretnega dokumenta.

Poljubno lahko dodajate oz spreminjate posamezne vsebina vnesenih telefonskih pogovorov, ki so nato
prikazane v zbirni preglednici.

| > 4 4 » a, - | = ) v

Poptatvi Brigi Prejanji  Maslednji  I560 Slika TiMeleFon Zapri

Kupec 9 ||Ku|}e-: (I./o.o/

o Gumb TELEFON za vnos vsebine [l EUEo
telefonskih pogovorov s kupcem i & |
Kraj |1000 LJUBLJANA poda] Fopravi  Brisi Tiskaj Zapl
Datom Datom Datum pogovora I_
Dokument dokumenta zapadlozt Znesek |
7
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RACUNI — OZNAKE PLACIL

V programu je po novem na voljo tudi moznost uvoza vrst predvidenih plagil iz Excel datoteke. Sifranta
placi in dostav sta dodatna pomozna interna Sifranta, ki sta namenjena uporabnikom, ki Zelijo poleg
osnovnih moznosti placil in dostavnih mest, dodatne podatke za lastne evidence.

Vsi ostali uporabniki imate moznosti zapiranj z razli¢nimi vrstami placil in dostavnimi mesti, na voljo v
drugih vsebinah oz. mozZnostih izdelave in zapiranj raCunov.
— | g -

Moznost uvoza dodatnih
oznak plagil iz Excel
datoteke.

i Pl =

Dodaj | Popravi  Bridi Tiskaj

RACUNI DOBAVITELJEV DOMA - LIKVIDACIJA PREJETIH RACUNOV

Nova moznost je na voljo v dodatku menija »Racuni dobaviteljev domag, ter sluzi dodatni evidenci
potrjevanj (likvidaciji) prejetih raCunov, ki jih izvajajo vodstveni delavci v podjetju. V sistemu uporabe
likvidacij racunov je morda priporocljivo, da je sam meni drugim uporabnikom programa nedostopen, kar
se lahko nastavi v doloCanju operaterjev.

OPOMBA:

Za uporabo likvidacije prejetih raCunov domacih dobaviteljev najprej vklopite uporabnisko nastavitev, ki
pa zacne veljati samo za dokumente, ki bodo vneseni po vklopu nastavitve!

Dokumenti, ki so bili vneseni pred vklopom nastavitve niso zavedeni v evidenci likvidiranja prejetih
racunov, ter jih lahko zapirate brez omejitev!

(= LN R BT B R L [0

Ol

Zdruzi placilne naloge

Omogodi likvidacio prejetih raunoy

[ (R I S 5 5 1

Postopek likvidacije rac¢unov iz evidence likvidacij:

1. Dokument, ki ga Zelimo oznaciti v likvidaciji za placilo, moramo najprej z klikom miske izbrati iz
spodnje preglednice prejetih raCunov.

2. Oznaceni dokument lahko samo oznacimo glede strinjanja oz. nestrinjanja (3 razlicne moznosti), ter
dodatnim vnosom komentarja

3. Racun, ki ga dejansko Zelimo dati v likvidacijo, da bo za njega mozZno kasneje izvrsiti nakazilo
dobavitelju oz. zapiranje, moramo vsebinsko zakljuéno potrditi z gumbom NALOG! V nasprotnem
primeru racuna ne bo mozno zapreti oz placati.

Es Likvidacija prejetih ragunoy

+ | 9 | = |
Dodaj | ISE Malog | Zapri
Likvidiral |1 4 r|E
o e
Dne B I 1 |
Komentar

Za moznost zapiranja/placila
posameznega prejetega racuna, mora
biti raCun oznalen z potrditvijo

L i sostiiniai (G zaklju¢ene likvidacije (gumb NALOG)

" Me vem zakaj gre [?77]
" Se ne strinjam [ME]

| Lik vidiral | Statu| Komentar |
1 0K | I
b LIK Likvidacija
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PRILIVI IN ODLIVI IZ RACUNA — SKENIRANJE IN SIFRA PARTNERJA

Tudi pri knjizenju posameznih bancnih izpiskov (TRR) je sedaj na voljo moznost gumba SLIKA, ki
omogoca skeniranje originalnega ban¢nega izpiska za shranitev papirnate dokumentacije v elektronski
obliki.

Ta moznost je na voljo tudi pri posameznih drugih poslovnih dokumentih, ki jih prejemate od vasih
dobaviteljev (prejeti racuni, prevzem...).

Dodatna moznost skeniranja
posameznega papirnatega
izpiska vase poslovne banke

E3 Prilivi in odlivi iz rafuna - banka

+ . A & .| [& 4 E +) g |
Dodaj Popravi Birii Sprazni Prejimji Maslednji Slika Tiskaj Zapri
Datum izpiska | 7.8.2000 |_| W
L Racun ﬂ
Stevilka izpiska | 1 lﬁ
Prejsnje stanje 54.012,00 Odlivi | 0,00
Partner S|
P D e i el
OPOMBA:

V novih verzijah je za dodatno informacijo pri knjizenju TRR, poleg ostalih podatkov, vidna tudi Sifra
partnerja. Sifra partnerja se izkazuje samo na zaslonu, sama vsebina izpisa pa je takSna kot je bila do
sedaj!

Stevilka iz|1i5ka| 31 Sesbetzed il | Fransnkcijski raéun
51.527 44 Odlivi | 10,00 Prilivi | 353,90  Movo st
Partner Kupec d.o.o0. ooo2
Qo o

Vrsta banke E| 1 Placilo racuna kupca

oskowno mesto | Prikaz  Sifre  poslovnega J
artnerja pri vnosu v TRR
DL | L P 1ap 353,90
COpomba |
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SIFRANTI

ARTIKLI — PREGLED SALDA ARTIKLOV

Nova mozZnost pregleda prometa artiklov omogoca dodatni okvirni pregledu prometa posameznih artiklov.
Pregled je namenjen predvsem uporabnikom, ki Zelijo videti okvirno gibanje posameznih artiklov (nabava
in poraba) z posameznimi sestevki koli€in in zneskov.

Urejenost preglednice lahko z posameznimi parametri oblikujete na razli¢ne nacine. Preglednico lahko
tudi natisnete ali izvozite v Excel.

Ei Pregled salda prometa artika

a | & . v

PrikaZi | Tiskaj Zapri

© Datumi &j Skupaj prodaja |  46.711,27
0d datuma 5 A
Do datuma Sitra artikk Opis artikla Kolicins Cena Inesek
B : : i ol F bt R Lt _“;‘C._“E}_ PRODAJA
ool — 1 Artikel 1 134,1 69,18 927667
Artikel e 2 Artikel 2 244,45 57,85 14142,29
Skupina > 3 Artikel 3 2195 32,01 702582
Wizta ( Razlicne moznosti pr| kaza 4 Storitev 4 110 134,24 14766,48
Podvrsta vsebine preglednice glede G001 Gotovi izdelek 2 750 1500,00
" na izbrane parametre SKUPAJ 710,05 46711,27
Skladi#ée
e . ) T — 1 Artikel 1 180 53,86 9695,28
SifraPartnerja =

: : e 2 Artikel 2 138 18,35 2531,74
PDSIDVTI_D?HH?I,. ’/// - _— - 3 Artikel 3 71 30,97 2198,64
; UZevanje = SKUPA.J 389 14425,66
Me zduzu) zapisow O
Pi artiklu & I
i LA
POMEMBNO:

Preglednica ne nadomes€a dokumentov materialnega oz. blagovnega knjigovodstva, ter drugih vrst
poslovne dokumentacije, ki so vsebinsko zakonsko predpisane glede na razli€ne dejavnosti podjetij
(materialne kartice artiklov, trgovske knjige, zapisniki o spremembi cen, druge evidence prometa blaga in
storitev...)!

Pregled salda prometa artiklov sluZi za posamezne dodatne okvirne preglede vsebin nabave in porabe

artiklov, ¢e uporabnik Zeli uporabljati dodatni pregled vsebin nabave oz. prodaje blaga ali storitev tudi na
takSen nacin.

OPOMBA:
Preglednica ne izlo€uje koli€in na izstavljenih finan¢nih dobropisih, temvec za vse dokumente prikazuje
koli¢ine, ki so dejansko vnesene na posamezne dokumente!

Pravilen oz. merodajen podatek o stanju koli€in in vrednosti artiklov je v posameznih skladi&Cih, za katere
je treba izdelovati programsko predvidene obracune zalog!
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CENIKI ZA POSLOVNE PARTNERJE

V novi verziji programa je na voljo dodatna razliCica cenikov za poslovne partnerje, ki omogoc¢a dodatne
nacine pregledovanja in urejanja vsebin cenikov.

Prva je moznost »Po vrsti cenikag, ki je dejansko obstojeci cenik za poslovne partnerje, kot je bil na
voljo do sedaj. To pomeni zbirni pregled artiklov v okviru izdelanih cenikov za posamezne skupine

poslovnih partnerjev.

POl L T S Y I R D A

| Ceniki za poslovne parknerie

d

Arhiy sprememb prodajnib cen

Po wrski cenika
Po artiklib

Dodatna moznost »Po artiklih«, pa omogoca drugacen nacin pregledovanja omenjenih cenikov, pri

katerem je osnovno vodilo iskanja oz. pregleda posamezen artikel, ki je lahko zajet v razli¢nih skupinah

cenikov. Za prikaz vsebine preglednice morate izbrati konkretni artikel iz vaSega Sifranta artiklov.

Ex Cenik artikla po vrstah

.| v

Zapri

izbrati posamezen artikel

AL, | A o | &
Papravi Birii Prikagi  I5G Tiskaj
Za prikaz vsebine
preglednice, morate najprej

'?|0001

Artikel 1

cena z davkom 5,0400 brez davka 4,20
ali % rabata 9,00

TakSen nacin pregledovanja cenika za poslovne partnerje vam omogoca vpogled v katerih cenikih je
zajet posamezen iskani artikel, ter kakSne so njegove cene oz. rabati znotraj razlicnih cenikov.

Na ta nacin izbranemu artiklu v preglednici popravite ali urejate cene, rabate ali koli¢inske popuste za
razli€ne skupine cenikov za poslovne partnerje, z programskimi moznostmi, ki so na voljo tudi v

osnovnem ceniku za poslovne partnerje

A B | ¢ | ¢ | o | E | F | 6 | H [ I I L
e R e e
] davka davkom |brez davika davkom FEhaln])| et davka £ davianni
Y |Skupina 1 8,3333| 10,0000 4,2000 5,0400 |
10 Dolarfi 8,3333 10,0000 0,4173 _— 0,42 0,50 |0,
2 Skupina 2 8,3333 10,0000 I 8,33 10,00
3 Skupina 3 8 ) L. ) 8,33 10,00
1 Siupina 4 8 Prikaz prodajnih cen in rabatov 8.33 10.00
% Skupina 5 s Zaposamezen artikel v razli¢nih 533 10’00
6 Skupina 6 g] Skupinah cenikov. 30,0 583 7,00 0,0
7 Skupina 7 T N i 8,33 10,00
8 Skupina 8 8,3333 | 10,0000 | | 20,0 6,67 8,00 [25
- — e T P p—| PR p— Pg—— P p_—
OPOMBA:

Dodatna moznost pregledovanja cenikov za poslovne partnerje »Po artiklih«, je dodatna programska
moznost namenjena tistim uporabnikom, ki na takSen dodatni nacin laZje in hitreje pregledujejo in urejajo
svoje specificne vsebine dodatnih cenikov za poslovne partnerije.
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PLACA

NASTAVITVE

V novih verzijah programa so oblikovno vnosna polja za nastavitve mesecnih podatkov za obracun plaé¢
spremenjena na nacin, kot je to v programu na voljo v drugih oknih za vnos podatkov (kumulativni
pregledi...).

Samo delovanje in moznosti vnosa podatkov so na voljo kot do sedaj, do posameznih dodatnih podatkov
za obracun, pa lahko dostopite preko drsnika na desni strani okna.

Moznost prenosa osnovnih  mesecnih
nastavitev za obracun pla¢ iz interneta

Ex|Nastavitve za izracun plaé

+ P & By = .| o
Dodaj  Poprawi  Bridi Intermet  Tiskaj Zapri
Mesec . .
oo Do posameznih vsebin se lahko
SR G pomaknete z drsnikom na desni
I:Ibve.zlni me.'seE:ni del.c-vnik ur i 215 _strarvn (l)k?a nastavitev Za
Dy 417 zracun piac
Podatke za obracun lahko tudi ro¢no 1.235.07
vhaSate oz. dopolnjujete v vnosnih 1 #E7 er

poljih izdelanih vsebinskih poglavij

I

OPOMBA:
Sprememba videza vnosni polj omogoca vecje moznosti za morebitne programske spremembe oz.
dodajanja novih parametrov v nastavitve za obra¢une plac.

NASVET:
Nove mesecne nastavitve za place, lahko prenesete tudi iz interneta, ter nato naknadno izdelate
posamezne spremembe vasih dodatnih individualnih nastavitev, ¢e je to potrebno.

KUMULATIVNI PREGLED OBRACUNOV — RAZLIKA DO MINIMALNE PLACE

V kumulativnem pregledu plac je za dodatno informacijo na voljo tudi stolpec, ki pri pregledu posameznih
obracunov izkazuje tudi vrednost razlike do minimalne place, ki je prikazana na zbirnem obrazcu REK
oz. individualnih iREK obrazcih.

Moznost je namenjena predvsem dodatni informaciji pri kumulativnem pregledu obracunov plac in
primerjavo z predpisanimi REK obrazci.

S
*”—"‘IJ ot 7 eni Bruta Bruto Razlika do
: SRSt iz dela refundacia min. place
----------- 2 hndrej Andrejic | 1.540,60 36,00
..... v | 3 Polde Poldif | 348,00 0,00 719
..... = 4 Detass ] ] ] I N
2 | CE Prikaz razlike do minimalne place za o5

posamezen obracun v preglednici
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KADRI ZAPOSLENI — KADROVSKA EVIDENCA

V programu je po novem na voljo novo vsebinsko izdelana kadrovska evidenca, ki omogoca evidenco
vodenja porabljenega lethega dopusta za posamezne zaposlene, ter moznost povecCevanja vrednosti
place (urne postavke) glede na prete€eno minulo delovno dobo.

Zaradi nove vsebine in delovanja kadrovske evidence, boste morali uporabniki, ki Zelite programsko
vodenje dopustov in minulega dela, na novo vnesti omenjene podatke za vade zaposlene!

To pomeni novo izpolnjevanje podrobne vsebine glede delovne dobe in letnega dopusta. Vendar to
omogoca, da se bodo rezultati enkrat vnesenih podatkov izraCunano prena$ali v naslednja poslovna leta
(povecanje glede na delovno dobo, preostanek neizkoriSéenega dopusta...)!

Uporabniske nastavitve

V uporabniSke nastavitve morate v poglavju »Kadrovska evidenca« najprej vnesti sploSne osnovne
podatke, na podlagi katerih bo program obracunaval posamezne vsebine.

Odstotek povedanja plade za minula delo 0,50 ﬁneSite vse podatke za

O znovhi dopust » dhevib 20 Voqenje kadrovske
i i : evidenca

Dolfina delovne dobe [leta), ki vpliva na osnovii dopust a

Povetanje osnovhega dopusta [drewi] 1

V uporabniske nastavitve vnesite za vaSe podjetje letni odstotek povecanja place (urne postavke) glede
na minulo delo; osnovni dopust zaposlenih v dnevih; dolZino delovne dobe v letih, ki vpliva na poveéanje
dopusta; ter Stevilo dni, za koliko se poveca osnovni dopust po preteku doloCene dolzine delovne dobe.

OPOMBA:
Zaradi novega dopolnjenega sistema kadrovske evidence, minulega dela pri posameznem zaposlenem
ni ve¢ mozno vnaSati v Sifrantu kadrov (gumb »Lastnosti), temve¢ samo kot sploSno nastavitev v
uporabniskih nastavitvah!

Polje za vnos minulega dela je obarvano rumeno (vnos ni

B - omogocen), ker se to po novem vnasa v uporabniskih nastavitvah,
Indeks ure program pa nato preracuna vsebino glede na celotno delovno dobo
Wredhost ure
Shimulacija v % 2.00
Minulo delo v % 540
Stalnost v & 3,00
Kaonk. klavaula v % 5,00

Vrste del

V Sifrantu vrst del, ki jih uporabljate za obracune pla¢, morate oznaciti katera vrsta opravljenega dela, se
véteva v letni dopust. Posameznemu delu morate dolociti oznako, kot to prikazuje slika.

Ex Vrste del za obragun plaé

+ > & | 8 |/

Dodaj Popravi  Brisi Tiskaj Zapti

Sifra dela a
Maziv |Dopust

Refundacija [

Odhbitek za obratun bruta v % 0
Dodatek za obratun bruta v % 1]

Madomestilo za zadréanostz dela [
Meplatana odsotnost [

Me gre v fond ur [

Dopust W

Posamezni vrsti dela
oznacite, da gre za
dopust
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Kadri zaposleni

V Sifrantu kadrov, v gumbu »Delovna doba«, za vsakega zaposlenega datumsko vnesite delovno dobo,
glede na datume zaposlitve. Vnesete lahko tudi ve€¢ posameznih obdobij, Ce Zelite imeti analiticno
evidenco predhodnih zaposlitev posameznega kadra.

Za vsakega zaposlenega vnesite tudi osnovni letni dopust v spodnje polje za vnos (belo polje). V
spodnja rumena polja ne morete vna$ati podatkov, saj se morajo ti izraCunati iz izdelanih nastavitev in
obradunanih plag.

- 2 & & = » A &

Diodaj - Popravi BriZi WzdrZevani Dokumenti  Lastmoski  Del, doba Tiskaj
Ex Delovna doba
+ » & v

Dodaj Popravi  Brisi Zapti

0d datuma
Do datuma

Opis zaposlitve |

Vnesite podatke o zaposlitvi
posameznega kadra.

Stevilo opravljenih dni
zaposlitve pa nato izrauna
program.

Do datuma Skupaj dni

31.1.2008

Od datuma
1.4_2005

Mazi¥ zaposlitve

:zapuslitev za dolocen as 1035
zaposlitey za nedoloéen éas

4
Vnesite podatke o obsegu
letnega dopusta zaposlenega.
Stevilo porabljenih dni in
preostanka dopusta pa
naknadno izraduna program.
Delowna doba (leta] | 3 LET : 3
MESECEY : 3
Preneieni letni dopust [dni) 1] DHI - 0
Letni dopust [dmi] | 20
IzkoriZéeni letni dopust [dni] | 15
Preostah letni dopust [dni) 5
POMEMBNO:

Za prikaz programsko izracunanih vsebin kadrovske evidence (skupna delovna doba, izkoris¢en dopust
in preostanek dopusta), morate po vnosu podatkov obvezno sproziti kumulativni pregled pla¢, da
program pregleda in izraCuna vse podatke na podlagi Ze izdelanih obracunov plaé tekocega poslovnega
leta!

Program na podlagi izdelanih nastavitev in obraCunov pla¢ samodejno vodi evidenco porabljenega in
preostalega dopusta, ter izracunava povecanje vrednosti urne postavke glede na minulo delo z
moznostjo prenosa podatkov v naslednje poslovno leto.
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Po izdelavi vseh nastavitev in vnosu podatkov
v kadrovsko evidenco, obvezno sprozite Se
R kumulativni pregled plaé, kjer program
fezbor preveri in izraCuna vsebine za prikaz podatkov
Od stevike v kadrovski evidenci

Do dtevike ]
G i T Franc Nosilec
e bs 7 Andrej dndreijéid
%‘3'30_8_'8”_'. 2t 3 Polde Poldid
L A= LAVINT -e-} A Timrrfbdrmed Anlmrrsn
POMEMBNO:

Program bo izraunane podatke zaposlenih v kadrovski evidenci prikazal Sele, ko boste sproZili
kumulativni pregled obradunov pla¢, ki so Ze bili izdelani v teko€em poslovnem letu!

Otvoritve prejsSnjih let

Izraunane podatke o minulem delu in neizkori8¢éenem lethem dopustu iz kadrovske evidence, boste
lahko v naslednje poslovno leto (v leto 2010...) prenesli v meniju »Poslovanje — Otvoritve prejsnjih let,
na enak nacin kot vse druge prenose otvoritev.

X v
Preklici  Zapri
Prenos otvoritey osnovnib sredstey ~

Brisanje otvaritev osnovnih sredstey
Frenaos otvoritey brez revalorizacije
FPrenaos otvaritey osnaovnibh sredstey brez revalorizacije
Frenos odpriib avansow

Brizanje avansay

Prenos otvoritvenega stanja skladisté

Prenos neizpladanit potnih nalogoy

Brisanje prenedenih neizpladanih potnib nalogoy
Prenos odpriih dobavnic

Brisanje prenedenih odprtih dobavnic
Prenos ostalih obveznosti

Brisanje prenesenit ostalih obveznosti
Prenaos otvaritey kupcew

Brizanje otvaritev kupcey

Frenaos poslovnih pogodhb

Brizanje poslovnih pogodb iz otvaritve
‘Prenos kadrovske evidence :
Brizanje kadrovske evidence iz otvoritve

Tudi podatke o kadrovski evidenci
(minulo delo, neizkoris€en dopust...)
lahko prenesete preko dodatne
moznosti prenosa otvoritev

POMEMBNO:

Z odpiranjem novega poslovnega leta v programu se v naslednje poslovno leto podatki o vodeni
kadrovski evidenci e ne prenesejo pravilno, saj v zaCetku novega poslovnega leta decembrske place v
praksi obi¢ajno $e niso obra¢unane.

To pomeni, da je treba za pravilnost prenosa podatkov v naslednjem poslovnem letu uporabiti prikazano
opcijo »Prenos kadrovske evidence«, ko so v preteklem poslovnem letu obradunane Ze vse place (tudi
decembrske)!

Za pravilnost vsebin prenosa kadrovske evidence, vam priporo¢amo, da decembrske place obracunate
v preteklem poslovnem letu, kamor dejansko spadajo tudi v racunovodski bilanci! Samo izplacilo plac,
ki pa ni povezano z kadrovsko evidenco, pa bo enostavno izvrdeno v januarju naslednjega poslovnega
leta, saj program omogoca tudi moZnost prenosa izplacil pla¢ v TRR naslednjega poslovnega leta.

OPOMBA:

Zaradi nove vsebine in dopolnjenega delovanja kadrovske evidence, boste morali uporabniki, ki Zelite
programsko vodenje dopustov in minulega dela, na novo vnesti Ze omenjene podatke za va$e
zaposlene! V naslednja poslovna leta pa se bodo vsebine samodejno prenadale glede na opisane
postopke, pri odpiranju novih poslovnih let in prenosu otvoritev kadrovske evidence!
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GLAVNA KNJIGA

NASTAVITVE AVTOMATSKEGA KNJIZENJA — POTNI NALOGI

MozZnost je namenjena samo uporabnikom, ki dodatno Zelijo razli¢ne izdatke knjiZiti podrobno na razli¢ne
analiticne konte v glavni knjigi. Za delovanje morate najprej vklopiti sploSno uporabnidko nastavitev, v
podmeniju »Glavna knjiga«, kot je prikazano.

MozZnost vklopa nastavitve za
. e analiticno knjizenje posameznih |-
Za preglede uporabi stare obrazoe izdatkov na potnih nalogih

Fri pripravi podatkov za DURS vedno uporabi novo strukfom

|zdatke na potnih nalogih knjizi po zpecifikacii strogkoy

Nato obvezno sprozZite uskladitev avtomatskega knjizenja, ter nastaviti konte za posamezne blagajniSke
dogodke, ki jih boste uporabljali na potnih nalogih!

Mastavitve avtomatskega knjizenja
X v

Preklici  Zapri

Brez kontrole nastavitey avtormatskega knjiZenja
Kontrola usklajenosti nastavitey avtormatskega knjiZzenja s Sifranti
Kontrola usklajenosti nastavitey avtomatskega knjizenja s Sifranti (l
Aktiviranje nastavitey avtomatskega knjizenja s Sifranti (glede na prol

NlAinivamio tm el mmmdbmidmn s ;o dmm b lem i m Lmiirmm -

Nastavitve takSnega knjizenja, se nato obi€ajno nastavi po nacinu, da se bruto potni nalog knjiZzi na eno
stran bruto zneska potnega naloga, posamezni stroSki pa z druge strani zapirajo bruto vrednost.

[Drobaviteli gotovinsko | Megotovina |

Pozlovni 2 Sifrav | Oznaka c Wrsta K.ontra
dogodek |2 Siartu | v GK | onte |Pretikentel - ise | knigba
FPotninalog  |Bruto FH 2852 A W dobro
Paotni nalog  |Dani predujem
Fotni nalog  [Dnevnhica
Potni nalog  |lzdatek - Bencin 16
Fotninalog  |lzdatek - Cestnina 17
Patni nalog  |lzdatek - Dnevnica 18 V nastavitvah potnih nalogov se vam
Paotni nalog  |lzdatek - Drobni inventar 40 prikaZejo dogodki iz blagajne.
Fotri nalog  |lzdatek - Gotovingko pladilo dob 21 Tistim, ki jih uporabljate pri potnih
Potninalog  |lzdatek - Gotovinsko placilo raco /IEIEI g nalogih, nastavite konte za analitiéno
Paotni nalog  |lzdatek - |zplacila patnib strogko o o
Fotri nalog | lzdatek - Kilometrina A’TE—‘_\I(njlzenJe v glavno knjigo
Potni nalog  [lzdatek - Maternial za wedrz, 05 93
FPotninalog  |lzdatek - Mocitey 13
Potni nalog  |lzdatek - Parkirnina 20

OPOMBA:

Uporabniki, ki ne zelite knjiziti potnih nalogov tako analiti¢no razdelano, uporabljate obi¢ajne (osnovne)
privzete moznosti nastavitev stroSkov (dogodkov) potnih nalogov.
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