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1. Poslovanje

1.1.

Kompenzacije

V meniju Poslovanje — Kompenzacije — Medsebojne kompenzacije

Poslovanje | SkladifZe Analize MNadaljna prodaja Proizvodnja Plaga Hono

Fredracun/ponudba
Faduni
Avansni racuni

Dobropis

Facuni dobawviteljew doma

Awansni racuni dobaviteljew doma
Gotowinski racuni dobaviteljewv doma
Facuni dobawviteljew iz tujine

Kompenzacije

| bedsebojne kompenzacije

Frilivi in adlivi iz raguna
Frilivi in odlivi iz deviznega raduna,
Fregled zapiran]

Marodilnice

Mo 2 o ol -

Furnulativni pregled

Obevezni vedstranski pobot
Furnulativhi pregled izvrEitew

Eumulativni pregled pripraw

lahko po novem pri izdelavi kompenzacije na koncu izberete TRR, na katerega Zelite prenos zapiranja
kompenzacije.

Racun

E

000 SPARKASSE
001 DELAVSKA HRAMILMICA

smnitekst @ |

V kolikor TRR ne izberete ob izdelavi dokumenta, vas bo program opozoril, da ga morate izbrati ob kliku na gumb
Dodaj.

@ Izberi racun na katerem bo kompenzacija izvrienal

1.2.

Likvidacija racunov

Ta podmeni velja za vse stranke, katere v programu uporabljajo moznost likvidacije racunov.

Ce v Uporabniskih nastavit

I(]mogoc':i likvidacijo prejetin radunow

vah potrdite polje >>0Omogoci likvidacijo prejetih racunov<<




program ne dovoli zapiranja prejetega racuna, dokler ga kdo ne likvidira v meniju Poslovanje — Racuni dobaviteljev
doma — Likvidacija prejetih racunov.

To pomeni, da se po vhosu racuna v meni Poslovanje — Racuni dobaviteljev doma, le ti prikazejo v Likvidaciji, kjer se
potem vsi ti racuni odobrijo za nadaljno obdelavo.

Poslovanje | Skladisée Analize Maloprodaja  Proizwodnja  Plada Honorar  Sifranti OS5 Gl knjiga

Fredracun/ponudba
Facuni

Avsansni rauni

Dobropis

Facuni dobaviteljew doma 3 Yhos in pregled Ctrl+D
Awansni raduni dobaviteljev doma » Kumulativni pregled

Gotovingki racuni dobawviteljev doma. » Strokovni pregled

Facuni dobaviteljew iz tujine 3 Viste dogadkov

Kompenzacije ’ Yrste poslov za pladila

Frilivi in odlivi iz raéuna 3 Likvidacija prejetih ratunay

Ce ra¢un ni bil likvidiran oziroma odobren, vas program ob kliku na gumb Plaéila, opozori in odpre okno.
" EUR | 100000/ | Ll |

- Prejeti racun ni likvidiran. Ali vseeno odprem okno za —
Zapiranje?

Za likvidacijo racuna pojdite v meni Poslovanje — Racuni dobavitelj doma — Likvidacija prejetih racunov, oznacite
racun katerega Zelite odobriti in kliknete na gumb Likvidiraj.

[ Likvidacija

Komentar

Se strinjam {OK)
Ne vem za kaj gre (777)
Se ne strirjam (NE)

0@

startev 005
Opomba blago 006




Ce Zelite spremeniti opombo na ra¢unu v oknu za likvidacijo, potem z desnim klikom na miski, kliknete v polje

Opomba in vnesete spremembo, ki bo vidna tudi na samem prejetem racunu.

| TUJI DOBAVITEL) | 150000 |

1.3.

Racuni dobaviteljev tujina

PrikaZi v evidenci prejetih racunov

V programu smo omogocili pregled dodanih opomb na racunu tujega dobavitelja v Kumulativhem pregledu.
Vnesene opombe so po novem vidne tudi v meniju Poslovanje — Racuni dobaviteljev tujina — Kumulativni pregled.

El:usll:uvanje| okladigte  Analize Maloprodaja  Proizvodnia Plaga Honorar

Fredratun/ponudba
Factuni
Axansni racuni

Dobropis

Faguni dobawviteljew doma
Awansni racuni dobaviteljew doma

Gotovinski raguni dobaviteljew doma

Facuni dobawviteljew iz tujine 3 “hos in pregled Cirl+T
Kompenzacije 3 Fumulativni pregled
Prilivi in odlivi iz ratuna y Stroskovni pregled
- Mam Protivrednost [T Datum Datumn Datum Datum
St Dobavitel] &n Znesek vEUR & fakiure storJodpr. za DDV Waluta D|E.Ei|ﬂ Opomba

1

TUJI DOBAVITELJ 1 250,00 EUR

250,00 0 04042022 04042022 04.042022 03.05.2022

testtest




2. Skladisce

2.1. Narocilo kupca

V meniju Skladis¢e — Narocilo kupca — Kumulativni pregled

Skladisée | Analize Maloprodaja Proizvodnja  Plaga  Honorar  Sifranti OS

Prerszem
Odpis in druga poraba
Fowvratnica

Marodilo dobavitelju

Daobawnica

Marodilo kupca “Wnos in pregled

Druga poraba Fumulativni pregled
Zakljugnica po racunu Fregled narogil po artiklih

smo dodali opcijo urejenosti Po prodajalcu in roku dobave.

Urejenost 3]
Fo stevilki
Po prejemnilu

Po prejemnikou in roku
dobave

Po prodajalcu

Ol O C®

Po prodajalcu in roku dobave

Za vse, ki uporabljate narocilo kupca in vas zanima pregled po prodajalcih in hkrati po roku dobave sporo¢amo, da
je z novo verzijo ta moZnost na voljo. Po novem, ta moZnost urejenosti upoSteva oba podatka in vam prikaZe vsa
narocila po datumu od zacetka do konca in po prodajalcu.

2.2. Dobavnica

2.2.1. Zaklep vneSenih in prenesenih dobavnic

V meniju Skladis¢e — Dobavnica — Vnos in pregled

Skladiée | Analize Maloprodaja  Proizvodnja  Plafa  Honorar  Sifranti 05

Fresvzem

Odpis in druga poraba
FPowvratnica

Marogilo dobawvitelju

Dobawvnica b| | “hos in pregled Cirl+B

flava&ila iama Y



vam program NE dovoli dodajati vec artiklov, e je le ta zaklju¢ena oziroma prenesena na naslednji dokument, tudi
na zakljucnico.
To deluje le na osnovi nastavitve, katero vklopite v meniju Birokrat — Dolocanje operaterjev.

Birckrat | Tanistvo  Foslovanje £

|K Daolocanje operaterjew ”>

Oznacite operaterja, kateremu Zelite to funkcijo vklopit tako, da se zgoraj izpiSejo vsi podatki o operaterju in potem
s spodnjim drsnikom na sredini, pojdite do vrstice (modra vrstica Onemogoci)

Spremembo zaprtin dobavnic

jo potrdite in kliknite zgoraj na gumb Popravi.
Ce je bila dobavnica Ze prenesena na katerikoli dokument naprej in bo ta operater Zelel dobavnico kakorkoli
spremenit, ga bo program, ob kliku na gumb Popravi, opozoril.

X

lel Mi dovaoljenja za spremembo zaprie dobavnice !

2.2.2. Dobavnica kot predracun in rezervacija artiklov na zalogi

Vse stranke, ki bi potrebovale moZnost, da vam Predracun rezervira blago v skladiS¢u in NE uporabljate
dokumenta Dobavnica, lahko dobavnico kot dokument spremenimo v predracun in s tem dobite moZnost izpisa
predracuna z rezervacijo blaga v skladiscu.

Najprej vklopite funkcijo v Uporabniskih nastavitvah, >>Dobavnica rezervira blago v skladis¢u<<.

[peyen —r P ey e [y

Dobavnica rezervira blago v skladigéu

Ko potrdite to polje, kliknite zgoraj na gumb Zapri, da si program zapomni spremembe.

Da lahko izpi$ete naziv Predracun namesto dobavnica, je potrebno PRVIC kreirati Dobavnico z vrsto Rezervacija.
Torej v meniju Skladisce - Dobavnica, ustvarite Zeljeni dokument z artikli, katere Zelite dodati gor in nato skrajno
desno, v vrstici Vrsta dobavnice, v spustnem meniju izberete moznost Rezervacija. Dokument izpisite v PDF.

Valuta | |_|

Yreta dobavnice |Reze r/acija j

Diobavnica
Reverz
Cddajnica




Ko ste dokument izpisali, greste v meni Sifranti — Jeziki,

Sifranti | O3 Gl knjiga  Okna

Foslowni partnerji in osebe »

=

Strogkowvna mesta
Aurtikli 3
stophje daskow

Ohlika dokumenta (radun, dobawvnica, )
Sifrant priprasdjenih tekstow

Poste
Driawe
Jeziki

-— = "

izberite jezik Slovenscina, poiscite besedico Rezervacija, kliknete v vrstico na levi strani, vpiSete besedo Predracun
ali Ponudba, pritisnete tipko Enter na tipkovnici in gumb Popravi zgoraj levo.

62 |Rezervacija IF'ren:IraEun

Po temu lahko Se enkrat izpiSete ISTO dobavnico, katero ste Ze ustvarili in namesto besede Rezervacija bo zdaj
pisalo Predracun ali Ponudba.

Zelo pomembno je, da potem pri vsaki novi nastali dobavnici izberete Vrsto dobavnice Rezervacija.

2.3. Narocilo kupca

Z vklopom funkcije PrikaZi stanje odprtih naro€il v Sifrantu, vam bo poleg zaloge, katero odstejejo izhodni
dokumenti in dobavnice katere rezervirajo zalogo v skladis¢u, program pokazal tudi, koliko artiklov je na ODPRTIH
narocilih kupca.

To lahko preverite tako v Sifrantu prodajnih artiklov, v Sifrantu nabavnih artiklov, kot tudi v Stanju zaloge.

V meniju Sifranti — Uporabnigke nastavitve

Sifranti | 0% GI. knjiga  Okna

Foslowni partnerji in osebe 3

Strogkowvna mesta

Artikli 3
Stopnje davkow

Oblika dokurmenta (racun, dobawvnica, )
Sifrant priprawljenih tekstaw

Foste

Driave

Jeziki

Tetajnalista

Foslowvne banke

Foslowni racuni 3

Intrastat »
Maéini platil za dodatna prodajna mesta
Maéini platil za poslovanje

Foslowvna leta L

Uporabniske nastavitye za to napravo

Uporabniske nastavitve Ctrl+E




Poiscite in potrdite polje Prikazi stanje odprtih narocil v Sifrantu
PrikaZi stanje odprtih narodil v Sframntu

ter kliknite na gumb Zapri, da si program zapomni spremembe.

Program bo dodal novo vrstico na desni strani pri Stanje zaloge v Sifrantu prodajnih artiklov in v Sifrantu nabavnih
artiklov.

i’l :fl -
| SKUPAL 27
:‘ Sknj skladiza s stanjem D F

Centralno zkladiiée 27.0000 —

Maloprodaja
BAR
| LIUBLJANA
|SERVIS
si |HOTEL TEST
'KONSIGMACIA TEST

_ KRANJ
YELEPEODALS

-

Odprta narodila '5,0000

V stanju zaloge se to vidi ob potrditvi polja Odprta narocila.

it Atk St 1
Odprta naroéila
Qdprte dobavnice ]
1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
Mini
] ) Skupna Cent Odprta
Artikel Maziv Enota malna Barkoda Zaloga =T e
H zaloga
1 0002 IZDELEK KOS 9,000000 9,000000
2 0033 MAJICA kratek rokar KOS 0,00 100,000000 100,000000
3 0038  ZARNICE C2 kos KOS 0,00 100,000000 100,000000
4 0041 BAGER BR| kos 20,00 111222333444 98 ,000000 93,000000 5,000000

Ce se zgodi, da program ne prikaze zaloge za odprta narodila, je lahko tezava v tem, da imate pri ifri artikla
presledek (Enter). Ti se ponavadi prenesejo v Sifrant prodajnih ali nabavnih artiklov, ko Sifro kopirate npr. iz
internetne strani.

To smo uredili tako, da v meniju Birokrat — Servis — Kontrola zapiranj dokumentov, sprozite kontrolo za VSE

dokumente. Program preveri Sifre artiklov in te presledke (Enter-je) izbriSe — popravi.
Birokrat | Tajnistvo  Poslovanje  Skladisfe Analize  Maloprodsja  Proizvodnja Plata  Honorar  Sifranti 05 Gl knjiga

@, Dologanje operaterjev
Skupine operaterjew

Frijawa novena operaterja

@ Servis 3 Frenesilicenco iz interneta,
0 programu Frenesinadgradnjoin licenco iz intemeta
Izhod Arhivitanje baz podatkow

e Foslji arhiv baz po e-mailu

[ Uskladitew StesilEnih stanj po skladiséih
ErpaEa= Kontrola zapiran] dokumentow b| | Y5l
& Kontrola pravilnosti BARKOD v Eifrantih Kupri
Jlagajniski izdatek . , Dobavitelji

B



3. PLACA

Po vse ve¢jem povprasevanju izdelave placilnih list v programu Birokrat, smo vam v tem delu opisali CELOTEN
postopek izdelave placilne liste.

OSNOVE

3.1. Nastavitve za placo

Preden zacnete z izdelavo placilne liste je vedno PRVO potrebno si prenesti Nastavitve za placo.
V meniju Plac¢a — Nastavitve

Flata | Honorar  Sifranti 0S5 Gl knjiga  Okna

“hos in pregled obraunow

Eumulativni pregled obradunow

Fregled obraunanih davkow in prispevkoy
Fregled po opravljenih urah

lzpis placilnib nalogow

Ohrazci

Yrste adbitkow in dodatkow

Yrste del

Administrativne prepovediin odtegljaji
Dodatno pokojninsko zavarowvanje

Davkiin prispewvki

Mastanitee

kliknete zgoraj na gumb Internet

@ Mastavitve za izracun plac

+ > & e[ ®|l& v

Dodaj Poprawi  Brigi Delowvnil Internet | Tiskaj Zapri

in poc¢akate, da program prenese nastavitve za pretekli mesec.

Qsnovna vred

Mesetna osng v -_¢

Mesetnaosng  Zapri BeleZnica

Preneiene nastavitve za mesec: 4/2022




3.2.  Davki in prispevki

Po prenosu nastavitev za place, pojdite v meni Placa — Davki in prispevki

Flata | Honorar  Sifranti 0S5 Gl knjiga  Okna

“hos in pregled obraunow

Eumulativni pregled obradunow

Fregled obraunanih davkow in prispevkoy
Fregled po opravljenih urah

lzpis placilnib nalogow

Ohrazci

Yrste adbitkow in dodatkow

Yrste del

Administrativne prepovediin odtegljaji

Dodatno pokojninsko zavarowvanje

Davkiin prispeswki

v zgornji vrstici Mesec obracuna izberete preneSeni mesec

Mezec obraduna | -

i - na N3

ter pocakate, da program prikaze vse davke in prispevke.
Ce nimate tabele to¢no tako kot je na spodniji sliki (oznake, nazivi)

Sifra Pn?%f{na Maziv VEreme Procent |!
0 Dohodnina Zaposlenega 0.0
10 3 ZPIZ Zaposlenega 155
11 2 ZPIZ Delodajalca 8.85
12 7 ZPIZ - neplatana odsotnost Delodajalca 155
13 G ZPIZ - pod minimalno Delodajalca 155
2 B Poskodbe pri delu Delodajalca 0.53
3 5 Starsevsko varstvo Zaposlenega 0.1
4 4 Starsevsko varstvo Delodajalca 0.1
b 4 Zaposlovanije Zaposlenega 014
& 3 Zaposlovanje Delodajalca 0.06
7 1 Zdravstveno zavarovanje Zaposlenega 6,36
g 1 Fdravstveno zavarovanje Delodajalca 6.56
5 2 Fdravstveno zavarovanje - pod minimalno Delodajalca 6,36

potem kliknite zgoraj na gumb Internet, da vam program prenese PRAVILNE in za izdelavo pravilnega REK obrazca,
to€no taksne davke in prispevke.

@ Davki in prispevki za obradun plaé

+ » 3y = la v

Dodaj Foprawi Brigi Internet [ Tiskaj Zapri
Davki in prispevki | Dohodninska lestvica |
T . |

Poleg davkov in prispevkov vam program prenese tudi pravilno dohodninsko lestvico.



Ko imate enkrat preneSene prave davke in prispevke, lahko pri vsakemu prispevku nastavite partnerja za placilne
naloge.

Svetujemo vam, da v Sifrantu poslovnih partnerjev odprete partnerja z nazivom FURS, naslovom Dav¢na ulica 1,
1000 Ljubljana, davcna stevilka kot je spodaj prikazano kot tudi ID za DDV ter z vsemi tremi tekocimi racuni,
kamor se morajo placevati prispevki. Tekoce racune vnesete pod gumbom Lastnosti in sicer v vrstice Bancni
racun 1, Banc¢ni racun 2 in Bancni racun 3.

Maziv HHS

Dodatek naziva

Kontakt

Status zavezanca Zavezanec za DDV il

Status partnerja Pravna oseba 7

Davéna Stevika ... [11111100

ID &. za DDV 5111111100

Maticna stevillka

Ulica Dawvéna ulica 1

Drzava SLO Slowvenija j

Poita ... | 1000

Kraj Liubliana

Bancni racuni:
Banéni racun 1 01100-3881000030
BIC koda
Banéni radun 2 01100-3882000003
Banéni racun 3 01100-8223000073

Po dodajanju tega partnerja z vsemi podatki, v meniju Placa — Davki in prispevki, izberite tega partnerja pri vsakem
prispevku posebej v vrstici Naziv prejemnika.

Sifra partnera prejemnilca

Maziv prejemnika

Maslov prejemnika

Kliknete na tri pikice v tej vrstici in ko se odpre Sifrant poslovnih partnerjev, izberete partnerja FURS ter kliknete na
gumb Zapri, da si program zapomni narejene spremembe.

delo —
Sifra partrefa prejemnika 7163

Maziv prejemnika FURS

Maslov prejemnika Davéna ulica 1, Ljubliana

Racun prejemnika 01100-3831000030

Modul S5

Sklic D5-40002 - |

Postopek ponovite pri vsakem prispevku posebej. To se uredi le pri enem mesecu. Z vsakim prenosom novih
nastavitev, za nove mesece, bo ta partner potem avtomatsko notri kot tudi novi davki in prispevki.



3.3. Placa - Vrste del

Pred izdelavo placilne liste je potrebno tudi preveriti ali imajo vse vase vrste del dolocene Vrste izplacil za REK.
V meniju Placa — Vrste del,

Flata | Honorar  Sifrant 0S5 Gl. knjiga Okna

Yhos in pregled obradunoy

Kurnulativni pregled obracunow

Fregled obracunanih davkow in prispevkow
Fregled po opravljenih urah

lzpis placilnib nalogow

Ohbrazci

Yrste odbitkow in dodatkow
“rate del

v stolpcu Oznaka za FURS

o |0znaka za FURS
]

preverite ali je vsepovsod oznaceno na katero vrsto REK-a bo $lo to¢no doloc¢eno delo. Tam kjer vam manjka, to
dolocite tako, da oznacite vrsto dela in v vrstici Vrsta izplacila za REK, dolocite pravilen REK in kliknite na gumb
Popravi zgoraj. Na primer Redno delo, Dopust, Praznik je vrsta izplacila 1001.

Yrsta izplacila za REK

3.4. Placa-Vnos in pregled

Po prenosu vseh teh nastavitev in po ureditvi davkov in prispevkov, lahko vnesemo placilno listo v meniju Placa —

Vnos in pregled obracunov.
FHoslovno

Flaga | Honorar  Sifranti 05 Gl. knjiga. Okna

“nos in pregled obracunoy |I



Vnos placilne liste poteka na sledeci nacin:
1. lzberite mesec obracuna

2. Vnesite datum obracuna
3. lIzberite zaposlenega
4. Vnesite vrste del (redno delo, dopust, praznik...)
5. Vnesite dodatke kot je prehrana, prevoz...
6. Klik na gumb Obracun
[ place - *
P I T ZI m & _ v
Dodaj Foprawi  Brigi  Preifni Maslednji 138 Ohratun Slika  Tiska) Zapr
3 Delavec (017 ZRPOSLENR OSEBA érl Stevilka 22
TOSEOVNO mesto 2 Datum 30.04.2022
1 Mesec obracuna | p4 2022 ;'J Tram izpladila Jood
Ure Opravijene ure IW Opravljene ure (ne grejo v fond ur) I 0,00
+ Vrednost | Kolicnik Kol Vrednost | Vrednost Sir. -

Opis dela Komentar Ur dodatkov

Dodaj ure iénik | ure skupaj skupaj mesto

| 2|Praznik 16 850 1,015 1 8,6275 138,04
Dopust 16 850 1,015 1 86275 138,04

Ostalo I 141,04 Regres nad odredbo I 0,00

Regres 0,00 Prehrana nad odredbo 0,00

Odbitki
dodatki

Bonitete 0,00 Prevoz nad odredbo 0,00

| Opis Znesek str. m.
1 Prenrana 104,04
Prevoz na delo 37,00

Poprawi

ah

Erigi

. Bruto | 1.440 42 Meto | 908 49
Vrednost place (s (S

Bruto delodajalca 1.823 .81 lzpladilo 1.049 53

Fiealni bruto 1449 42 Realno opravijens ure 168,00
Refundirani bruto 0,00 Ure ki ze refundirajo 0,00

Meplatana odsaothost 0,00 Adminiztrativie prepovedi 0,00

Detasiran bruto 0,00 Dodatki 0,00

Bruto dodatki pod minimalno I 0,00 Ure detagirani I 0,00

Datum izplacila se izpolni ob izdelavi REK obrazca.

3.5. REK obrazec

Po izdelavi vseh placilnih list, se naredi REK obrazec. Le tega izdelate preko menija Placa — Obrazci.

Flata | Honorar éifranzi 0= Gl knjiga Ok

P

“hos in pregled obracunow

Fumulativni pregled obratunow

Fregled obracunanih davkow in prispeskow

Fregled po oprawljenih urah

lzpis placilnih nalogow

Ohrazc




Kliknete zgoraj desno v vrstico Datum obracuna. Program vam bo avtomatsko izpolnil tako datum obracuna kot
tudi mesec obracuna in sicer na podlagi ZADNIJE vnesene placilne liste v programu.

Mesecnbraﬁuna| 04 2022 j
Datum obraéuna | 30.04.2022 |_|

Rocno izpolnite Se:
1. Datum izplacilain
2. Datum izdelave REK obrazca oziroma oddaje REK obrazca

Datum | 15.05/2022 .
Datum izpladila | 15.05.2022 |_|

Kliknite na gumb Obracun

@ Obrazci - priloga obragunu plag in regresa
& 4 b a s _ v

-

Brigi Frejignji Maslednji 156 Ohracun | Tiskaj Zapri

in v odprtem oknu izberite Original ter kliknite na gumb Zapri.

-~
_I Priprava iREK-ov n_

. x v L
= Prekligl Zapri -
sps

B | Izk.ani niz C!,&| B

o |0 — Original 1

Ko program dokonca, se vam bo prikazalo okno kot je spodaj prikazano:

ACUNAVA,
IOST [EL!J
ani delsvci - dag { =

Zapri Beleznica

Frngram Birokrat je v mapi C\BirokratML\Birokrat_IT_doo\2022 ustvaril datoteko REK_1_4_2022_1001.xml

ani delavoi, v

» prispevkoy
ravnih oseb

Program je uspeino ustvaril datoteko CBirokratidML\Birokrat_IT_doo\2022\0br1_zm_P18J_4.xml za uvoz v sistem AJPES.

w=ga in invalids

Torej v tej mapi se nahaja xml datoteka katero potem uvozite na edavke.

3.6. Placilni nalogi za place

Placilni nalogi za place se kreirajo PO IZDELAVI REK obrazca.




V meniju Placa — Izpis placilnih nalogov

Plata | Honorar  Sifranti 05 Gl knjiga Okna

Yhos in pregled obradunow
kumulativni pregled obradunow

Fregled obraunanih davkow in prispevkov
Fregled po opravljenih urah

lzpis placinib nalogow

Vam program Datum obracuna izpolni avtomatsko, na podlagi zadnje vnesene placilne liste.

Dratum obracuna

X v

Preklici Potrdi

Kliknite na gumb Potrdi.

Datum placila sami izpolnite oziroma dolocite.

Datum izpladila

x v
Preklici  Potrdi
4 Datum | 15.05.2022 |.. | b

——— T 1 1 1 1 [ ]
Kliknite na gumb Potrdi.

Prvi¢ bo potrebno doloéene stvari ROCNO vnesti v placilne naloge. Naslednji mesec to ne bo ve¢ potrebno, ker si bo
program te nastavitve zapolnil.
Rocno popravite:

1. Referenco zgoraj na 99

2. Koda namena je pri prispevkih TAXS, pri placi pa SALA

Reterenca
a9

[mne in naslio
Birokrat IT d.o.o.

Dunajska 191, Ljubljana

K.oda namena MHarmens rok placila
Q, |Taxs = ..I Poskodbe pri delu Ma bruto
1

R T N
Frhirzek Maburm nlacila -

Ko vsak nalog popravite kliknete na gumb Zapri dokler ne pridete do konca.



Vsi nalogi se prenesejo v meni Poslovanje — Prilivi in odlivi iz racuna — Priprava nalogov za prenos na banko.

Fredracun/ponudba
Facuni

Axsanshi racuni
Dobropis

Faduni dobaviteljew doma
Awansni racuni dobaviteljev doma
Gotowinski racuni dobaviteljew doma

Faduni dobawviteljey iz tujine

K.ompenzacije

Frilivi in odlivi iz ratuna

Frilivi in odlivi iz deviznega rauna

Fregled zapiran|

r| “nos in pregled

o | Poslovanje | Skladiste Analize Maloprodaje Proizvodnjs Plaa  Honorar  Sifranti 05 G knj

CHrl +4

’ Kumulativhi pregled

| Friprawa nalogoy za prenos na banko

Vnesite datum izpladila, katerega ste vnesli pri kreiranju nalogov in na podlagi tega se bojo prikazali vsi nalogi.

@ Priprava nalogov za prenos
+ 2 & a » 2 & & v
Dodaj Paopravi Birisi Frejgnjii  Naslednjii 158 Posli Tiskaij Zapri
) Datum  |Prejemnik Mamen nakazila |Sklic obremenitve Znesek Sklic odobritve
15.05.2022 |FURS 01100-328300007| Poskodbe pri delL|99 7,68| TAXS |S11924893099-45
Dan Ned 15.05.2022 |FURS 01100-88810000| StarSevsko varstvi| 99 1,45| TAXS [511924893099-43
15.05.2022 |FURS 01100-888300007% Zdravstveno zavar |99 95,08 TAXS |S11924893099-45
15.05.2022 |FURS 01100-888200000|ZPIZ Ma bruto 99 89,79| TAXS |511924893099-44
e B e e T e ] 15.05.2022 [FURS 01100-88810000Z|Dohodnina 99 220,61| TAXS [511924893099-40
15.05.2022 |FURS 01100-88810000| StarSevsko varstvi| 99 1,45| TAXS [511924893099-43
Poslans 0.00 15.05.2022 |FURS 01100-88810000%| Zaposlovanje zb|99 2,03| TAXS |S511924893099-42
. 15.05.2022 |FURS 01100-888300007| Zdravstveno zavar |99 92,18| TAXS |511924893099-45
ik jRatas 15.05.2022 [FURS 01100-38820000(|ZPIZ Iz bruta 99 224,66 TAXS |511924893099-44
Skupaj 1.784.46 15.05.2022 |ZAPOSLENAOSE |01000-002566987|Plada - April 2022 |99 908,49| SALA (5199
15.05 ZAPOSLENAOSE | 0100 ||Prehrana ZAPOSL| 99 10 5199
L ) Prevoz na delo ZA 99 9

Naloge lahko tudi zdruZite in sicer po sklicu in TRR-ju. Kliknete na pus¢ico zraven gumba Popravi in izberite opcijo

ZdruzZi naloge z enakim TRR in sklicem.

@ Priprava nalogov za prencs

+
Diodaj

o I T

FPoprawi " Brigi

4

Frejgnji Maslednji 158G

Frenesi na drug datum

Frenesi na drug racun

Program vam bo odprl okno, kjer dolocite kaj Zelite zdruziti.

9,
§c

| Mamen nakazila zdruZenega naloga

Etevilo nalogov z enakim sklicem in TRR: 2

FURS

% |

Starsevsko varstvo Na bruto




Vi samo kliknite na gumb OK. Ce plade, prevoza in prehrane NE Zelite zdruZiti, potem samo kliknite na gumb Cancel.
Stevilo nalogov se zmanjsa iz 12 na 8.

Ko imate vse pripravljeno, kliknite na gumb kliknete na gumb Poslji zgoraj.

@ Priprava nalogowv za prenos

"',)“,3’," I N I =

Diodaj Foprawi Brigi Frejgnji MNaslednji 1s& | Podlji Tiska] Zagri

Program vam ustvari datoteko, katero potem uvozite na vaso spletno banko.

=

| Program je na imeniku

ChBirokrat\Banka

ustvaril datoteko pain.001.001.003-01.xml, katero lahko
uporabite za prenos v program za elektronsko placevanje !




4. SIFRANTI

4.1. Poslovni partnerji / Kadri/Zaposleni
V meniju Sifranti — Poslovni partnerji in osebe — Kadri/Zaposleni

Sifranti | O3 Gl knjiga  Okna

Foslowni partnertji in osebe >| €F Paslovni parneri Cirl+0
strogkowvna mesta Fadrobni pregled partnerjes

Artikli b Fregled zgodovine poslowvanja

Stopnje davkow Foslowni patnerji skrajfano

Ohlika dokumenta (racun, dobawvnica, . | Kadri - zaposleni

Sifrant priprasdjenih tekstow Podrobni pregled kadroy

Vam program zdaj omogo¢a, da lahko vsakemu zaposlenemu ROCNO popravite nepravilen dopust, prenesen iz
prejsnjega poslovnega leta.

- B[ 2 1l & v

osti Slika | Del doba | Tiskaj Zapri

[# Delovna doba et

R I T

Dadaj Foprawi  Brisi Zapri

0d datuma
Do datuma

Opis zaposlitve

Dnevni delovnik

i Povzetek delovne dobe

Delovna doba (eta) 17
LET : 17
MESECEY : 4
DMl - 24

Letni dopust {dni)
Preneseni letni dopust {dni)
[zkoriséeni letni dopust {dni)

Meizkongéeni lanskaoletni
dopust

Zapadli lanskoletni dopust
Preostali letni dopust (dni)

Sie 8 o3|y




Dopust pri zaposlenih popravljate tako, da oznacite zaposlenega in kliknete na gumb Del.doba.

Vrstica Preneseni letni dopust (dni) je zdaj belo obarvana, kar pomeni, da je odklenjena za spremembe.



