1. HOTELIR

1.1. Potrebne nastavitve za posiljanje na AJPES

Pri poSiljanju podatkov o gostih na portal e-Turizem, je potrebno zaradi zahtev posodobiti Vrste
osebnih dokumentov

Po nadgradnji programa Birokrat ali ko vstopite v prodajno mesto Hotelir se odpre obvestilo:
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potrdite izbiro, v oknu, ki se prikaZe izberete obstojeci naziv za osebni document, kliknete na gumb
Brisi.
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Potrdite vprasanje in iz ponujenega seznama izberete pripadajoco vrsto osebnega dokumenta.

Za potrebe porocanja na e-Turizem je v program Birokrat potrebno dopolnit oziroma posodobiti
seznam Znizanje takse.

Znizanje takse lahko posodobite v meniju Recepcija — Nastavitve — ZniZanje. Vsakemu zniZanju takse
je potrebno dolociti pravilno Klasifikacijo razloga oprostitve placila takse.
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Po novem bo potrebno prijaviti goste tudi za Dnevni pocitek, kar pomeni, da je potrebno v paket
Dnevni pocitek dodati artikel Turisti¢na taksa, dodati je potrebno tudi novo Znizanje Takse (npr.:
Dnevni pocitek) kjer oznacimo Bivanje manj kot dan, doloc¢imo procent: 100 in pod klasifikacijo
izberemo: Ni placila — ni storitve prenocevanja (dnevni pocitek, ipd.).

V meniju Recepcija — Nastavitve — Grupe grup (obmocja) izberite objekt iz seznama in vnesite
potrebne podatke vasega objekta, na koncu kiln na gumb Popravi.
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Prodajno mesto 3] ~

Oznaka

Maziv encte HOTEL TESTNI
Maslov enote DUNAJSKA CESTA 191
Kraj encte JU A

Pot do datoteke za policijo c\AndersenBirokrat \AJPES" I
Pot do programa eGost I

i Statistika in turistina taksa

Kateqorija objekta 0

Za izpis turistiéne takse uporabni zunanjo predlogo

Ajpes ident. . nastanitvenega obrata (RNO) Q00000

rednost tocke turisticne takse (4 dec. mesta) 0,1150 —

Stevilo todk za polno takso 11,00

Ime in primek odgovome osebe

Sifra Naziv

V okencu Pot do datoteke za policijo vpiSemo ciljno mapo na nasem racunalniku, kamor se bodo
shranjevale datoteke za uvoz na AJPES (npr: C:\eTurizem)



V okence Ajpes ident. $t. nastanitvenega obrata (RNO) pa Stevilko, ki jo dobimo pri vpisu
nastanitvenega obrata v Ajpes (oznacena z rdeco):

elurizem

Porocanje o gostih in prenoéitvah

Navodila: dnevno poroéanje Navodila: meseéno poro&anje

ni obrati Uvoz XML datoteke
itanitvene dejavnosti Nastanitveni obrat
ilka Naziv in naslov ID 5t Naziv in naslov
Dnevno porocanje o gostih in prenoéitvah Meseéno s
Birokrat Turizem, hotelirstvo in turizem d.o.o. 103973 Hotel Birokrat
Dunajska cesta 191, 1000 Ljubljana Dunajska cesta 191, 1000 Ljubljana
Dnevno poroanje o gostih in prenoéitvah Meseéno
- VSEBINE
KREIRANJE DATOTEKE

Recepcija | Okna

Razpored
Predaja smene

Racuni

Predracuni
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Peotiljanje knjige gostov

Opravila k
Pregledi k

Analize k



[ Knjiga gostov
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Prikazi Prejgnji  Maslednji | Razpored  Uredi Tiskaj Poilji Zapri
' Datum | 92 | Datum | U1

Stevilka prikoda F'gg':' adhoda DSED Priimek:

Diatum in ura posiljanja

Ma dan 15.02.2018

Pripadnost Wai -
Status Prigli A

Lokacija Hotel -

Grupa grup objektov o>

1. Izberemo danasnji datum v okencu Na dan
2. Pritisnemo gumb Prikazi. Program kreira Stevil¢ni seznam gostov.

3. Kliknemo gumb POSLII. Program kreira datoteko s podatki in jo shrani na, v nastavitvah, izbrano
mesto (npr: C/eTurizem)

Ta trenutek program pripravi datoteko, katero morate potem uvoziti v e-Turizem. V izdelavi pa je tudi
avtomatsko posiljanje na e-Turizem.

UVOZ XML DATOTEKE NA AJPES

Preko portala ajpes se prijavimo v eTurizem. Tam kliknemo Uvoz XML datoteke. Izberemo ciljno
mapo in jo uvozimo.

elurizem

Porocanje o gostih in prenoéitvah

ila: dnevno porocanje Navodila: mesecno p

litveni obrati Uvoz XML datoteke

i nastanitvene dejavnosti Mast:
a stevilka Maziv in naslov ID §t.
1000 Birokrat Turizem, hotelirstvo in turizem d.o.o. 10397

Dunajska cesta 191, 1000 Ljubljana



