M' o
%‘ij 5" | Birokrat

sodobne poslovno-informac

S0 8001 @l

BUREAU VERITAS g

Certification :
2009 .

Preferred Pariner

)

Veleprodaja | Maloprodaja | Storitve | RaCunovodstvo | Proizvodnja | Gostinstvo | Turizem | Hotelirstvo |
Ticketing | CRM | Internetna trgovina | lzdelava internetnih strani | Grafi¢no oblikovanje

NOVOSTI IN NASVETI ZA DELO S PROGRAMSKIM PAKETOM BIROKRAT

NAVODILA ZA VODENJE
KONSIGNACIJE

OKTOBER 2014

OPISANE NOVOSTI VELJIAJO V NAVEDENI VERZIJI PROGRAMA ALI VEC

Birokrat 8.019.000

Datum izida: 30.09.2014


http://www.birokrat.si/
http://www.birokratpos.si/
http://www.birokrat.si/
http://www.birokrat.si/
http://www.birokrat.si/
http://www.birokrat.si/
http://www.hotelir.si/
http://www.hotelir.si/
http://www.hotelir.si/
http://www.birokratpos.si/default.asp?mID=sl&pID=prireditelj
http://www.birokratshop.si/
http://www.elementcms.si/
http://www.elementcms.si/

A) DAIJEM BLAGO NA KONSIGNACIJO

V kolikor poslovni partnerji za vas prodajajo blago na nacin konsignacije, je postopek v Birokratu
sledec:

1. Odprete dodatno prodajno mesto za poslovnega partnerja, kateremu boste dali vase artikle.
V kolikor imate vec partnerjev, je potrebno odpreti vec skladisc.

Skladisce Analize | Maloprodaja | Proizvodnja Placa Honorar Sifranti 05 Gl knjiga CRM Recepcija

Gotovinska blagajna
Gotovinski racuni dobaviteljev
Blagajna

Prodaja

Druga poraba

Prodaja davénim zavezancem

Prevzem

Odpis

Povratnica

Prenos Z obraéuna iz prodajnega mesta
Prenos ifrantov na prodajne mesto

Sinhronizacija podatkov s prodajnim mestom

Stanje zaloge

Blagovne materialna kartica
Uskladitev &tevilénih stanj

Evidenca prejema in porabe 4

Prodajna mesta 3 | Sifrant

Maloprodaja

Dolocite oznako po Zelji, naziv — predlagamo ime poslovnega partnerja, ki za vas prodaja blago, za
vrsto skladis¢a izberete Veleprodaja, ostalo pustite prazno

Oznaka | oz

Maziv IF'Usln'u'ﬂi partner X

Vrsta skladigéa |1ufe|eprndaja

Maziv poslovne enote |

Maslov poslovne enote |

Kraj poslovne enote I

Telefon poslovne enote |

Privzeta predloga |

Privzeto stroSkovno mesto |

Komentar I

" Razknjifevanje i centralnega skiadisca
¥ RazknjiZevanje iz lofenega skladiséa

Skladiste |
[™ Prenos podatkov iz zunanjega modula za prodajo
[T Omooodi samostojne cene

[ Me opozarjaj o stanju zaloge
[ Evidenfno skladiiée (stanje zaloge se ne obradunava)

GLN koda |




2.

Iz centralnega skladis¢a naredite prenos blaga v Zeleno veleprodajno mesto in na desni zgoraj
vpisite datum potrditve.

Skladiice | Analize Poslovni partner XX Proizvednja  Plaéa  Honorar

Prevzem
Odpis
Povratnica

Marodilo dobavitelju

Dobavnica

Marodilo kupca
Druga poraba

Zakljuénica po radunu

Odjava konsignacije

Prenos med skladisci Vnos in pregled

Stanje zaloge Kumulativni pregled

Blagovno materialna kartica Pregled prenosa po artiklih
Uskladitev StevilEnih stanj

Evidenca prejema in porabe  F

1 Prenos med skladisci

)

Jodaj

. 13 < b W . % U & . mw v
Popravi Brigi Prejgnji  Maslednji [5G Prenesi Tiskaj Barkoda Zapri
Stevilka |
Datum | 142013 ..o

\rsta DFEHUSEIIZ stanja zaloge tekofega dne po prevzemu

Iz skladiséa |Centralno

V skladite IPrl:rdajncr meato 03 Poslovni partner XEX

Uporabi prodajne cene [RESaia =t SR it i)

Komentar |

Mabavna
vrednost

Artikel Komentar




3. Poslovnemu partnerju izdate dobavnico.
e Skladis¢e — Dobavnica — Vnos in pregled — izberete kupca.
e Spodaj desno v kotu pri Skladis¢e — izberete prodajno mesto.
¢ Na desni zgoraj izberete izvor dokumenta Prenos med skladisci in $t. prenosa, da vam
prepise vse artikle iz prenosa na dobavnico.

[zvor dokumenta ||l k=LA

Stevilka i' j
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SELEIY 03 Poslovni partner

4. Ko vam parnter sporoci, kaj vse je prodal, mu za prodano blago izstavite racun.
Poslovanje — racuni — izstavitev in pregled.

Desno spodaj v kotu ponovno izberete pravilno Skladis¢e in vnesete prodane artikle.

F'rodajalecl j

SEUe 103 Poslovni partner




Priporo¢amo, da v uporabniskih nastavitvah preverite, da vam dobavnica ne rezervira blaga.

Sifranti — Uporabniske nastavitve — v i§¢i vpisite besedo reze in potrdite s tipko enter.

Sifranti OS5 Gl knjiga CRM  Okna

[#] Nastavitw

Maslavity
X | @A & | X _ v
[Eci Servis  Tiskaj Preklici Zapri
Dobavnica rezervira blago v skladigcu ]
Pri prenosih gotovih izdelkov upodtevaj vrednost z delom ]
Avtomatski prenos prevzema iz zunanje datoteke ]
Privzeta vrsta prevzema Daobavnica
Privzetii Limenzdi
. —
Iskanje _— g
——
L ]
|zk.ari niz
O]
Ol
C]
]
Me amonnd nolinhne sestave adiklow inahawni adildi in nrodaini adilcdi 2o —

V prvi vrsti imate nastavitev Dobavnica rezervira blago v skladis¢u. Tu ne sme biti kljukce not.

V kolikor je, jo dajte ven in potrdite z gumbom zapri.



B) DOBIVAM BLAGO NA KONSIGNACIJO

V kolikor vi prodajete blago od poslovnih partnerjev na nacin konsignacije, je postopek v Birokratu
sledec:

1. Odprete 1 samo dodatno prodajno mesto Konsignacija, tudi ¢e dobivate blago od vec
razlicnih poslovnih partnerjev.

Skladife Analize | Maloprodaja | Proizvodnja Plaa Honorar  Sifranti 05 Gl knjiga CRM  Recepcija

Gotovinska blagajna 3

Gotovinski raéuni debaviteljev

Blagajna

Prodaja
Druga poraba 4
Prodaja davénim zavezancem
Prevzem
Odpis

Povratnica

Prenos £ cbracuna iz prodajnega mesta
Prenos ifrantov na prodajno mesto 3

Sinhronizacija podatkov s prodajnim mestom

Stanje zaloge

Blagovne materialna kartica

Uskladitev &tevilénih stanj

Evidenca prejema in porabe

Prodajna mesta

Maloprodaja

Dolocite oznako po Zelji, naziv — predlagamo Konsignacija, za vrsto skladis¢a izberete Konsignacija,
ostalo pustite prazno.

Oznaka | o

Maziv |Knnsignacija

Vrsta skladiica (=R

Maziv poslovne enote |

Maslov poslovne enote |

Kraj poslovne enote |

Telefon poslovne enote I

Privzeta predloga |

Privzeto stroSkovno mesto |

Komentar |

" Razknjifevanje iz centralnega skladiiéa
& Razknjizevanje iz loéenega skladiia
Skladitie |

[” Prenos podatkov iz zunanjega modula za prodajo
T Omogodi samostojne cene

[T Me opozarjaj o stanju zaloge
[T Evidenéno skladiée (stanje zaloge se ne obradunava)

GLMN koda |




2. Poslovne partnerje, za katere prodajate blago, je potrebno vpisati v Sifrant konsignatarjev in
jim dolociti artikle, katere za njih prodajate.

Odprite meni Skladis¢e — Odjava konsignacije - Sifrant Konsignatarjev.

Poslovanje | Skladisée | Analize Konsignacija Proizvednja Plaéa  Honorar  Sifranti  0S

Prevzem
Odpis
Povratnica

Marodile debavitelju

Dobavnica

Marodéile kupca
Druga poraba

Zakljuénica po racunu

Sifrant konsignatarjev

Odjava konsignacije

Prencs med skladizci Zapisnik za odjavo konsignacije

Stanje zaloge

Blagowno materialna kartica
Uskladitev StevilEnih stan)

Evidenca prejema in porabe

Zgoraj pri Dobavitelju z lupco izberete poslovnega partnerja iz Sifranta poslovnih partnerjev in ga
dodate. Po Zelji dolocite dogovorjeni rabat.

@ Sifrant Kensignatarjev
+ . & & _ v
Dodaj Brigi | Tiskaj Zapri
Dobavitel] < |0013
|F'oslmmi partner 1
Dogovarjeni rabat I 0,00
Al 8 | ¢ | ¢ | o | e | F | e | w | v ] 1 | x
| |Partner |
Mikelil
Dogovarjeni rabat I 0,00
+ Vsi I wrstal I vrsta2
Dodaj
oA ] s | ¢ ¢ | o | e | F | e | # | 5
Erigi Artikel Maziv Enota |Barkoda Rabat




Spodaj mu dolocite artikle, ki vam jih dobavlja. Pri artiklu z lupco izberete Zeleni artikel iz Sifranta
nabavnih artiklov in ga dodate. Postopek ponavljate tako dolgo, dokler ne dodate vseh artiklov,
katere boste za njega prodajali.

Postopek ponovite za vsakega poslovnega partnerja oz. konsignatarja.

@ Sifrant Konsignatarjev

+ .5 &, v

Dodaj Brisi | Tiskaj Zapri

Dobavitelj Spma

|F'05I0vni partner 1

Dogovarjeni rabat | 0,00
A |8 | ¢ | ¢ | o | e | F | e | & | o | 4+ | & | v |

Poslovni partner 1
Paoslovni partner 2

Artikel S|0014

|s|adk0r1 kg
Dogovarjeni rabat | 0,00
+ Vsi | wrsta1 | vrsta2
[oda)
) A B c ¢ | o | e | F | e | w | J K L
Brigi Artike! Naziv Enota |Barkoda Rabat
0005 kava 1kg kg 0
0006 mleko 1 l 0
sladkor 1 kg 0
OPOMBA:

V Sifrant prodajnih in nabavnih artiklov je potrebno vnesite vse artikle, ki jih boste prodajali na
konsignacijo. V kolikor prodajate enak artikel od razli¢nih konsignatarjev, mora biti ta artikel
vnesen vsak pod svojo Sifro in svojim nazivom.

Sifranti — Artikli — Prodajni artikli — vnesete vse potrebne podatke o artiklu in kliknite dodaj.

Program vas vprasa, Ce Zelite izdelati normativ za ta artikel. Tu izberete YES in s tem dodate ta artikel
tudi med nabavne artikle.

{9} Ali Zelif izdelati tudi nermativ za razknjiZevanje zaloge 7




v

3. Artikle je potrebno prevzeti v konsignacijsko skladisce.

Konsignacija | Proizvednja  Plaéa  Honorar Sifranti OS5 Gl knjiga CRM  Okna

Gotovinska blagajna

Gotovinski raduni dobaviteljev

Prodaja
Cruga poraba

Prodaja davénim zavezancem

Prevzem Vnos in pregled prevzema

Odpis Kumulativni pregled prevzema
Povratnica

Pregled prevzema po artiklih

Prenos £ obraduna iz prodajnega mesta
Prenos Sifrantov na prodajno mesto

Sinhronizacija podatkov s prodajnim mestom

Stanje zaloge

Blagovno materialna kartica
Uskladitev stevilnih stanj
Evidenca prejerna in porabe

Prodajna mesta

POMEMBNO!
Vse prevzeme za celotni mesec je potrebno narediti na prvega v tekocem mesecu (npr. 1.5.).

Npr.: ¢e dobimo prevzem 12.5, 20.5. ali 30.5., vse te prevzeme vnesemo v program na datum 1.5.

E MP Prevzem
g . k3 ‘ 4 » a | B ] & . W v
Dodaj Popravi Brigi Prejgnji  Naslednji  IECi VPlagila  Slika Tiskaj Barkoda Zapri
Partner Q |Poslovni partner 1
(4] Vrsta |Dobavnica
——— lzvor prevzema [Domati - nabava od dobaviteljev iz Slovenije =N Eo
Dokument
Prevzel Stevilka 0001 W

Komentar |5t prevzema 123456-13 Datum 7 152013 § l
.'. Nal Predloga nalepk \ / j
Dodai ~|

Artikel Komentar ol | 1= wre &t narotila

> 1 0006 mileko 11 10 I étevi|kaDF|
_ T 2 0005 kava 1kg 10 kg

|»




4. V uporabniskih nastavitvah je potrebno nastaviti, da lahko prodajate v minus (brez zaloge).

Sifranti — Uporabniske nastavitve — v i$¢i vpisite besedo dovol in potrdite s tipko enter.

[r_; \astavity

X | @ &8 . x _ v

[Eéi Servis  Tiskaj Preklici Lapri

— I n'u'nljena poraba brez zaloge blaga ali matenala B —
Du'u'uljena izdelava predraduna ali avansnega racuna brez zalnge ]
Dovoliena poraba brez 'f]slmnje B — - ]
Me opozara) na stanjei ]
Opozar na stanje pod r‘ Iskani niz IF]
Vrednotenje nabavne \'I-
Cancel |

Dovaolien odmik pri nabil-
Evidence so vodene blih ]
Vnos carinske stoprje nil Idmrul n
artilclow
Dielovni nalog se razknjiziOEmGEm ]

V prvi vrsti imate nastavitev Dovoljena poraba brez zaloge blaga ali materiala. Tukaj obkljukajte in
potrdite z gumbom zapri.

5. Racune izstavljajte iz Zelenega skladisc¢a — lahko je to centralno, lahko je to maloprodajno -
odvisno tudi od vasih nastavitev. Lahko uporabljate tudi maloprodajno blagajno, kjer se
zaloga razknjizuje iz centralnega skladisca.

Poslovanje — Racuni — Izstavitev in pregled

Eoslmranjel Skladizée  Analize Keonsignacija Proizvednja  Plagéa  Henorar Sifranti

Predracun/ponudba I

| Racuni P| | Lzstavitev in pregled
Avansni racuni ’ Kumulativni pregled
Dobropis g Pregled plaéane realizacije
Racuni dobaviteljev doma k Pregled prodaje po artiklih
Avansni ratuni dobaviteljev doma k Izstavitev skupinsko
Gotovinski racuni debaviteljev doma  » 0P
Ratuni dobaviteljev iz tujine k

Priorava za oorodilo Intrastat

ali

Maloprodaja (lahko tudi ime vase PE) - Blagajna — Blagajna.

PAM Placa Honorar Sifranti OS5 Gl knjiga CRM Recepcija Okna

Skladitce Analize | Maloprodaja

| Blagajna >| | Blagajna |
Prodaja » Dnevni cbracun
Prodaja davinim zavezancem i MaroZanje
Prenos £ obracuna iz prodajnega mesta 4 Osebe
g i .3
Prenos sifrantov na prodajno mesto Zakljuéek dobavnic 5
Sinhronizacija podatkov s prodajnim mestom
Pregledi 3
Odjava konsignacije »
Mastavitey TouchScreen
Prenos med skladici [
E¥ Veliauni reniki

10



6. V naslednjem mesecu je potrebno za pretekli mesec artikle z negativnim stanjem zaloge
prenesti iz konsignacijskega skladis¢a v centralno.

Meni Skladis¢e — Prenos med skladisci — Vnos in pregled.

Prevzem
Odpis
Povratnica

Maroéile dobavitelju

Dobavnica

Marodile kupca
Druga poraba
Zakljuénica po radunu

Odjava konsignacije

Skladié¢e | Analize Konsignacija Proizvodnja Plaga Honorar  Sifranti

Prenos med skladizci

Vnos in pregled

Stanje zaloge

Blagovno materialna kartica

Kurmulativni pregled

Pregled prencsa po artiklih

L U PSS ) PSR o APRPR. 8 TRV [ iy I [

POMEMBNO! Pazite na datume!!!

1. Ko pripravljamo ta dokument, izberemo datum zadnjega v mesecu (npr. 31.05.2013), saj
nas zanima, kateri artikli so na zadnjega v mesecu artikli z negativno zalogo.

2. Vrsto prenosa pustimo |z stanja zaloge tekocCega dne po prevzemu.

Prenasamo iz skladis¢a Konsignacija.

4. V skladis¢e — izberete Zeleno skladisce - lahko je to centralno, lahko je to maloprodajno —
odvisno, iz kje prodajate te artikle.

5. Levo zgoraj kliknemo na puscico navzdol pri gumbu dodaj in izberemo predzadnjo moZnost:
Prenos glede na negativna stanja ciljnega skladi$¢a. Program nam sam poisce vse artikle, ki
so na zadnjega v mesecu z negativno zalogo in jih doda na prenos med skladisce.

6. POZOR!!! Preden potrdimo oz dodamo dokument prenos med skladisci, je potrebno datum
popraviti na prvega v mesecu (npr. 01.05.2013), saj Zelimo dobiti artikle na zalogo na prvega

v mesecu, da bo zaloga tudi konec meseca pozitivna.

£ & ) 3 Q _ % | & _ W v
Dodaj Popravi Brigi Prejgnji  Naslednji [I34] Prenesi Tiskaj Barkoda Zapri
Prenesi iz otvoritvenega stanja Stevilka

Prenes iz prevzema Datum

31.05.2013

Vrsta prenosa |Iz stanja zaloge tekofega dne po prevzemu /

Prenos iz FTP
Prenos iz datoteke Iz skladi&ca I Prodajno mesto 01 Konaignaciija /
Prenos i pregled prodaje V skiadigte [cenratno /

Prenos iz EXCEL datoteke

Uporabi prodajne ceng |Ciljnega skladiZéa

Prenos glede na artikle na delovnemn nalogu
Komentar

Priprava s Citalcem

Prodajna
wrednost
brez davka

Mabavna

Komentar vrednost

Uvoz serijskih Stevilk iz Microsoft Excel datoteke

| Prencs glede na negativna stanja ciljnega skladisca |

Prenas iz predracuna

]

Na zacetku je datum 31.5.. Ko boste na
dokument preneseli artikle z negativnim
stanjem, ga popravite na 01.05. in Sele potem
kliknite na gumb dodaj dokument. prevnos




Desno zgoraj je potrebno prenos le Se dopolniti, kdo ga je izdelal in z datumom potrditve.

Prenos izdelal |

Prenos potrdil |
Datum potrditve | |_|

Prenos potrdite z gumbom dodaj / naslednji ali zapri.
7. Zaprodane artikle je potrbno narediti odjavo konsignacije.

Meni Skladis¢e — Odjava Konsignacije — Zapisnik za odjavo konsignacije

Skladigce | Analize Konsignacija Proizvednja Plaga  Honorar Sifranti O

Prevzem
Odpis
Povratnica

Marodile debavitelju

Dobavnica

MaroCile kupca
Cruga poraba

Zakljuénica po racunu

Odjava konsignacije Sifrant kensignatarjev

Prencs med skladigci Zapisnik za cdjavo konsignacije

Stanje zaloge

Blagovno materialna kartica
Uskladitev stevilEnih stanj

Evidenca prejemna in porabe

Ko se vam odpre okno, izberete konsignatarja, skladis¢e - Konsignacija, vrsto obracuna (po Zelji), od

datuma nastavite na prvega v mesecu in do datuma na zadnjega v mesecu.
pomemben. Obracdun sprozite zgumbom Obracun.

Postopek ponovite za vsakega partnerja posebej.

Datum obracuna ni

@ Obracun konsignacije
< » & v‘ o
Dodaj  Popravi Brigi Prejinji  Maslednji | Obracun Tiskaj Zapri
od datuma 1.5.2013 |_| do datuma 31.52013 |_|
Konsignatar o013 Poslovni partner 1 j
Skladiée |01 Konsignacija j
Vrsta obracuna |Z nabavnimi cenami (informativno po zadnji nabavni ceni) j

MNabavna MNabavna
cena vrednost
(informativnao) | (informativno)

Sifra Barkoda

12



