Vnos novega artikla:

Menu: Sifranti -> Artikli -> Prodajni artikli — Storitve:

Sifranti | 05 Gl. knjiga

Poslovni partnerji in osebe

Strodkovna mesta

| artidi Y

Ctrl+A

Stopnje davkov
Oblika dokumenta (raun, dobavnica, .
Sifrant pripravijenih tekstov

Tecajna lista

Poslovne banke

Poslovni racuni 4
Intrastat 4

Naéini plail za dodatna prodajna mesta
Nacini plail za poslovanje

Poslovna leta 4

Uporabniske nastavitve

Nabavni artikli
Katalog artiklov - storitev

Stanje zaloge

Poste Pregled salda prometa artikla
Driave Ceniki za dodatna prodajna mesta
Jeziki Pregled cenikov za vsa prodajna mesta

Ceniki za poslovne partnerje

Arhiv sprememb prodajnih cen
Arhiv sprememb nabavnih cen
Pregled sprememb prodajnih cen
Pregled sprememb nabavnih cen
Lastnosti

Prodajni artikli in staritve skrajsano
Nabavni artikli skrajgano

Pregled prometa serijskih stevilk

Pregled zaloge serijskin stevilk

Vrstni red vnosa podatkov za vnos novega artikla. Rdec¢e obarvani oblacki pomenijo obvezen vnos:

Izbira vrste

Izbira davka

Vnos naziva Vnos merske (vnos, Ce vrsta (za artikle 20%
. o Vnos cene .
artikla enote $e ni vnesena) = $ifra davka 1)
Prodajni artikli -
T o T s B L& L oW I\
Dodaj Popravi Brisi Lastnosti Cene estava Promet SEI Tiskaj Barkode ri
Splogno \ ] a ] Stanje zaloge \Flevudl
Sifra o Cenavvaluti 0,000000 =
Barkoda 1l \ Enota [kos / Cena brez davka 10,00
MNaziv |Plodice 22 5x 40 / Cena z davkom 12,00
odatni opis o 2' Nabavna cena | 00
Skupina <, j 3
Sifra davka % 20,00
Vrista 4, |[OSTALO - 3“/ I ‘
odvista 9, j [ Lastni proizvod [~ NE UPORABLJAJ ‘

B

—  Kliknes dodaj!

Usi | BREZALK | DOMAGE ¢ | HISNE JET |

e\l elolelrlolnl,

JUHE

Merska
enota

Cen

| MaLIGE k | OsTALO |

abrez
davka

Cena z davkom

PICE

I

Davek |Opis davka

PIVA

Sifra
davka
D as 2
DDV zniZana s

| PRILOGE, | SLADICE | TOPLINAF |

Barkoda

VINA | ZGANEPL |

]J]K]'—]MI"]0]P]UIR]§]§]T|U]é‘"ﬁ]ﬂ‘:]xl\flzlzlw
kupca (e-5LOG)

Dodatni opis

X 1,20 130, 85 2
0056 Bacardi rum 0,031 X 167 200 20 DDV osnovna ! 1
0060 Baileys 0,031 X 2,08 250 20 |DDVosnovna: 1
0063 Ballantines 0,031 X 2,08 250 20 DDV osnovna ¢ 1
0046 Banditos X 1,50 1,80 20 |DDVosnovna: 1
0008 Bela kava X 117 140 20 DDV osnovna ¢ 1
ooo7 Bela kava s smetano X 1,25 150, 20 |DDVosnovna: 1
0011 Brezkofeinska bela kava X 125 1,50 20 DDV osnovna ¢ 1
ooog Brezkofeinska kava X 1,00 1,20 20 |DDVosnovna: 1
0010  |Brezkofeinska kava capuccino X 1,08 1,30 20 |DDVosnovna: 1
0009 |Brezkofeinska kava s smetano X 1,08 1,30) 20 |DDVosnovna: 1
0035 Budweiser 0,51 stekl 1,75 210( 20 |DDVosnovna: 1
0092 |Bujta repa s svinjskimi rebrci X 4,18 450( 85 |DDVznifanas| 2
0064 Canadian Club 0,031 X 2,08 250 20 |DDVosnovna: 1
0069 Chivas 0,031 X 333 4,00 20 |DDVosnovna: 1
0025 Coca Cola stekl 1,33 1,60, 20 |DDVosnovna: 1
0024 Coca Cola 01l X 0,67 0,80 20 DDV osnovna ¢ 1
0019 Cockta stekl 1,25 150, 20 |DDVosnovna: 1
0071 |Cvicek 0,11 X 1,00 1,20 20 |DDVosnovna: 1
0059 Cynar 0,031 1,67 2,000 20 |DDVosnovna: 1
0016 Caj X 117 140 20 DDV osnovna ¢ 1
0104  |Cebulna brZola s prilogo X 737 8,00 85 |DDVzniZanas' 2
0100 Dnevna juha X 184 200/ 85 |DDVznifzanas 2




Po kliku na gumb »Dodaj« program vprasa:

Birokrat za Windows

Kliknes »Dag, Ce gre za artikel, ki se prodaja kosovno. Pri gostinskih artiklih, ki se prodajajo po dcl in
nabavljajo v litrski enoti priporo¢amo, da kliknete »Ne« in posebej vnesete nabavni artikel in rocno
izdelate normativ.

Okno, s sestavo artikla, ki se pojavi, le zapres:

I — - - |
!Normatwarhag =
e
+ > 4 4
Dodaj Popravi Brisi Prenos | Tiskaj Zapri
Velja od datuma | |-

T ‘

Zadnja
Zaloga nabavna
cena

UdeleZba

Aurtikel Opis. v

Opis enote

Skupna nabavna cenalEM

Prodajnih artiklov na zalogi

To je konec vnosa prodajnega artikla.



DolocCanje normativa prodajnemu artiklu in vnos nabavnih artiklov

V Sifranti -> Prodajni artikli izberete artikel kateremu Zelite dolociti normativ in kliknete gumb
»Sestava«:

(A prodajni artikli - storitve

-
AT . e . R
Dodaj Popravi Brisi Lastnosti Cene Sestava BEéi Prenos  Tiskaj Barkode Zapri
Splodno | Laztrosti | Slika
Sifra |3 0001
Osnovna cena | 1,20
Barkoda | Enota [x Cenal. | 000

Maziv |Gust\ sok 0,11

"

Sifra davka 51 % | 2000

Dodatni opis

vista 9, |[soKow - Izpis na 1. tiskalnik za Izpis na 2. tiskalnik za
J' J LIiNE narocila narocila
V. Izberete A PO | PLASTENKE!I | SLADOLED | SO TOPLINAPITK | VINO | ZGANE PIIAC |

artikel sc|la| i |s k| |mw]nu]o]r]al|R

Merska
enota

Sl tluoulv]w|x ]|y |z ]| Z]| s

Ci

Cena‘ Davek

Dodatni opis

Kliknete gumb

Gosti sok breskel

50001 |Go k0,11

»Sestava«

Odpre se okno za vnos normativa artikla. Kliknite gumb »Dodaj«:

CC)

Normativ artikla

5 = 4

-
Brisi Prenos | Tiskaj Zapri
Velja od datuma
= " Zadnja -
Artikel Opis s .K.D" Zaloga nabavna | |
v % cina

Koli ME Koli
gina 1. gina
0,0 ‘

| |» ]

Opis enote ME




V oknu za vnos nabavnega artikla kliknite na lupo:

x v
Preklici  Zapri

Artikel il

Naziv |_

Koligina |

UdeleZba v konéni ceni % |

Odpre se Sifrant nabavnih artiklov. Vnesite nabavni artikel tako, da vnesete Sifro (priporocljivo je, da
se le ta razlikuje od Sifer prodajnih artiklov), naziv in enoto in kliknite »dodaj«:

15 Nabami st
+

& -
Dodaj Popravi  Brisi Lastnosti  Idi

v

Zapri

b%,‘,@:ﬂé

-
Sestava Promet Tiskaj ‘

Splodni podatki

Sifra artikla |A1 Zadnja nabavna cena

Barkoda Jj[[[ll Enota II Prodajna cena brez davka

Naziv |Gosti sok 11 Prodajna cena z davkom

- " —
Dodatni opis j Dovoljena minimalna zaloga

[~ NE UPORABLJAJ

Wrsta 2, I SOKOVI - I~ Dovoli nabavo brez normativa

Podursta &l =|| I Lastni proizvod
Vsi | FRUCTALSTE| HRANA | FPIVO | PLASTENKE! | SLADOLED | SOKOVI | TOPLINAPITK |  VINO | ZGANEPIIAC |

AIB]CI&]D]E]F]\:iIH]|].|]K]L]M]N|o]P]Q]R]SIE]TIU]v]w]x]v]z]i]w

} Minimalna Sifra artikla
‘Amkel ‘NEZIV Enota| " loga |Bakeda dobavitelja (2.9L0C)




Ko kliknete gumb »Dodaj« program shrani artikel in vas vprasa ali Zelite dodati vnesen artikel tudi kot
prodajni artikel. Kliknite »Ne«:

Nabavni artikli
+ . 2 k3 54 a . ® g .| v
Dodaj Popravi  Brii Lastnosti \ I3 Sestava Promet Tiskaj Zapri
\ Sl ek
Sifra artikia |A1 \ Zadnja nabavna cena 0,00
Barkoda Ml \ Enota |I Prodajna cena brez davka 0,00
Naziv |Gosti sok 11 \ Prodajna cena z davkom 0,00
Dodatni opis \ i ﬂ Dovoliena minimalna zaloga 0,0000
= [~ NE UPORABLJAJ
Vrsta 9, | SOKOVI \ j ™ Dovoli nabave brez normativa
Podwrsta 9, \ j ™ Lastni proizvod
Vsi | FRUCTALSTE| HRANA | PNO | PLASTENNG! | SLADOLED | SOKOVI | TOPLINAPITK | VINO | ZGANEPUAC |
Vsi
aAlslc]élo el Flelu] 1 ]dlk]rL] Nnjo|Pr|la|R|s|S|T]ulv|w|x]|Yy|z]|2z]|wvs

Sifra artikla
dobavitelja (e-SLOG)

Minimalna

Artikel Naziv Barkoda

Sedaj z dvoklikom izberite vnesen artikel:

T S =
+ .2 % | ® & _ 0B, ®| & v

-
Dodaj Popravi  Brisi Lastnosti 3G Sestava Promet Tiskaj ‘ Zapri

S plogni podatki

Sifra artikla | Zadnja nabavna cena

Barkoda ]ju[ll Enota | Prodajna cena brez davka

Maziv Prodajna cena z davkom

Dodatni opis W@ Dovoliena minimalna zaloga

[~ NE UPORABLJAJ

vsta o, (IR - | | I Dol nabavo brez normativa

F‘odu'rstail d I™ Lastni proizvad
Vsi | FRUCTALSTE| HRANA | PIVO | PLASTENKEI | SLADOLED | SOKOVI | TOPLINAPITK | VINO | ZGANEPIIAG |
vsi
alslc]ée|ln]JE|Fle|ln ] sk m|n]o|pr|la|lr|s|s|T]u|v |w]|x]|¥y]z]|z]|wvs|

Sifra artikla
dobavitelja (e-SLOG)

Artikel Naziv

Dvoklik na
artikel




Artikel, ki ste ga vnesli med nabavne ste sedaj z dvoklikom dodali v specifikacijo za normativ:

Preklici  Zapri

Artikel S A
Maziv IGnsti S0k 11

e 01000

Knnﬁnal

Udelefha v knnai ceni ™S Vnos zakljucite s klikom na

gumb »Zapri«.

Vnesite koli¢ino nabavnega

artikla v normativu
prodajnega in udelezbo v
koncni ceni, ki naj bo pyt

enem od artiklov v noprhativu

100%.
N ’ %

Normativ artikla izgleda sedaj tako:

& 5 &

Dodaj Popravi  Brisi Prenos | Tiskaj
Velja 0d getuma | |_|

Udele3ba Zadnia

Artikel e nabavna
cena

v
Zapri

7 ‘

Opis enote

Skupna nabavna cena/EM 0.a0

Prodajnih artiklov na zalogi 999999399

Ce Zelite dodati $e en artikel v normativ prodajnega artikla (¢e bi npr. imeli gosti sok s smetano in bi
Zeleli doglati v normativ Se smetano) ponovno kliknite gumb »Dodaj« in dodajte dodaten artikel, ki
naj ga pfodajni artikel razknjizuje. Dodate lahko poljubno Stevilo artiklov. Ko ste vnos zakljucili,
kliknite gumb »Zapri«.



POMEMBNO!

Ce dodajate nabavni artikel v sestavi ve¢ prodajnih artiklov ga pri vsakem naslednjem le izberite iz
Sifranta nabavnih artiklov. Nikar ne podvojite vnosa enakega artikla v nabavne artikle. V nasem
primeru smo izdelovali normativ za gosti sok 1 dcl. Ce bi dodali v prodajne artikle artikel gosti sok 2
dcl, bi za normativ izbrali Ze vnesen artikle »Gosti sok 1l«, le koli¢ino v sestavi novega prodajnega
artikla bi dolociliz 0,2.

Spreminjanje vrednosti bona

Odprite uporabniske nastavitve:

Birokrat Prodaja Administracija Blagqvne evidence | Sifranti

Artikli
B Veljavni ceniki
& Prodajne sestave
Lastnosti

& Partnerji
Podrobni pregled partnerjev

Kadri - zaposleni

Oblika dokumenta

Tedajna lista

Poslovne banke
Driave
Jeziki

Poste

MNacini placil
avki

P\ipra\ra za sinhronizacijo

Pragled serijskih Stevilk

@ Mastavitve

Poslovna leta

V nastavitvah kliknite gumb »I$¢i« in v pojavno okno vpisite »bon« ter kliknite »OK«:

o
@\,‘5,‘!,/

] Tiskaj Preklici Zapri

Iskani niz

Intemetna stran
Davéna dtevilka 5148557706
Maticna &tevilka

Transakcijski raéun

|- Poslovna enota
Naziv



Program bo nasel nastavitev zimenom, ki vsebuje izraz »bon«:

Privzeta wrednost bona

Frivzeta dolZina Zifre artilda

. h .- ¥ / .
IEéi Tiskaj Preklici Zapri
Omogodi poenostavijeno platevanje z boni A
263

\

Privzeta dolfina Efre partnera ’

Sifro partnera ustvan glede na vrsto partnaja’
V Zifrantu artiklov in partneqev forsirgj Etevilt':n’
Kontrola unikatnosti BARKODE pri vnosu |

e

Spremenite privzeto

vrednost bona.

Sinhronizacija barkode med nabavnimi in prol
|

Pri iskanju v Sifrp=—

Ursjenost po n Shranite nastavitve s tipko

Urejenost dela »Zapri«.

Najprej i8&i po B S

FOOORRDOO

Steviio vrstic za kartice v Sifrantih

Leva poravnava artiklov v ifrantin

Pri wvozu Sifranta artilklov ignoriraj status usmeritve tiskanja

Pri uvozu Sifranta artiklowv ignorirgj artikle, ki niso v uporabi

Pri uvozu Sifranta artiklow izbrisi neaktivne artikle, ki so brez prometa

OO0

Nastavitev tiskalnika pred vsakim izpisom

=

Nastavitev izpisa narocila (za hrano)

V nastavitvah pois¢ite »Nastavitve tiskalnikov« in nastavite tiskalnik za naro¢ila. Ce imate le en
tiskalnik, izberite enak tiskalnik tako za paragonski tiskalnik, kot za prvi tiskalnik za narocila:

v
Zapn

- -

I Tiskaj Preklici

1. wrstica - spodniji del

Hvala za olpisk! Se priporoamal

2 vrstica - spodniji del

3. vrstica - spodniji del

4 vrstica - spodniji del

Oznaka za dokumente
i Nastavitve tiskalnikov

ERIKA 5K

Paragonski tiskalnik CutePDF Vriter na CPW2:
Splﬂgﬂl tiskalnile v
Prvi tiskalnik za narodila CutePDF Writer na CPW2:

Drugi tiskalnik za narodila

Izpis z zunanjim programom

lzpis neposredno iz programa Birokrat

lzpusti prazne nalepke pri pripravi nalepk

0o ®




Artikli pri katerih Zelite izpis bloka z narocilom za kuhinjo dolodite naj se izpiSejo na
dolocite v prodajnih artiklih:

T procajni artikii - stori

+ >

- w7 -
Dodaj Popravi

i

x

L

Lastnosti

@

Prenos

&

Erisi

€ . o
Tiska] Barkode

Lastnosti |

Cene

v
Zapri

QQV b
4]

-
Sestava

Splogno |

narocilo. To

Slika

Sifra po37

Osnovna cena |

6,00

Barkoda | Enota |x

Cenal |

Maziv |[‘evapé\ii

0,00

-

Dodatni opis &

ursta 2| HRANA =l | nE uPoRABLIAS

=

| PLASTENKEI | SLADOLED |

naroéila

Podwrsta 9,

Vsi | FRUCTAL STE | PIVO SOKOVI VINO

HRANA |

Vsi
lelrlelw vl ]ulufoler
Merska
enota

OPLI NAPITK |

Alelele] lsls T luv]v

Ne Sifra artikla

Sifra artikla uporablja | kupca (e-SLOG)

Naziv cenal

Sifra davka S 5 %

v lzpis na 1. tiskalnikza

8,50

lzpis na 2. tiskalnik za
narocila

| ZGANE PLAC |

|w | x| v ]z ]| z]| va

Dodatni opis

0036 0,00 MNe

0,00 Ne

Hot dpg s Hobaso 0,00 Ne

Prebrynec | 0,00[ MNe

Klobasa 11z lepinjo 0,00[ Me

Klobas 1/2f lepinjo 0,00[ MNe

0,00] MNe

/

Lepinja \ |
T -

7

0,00 Ne

0,00 Ne

Izbetite artikel za katerega Zelite izpis 000 Ne

0,00 Ne

narpcila, oznacite polje »lzpis na 1.

0,00 MNe

0,00 Ne

Tidkalnik za narocila« in kliknite
»Popravi«. Na enak nacin oznacite vse

artikle za katere Zelite izpis narocila.

V oknu z blagajno lahko ob vsakem narocilu na poljubno mizo kliknete gumb »Narocilo«. Tiskalnik bo

izpisal vse artikle, katerim ste dolocili izpis narocila na listek za kuhinjo.

GEEY
<olicina] 0,000
Artikel ||

Cena|

Skupaj 0.00

ODPRTI RACUNI
Znesex

Opis artikla
0037 Cevapéici
Fructal Jaboléni (
[} 0008 Pivo 0.3l

Cena EM
6,00 x
2,00 x

Kol
1,00
1,00

Vrednost Pop |Dodatni
6,00 0
2,00 0

“otovina




Vnos prevzema

Prevzem vnesemo z izbiro menija: Skladis$¢e -> Prevzem -> Vnos in pregled prevzema:

Skladi§fe| POS Plata Honorar Sifranti 05 Gl knjiga

| Prevzem >| | Vnos in pregled |
Odpis ’ Kumulativni pregled
Povratnica G Pregled prevzema po artiklih
Narodilo dobavitelju ' Kontrola specifikacije prevzemov
Dobavnica 4

Priprava za porocilo Intrastat

Naraocilo kupca

Druga poraba
Zakljucnica po racunu
COdjava konsignacije
Prenos med skladisci
Stanje zaloge

Uskladitev Stevilénih stanj

Evidenca prejema in porabe

Osnovno okno prevzema:

Doloc¢imo datum

.. y dobave (datum
Izberemo Stevilka racuna, .
dobavnice)
partnerja / dobavnice -
dobavitelja neobvezno

| Birokrat Blagajna Poslovanje Sladisée POS Placa Honogér Sifranti OS Gl knjiga
|0 ([Hprevzem ===
& g . B 4 ’ = f =] 1 v
Blagajna Dodaj Popravi isi Prejsnil Maslednji  [3d V Placila  Slika Tiskaj Barkoda Zapri
B Pariner Q IEVENTU%/NOVO Mesto, d.0.0 ooot Stevilka
Dngvni sbracun \lrstaanbavnina/ j Datum 4.11.2011 L
g @] IyurprevzemalDamaéi— abava od dobaviteljev iz Slovenije j edloga nalepk -
gajniski dnevnik ~ ) —
@z St naroéila
Prevzel - Stevilka DF
i, reomek | / =
@ Komentar 10080
qainiski izdatek + - Prodajna Prodajna Prodajna P
Dod Artikel Komentar Kol | ME Nabavna Nabawna Marza wrednost cena vrednost
{Q o vrednost cena % —
brez davka brez davka z davkom z
Menjava
Dodaj za vnos
artikla
I o
Nabawna vrednost
—n,nm Maria 0,00
Pridabljeni rabati skupaj 0,00
. Prodajna vrednost brez davka 0,00
Davek pri nabavi 0,00
Dokumenti Davek pri prodaji 0,00
Strogki nabave 0.00
Finance . Prodajna vrednost z davkom 0,00
Siranti Skupna nabavna vrednost 0,00
|IF‘|||avI|en: 1 I\fnesel 1. Datum : 08.08.11 14:37 | ‘ I‘




Specifikacija artikla:

Okno, ki se odpre ob dodajanju artikla je namenjeno vnosu koli¢ine in nabavne cene artikla na
prevzemu:

EpmpeR—— e zberemo artike  ifranta

x <7 ) i artiklov
Preklici Zapyi Zaloga

arikel O |forer—

Naziv |P|u§ﬁice 22,5 x40

Koligina 40,0000 —ME lkn Komad

K.omentar | ﬂ
Mabavna ceng brez davka po enoti 6,2000
Mabavna yrednost brez davka ’m Vnesemo nabavno
Stroskowna mesto | ] vrednost brez DDV, ali
Infarmativno stanje zaloge ’—l]ﬂ[] vhnesemo nabaVnO ceno po
Phdablieni rabat v % ’W’W
Super rabat v % ’m 0,0000
Daveld pri nabavi J 0,0000 0,0000
tocent odv. i, ’W’W
Odwisni strodki dokumenta v % ,—U,UUW
Mabavna vrednast ’m
MNabavnalcena po enoti l—azom)
Marda v % ,m’im
Prodajha cens brez davka l—hum w pmd::;;i::ﬁ:?emm cene
Prodaina cena z davkom ,—‘IZUU

Vnos zaklju¢imo s klikom

Vnesemo koli¢ino

enoti. Kakorkoli Ze,
program sam izracuna
drugo vrednost.

Po potrebi spremenimo
prodajno ceno.

na Zapri ali tipko »Enter«

Ko so vsi artikli na prevzemu, ga shranimo s klikom na gumb »Dodaj«, »Tiskaj« ali »Zapri« (s klikom

Birokrat Blagajna Poslovanje Skladisée POS__RlafT Honorar Sifranti 05 Gl knjiga
Del = p,MEM 7/ 7 ==
& B S B F3 4 3 a | & ] & . W v
Blagajna Dodaj Popravi Brisi Prejinji  Maslednji BB V Placila Slika Tiskaj Barkoda Zapri
S Partner S‘EVENTUS, Novo Mesto, d.0.0 |uun1 Stevilka
ErEEnzE Vrsta ‘Dabavm:a ﬂ Datum 4112011
= @ Izvor prevzema [Domadi - nabava od dobaviteljev iz Slovenije ~| redioga nalepk -
St narogila
':f Prevzel | ~| Stevilka DF
Blag. prejemek
a Komentar 10080
[Blagajniski izdatek + 5 Prodajna Prodajna Prodajna P+
Dodaj Artikel Komentar Kol | ME uzg:?; Nil;:\;na Miﬁm wrednost cena vrednost
&= brez davka brez davka z davkom z |
Menjava P} 1 0127 Plogiice 22,5 x 40 40 kos 248,0000 620 61,29 400,00 10,00 480,00
opravi
&
Brigi
Vodila
Nabavna wrednost
2600 Marza 152,00
Pridobljeni rabati skupaj 0.00
. Prodajna vrednost brez davka 400,00
Davek pri nabavi 0,00 . .
Dokumenti Davek pri prodaji 80,00
- | StroSki nabave 0,00
Finance 0 Prodajna vrednost z davkom 430,00
Siranti Skupna nabavna vrednost 248,00
Prijarvien : 1 Mnesel 1, Datum : 08.08.11 14.37




Vnos novega kupca v Sifrant

Meni: Sifranti -> Poslovni partnerji in osebe -> Poslovni partnerji

§ifran§i | Okna

| Poslovni partnerji in osebe >| |Q Poslovni partnerji Ctrl+Q |
Stroskovna mesta Podrobni pregled
Artikli » Pregled zgodovine poslovanja
Stopnje davkov Kadri - zaposleni
Oblika dokumenta (racun, dobavnica, .. Podrobni pregled
Sifrant pripravijenih tekstov Lastnosti »
Poste Register zavezancev
Driave
Jeziki
Tecajna lista

Poslovne banke

Poslovni racuni
Intrastat

Macini placil za dodatna prodajna mesta
Macini placil za poslovanje
Poslovna leta

Upcrabniske nastavitve

Vnos poslovnega partnerja v Sifrant:

Vnesemo oznako partnerja (okence

lahko pustimo tudi prazno —v tem ‘s ;
V okence Naziv vpitemo Izberemo ali je ta zavezanec ali

primeru program sam doda oznako z ) o nezavezanec za DDV ter ali je
.. naziv podjetja.
zaporedno Stevilko).

fizicna ali pravna oseba.

[ Sifrant sedelaveey in peslovnih partnerjd

+ . > & | of | w ‘ o
Dodaj Popravi  Briti Eé| | Lastnosti | Spajanje
A Ime | Opombe
Oznaka Ulmal A
vista / / =] Drzava [sLo -Flnvenija -
Nazlv Fosta Q| ‘ |
Dodatek naziva Telefon \ \
Kontakt Fax \ \
Zavezanecza DDV ’d IPravna oseba d E-mail \ \
Davina 5t
Hitra opomba
ID 5t za DDV k \ \
Ve vrate)
I B I © I ¢ I D I E ] F ] G ] Vsi
lzmenjava
e-5L0G

Janez Novak

0002 [Sonce do.o |Ulica g3 5270 |AjdovEEing

| | |  [si52625262 52625262 | Wa | | ne |f
Vpisemo naslov Vpisemo
VpiSemo davcno Stevilko, v poslovnega postno
okence ID §t. za DDV pa vpiSemo partnerja. Stevilko in
davéno Stevilko z predpono Sl. krai.

Po vpisu vseh
potrebnih podatkov
kliknemo na gumb
Dodaj.




Izdelava Z ali X Obracuna in ponovitev obracuna

Meni: POS -> Blagajna -> Dnevni obracun

POS | Sifranti Okna

Gotovinska blagajna »
Gotovinski racuni dobaviteljev r
| Blagajna b| Blagajna
Prodaja r | Dnevni obracun
Druga poraba b Marocanje
i £ni 4
Prodaja davénim zavezancem Osebe
4
Prevzem Zakljuéek dobavnic v
Odpis »
. Pregledi »
Povratnica 4
. . . Mastavitew TouchScreen
Prenos Z obraduna iz prodajnega mesta  »
Prenos gifrantov na prodajno mesto b @ Veljavni ceniki
Popusti
Stanje zaloge opet
Mastavitw
Uskladitev &tevilénih stanj asravive

Evidenca prejema in porabe b

Predajna mesta

Odpre se nam izbira vrste obracuna:

 Izhira
X v
Preklici  Zapri

/7 Obracun - zakljuéek dneva in Konec dela

X obraéun - kontrolni obracun

Ponovitev obracuna

Z Obratun za véerajsnji dan (pozablieno)

Z obracun: odpre se nam okno, kjer kliknemo na gumb Obracun

F
Z obradun

v
Obracun Tiskaj Zapri

Skupaj |
[~ MNE izpigi povzetia prodaje artiklov

Obragunski datum | 26.09.2012 |

X obracun — informativno - ne zakljuci dneva, lahko se sproZi veckrat dnevno

Ponovitev obracuna — uporabimo v primeru da Zelimo natisniti Ze obracunan Z Obracun



Izbira artikla iz Sifranta roc¢no ali s citalcem ¢rtne kode

Rocna izbira artikla:

V blagajni kliknemo na gumb Artikel:

Blagajna BIROKRAT - POS

Opis artikla

Artikel izberemo iz razpledelnice spodaj ali pa ga pois¢emo preko iskalnika:

(8 i =)

Potrdi Frehm (e5C) Promet

Iskani niz

SOKOVI

Bela kava

Coca Cola 0,331 X
|S 0005 Fanta 0,331 2,40 x
|S 0001 Gosti sok 0,11 1,200 x
|S 0002 Gosti sok Jagoda 0, 1,200 x

S Citalcem kode:

Pri odprti blagajni precitamo barkodo artikla s ¢italcem kode in program bo avtomatsko izbral artikel.

Popusti

Popust na posamicen artikel:

Najprej izberemo artikel na katerega bomo dali popust: Izbran artikel.

I

__[opisarika " Cenalel | Kol | Vrednost|Pop % [Dodaini opis

1,00(x ]_I_II_II_II_I 1,00




Po izbiri artikla kliknemo na gumb Popust, ki se nahaja v spodnjem levem kotu blagajne in v okence
vpiSemo popust v procentih ali pa ga vpisemo v znesku.

[ Popust
Vpisemo popust v
Potrdi procentih.

Popust ¥ procentih E (

Popust ¥ znesku W‘\
7 8 9
4

VpiSemo popust v

/

znesku

Popust na celoten racun:

V primeru popusta za celoten racun, kliknemo v spodnjem levem kotu blagajne popust na cel racun,
ter v okence vpiSemo popust na cel racun v procentih.

-
Popust

Vnesemo popust na

Potrdi v
celoten racun ter

potrdimo.

Popust na cel
raéun ¥ procentih

*V primeru da smo prej dodali popust na posamicen artikel se ta seSteje z popustom na celoten
racun.

Placila
Pri placilu z gotovino kliknemo na V primeru drugacnega placila
gumb Gotovina in program bo kliknemo na gumb TL, kjer
avtomatsko takoj natisnil racun. izberemo nacin placila.

- T

Uporabnik Ponovitev izpisa Deljena placila Marogilo Locitev Ime racuna




Placilo s kartico, mesana placila, racun na

Platilo

NACIN PLACILA

_—

firmo (Gumb TL):

Izbira nac¢na placila.

PREJETO Kliknemo v primeru
‘ 00 | —— | me3anega placila.
T Me3ana plaéila 4’%-
VRACILO
‘ 0,00

Sprememba nacina placila:

Platilo

NACIN PLACILA

|Gotovinsko

Prejemek
Narocilnica
Cek

Kreditna kartica
Poloznica

Bon

Lastna poraba

et |

racun na podjetje.

Izberemo, e zelimo izdati

Izberemo nacin placila.

Kliknemo na gumb potrdi.

Mesana placila:

Kliknemo na gumb mesana placila, ter v bela polja vpiSemo zneske.

r

Vpidi vrednosti

-

-

VpiSemo znesek ob
pravilnih vrsti placila.

~

ZA PLRCILO \ 8,40
Gotovinsko 2,00
Prejemek 0,00
Narocilnica 0,00
Cek ,
Kreditna kartica 6 4 |

Poloznica 0,00
Bon 0,00
TOLARJI 0,00

Kliknemo na gumb potrdi.




Racun na podjetje:

Plaéilo

NACIN PLACILA

Izberemo nacin placila.

Kreditna kartica

PREJETO

T Mes3ana plaéila .
ZAVRACILO

-8,40

Ime/DS  J{slalok

Podjetje d.o.o.

-

partnerjev.

Kliknemo na gumb Ime/DS$
za vstop v Sifrant poslovnih

Izbira podjeta v Sifrantu sodelavcev in poslovnih partnerjev:

Izberemo podjetje iz Sifranta
poslovnih partnerijev.

Po izbiri podjetja, potrdimo
izbiro z gumbom Zapri.

NACQ PLACILA

|Kreditna kartica

PREJET

[#] Sifrant sodelavcew in poslovnih pm\eqev / — =
+ F T (N ) ¢ & | v A&
Dodaj Popravi  Brisi :ci | Lastnosti | Spajanje  Tiskaj Zapii
Kontakti / Dostava | Dpombe
Oznaka Mivuporabi [~ Ulica ‘Ulma 83
vista o] | Dréava [sL0  Slovenija -l
Naziv |F’ome\e d.oo Posta ﬂhnnn Ljubljana
Dodatek naziva | Telefon ‘
Kontaktl Fax‘
|Zave7_a‘ec7_a DDV ﬂ ‘PFEVHE oseba j E-mail ‘
Davéna 3t [77188147
N Hitra opomba
ID &t. za DDV |S|77TB 27
Vse vrste |
Al e | c ] & ]| | Fle | w | v | 3] x| v |mw]n]ol|er]|]al]lr]|]s ]| s |t ]uv]|v]|w]|x]|vy ]|z ]| z]|wvs
- N Identifikacijska Davéna Zavezanec, e Izmenjava | Barkode
Oznaka |Partner Ulica Poita |Kraj Telefon Fax Kontakt Email - = >aDDV Matiéna Stevilka e-SL0G | 6.5L0G
0001 |Podjetje d.o.o. Ljubljana
0002 |Sonce d.o.o. 5270 |AjdovEcina 2 Da Ne Ne
‘ 0004 test 1290 |Grosuplje 555525234 55525234 Da Ne Ne
~
Platilo

Zakljucimo placilo s

I Mesana placila klikom na gumb Potrdi.

ZAVRACILO
-7,20

Ime/DS  Jlflok

Podjetje d.o.0.




Sprememba nacina placila

Kliknemo na gumb Ponovitev izpisa:

L T

Uporabnik Ponovitev izpisa Deljena platila Marogilo LoEitev Ime racuna

Iz tabele na levi izberemo racun. Kliknemo na Gumb
Spremeni nacin placila

&3 Pregled raguncy

B

Storno

1
25.09.2012 , M 2217:52 |1 240 0 | | 25.09.2012 22.41:33 |
1

| 0005 |Fanta 0,331 | | 25.00.2012 22:41:37 |

Pladila

Iz menija nacin placila

izberemo spremembo.

\NAClN PLACILA

Gotovinsko

Prejemek
Narogilnica
Cek

Kreditna kartica
Poloznica

Bon

Lastna poraba

Cines |

a \ Po spremembi kliknemo potrdi.

Stoniranje racuna

Kliknemo na gumb Storno, ter

Iz tabele na levi izberemo racun, ki ga Zelimo stonirati.
potrdimo stoniranje racuna.

&3 Pregled raguncy
]

Storno
Znesek|Popust
16:21:42 [
22:18:09 5 0005 |Fanta 0,33|
2217:52 |5 0004 |Coca Cola 0,331 240 0
| 0005 |Fanta 0,331 240 0

25092012 22:26:35
| 25.09.2012 22.41:33 |
| 25.00.2012 22:41:37 |




Deljena placila:

Kliknemo na gumb Deljena placila:

3.

Bon

Uporabnik Ponovitev izpisa \ Deljena platila

V tabeli oznacimo artikle za placilo.

Marocilo Locitev Ime racuna

Izbrani artikli dobijo v zadnjem
stolpcu tabele oznako »Da«.

/

Deljena pladila

Prekini (ESC)

Fanta 0,331
Gosti sok Jagoda 0,11

. . Koli Vredn
Opis artiki Cena) .. Popust ¢
P f Cina ost' °F 0
50001 |Gostisok01l ¥ i 1200 1 1,20 0
50004 |CocaCola 0,331 g

Po koncani izbiri kliknemo na
gumb Izpisi racun.

Placilo

“WACIN PLACILA

Prekini [ESC)

|Gotovinsko 4 -~
PREJETO
7,00
T Mesana plaéila .
ZAVRABILO

\,Q

=3

IEE——

Odpre se nam okno za placilo
kjer izberemo nacin placila.

Racun zaklju¢imo s klikom na
gumb Potrdi.




