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PRENOS BIROKRATA 1Z STAREGA RACUNALNIKA NA NOVI RACUNALNIK

POZOR UPORABNIKI SINHRONIZACUE!!
V kolikor imate sinhronizacijo, se morate obvezno obrniti na podporo uporabnikom, da ne pride do izgube
podatkov. Po prenosu programa je potrebna tudi nova nastavitev sinhronizacije z nase strani!

V kolikor imate mrezno verzijo programa in menjate server, je potrebno na novo nastaviti tudi pravice in poti za
kliente. Za navodila se obrnite na podporo uporabnikom.

1. STARI RACUNALNIK

Na starem racunalniku je potrebno ustaviti SQL server, da lahko skopirate baze.

POZOR! Baze se lahko nahajajo v eni mapi, lahko so tudi v ve¢ razlicnih mapah, odvisno od vasih nastavitev. Pri
vecini uporabnikov se vse baze nahajajo v eni mapi. Baze so v velini primerov shranjene v podmapi Data od MS
SQL serverja, ki je v mapi Birokrat na C disku.

Ce imate na starem racunalniku baze programa Birokrat nameséene na MSDE 2000 (MS SQL Server 2000 Desktop
Engine), le teh ne morete pripeti na MS SQL Server 2014. Lahko jih pripnete na MS SQL Server 2005 ali 2008. V
tem primeru morate baze najprej pripeti na MS SQL 2005 ali 2008 in potem na MS SQL 2014. Ce imate Windows
10, vam priporo¢amo namestitev MS SQL Server 2014, lahko tudi namestite MS SQL 2008, vendar ni nujno, da bo
vse delovalo popolnoma pravilno.

1.1.USTAVITE MS SQL SERVER
S spletne strani http://www.birokrat.si/nadgradnje-in-podpora/sistemska-podpora si prenesite BiroManager

(Birokrat Tools), kjer so tudi navodila za uporabo. Shranite v mapo, kjer imate namescen program Birokrat (desni
klik na bliznjico od programa Birokrat in kliknite na »Odpri mesto datoteke«).

BiroManager (Birokrat Tools - Orodja) =@ girgkrat Tools ~ 2aZenite kot skrbnik (desni klik miske) in

kliknite zavihek MSDE Manager. Birokrat
Tools
M agtavitve MSDE Manager Kanec
[~ Madaradnja Birokrat SOL Server
3 & A
[~ Madaradnja Birokrat »4 .
DolZina stevilka
I~ Madagradnja Receptor i]
™ Nadgradria POS . Pat d.o programa Birokrat
E |C:\B|Iokrat
[ Madgradnia Hoteli Paot do arhiva programa Birokrat
B b E |E:\B|I0krat\.t’-‘«rhlv\
- Connection timeout za SOL Server
Izbira S0L baze podatkoy pred zagonom ,7
™ Omogodi popravljanie opizoy artiklow Privzeta oznaka leta
I~ Madaradnja zamo za aktivho poslovho leto
I~ Arhiv SOL baz naredi v Accessu Vpigi



http://www.birokrat.si/nadgradnje-in-podpora/sistemska-podpora

Kliknite na lupo in izberete SQL server, kjer imate baze od Birokrata. Lahko da se vam bo ime serverja Ze izpisalo v
spodnjem polju in kliknite zeleni trikotnik »play«, da se vam prikazejo vase baze. S klikom na posamezne baze, se
desno spodaj v kotu zapiSe pot, kjer se posamezna baza nahaja. Poklikajte nekaj baz, da preverite, ¢e so vse v isti
mapi in kje se ta mapa nahaja.

MSOE Manager Login

Konec

Delete databaze

Shirink databaze

BIROT131 _I Altach database
g:gggiﬁ Detach database Restore database
BIROT134 ] Eedup dkeheas Restore databaze 2
BIROT135 Ime serve rja spremembo oznake leta
BIROT136 " Restavriraj na pot kot jo ima uparabinik
BIROT141 ¢ Restavriraj na pot BCK datotek
BIROT142 " Restaviiraj na privaeto pot serverja
BIROT143 [~ Zhrifi obstojedo bazo e abstaja
BIROT144
BIROT145 Gieslo |
BIROT148 [~ Po"detach-u" podii mail
[~ Pri"detach-u” naredi arhiv ZIP
| [ Detachiraj nasilng

BIROT146 mdf | Collation: | Mode:

(- Pot do baze |

S klikom na rdeci kvadratek ustavite SQL server. Lahko kliknete tudi veckrat, da se SQL Server res ustavi:

M astavitve MSDE Manager

Birokrat
BIROT131
BIROT132

RIRMTA22



SQL Server lahko ustavite tudi na naslednji nacin: Klik na Start gumb (v orodni vrstici); v iskalno polje visite »SQL
server«. Pojavi se seznam programov in med njimi tudi SQL Server Configuration Manager. Z desnim klikom miske
zazZenite kot skrbnik »SQL Server Configuration Manager«.

Search

Everywhere

Configuration
Server Installation Center
erver Installation Center

er Error and Usage
g

Odpre se okno:

File Action View Help
= |G|

"@ 50L Server Configuration Manager (Local) Mame State

B SOL Server Services SOL Server (SQLPRVI) Runnin
g

5 .. S0L Ser'._r Ne_tworlc CDﬂflngIrEtIDr-'l (32bit SOL Server (MSSQLSERVER) Running
' .. 5L Matige Client 10,0 Configuration (321

L Server figent (SOLPRVI) Stopped
= WL Server Browser Stopped
[Fa& sONServer Agent (MSSOLSERVER) Stopped

2. Klik z desno tipko na miski na SQL

1.Kliknite na Server, kjer imate baze od Birokrata

SQL Server Services

3. Ko se odpre nov meni, kliknite na STOP.

S tem ste ustavili SQL server, kateri je drzal pripete baze programa Birokrat.

Z desnim klikom na SQL Server in potem na »Lastnosti«, lahko na zavihku »Advanced« vidimo pot do baz.

SQL Server (OSEM3) - lastnosti =
| Log On | Service | FILESTREAM I

B Advanced o
Clustered Mo
Data Path
Error Reporting Mo
File Version 2009,100.4042.0 E
Install Path c\Program Files [x88)\Microsoft

Tem ek om = TP DR e ]



1.2.PREIMENOVANJE MAPE, KJER SE NAHAJAJO BAZE
Pri vecini uporabnikov se vse baze nahajajo na C disku v mapi od Birokrata.

Klik na Moj racunalnik in na C:\disku odprete mapo Birokrat. Pois¢ete mapo od SQL serverja in jo preimenujete v
staraMSSQL. Ime mape od SQL Serverja je odvisno od verzije SQL Serverja. Druge verzije SQL Serverja imajo
drugacno ime. V kolikor mape od SQL Serverja ni v mapi Birokrat, se ta mapa po vsej verjetnosti nahaja v mapi
Programske datoteke (Program files).

IE) * T ) This PC ¢ Local Disk (C:) » Birokrat

A
4.7 Favorites Mame
B Desktop | Arhiv
4. Downloads . ARPredloge
£ Recent places | Install
. | ogo
4 B Desktop . MSS0LT0_30.MSS0LSERVER
» @ User ) Cex
4 (M| This PC [# Birokrat
» | pg Desktop @Gdstrani —
» [E] Documents | Birokrat.Lic Kliknite z desno tipko na miski
. l§ Downloads 5 Biro001 in klik na preimenuj (Rename).
s Wb Music [#15 Biro002
» | | Pictures [#]5] Biro003
> B Videos [#]:] BiroD04 Mapo preimenuijte v
4 15 Local Disk (C:) [ Biro005 staraMsSQL...
[= 1. Birokrat [#15 BiroD0E
/ Logo
4 B Desktop Z
4 (M| This PC e T
> | jg Desktop @ Cdstrani
» | Documents || Birckrat.Lic
> | @ Downloads [#13) Biro001
> Wt Music [ Bira0D2
» = Pictures [&]5] Biro003
> @ Videos [#]5] Biro004
4 15, Local Disk [C:) [ Bira0D5
| 4 | Birokrat [#13) BiroQDE
) Arhiv [#]) Birckrat
. ARPredloae




1.3. KOPIRANJE MAPE BIROKRAT

Celotno mapo Birokrat, ki se nahaja na C:\ disku skopirajte na USB kljucek. V kolikor imate baze shranjene Se kje
drugje, skopirajte Se tiste mape.

4 I Desktop ’ t RVER
- B User Share with 3
48| This PC Include in library k

* | jg Desktop Pin to Start
» | Documents 5% Uninstall with Reve Uninstaller Pro
» | @ Downloads Spybot - Search & Destroy 3
» |t Music E Scan selected files with Avira
* | m| Pictures E Add to archive...
» & Videos E Add to "Birokrat.rar"
4 2 Local Disk (C:) | Compress and email...
» | Birokrat ¢ E Cormpress to "Birckrat.rar” and email
. BirokratPriy
Powerl50 [+
| boot
. DRIVERS s '
J Intel Cut
MSOCache Copy
. PerfLogs
Delete
16 items Rename
I

1.4.KOPIRANJE DIGITALNEGA POTRDILA ZA DAVCNO POTRJEVANJE RACUNOV

V kolikor imate v programu nastavljeno davcno potrjevanje racunov, si morate obstojece digitalno potrdilo
shraniti na novi racunalnik.

Poiscite mesto, kjer imate shranjenega, kliknite nanj z desnim klikom miske, izberite opcijo kopiraj in potem ga
shranite — prilepite na USB kljucek.

V kolikor ne najdete mesta, kjer imate shranjeno digitalno potrdilo za davéno potrjevanje ra¢unov, ga lahko
izvozite iz vadega spletnega brskalnika. Pozor! Konénica certifikata morata ostati .p12 ali .pfx. Ce bo konénica
digitalnega potrdila .cert, vam davéno potrjevanje racunov ne bo delovalo! V tem primeru je potrebno zaprositi za
novo digitalno potrdilo.



2. NOVI RACUNALNIK

2.1. PRENOS IZ SPLETNE STRANI

Na novi racunalnik si iz nase spletne strani prenesite Gonilnike za program Birokrat in ustrezni MS SQL Server.
Microsoft® SQL Server 2008 Express SP2 R2 deluje od Windows 7, ki imajo namescen service pack 1, naprej do
Windows 10.

http://www.birokrat.si/posodobitve-in-podpora/posodobitve

Za uporabnike os Windows 10 priporo¢amo Microsoft SQL Server 2014. Deluje tudi od Windows 7 naprej, ki imajo
namescen service pack 1. Najdete ga pod Sistemska podpora (klik). na dnu strani.

Ce imate $e Windows XP, si namestite MS SQL 2008. V kolikor namestitev ne bo uspe$na, odstranite to, kar vam
je uspelo namestiti in si namestite starejSo razlicico SQL-a - MS SQL 2005. Opozoriti vas moramo, da podpore za
to verzijo os Windows s strani Microsofta za ta os ni vec.

2.2.PRILEPITE MAPO BIROKRAT

Na C disk skopirajte (prilepite) mapo Birokrat, ki ste jo na starem racunalniku shranili na USB klju¢ek. V kolikor
imate baze shranjene 3e kje drugje, prilepite Se tiste mape.

2.3.IME RACUNALNIKA IN UPORABNIKA

Preverite, da ime racunalnika in ime uporabnika nista enaka. V kolikor sta, spremenite ime racunalnika. Ime
racunalnika preverite, da v Start meniju ali v raziskovalcu z desnim klikom miske kliknete na »Racunalnik« (ThisPC
/ My computer) in kliknite Lastnosti (Properties).

POZOR! V kolikor uporabljate vec elektronskih naprav (imate modul SINHRO ali mrezo (klienti) — do serverja se
povezujete iz vec racunalnikov), imena teh rac¢unalnikov ne smejo biti enaka!

4 /M Racunalnik

~ o Lokalni disk (C:) Strni
'@' Upravljaj
o ¢ Gh! Omredje Odpri v novem cknu
pen

Recent ltems '&' Manage Preslikaj orreini pogon

Pin to Start Prekini povezave z omre
Control Panel . .

Map network drive... Dodaj omrezno mesto
Network Connection Disconnect network d -
Printers Create shortcut Preimenuj
Search | oo |


http://www.birokrat.si/posodobitve-in-podpora/posodobitve

Odpre se okno Sistem iz nadzorne plosce, kjer so zapisani podatki o vasem racunalniku:

4 B + Control Panel » All Control Panel ltems » System
Control Panel Home View basic information about your computer
@ Device Manager Windows edition
& Remote settings Windows 8.1 Pro with Media Center
® System protection @ 2013 Microsoft Corporation. All rights reserved.
'@ Advanced system settings
System
Processor Intel(R) Core(TM] 13-2520M CPU @ 2.50GHz 2.50 GHz
Ime Installed memory (R&M): 4,00 GB (3,89 GB usable)
racunalnika System type: B4-bit Operating Systemn, x64-based processor
Pen and Touch: Mo Pen or Teuch Input is available for this Display
Computer name. domain, and workgroup settings
Full cemputer narme: wiki

Computer description:

Workgroup: WORKGROUP

Windows activation

Windows is activated Read the Microsoft Software License Terms

Product ID: 00261-70000-00000-AA185

Ime uporabnika najhitreje preverite, da na namizju z desnim klikom miske kliknete na prazen del orodne vrstice in
izberete opcijo »ZaZeni upravitelja opravil« (Task manager).

- . Orodne vrstice 3
Desni klik v prazni del

orodne vrstice Okna v kaskado

Pokazi okna drugo nad drugim

Pokazi okna drugo ob drugem

Pokazi namizje

Zazeni upravitelja opravil

v Zakleni opravilno vrstico

Lastnosti
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V upravitelju opravil (Task Manager) kliknite na zavihek Uporabniki (Users) in preverite ime uporabnika.

File Options View

Ime uporabnika

| Processes | Performance | App history | Start-uj Servic

* 3%
Uszer Status CPU

2.4.REGIONALNE NASTAVITVE

Preverite, da imate jezik nastavljen na slovenscina, lokacijo na Slovenijo in obliko datuma na daljsi zapis.
Windows meni Start - Nadzorna plos¢a (Control panel) - Obmocne in jezikovne moznosti (Region).

Te nastavitve so obvezne za pravilno delovanje programa Birokrat.

Na zavihku Oblika (Formats) pod Obliko (Format) nastavite jezik na slovenscino (Slovenian).

i Regicn

catiun Administrative

Format:

Slovenian (5lovenia) w

Na zavihku Lokacija (Location) nastavite Trenutno lokacijo (Home location) na Slovenijo (Slovenia).

a DObmocne mJezllmme rrloznnsh p—

plm'u'nlce in jeziki | Skrbnigkao |

Mekatera programska cprema, vkljuéno s sistemor
dodatne vsebine za deloceno lokacijo. Mekatere st
informacije, na primer novice in vreme,

Trenutna lekacija:

| Ier—

11



Kratko obliko datuma (Short date) in Dolgo obliko datuma (Long date) nastavite na daljSo obliko zapisa brez
presledkov (dd.mm.llI).
V nasprotnem primeru vam ne bodo pravilno delovali kumulativni pregledi, potni nalogi, uvoz na Ajpes, ...

-
S Obmoéne in jezikovne mo#nosti

Oblike Lnkac:]al'ﬁpkuvﬂice in jeziki | Skrbnidko

Oblike zapisa za datum in &a

Eratka oblika datuma: ’dd.MM.IIII

Dolga oblika datuma: ’dd.MMMM.IIII

Ce v polju Dolga oblika datuma nimate na voljo pravilne oblike datuma dd.MMMM.IIII brez presledkov in s
pikami, kliknite na Dodatne nastavitve, rocno vnesite pravilno obliko datuma, kliknite gumb Uporabi in potem iz
spustnega seznama izberite pravilno obliko datuma dd.MMMMLIIII.

Napacna oblika datuma, ker

Kratka oblika daturmna: . MM

ima presledke in nima pik

Dolga oblika datuma:

Kratka oblika ure: ’H:mm "]
Dolga oblika ure ’H:mm:ss "]
Prvi dan v tednu: ’ponedeljek v]

Ka) pomenijo oznake?

Primeri

Kratka oblika daturma: 03.05.2016
Dolga oblika datuma: 03. maj 2016
Kratka oblika ure: 11:25

Dolga cblika ure: 11:25:09

Ce Felite izvedeti vef o spreminjaniju jezika in podroénih oblik, pojdite v splet

| Vreds || Prekizi || Uporabi |

12



Oblike datuma

_ Vpisite pravilno obliko datuma
Kratka cblika datuma:

dd. MBI

brez presledkov in s pikami

-

Dolga oblika datuma:

Pomen oznak

d, dd = dan; ddd, dddd = dan v tednu; M = mesec: | = leto
Koledar
(Ee_ieza leto vneseno dvomestneo Stevilo, ga podaj kot leto med:
1930 in 2029 = l
Prvi dan v tednu: ponedeljek v]

Ce Zelite obnoviti privzete sistemske nastavitve za étevilke,
valuto, uro in datum, kliknite »Ponastavie,

I V redu ” Preklid

P, \ ‘D
& Obmoéne in jezikovne moznosti X |

| Oblike | Lokacija | Tipkovnice in je

Pozdravni zaslon in novi uporabniski racuni

Oglejte si mednarodne nastavitve in jih kopirajte na pozdravni zaslon,
sistemske racune in nove uporabniske racune.

[ %) Nastavitve kopiranja ... ]

Vec o teh racunih

Jezik za programe, ki ne pedpirajo Unicode
Ta nastavitev (obmocne nastavitve sistema) se uporablja za prikazovanje
besedila v programih, ki nimajo podpore za Unicode.
Trenutni jezik za programe, ki ne podpirajo Unicode:

slovenicina (Slovenija)

[ ) Spremeni obmoéne nastavitve sistema ...

Kaj so cbmocne nastavitve sistema?

Ko boste izbrali vse zahtevane nastavitve pritisnite Se gumb Uporabi (Apply) in ponovno zaZenite racunalnik.

13



2.5.BIROKRAT.INI

V mapi Birokrat poiscite in uredite datoteko Birokrat.ini. Vrsta datoteke je nastavitve konfiguracije (Configuration
settings). Nahaja se zraven programa Birokrat in licence Birokrat.lic.

—
Du0| . ¢ Racunalnik » Lokalnidisk (C:) » Birokrat »

Organiziraj - j Odpri = Matisni Lapii Mova mapa
/¢ Priljubljene Ime Tip Welikost
. o MSSQLL0_50.05EMY Mapa z datotekami
B Mamizje
- o MSSQL10_50.PETL Mapa z datotekami
=) Medavna mesta
) ) Oex Mapa z datotekami
4 Prenosi
./ Prenos Mapa z datotekami
, . L XML3 Mapa z datotekami
o EnjiZnice
) L AMLLY Mapa z datotekami
@ Dokumenti .
J‘ Glasha L XMLLS Mapa z datotekami
& Slike IEI XML1G Mapa z datotekami
234567 P 36.162 KB
E Videoposnetki el o
#-C Beri BirokratLic Program 25 KB
M Racunalnik Birokrat Tools Program 1336 KB
21 Birokra A - 41.464 KB
£, Lokalni disk (C:) = : ”
4 | Birokrat Mastavitve konfiguracije 1KE
Gh Omresje |_| Birokrat.Lic Datoteka LIC 2KB
@ Gonilnik 5P3 Program 710.782 KB
(2] Nastavitve knjizenja Microsoft Office Access Database 2976 KB
(2] Zavezanci Microsoft Office Access Database 04.916 KB

Odprite datoteko in izbrisite vse, kar je zapisano v tej datoteki.

V prvo vrstico zapiSete SQN=Ime vasega racunalnika, kliknite enter, da se postavite s kurzorjem v naslednjo
vrstico, zaprite okno in shranite nastavitve.

| Birokrat - Beleznica — - E=aReh x|

Kurzor v naslednji vrstici

14



2.6.NAMESTITE GONILNIKE

Odprite mapo, kamor ste si shranili Gonilnike za program Birokrat. Gonilnike zaZenite kot skrbnik (desni klik z
misko) in sledite postopku namestitve in na koncu kliknite »Konéaj«. Gonilniki so namesceni.

2.7.NAMESTITE MS SQL SERVER

Odprite mapo, kamor ste si shranili MS SQL Server in ga zaZenite kot skrbnik (desni klik z misko). Sledite postopku,
da namestite SQL server.

13.05.201515:28 Paket Win

= Gonilnik-Birckrat

m=il ©Al CVRD

B Zazeni kot skrbnik

V kolikor imate na racunalniku Ze namescen kakSen MS SQL server, je potrebno med namestitvijo dolociti Se
inStanco (instance name). V tem primeru je potrebno v datoteko Birokrat.ini zapisati SQN=ime vasega
ra¢unalnika\ime instance.

Po uspesno nameséenemu SQL Serverju, se v mapi Birokrat ustvari nova mapa MS SQL serverja. Ime mape je
odvisno od verzije SQL Serverija.

Nova mapa MS SQL, katera

File Home Share View

This PG . .
- @© =) ~ 1 |L » ThisPC » Local Disk (C:) » Birokrat se je ustvarila ob
namestitvi MS SQL serverja
: _ B0 Desktop & MName ified
4 Downloads . _
. . Arhiv 6.8.201513:38
= Recent places )
-3 .| ARPredloge 6.8.2015 13:43
el I | Install 6.8.201513:38
sseop | Logo 6.8.2015 13:43
A User s
. | MS50L14.MS50L 7.9.2015 2221
1M This PC - - 5
Deskt  Mew folder 7.9.2015 22:25
f esktop o 6.8.2015 13:43
| Documents . ~
| StaraMSSOL10_50.MSSOLSERVER 6.8.2015 13:41
4. Downloads - R
|=41 Birokra 5.3.2015 9:55
o' Music . -
s &8} Odstrani 24,10.2013 13:59
=| Pictures . . B ~ B
|| Birokrat.Lic 27.2.2015 14:2
H Videos
i, Local Disk (C:)
| Birokrat Mapa z bazami iz
) Arhiv starega racunalnika
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2.8.KOPIRANIJE BAZ V NOVO MAPO MS SQL SERVERJA

V mapi Birokrat odpremo mapo: staraMSSQL, podmapo MSSQL in podmapo DATA. Tukaj se nahajajo baze
podatkov programa Birokrat.

OZNACITE VSE DATOTEKE, ki se ZACNEJO na BIRO (Birokrat, BiroO1, Biro02,...) ter CRM in z desnim klikom miske
kliknete na kopiraj (Copy).

Glej sliko spodaj !!!

Home Share View
4 Searches ~ L Date modified Type Size
gl Videos 15.9.2014 12:23 S0L Server Databa... 560 KB
1M This PC 15.9.2014 12:29 SQL Server Databa... 6.336 KB
m Desktop 15.9.2014 12:29 SQOL Server Databa... 832 KB
| Documents 15.5.2014 12:29 SOL Server Databa... 3.008 KB
4 Downloads 232 KB
. Spybot - Search & Destroy 4
W Music ] ] ] 3.456 KB
£ Pictures Scan selecte.d files with Avira 232 KB
8 Videos E Add to archive.. 2 645 KB
i, Local Disk (C2) B Addto"DATArar 832 KB
|| Birokrat E Compress and email... 2,240 KB
| Arhiv E Compress to "DATArar" and email 837 KB
| ARPredloge & PowerlSO * | 2240ke
. Install Send to 560 KB
./ Loge 6.528 KB
o MSSCLT2.MSS0L 832 KB
. Backup 4288 KB
|| DATA Create shortcut 3372 KB
.. JoBs Delete 2.880 KB
. Log Rename 232 KB
.. repldata Properties 3.648 KB
.. Template Data T T TETEETT 232 KB
. Mew folder 7.9.2015 226 S0L Server Databa... 4,096 KB
o Dox |l mastlog 7.9.2015 22:16 SQL Server Databa... 1.280 KB
.. StaraM550L10_50.MSSOLSERVER [F model 9.2015 22:16 SQL Server Databa... 2304 KB
. MSSaL | modellog 7.9.2015 22:16 S0L Server Databa... 768 KB
.. Backup [l M5_AgentSigningCertificate .8.2015 13:41 Security Certificate 1KB
. DATA [F MSDEData 9.2015 22:16 S0L Server Databa... 13,104 KB
. JOBS |5l MSDELog 7.0.2015 2216 SQL Server Databa... 24384 KB
. Log v [F tempdb 7.9.2015 22:16 S0L Server Databa... 2,304 KB

35 itermns 21 items selected 45,7 MB

Ostale datoteke na ¢rko m... (mast, model, MS, MSDB, ...) ter temp... pustite neoznacene.
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Odpremo novo mapo MS SQL serverja, ki se nahaja v mapi Birokrat na C disku.

.| ARPredloge
. Install

. StaraMS5QL10_50.MS5CLSERVER

@ Birckrat

ﬂ QOdstrani

. Birckrat.Lic

Ime mape je odvisno od verzije MS SQL serverja. Nato odpremo podmapo MSSQL in nato Se podmapo DATA. V
tej mapi se Ze nahajajo sistemske baze (za¢nejo se na mast, mod, MS, MSDB in temp). Te baze pustimo pri miru.

V to mapo prilepimo (desnim klik z misko Prilepi oz. Paste) prej oznacene Birokratove baze, ki se zacnejo na BIRO
(Birokrat, Biro...).

£ Searches

& Videos
18 This PC

m Desktop

| Documents

& Downloads

W Music

=| Pictures

& Videos

i, Local Disk (C3)
. Birokrat

) Arhiv

. ARPredloge

J Install

. Lege

, MS5QL12.MS50L

. Backup

. DATA

.. JOBS

. Log

.. repldata

. Template Data

. Mew folder
) Oex
J StaraMSS0OL10_50.MSSOLSERVER

L MS50L
. Backup
. DATA
.. JOBS
| Log

W

Name Date modified Type Size

[ BIROT132_Log 15.9.2014 12:23 SQL Server Databa... 560 KB
[ A BIROT133 15.9.2014 12:29 SQL Server Databa... 6.336 KB
| BIROT133_Log 15.9.2014 12:29 SQL Server Databa... 832 KB
L'I: BIROT134 15.9.2014 12:29 SQL Server Databa... 3.002 KB
| & BIROT134_Log 15.9.2014 12:29 SQL Server Databa... 832 KB
[ A BIROT135 15.9.2014 12:29 SQL Server Databa... 3456 KB
|l BIROT135_Log 15.9.2014 12:29 SQL Server Databa... 832 KB
L'I: BIROT136 15.9.2014 12:29 SOL Server Databa... 3.648 KB
| & BIROT136_Log 15.9.2014 12:29 SQL Server Databa... 832 KB
A BROT141 15.9.2014 12:29 SQL Server Databa... 2.240 KB
[ BIROT141_Log D 15.9.2014 12:29 v SOL Server Databa... 832 KB
[ BIROT142 D 9 er Databa... 2.240 KB
[ BIROT142_Log 15.9.2014 11:59 SQL Server Databa... 560 KB
[ BROT143 15.9.2014 12:29 SQL Server Databa... £.528 KB
|l BIROT143_Log 15.9.2014 12:29 SQL Server Databa... 832 KB
L'I: BIROT144 15.9.2014 12:29 SQL Server Databa... 4288 KB
[ BIROT144_Log 15.9.2014 12:29 SQL Server Databa... 832 KB
[ BIROT145 15.9.2014 12:29 SQL Server Databa... 2.880 KB
|l BIROT145_Log 15.9.2014 12:29 SQL Server Databa... 832 KB
A BIROT146 15.9.2014 12:29 SQL Server Databa... 3.648 KB
[ BIROT146_Log 15.9.2014 12:29 SQL Server Databa... 832 KB
[F master 7.9.2015 2216 50L Server Databa... 4,096 KB
[ &l mastlog 2015 22:16 50L Server Databa... 1.280 KB
[H model 015 22:16 50L Server Databa... 2304 KB
[ & medellog 7.9.2015 22:16 SQL Server Databa... 768 KB
[l M5_AgentSigningCertificate 682015 13:41 Security Certificate 1KB
[ MSDEData 50L Server Databa... 15104 KB
[l MSDBLog 50L Server Databa... 2438 KB
LF tempdb SQL Server Databa... 2304 KB

V kolikor imate baze programa Birokrat shranjene Se kje drugje ali v ve€ razlicnih mapah, oznacite vse te baze, ki
se zacnejo na BIRO in jih skopirajte v novo mapo od MS SQL-a po zgornjih navodilih. Pri tem bodite Se posebej
pozorni, da se vam katere baze ne podvajajo (tukaj glejte datume).
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2.9.PRIPENJANIJE BAZ

V mapi Birokrat poiscite BiroManager (Birokrat Tools) in zaZenite kot skrbnik (desni klik ﬁ Birokrat Tools

eve

Klinite na zavihek MSDE Manager in v belo polje vpisite ime racunalnika. Kliknite na gumb Play (zeleni trikotnik).

MSDE Manager Login

E WKl Delete databasze Shrink database

Attach database
Detach databaze Festore database
Backup database Restore database z

| sprememba oznake leta

V prazno belo po|je © Restaviiraj na pot kot jo ima uporabnik
& Restaviiraj na pot BCE datotek
" Restaviiraj ha privzeto pot serverja

in klik na zeleni trikotnik [~ Zbrii abstojsto baza & obstaja
[Fesio I

vpisite ime racunalnika

[~ Pao'detach-u" podli mail
[~ Pri"detach-u" naredi athiv ZIF
[~ Detachiraj nazing

Sedaj je potrebno poiskati baze in jih pripeti. Na desni izberite Attach database.

Maztavitve MSDE Manager Lagin

Ei)l & IWlKI Delete databaze Shrink database

Attach database

Detach databaze Restore database

Restore database z

Balep eHidiess spremembo oznake leta

" Restaviiraj ha pat kot jo ima uporabnik
% Restaviraj na pot BCE datotek

" Restaviiraj ha privzeto pot serverja

[~ Zhiidi abstojeto bazo Se obstaja

Geslo I

[~ Po"detach-u" podli mail
[~ Pri“detach-u" naredi athiv ZIP
[~ Detachira nazing

Odpre se raziskovalec. Poiscite mapo, kjer se nahajajo vase baze, oznacite eno bazo in izberite Odpri (Open).
Pri vecini uporabnikov so te v mapi C: \ Birokrat \ MSSQL14.MSSQL \ MSSQL \ DATA
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Z misko kliknite na katerokoli bazo, ki se zacne na Biro... in kliknite gumb Odpri (Open).

e MSSOL12.MSSQL » DATA Search DATA o

Organize « Mew folder 4= - E @

-

1% This PC ~ Mame Date modified Type ~

Deskto
= P 5] MS_AgentSigningCertificate £.8.2015 1341 Security Certificat

|[_LF Birokrat .0.2014 12 SOL Server Databi
[F BIROT131 8.201412: SOL Server Databi
(A BIROT132 9.2014 12 S0L Server Databi
L‘F BIROT133 . 2:2 S0L Server Databy

BIROT134 .. . SOL Server Databi
5 BIROT133 Oznacite 1 bazo, ki S0L Server Datab
(3 BIROT136 se zacne na BIRO N | s/ scrver Datab
[ BIROT141 kliknite na Open SOL Server Datab;
(A BIROT142 S0L Server Databi
[F BIROT143 S0L Server Databi
[F BIROT144 08.201412: S0L Server Databi
[ BIROT143 . SOL Server Databi
[_IF BIROT146 : S0L Server Databy
[ master 7.9.2015 2216 S0L Server Databi

(== [ s T T e e O

L 4

| Documents

& Downloads

o Music

=| Pictures

& Videos

i, Local Disk (C)

.. Birckrat

. Arhiv
.. ARPredloge
. Install

. Logo
. MSSOLTZ.M
. Backup
. DATA
| JOBS

 Log

File name: | Birckrat

Okno v BirokratTools (Orodja) se napolni z bazami.

Mastavitve MSDE Manager Lagin

Ei)l & IWIKI Delete database Shrink databagze
Birokrat mdf

BIROT131 mdf
BIROT132 mdf

BIRCT133.mdf lik li

BIROT134 mdf Klik v to prazno polje Festore databaze =
Backup databaze

BIROT135 mdf spremembo oznake leta

BIROT136 mdf " Restaviraj na pot kot jo ima uparabnik
BIROT141 mdf % Restaviraj na pot BCK datotek

BIROT142 mdf " Restavriraj ha privzeto pat serveria
BIROT143 mdf
BIROT144 mdf
BIROT 145 mdf Gieslo |

BIROT146.mdf I~ Po "detach-u" pogli mai

master mdf [~ Pii "detach-u” naredi arhiv ZIF
model mdf

MENBN=t= mdf

Altach databaze

Detach database Restore databaze

[~ Zhbrii obstojeta bazo e obstaja

I~ Detachirgj nasino

Z desnim klikom miske kliknite v prazno belo polje in pocakajte, da se vse baze oznacijo s ¢rnim polnilom.

V kolikor imate veliko baz (poslovnih let) in/ali pocasen racunalnik, lahko oznacevanje traja nekaj minut.
Ce BiroManager (Orodja) javijo, da se ne odzivajo, samo pocakajte, ker $e vedno oznadujejo baze.
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Ko se baze obarvajo s ¢rno, povlecite drsnik do dna.

Mastavibve MSDE Manager Login

Delete database Shrink databaze

Altach databage

Detach database Restore database

Restore databaze z
spremembo oznake leta

Backup databaze

™ Restaviira na pat kat jo ima uparabeil
I+ Restaviira na pot BCK datotek

™ Restaviira) na privzeto pot servera

Zbri$i obstojeta bazo Ee obstaja

Geslo

Po "'detach-u" podi mai
Pri “'detach-u" naredi arhiv ZIP
Detachira nagilno

Collation:

Z levim klikom miske poklikajte zadnje 4 baze, ki niso baze od programa Birokrat (master, model, MSDBData,
tempdb), da bodo postale bele.

Mastavitve MSDE Manager Login

M Delete database Shrink database

Altach database

Detach database Restore database

1. Poklikajte te 4 baze,

da postanejo bele
MSDBData.mdf " Restavriraj na pot kot jo ima uporabrik

tempdb mdf ' Festavriraj na pot BCK datotek
| T Restavriraj na privzeto pot serveria
[~ Zbridi obstojedo bazo e obstaja

Restore database z

Bl itz spremembo oznake leta

2. Nato kliknite /

Attach database [~ Po"detach-u" padljimal
[ Pri"detach-u" naredi arhiv ZIP
| I Detachiraj nasilno

Geslo

master. mdf Collation: Mode:

Ponovni kliknite na gumb Attach database in pocakajte.
V kolikor imate veliko baz (poslovnih let) in/ali po€asen racunalnik, lahko pripenjanje baz traja kar nekaj minut.
Ce Biromanager (Orodja) javijo, da se ne odzivajo, samo pocakajte, ker $e vedno pripenjajo baze.

Baze so pripete, ko so ponovno bele barve. Kliknite na gumb Konec in zaprete Biromanager (Orodja).
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2.10.

PRENOS BLIZNJICE NA NAMIZJE IN NASTAVITEV PRAVIC

V mapi Birokrat poiscite program Birokrat. Z desnim klikom miske kliknite ikono programa Birokrat, izberite opcijo
Poslji (Send to) — Namizje (ustvari bliznjico) (Desktop (create shortcut)).

|i(:—:] - 1

;b ThisPC » Local Disk (C:) » Birokrat » v & Searc
m Desktop ~ MName Date modified Type ’ Size
| Documents . i B .
J Arhiv 6.8.201513:38 File folder

8 Downloads | ARPredioge 6.8.2015 12:43 File folder
. Fla\.rontes . Install Open File folder
j Il;l’lzk:c . Lego | &) Run as administrator File folder
= Pictures . M350 Troubleshoot compatibility File folder
'- REACHit  Mew fi Pin to Start File folder
| Roaming <Ot |'B  nstall with Revo Uninstaller Pro ::E:C:E:Er

Saved Games . Spybot - Search & Destroy e Folder
E Searches Scan selected files with Avira Application RO KE

18 This PC — 1 g Add to "Birokrat.rar"
m Desktop g Compress and email...
| Documents E Compress to "Birokrat.rar” and email
& Downloads Pin to Taskbar
Jf Music ) PowerlSO
=| Pictures - Send to 3 Bluetooth
_E Videos .Cut 1, Compressed (zipped) folder
s [ Do oot —
. Birokra -

Na namizju kliknite na bliZznjico Birokrat z desnim klikom miske in izberite opcijo Lastnosti (Properties).
Odpre se novo okno Birokrat lastnosti. Na zavihku Bliznjica (Shortcut) kliknite na gumb Napredno (Advanced).
Obkljukajte polje Kot Administrator (Run as administrator) in potrdite z OK in nato Se z Uporabi (Apply).

A Birokrat za Windows Properties

ompatibility | Securty | Details

Birokrat za Windows

Target type:
Target location: BIROKRAT

M\BIROKRAT Birokrat exe|

CABIROKRAT

Tanget: 15 option allows you to run this shortcut as an

administrator, while protecting your computer from

unauthorized activity.
Start in:
#| Run in separate memory space
Shorteut key:  |Mone

Run: MNormal window

Comment:

Cpen File Location Change lcon...

0K
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2.11. NASTAVITEV PRAVIC NA MAPO TEMP

V raziskovalcu kliknite na C disk — mapa Uporabniki (Users) in izberite vasega uporabnika.

Haome Share View

© e - |\ » ThisPC » Local Disk (C) » Users » v ¢ | | Search Use
: -
| Documents MName Date modified Type Size
& Downloads .
. Default File folder
o Music ) )
. Public File folder
=| Pictures -
) 1o User File folder
B Videos
i, Local Disk (C)
. Birokrat

V vrstico zgoraj za uporabnikom vpisite \appdata — kliknite enter - izberite mapo Local —z desnim klikom miske

kliknite na mapo Temp in izberete Lastnosti (Properties):

Open
Open in new window
Add to VLC media player's Playlist
Play with VLC media player
Share with 3
Include in library 4
Home Share View Pin to Start
i i ‘ Uninstall with Revo Uninstaller Pro
- . » ThisPC » Local Disk (C:) » Users » User » AppData » Local »
Spybot - Search & Destroy 3
i Music " Narme Scan selected files with Avira
=| Pictures Adobe B  Addto archive..
.? Videos | Broadcom B Addto "Tempurar’
ima Local Disk (C) | Diagnostics @ Compress and email...
. B!rokrat . . Downloaded Installations @ Compress to "Temp.rar” and email
. BirokratPrvi | Google @  PowerlsO ,
. boot L
. Lenovo Send t [
|| DRIVERS _ N enate
. Lenovo Drivers Update Utility
L Intel Cut
. MetaGeek, LLC
Microsoft Copy
Desni klik na o erese
. Mozilla Create shortcut
mapo Temp \ .| Packages Delete
.| Programs Rename
ProgramData
| v |
. Users - - -
. 13.7.2015 13:08 File folder
Default . . - .
] . VirtualStore 18.7.2015 %02 File folder
. Public - - .
. VMware 30.8.2015 22:45 File folder
. User - R - -
%] lconCverlayEx.dll 20.6.20151T:14 Application extens...
AppData i . )
lconCache 7.9.2015 22:36 Data Base File
. Local
. Locallow
| Roamina bt

19items 1 item selected

Ce mape Temp ni tukaj, se le ta lahko nahaja na C:\Windows\Temp ali kje drugje.
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V oknu, ki se vam pokaZze, izberite zavihek Varnost (Security), kliknite Uredi (Edit) in v novem oknu Dodaj (Add):

General | Sharind i i Security

Object name:  C:\Users'User\AppDatatLocal\Temp Object name:  CA\Users\User\AppData'Local Temp

GI’DIJFI ar User names: GI’DIJ[J or user names:

82, 5YSTEM TASYSTEM

& User (wiki*ser) & User {wiki‘.User)
Qé,ﬂdministmtnrs {wiki*Administrators) E&Mministlatnrs (wiki"Administrators)

To change pemissions, click Edit.

Pemissions for SYSTEM

Full contral Pemizsions for SYSTEM

Modify Full control
Fead & execite Modify

>

List folder conterts Read & execute

Read List folder cortents
Write Read

]I:IDI:IDI:Ig

<

For special pemissions or advanced settings, Eetsoas
click Advanced.

Odpre se novo okno in klik na gumb Dodatno (Advanced):

Select this object type:
Users, Groups, or Builtin security principals Object Types...

From this location:

WIKI Locations...

Enter the object names to select (examples):

| Chechk Names
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Na tem oknu na desni kilknite na Pois¢i (Find now) in spodaj se vam polje Search results napolni s podatki.

V polju z rezultati (Search results) iskanja pois¢ete ime Everyone in ga oznacite, potrdite s klikom na gumb OK:

Select this object type:
IUsers, Groups, or Builtin securty principals Ohject Types...

From this location:
WIKI Locations. ..

Common Queries

I arme; Starts with Columns...

Dezcription: | Starts with

Digabled accounts

Mon expiring password

Drays zince lazt logon:

Mame

%D}rptnglaphic Operators
&2 piaLUP

42 Distributed COM Users

% Hyper-V Administrators
42 5_1UsRs
S INTERACTIVE

Na spodnjem oknu izbiro samo potrdite s klikom na OK:

Select this object type:
Igers, Groups, or Buitin securty principals Cbject Types...

Fram this location:
WIKI Locations. ..

Enter the object names to select (examples):
Ew Check Mames

Advanced. .
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V naslednjem oknu dodajte kljukico v okence Full control in kliknite na gumb Apply in potem Se OK:

Securty
Object name:  ClUsers’User'AppDatatLocal’ Temp

GI‘DIJFI ar user names:

EE Evenyone

52, 5YSTEM

3, User (wiki*ser)

52, Administrators (wiki\ Administratars)

Read & execute
List folder contents
Read

0
0
]
]
0

2.12. AKTIVACIISKA KODA

Ker ste program prenasali na novi server, se bo ob zagonu programa pojavilo okno za aktivacijsko kodo.

Pokli¢ite na podporo uporabnikom, da se pobriSe stara aktivacija, da boste lahko na novo aktivirali licenco ali nam
posljite mail in pripiSite ime starega racunalnika in naziv vase licence na podpora.birokrat@andersen.si

2.13. NASTAVITVE ADOBE READERJA

Ce imate novejsi operacijski sistem Windows — 8 ali ve¢, je potrebno nastaviti e program Adobe Reader, da boste
lahko iz programa Birokrat sploh lahko tiskali dokumente v pdf.

Podrobnejsa navodila so na spodnji povezavi:
www.birokrat.si/media/navodila-prirocniki/birokrat _ne tiska v pdf.pdf
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2.14. UPORABNIKI DAVCNE BLAGAJNE

V kolikor ste imeli v programu nastavljeno davcéno blagajno, je potrebno na novem racunalniku v spletni brskalnik
uvoziti obstojece digitalno potrdilo za davéne blagajne in v programu nastaviti ime novega racunalnika. Za vse
spremembe naredite zapisnik in ga shranite poleg internega akta.

2.14.1. IME RACUNALNIKA

S prenosom programa se v nastavitve za davéno potrjevanje prenese tudi ime starega racunalnika. V kolikor Zelite
Stevil¢enje davéno potrjenih racunov nadaljevati iz prejSnjega programa, je potrebno staro ime racunalnika
popraviti na novo. V nasprotnem primeru je potrebno na novo nastaviti tudi oznako elektronske naprave.

Nastavitve urejate v meniju »Poslovanje« in/ali »Maloprodajax — POS (oz. ime vasega prodajnega mesta).

Poslovanje — Racuni —
Prijava poslovnega prostora na FURS. Maloprodaja — Prodajna mesta — Sifrant.
Odpre se spodnje okno. Odpre se spodnje okno.

[# Prodajna mesta

+ > ¥

Dodaj Popravi  Brigi Tiskaj

-
@ Prodajna mesta - trenutna nastavitev Malopredaja

+ » & =

Zapri Dodaj Popravi  Brigi Tiskaj

Oznaka ’5_ Dznaka l‘l_

Maziv |Dav&n0 potrjevanje v poslovanju Naziv |EIAR CENTER

Maziv poslovne enote |

Vrsta prodajnega mesta |Ma|oprodaja
Maslov poslovne enote |

Kraj poslovne enote | Naziv poslovne enote |

R | Naslow naslovne ennte |

Oznacite prodajno mesto, za katerega Zelite spremeniti ime racunalnika in kliknite gumb »FURS«. Ob kliku na
gumb »FURS« se vam pokaZe spodnja forma. Kliknite na gumb »Naprava«.

@ Prijava prodajnega prostora na FURS 4
& =| & v
Sprazni FURS] Maprava Zapri

Certifikat | |

Oznaka poslovnega prostora |

YWrzta pozlovnega prostora ’_

Stevilka katastiske obdine

Ebmiill = abmibm

Ob kliku na gumb »Naprava« se odpre okno »Elektronske naprave za FURS«. V stolpcu »Ime racunalnika« je
zapisano staro ime racunalnika. Izberite posamezno elektronsko napravo in v polju »Ime racunalnika« vpiSite
novo ime racunalnika ter kliknite gumb »Popravi«. V tem primeru se bo Stevil¢enje racunov nadaljevalo v istem
zaporedju. Sifra in oznaka elektronske naprave morata ostati taksni, kot sta bili prej!
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@ Elektronske naprave za FURS

+ > % | & || v

Dodaj Popravi  Brisi Tiskaj Zapri

Sifra 01
Ime raéunalnika |vpiZite novo ime raéunalnikal

Oznaka eleklronzke naprave |1

Ozrnaka Ime raéunalnika Oznaka elektronske naprave
301 FODPORA 1

V kolikor Zelite racune na novo stevilCiti, je potrebno dodati novo Sifro, novo oznako elektronske naprave z novim
imenom racunalnika. Obtojeco pustite vneSeno. Podrobneje v navodilih za davéne blagajne na tej povezavi.

Ne glede na to, ali spreminjate ime racunalnika v meniju »Poslovanje« ali v meniju »Maloprodaja, je vidno na
obeh mestih.

2.14.2. UVOZ CERTIFIKATA

Digitalno potrdilo - certifikat za davcno potrjevanje racunov si iz starega racunalnika shranite kamorkoli na novi
racunalnik, lahko tudi na namizje ali v mapo Prenosi. Zapomnite si pot, kamor ga boste shranili!

Ce digitalnega potrdila nimate, ga ne morete ponovno prevzeti, lahko zaprosite za novega.

Digitalno potrdilo uvozite v EN spletni brskalnik. Natacna navodila za uvoz si preberite v navodilih za davéne

blagajne od strani 8 naprej na tej povezavi

2.14.3. POJASNILO S STRANI FURS-a

V nadaljevanju si obezno preberite pojasnilo s strani FURSa, kaj storiti v primeru okvare programske opreme in
morebitne izgube podatkov.

To pojasnilo je bilo pripravljeno na podlagi 1. odstavka 13. ¢lena ZDavP-2 ob upostevanju informacij, ki smo jih mi
navedli v sporocilu, ki smo ga naslovili na FURS. Zaradi raznolikosti dejanskih okoliscin vsakega posameznega
primera je to pojasnilo mogoce uporabiti zgolj za nas konkretni primer, ki pa je bil sledec:

»Stranka je izstavila npr. 100 racunov, ki so bili davcno potrjeni. Racunalniska oprema se je pokvarila zaradi izpada
elektrike ali je celo prislo do odtujitve opreme kar pomeni, da ni mogoce vec vzpostaviti zadnjega stanja davcne
blagajne. V nadaljevanju smo pojasnili, da ima stranka npr. 3 dni star arhiv v katerem je 70 izdanih rac¢unov.
Zanimalo nas je, kako nadaljevati z izdajanjem racunov.«
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S strani FURSa smo dobili odgovor (citiramo del odgovora):

»Zavezanec po okvari lahko tudi nadaljuje s stevilcenjem racunov od zaporedne stevilke zadnjega izdanega
racuna, ki ga se ima shranjenega. Identifikacijski podatki o racunu so poleg Stevilke racuna Se datum in cas izdaje.
Iz podatkov o datumu in ¢asu izdaje racunov bo razvidno, da ne gre za iste racune.

V vsakem primeru pa mora zavezanec o dogodku sestaviti zapisnik. V zapisniku naj med drugim opise tudi na
kaksen nacin je nadaljeval s §tevilenjem racunov. Stevilcenje racunov mora biti usklajeno z internim aktom.

Davcni zavezanci, ki elektronsko obdelujejo podatke morajo na zahtevo davénega organa zagotoviti izpis
podatkov iz svojih elektronsko vodenih poslovnih knjig in evidenc v urejenih strukturiranih racunalniskih datotekah
v standardni obliki, ki omogocla preprosto nadaljnje elektronsko obdelovanje podatkov.

V skladu s sedmim odstavkom 5. ¢lena Zakona o davénem potrjevanju racunov — ZdavPR (Uradhni list RS, st. 57/15)
mora zavezanec hraniti kopije izdanih racunov v skladu s predpisi, ki urejajo davcni postopek. V 32. ¢lenu Zakona
o davénem postopku — ZDavP-2 (Uradhni list RS, st. 13/11-UPB, 32/12, 94/12, 101/13-ZDavNepr, 111/13, 22/14-
odl. US, 25/14-ZFU, 40/14-ZIN-B, 90/14 in 90/15) je doloceno, da se morajo dokumenti in evidence v fizi¢ni ali
elektronski obliki hraniti do poteka absolutnega zastaralnega roka pravice do izterjave davka, na katerega se
nanasajo, ¢e z ZDavP-2 ali zakonom o obdavcenju ni drugace doloceno. Obveznosti v zvezi s hranjenjem racunov
predpisuje Zakon o davku na dodano vrednost.

V skladu s 86. ¢lenom Zakona o davku na dodano vrednost - ZDDV-1 (Uradni list RS, $t. 13/11- UPB3, 18/11, 78/11,
38/12, 83/12, 14/13, 46/13-ZIPRS1314-A, 101/13-ZIPRS1415, 86/14 in 90/15) mora vsak davéni zavezanec
zagotoviti hrambo kopij racunov, ki jih izda sam, ali njegov kupec ali narocnik ali tretja oseba v njegovem imenu in
za njegov racun, ter vseh racunov, ki jih je prejel. Davcni zavezanec mora racune hraniti v svoji izvirni, papirnati ali
elektronski obliki, v kateri so bili poslani ali dani na razpolago. Davcni zavezanec lahko racune, ne glede na njihovo
izvirno obliko hrani tudi na mikrofilmu, drugem mediju ali v elektronski obliki, Ce ta nacini hrambe onemogocajo
spremembo ali izbris podatkov oziroma omogocajo reproduciranje racunov v izvirni obliki. Tretji odstavek 86.
¢lena ZDDV-1 doloca, e se racuni hranijo z elektronskimi sredstvi, se morajo z elektronskimi sredstvi hraniti tudi
podatki, ki jamcijo pristnost izvora in celovitost vsebine, v skladu s 84. clenom ZDDV-1. Davcni zavezanec mora
zagotoviti hrambo racunov, ki se nanasajo na dobave blaga ali storitev na ozemlju Slovenije, ter racunov, ki jih
prejme davcni zavezanec s sedeZem na ozemlju Slovenije, deset let po poteku leta, na katero se racuni nanasajo,
ter zagotoviti hrambo racunov, ki se nanasajo na nepremicnine, 20 let po poteku leta, na katero se nanasajo, kar
je doloceno v petem in sestem odstavku 86. ¢lena ZDDV-1.

V skladu z 38. ¢lenom ZDavP-2, morajo zavezanci za davek, ki elektronsko obdelujejo podatke, na zahtevo
daviénega organa zagotoviti izpis podatkov iz svojih elektronsko vodenih poslovnih knjig in evidenc v urejenih
strukturiranih racunalniskih datotekah v standardni obliki, ki omogoca preprosto nadaljnje elektronsko
obdelovanje podatkov, dostop in vpogled v podatke v svojih elektronsko vodenih poslovnih knjigah in evidencah
ter dostop in vpogled v programsko in strojno opremo ter baze podatkov, ki se uporabljajo v okviru sistema za
elektronsko vodenje poslovnih knjig in evidenc, ter omogociti preizkusanje ustreznosti elektronskih programov in
elektronske obdelave podatkov. Na podlagi prvega odstavka 14. ¢lena ZDavPR proizvajalec oziroma dobavitelj
oziroma vzdrZevalec racunalniskega programa, elektronske naprave ali informacijskega sistema za izdajo racunov
ne sme zavezancem zagotoviti ali omogociti uporabe racunalniskega programa, elektronske naprave ali
informacijskega sistema, ki omogoca izdajo racunov in kopij racunov v nasprotju s tem zakonom. «
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