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Birokrat TaxPhone Android aplikacija je namenjena vsem zavezancem, ki bodo z 2. januarjem 2016 morali v skladu z
Zakonom o davénem potrjevanju ragéunov vse raéune za dobave blaga in storitev, ki so plagani z gotovino, potrditi pri
Finanéni upravi RS po predpisanem postopku.

1. Uvod

Pred zacetkom dela morate zagotoviti naslednje:

* Vasa naprava mora imeti internetni dostop.

* Pri FURS morate pridobiti namensko digitalno potrdilo.
* |zdelati morate interni akt.

» Na javno mesto izobesiti obvestilo za kupce.

Podrobna razlaga postopka nabave in prevzema digitalnega potrdila, primer internega akta in podrobnosti glede
ureditve vsega potrebnega pred prvo potrditvijo raéuna najdete na internetnih straneh FURS-a: hitps://edavki.durs.si/
ali na nasi spletni strani www.birokrat.si pod meni

»Programi Birokrat / Davéna blagajna Birokrat / Postopek za ureditev vsega potrebnega«
0z. na naslednji povezavi www.birokrat.si/davcna_blagajna_akcija/postopek

Za potrebe izdelave internega akta je potrebno vedeti, da je v Birokrat TaxPhone Androidu Stevil¢enje racunov na
»ravni blagajne«.

www.birokrat.si | info@birokrat.si | 01/5300 200 4
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Aplikacijo Birokrat TaxPhone Android prenesete s spletne strani www.birokrat.sitaxphone-android ali preko QR kode

2. NAMESTITEV PROGRAMSKE OPREME

Odprite mesto prenosa aplikacije in aplikacijo zaZenite.

Pred namestitvijo bo operacijski sistem Android zahteval vaSe dovoljenje za dostopdo aplikacije in doloéenih funkcij
operacijskega sistema. Strinjate se in aplikacija se namesti na vaso napravo.

Ko je aplikacija nameséena, nas na to opozori. Na tem mestu imate moznost, da aplikacijo zazenete ali ne storite nic.
Kliknite na meni — lahko je desno zgoraj v kotu (navpiéne pike), lahko je to tipka na samem telefonu, ...

Kliknite na »Nastavitve« in potem »Nacin dela« in izberite »Fiskalizacija«.

Najprej naredite nadgranjo programa:

Meni »Napredno« — &isto zadnji podmeni »Nova verzija« in kliknite, da se sproZi prenos nove verzije programa.

Nova verzija

adnjo verzijo aplikacije s

Pocakajte nekaj minut, da se verzija prenese iz interneta. Ko se nova verzija prenese, vas naprava na to opozori.
Pojdite v mapo prenosi in zazenite novo verzijo programa.

Pojavi se okno: »Zamenja] aplikacijo«.

Zamenjaj aplikacijo

Aplikacija, ki jo names&ate; bo
zamenjala prejsnjo.

Vsi prejsnji podatki uporabnika
bodo shranjeni

Dovolite spremembo — Vredu oz. zamenjaj »vse« in dokonéajte postopek namestitve nove verzije.

Verzijo aplikacije preveriie v meniju: »Pomo¢ — Verzija aplikacije«.

3. ZACETEK UPORABE

Da bi zaceli z izdajo ragunov, je potrebno da vnesete vse podatke, ki so nujni za delovanje aplikacije. Po vnosu
podatkov ni poirebe po ponastavitvah, razen Sifranta blaga in storitev.

Za nemoteno delovanje potrebujete:
¢ Verzijo aplikacije Birokrat TaxPhone Android 1.5. (10520) ali ve&
e Nameséen cerlifikat — digitalno potrdilo za davéno potrjevanje raéunov.
e VneSene vase podatke in opravijeno prijavo poslovnega prostora.
o Sifrant artiklov.

e Pravilno vneSene podatke oseb, ki bodo uporabljale aplikacijo.

www.birokrat.si | info@birokrat.si | 01/5300 200 5
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Na portalu e-Davki prevzamete namensko digitalno potrdilo za vade podjetje in ga shranite na napravo z os Android.

3.1. VNOS CERTIFIKATA IN PRIJAVA POSLOVNEGA PROSTORA

Najlazji nagin je slededi:
e s pomodjo USB povezovalnim kablom poveZite Android napravo z raéunalnikom, kjer imate shranjeno
digitalno potrdilo
e v Windows Explorer-ju se bo pojavil nov »USB» disk , ki predstavlja spomin Vase Android naprave
e kopirajte datoteko s certfikatom na ta »USB» disk, oziroma na Vaso Android napravo.
» Certifikat lahko shranite tudi v Google Drive in ga potem od tu prenesete na Android napravo.

2l = Download - = “

Home Share View

() - 1T . v ThisPC » Zera 5 ¢ SDcard » Download v & Search Downlesd 0
i Zera S S ) 1eo1028a-2,p12
o= 50 card oy Pesonsl Information Bxchange

g 443 I =l

. .android_secure

J. .estrongs
temp

.. ‘Andreid
backup
backups

L DOM

|. Download

|, googleota W
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Na vasi Android napravi kliknite na tipko meni. Le ta se lahko nahaja na sami napravi spodaj, lahko so to 3 pikice na
ekranu desno zgoraj, odvisno od vase Android naprave.

V glavnem meniju izberite »Nastavilve« in pod meni »Fiskalizacija« odprite podmeni »Fiskalizacija«.

Odpre se okno »Lokacija cerlifikata«. Ce ste certifikat namestili na napravo, izberite »Spomin naprave«, &e ste ga
namestili na Google disk, izberite »Oblak«.

Skipina Pomdila H < MNamestitev certifikata

Odjava (Admin)

Lokacija certifikata

Mastavitve

2 Tblak
Pomuod

Spomin maprave

Bar kode

Skupina je prazna

NAPAEDNG
MNapredno

Nafin dela

V naslednjem oknu poiséite mapo, kamor ste shranili certifikat in ga izberite. Kliknite »Naprej«.

< Namestitev ceriifikata < |zberite PFX/P12 datoteko < |zherite PFX/P12 datoteko

I : i
Lokacija certifikata

hirokrat p12

Oblak

Spomin naprave

& ocv
h Dowriload

fstorage/sdeard0/
Download/16010264-2.p12

Maprej
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V oknu »Vnos gesla« vnesite geslo, ki ste ga izbrali ob prevzemu certifikata iz portala »e-Davki«.

< Namestitey certifikata & Namestitev certifikata

Osnovni podatki

16010264

NiDDV zavezanes

WNazaj

Po vnosu pravilnega gesla, se odpre okno z osnovnimi podatki o podjetju.

Pri vpisu podatkov o vasem podjetju ali obrti je potrebno toéno vpisati vse podatke, ker pravilnost vpisa vpliva na
pravilnost davénih izradunov.

»dS« — sistem avtomatsko zabelezi osebne podatke iz identifikacije vasega certifikata, kar ni mogoée spreminjati.
»E-posta«- vpisite vas elektronski naslov. Ta korak je zelo pomemben, ker je pravilen e-naslov pogoj za uporabo.
»0Obveznost za placilo DDV nastane«— izberite ali ste zavezanec za placilo davka na dodano vrednost ali ne.
»0znaka blagajne« — vpisite oznako blagajne, ki ste jo dolocili v internem aktu.

»Stevilka zacetnega racuna« - vpisite $tevilko, s katero Zelite, da se vam izdani raéuni zaénejo $tevil&iti. Obiéajno se
vpisuje »1«. V primeru, da ste program zaéeli uporabljati sredi poslovnega leta in Zelite nadaljevati Stevil€enje raéunov
tam, kjer ste pri prejSnjem programu ostali, vpisite Stevilko za eno veé od Stevilke zadnjega izdanega raduna iz

prejSnjega programa.
»0znaka poslovne enote« - vpiSite oznako poslovenga prostora, ki ste jo dolo€ili v internem aktu.

Vse skupaj potrdite z gumbom »Naprej«.

www.birokrat.si | info@birokrat.si | 01/5300 200 8




Odpre se novo okno »Naslov«

< Namestitev certifikata

Naslov

lokacije

Napraj

-/
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. kjer oznacéite, kje se vasa blagajna nahaja.

& Namestitev certifikata

Ostale lokacije

A ol (npr. prevozno sredstva,

ji (npr. stajnica na trZniei,

& [ECLnE v

1. opcija »Naslov« pomeni, da se vasa davéna blagajna nahaja na lokaciji, kjer je registrirano vase podjetje.

V primeru te izbire, na naslednjem koraku vnesite vade podatke za naslov.

2. opcija »Ostale lokacije« pomeni, da se vasa davéna nahaja drugje, kot je sedez podijetja.

V primeru izbire ostale lokacije na naslednjem oknu izberite ali gre za:

»A — Premicen objekt (npr. Prevozno sredstvo, premiéna stojnica)«

»B - Objekt na stalni lokaciji (npr. Stojnica na trznici, kiosk)«

»C — Posamezna elekironska naprava za izdajo racunov ali vezana knjiga raéunov v primerih, ko zavezanec
ne uporablja drugega poslovnega prostora«

Ovisno od izbire, v naslednjem oknu vpiite naslov poslovnega prostora.

www.birokrat.si | info@birokrat.si | 01/5300 200 9
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Naslednje okno »Delovni éas« omogo€a vnos podatkov o delovnem €asu in nastanku delovanja.

€ Sprememba naslova < Sprememba naslova € Sprememba naslova

Naslov {ASLD Ostale lokacije

(Prazno)
1131
Stozice

Ljubljana

Naprej Konéano

Pred prijavo poslovnega prostora Se enkrat preverite podatke, ki ste jih vnesli. Ce je potrebno, kliknite na okno, ki ga
zelite popraviti in spremenite vpisano.

Ce je vse v redu, preverite, &e je naprava povezana z internetom in kliknite »Konéano«. Vnedeni podatki se prenesejo
na server davéne uprave in s tem je vzpostavljena povezava z davénim uradom.

Pravilno prijavijen poslovni prostor je predpogoj za uspesno izdajanje racunov in delo same aplikacije!
Po uspesno in pravilno izpolnjenih podatkih, se pojavi pogovorno okno »Poslovni prostor uspesno prijavijen« in poleg
oznake »Fiskalizacija« se pojavi kljukica.

FISKALIZACIJA

Opozorilo: ce pride do sprememb v zvezi z delovnim ¢asom ali naslovom, v glavnem meniju izberite meni
»Fiskalizacija - Naslov in delovni éas«, vnesite in prijavite nove podatke. Ce se spremenijo osnovni podatki o
podjetniku (ali je DDV zavezanec ali ne), je potreben ponoven vnos certifikata.

www.birokrat.si | info@birokrat.si | 01/5300200 10
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3.2. VNOS SIFRANTOV

»Meni - Nastavitve - Google - Podrobno urejanjes.

Meni se lahko nahaja na sami napravi spodaj, lahko so to 3 navpiéne pikice na ekranu desno zgoraj.

Skupina PoroGila

Odgaya (Adimin)
GOOGLE
Nastavitve

Pomod

Bar kode

Skupine

Skupina je prazna

Artikli

Operaterji

Natin platila

Davéne skupine

FISKALIZACIJA

Kupei

3.2.1. DAVCNE SKUPINE

Vneseni sta trenutno veljavni stopnji davka 22% in 9,5%.

POZOR:V kolikor ste v nastavitvah izbrali, da niste zavezanec za DDV, se davek ne bo obracunal, izpis DDV ni
obracunan po 94. ¢l. ZDDV1 pa bo dodan avtomatiéno. Oprostitve po 94. élenu ZDDV.1 ne dodajajte med davéne
skupine, saj gre v primeru za malega davénega zavezanca (nezavezanca) za DDV za oprostitev, glede na status
zavezanca in ne na status obdavéljivosti blaga.

V kolikor vasa ponudba zajema tudi blago oz. storitve, ki po Zakonu o davku na dodano vrednost ni obdavéljivo oz. je
DDV-ja oproséeno, lahko dodate tudi novo opcijo : izberete gumb »+«, nato pa v polje »Naziv/Opis« vnesete pojasnilo
oprostitve, (primer: DDV ni obradunan po 26. él. ZDDV.) Izbrati morate Se gumb »Oproséeno« oz. »Neobdavéljivo« in
potrditi izbiro.

3.2.2. NACIN PLACILA

Vneseni so ze osnovni nacini plaéila — gotovina, kartice, moneta, TRR. Po zelji lahko s klikom na gumb »+« desno
zgoraj v kotu vnesete Se ostale nacine plaéila, ki jih uporabljate. Opcija kartice je posplodena, saj zadostuje za
obra&un kartignih POS slipov. Ce pa vseeno Zelite poimensko specifikacijo kartic (recimo MasterCard, Diners, ...)
dodate nov nacin placila z izbiro gumba »+« , dodate Naziv (npr. Diners) in nato v polju » Tip« izberete gumb
»Kartice«.

Tip placila TRR je privzeto nastavljen, da se NE fiskalizira. Posledi¢no tudi videz racuna NIMA obveznih
dodatnih oznak racuna za potrebe fiskalizaijce in ga tako ni mogoce kasneje fiskalizirati.

V kolikor Zelite, da se tudi raduni, ki so plaéani s tipom plaéila TRR, fiskalizirajo, je potrebno v naprednih nastavitvah
pod meni »Fiskalizacija« vklopiti opcijo: »Fiskaliziraj TRR«.

www.birokrat.si | info@birokrat.si | 01/5300200 11




3.2.3. GLAVA RACUNA / NOGA RACUNA

Vnesite besedilo za prikaz v glavi oz. nogi raéuna in potrdite s klikom na gumb »V redus.

V glavi racuna se vedno izpiSe davéna Stevilka podjetnika, oz. ID za DDV, ki je zapisana v cerfifikatu. To je fiksen
podatek in ga ni mogoce spremeniti. Ob davéni Stevilki podjetnika oz. ID §t. za DDV, zakon predpisuje dodatne
elemente, ki se morajo izpisati na raéunu: Naziv podjetja, naslov podjetja, podatki o PE. Te podatke vnesete v okno
»Glava racuna«, oziroma vnesite podatke v Google preglednico in jo uvozite (Podrobneje v nadaljevanju).

3.2.4. SKUPINE

Za lazje delo in iskanje Zelenega artikla na sami blagajni, priporo€amo, da le te razvrstite v skupine. Te vnesite v
Sifrant skupin, katerim lahko doloéite naziv skupine, vrstni red prikaza ter barvo gumbov. Npr. €e delate v gostinsivu,
so lahko nazivi skupin: »topli napitki, brezalkoholne pijaée, vina», ....

Izberete polje » Skupine« in nato z izbiro gumba »++« dodate skupino. Vnesite Naziv skupine, vrstni red prikaza, barvo,
ter po potrebi Sifro MAT «.

3.2.5. OPERATERIJI

Tukaj vnesete podatke o uporabnikih davéne blagajne.

V osnovni prednastavitvi je izbran operater Admin (brez gesla), zato je najprej potrebno nastaviti geslo administratorja.
Po Zelji lahko prednastavljeno oznako Admin zamenjate z imenom administratorja.

Pri davénem potrjevanju racunov zakon predpisuje, da se na server davcne uprave posilja tudi davcna
Stevilka uporabnika - izdajatelja racuna (Studenta, zaposlenega, ....). Na racunu mora biti tako izpisana tudi
oznaka uporabnika, ki je racun izdal. Zato je pomembno , da so vneSeni podatki tocni in pravilni.

V kolikor ne boste vnesli davéne $tevilke uporabnika, vam program tudi javi, da manjka DS operaterja.

Uporabnika dodajate s kiikom na znak plus desno zgoraj v kotu . Obstojecéega uporabnika urejate s klikom na
naziv uporabnika na seznamu.

V obeh primerih se odpre okno s podatki uporabnika.

»0znaka« — VpiSite oznako uporabnika, lahko je to tudi ime uporabnika. Oznaka
uporabnika se izpiSe na izdanem racéunu

<« > PREKUIG ~” POTRDI

»Geslo« — vsakemu uporabniku dolocite geslo za prijavo v davéno blagajno.
Geslo ni vidno na ekranu, zaradi varnosti pa ja potrebno vnesti gesio dvakrat
(geslo ponovno). V kolikor se zmotite, se geslo ne generira in se ne spremeni.

»DS/ID DDV «— vnesite pravilno davéno $tevilko uporabnika. Pozor! Z vsakim
izdanim ragunom se ob fiskalizaciji raéuna po$lje na davéno upravo DS
operaterja, ki je izdal raéun. Pazite, da vnesete toéno DS operaterja.

Uporabniku dologite pravice, kaj lahko dela s programom:

»Lahko vse (admin)« —s tem dostopom so uporabniku omogoéene vse
spremembe in novi vnosi v programu. V kolikor te opcije ni obkljukane, uporabnik
ne vidi menija »Nastavitve «.

»Dovoljen zakijucek blagajne« — uporabnik lahko zakljuéi blagajno, oz. naredi Z
obraéun (zakljuéek dneva).

Z X ¢ vbnm e

»Prepovedano periodicno porocilo« — z vklopljieno funkcijo uporabnik ne bo
(= imel dostopa do pregledovanja periodi€nih poroéil, oz. v meniju »Porocila« ne bo
vidne izbire »Periodiéno porocilo«.

www.birokrat.si | info@birokrat.si | 01/5300200 12
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»Dovoljen storniranje racunov« — uporabnik bo lahko z vklopljeno funkcijo izvedel storno racuna po kontrolnem
traku. V kolikor ta opcija ne bo obkljukana, na kontrolnem traku v poroéilih ne bo gumba »ko§«, ki omogo¢a stornacijo
racuna.

»Dovoljen rocni vnos cene« — brez te avtorizacije lahko uporabnik prodaja izdelke po cenah, ki so vnesene v Sifrantu
artiklov. V kolikor v Sifrantu artiklov artikel nima cene, je uporabnik ne more vnesti, e nima izbrane te opcije. Na sami
blagajni je tako gumb » X« za spreminjanje cene onemogoéen — je sive barve. Ce je dovoljen roéni vnos cene, lahko
uporabnik na sami blagajni spreminja ceno artiklom.

Ko vnesete vse polrebne podatke, izberite » SHRAN [«

3.2.6. KUPCI

V ta Sifrant vnaSate vasSe kupce, katerim lahko doloéite osnovne podatke, ki so prikazani na sliki. Bodite pozorni, da
boste izbrali pravilen status davénega zavezanca.

Izbiro »Kupec je fizicna oseba« uporabljate v primeru, ko kupec racuna ne

< W PREL ‘ / FOTRD ] =
A ! potrebuje za poslovne, pa¢ pa za zasebne namene.

Ci

Vnesite davéno &tevilko oz. ID za DDV. Stevilko vnesite brez predpone »Sl«, saj
bo dodana avtomatiéno, €e boste izbrali, da je kupec zavezanec za DDV.

Kupec je izicna vseba

DT = vesanes Ce boste izdali negotovinski raéun, lahko vnesete tudi valuto plagila v polje
»Qdlog placila«. Datum plaédila bo v tem primeru avtomatiéno preraéunan in
izkazan na ragunu.

Zavezanec za DDV

Vsakemu kupcu lahko doloéite tudi stalni popust.

Opcijsko vnesite Se kupéev Gsm, e-posto ter Sifro kupcev.

VNOS ARTIKLOV

Artikle lahko vnasate v dva razliéna menija: »Hitri vnos artikla« in pod »Artikli«.

3.2.7. HITRI VNOS ARTIKLA

& Hitiviiesarilia Artikle najhitreje vnesete prek hitrega vnosa artikla.

Odpre se okno z osnovnimi podatki o izdelku. Izpolnite vse potrebne podatke
(naziv, bruto cena, enota (kg, |, x, kos, ...), ter stopnja davka) in kliknite na
»Polrdi in dodaj novega«.

Artikel 51,75

k
= Bodite pozorni pri vnosu stopnje davka na dodano vrednost (DDV) in odhodnih

davkih, ker to vpliva na toénost podatkov prijavljenih davénemu uradu. Pri
a(x 000 vnosu davénih stopenj, se posvetujte s svojim racunovodstvom.

22,00

Pl e Kadar imamo opravka z artikli, kjer enota mere ni enaka obraéunski koli€ini,
lahko artiklu dodamo tudi opis: (primer: voda v plastenki 0,5 I). Knjigovodsko bo
tako tak artikel zavede n kot 1 kos.

Ponavljate postopek dokler ne vnesete vseh artiklov.
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Ko ste vnesli vse izdelke, pritisnite tipko L—, ali puSéico desno zgoraj v kotu - .

Na ta naéin se vneseni izdelki razvrstijo v skupino pod imenom »Skupina«. Artikle lahko podrobneje urejate in vnasate
v meniju »Podrobno urejanje - Artikli«.

3.2.8. ARTIKLI (podrobno urejanje)

Nove ariikle dodajate s klikom na znak plus desno zgoraj v kotu .

Ze vnesene artikle urejate s klikom na naziv artikla. Pri iskanju artikla si lahko pomagate tudi s klikom na lupo desno
zgoraj v kotu.

Odpre se okno, kjer lahko poleg osnovih podatkov dologate tudi v katero skupino se artikel razvrsti, barvo gumba
artikla, barkodo, vrstni red artikla, kratek naziv artikla, ...

Pri vnosu koli¢inske mere imate dve dodatni opciji in
sicer »Vedno vprasaj za koli€ino« in »Priljubljeni«.

o =110

I OMETRINA 2

Opcijo »Vedno vprasaj za kolicino« izberite za postrezne
artikle, praviloma vedno, ko imate opravka s tehtnico.
Tako nam bo sistem takoj po izbiri artikla ponudil meni za
vnos koligine, brez da bi potrebovali to storiti roéno.

Lig

km

Z izbiro opcije » Priljubljeni« bo izbrani artikel na voljo tudi
v skupini »Priljubljeni« (poleg skupine, ki mu je
dolocena).

Ce zelite, da so gumbi artiklov znofraj skupine enake
barve, je dovolj, da barvo gumbov doloéite skupini, pri
artiklih pa pustite barvo »izbrano«. Barvo gumbov artikla
izberete le, ¢e zelite, da so le ti znotraj skupine drugacne
nastle 0,00 barve.

Po potrebi vnesete »Sifra MAT «, to je &ifra artikla, ki jo lahko dologite sami ali pa uporabite értno kodo, ki se nahaja na
artiklu. V tem primeru lahko kodo artikla tudi skenirate s pritiskom na gumb ob polju »Sifra MAT «.

Za vnos arlikla s pomogjo érine kode potrebujete aplikacijo za branje értnih kod.

»Naziv kralki« - Po Zelji lahko vnesete tudi skrajSano ime artikla, da se bo laZje prilegalo gumbu z prikazom artikla.

3.2.9. BRISANJE POSTAVK IZ SIFRANTOV (BRISANJE ARTIKLOV, SKUPIN,
OPERATERIEV, ...)

Izberite Sifrant, iz katerega Zelite izbrisati vnose - »Nastavilve — Podrobno urejanje
- artikli / skupine / operaterii, ...,«

Izberite vnos oz. postavko, ki jo Zelite izbrisati in drZite tipko dokler ne spremeni
barve v rdeco. Tako nadaljujete po seznamu. Ko izberete (pobarvali v rdece) vse
zelene vnose za izbris, kliknite na gumb kos desno zgoraj v kotu.

Izbrisi izbrang?

Program vprasa, ¢e ste prepri¢ani, da zelite izbrisati izbrane vnose.

V kolikor so na dokumentih (izdanih raéunih, poroéilih, ...) uporabljeni doloéeni vnosi,
po brisanju le teh iz Sifranta §e vedno ostanejo na dokumentu.
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4. NASTAVITEV TISKALNIKA

Najprej povezite vaSo napravo s tiskalnikom. Na voljo so naslednje moznosti povezave / namestitve tiskalnika:

* preko bluetooth povezave

4.1,

e virtualni tiskalnik - tiskate lahko v oblak — Google cloud. V tem primeru se bo kopija raéuna v .pdf obliki
shranila v root mapo na nasem Google disku. Podrobneje v poglavju Google radun.
BLUETOOTH POVEZAVA

V vasi napravi (pametni telefon, tablica, ...) vkljuéite povezavo »Blueiooth« . |zberite nastavitve naprave »System
settings« in vkljuéite »Bluetooth«. Lahko se nahaja na hitri izbiri nastavitev.

Vklopite tiskalnik in na vasi napravi kliknite iskanje naprav, ki so povezani na bluetooth - »Search for devices«.

BLUETOOTH

AUTOROTATION

To pair with:
TESTD1

Type the device’s required PIN;

oooo
y OO0
PIN containg letters vr symbols

You may also need to type this
PIN on the other device.

Gancel

= Bluetoath (|

(= Bluetooth

WIRELESS & NETWORKS Zera S

Cnly

FB SIM management

PAIRED DEVICES
F Wi-Fi

Bostjan Juvancic (GT-

B Bluetooth

AVAILABLE DEVICES
(3 Data usage -

=1 TESTO
More...

DEVICE

4 pudio profiles
4 Display
= Storage
W Battery

BN Apps

SEARCH FORDEVICES

Bluetooth

PAIRED DEVICES
€. Bostjan Juvangic (GT-I

AVAILAELE DEVICES

SEARCH FOR DEVICES SEARCH FOR DEVICES
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Ko sistem najde napravo je potrebno vpisati kodo, da se napravi povezeta. Obi¢ajno je ta koda »0000« ali » 1234«. Ko
vnesete pravilno kodo, se bo tiskalnik pokazal v »Paired devices«.

4.2. [IZBIRATISKALNIKA V APLIKACIJI

V Birokrat TaxPhone Android aplikaciji kliknite na meni »Nastavitve - lzpis - Upravljanje s tiskalniki« s pomoéjo
katerega boste dodajali in odstranjevali tiskalnike. Desno zgoraj v kotu kliknite na ikono s pus¢icami v krogu, da
osvezite podatke o tiskalnikih. Kliknite na gumb plus desno zgorgj v kotu in izberite Zelen tiskalnik.

Tip tiskalnika nastavite na »Birokrat TaxPhone«,
V polju »Naziv« iz spustnega seznama izberite tiskalnik.
Kodno tabelo nastavite na »CP852«, da se vam izpisujejo sumniki.

Nastavite Sirino izpisa papirja ter izberite opcijo » Aktiven«.

> PRExLIE | s’ POTRDI

Birokral TaxPhane
ALIZACIIA

els CPBBZ

) 32 Bostjan Juvancic (GT-I

o Activan 5 {2BIGE
TESTO1

OC0Z0A03:

skalhiki' .
1JE 0 anvazavane lists

Kliknite na meni »Nastavitve - lzpis
Tiskalnik racunov« in iz seznama izberite
primarni tiskalnik.

Tiskalnik ract

Tiskalnik ni izbran
Shrani v Google Drive

R3320

TESTOI

Cantel
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V primeru, da Bluetooth tiskalnik ne dela, preverite da je:

¢ fiskalnik vKkljucen in baterija v njem polna,

* Bluetooth na vasi napravi vkljuéen,

* vtiskalniku dovolj papirja,

¢ vas tiskalnik nastavljen kot »Tiskalnik racunov«,
+ pravilno nastavljeno Stevilo kopij,

* 5o vse nastavitve v skladu z navodili.

V kolikor ste naredili vse navedeno in tiskalnik Se vedno ne dela, ga poskusite izklopiti in zopet vklopiti tiskalnik in
zatem $Se izkljugiti in vkljuéiti Bluetooth na vasi napravi.

43. SEKUNDARNI TISKALNIKI

V naprednih nastavitvah lahko nastavite tudi sekundarne tiskalnike za tiskanje racunov (npr. dodaini tiskalnik v
pisarni ali pa virtualni tiskalnik v oblaku) in posebej za tiskanje poroéil.

»Tiskalnik racunov 2 / porgéil 2«
5. NAPREDNE NASTAVITVE

5.1. ELEMENTI RACUNOV IN POROCIL

»Nastavitve — Napredno — Elementi racunov in porogil«.

»0Oblika racuna« |zberete lahko »Poenostavljeni« ali »Polni« raéun. V primeru maloprodaje praviloma izdajate
poenostavljeni racun. Polni ragun praviloma uporabljate, kadar vase blago oz. storitev ponujate v nadaljnjo prodajo. V
kolikor boste izbrali opcijo »Polni racun« bo aplikacija ob izstavitvi raéuna vedno zahtevala vnos kupca. Brez izbire
kupca ra¢una tako ne boste mogli izdati. Izberite opcijo, ki jo najpogosteje uporabljate !

»Posiljanje SMS —a« po Zelji lahko vnesete eno ali veé Stevilk mobilnih telefonov, kamor se posilja zakljuéek
blagajne. Stevilko morate vnesti v mednarodni obliki +386 XX XXX XXX.

»Posiljanje e-poste« po Zelji lahko vnesete enega ali veé e-postnih naslovov, kamor se posilja zakljuéek blagajne.

»Noga ponudbe / Naslov ponudbe« |zdajate lahko tudi ponudbe (predra¢une). V ta dva menija vnesite zeleni tekst,
ki naj se izpiSe v glavi/ nogi ponudbe.

»Dnevno [ periodi¢no porocilo« tukaj nastavite, katere podatke Zelite izpisane na zaklju¢ku blagajne (Dnevno
poroéilo) oz. periodiéno poroéilo. Izberite lahko Promet po skupinah, Promet po operaterjih, Promet po artiklih in
Promet po urah.

52. RAZNO

»Nastavitve — Napredno — Razno«
»Dodatna potrditev« - opcijo izberete, kadar zelite dodatno potrjevanje pri kritiénih aplikacijah.
»Sortiranje artiklov« — nastavitev za sortiranje artiklov po doloéenem zaporedju, abecedi ali ceni.

»Prikaz artiklov« - izberete lahko nacin prikaza artiklov v obliki virtualne tipkovnice (barvnih gumbov) ali v obliki
seznama.

»Pomnenje narocil« - vnesite koli¢ino, za koliko hkrati odprtih raéunov / miz zelite, da jih program ponudi na izbiro.
Ce vpisete §t. 5, boste na sami blagajni lahko imeli najve& 5 hkrati odprtih radunov.

»Stanje zaloge« - v kolikor vklopite to funkcijo, lahko posameznemu artiklu vnesete stanje zaloge. Ob prodaji se
stanje zaloge manjSa. Ko dobite artikle ponovno na zalogo, je potrebno to stanje pove&ati. Na voljo so s tem tudi
porogila o zalogi.
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»Nova verzija« - ko bo na voljo nova verzija aplikacije, se pojavi okno, da je le ta na voljo ter vprasanje, ¢e jo Zelite
namestiti —da ali ne. Novo verzijo vedno &m hitreje namestite, saj lahko vkljuéuje zelo pomembne spremembe.

Stevilko verzije lahko preverite v meniju »Pomoé — Verzija aplikacije«

6. GOOGLE RACUN

Za uporabo vseh mozZnosti, ki jih ponuja Birokrat TaxPhone Android, priporoéamo, da se v aplikacijo prijavite s svojim
Google raéunom. To vam bo omogo€£alo naslednje mozZnosti:

* Priprava nastavitev na ra¢unalniku in njihov prenos v Birokrat TaxPhone aplikacijo. ReSitev uvoza podatkov iz
preglednic je namenjena vsem, ki imate veéje stevilo artiklov, ki jih je tezko vnasati preko telefona.

* Uporaba brezplaé¢nega Google Cloud prostora za shranjevanje podatkov do 5 Gb (priblizno za 25 let
sranjevanja dnevnih izkopickov).

* [zpis raduna in zakljuéka s katerimkoli tiskalnikom, ki je povezan z Google Cloud tehnologijo

e Shranjevanje racunov in dnevnih zakljuékov iz Birokrat TaxPhone Android v PDF obliki na vas Google disk.

Ce $e nimate Google raéuna, ga lahko kreirate na htips://accounts.google.com/signup.

6.1. PRIJAVAV GOOGLE RACUN

Za prijavo v Birokrat TaxPhone Android s svojim Google raéunom, izberite meni »Nastavilve ~Google — Prijava v
oblak«. Prijavite se s svojim uporabniskim imenom in dovolite da Birokrat TaxPhone aplikacija pristopi k vasem
Google disku in vasim podatkom, ki se nahajajo tam.

Za prijavo z Google raéunom poskrbite, da imate aktivno internetno povezavo.

GO gle P Ogled in urspmme patte
Prijava v oblak
Frijavay pblatni streZnik zarmd) = i T
EEaajava padatiey 2 BlaRnimE Prijavite se 7 Google Ratunom @ Fogere dosevGoogh.
staritvami ter nporabe ahinfnins
simiofon & Ugled e-poitnega naslova
@ Ogled in upravljome pragladme ¢
staritvi Goagle Drive
Oaled i upravijan e vasih
birotestl 01@gmail.corm €@ solumentoyin datareky storit

Boogle Drive

"""" | ‘ L Ogpledd i upravljane datatek v
sn i Google Drvs

@ Upravianje teialnikow

ke
wakih pods
En Bangle Hafun 7a celotni Google fraviiniki o

druga doveieniz zoméun
GmMmEBoL +H @

i ﬁ

Opozorilo: Birokrat TaxPhone lahko deluje tudi tako, da se ne veZe na Google racune, ki ste jih prijavili v Android
sistemu, zaradi varnostnih razlogov. Torej, delo v aplikaciji je mozZno tudi brez Google prijave v vas Android sistem.
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Po uspesni prijavi, Birokrat TaxPhone aviomatsko prepozna Vase Google Cloud tiskalnike in jih shrani v interni
spomin. Ce nimate nastavljenih Google Cloud tiskalnikov, lahko posodobitev tiskalnikov zazenete naknadno s
pritiskom na »Nastavitve - Izpis — Upravijanje s tiskalniki« in gumb za posodobitev tiskalnikov.

Avtomatsko se vklopi tudi funkcija » Varnosina kopija«. S klikom na » Varnostna kopija« se naredi arhiv (trenutno
stanje) v oblak — na Google Drive.

Aviomatizirano varnostno kopiranje matiénih podatkov in prometa na streznik v oblaku (Google Drive) vam omogoéa
rekonstrukcijo vseh pomembnih podatkov tudi v primeru izgube, kraje ali uniéenja naprave.

V tem primeru na novi napravi namestite aplikacijo in se prijavite na Google Drive.

Kliknite meni »Nastavitve« in potem ponovni klikn na meni na napravi o. Desno zgoraj na navpiéne pike. Odpre se
gumb »Obnova podatkov«. S klikom na ta gumb se odpre okno »Obnova podatkov« z opozorilom: »POZOR: Back-up
aplikacije bo zbrisal morebitno delujoéo aplikacijo skupaj matiénimi podatki in kontrolnim trakom! Ste prepriéani? Ce
niste, obvezno kliéite tehniéno podporo! Ne Da « V primeru potrditve se izbriSejo vsi podatki in se uvozijo iz Varnostne
kopije, v kolikor jo imate narejeno. V nasprotnem primeru ostanete brez vseh podatkov! Podjetje Birokrat IT d.o.o.
arhiva vasih podatkov nima!
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V svojem internetnem pregledovalniku pojdite na https://drive.qooale.com, kliknite na »My Drive« in potem na »Prenos

datoteke v streznik« (ang. »Upload files«) kot kaze slika spodaj. Nato, na vasi napravi izberete certifikat, ki ste ga
prevzeli na portalu eDavki.

6.2. PRENOS CERTIFIKATA NA GOOGLE DISK

Ko je prenos zakljugen, je certifikat pripravljen na prevzem v Birokrat TaxPhone.

Google Preisdi Diive

& Drive Moj disk ~
B Mapa )
Prenos datoteke v streZnik
talPhone
% Google Dokumenti ljuti blagajno (2).pdf
Google Preglednice

tkrat template
Google Predstavitve

Vet >

6.3. PRIPRAVA PODATKOV NA RACUNALNIKU

Prek »Google Drive« lahko uvazate vse podatke, ki jih potrebujete za delo s programom (matiéni podatki, Sifranti, ...).
Potrebujete vnaprej pripravljeno predlogo — spletno preglednico, ki jo dobite na nasi spletni strani pod Programi
Birokrat - Birokrat TaxPhone Android oz na povezavi: www.birokrat.si/taxphone-android

Predloga spletne preglednice ima lastnost »samo za branje«.
Ce zelite podatke urejati in jih kasneje uvoziti v aplikacijo, je postopek sledeg:

* Kliknite na zgornjo povezavo, da se odpre predloga spletne preglednice
e Prijavite se z vasim uporabniskim raéunom, ki ste si ga ustvarili na mail.gmail.com

Zelo pomemben korak za pravilno delo oz. kasnejsi uvoz:

» Klinite na »File - Make a Copy« — vpiSite Zeleno ime datoteke in poéakajte, da se vam naredi kopija in

vpisite vase podatke. Do razliénih skupin podatkov dostopamo preko listov/zavihkov v spodnjem delu
preglednice.

Ce boste predlogo kopirali na kak$en drugacen nacin ali si jo shranili na vas racunalnik in kasneje uvozili v
Google Drive, se vam podatki ne bodo uvozili v aplikacijo, ker bo program javil napako!
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Birokrat template
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‘Birokrat

Datoteka | Uredi Pogled Vstavi Oblika Podatki Orodja Dodatki Pomo€ Test Menu  Dokument e

Dsj v skupno rabo __

Nav
Odgri ...

Preimenyj ...

—_— - Tl

Ustvari kopijo ...

| =

Premakni v mapo
Premakni v kos

Wvozi ...

PrikaZi zgodovino razliéic

Nastawtve preglednice

Prenesi kot

Objavi v splatu

Ctri+0

PaZlji e-postno sporodilo sodelaveem .

Po3lji po e-poEti kot prilogo .

MNatisni

Dnevno - promet po artiklih

Dnevno - promet po operaterjih

<

=

nastavitve -

artikll =

Ctri+P

skupine ~

>

Cirl+Alt+8hift+G

- 12

- B T

[ )

s A

@ . 0@ - G4

LI

datkov)

84046597
Birokrat IT d.o.o.

1
1
1
Da

Dunajska cesta

191

1000

Ljubljana

avala

Da

Da

Da

davEne skupine -

operaterfi ~

kupci -

nacini plagila -

Opozorilo: Preglednica ne potrebuje vsebovati vseh moznih alinej in vrstic. Podatki, ki niso vneSeni, se bodo postavili
na alineje zadnje vrednosti.
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Ko ste pripravili Zelene podatke v predlogi spletne preglednice za Birokrat TaxPhone Android na Google disku, je vse
pripravijeno za prenos v samo aplikacijo.

6.4. UVOZ PODATKOV IZ GOOGLE DISKA

Zaprite Google Drive. Na aplikaciji izberite meni nastavitve — »Google - Uvoz podatkov — Preglednica v oblaku«.

< Uvoz podatkov < Uvoz podatkov

GOOGLE — —

Vir Predloga preglednice
za uvoz podatkov

Preglednica v ablaku
Datoteka v ablaku

Lokalna datoteka

FISKALIZACIIA

Mapre]

Izberite tabelo, ki ste jo pripravili.

V naslednjem oknu bo program prikazal imena listov spletne preglednice oz. seznam menijev - Sifrantov, ki jih je
prepoznal v izbrani preglednici (nastavitve, skupine, artikli, operaterji, kupci, ...).

Iz seznama izberite — obkljukajte, katere Sifrante Zelite uvoziti iz preglednice.

Ce oznaéite »Zbrisi obstojece podatke«, bodo obstojeéi podatki, pred uvozom novih podatkov, izbrisani iz

spomina na disku naprave.
< Uvoz podatkov < Uvoz podatkov

Predloga preglednice everit
1za uvoz podatkov Bregledrnion v dtleky

| ndw. M:IS'-f]';'ibﬂ-f- - |eberite

Vstopna datoteka

Birokrat template
Birokrat template

o Zhrizi ohstojede podatie

¥ operatar

& Rupci

v nacin) placila

MNaprej Mazaj
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Opozorilo: » Zbrisi obstojece podatke« se ne nanasa na podatke o dnevnem prometu in zakljucke, temveé samo na
osnovne podatke Sifrantov, ki jih uvazate. Izbrisani bodo matiéni podatki, kot so npr. imena artiklov, skupin, davénih
skupin, kupcev in ne podatki o raéunih in poroé€ila o poslovanju.

Predloga preglednice v oblaku je namenjena vnosu veéjega Stevila podatkov npr. artiklov ali dnevnemu aZuriranju
podatkov in poteka samo enosmerno iz preglednice v aplikacijo. Dvosmerna komunikacija ni mogoéa. Podatke v
predlogo preglednice vpisujemo iz osebnega ra¢unalnika, tablice ali pametnega telefona, s katerim smo prijavijeni v
svoj Google racun.

Opozorilo: Ce boste naknadno spreminjali podatke v preglednici (npr. sprememba cen, dodajanje novih artiklov,
skupin in podobno), se ti podatki ne bodo aviomatsko sinhronizirali s podatki v aplikaciji Birokrat TaxPhone
Android. Za azurnost podatkov iz preglednice je potrebno ponoviti uvoz. Opcijo »Zbrisi obslojece podatke« pa v
tem primeru pustimo izkljuéeno — prazno okence. Na ta naéin se spremembe v preglednici vidijo tudi na napravi.

Skupina 2
A

Uvozim matiéne podalke v lokalno
bazo?

Skupina je prazna

Podatkl uspesno Uyozen

V naslednjem koraku potrdite izbiro. Po¢akajte, da program javi opozorilo: »Podatki uspesno uvozenie.

Opozorilo: Sinhronizacija podatkov ni implementirana, kar pomeni, da se roéne spremembe na napravi ne prenesejo v
spletno preglednico na Google disku.

www.birokrat.si | info@birokrat.si | 01/5300200 23




7
/% Birokrat

Google Cloud print tehnologija omogo€a, da iz vade naprave izpisujete na oddaljen tiskalnik preko interneta.

6.5. NASTAVITEV GOOGLE CLOUD TISKALNIKA

Ta opcija je primerna za kontrolo oz. arhiv.

Za priklop klasicnega tiskalnika na Google Cloud tiskalnik, je potrebno namestiti brezplaéen Google Chrome
pregledovalnik.

BIXOLON
GOOGLE_CLOUD

Birokrat TaxPhone

ZEBRA

UsB

BLUETOOTH

BIXOLONZ

PCL

Ko nastavite tiskalnike, v aplikaciji Birokrat TaxPhone, izberite » Nastavilve — Upravljanje s tiskalniki«. Kliknite gumb
desno zgoraj za osvezitev tiskalnikov. V polju »Tip tiskalnika« izberite » Google _cloud-.

Pomembno: Eden od oznagenih Google Cloud »tiskalnikov« je vedno na »Shrani v Google Drive«. Ce tiskate na tem
tiskalniku se dokument shrani v vaSem Google disk v PDF obiliki.
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Po zagonu aplikacije se odpre blagajna: seznam prodajnih artiklov, bodisi v obliki virtualne tipkovnice ali seznama (kar
smo izbrali v nastavitvah » Prikaz artiklov«). Sam izgled blagajne je odvisen od velikosti ekrana vase naprave,
zmogljivosti, predhodnih nastavitev in dodatkov. Nekateri primeri so prikazani na spodnijih slikah.

7. 1ZDELAVA RACUNOV

Med skupinami se na sami blagajni enostavno premikate tako, da s prstom podrsate po skupini artiklov v levo ali
desno smer. Skupino lahko izberete tudi iz spustnega seznama s klikom na naziv skupine, ki je trenutno prikazana.

T ORAREND  EELARAVA

CALZ LI
MEDOIA ELERCIY

SMODTHIE

coLA

GOSTINEC PIJACA Q GOSTINEC PIJACA GOSTINEC HRANA

LASKO 0.5 LASKC GOSTINEG PIJACA
PRESTA PRESTA PREST

RADENSKA 0.1 RADER .
CVETLICAR CVETJE

Refosk 1 dcl Refask
o . FRIZER ZENSKI
SENDVIC SENDVIC SEND\

FRIZER MOSKI

LASKO
0.5

CVETLIGAR STORITVE

Refosk 1
del

Spricer 0.2 Sprice
UNION 0.5 UNION 0.5

1,00 X SENDVIC 1,00 %X SENDVIE P4 1,00 X SENDVIC

PLAGILG: 3,70 PLACHD: 270

www.birokrat.si | info@birokrat.si | 01/5300200 25




/gl Birokrat

Ob prvi uporabi bomo prijavijeni z » Admin« operaterjem, ob nadaljnji uporabi pa vedno z zadnjim prijavljenim
operaterjem. V kolikor smo v nastavitvah nastavili ve¢ kot enega operaterja, se moramo zato vsakié sproti najprej
prijaviti.

7.1. PRIJAVA UPORABNIKA

Ce je v aplikaciji vne$en samo en uporabnik, prijava ni potrebna, niti s pomoéjo gesla. Ce aplikacijo uporablja veg

uporabnikov, med njimi preklapljate z izbiro menija »Odjava (ime operaterja)«. V oklepaju je vedno viden trenutno

prijavljeni operater. Do menija dostopate ali prek menija na vasi napravi ali prek gumba z navpiénimi pikami desno
zgoraj — odvisno od vase naprave.

Odpre se okno »Prijava« in iz spustnega seznama izberete novega uporabnika oz. operaterja in vpisite geslo, ¢e je to
nastavljeno. |zbiro potrdite z gumbom »ok«.

Ce je uporabnik odjavljen, v aplikaciji ni mozno delati, dokler se ne prijavi novi uporabnik.

TE=0 s R 1
O,DD KAVA

AN & WLECIN

KAFLEING

CAJEMEDDM

AL MEEKGM

F

Opozorilo: odvisno od dostopnosti uporabnika, bodo po prijavi nekatera okna skrita in nekatere funkcije onemogocene.
Samo uporabnik, ki ima administratorske pravice (obkljukano izbiro »Lahko vse (admin)«), lahko dostopa do vsega in
spreminja nastavitve v aplikaciji.
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7.2.  NACIN PRODAJE

Prodajo opravljate s klikanjem na gumb artikla. Ve&kratni klik na artikel poveéa koliéino.

S klikom — izbiro artikla, ki ste ga Ze dali na odprti raéun— je v oknu nad gumbom »Plaéilo« - se odpre novo okno s
kalkulatorjem. V tem oknu lako spreminjate koli€ino, ceno, dajete popust in po zZelji Se dodaten opis k artiklu.

V primeru, da je ekran vase naprave manjsi, vidite samo zadnji vneSen artikel pod seznamom artiklov. V primeru, da je
ekran vaSe naprave vedji, vidite izbrane artikle na odprtem racunu levo od Sifranta artiklov.

S klikom na gumb z znakom » X« levo od naziva artikla, le tega izbriSete iz odprtega racuna.

Koli¢ino artikla lahko povecate enostavno tako, da izberete artikel na odprtem radunu, odpre se kalkulator in
enostavno poklikate Stevilke in tako poveé&ate koli€ino artikla.

V kolikor ste v nastavitvah artikla izbrali opcijo »Vedno vprasaj za koli¢ino«, program avtomatiéno odpre kalkulator za
dodaine zapiske.

SENDVIC
1%210
2, 10EUR

veqi

qwer tywuiop

as dfghijk.l

&4 z x e v b nm &

E2E= T . Done

Ce kliknete na gumb s &rko »C«, lahko artiklu spremenite koligino. Uporabno, &e ste pred tem spreminjali ceno ali
popust. V nasprotnem primeru ni potrebe po klikanju na érko »C«. Koli¢ino enostavno spremenite tako, da Ze takoj
viipkate zeleno Stevilo.

Ce kliknete na gumb s érko »X« na kalkulatorju, lahko artiklu spremenite ceno, &e imate to v nastavitvah uporabnika
dovoljeno. V nasprotnem primeru bo gumb » X« onemogocéen (sive barve). Po kliku na gumb »X« vnesite novo ceno.

Ce kliknete na gumb z znakom »%:«, lahko artiklu dologite odstotek popusta. Po kliku na gumb »%:«, vnesite Zelen
popust.

Popust lahko doloéite tudi naenkrat vsem artiklom na racunu. Navodila v naslednjem poglaviju.
Artiklu lahko vnesete tudi komentar oz dodatni opis v polje nad $tevilénico.
VneSeno potrdite z gumbom » ok,

Klik na znak X pred nazivom artikla brie artikel iz odprtega ra¢una.
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Ce imate v ponudbi vegje Stevilo artiklov, je koristna moznost iskanja le teh po nazivu. Za iskanje artikla po nazivu,
izberite ikono lupa in napiSite nekaj érk iz naziva izdelka. Ni potrebe, da vpisujete prve érke. Program bo poiskal vse
artikle, ki imajo v nazivu artikla zaporedni niz érk, ki ste jih zapisali v iskalnik. Npr., ¢e boste zapisali niz érk »KAV«, bo
nasel artikle kot so npr. kava z miekom, bela kava, kakav, ... [z seznama z rezultati izberite Zeleni artikel.

7.2.1. ISKANIJE ARTIKLOV NA SAMI BLAGAJNI

KAVA + ROCLJICEK .

Cs)e
mtdom
limenay Tea
with honey,

KAVA + ROCLIG +
marmeal/ vild krema

LEDENA KAVA

Kavaf Coffes 1.2 9 Cajf Tea

Kava ssmetano/ Coffee 1.
with cream

Kava 7z miskom/ Coffes 1.5 ... - Meh I'-Itln!!y
with milk : =

1.00 X PRESTA ; 1,00 X PRESTA
Belz kava White colfes

Crneermrl| [l PLAGILG: 2,79 PLAGILO: 2,79

Belz lava brez kefeing/ e o i
Decafwhite coffee il Creaiy

Kava brez kofeinal Decal 1,30 t y u i o P1qQ W & T

caofiee

Kava brez kaleina 5 1.50 | Hn_t
smeleno’ Decaf coffes ocalate

Kavabrez kefeinaz
migkam/ Decaf caltes
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7.3. ZAKLJUCEK RACUNA

S klikom na gumb »Placilo« na dnu ekrana se odpre novo okno s povzetkom artiklov pred potrditvijo raguna.

V tem koraku lahko spreminjate postavke na raéunu — spreminjate koli¢ino, ceno, briSete napaéno vnesene artikle,
dodajate kupca na racun, vnesete skupni popust, izbirate nacin placdila, ...

Skupni popust
5%

X SENDVIC

X PRESTA

> SENDVIC (veqi)

X RADENSKA 0.1

X Refosk 1 del

Brekhici

Gatavina Radun

Desno zgoraj v kotu se pojavijo dodatni gumbi:

s »KoS«—sklikom na ta gumb izbriSete vse artikle iz odprtega ra¢una

» »Procent« —s klikom na ta gumb dologite skupen popust za vse artikle hkrati. Ce ima posamezen artikel Ze
vnesen popust, bo uposteval oba. Popust mora biti cela stevilka (npr. 10%, ne more biti 7,5%).

» »Oseba z znakom plus«. Ce stranka Zeli imeti raéun na podijetje, s klikom na ta gumb odprete $ifrant kupcev.
Iz seznama izberite kupca za va$ radun oz. ga vnesite s pomogjo gumba plus desno zgoraj v kotu. Ce ste se
zmotili, kupca zbrisite iz raéuna (toda ne iz baze kupcev) s ponovnim izborom ikone
Kupce lahko vnasate bodisi v meniju »Nastavitve - Podrobno Urejanje — Kupci« ali jih dodajate sproti.

Ce zelite dodati novega kupca, v meniju s Sifrantom kupcev izberite znak + in zaénite vnasati podatke.

* Tipka za meni (na sami napravi ali desno zgoraj v kotu s navpiénimi pikami) ponudi opcijo ponudba predraéun,

ki ga lahko natisnete ali delite prek e-poste, buetootha, ...

Za dokoncno potrditev racuna - placilo oz. fiskalizacijo racuna, izberite nacin placila iz spustnega seznama.

Privzeto je Ze nastavljena gotovina. V tem primeru je dovolj, da raéun zakljuéite s klikom na tipko
Gotovina »Racun«. V kolikor imate drugi nacin placila, kliknite na gumb »gotovina« in pojavi se seznam ostalih
nacinov pladila. Izberite Zelenega in racun zakljuéite s klikom na tipko » Ragun«.

Racun se poslje na davéno upravo na fiskalizacijo, nato pa se izpiSe raéun na izbranem tiskalniku.
V vrstici stanja se pojavi ikona @ (vse v redu) ali E (napaka), ki kaze na to, kako se je konéal
postopek fiskalizacije, oziroma prenosa in izpisa na tiskalnik.

Ce pride do napake pri prenosu raéunov na FURS zaradi kakrénega koli razloga (streznik davéne
uprave ni v pogonu, ni interneine povezave, izpad elekirike....), Birokrat TaxPhone Android sam
aviomatsko skrbi za naknadno fiskalizacijo.

MesSan nacdin placila ni mogoé. V kolikor ste raéun zakljuéili z naéinom plaéila npr. gotovina, stranka pa je plac¢ala s
kartico, je potrebno ragun stornirati in ga na novo narediti. V nasprotnem primeru bo na Z obracunu napaéen sestevek
po naéinih plaéila.
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Katere nacine pladila vse vidite, si lahko nastavite v nastavitvah »Meni - Google - podrobno urejanje — Nacini placil«.
Podrobneje o tem je zapisano v poglavju 3.2.2.

V kolikor ste v nastavitvah pri opciji »Mesto izpisa raéuna« izbrali opcijo »Vprasaj vsaki€«, se vam bo pred izpisom
racuna odprlo dodatno okno, kjer izberite pot raéuna (tiskalnik, sms, e-posta).

7.4. VEC HKRATI ODPRTIH RACUNOV / MIZ

V nastavitvah lahko doloéite $tevilo hkrati odpriih raéunov. Ta moznost se najveckrat uporablja v gostinstvu, za
belezenje naroéil po razliénih mizah, za frizerske salone, ...

»Nastavitve — Napredno — Pomnenje narocil« — vnesite koli€ino, za koliko hkrati odprtih raéunov / miz zelite, da jih
program ponudi na izbiro. Ce vpisete §t. 5, boste na sami blagajni lahko imeli najve& 5 hkrati odprtih radunov.
Na sami blagajni se desno zgoraj v kotu pojavi ikona izbira mize .v nogi blagajne se pojavi gumb »Shrani«.

S klikom na ikono za izbiro mize ali s klikom na gumb »Shrani« se odpre seznam miz. Prazne mize so sive barve.
Zasedene mize so bele barve in imajo zapisan skupen znesek odprtega racuna in stevilo postavk na raéunu (npr.
»Memo #1 50.00 (6 postavke)«).

COCA Cvicek 1

BUREK 1 coLans del

Memo #1 L
50,00 {6 ke) F \

FANTA [ KAPUCIN

0.33 0 K

Memo #3

13,00

KAVA Z
MLEKOM

1,00 ¥ KAVA Z MLEKOM

#3 PLACILG: 13,00

Za vnos na razliéne mize oz. izdelavo ve€ odprtih raéunov hkrati imate 2 moZnosti:

1. Zgoraj kliknite na opcijo »izbira mize« in izberite mizo ter vnesite artikle. Stevilka izbrane mize se pokaze na
dnu ekrana pred tekstom »PLACILO« (v nasem primeru: #3 PLACILO: 13,00).

2. Mizo izberite po zakljuéenem vnosu artiklov. Ko ste vnesli artikle, kliknite gumb »Shrani« in odpre se seznam
miz. lzberite mizo na katero Zelite shraniti artikle. Ta opcija je uporabna tudi v primeru, ko Zelite ve€ odprtih
raéunov oz. miz zdruziti na enega.

Gumb »Shrani« je na voljo tudi na koraku »Placilo« pred dokonéno potrditvijo raéuna.
Za vnos novega raéuna ponovite postopek.

Opozorilo: ée je v blagajno prijavijenih ve¢ uporabnikov, ni mozZno izbrati mize, ki je Ze zasedena s strani drugega
uporabnika. Miza je ponovno prosta, ko se izstavi racun.
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8. POROCILA
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V blagajni Birokrat TaxPhone Android obstajajo naslednje evidence, ki se nahajajo v glavnem meniju:

* Kontrolni trak (zgodovina oz. Pregled izdanih raéunov)

e Dnevno porocilo/Z (zakljuéek dneva)

* Periodi¢no porocilo

e  Zakljucki po dnevih

* Promet po dnevih

* Izpis FURS za potrebe davénega nadzora

Glavni meni — »Poroéila«

n TOPLI NAPITKI Porocila

Odjava (Admin)

O’ O 0 KAVA

KAVA Z MLEKOM

Nastayiive
Pomoc

KRATKA KAVA Bar kode
KAPUCINO

BELA KAVA

8.1. KONTROLNI TRAK

Porocila
Kontrolni trak
Dnevno porogila/Z

Periadiénn poroéila

Zakljugki po dnevih

Pramet po dneyih

|zpis FURS

Prikazuje zgodovino vseh izdanih raéunov. Za lazje brskanje po racunih, je v tem seznamu dejanska Stevilka raéuna
na prvem mestu. S klikom na Stevilko raduna iz seznama, se odpre raéun.

& HKontrolri trak o, & =

t7 *J86. (1

DE/I0 OOV
KACUN 1-1-2
haziv Koli&ing
Sr.foy Cerm Znesek
STARTHINA %1
22,0 i, 00 1,00
FILOMETRING b k= B
22 ik 1,93 11,40
ZA PLACILO EUR L4
Favek SETOV  Omows 7o Do
my 77,0 R 3.7
SKUPAD DAVEK ELR 2.2

Huala za cbisk

L e L Rt Y

Fraare by e Birokest. €1

Racun lahko tako:

¢ Na ekranu pregledate radun, ki ste ga izstavili.

e Stornirate —gumb ko desno zgoraj v kotu —
ustvari se novi racun v minus — ima novo Stevilko
raduna. Raéun stornirate tako, da kliknete na radun in
potem gumb kos desno zgoraj v kotu. V kolikor tega
gumba ne vidite, je lahko razlog, da je ta radun ze
storniran ali da nimate uporabni$kih pravic za stornacijo
raéunov

e Delite s pomoéjo aplikacij ali elektronske poste
—gumb za delitev — ¢rte s pikami.

¢ |ztega seznama lahko ponovne natisnete racun
—klik na raéun in gumb tiskalnik desno zgoraj v kotu. Na
tem izpisu raéuna se bo zapisala beseda kopija, da se
ve, da ni to original ra¢un.
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Birokral
D&ATH 20U

< Kontroln trak 2 | ¢ Pregledracuna §

RAEUN 1-1-1
Naziv #olidina
SL.ooy Cena nesex
Spricer 0.2 ke 2
2Z,00% T80 2,20
Znesck ELR 3,20
FPopusl [%] =10, CO%
Popusl -0,32
ZA PLAETLO EUR 2,88

Davek  St.0DV DEnows Zn Doy

Doy ZE, 0% 2 36 0,52

SHUPAJ DAVEER EUR: 9,52

vrstn plo€ila: Gotoving
Operater: Oporeoler

EOR: adbB40d-0625-4T7 [ -ac T8 - 50da
B30b&c29 ZOT:Zcilel3fdbecdaalalse
Zeciifdactde?

8.1.1. NEFISKALIZIRANI RACUNI

Racuni, kateri niso fiskalizirani, imajo v poro€ilu »Kontrolni frak«, kjer je prikazana zgodovina raéunov, na desni od
podatkov raéuna, rdeéi trikotnik s klicajem (slika spodaj). Na samem izpisu racuna pise EOR: nedostopen.

S klikom na gumb »pusé&ica navzgor« lahko sprozite postopek fiskalizacije.

Kontrolni trak

c. 201511:15:29

Birokrat TaxPhone samostojno belezi radune o dodatni fiskalizaciji. Avtomatska naknadna fiskalizacija se zaZene
takoj, ko se vzpostavi internetna povezava, po uspesni fiskalizaciji novega racuna in ob zakljuéku blagajne.

Ko boste ponovno izpisali ragun, ki je bil prvotno nefiskaliziran, bo tudi na kopiji racuna pisalo EOR: nedostopen,
saj mora po zakonu program izpisati kopijo racuna, ki je enaka originalu. Racun je fiskaliziran (davéno potrjen), v
kolikor nima rdeéega trikotnika v kontrolnem pregledu. Se vedno ga lahko preverite na portalu E-davki.
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Vsebina dnevnega in periodiénega porocila se lahko vsebinsko razlikuje, odvisno od izbranih parametrov v splosnih
nastavitvah —meni »Napredno — Dnevno oz. Periodiéno poro€ilo«.

8.2. DNEVNO IN PERIODICNO POROCILO

Omenjeni poro¢ili lahko,poleg standardnih elementov, vsebujeta tudi:
spromet po skupinah
spromet po artikilh
epromet po operaterjih

spromet po urah

Za prikaz Zelenih parametrov v dnevnem ali pericdiénem poroéilu, Zelene parametre obkljukajte v naprednih
nastavitvah.
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glava racuna
DS/ID DDV: 10051224
Zskijuct blagsjno (X1
Odprta narotils

Operater # Post  Znesek
Blagajna 1 - o
Od ratuna 11, 9. 12, 15 09:07:25
Do ratuna 15, 9. 12, 15 09:09:34
Promet po artiklih
Naziv
Keli€ina Znesek
BARVANJE DOLG L
2,00 RO, 00
BARVANIE KRATEK L
1,00 20,00
DODATKI
2,00 10,00
MOSKT STR.
1,00 15,00
OTROCI STR
3,00 36,00
UMIVANIE DOLG LAS
2,00 20,00
LMIVANIE KRATEK LAS
1,00 5.00
ZENSHO STR. D
Z,00 50,00
ZENSKD STR. K
1.00 26,09
SKUPAL
250,00
Promet po skupinah
Naziv Kolicina
Znesek
HZER 15,040
56,00
SKUFPAD 15,00
250,00
Promet po uiah
Gd-Bo Raf. Znesek
@9-14 5,00 256,04
SKUPA) 5,00 250,00
Fromet po operateriih
Admin 120,04
Kris 130,00
Davki pov
Stopnja Osnova Inesek
22, 00% 204,34 45,09
SKUPAJ 45,09
Davki PD
Stoprija Osnova Znesek
SKUPAL 0,00
Promet po nafinu plafil
Nafin plafila Znesek
GOTOVINA BO, DD
KARTICE 170,00
SKUPAJ 250,00
9. 12. 15 08.09.:39 ]
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Zakljucek blagajne / Z obraéun prikazuje podatke o skupnem prometu od zadnjega
narejenega dnevnega poroé€ila oz. Z obra¢una. Blagajno praviloma zakljuéite po
koncu poslovnega dne.

8.2.1. DNEVNO POROCILO / Z

& Zakljugi blagajno

S pritiskom ikone »Z« se zakljuéi blagajna. Na vprasanje »Zakljuci blagajno?«,
odgovorite z »DA«.

S tem se zaZzene en ali ve€ procesov v ozadju odvisno od vasih nastavitev.

sZazene se dodatna fiskalizacija
eZakljuéek se izpisuje na tiskalnike, ki so oznaéeni v sistemu.

sPodatki o dnevnem prometu in osnovni podatki se prenesejo na Google disk zaradi
varnostne kopije

*Podatki o dnevnem prometu se s pomocjo SMS sporocila posljejo na dodeljene
mobitele.

Za zaklju¢evanje blagajne mora imeti uporabnik administratorske pravice. Dnevni
zakljuéek ni vezan na dan. Vsekakor priporoéamo, da se blagajna zakljuuje vsak
dan.

V kolikor ste pomotoma zakljuéili blagajno in imate po zakljuéku blagajne Se
izstravljene raéune, je potrebno ponovno zakljuéiti blagajno in oba ali veé dnevnih
zakljuékov sesteti.

Dnevnih zakljuckov ni mogoce stornirati ali zdruzevati ali jih delati za dan nazaj.

Zakljuéek blagajne se bo natisnil na izbrani tiskalnik (po Zelji tudi na virtualni tiskalnik
v oblaku), zakljuéek pa bo zabelezen tudi v kontrolnem traku blagajne ter varnostno
kopiran na streznik v oblaku (Google Drive). V kolikor povezava z oblakom ni na
voljo, se bo varnostna kopija zakljuéka prenesla takoj, ko bo mobilna ali WiFi
povezava vzpostavijena.
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Periodiéni zakljuéek vsebuje vse dnevne zakljucke v izbranem obdobju.
Podatki o prometu — izdanih raéunih po zadnjem zaklju¢ku blagajne v
periodiénem poroé€ilu niso vidni, vse dokler se ne zakljuéi blagajna, ne glede na

8.2.2. PERIODICNI ZAKUUCEK

& Periodi¢no poragila

Eirozrat Tax Phone

_ TS/ Do 18161288 to, da so bili izdani v iskanem obdobju.
. Teriosinn porotila () ‘ 1
sgaina 1 - y T i e . T
e R Kadar izberete »Periodiéni zakljuéek» program avtomatsko pokaze zakljuéek
ST BRI za ves mesec. V kolikor nas zanima drugo obdobje, vnesemo zaéetni in konéni
Robxting:  @nessk datum, s pritiskom na datum pod polji »Od» in »Do», in z izborom ikone s

SKUPAJ puséicami v krogu zazenemo zakljuéek.

0,00
Promet po skupinah ) : r x - =
i s Opozorilo: uporabnik mora imeli pravice za dostop do te funkcije.

Znosok
Postopek tiskanja in delitev rac¢una je taksno, kot pri dnevnem zakljucku.

SKUPAJ 0,00

2,00
Promet po urah
Cd-Do Rakf. Znesck
SKUFAL 0,00 0,00
Promet po operaterjih
Davki DDV
Siomia Csnoia Znesek
SKUPa) 0,00
Davkl FD

LrananTa Nenfi Tracel

8.3. ZAKLJUCKI / PROMET PO DNEVIH

Na teh poroéilinlahko gledate promet za dolo¢eno obdobje.

8.4. IZPIS FURS

Zagotavlja zakonsko zahtevano integriteto in sledljivost izvornih raéunov, kar je zagotovljeno na sami napravi. V
primeru obiska trznega inSpektorja, ki bo Zelel preveriti kopijo izvornega raéuna, boste raéun poiskali v kontrolnem
fraku in mu ga na zahtevo ponovno natisnili.

V kolikor bo davéni inSpektor od vas zahteval izpis za DURS, izberite opcijo »Porocila DURS« in vnesite e-naslov,
kamor bo aplikacija posredovala zahtevani zbirni datoteki.

9. ZAKLJUCEK

9.1. KORISTNE POVEZAVE

Birokrat TaxPhone Android, uradna spletna stran birokrat.si

Postopek za ureditev vsega potrebnega pred prvim potrjevanjem ragunov.
www.birokrat.si/davcna blagajna_akcija/postopek

Davéna uprava, ostalo

www.fu.gov.si/nadzor/podrocija/davene blagajne in_vezane Kknjige racunov vkr/
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V kolikor imate kakrénakoli vprasanja v zvezi s programom, nam pisite na: novosti@birokrat.si

9.2. POMOC

V kolikor imate teZzave s programom, najprej preverite, da imate zadnjo verzijo programa — navodila na str. 5.
Tezave v zvezi s programom nam poSiljate izkljuéno iz programa, da dobimo zraven Se vse potrebne podatke:

Meni »Pomoc« - »Podpora« - » Kontaktiraj podporo« in nam v sporoéilu napisite vaso teZavo.

Verzije na voljo
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