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SPLOSNO %" Birokrat

sodobne poslovno-informacijske resitve

PRENOS DEJAVNOSTI INFORMATIKE NA NOVO PODJETJE

Spostovani!
Ponovno vas Zelimo obvestiti, da smo s 1.1. 2010 prenesli poslovanje dejavnosti informatike s podjetja
ANDERSEN d.o.0., Dunajska 191, 1000 Ljubljana na podjetje:

BIROKRAT d.o.o0., Dunajska 191, 1000 Ljubljana

ID za DDV: S124893099
Matic¢na St.: 3539482

TRR: 30000-0008067041

Podjetie BIROKRAT d.o.0. se bo ukvarjalo izklju¢no z dejavnostjo informatike, kar pomeni prodajo in
vzdrZzevanje programskih paketov skupine Birokrat, za Stevilne obstoje€e in nove uporabnike na$ih
programskih paketov.

Podjetie ANDERSEN d.o.0. pa se bo ukvarjalo z drugimi dodatnimi dejavnostmi, ki niso neposredno
vezana na podrocje informatike.

Birokrat > vodenje poslovanja in %‘
racunovodstva Birokrat

Birokrat POS = vodenje R
maloprodajne trgovine, gostinskega % Birokrat
OB

lokala

Birokrat CRM = programzka R
resitev za upravlijanje odnosov 8 r‘g{ Birokrat
GRS

strankami

Hotealir = vodenje hotelsko Ay )
turistitnega objekta Hotelir

2 a1

b Birokrat e-shop = internetna I
g g trgovina — samostojno ali v povezavi ,-;g Birokrai
s programom Birckrat h i
Element = izdelava spletnih ;{{Y‘ e | B s
l strani, grafitno oblikovanje ; | E
i -
; organizacija : &
& prireditev, prodaja kart Prireditelj
b
W™ Receptor > vodenie i
-y . = o : . L
£y izobrazevalnih, Sportnih, kulturnih l,;;{ Receptor
| dejavnosti z evidenco lanstva
DDV Zavezanci = register r‘;gd{t
davinih zavezancey r Birokrat
[ |

2

Analitik = z analtikom analizirajte : o
podatke in jih spremenite v dobitek Analitik
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VIDEO NAVODILA Z PISNIMI OPOMNIKI programa Birokra

Video prikaz je lahko u€inkovito u€¢no sredstvo za pomoc¢ pri uporabi programa, ter ob aktualnih vsebinah
zakljucka in obveznega odpiranja novega poslovnega leta. Priporo€amo vam ogled filmov, ki smo jih
za vas pripravili na nasi spletni strani: Podpora-Birokrat-Video navodila

Sifranti
Cdpiranje novega poslovnega leta Prenesik¥

Vnos artiklow-proizvedi Prenesik

Vnos artiklov-storitve

Oglejte si splosSna video navodila za
obvezno odpiranje novega poslovnega
leta 2010, ter druge aktualne vsebine

Wnos driay

Vnos poslovnih partner,

Osnovna sredstva

Prenos otvoritew osnowvnin sredstev Prenesik

INFO LINIJA ZA POMOC UPORABNIKOM

V dogovoru z operaterji, smo s 1.1.2010 ponovno omogo¢€ili uporabnikom klice na INFO LINIJO, ne
glede na to pri katerem stacionarnem ali mobilnem operaterju imajo svoje telefonske prikljucke.

To pomeni, da je poleg obstojeCe Stevilke 090/72-89, na voljo tudi dodatna Stevilka 090/71-77, ki
omogoca klice posameznim uporabnikom, ki jim prvotna telefonska Stevilka zaradi razli¢nih pogojev med
operaterji do sedaj ni bila dostopna.

090/72 89
OSNOVNA STEVILKA

TELEKOM SLOVENIJE MOBITEL
UPC TELEMACH SIMOBIL
DETELFONE SIOL
DETEL
T-2

¥y

OPOMBA:
Telefonska Stevilka 090/72-89 je osnovna Stevilka naSega klicnega centra. Ta v okviru sodobnega
sistema IP telefonije omogoca vzpostavitev zveze z oddelkom za podporo ve¢ uporabnikom hkrati.

Telefonska Stevilka 090/71-77 je dodatna Stevilka naSega klicnega centra. Ta omogoca vzpostavitev
zveze v obi¢ajnem zaporednem vrstnem redu za posameznega uporabnika.
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POSLOVANJE

IZSTAVITEV DOKUMENTOV PO 76.A CLENU — PREJEMNIKI KOT PLACNIKI DDV

Zaradi nejasnosti podajamo popravek navodil izstavitve raCunov (predracunov, dobavnic...) po 76.a
Clenu, za katere morate ne glede na prvotna navodila v gradivu Informator 11,12-2009, pri izbiri
spremenjene stopnje davka, izbrati 8,5% ali 20% davek iz Sifranta, ter ne 0%! Glede na dodatna
pojasnila DURS, se mora za kupca iz Slovenije tudi v primeru 76.a ¢lena, na ra€unu izkazovati
predpisana stopnja DDV, tudi ¢e gre za obrnjeno davéno obveznost!

POMEMBNO:

Na dokumentu izstavljenem po 76.a ¢lenu, najprej izberite kupca, nato vnesite izbrane artikle, na koncu
pa izberite vrsto prodaje »Dobava s spremenjeno stopnjo davka (gradbene storitve, 76.a ¢len)«, ter
iz Sifranta davkov izberite predpisano Sifro davka, ki vsebuje 8,5% ali 20% DDV!

To pomeni, da sam postopek izdelave izhodnih dokumentov za gradbene storitve in drugo podobno vrsto
prodaje po 76.a €lenu, ostaja v osnovi za uporabnika enak oz. podoben kot do sedaj.

g . B & | « » a ¥ g . w7
Dodaj Popravi Brii Prejsnii  Maslednii IS4 Slika Tiskaj Barkoda Zapri

ioh b ilKupecd,o.o. (~ Za izdelavo ratuna po 76.a Elenu, po
Kontaktna os. I zaklju¢enem vnosu artiklov, izberite
- _ prikazano vrsto prodaje, ter 8,5% ali 20%

Naslov |Kupceva ulica 12 DDV iz $ifranta davkov

Kraj |1mm LJUBLJAHNA 7 |sm j
/.

\Irsta prodaje | Dobava s spremenfe’ﬁo stopnjo davka {(gradbene storitve, 76.a clen) j

Dobave blaga in storitev

Oproséena dobava in dobava v Elanice EU {tudi izvoz)

Dobava s spremenjeno stopnjo davka (gradbene storitve, 76.a clen
Oproétena dobava v tujini - ne gre v DDV (ni za izvoz)

Trictranclka dnhaua rantrai Fll

sijolic

Marotilnica

V tem primeru bo izbrana stopnja davka 8,5% ali 20% dejansko izkazana in izraCunana na samem
racunu za kupca, konéni znesek za placilo pa bo izkazan brez DDV! Ker pa gre v primeru 76.a ¢lena
za obrnjeno davéno obveznost, se znesek davka v letu 2010 v nadaljevanju ne bo izkazoval v obra¢unu
DDV in raCunovodskih vsebinah.

Za informiranje kupca - davénega zavezanca, na izhodnem dokumentu kot koncno tekst, lahko
dodatno navedete tudi razsirjeno klavzulo oz. dolo€bo, ki kaze na to, da je dobava blaga ali storitev
predmet obrnjene davéne obveznosti oz. 76.a Clena.

OPOMBA:

Novost izpisa po 76.a €lenu je izdelana samo za novejSe oblike izhodnih dokumentov - AR dokumenti.
StarejSe oblike izhodnih dokumentov (ki imajo prenos v Excel), zaradi tehni¢nih omejitev ostajajo v
obstojedi obliki in vsebini.

NASVET:
Dodatna pojasnila DURS z dne 31.12.2009, glede omenjene vsebine, najdete na povezavi:
http://www.durs.gov.si/si/davki _predpisi_in_pojasnila/davek na dodano vrednost pojasnila/dobava stor

itev/uvedba _mehanizma obrnjene davcne obveznosti v_dolocenih sektorjih v_skladu s 76a clenom
zddv_1/

Ministrstvo za finance

Davcéna uprava Republike Slm en
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http://www.durs.gov.si/si/davki_predpisi_in_pojasnila/davek_na_dodano_vrednost_pojasnila/dobava_storitev/uvedba_mehanizma_obrnjene_davcne_obveznosti_v_dolocenih_sektorjih_v_skladu_s_76a_clenom_zddv_1/
http://www.durs.gov.si/si/davki_predpisi_in_pojasnila/davek_na_dodano_vrednost_pojasnila/dobava_storitev/uvedba_mehanizma_obrnjene_davcne_obveznosti_v_dolocenih_sektorjih_v_skladu_s_76a_clenom_zddv_1/
http://www.durs.gov.si/si/davki_predpisi_in_pojasnila/davek_na_dodano_vrednost_pojasnila/dobava_storitev/uvedba_mehanizma_obrnjene_davcne_obveznosti_v_dolocenih_sektorjih_v_skladu_s_76a_clenom_zddv_1/
http://www.durs.gov.si/

Na samem izpisu izstavljenega dokumenta, je razvidno, da je znesek za placilo (terjatev do kupca) v
viSini skupne vrednosti dokumenta brez DDV po 76.a ¢lenu.

Zaratunavamo vam:

St Besedilo za plaéilo raéuna, je samodejno [ E™ta conalhy oov  CTR7  Znesek

"1 amkelt | izdelano na podlagi vsebine 76.a ¢lena 1 kos  100,0000 85% 1085000 100,0000

—% Znesek brez DDV skupaj 100,00

DDV skupaj 8,50

Znesek z DDV skupaj 108,50

Za placilo na podlagi 76.a ¢lena ZDDV; EUR: 100,00
Specifikacija davka /

Opis davka Stopnja davka Osnova brez davka / davka

DDV B,5% 8,50 109;10/

Pri platilu se sklicujte na Stevilko 00008-2010 | Znesek za placilo je v primeru obrnjene
Prosimo, da ratun poravnate do valute pladila. davéne obveznosti izkazan brez davka

Dokument izdelan po 76.a Clenu, kjer je prejemnik placnik DDV, je tudi v drugih poslovnih evidencah
izkazan v znesku brez DDV (kumulativni pregled racunov, pregled pla¢ane realizacije, zapiranje racunov
preko TRR...).

Ei3 Pregled izdanih ratunov - obveznosti kupcev

a | & .8 .| v |

j[Ea i ey Zapri Racun po 76.a ¢lenu je tudi v

() Izbo pregledih izkazan v znesku za placilo 637,96 Nepl
Stevika 0 brez davka =

Od &tevilke 0 EIGE] [ <|/Z”E’5E’k raduna

Do &tevike 0 00006-2010  MIHA d.o.o 42546 28.1.2010
Dodatek Stevike 00007-2010  JANEZ GNHZW 29.1.2010
Sreis iie 00008-2010  Kupec d.0.0. 100,00 29.1.2010
OPOMBE:

Posamezne druge novosti davénih vsebin, kot so novi obrazec DDV-O, rekapitulacijsko porocilo RP-0O,
novo zbirno porocilo po 76.a Clenu, ter ostale davéne vsebine, bodo na voljo v naslednjih verzijah
programa Birokrat v februarju 2010.

Obra¢un DDV in druge obrazce za obracunsko obdobje december 2009, oddate v obstojeci obliki in
vsebini, kot je bilo predpisano do sedaj! Obracune in obrazce za obdobje december 2009 izdelajte
obvezno v preteklem poslovnem letu 2009!

NASVET:
Dobropise v letu 2010, ki se nana$ajo na otvoritvene racune iz leta 2009, ki so bili izdelani v vrsto
prodaje »Dobava s spremenjeno stopnjo davka (gradbene storitve)«, morajo biti iziemoma za davéno

pravilnost v letu 2010 izdelani samostojno (brez izvornega dokumenta), z obi¢ajno vrsto prodaje in
predpisano viSino DDV na samih artiklih (storitvah).

V nasprotnem primeru, se bodo ti dobropisi v letu 2010 izkazovali kot dokumenti po 76.a €lenu, kar pa ni
pravilno. Dobropis spreminja prvotni racun, zato mora biti izdan tako kot prvotni racun (se ne uporabi
mehanizem obrnjene davéne obveznosti).

Vrsta dobropisa | Poraéun brez izvornega dokumenta = Za prgvilno vsgbino lahko zdelate tudi

- [Blagovni = dobropis brez izvornega dokumenta, ter
Hop Fi“:m';"i naknadno tudi ro¢no finanéno zaprete racun
na katerega se dobropis nanaSa

Financni brez specifikacije
*Poracun brez izvornega dokumenta
|Blagovni brez izvornega dokumenta

Za dobropise tekoCih racunov po 76.a ¢lenu in vse druge vrste dobropisov, ki se nanasajo na

razlicne druge vrste rednih ali otvoritvenih radunov, pa izdelajte kot obi€ajno iz izvorno izdelanega
racunal!
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PREJEM DOKUMENTOV PO 76.A CLENU — PREJEMNIKI KOT PLACNIKI DDV

Za prejete racune (avansne racune) v poslovnem letu 2010, za prejem blaga in storitev od dobaviteljev
davénih zavezancev iz Slovenije, kjer je prejemnik placnik DDV, je treba po novem v programu izdelati
na opisan nacin, da bodo te vsebine pravilno zavedene v davénih evidencah oz. obrazcu DDV-O!

Za prejem racunov po 76.a Clenu, dolocite novo odprtim poslovnim dogodkom dodatno moZnost
»Prejemnik kot placnika DDV (76.a ¢len)«. Poslovni dogodek mora imeti dolo€eno tudi predpisano
stopnjo DDV, ki se obra¢una po sistemu obrnjene davéne obveznosti. Za pravilno knjizenje v glavno
knjigo, pa dolocite dogodku tudi novo samostojno Sifro davka, ki jo odprete v Sifrantu davkov.

+ >

£ | g .| v Za novi poslovni dogodek odprite tudi

*

Dodaj  Popravi Brifi | Tiskaj Zapri novo samostojno Sifro davka, da boste
Oznal-:al 52 lahko izdelali samostojne nastavitve za

_ _ knjiZzenje davka kot vstopni in izstopni tudi
Naziv IGradbene storitve v glavni knjlgl

vista 4| > =
Davek 2 [7 [prejemnik placniki DDV | ss50

Stroskovno mesto | |

Za poslovni dogodek po novem 76.a
¢lenu dolocite dodatno moznost, ki je na
voljo v poslovnem letu 2010

{* Vstopni davek se odSteje pri obr

{~ Vstopni davek se NE cdSteje pri 0 _
Placilo obveznost

¥ Prejemnik kot placnik DDV (76.a Clen) [~ Me upostevaj odbi

POMEMBNO:

Za raCune, pri katerih je prejemnik placnik DDV (76.a ¢len), uporabljajte nove samostojne poslovne
dogodke, ki se v primeru obicajnih vrst nabav blaga in storitev od dobaviteljev doma ne uporabljajo!

Uporabite samostojno Sifro davka za poslovni dogodek, da boste lahko izdelali vse nastavitve za
knjizenje vstopnega in izhodnega DDV v glavni knjigi. Podrobne tehni¢ne razlage avtomatskih
nastavitev 76.a ¢lena za glavno knjigo bodo na voljo v naslednjih glasilih Informator.

V primeru, da imate prejete raCune za gradbene storitve iz leta 2009 z datumom za DDV v 2010, ter
hkrati tekoCe raCune v letu 2010 po 76.a €lenu, ne uporabljajte istega poslovnega dogodka, ker se
morajo taksni raduni v obracunu DDV izkazovati razli¢no!

Oznaka (Maziv Procent | L entar | Storitey
davka

| prejemmiki placmki DDY | g5
DDV pavZalno nadomestilo | 8 |za blago in proizvode za katere yodimo zalogo |

1 DD¥Y osnovna stopnja 20 Za poslovni dogodek po 76.a clenu

2 DDY znizana stopnja 8.5 odprite novo Sifro davka, da boste lahko

3 |DDV oproicen promet 0 izdelali samostojne nastavitve za knjizenje

4 DDV osnovna stopnia 20 davka kot vstopni in izstopni v glavni knjigi

L DDY zmizana stopnja 85

b DDY oproften promet 0 T Da
¥

g

OPOMBE:

Omenjeni nacin izdelave prejetih dokumentov oz. izkazovanje teh vsebin z davénega vidika, se navezuje
na storitve gradbenih del, storitve najemanja osebja za opravljanje storitev v gradbenem sektorju, nabave
zemljiS¢ in zgradb, za katere je dobavitelj uporabil opcijo obdavditve, nabave odpadkov, ostankov in
rabljenih materialov, ki jih je mogoce reciklirati, skupaj z nekaterimi izdelki, ki izhajajo iz njihove obdelave,
ter storitvami obdelave.

Za racun izdelan za prejemnika kot placnika . _ _ .

DDV (76.a &len), je to tudi navedeno na |—! Podpis nalogodajalca

sami vnosni shemi racuna B davka 10000
Placano I 0,00 Prejemnik kot praénik Davek | 250 | 8,50

DDV

Heplacano | 100,00

Prikaz kalkulacije glede na znesek racuna,
je za takSen raCun prikazan na nacin
‘ obrnjene davéne obveznosti ’

anje I 0,00
I 108,50
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SKLADISCE

SERIJSKE STEVILKE VODENJA ZALOG

V programu Birokrat pa je na voljo dodatni programski modul
(dodatna licenca programa), ki omogoca celovito vodenje zalog po
serijskih stevilkah.

Vse podrobnost in navodila so na voljo v novem samostojnem
gradivu na spletu: Podpora-Birokrat-Navodila za uporabo

OPOMBA:

Sistem vodenja artiklov po serijskih Stevilkah je smiseln, predvsem v
primeru, da se na tak8en nacin vodijo zaloge na vseh dokumentih od
zaCetka poslovnega leta.

Za pricetek vodenja zalog artiklov po serijskih Stevilkah, je treba
najprej izdelati dokument otvoritveno stanje zalog (zacetno stanje
zaloge v skladis€u na 1.1.), ki mora vsebovati podatke o serijskih
Stevilkah. Nato pa v nadaljevanju izdelujete tekoCo skladid¢no
dokumentacijo opremljeno z serijskimi Stevilkami artiklov (prevzem,
racun, odpis...).

Za vec informacij o vsebini in nakupu dodatne licence vodenja zalog po nacinu serijskih Stevilk, nas
kontaktirajte na naSe kontaktne Stevilke oz. naslove.

01/5 300 200
info@birokrat.si

Moznost modula serijskih Stevilk je na voljo izkljuéno kot dodatek (doplacilo) licence programa Birokrat.
Cena za moznost vodenja zalog po sistemu serijskih Stevilk, za program Birokrat je 199,00 EUR + DDV.
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PLACA

NASTAVITVE IN LESTVICE ZA LETO 2010 — IZ INTERNETA

Nove nastavitve za 12-2009, ki veljajo za place, ki so izplacane v poslovnem letu 2010, lahko vsak
zaCetek meseca enostavno prenesete iz interneta. To pomeni, da vam nastavitev v posameznem
obracunskem mesecu ni potrebno vnasati ro€no. PlaCe za 12-2009 izdelajte v poslovnem letu 2009!

+ 2> & | B &8 | v/

Dodaj Popravi  Bridi Inte@'ﬁskaj | Zapri

bbor DN

Mesec Z uporabo gumba Internet, prenesete osnovne
it nastavitve preteklega meseca za izplacilo plac v
iy teko€em mesecu (npr.: 12-2009)

NASVET:

Po prenosu lahko tudi dopolnite oz. spremenite posamezne podatke, ¢e morda tako Zelite (vrednost
delovne ure v podjetju, znesek prehrane, prevoza,...). Za vse naslednje mesece, pa ravno tako lahko
prenesete nastavitve iz interneta. Nove nastavitve za vsak naslednji mesec so na voljo v prvih delovnih
dneh tekoCega meseca za pretekli mesec.

POMEMEBNO:

Ne spreminjajte prenesenih mesecnih vodilnih podatkov, ki so zakonsko predpisani (osnova za
izracun dohodnine, normirani stroski, osnovne in dodatne olajSave...)! Preverite tudi pravilnost
prenesenih vsebin iz interneta, glede na vse predpisane nastavitve in lestvice, ki so prikazane v
nadaljevanju!

NASTAVITVE IN LESTVICE ZA LETO 2010 - ROCNO

Za decembrske place, ki bodo izpla€ane v letu 2010, lahko tudi ro¢no izdelate nastavitve za pravilen
obradun glede na prepisane nastavitve in lestvice za leto 2010. Za pravilno izdelavo obracunov za leto
2010 morajo biti nastavitve in lestvice za 12. mesec 2009, kot je prikazano na spodnjih slikah.

Mesecna osnova za izracun dohodnine v 2010:

Ey Nastavitve za izratun plac &

+ > & B & v
Dodaj Popravi  Brisi Internet  Tiskaj Zapri
Mesecna osnova za izraCun dohodnine 12

2005

za leto 2010 znaSa 1.254,83 EUR

e
\

124

Obwezni mesedni delovnil ur

Osnovna vrednost delovne ure \ 417
Mese&na osnova za izratun dohodnine od rednega dela i 1.254 .83
Mesecna osnova za izratun dohodnine od regresa 1.44813

NASVET:

Pri ronem vnaSanju nastavitev za plae posameznega meseca, je priporoCeno najprej oznaditi
nastavitve preteklega meseca, ter nato dopolniti samo spremembe, ki se razlikujejo glede na nastavitve
preteklega meseca. Nato spremenite vodilna podatka »Mesec« in »Leto«, ter z gumbom za dodajanje
»PLUS« dodate nove nastavitve v evidenco.
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Splos$ne, dodatne in osebne olajSave za izracun dohodnine 2010:

Ey Nastavitve za izratun plat

+ > & | w8 |

Dodaj Popravi  Bridi Internet  Tiskaj Zapri SplosSna meseCna olajSava za ’
y ~ | dohodnino za 2010 je 258,35 EUR
:S;I::EHE olajgava za dohodnino v % ED.EQEW
ali znesku /BB
Povecana splona olgjava za dohodnino |. v EUR 563~
za brto OD v EUR od 72451 N
do 23800 |  Povedani splosni olajsavi
Povecana splona olgj$ava za dohodnino I v EUR 43292 dohodnine za 2010 sta v znesku
AN RS 0.00 345,63 EUR in 432,92 EUR
do 72452
Clajgava za 1 (enega) otroka % 15,1510
ali znesku 15062

Clajgava za 2 (dva) otroka %

ali

za enega otroka je 190,62 EUR, za dva otroka je 397,86 EUR, za tri otroke je

Zneske olajSav za vzdrZzevane otroke se v programu vnasa zbirno (sesteto): |
743,49 EUR, za Stiri otroke je 1.227,52 EUR, za pet otrok je 1.849,95 EUR

Dohodninska lestvica 2010:

Mejni zneski in stopnje dohodnine
morajo biti kot je prikazano

Spodnja meja| Zgornja meja
v ¥

Dohodnina
v 3

Od Do

50 100 627 42 1.254,83 27

100 1000 1.254 83 12.548 30 41

NASVET:

Priporoéamo vam, da za hitrejSe delo meseéne nastavitve za obradun pla¢ prenaSate iz interneta, pri
tem pa samo preverite pravilnost prenesenih vsebin glede zakonsko predpisanih zneskov (osnova za
izraCun dohodnine, normirani stroski, osnovne in dodatne olajSave, dohodninska lestvica, minimalna
placa, regres...).

Vsebine lestvice za odmero dohodnine in olajSav za leto 2010, najdete tudi na spletni strani DURS:
http://www.durs.gov.si/si/davki_predpisi_in_pojasnila/dohodnina_pojasnila/stopnje dohodnine za leto 2
010/lestvica_za_odmero_dohodnine in_olajsave za leto 2010/

Ministrstvo za finance

POMEMBNO OPOZORILO:

Program lahko v okviru poslovnega leta vsebuje hkrati samo eno dohodninsko lestvico! To
pomeni, da v poslovnem letu 2009, po prenosu nastavitev za mesec 12-2009, velja nova
dohodninska lestvica, ki se uporablja za izplacila v letu 2010.

Zaradi tega NE smete spreminjati, potrjevati oz. ponovno obrac¢unavati izdelanih pla¢ za pretekle
mesece leta 2009 (za 11. mesec in nazaj), ker boste s tem povzrocili spremembe obrac¢unov ze
izdelanih plac¢, glede obracuna dohodnine, ter s tem neto zneskov za izplacilo ! ! !
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http://www.durs.gov.si/si/davki_predpisi_in_pojasnila/dohodnina_pojasnila/stopnje_dohodnine_za_leto_2010/lestvica_za_odmero_dohodnine_in_olajsave_za_leto_2010/
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IZPLACILO DECEMBERSKIH PLAC V JANUARJU NOVEGA POSLOVNEGA LETA

Za pravilnost poslovnih vsebin, knjigovodskih izkazov, ter letnih porocil za plae, vam priporoamo, da
obradune decembrskih plag, izdelate v poslovnem letu 2009, kamor glede na poslovno vsebino oz.
racunovodske izkaze za leto 2009 tudi spadajo.

Na ta nacin boste imeli obracune decembrskih pla¢ v pravilnem poslovnem letu, kar vam omogoca tudi
pravilno racunovodsko vsebino glavne knjige in izdelavo letnih poro¢il (obrazci M4, dohodnina...).

Samo izpladilo pla¢ pa boste lahko brez ponovnega ro€nega vnasanja opravili v poslovnem letu 2010,
kot je tudi prikazano in opisano v nadaljevanju.

Placa

¥nos in pregled abradung™ v/ novem poslovnem letu 2010 lahko

uporabite meni za izpis placilnih
nalogov decembrskih plag, ki so
obracunane v poslovnem letu 2009

Kurmulativni pregled obra

Pregled obrafunanih dav

Preqgled saldow obracuna

Pregled po opravljenih urah
—

Izpis plagilnib nalogoy

Obrazci

Wrske odbitkoy in dodatkoy

L [el) R i §

Decembrske place se v praksi obi¢ajno izplacujejo Sele v novem poslovnem letu (januar 2010). Program
vam omogoca, da lahko kar v novem poslovnem letu 2010, pri izplacilu placilnih nalogov za place, z
izbiro pravega datuma, izberete obracune iz preteklega poslovnega leta.

Program pa vam bo v poslovnem letu 2010 lahko izdelal plailne naloge z pripravo za elektronski
placilni promet, ter tudi povezavo z knjizenjem TRR v letu 2010, ¢e imate to nastavljeno.

Pri izpisu placilnih nalogov za pla¢e v poslovhem
letu 2010, vnesite datum obrac¢una decembrskih
plac, ki ste jih izdelali v poslovnem letu 2009

X v

Preklici  Potrdi

Datum obradéuna | EEREERIE a

Nato vnesite datum izplacila decembrskih
Datum pla¢, ki se jih obiajno izpladuje v januarju

7 8 X 5 novega poslovnega leta 2010

14 15 | Preklic Pokrdi

21 22 Datum izpladila

GENES o

4 5 & 7 8 3 10

11 12 13 14 16 17

18 13 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 a0 H

OPOMBA:

Izpise obraCunov pla¢, predpisanih obrazcev za place, ter XML datoteke za spletni portal eDAVKI in
AJPES, pa predhodno izdelate kot obi¢ajno v poslovhem letu v katerem imate dejansko izdelane
obracune plac.
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PLACILNE LISTE ZAPOSLENIH PRI SAMOSTOJNIH PODJETNIKIH

Uporabnikom, ki morda $e uporabljajo starejde oblike placilnih list zaposlenih pri samostojnih podjetnikih,
priporoamo novejso oblika izpisa. NovejSa oblika izpisa ni programska novost, saj je moznost na volj
Ze od obdobja, ko so bile objavljene nove oblike placilnih list.

V nastavitvah za plaCe najprej preverite oz. vklopite prikazano nastavitev v meniju »Podatki za obradun«.

£amakhjene naloge prenes v dodathe ooveznost L
|zpiz zhime placilne lizte za zapozlenega in DURS
EE : i ! : TR,

Na spodnji sliki je prikazani obrazec pladilne liste zaposlenega pri samostojnem podjetniku (takSen
obrazec je za primerjavo na voljo tudi v knjigarnah).

nirezident ks

| Lan prenehania delovnega razmerja
je paslan na delo v iujing
je invalid nad predpisano keoto, 7a katero se uveljavija oprostitey platila prispevkoy za pok. in ity Zavarovane
je 0geha, zaposlena po programu zagotavljania sredstey drufbarm za sofinancivanje plad, v skladu 7 doloébo
thavesti doloého zakona)
_PODATHIO IZPLACANIHDOHODKH _ - _ _
Daturn izpladila dohodka 2042008 Dhractun plate za obdobje: 122008 do 3132008
ng Oznaka [Dohodek od katerih se zracuna, odtegne in placda davini % ure nesek
=38 odtegliaj ali prispevek za socialnd varnost dodatka
1 Osnovna plada - delo po Easu 1430 1.267,00
2 Dodatek za delovno uspesnost 8246281 104,48
3 Daodatek na delovno doho 20 2612
4 Mofno delo
g Medelisko in praznitno delo —"  Za pravilno izpolnitev plagiine liste, se 4,00
B Letni dopust morajo dodatne vrste del vsaj v delu 18,00
! 107 .. |Meplacana odsotnost naziva ujemati z nazivi postavk v obrazcu
g FPraznik 64 00
] Madurno delo e 800
10 wigina dodatka po zakonu .
11 105 Madomestila plaé, ki ne bremenijo delodajalca 6,0 36,00
12 106 Madom. po predpisih pokojninskega in invalidskega zavar.
13 104 Razlika do minimalne plate
14 Qstalo 1,0 1,00
14 Boleznine v hreme delodajalca 7,0 4400
16 101 PLACA {1 do 15) 1740 1.576.60
17 108 Bonitete - 200,00
NASVET:

V primeru, da Zelite za zaposlene pri samostojnih podjetnikih izpisovati placilne liste, kot se uporabljajo
za zaposlene pri pravnih osebah (podrobni izpis), lahko to izbere v dodatni moznosti gumba TISKAJ.

S, = =1 J/ Moznosti izpisa pladilne liste v
IEE Davki Obratun | Tisksi |~ | zapri| Obliki podrobnega izpisa, ki se
na kiskalnik uporablja pri pravnih osebah

Podrobni izpis plade v Microsoft Excel

Y Microsoft Excel

POMEMBNO:

Ne glede na obliko izpisa placilnih list za zaposlene, pa program v meniju »QObrazci« vedno izdela
predpisane XML datoteke obraCunov plac€ za zaposlene za oddajo na spletni portal eDAVKI.
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PRIPRAVA PODATKOV ZA ODMERO DOHODNINE

Program podatke obracunov pla¢ in honorarjev zajema glede na datume obrac¢unov! Pri honorarjih pa je
na voljo tudi dodatna moznost priprave podatkov glede na roéno vnesene datume izpla€il. Podatke za
odmero dohodnine za leto 2009, morate pripraviti v poslovnem letu 2009!

Placa

Ynos in pregled obracunoy

Kumulativni pregled obracunoy

Preqgled abracunanih davkow in prispevkow
Preqgled saldov obracunanih davkow in prispevkoy
Preqled po opravljenih urah
Izpis placilnib nalogoy
Obrazci

Yrste odbitkow in dodathkoy
Wrste del

Pripravo za dostavo podatkov za odmero
dohodnine za place in honorarje v elektronski
obliki, izdelate v prikazanem meniju.

Program pripravi datoteke v pod-mapi Wdohod

Administrativne prepovedi in odtegljaji
Dodatno pokojninsko zavarovanie

Davki in prispevki

Mastavitve

| Priprava za dostavo podatkoy za odmero dohodnine

Nastavitve vrst dohodkov za honorarje

Vsi zaposleni morajo imeti vpisane davéne Stevilke v Sifrantu kadrov. Za izdelavo poro il za honorarje
dolocite tudi pravilno vse oznake vrst prejemkov. Pri poroCilu za place pa so osnovne vrste osebnih
prejemkov ze programsko dolo¢ene (place, regres, bonitete, avtorsko delo iz del. Razmerja...).

Tabela razlag oz. povezav in razli¢nih vrst dohodkov iREK in REK je tudi na na$i spletni strani v PDF
tabeli: Vrste dohodkov iREK in REK

e mam g g m moemmmamm s em mp e m e ae = mey eeas

Wrsta dohodka za zhirni REK |1504

Dogodek za prenas netta hon. v 7R

Dolodite vrsto dohodka
honorarja, ki se izkazuje tudi
na zbirnih obrazcih REK

Yrsta oseh. prejem. za individualne iIREK. 9 | 2210
Dolocite vrste os. prejemkov za
pripravo in dostavo porodil

Stevilo kopij izpisa honaratja | 1
honorarjev, ki se izkazujejo tudi

Sifra Yrsta dohodka za | Vrsta oseh. prej.
&l na obrazcih iREK

Za indiv. IREK

honaratja Zhirni REK

OlajSave za vzdrzevane ¢lane

V Sifrant kadrov ste Ze do konca lata 2009 vnesli podatke obdobje, razmerje, ter ostale podatke samo za
vzdrzevane €lane, za katere se uveljavlja olajSava. Vsebina se izkazuje v datoteki VIRVDC.DAT.

E3 Sorodstvo
+ 2 &% v

Dodaj Popravi  Brigi Zapri

Obvezno morajo biti vneseni
podatki za tiste vzdrzevane cClane,
za katere se uveljavlja olajSava

Ime in priimek |Andleia Andrejéié

Sorodstyeno razmerje |H€:i / j

Naufna Ftavilka | TRAERARTTT
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http://www.birokrat.si/media/Andersen/Datoteke/Uvoz/Splosno/Povezave%20vrste%20dohodkov%20in%20podatkov%20za%20odmero%20dohodnine.pdf

Dodatna moznost nastavitve honorarjev glede na dejanske datume izplagil

Program omogoca izdelavo vsebin honorarjev tudi glede na datume izplagil, ki jih lahko za posamezne
honorarje vnasate v kumulativhem pregledu honorarjev. Ta moZnost zajema tudi obracune honorarjev
iz preteklega poslovnega leta, ki imajo vnesene datume izplacil za leto 2009.

Movi honorar Nastavitev zajema honorarjev

Porogilo za dohodnino izpolni glede na vhesene datume izplacil honorarjes \glede na datume izplacil

POMEMBNO:

V primeru uporabljene nastavitve, morajo biti datumi izplacil za vse izplacila honorarjev vpisani dosledno!
Dejanske datume izplaéil honorarjev vnasate v kumulativhem pregledu honorarjev v polju »Datum
izplacila«. Honorarji, ki nimajo vnesenega datum izpla¢ila, ne bodo zajeti v vsebino porog¢ila!

Datumski zajem vsebin podatkov za pripravo datotek

Datum zajema podatkov dolocite tako, da zajamete vse obracune plac, ki so izplacane v letu 2009. Sem
spadajo tudi decembrske place, ki so obi€ajno obradunane v preteklem poslovnem letu 2008, izplatane
pa so v letu 2009. V vsebino pa se ne zajema obracunov plaé, katerih izplacila so v letu 2010.

X v ‘
Preklici Potrdi
—
atlma | 1512.2008
X v

e | Tu |

1 2 3
] ] 10 1 12

1 | 17 | 18 | 19

22 23 24 25 26

2 Z poljubno dolo¢itvijo od datuma in do datuma lahko
zajamete tudi decembrske obradune iz leta 2008, ali
pa izloCite decembrske obracune v letu 2009

Prekici  Potrdi
4 5

Do datuma I 14.12.2009 I

Dodatna moznost popravkov posameznih podatkov neposredno pred izdelavo datotek

V primeru, da so podatki pri izdelavi porodila za dohodnino neurejeni glede imena zaposlenega ali
davéne Stevilke lahko to uredite tudi neposredno v prikazu posameznega obrazca. Vsekakor pa je
priporoceno imeti vse podatke pravilno izdelane Ze v Sifrantu kadrov!

DS ZdEdile Z desno tipko midke lahko uredite imenske

podatke ali podatke o davéni Stevilki za

42131618

42131618 el Zameniai ime in primek vsako posamezno postavko preglednice
42131618 LojZ  Uredi dawéno Stevilko 0 a0
14711311 FPolde I PO I T 34
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DOSTAVA PODATKOV ZA ODMERO DOHODNINE

Vsebina podatkov zajema izdelane obraunane pla€ in honorarjev, ki ste jih izdelali v programu, ter jih
lahko elektronsko oddate neposredno na spletni portal eDAVKI, ali pa preko programa WDohod2009.

Program za celovit obseg moznosti, izdela samostojni datoteki VIRVDC.DAT in VIR.DAT v .DAT in .ZIP
obliki, na eDAVKI pa oddate zahtevano obliko datoteke.

Do 1.2.2010 morate oddati na spletni portal eDAVKI vsebino datoteke VIR.DAT, saj ste podatke glede
vzdrzevanih ¢lanov VIRVDC.DAT morali oddati Ze do konca decembra 2009!

Uporaba programa WDohod2009

Program WDohod2009 za dostavo podatkov odmere dohodnine omogo€a uvoz
pripravljenih datotek VIR.DAT ali VIRVDC.DAT, ki ju pripravite v programu Birokrat.
Program WDohod2009, najdete na naslovu: http:/edavki.durs.si/

Vsi uporabniki, ki boste popravljali oz. dopolnjevali podatke za odmero dohodnine uporabite ta program!
Drugi uporabniki pa lahko oddate izdelani datoteki tudi neposredno na spletni portal http://edavki.durs.si/

Prikaz razliénih moznosti prenosa in oddaje podatkov na portal eDAVKI:

* REPUBLIKA SLOVENIJA MINISTRSTVO ZA FINANCE, DAVENA UPRAVA RS

‘*e!lilvl(l elektronsko davéno poslovanje

Vstop | < Vstopite v eDavke

Podatke za odmero dohodnine lahko na spletni portal
eDAVKI oddate iz priprave programa Birokrat ali preko

programa WDohod2009
S programom Birokrat lahko pripravite Priprava vsebin datotek VIR.DAT,
samo najpogostejSi osnovni datoteki VIRVDC.DAT, drugih datotek, ter datoteke
VIR.DAT in VIRVDC.DAT (tudi v .ZIP) VIRUMIK.DAT za umik oddanih podatkov

L »
»

* Birokrat

2a Witrausft Windows WDohod2009 omogoca uvoz datotek
VIR.DAT ali VIRVDC.DAT v meniju
Orodia - Zdruzevanie podatkov

NASVET:
Dodatno podporo s strani DURS pri oddaji podatkov preko portala e-DAVKI, uporabi programa
WDohod2009 in drugo, imate na voljo na tel.: 01/40 00 145 ali e-mail: edavki.durs@gov.si

% REPUBLIKA SLOVENIJA MINISTRSTVO ZA FINANCE, DAVCNA UPRAVA RS

\e!la\rl(l elektronsko davéno poslovanje
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http://edavki.durs.si/
http://edavki.durs.si/
http://edavki.durs.si/
mailto:edavki.durs:@gov.si
http://edavki.durs.si/OpenPortal/Pages/StartPage/StartPage.aspx

IZDELAVA POROCIL ZA ZAPOSLENE IN IZVAJALCE

V programu lahko izdelate tudi porocila za dohodnino, za vsakega zaposlenega oz. izvajalca posebe;j.
V kumulativnem pregledu obradunov podatke uredite po zaposlenih oz. izvajalcih, dolo€ite datume, ter
nato sprozite izdelavo porocil za dohodnino. Pred oddajo obvezno preverite pravilnost vsebin!

E3 Pregled plaé 3 Pregled honorarjey

4 & . v g | &|. | v
PrikaZi | Tiskaj Zapti Prikazi | Tiskaj Zapri
; na kiskalnik; [ | na tiskalnik:
Od dtevike Microsoft Excel Od stewill ¥ Microsaft Excel

D € Platiine liste na tiskalnik Il Izpis honorarjev na tiskalnik
Mesec 0D Platine liste v Excel Oddatun Izpis honaorarjey v Excel
Zapaslenim Parafila za dohodning na Hskalnik Dodatun  poeoila za dohodring na tiskalrik

Porodila za dohodnino » Excel

n

"Dc' datwl';

Porodila za dohodning «

0d datum-é

Do datume

Tt v 11 BlimvmmmFE Caveml o s i smm

Obrazec M-4/M-5

[ U P PEUIY | Ep Py JETR ¥ §

POMEMBNO:

Program podatke pla€ ali honorarjev v osnovi zajema glede na datume obracunov! Pri pripravi
podatkov pravilno vpiSite datumsko obdobje zajema obracunanih plaé in honorarjev, ter preverite vsebino
pred oddajo podatkov! Z vnosom obdobja datumov obraCunov, lahko zajamete tudi obradune pla¢ v
preteklem poslovnem letu, kar je potem razvidno iz vsebine izdelane preglednice.

3 Pregled plag
E

(] &S _| Z pravilnim vnosom datumov obracunoyv,
| Prikadl | Tiska Zapri zajamete obracune plac, ki so bile dejansko tudi
T Dl | izpladane v letu 2009 (obiajno so v to zajete
Ol b 151 2_2&_}% _ tudi place za december preteklega leta).

Do datuma obraguna 14.12.2009 o
L i B AN DICETORE a5, o it I
POMEMBNO:

V kumulativhem pregledu honorarjev vpis obdobja datuma plac¢ila, vedno omogoca zajem honorarjev iz
leta 2009, ki imajo dolo€ene datume izplacil v 2009. Za pravilno in enostavnejSo izdelava porocila za
izvajalce, vam priporo¢amo, da imate pri vseh obracunih honorarjih vnesene dejanske datume izpladil.

Ey Pregled honorarjev

a = " Pri vhosu obdobja datuma izpla€ila, vam program
Prikasi | Tiskaj | Zapri zajame v pregled tudi honorarje iz poslovnega leta
R | 2008, ki imajo vnesen datum |§plaélla 2009: ter te

datume izpise tudi na porocilu dohodnine za
0d datuma placila 01.m .EDQB/ izvajalce.
Do datuma placila 31.12 2009

NASVET:

Porocila za dohodnino za zaposlene, izdelate za place in honorarje lo¢eno. Priporo€amo vam prenos
poroCil v Excel, kjer lahko pregledate pravilnost posameznih porodil, ter izdelate dodatne popravke na
porocilih pred tiskanjem (spremembe datumov dejanskih izplacil glede na datume obracunov...).

POVZETEK OBRACUNA PREJEMKOV OZIROMA DOHODKOV
IZPLACANIH vV OBDOBJU OD 1.1.2009 DO 31.12.2009

Wrsta Maormirani Datum
dohodka (7) Dohodek stroski Prispevki Akontacijav RS | plaéila davka
Plata Oktaber 13259 29122000
A o TEss Program izdela porocilo glede na datume obracunov, /m7—31_12_mg
SKUPA Plate - (1101) zato v Excelu ro¢no popravite datume placil davkov, =77
Ce se razlikujejo glede na datume obraunov.
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HONORAR

VNOS IN PREGLED OBRACUNOV - NOVI OBRACUNI

V novejsih verzijah programa je moznost nastavitve vklopa vnosa obraduna honorarja na vsebinsko
podoben nacin, kot se to izvaja pri obracunu pla¢. To omogoc€a vecje moznosti obraCunov honorarjev z
moznostjo razli¢nih dodatnih odbitkov ali dodatkov, za katere se dajatve (davki, prispevki) obracunavajo,
lahko nastavite, da se dajatve ne obraCunavajo.

203 WEIWZDenca LD

-3

Nu:uvihu:unu:ur-arii ObstojeCi uporabniki ki zZelite nove moznosti
honorarjev, morate to vklopiti v nastavitvah za
place (kartica dodatni podatki)

Zgorniji del vnosov postavk (opravljene ure) je namenjen vnosu postavk za katere se obracunavajo
predpisan davki in prispevki za obracun honorarjev. Spodnji del postavk (odbitki in dodatki) pa je
namenjen vnosu raznih odbitkov ali dodatkov (storitve, potni stroski, drugi izdatki...), za katere se glede
na nastavitev posameznega dodatka, obraCunavajo dajatve oz. se dajatve ne obracunavajo.

Za vsak posamezen dodatek lahko nastavite, da se dajatve (davki, prispevki) ne obracunavajo, v
primeru, da imate takSno vrsto izraCuna honorarja. Vsebine, za katere se dajatve ne obracunavajo, tudi
niso zajete v vsebini REK in iREK obrazcev.

E3 Vrste odbitkov in dodatkov
+ 2 i S .

Dodaj Popravi  Brisi Tiskaj Zapri

Sifra | 12

K Er |F'Dtni nalogi - dodatno

Yrsta | Dodatek V

W Me upostevai pri obradunug davkov in prispevkoy

V Sifrantu  odbitkov/dodatkov
lahko dolodite za katere dodatke
se dajatve ne obrac¢unavajo

Z novo nastavitvijo je privzet tudi novi izpis obraduna za prejemnike honorarjev, ki omogoca izpise novih
moznosti obraCunov honorarjev. Videz vsebine oz. izpisa je podoben kot pri pladilnih listah za zaposlene
pri pravnih osebah.

ANDEQ&EN Honorar
Ljubljana

Ime in priimek Franci Mopi—""" \I\Stevilka 6

Naslov stalnega bhivalisca i, NOV&? Ob"ka, inisa PmOQOéa mozr,wSti prika_z_a Datum 15.12.2008

Obdobje p— v_s_ebm novih _obrgcunov h(v)norarjev,v v obliki,

ki je podobna izpisom obracunov plac.

Naziv projekta L pogodbe
Vrsta honorarja: P Podjemna pogodba Wrednost il Foli T “red. Osnova
DELO \ ure ur thik | v% za izratun Wrednost
Honoramo delo \ 500{ a0 1 250,00
SKUPA,J {Bruto) \ 50 250,00
OBDAVELINV DRUGI PREJEMKK IN IZDATK] KOMENTAR Znesek
Dodatek 500,00
SKUPAJ OBDAVELINYI PREJEMKI IN IZDATK] 500,00
NEOBDAYELIN DRUGI PREJEMKI IN IZDATK] | KOMENTAR Znesek
Patni nalogi po seznamu-roéno 1.000,00
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GLAVNA KNJIGA

ODPIRANJE TEMELJNIC — MODULI PRENOSA

Pri prenosu vsebin v avtomatskih temeljnicah, je v programu poleg roénega vnosa vsebine temeljnice
(opis in komentar), na voljo tudi prikaz, kateri modul poslovne vsebine je bil dejansko izbran za prenos v
racunovodstvo. Omenjen podatek je na voljo samo pri avtomatskih prenosih (avtomatskih temeljnicah).

Prikaz modula poslovne vsebine, ki je bil
izbran pri prenosu avtomatske temeljnice

Datum Vrsta temelnice  [OpIs FTeMeTe— W{(hﬂndul Nevubl
30.11.2009 | Avtomatski prenos Odprto  |PODPORA > Dobavitelji doma

BRUTO BILANCA IN ANALITICNA BILANCA

Osnova za izdelavo analiticne bilance je bruto bilanca, ki je tudi osnova za izdelavo predlogov poslovnih
izkazov. Dodatna analiti€na bilanca pa dejansko razsirjeni pregled bruto bilance, ki je lahko uporaben
pri podrobnejSem pregledu posameznih vsebin bruto bilance.

PREIZKUS Stran: 3 / 4
Testna cesta programov 100, Ljubljana

BRUTO BILANCA

Leto : 2009, Vrsta datuma @ Datum dokumenta

VREDWOST SALDO
KONTO NAZIV KONTA V BREME V DOBRO V' BREME V DOBRO

4130 NAJEMNINE 00,00 £00,00

M3 Shupaj 600,00 600,00

4140 POVRACILA STROSKOV V ZVEZ Z 276346 276346
PREIZKUS :
Testna cesta programov 100, Ljubljana ANALITICNA BILANCA

Leto : 2009, VVretadatuma : Diatum dokumenta
OTVORITVE PROMET

KONTO HAZIV KONTA VBREME VDOBRO VBREME VDOBRO
250 Skupaj 7.693,41 7.666,60
2510 Andrej Andrejdic KRATHOROCNE DBVEZNCSTI ZA CISTE 112,87 98212
2610  Detadvani defavec KRATKOROCNE OBVEZNCSTI ZA 1.287,03
9510  MERKUR -podisie za rgovine d.d. KRATKORDGNE 3.000,00
2510  Nerezident Hans KRATKOROCNE OBVEZNOSTI ZA CISTE 119136
2510  Nerszident John KRATKOROCNE OBVEZNOST ZACISTE 111826
2510  Poide Poldié KRATKOROGNE OBVEZNOSTI ZA CISTE 270,82
251 Skupaj 3.000,00 112,67 4,849,69
2530 Andrsj Andreidid KRATHOROCNE OBVEZNOSTI ZA 382 63
2530 Detsdiani delavec KRATKOROCNE OBVEZNOSTI ZA 422 99
25630 Nerezideat Hans KRATKOROCNE OBVEZNOSTI ZA 422 69
aEan Mlmammidimat  Lnbea WO TLAAD S LI AUO6 I TRADT T8 AT OO

NASVET:
PodrobnejSe preglede na nivoju knjizb posameznih dokumentov in saldov posameznih kontov, pa najdete
v knjigovodskem dnevniku, konto kartici ali poljubnem pregledu knjiZenja.
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