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1. SPLOSNO

1.1.POMEMBNO! — DOSTOP DO NOVIH MENIJEV PO NADGRADNJAH
Vsi novi meniji, ki jih dodamo v program so po nadgradnjah vidni samo nadzornim operaterjem. Ce nadzorni
operater oceni, da lahko neko novost vidi in uporablja tudi dodatni uporabnik programa, mu to lahko dolo€i v meniju
Birokrat — Dolocanje operaterjev.

Eirukrat| Blagajna Poslovanje Skladisée

|\ Dologanje operaterjev

Prijava novega operaterja

Zgodovina kontaktov s strankami

ﬁ Servis

- @ Upombﬁ;!iii
e &k 4 v
Dodaj Popravi Brigi  Bliznjice | Zapri

Meni Doloc¢anje operaterjev je dostopen
SAMO nadzornim operaterjem.

Klikni na menije kateri naj bodo skriti

o _ Skdadigtnica /

- : P s [ Po nadgradnji
Geslo 4 Vnos in pregled . )
Hitra prijava m uporabnik, ki NI
Zaposleni - Pregled naro@il po artilklih nadzorni

Erut vy operater nove
opombe st i opcije v programu

Kumulativni pregled

MNadzomi operater

Zakljuénica po ratunu

O:0a

Administrativni nagin Vnos in pregled nadzorni operater \x
Neakdiven Kumuiativni pregled odstrani kljukico,
! Pregled b artildih
. gt bo to novost

Poslovno leto ob zagonu - Pregled opravijeneaa dela) .
Privzeto prodajno mesto ob zagonu - Oblika zakducnice lahko u pora bIJaI
Privzeta skupina artiklov - Odjava konsignacie tudi ta konkretni
Privzeta skupina parrerev vi | . St konsoniaer uporabnik. Po

Uporabnik Oznaka | Skupina | No L.

1 ne | odstranitvi

» kljukice kliknite
matej Da

Vidite kdo ima doloceno
ali je nadzorni operater

ne vidi. Ce

\gu mb popravi

To velja le za novosti, ki so povezane z novimi meniji v programu Birokrat. Ostale novosti, ki niso vezane na nove
menije pa lahko vidijo vsi uporabniki glede na administracije (dovoljenja), ki jih imajo znotraj programa. Menije, ki so
uporabnikom skriti/vidni pa lahko dolocajo le nadzorni operaterji znotraj menija Birokrat — Doloc¢anje operaterjev. V
tem meniju lahko nadzorni operaterji dodajajo tudi nove uporabnike programa in jim dodelijo uporabniska imena in
gesla in administracije.



2. POSLOVANJE

2.1 PRIPRAVA SEPA XML DATOTEKE ZA UVOZ V BANCNI PROGRAM

Prikaz potrebnih nastavitev in postopkov za placevanje po standardu SEPA XML

V programu ostanejo iste nastavitve kot so veljale za izdelavo TKDIS.TXT datoteke, le da program naredi sedaj
dodatno Se XML datoteko (ime datoteke je PAIN.XML) na isto mesto, kot je bil prej TKDIS.TXT.

Program Birokrat - verzija 7.4.1040 vsebuje izdelane XML datoteke za izvoz placil - placila prejetih radunov. Uvoz
prilivov iz XML datotek bo narejen v naslednjih verzijah programa Birokrat.

V nadaljevanju vam prikazujemo potrebne nastavitve in najbolj enostaven in sploSen postopek priprave pladilnih
nalogov za prenos na banéni program (XML datoteke).

V meniju Sifranti, Uporabniske nastavitve je potrebno nastaviti uporabo UPN obrazcev — Uporaba univerzalnih
placilnih nalogov.

LOBIRURRA L WY, LN pot: f T

| Dokumenti, ki se izpisujejo v kopijah (pladini nalog)

|| Izhodni dokcumerti (Ratun, predradun, dobavnica)

Dokumenti, ki se izpisujejo na paragonski tiskalnik
Oetali dokumenti

Za izpis uporabi AR obrazce po mer

3 izpis maloprodajnih eéunov uporabi AR obrazce po mer

Za izpis [OP4ev uporabi AR cbrazce po mer

Z£a izpis delovnih nalogov/zakdjuénic uporabi AR obrazce po meri

Za izpis narodil kupcev uporabi AR obrazce po mer

3 izpis dobropisov uporabi AR obrazce po men

éﬂ!!!!!

Za izpis avansnih méunov uporabi AR obrazce po mer

Vv uporabnigkih nastavitvah e
£a izpis predradunov kupcev uporabi AR obrazce po mer potrdite moZnost Uporaba E| _______________________________________
Za izpis obraduna obresti uporabi AR obrazce po mer . . e . ]

univerzalnih pladinih =~ [
Zaizpis kompenzcie uporabi AR abrazce po mer nalogo N
|zpisi dokumentov v barvah, kjer je to mogode V/‘E
Mastavitev tiskalnika pred vsakim izpisom \

Ob izstavitvi predratuna izpisi pladilni nalog \ ]
Ob izstavitvi mcuna izpisi plagilni nalog \D
|poraba univerzalnih placilnih nalogoy E
lzpiz UPM na A4 format v obliki duplikata ]
Ob izstavitvi predracuna izpisi PP02, UPN ]
Ob izstavitvi raduna izpidi PPOZ, UPN
Odmilc PP02, UPM od leveaga roba (mm) 0,00

Mdmil- 1 PPOZ 1IPN ad whha fmml nnn

Privzeta referenca za uporabo univerzalnih nalogov je S100. Le ta se ob potrditvi moznosti uporabe UPN
obrazcev, avtomatsko nastavi v programu.

Poleg te reference lahko uporabljate tudi referenco SI12, ki se uporablja za uporabo posebnih poloznic.
4



N =

Servis  Tiskaj

X . v
Preklici Zapri

-

|

Ob izstavitvi predratuna izpidi pladilni nalog

Ob izstavitvi rafuna izpidi pladilni nalog

|Uporaba univerzalnih placiinih nalogov
lzpis UPM na Ad format v obliki duplikata
Ob izstavitvi predracuna izpisi PPD2, UPN
Ob izstavitvi atuna izpig PPO2Z, UPN
COdmilkc PPO2, UPM od levega roba {mm) 0,00
Odmik 1. PPO2, UPM od wrha {mm) 0,00
Odmike 2. PPO2, UPM od wrha {mm) 0,00
Odmike 3. PPO2, UPN od wrha {mm) 0.00
|zbrana predloga za tisk (FPOZ, UPN)

|zpis raguna s posebno poloZnico PPO2

B OOROO

/
Tukaj lahko dolodite privzeto
referenco za nalog UPN ali

|zpis rauna s posebnim nalogom UPN &sebno poloZnico

Vrsta posla priizpisu (FPOZ, UPN)

Privzeta referenca za nalog UPN

Placilni nalog izpigi brez v breme rmduna in transakcijskega mcuna

Pri pregledih izpidi zahtevano izhiro

Potrdilo o prevzemu za kupca izpidi brez stortev

O OiEEO

Altemativni izpis plac za 5P
V UporabniSkih nastavitvah lahko nastavite tudi privzeto Vrsto posla za UPN.

e

° . @ & _ X | v
LEéi Servis  Tiskaj Prekli€i Zapri
Cdmile 1. PPO2, UPN od wha {mm}) 0.00
Cdmile 2. PPO2, UPN od wrha {mm}) 0,00
Cdmilz 3. PPO2, UPN od wrha {mm}) 0.00
lzbrana predioga za tisk (PPD2, UPN) Vrste pOSlOV za UPN
Izpis ratuna s posebno poloZnico PPO2 Il
lzpis atuna s posebnim nalogom UPN ]
Virsta posla pr izpisu (PPOZ, UPN)
Privzeta referenca za nalog UPN ACCT  Upravijanje z den. sredstvi-znotraj banke
ADWA  Plagilo vnaprej/predplacilo
Placilni nalog izpiSi brez v breme raguna in transakciskega racuna AGRT  Pla&ilo v kmetijstvu
; TR, ki AIRE  Aerotransport
Pri pregledih izpidi zahtevano izbiro ALMY  Praiming
Potrdilo o prevzemu za kupca izpisi brez storitev ANNI  Anuitets
S— - ANTS  Storitve anestezije
Atemativn zpis pla za 5P AREM  Vinos/vpis terfatev
Logotip za izpis intemih dokumentov BECH  Ctroski dodatek
: o . ) BEMNE  Podpora za nezaposlene/invalide
_F‘DF za stranke poimenyj 2 imenom dokumenta in shrani kot datoteko BEXP  Poslovni izdatki
i Hektronska debawnica za LIRPIS BOCE  Vnos/vpis konverzie v zaledju
Pri tiskanju reduna oz. dobavnice izdelaj datoteko za sistem LIRPIS EBE‘HBJ Eﬁzﬁig:tc.i.onspon
Stevilka diskete CASH  Upravijanje z den. sredstvi-med bankami h
Qznaka dobavitelja (2-mestna oznaka) 000

Vrsto posla (Kodo namena) si lahko na samem nalogu izberete tudi ro¢no.

NASVET!

Program Birokrat si vrsto posla (kodo namena), ki jo izberete pri vnosu prejetega racuna zapomni glede na
izbrano vrsto dogodka na prejetem racunu in vam jo naslednji¢ ponudi avtomatsko, ko izberete dogodek pri
vnosu prejetega racuna.



Zapiranje - plaéevanje prejetih

racunov domacih dobaviteljev poteka

@ Evidenca prispelih racunov
+ . 2 & < a .| H W v
Dodaj Popravi Brigi Prejgnji  Maslednji LEci Slika Placila Dogodki Lapri
Stevilka StroSkovno mesto |
0 — IBA&N Palag Dvig
Dratum prispetja Dratum knjizenja | j B u B
[T1222012 | [ 1422012 |..]| & Referenca e
E| Mozna je tudi ro¢na |
Draturn racuna Datumn ztaor. odpr. s [ R B B R
| |_| | |_| E Ime innaslow | 1Zbira vrste posla na
=l | & |SERVIS _
v = ) nalogu Podp
Datum za DDV Rok placila ¢A (Ulica lokaln % HED
| L] LS i
E| ¥.oda namena end rok placila
Pladilo raduna
“rsta dogodka = T T T T T T O O MO O MO (O B
%| j ACCT Upravljanje z den. sredstvi-znotraj banke s
.. _ w |ROVR Platilo wvnaprej/predplacilo
Maéin nakazila = |BGRT  Pladilo v kmetijstvu —
|Na-.,.-adnn j = ATER Aerotransport —
W |RIMY  PreZivnina
Stevilka dokumenta E LANNI  RAnuiteta
| E[E—ENIS Storitve aneatezije l Uniw
LEEN Vnos/vpis terjatewv *
Me upostevaj pri davenih
evidencah |E

preko kumulativnega

pregleda (neplac¢ano) kot je prikazano na spodniji sliki, ali pa na samem ra¢unu preko gumba Placila. Ko
v kumulativnem pregledu izberete raCune, ki jih zelite placati, jih s klikom v polje datum placila
oznacite, ter izberete s katerega TR boste ra¢un placali (e jih imate vec). Lahko oznacite Se, ali bo

racun placgan v celoti ali delno.

@ Pregled prejetih racunov - obveznosti do dobaviteljev

a .| g . v
Prikazi Malog  Tiskaj Zapri
Od dstums placila |Zberite 122.00 Neplatano 122,00 Zapadio ’7
Pt winttan e = Namen D‘a‘tum Datum Datum
Od datuma zapadlosti p regl e d Lo placila AL racuna | stor.fodpr. i placila
Do datuma zapadiost . . Liubljana Plagilo raduna 3t: 42 122,00 Jp 4204l
0Od datuma za DDV neplacano n B o
Do datuma za DDV ureJenost po Kllknlte na
0| dobaviteli ool datum placila
o obavitelju 5258
@] upaj placani 0,00
@
& i B | Opis zahtevanega pregleda = =
»\i’ﬁa i L’g‘i Nepladano Natin platila @
Namen nakazila Znesek 0D x v i
Dobavtelieva &tevika Znesek DO Breklict:Lapy 1
Fresek 0D 0.00 Tekote poslovanje Ratun JPUD Transakeijski raéun _vJ 1
Znesek DO 0,00 Dodatne obveznost Datum 'WD 1
:3?= roskowno mesto - - . ._.34 lzloéi stornirane ] ) :
Strodkovno mesto J Po dobavitelju € Nakazilo v celoti
}%5 - - | |Poslovnoleto: 06 zateino leto 2012 " Delno nakazilo 1
Otvoritve O " Po specifikaciji
Tekode poslovanje
Dodatne obveznosti
Specifikacio pladil 4|
Samo sedtevke El
Samo stomirane 1
lzlodi stomirane
Samo e-5LOG dokumente 4|
Wrsta e-5LOG dokumenta
L wl
Pa zaporedni stevilki
-




Ko oznadcite vse racune, ki jih zZelite pla¢ati, kliknite na gumb Nalog. Prikazejo se UPN nalogi za vsa oznacena
placila. S kljukico jih potrdite in program jih prenese v Pripravo nalogov za prenos na banko (Poslovanje — Prilivi
in odlivi z racuna — Priprava nalogov za prenos na banko).

V pripravi nalogov za prenos v banéni program izbrane racune posljete za placilo s klikom na gumb posilji.

E Priprava nalogov za prenos

) N g 2 B
Dodaj Popravi Brigi Prejgnji  Maslednji Elji Mastavitve
Kliknite poslji
F
Skupaj | 122,00
Diatum Prejemnik ‘ Mamen nakazila |Sklic obreme

| 1422012  |ANDERSEN, d.o.c|33000-39220885¢ Pladilo rafuna &t |99

Program ustvari SEPA XML datoteko, katero lahko uvozite v vas§ banéni program. Same nastavitve za pripravo
SEPA XML datoteke ostanejo enake kot so bile za pripravo TXT datoteke in jih ni potrebno nastavljati na novo.

Ce sistema pladevanja preko TKDIS.TXT datoteke $e niste imeli nastavljenega v programu si oglejte meni 7.16.
ELEKTRONSKO PLACEVANJE V PROGRAMU BIROKRAT v Splo$nem uporabnigkem priroéniku.

Ker je sistem placevanja preko TKDIS.TXT datoteke pri vecini bank $e vedno v uporabi bo program Birokrat do
naslednjih sprememb pripravil obe datoteki (TXT in XML).

Uporabniski priro€niki za program Birokrat in ostala navodila so vam na voljo na spletni strani na spodnjih
povezavah:

http://www.andersen.si/default.asp?mid=sl&pid=birokrat navodila

http://www.birokrat.si/media/Andersen/Datoteke/Prirocnik/PrirocnikBirokrat-SplosnoUporabniskiDel.zip

Birokrat za Windows

\.‘l\!) Program je na imeniku
WanLBirokrathanderseniBirokrat) TKDISYBIROKRATY

ustyvaril datoteko TEDIS. THT in pain.001.001.003-01.xml, katero lahko uporabite za prenos w program za elektronsko pladevanie |




3. SKLADISCE

3.1 ZAKLJUCNICA PO RACUNU — OBRACUN POSLA (RVC NA RELACIJI RACUN — ZAKLJUCNICA)
Nova verzija programa Birokrat omogoca nove preglede pri izdelanih zakljuénicah po racunu. V primeru, da
menija ne vidite preverite, ¢e imate dovoljenje za dostop do novih menijev v programu Birokrat. Postopek
je opisan v tem Informatorju (2-2012) v poglavju 1.1..

SkladiEEe| Analize Maloprodaja  Proizvodnja  Plada Honorar  Sifranti

Prevzem »
Odpis 3

Povratnica »

Maroéile dobavitelju >
_ Nov kumulativni pregled za
Dobavnica *

Naroéilo kupca R izdelane zaklju¢nice

(Obracun —posla)
Druga poraba »

Zakljuénica po racunu >| WYnos in pregled

Odjava kensignacije » | Kumulativni pregled

Prenos med skladizéi » Pregled porabe po artiklih

Siane eakne Pregled cpravljenega dela

Oblika zakljucnice

Uskladitev stevilEnih stanj

Evidenca prejerna in porabe

Pregled omogoca obradun posla, kjer lahko vidimo RVC za posamezne zaklju¢nice, ki so vezane na izdane
racune.

Program prikaze ustvarjeno razliko v ceni med izstavljenim raunom (storitve + material/blago) po prodajnih
cenah in porabljenim materialom (blagom) na raunu in porabljenim blagom na zaklju¢nici in stroski dela na
zaklju€nici po nabavnih cenah.

Program omogoca podrobnejse iskanje
in pregled zaklju¢nic po raznih kriterijih
(stranka, Stevilke, datumsko...).

ajna Poslovanje Skladiice Analize Maloprodaja  Proizvednja  Placa Honorar

[ strotkovni pregled zakljuénic

a & | v
PrikaZi Tiskaj Zapri
% Izbor

Prodajna

Stevilka vrednost vrednost vrednost Razlika v ceni

od Stevike o material dela racuna
do Stevilke 0 1.1 2 100.00 0.00
Fra e 00002  ZNIDARSIC MAJA | 11.1.2012 100,00

Naziv patnera
¢ Datumi
0d datuma | Opis zahtevanega pregleda

Do datuma Skladidte Centralno

SKUPAJ 3,95 200,00 0,00 477,00, 273,05

% Prikazi Po &tevilki Da

Skladigce Centralno j Poslovno leto : 06 zadetno leto 201

TR

kotlilgnz: jjucnice, Ce ni D / ] .

i d— £ Prikaz nabavne vrednosti '

| Strodkovno mesto @) Prikaz RVC

Strodkovno mesto

materiala in dela

(obracdun posla).

Nabavna vrednost racuna =
nabavna vrednost blaga
zaracunanega na racunu.




4. PLACE

4.1 UVEDBA NOVE VRSTE DOHODKA NA REK-1 OBRAZCU - Izplaéilo dohodka za vodenje poslovnega
subjekta za zavarovance z zavarovalno podlago 040 od 1. 1. 2012 dalje

Za izplacila dohodka za vodenje poslovnega subjekta prejemniku dohodka — zavarovancu z zavarovalno
podlago 040, od 1. 1. 2012 dalje, druzba, katere edini lastnik je zavarovanec, predlaga REK-1 obrazec z
oznako nove vrste dohodka 1141 — Dohodek za vodenje druzbe (zavarovalna podlaga 040.)

Poslovodne osebe, ki so hkrati druzbeniki enoosebnih druzb ali edini ustanovitelji zasebnih zavodov, ne
morejo biti v delovnem razmerju v svoji druzbi ali zavodu, temve¢ se zavarujejo kot samozaposlene osebe, z
zavarovalno podlago 040. Te osebe placujejo prispevke od zavarovalne osnove v skladu s predpisi 0
pokojninskem in invalidskem zavarovanju, vendar se zanje Se do konca leta 2011 v praksi dopusca obracun
in placilo prispevkov od place, ki si jo izplaCajo od druzbe, katere druzbenik in poslovodna oseba so.

Vedé pojasnil o tem >>

S 1. 1. 2012 navedeni zavarovanci:

e prenehajo z obracdunavanjem prispevkov od izpla¢anih plac¢®,

o preidejo na obracunavanje prispevkov v skladu z veljavno zakonodajo, to je od zavarovalne osnove v skladu s
predpisi o pokojninskem in invalidskem zavarovanju.

Za opravljeno poslovodno delo zavarovanec z zavarovalno podlago 040 po 1. 1. 2012 ne bo prejemal place
temvec placilo za opravljanje funkcije poslovodenja. Dohodek edinega lastnika — poslovodne osebe, ki ga
prejme od svoje druzbe za opravljanje funkcije poslovodenja, se obdavéi kot dohodek iz delovnega razmerja
po 1. toCki drugega odstavka 37. ¢lena Zakona o dohodnini — ZDoh-2 (Uradni list RS, §t. 13/2011 — UPB7)**.

Ob izplagilu dohodka za vodenje poslovnega subjekta prejemniku dohodka — zavarovancu z zavarovalno
podlago 040, izplaCevalec — druzba, katere edini lastnik je ta zavarovanec, davénemu organu predlozi
obracun dav&nega odtegljaja na REK-1 obrazcu. Za izplacila po 1. 1. 2012 se pri tem uporabi naslednje —
nove oznake vrst dohodka:

Vrsta dohodka na REK-1 (zbirni del) Vrsta dohodka na iREK
1141 Dohodek za vodenje druzbe 1110 Dohodek za vodenje druzbe
(zavarovalna podlaga 040) (zavarovalna podlaga 040)

Navedene nove vrste dohodka na REK-1 obrazcu se uporabijo za vse oblike izplacil dohodka za vodenje
poslovnega subjekta, tako za izpladila dohodka v obliki denarnih placil kot za morebitna izplagila v naravi
(bonitete) ali izplacila povracil stroSkov nad neobdavcéenim zneskom.

* Obracun prispevkov lahko navedeni zavarovanci predloZijo na REK-1 obrazcu $e od izplacane place za
december 2011.

** Podrobnejse pojasnilo o obdavditvi teqga dohodka.

( Vvir: Pojasnilo DURS, &t. 4212-10828/2011-1, 27. 12. 2011)



4.2 NOVE NASTAVITVE V PROGRAMU BIROKRAT V POVEZAVI Z NOVO VRSTO DOHODKA ZA VODENJE
DRUZB PO ZAVAR. PODLAGI 040

V nadaljevanju vam opisujemo postopke za uvedbo spremembe v programu Birokrat (nove nastavitve).

V programu Birokrat je potrebno najprej v meniju Sifranti — Poslovni partnerji in osebe — Kadri Zaposleni
osebam (ki bodo prejemale prejemke za vodenje druzb po zavar. Podlagi 040), v Sifrantih Kadrov na gumbu
Lastnosti izbrati pod Vrsto zaposlitve : Redno — vodenje druzbe (zavar. Podl. 040).

. & & | o] = 4 P | g .
Dodaj Popravi Bri&i Vzdrievani Dokumenti Lastnosgfi  Del. doba Tiskaj Zag
Ko ste izbrali diFEktorja, kliknite Datum zapaoslitve I 5102
Sifra na gumb Lastnosti Dratum prenehanja zaposlitve I
Ime in -~ ———
@ Lastnosti B = T
Stalno bivalisce, ulica —_
X v

Staino Ovalis@ | 0z | preklici Zapri

‘actasno bivalizte, ulica|

Facasno bivalis

Stopnja izobrazbe
Wrsta zaposltve Redno - vodenje druzbe (zavar. podl. 04

w

ofi racun / Transakcijs

V roletnem okencu izberite
Redno - vodenje druzbe
(zavar.podl.040)

NASVET!

Prenos novih mesecnih nastavitev (dohodninske lestvice, olajSave, Stevilo ur...) za obracun pla¢ si lahko
prenesete vsak mesec iz interneta. Kliknite na meni Plata — Nastavitve, ter si posodobite nastavitve za
obracun pla¢ iz Interneta.

] ot 2 i

+ 2 &

Dodaj Popravi Bridi

Internet  Tiska

Kliknite da si posodobite nastavitve za
Mesec 1/2012 oz. za teko¢i mesec.
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V meniju Pla¢a — Davki in prispevki, je potrebno pri Dohodnini nastaviti novo nastavitev Vodenje druzbe (zavar.

Podlaga 040).

POMEMBNO!

Pri nadgradnji program Birokrat nove nastavitve za obracun dohodnine za vodenje druzbe (po zavar. Podlagi
040) ne nastavi sam avtomatsko in jo morate samo prvi mesec nastaviti sami (glej sliko). Za naslednje
obracune program prenaSa nastavitve iz preteklih mesecev, tako da to naredite le prvi¢. Oznacite vrsto davka
Dohodnina in v preglednici kliknite-potrdite polje Vodenje druzbe (zavar. Podlaga 040) in spremembo potrdite s

kladivom (Popravi).

[#9 Davki in pnispevkl za obragun plag

v
Lapri

-

-l-)‘,.}t‘%

Dodaj Popravi BErigi Tiskaj

Mesecnbraz‘:unal 01 2012

E

Dravki in prispevki ] Dohodninsk
Podatki
Sifra 95
MNaziv Dohodnina
Pozicija na REK1 0
Procent 0.00
ali paviaini znesek 0.00
Vrsta W breme delodajalca
Dohodnina
Polojninsko zavarovanje Pri Dohodnina mora biti oznacena ]
Obraéun pod minimalno plado po uredbi kljukica pri polju Dohodnina. ]
Cbrafun pokoj. zavarov. za nepladano odstotnost S~ s
Vodenie druibe (zavar. podl. 0401 [w]
& Pozicia na Nazi an/ Nova nastavitev za obracun Y dnin:
= REK =z Dohodnine - Vodenje druzbe .
1 4 Ctarsevsko vastvo Zapos (zavar.pod|.040) - oznadite s Ne
p 4 Starsevsko varstvo Delod|  kljukico in potrdite Me
3 2 ZPIZ Zaposl  spremembo s kladivom Ne
4 2 ZPIZ Delodajane o Ne
b B PoZkodbe pri delu Delodajalca 053 Me
6 3 Zaposlovanje Zaposlenega 014 Me
7 3 Zaposlovanje Delodajalca 0.06 Me
8 1 Fdravstveno zavarovanje Faposlenega 6,36 Me
5 1 Zdravstveno zavarovanje Delodajalca 6.56 Me
58 0 Davek na izplacane place Delodajalca 0.0 Me
[ 2 19 0 Dohadnina Zaposlenega
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4.2 1ZDELAVA PLACILNIH LIST in REK OBRAZCEV (ZAVAR. PODLAGA 040)

Placgilne liste za vodenje druzb (zavar. Podlaga 040) izdelate na enak nacin kot obi¢ajne plailne liste pri obracunih
plag¢. Program dohodnino obradunava po enakem sistemu kot pri obi¢ajnem obracunu pla¢ (uposteva olajSave in
nastavitve za obraun dohodnine, ki so nastavljene v nastavitvah za obracun plac).

REK obrazce izdelate na enak nacin kot REK obrazce za place. Pri izdelavi REK obrazcev program pripravi tudi iREK
obrazce za oddajo na portal eDavki. Vsi postopki za oddajo so enaki kot za obiajne obracune plag.

POMEMBNO!

Obracun izplacila za vodenje druzbe po zavarovalni podlagi 040 naj bo izdelan na drug datum kot so ostali obracuni
plag, ker je le v tem primeru mozna pravilna izdelava REK in iREK obrazcev. Ce so obraguni izplagil vodjem druzb po
zavar. Podlagi 040 izdelani na isti dan kot ostale plage pravilna izdelava REK in iREK obrazcev ni mozna.

Birokrat Blagajna Poslovanje SkladisCe Analze PREVZEMNO skladi$fe Proizvodnja  Plada Honorar Sifrant OS5 Gl knjiga

r : 3 = B2y
E3 Obrazci - priloga obracunu plac in regresa

4 | b 2 | & _|
Brigi Prejinji Maslednyi I35 Cbratun Tiska) Zapri
Flate ] Feagres ! Honorar Stevilka ! & Mesec obratuna | 01
Davek na plato _ o :
Datum izpladila Veljavnost obrazcev l
Obrazec 14 zp ! 1422012 |_i I od 0
REK 1 detagirari Ohrazec REK.1
FEK. 1 Pog. o posl. Obratun davénih odtegljajev od dohodk
Porotilo nerezidenti o B
REK1 S R Zapri Beleznica
Obrazec 1 = ] . Program Birokrat je v mapi D:A\E=eBirokratyL_»3 ustvaril datoteko REK_1_1_2012_Direktor040, xml
D02 Maslow: Celovika 172, 8Program je uspedno ustvarl datateko D:NE xeBirokrattesML_dtobr]_zm_s4_1.sml za uvoz v sistem AJPES.
003 Davéna Etevilka: H4ETHIEE
004 Invahdsko podietje: D&
PODATKI O POOBLASEENCY.
005 Firma oziroma ime in priimek:
005 Naslov:

007 Davéna Etevilka:

010 Vrsts dohodks: 1141 Nadomestilo za vodenie (zavar. podl. 040 013 Stevilo oseb - rezidento: 1
010z Povpradenje: DA NE 0i1a Zap. &t =pl: 012 Stevilo zaposienih invalidov:

011 Izplafilo za mesecileto: Januar 2012 014 Stevilo ossb - nerezidentov:

012 Datum izpladila: 14.2.2012 015 Neto zpiadile: 479,52
0123 Datum plafila davkow in prispavkov: 14.2.2012

zneski v EUR s cenfi
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5. GLAVNA KNJIGA

5.1 DATUM IN URA IZDELAVE BRUTO in ANALITICNE BILANCE

Nova verzija programa Birokrat priizdelavi bruto bilance in analiti¢ne bruto bilance izpiSe tudi datum in uro izdelave

bilance.
Ko naredite bruto bilanco, imate sedaj
Bruto bilanca zaveden tudi datum in uro izpisa bruto Analitiéna bilanca
@nce.
VIS /\ Stran: 1 | 1
lokalna 23, 1000 Ljubljana Datum : 14.2.2012 11:15
BRUTO BILANCA
Leto . 2012, Vrata datuma : Datum dokumenta
VREDNOST SALDO
ITO HAZIV KONTA ' BREME V DOBRO V' BREME WV DOBRO
KRATKOROCNE TERJATVE DO KUPCEWY DRZAVI 523,00 528,00
Skupaj 528,00 528,00
Skupaj 528,00 528,00
SKUPAJ 528,00 528,00 0,00
OBVEZNOSTZA DDV 20% 51,00 51,00
Skupaj 51,00 5,00
Ko naredite analiticno bilanco, imate sedaj
zaveden tudi datum in uro izpisa
analiti¢ne bilance
Bruto bilanca I Analitiéna bilanca
. \ Stram: 1/ 1
ANALITICNA BILANCA Datum ; 14.2.2012 11:20
Leto . 2012, Vrstadatuma : Datum dokumenta
OTVORITVE PROMET OTVORITVE+PROMET SALDO
NTA VBREME VDOBRO VBREME VDOBRO VBREME VDOBRO VBREME VDOBRO
WJATVE DO KUPCEV Y 308,00 306,00 306,00
NE TERJATVE DO 222 00 222,00 222,00
528,00 528,00 528,00
528,00 528,00 528,00
RIR N R2IR N R2IR N
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