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SPLOSNO

NOVI GONILNIKI ZA PROGRAM BIROKRAT

Na spletni strani se obCasno posodabljajo tudi gonilniki, ki so pogoj za tehni¢no pravilno delovanje
programa Birokrat. Novi gonilniki so obvezni za delovanje posameznih novejSih programskih vsebin
programa Birokrat (poljubni pregled knjizenja glavne knjige, poljubni pregled knjizenja temeljnice, poljubni
pregled knjizenja KPO, novi obrazec M4, ko bo na voljo v zaetku aprila...).

Za delovanje je treba gonilnike namestiti na vsak raCunalnik na katerem uporabljate program Birokrat, saj

so gonilniki vezani na posamezen delovni racunalnik. Gonilnike najprej prenesite s spletne strani na vas
racunalnik v poljubno mapo, ter nato izvedite namestitev (instalacijo) gonilnikov.

Gonilnike najdete na spletnih strani nadgradenj za program Birokrat:
http://www.andersen.si/default.asp?mlID=sl&plD=nadgradnje

Nadgradnje programa Birokrat

\ primeru, da nadgradnje programa se nikoli niste delali sami, si
lahko ogledate navodila za namestitev nadgradnje programa
Birokrat.

Navodila za namestiey nadgradnje
program

Z klikom na Gonilnik.exe lahko sprozite prenos
na vas racunalnik (datoteka je vecja od 45 Mb).
NajnovejSa verzija gonilnikov za Birokrat
6.9.1003, je bila objavljena v decembru 2008.

Prenesi

verziji p

Ime datoteke sprememba Velikost Verzija

-

Gonilnik. exe ¥

MDA B 19.08.2000 5.2 Wb 2.8

POMEMBNO:

Uporabnikom, ki imajo starejSe verzije gonilnikov, kot 6.9.1003, priporo€amo namestitev novejsih verzij
gonilnikov z naSe spletne strani. Med samo namestitvijo (instalacijo) gonilnikov, mora biti program
Birokrat ugasnjen!

Za prenos gonilnikov z naSe spletne strani NE potrebujete uporabniSkega imena in gesla, ki ga
uporabljate za nadgradnje programa Birokrat!

NASVET:

V primeru, da Zelite preveriti katero verzijo gonilnikov imate trenutno names€eno na racunalniku, lahko to
preverite v Nadzorni plosci (Control Panel) vasega operacijskega sistema Windows. Gonilniki Birokrat se
nahajajo v meniju Dodaj/odstrani programe (Add/remove programs).

B Al - - [o]
. Z izbiro opcije prikaza tehniénih T
- . . .
@ Currently installed pr mforma_cu se vam odpre dodatno serb by =
" o= okno prikaza vsebin _
Cpfearl?-.%i;r - I ng information to get technical suppart For i ' 2
Programs fﬁj Gonilniki Birokra iMnilki Birakrat Size  85,33ME
1 Publishier: fndersen d.o.o, Used rarehy
Version:
:j To remove this program| conkact:
Add Mew Support Information:
e | e B Soinneed F Talarhana: v . - - L
Stevilko names¢ene verzije

gonilnikov, najdete v dodatnem

3 odprtem oknu tehni¢nih informacij
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SKLADISCE

PREVZEM

MozZnost vhosa dodatnega teksta za posamezni artikel neposredno na dokumentu.
Dodatni tekst se tudi izpiSe na izpisu prevzemnega lista.

® ‘ 4 b LU " - |
Dodaj Popravi Birisi Prejanji  Maslednji IS0 W Platila  Slika
Partner < IJANEZ il.o.0.

Es s pecifikacija

X 7 ‘ e
Preklici Zapri Zaloga
Artikel 9, | [0001
Naziv |Artikel 1
+ : Kolicina 10,000 ME IKom
- D;al-l Komentar |doﬂatni opis artiklal
T e e NP PO L] ————

NAROCILO DOBAVITELJU

MozZnost vhosa dodatnega teksta za posamezni artikel neposredno na dokumentu.
Dodatni tekst se tudi izpiSe na izpisu naro€ila dobavitelju.

arogilo dobavitelju

@"4b%,§_lﬂﬂl

Dodaj Popravi EBrisi Prejénji  Maslednii 155 Tiskaj Barkoda
Partner 4, IDohavitte d.o.0.
E] Vrsta narocila |Navadno

e E: Specifikacija

l/l@

Preklici Zapri Zaloga
Artikel 2 | [0001
Naziv |Artikel 1
Kolicina 10,000 ME |h'0m

Komentar itlodatni komentar artiklal

Mahasmva cana hras dasdea s asndi I nnnn
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PLACA

OBRACUN PRISPEVKOV ZA ZASEBNIKA IN XML DATOTEKA

Pri kalkulaciji izracuna prispevkov za zasebnika v programu Birokrat (izhaja iz vrednosti ure x Stevilo ur),
se lahko pojavijo posamezna odstopanja (za 1 cent), glede na drugacno kalkulacije portala eDAVKI
(izhaja iz bruto osnove / Stevilo ur).

-+ . Onis del ' ” " ' . vrednost Kolinik| Kol | Vrednost | Vrednost
Dodsi | | pis dela . omentar . s | ure _dndatkn_ itnik ure skupaj | skupa] |
) 11 |Redno delo 160 5,00 1 1 5,00 200,00
Jopravi 2 B0IniSka 100 % 10 500 1 1 500 50,00
3 Bolniska 100 % refundacija ! | ! 0,00
&
Brigi

BirokratOD

Program Birokrat je v mapi D:\Birokrat)=<ML_Ta8 ustvaril datoteko OPSWZ_12_ 2008, xml

Za uporabo vam priporoamo da oddate enako (identi¢no) vsebino XML datoteke kot ste jo izdelali v
programu Birokrat, ter na spletnem portalu eDAVKI ne izdelujete ponovnega IZRACUNA po kalkulaciji
samega spletnega portala eDAVKI.

Pri oddaji izdelane XML datoteke na

eDAVKI, uporabite gumb ODDAJ
VLOGO in ne gumba IZRACUN!

[ 0ddaj vlogo ]

Shrani zacasno ] [ Priprawvi vlogo ] [Iz-;u:uzi ] [ Mati=ni I [ Prelini ]

V primeru, da ne izdelujete ponovnega preracuna vsebin na eDAVKI, ampak vsebine samo oddate, bodo
vsi dokumenti usklajeni (obracunska lista, XML datoteka, ter plaCilni nalogi za zasebnika).

OPOMBA:

Posamezna odstopanja v kalkulacijah so na spletnem portalu eDAVKI predvidena tako za zasebnike
(obracun prispevkov), kot za obracune plac¢ redno ali honorarno zaposlenih (obrazci REK). Odstopanja za
vsak posamezni znesek so predvidena do 1 centa, na nivoju vsakega zaposlenega/obracuna posebe;.
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NASTAVITVE IZ INTERNETA

Zaradi dodatni tehni¢nih in varnostnih sprememb in dopolnitev, morate imeti uporabniki names&eno
najnovejso verzijo programa Birokrat (verzija 7.4.932 ali ve€), za moznost prenosa mesecnih nastavitev
iz interneta, za obdobje 2-2009 in napre;j.

Prenosov nastavitev iz interneta v starejSih verzijah programa Birokrat ni mozno izvajati za najnovejSe
obracunske mesece (2-2009 in napre;j).

w . = — 1
i Nastavitve za izracun plac

+ 2 i wo& . v

Dodaj  Popravi  Brigi Inter Tiskaj

Mesec 3 Letno 2009

i&ave | Odredhe vlade

i mesetni delovnik ur 160,00

awrednost delovne ure | 417

oclatled o by e
Moznost prenosa aktualnih mesecnih
nastavitev za obracun pla€ iz interneta

Meseina osnova za izracun dohodning od redneoa dela | 1.235,07

Mesedna osnova Za izradun dohodnine od regresa | 1.457 BB

NASVET:
Nastavitve za novi obraunski mesec lahko izdelate tudi rocno iz preteklega meseca, z dodatnimi
naknadnimi spremembami posameznih vsebin, ki veljajo za nove mesece (Stevilo ur, prehrana,
prevoz...).

OBRAZEC M4 (NA VOLJO V APRILU 2009)

Moznost elektronske oddaje vsebin novega obrazca M4, glede na novi pravilnik (Uradni list RS 75/2008),
bo na voljo v programu Birokrat v zaCetku meseca aprila 2009. Takrat bodo na voljo tudi nova navodila
za pripravo in elektronsko oddajo podatkov za leto 2008.

Uporabnikom bo na voljo tudi novi spletni portal ZPIZ, preko katerega boste lahko elektronsko oddali
XML vsebine obrazca M4, ki jih boste pripravili v programu Birokrat.

M 4 Spletni portal za posredovanje obrazcev M-4
jc]

za pokojninsko in invalidsko zavarovanje

NASVET:
Vsebinsko pripravo podatkov za obrazec M4-M8 lahko izdelate Ze v obstojedi verziji programa Birokrat,
na enak nacin, kot se je to pripravljalo v preteklih poslovnih letih.

Dodatna uporabniSka navodila, ki so se nana$ala na pripravo in izdelavo podatkov za predpreteklo leto
2007, najdete tudi na nasi spletni strani. Glede na starejSo vsebino dodatnih navodil, morate vse datume
oz. letnice vsebin, ter pripravo podatkov za leto 2008 izdelati v poslovnem letu 2008! Navodila najdete na
nasi spletni strani: http://www.andersen.si/default.asp?miID=sl&plD=birokrat_navodila

OPOMBA:

Uporabniki pa boste morali imeti za samo elektronsko oddajo podatkov, tudi avtentikacijsko kodo oz.
pooblaS€ene osebe za oddajo podatkov na spletni portal. Za veC informacij glede pogojev oddaje
podatkov, se obrnite na vaso obmo¢no enoto oz. izpostavo ZPIZ.
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GLAVNA KNJIGA

PRIPRAVA PREDLOGOV POSLOVNIH IZKAZOV

Za pravilen prikaz vknjizenih podatkov in izdelavo predlogov poslovnih izkazov, morate predhodno
obvezno izdelati celotno bruto bilanco (brez vnesenih posameznih parametrov ali datumov)!

Pred samo izdelavo bruto bilance pa sproZite tudi prikaz knjigovodskega dnevnika glavne knjige, kjer
program izdelane vknjiZzbe znotraj posamezne temeljnice ureja oz. prikaze kronolosko.

Kljuénega pomena za izdelavo poslovnih izkazov, so pravilno izdelane nastavitve AOP za kontni plan, ki
jih za razliéne vrste pravnih oseb, lahko prenesete tudi z nade spletne strani:
http://www.andersen.si/default.asp?mlD=sl&plD=birokrat_datoteke

E3 Dnevnik knjizenja glavne knjige
“ b ; g .|

Prejenji  Maslednii Sk, Tiskaj Zapri
3082007 | YFD 00001 | IMHA oo,
30.9.2007 | {FD 00001 | iMIHA oo,
30.9.200 5] i i
E

30.9.200

30.9.200 @ 4 k ' q“
Prikazi  PrejEnji  Maslednji Skok  Povedaj

Ko ste zaklju€ili z izdelavo oz.
spremembami vsebin vknjizb ali AOP
nastavitev, izdelajte prikaz knjigovodskega
dnevnika, nato izdelavo bruto bilance, ter
nazadnje izdelavo predlogov poslovnih
izkazov

Bruto bilanca

30.9.200_
T Bruto hilanca
. = P = £
Prikadi Podisti | AJPES  Tiskaj Za izdelavo predlogov poslovnih
I Zakliuéni rafun ZRGD [ | ZakluénirstunZR  izkazov so kljuénega pomena tudi
DRUGAMEL pijaneq stanja [SAS 24, | lzkaz poslovnega pravilne AOP nastavitve
| Shupaj ——— kontnega planal
o P BILANCA STANJA ( ga plana:
nadan 31.1
Postavka
I.  Meopredmetena sredstva in dolgorocne aktivme cas. razm. 8
OPOMBA:

V primeru, da se vam pri izdelavi predlogov poslovnih izkazov pojavi spodaj prikazana napaka, pomeni,
da 3e niste izvedli zgoraj prikazanih postopkov za obdelavo vseh Ze vknjiZzenih podatkov.

V novi verziji programa Birokrat so temeljnice, ki ste jih dodatno roéno oznadili, da se ne upostevajo pri
izdelavi bruto bilance, v seznamu temeljnic oznaene rdece barve.

IZKAZ FINANCNEGA I1ZIDA T - —
Iv Me upogteva) temeljinice v bilanci
od1.1. do31.12 2008

Yrsta temeljinice  [Opis Prenese
Potornatski prenos [Blagajna Prenese
)} Postavke iz Avtornatski prenos  |Potni nxai Prenese
Posiovi pring ¥ fwtomatski prenos |[Plada \ Prenese
Poslovni achd Awtomatski prennos  |Honarar \ Prenese

V primeru prikazane napake, obvezno
izvedite vse zgoraj prikazane postopke, za
obdelavo in prikaz vknjiZzenih podatkov

Temeljnice, ki ste jih oznadili, da se
ne upostevajo pri bruto bilanci, imajo
tekst obarvan rdece.
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ODDAJA PREDLOGOV POSLOVNIH IZKAZOV ZA LETO 2008

Za elektronsko oddajo/izvoz predlogov poslovnih izkazov morate imeti najnovejSo verzijo programa
Birokrat (verzija 7.4.932 ali ve¢€), v kateri so dopolnjene vsebine za pripravo in izvoz podatkov v nove
predpisane datoteke AJPES, ter nove vsebine davénih bilanc.

Za oddajo podatkov elektronsko na AJPES ali DURS, morate imeti veljavni elektronski podpis
(elektronski certifikat)! Rok za oddajo je do 31.3.2009!

ANDERSEN

AOP nastavitve kontnega plana, za razli¢ne vrste pravnih oseb, ki jih potrebujete za pripravo, izdelavo in
oddajo novih predlogov poslovnih izkazov, najdete na nasi spletni strani:
http://www.andersen.si/default.asp?mID=sl&plD=birokrat datoteke

:

ANDERGSEN

sandiahi pecdavni-emac ik reditee

Sodobne poslovno-informacijske reditve

KDO PRAVI, DA JE TEZKO VODITI POD)I

GOLD CERTIFIED

vélepradaja | maloprodaja | storitve | ratunavadstva | profzvodnja | gostinstvo | turizem | hotelirstve | ticketing | CRM | intemetna trgovina | izdelava

| Aktualno | 0 nas | Produkti | Podpora | Ratunovodstvo | Izobraievanje | Svetovanje | Zapos
Domov \ Podpora ' Birokrat\ Datoteke
Podpora
> Birokrat
Madgradnje
Madgradnje vkljutujejo

Datoteke

Datoteke so pripravljene za uvoz podatkov v program Birokrat

\ okviru te stani boste nadli datoteke, ki =o pripravijgne za uvoz v program
Birokrat. To =0 pripravijeni Zifranti vrat dogodkov (blagajne, prejetin

Hidtem mnmwani ralfines hanlal srmarai nantascdaer cidaeentalinnn bniSnain kantai alan

Sistem podpore

AJPES

Izdelane vsebine predlogov poslovnih izkazov, lahko za elektronsko oddajo podatkov, tudi izvozite iz
programa Birokrat v XLS datoteke AJPES, ki jih najdete na njihovi spletni strani:
http://www.ajpes.si/dokumenti/dokument.asp?id=917

Telefonske Stevilke za informacije in podporo oddaje podatkov na AJPES najdete na njihovi spletni strani:
http://www.ajpes.si/dokumenti/dokument.asp?id=722

"u'."n oy wareita rl." if rn"n..-.' FE |'_."
4\ ’ : : eq'.-} PF |'|'"|'fl|'.'|'.|"|I'_|.'_|.l'.' .:'I'-lf.l.,'.' i ' @ V E M VS[DPI"IE tocka

DURS

Vsebine predlogov davénih bilanc oddate z ro€nim prepisom podatkov v program SILVESTER, kjer nato
pripravite podatke za elektronsko oddajo podatkov na DURS. Vec¢ informacij glede programov in oddaje
podatkov, najdete na njihovem portalu eDAVKI: http://edavki.durs.si/

Dodatno podporo s strani Davéne uprave RS pri pripravi in oddaji podatkov preko programov
SILVESTER, imate na voljo tudi na tel.: 01/40 00 145 ali e-mail: edavki.durs@gov.si

% REPUBLIKA SLOVENIJA MINISTRSTVO ZA FINANCE, DAVENA UPRAVA RS

\Qllﬂﬂ(l elektronsko davéno poslovanje
8
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OBRACUN DAVKA OD DOHODKOV PRAVNIH OSEB

V najnovejsi verziji programa Birokrat je na voljo novo obrazec za obracun davka od dohodkov pravnih
oseb (Uradni list RS 12/2009).

OBRAZEC DDPO
OBRACUN DAVKA OD DOHODKOV PRAVNIH OSEB
Za obdobje od 1. 1. do 31.12.2008
podietie nasloy 0.5 1

T
vnosa dopolnitey

Zap. st. Postavka Zneski v eurih s centi

3l PRIHODKI, ugotovljeni po ra¢unovodskih predpisih

1.1.  |Dohodki od katerih je bil odtegnjen da\rek| Moznost dodatnega roénega vnosa >=—-

2. Popravek prihodkov na raven davénul dopolnltev zneskov v zelena pOIJa /l

a1 lrurmre mrikadlong Ad mAmvidalkitee Aaisoeme st |

POMEMEBNO:

Vsebino predloga davéne bilance oddate z roénim prepisom podatkov v program SILVESTER Pelias. V
tem programu dopolnite tudi druge zahtevane podatke in dodatne priloge k obrazcu obra¢una davka od
dohodka pravnih oseb, ki jih zaradi specifi€nosti vsebin program Birokrat ne vsebuje. S programom
SILVESTER Pelias nato elektronsko oddate podatke na DURS.

OPOMBA:

Navodila in program SILVESTER Pelias za elektronsko oddajo dav&nih bilanc in prilog k davéni bilanci
za DURS, najdete na uradni spletni strani http://edavki.durs.si/

Silvester

&9 ILVESTER

AJPES ZA PRAVNE OSEBE

Podatke, ki jih pravne osebe posiljate na AJPES, lahko izvozite iz programa Birokrat v AJPES XLS
datoteke, katerih vsebine nato elekironsko posredujete glede na navodila AJPES.

Z gumbom AJPES lahko izvozite

= vsebine v XLS datoteke AJPES
3 Bilanca stanja, uspeha in o

.= = _| v
Prikazi Pociski AIPES  Tiskaj Zaptri
Zakljucni ratun ZRGD [AJPES - bilanéni dobicek Azguba) Zakljué

Bilanca stanja [SRS 24.8)

|I_II_II:I?I/I -
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OBRACUN AKONTACIJE DOHODNINE OD DOHODKA IZ DEJAVNOSTI

V najnovejSi verziji programa je na voljo novo predpisani obrazec za davéni obraCun akontacije
dohodnine od dohodka iz dejavnosti za samostojne podjetnike (Uradni list RS 16/2009).

MoZnost roénega
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POMEMEBNO:
Vsebino predloga davéne bilance oddate z roénim prepisom podatkov v program SILVESTER Fineus. V

tem programu dopolnite tudi druge zahtevane podatke in dodatne priloge k obracunu akontacije
dohodnine od dohodka iz dejavnosti, ki jih zaradi specifi¢nosti vsebin program Birokrat ne vsebuje. S
programom SILVESTER Fineus nato elektronsko oddate podatke na DURS.

OPOMBA:
Navodila in program SILVESTER Fineus za elektronsko oddajo dav¢nih bilanc in prilog k davéni bilanci

za DURS, najdete na uradni spletni strani http://edavki.durs.si/
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AJPES ZA SAMOSTOJNE PODJETNIKE

Podatke, ki jih pravne osebe posiljate na AJPES, lahko izvozite iz programa Birokrat v AJPES XLS
datoteke, katerih vsebine nato elekironsko posredujete glede na navodila AJPES.

Z gumbom AJPES Ilahko izvozite
vsebine v XLS datoteke AJPES

Ex Bilanca
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SAMOSTOJNI PODJETNIKI — ENOSTAVNO KNJIGOVODSTVO

Samostojni podjetniki, ki vodite enostavno knjigovodstvo v okviru knjige prihodkov in odhodkov (KPO),
nimate na voljo predlogov poslovnih izkazov v samem programu Birokrat.

OPOMBA:

Za KPO ni predpisanih AOP nastavitev za izdelavo predlogov poslovnih izkazov. Predpisana vsebina
KPO kot knjigovodske listina, ne zajema vseh podatkov, ki so obvezni za izdelavo poslovnih izkazov za
AJPES oz. DURS!

Dodatne podatke morate poiskati v samem tekoCem poslovanju programa Birokrat oz. pomoznih
knjigovodskih analiti€nih evidencah programal!

| Knjiga prihodkov in odhodkow
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Prejanji  Maslednji Shok, Tiskaj Zapri

KNJIGA PRIHODKOV IN ODHODKOV

PODATHKI O LISTINI

Daturrn Stevilka Daturn
nastanka | knjigovodsk Qpis rapadiosti v
Zap. Datum poslovnega g poslovnega pladilo oz.
it knjiZzenja dogodka listing dogodka yaluta
1 2 : 3 : 4 : ] : 3

NASVET:
KPO ne zajema vsebine raznih terjatev in obveznosti do kupcev in dobaviteljev (odprti racuni, odprti
avansni racuni in odprti avansi). Vsebine najdete v kumulativnih pregledih poslovanja omenjenih vsebin.

KPO ne zajema vsebin stanja zalog blaga, materiala, gotovih izdelkov in podobno. Vsebine morate
poiskati v samih konénih stanjih zalog vasih skladis¢ (izraun stanj po metodi FIFO). Dodatno pa lahko
stanje zalog po informativni zadnji nabavni ceni najdete tudi v Sifrantih stanja zalog skladis¢.

KPO ne vsebuje stanja registra oz. amortizacije osnovnih sredstev. Vsebine najdete v meniju osnovnih
sredstev 0z. v zbirniku obracduna osnovnih sredstev po obracunu.

OPOMBA:

Podatke za davéno bilanco vnesete v program SILVESTER Fineus z katerim jih elektronsko oddate na
DURS. Podatke za AJPES pa vnesete v predpisane AJPES XLS datoteke, s katerimi nato elektronsko
oddate podatke na glede na navodila AJPES.

AJPES ZA DRUSTVA

Podatke, ki jih drustva posiljate na AJPES, lahko izvozite iz programa Birokrat v AJPES XLS datoteke,
katerih vsebine nato elektronsko posredujete glede na navodila AJPES.

Ex Bilanca

PrikaZi

Z gumbom AJPES lahko izvozite
vsebine v XLS datoteke AJPES

F.ortrolrn pregied prenosa
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