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POSLOVANJE

RACUNI

PDF za stranke poimenuj z imenom dokumenta in shrani kot datoteko

Z uporabljeno dodatno uporabniSko nastavitvijo »PDF za stranke poimenuj z imenom dokumenta in
shrani kot datoteko«, bo izdelan dokument po prenosu v PDF ali poslan po e-mailu, poimenovan
glede na dokument, izdajatelja in Stevilko.

f,_;.'i Hastavitve 1
% | W & . X |V
156 Servis  Tiskaj Preklic Zapri
Logetip za izpis intemih dokumentow Birox TO.BELT
POF za stranke poimenyj z imenom dokumenta in shrani kot datoteko
POMEMEBNO:

V takSnem primeru poSiljanja dokumenta po e-mailu ali prenosu v PDF, se dokument samodejno
shrani v obliki PDF datoteke. Dokumenti se shranjujejo v podmapi »PDF_oznaka leta« (npr.: PDF_01).

B, & ‘11"%,@‘%,%'(

Dodaj Popravi Brisi Prejignji Maslednji  ISG Slika Tiskaj Barkoda Telefon Zapri

Kupec 2 [Kupec d.o.0. na tiskalnik
. . N ) V FDF
Program lahko pripravi ve€ naslovov iz olo bes_  VRTF

osnovnih podatkov partnerja, ki pa morajo biti

vneseni lo€eno z vejico ali podpicjem sedilo —

Drawuzarmni lict 72 limc= na fel-zlnil-

To sporodilo Al i
Ime datoteke glede na dokument, naziv

— Za.. | |kupec1@kupec.si; kupec2@kupec.si|  posiljatelja in Stevilko dokumenta
Polji Kp ... | | Dokument se tudi samodejno shrani kot

= . PDF datoteka v podmapi Birokrata
Racun -~ | Zadeva: IRacun 000&7 \¥
Pripeto: | Ra¢un PODJETIE d.o.o. 00067 .PDF-E09 KE]|

Omogoci popravljanje valute dokumenta

Za zaklenjene izhodne dokumente, ki so Ze zajeti v obradunu DDV ali obradunu zalog, je na voljo
dodatna uporabniska nastavitev »Omogo¢€i popravljanje valute dokumenta«, ki kljub temu omogoca
spremembo roka placila. Moznost je na voljo za naknadno podaljSevanje valute starejSih predracunov
in podobno.

V primeru, da takSnemu dokumentu spremenite samo podatek roka placila (valuta za placilo), se
popravek na dokumentu ohrani navkljub temu, da ostalih vsebin dokumenta ni mozno spreminjati.

2 W & X V7

-

Isd Servis  Tiskaj Preklic Zapri
# :
Leto 2010
Zapadiost dni vnaprej 0
Omogodi popravijanje valute dokumenta
MNiedalice o AR WFoao n
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RACUNI — PREGLED PRODAJE PO ARTIKLIH

V preglednici pregled prodaje po artiklih, je na voljo dodatna moznost izbire prikaza vsebin glede na
datum za DDV. Dodatna mozZnost pregleda prodaje po artiklih, glede na davéno obdobje, je na voljo pri
racunih, avansnih ra¢unih in dobropisih.

E3 Pregled prodaje po artiklih
lel) = =i o Vsebino pregleda prodaje po artiklih lahko
Tiskzj | | Zapri izdelate tudi glede na poljubno izbrano

Prikazi

na Tiskalrik davéno obdobje —_—

......... 466.37
Do datuma izstavitve / Stevika Partner
Cd dat DDV 01.03.2010
i || 00005 Kupecdoc.
s — 00005 |VIHA d0.0.
| avnica S = | 00007 JANEZ d.o.0.

Stansille= ] n i P

NASVET:

Dodatna mozZnost je uporabna predvsem pri razliénih pregledih podrobnih vsebin prodaje, glede na
posamezno davéno obdobje. Vsebino izdelane preglednice lahko prenesete tudi v Excel, za morebitne
nadaljnje spremembe ali preoblikovanje.

Moznost je uporabna tudi v primeru priprave ali kontrole podatkov za racunovodski servis, saj lahko
glede na Stevilne moznosti doloCite vsebino, obliko ali obseg posameznega izpisa, kot ga od vas zahteva
vade racunovodstvo.

RACUNI — IZSTAVITEV SKUPINSKO

V novejsih verzijah programa so na voljo posamezne dopolnjene vrste prodaje za pripravo vzorca rauna
za skupinsko izstavitev.

Skupinske izstavitve racunov so predvidene predvsem za obi¢ajne vrste dobave blaga in storitev. V
programu pa so kot dodatna moznost, na voljo pa so tudi posamezne druge vrste prodaje (oproscena
dobava, dobava z znizano stopnjo davka...).

SREULE I

[
Vrsta prodaje |Dobave blaga in storitey j

it o Opro&tena dobava in dobava v lanice EU (tudi izvoz)

Dobava s spremenjeno stopnjo davka (gradbene storitve, 76.a ¢len)
Oproscena dobava v tujini - ne gre v DDV (ni za izvoz)

OPOMBA:

V primeru uporabe vrste prodaje »Dobava s spremenjeno stopnjo davka (gradbene storitve, 76.a
¢len)«, bodo racuni za davéne zavezance samodejno izdelani po 76.a ¢lenu, racuni za koncne
potrodnike oz. male davéne zavezance, pa bodo izdelani po obi¢ajnem nacinu kalkulacije z v&tetim DDV.
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RACUNI DOBAVITELJEV DOMA — OSNOVNA SREDSTVA PO 76.A CLENU

V okviru prejema racunov za gradbene storitve po 76.a ¢lenu, ki so neposredno povezani z dobavo
blaga, ki se v§teva v osnovna sredstva, je podana dodatna razlaga za izdelavo poslovnega dogodka.

Sifrant vrst dogodkov obveznosti do dobaviteljev - osnovna sredstva po 76.a élenu

V tak8nem primeru odprete samostojni poslovni dogodek, ki mu dolocite pravilno stopnjo davka za
prejemnike placénike DDV, dolocite oznako, da gre za dobavo po 76.a ¢lenu, ter v tem primeru dodatno
tudi oznako, da gre za nakup osnovnega sredstva.

E3 Sifrant vrst dogodkov obveznosti do dobaviteljev _

+ . 2 & g .| v »
Dodai  Popravi  Bridi Tiskai Zapri Poslovnem dogo_dku dolo_C|te
samostojni DDV, ki ga uporabljate
ok I = za razne raéune po 76.a élenu

Maziv IOS gradbene storitve

Vrsta i“ j
Davek i“? Iprejemniki placniki DDV | 8 50
Stroskovno mesto | J

[+ Makup osnovnega sredstva

{ Vstopni davek se odSteje pri obratunu

" Vstopni davek se ME odSteje pri obracu

Poslovhemu dogodku oznadite, da je
dobava po 76.a ¢lenu, ter dodatno
oznako za nakup osnovnega sredstva

[+ Prejemnik kot placnik DDV (76.3 clen)

POMEMBNO:
Opisani poslovni dogodki so namenjeni za nabave osnovnih sredstev, ki so bila nabavljena v okviru
gradbenih storitev po 76.a €¢lenu (npr.: vgradno pohistvo, nabave klima naprav z montazo,...).

Za raCunovodsko knjizenje v glavno knjigo, nastavite predpisane konte, ki se nanasajo na nabavo
osnovnih sredstev, davek pa mora biti nastavljen na nacin knjizenj po 76.a ¢lenu (vstopni in izstopni
DDV). Preko vnosa v register osnovnih sredstev pa se obracunava amortizacija.

Davéne evidence - osnovna sredstva po 76.a ¢lenu

V primeru nabave osnovnega sredstva v okviru 76.a €lena, se vsebina racuna v obracunu in davc¢nih
evidencah, izkazuje v polju za samoobdavditev, ter hkrati v polju za osnovna sredstva.

PROMET
O Stevika za “rednest nabay | “rednost nabav Wrednost Vrednost Wrednost Vrednost Onro
ooV blaga in storitev | samocbdavéitev v pridobitev pridobitewv obdavEenih nabav | obdavcenih nabav 5 in
brez DDV Sloveniji blaga storitev nepremicénin drugih OS5
T ] 9 10 11 12 13
5123245676 550,00 550,00
NASVET:

Celotna osnovna navodila za izdelavo poslovnih dogodkov, ter nastavitve knjizenj v glavno knjigo po
76.a ¢lenu, najdete tudi v samostojnem gradivu Prejem in izstavitev raCunov po 76.a €lenu, na nasi
spletni strani: http://www.andersen.si/default.asp?miD=s|&plD=birokrat_navodila

Dodatna uporabna navodila

DOV evidence in obrazci Frenesi
[z XML in TXT datotekami za DURS) S
Prejem in izstavitev racunov po 76.a clenu :

/ i 2ol L Prenesik:
(prejemniki kot placniki DDV}
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DAVCNE EVIDENCE

Obrac¢un DDV in davéne evidence v letu 2010

V programu so izdelane dodatne vsebinske dopolnitve obraduna DDV oz. novih zbirnih davénih knjig.
Novosti se nana8ajo na posamezne dodatno programsko predvidene davéne vsebine:

e obracun DDV in zbirne davéne knjige za prejem racunov po 76.a ¢lenu, za katere se vstopni DDV
ne sme odbiti

e izstavitev raCunov v tujino oz. EU z obi¢ajno vrsto prodaje in vsebovanim DDV, ter prikazom teh
vsebin tudi v zbirni davéni knjigi

e dopolnjen prikaz vsebin nabav obdav&enih osnovnih sredstev po 76.a ¢lenu, ter neobdavéenih
osnovnih sredstev v zbirnih davénih knjigah

e v zbirni davéni knjigi je prikazan znesek DDV, ki se ne sme odbiti glede na vrste dogodkov, za
uporabnike, ki poslujejo po sistemu predpisanega % odbitnega deleza

e dopolnjeno delovanje prenosa vsebin v glavno knjigo, v okviru opisanih davénih posebnosti,
preko avtomatskih temeljnic dobaviteljev

e druge posamezne dopolnitve in spremembe

F-3 Zbirna knjiga odbitka davka na dodano vrednost
‘ €] o 4 . ‘ & . | v

Prikazi  Prejsnji  MNaslednji Skok Tiskaj Zapri

0od datumal 1.1.2010 l

Do datuma I 31.1.2010 I

IZP1S ODBITKA DDV - Zbirna kniiga prometa blaga in Zaporedje St0|pcev zbirnih davénih knjlg je

LISTINA izdelano glede na pravilnik o elektronskem
vodenju davénih evidenc —
Za Datum Datum . A"
. p. Obdobje knjiZenja prejema Stevilka listine | Datum listine DoAvVIEE OEga in storitev | sa
&t i Y oov
ligtine liztine brez DDV
1 2 3 4 “5 [ 7 8
: Dobavitel) d.o.o., Dobaviteljzka 563232, -
3 212010 2.1.2010 412010 RAC-2 212010 LIUBLIANA SI56485221 8333
z Dobavitel) d.o.0., Dobaviteljska 583232, = F
4 3.1.2010 3.1.2010 412010 RAC-3 3.1.2010 LIUBLIANA SI56485221 105,00

Priprava podatkov za DURS v letu 2010

V okviru izdelanih novosti, ter zahtevanih struktur, je vsebinsko dopolnjena tudi izdelava TXT datotek za
pregled s strani DURS (Uradni list RS 107/2009).

Ei Priprava TXT datotek za pregled DURS

&\ | vV
Prikazi | Tiskaj Zapri
Prenos obrazca DDV-O v EXCEL

iDddatumaI 1.1.2010 |
Spedifikadia prometa blaga in storitev v,

ARG e \% 3 pregledmcah so prikazani tudi
F sestevki stolpcev za dodatno kontrolo
Spedifikadja nabave blaga in storitev v| - postavk v obrazcu DDV-0, z moZnostjo
Spedfikadia nabave blaga in storitev nd izvoza preglednic v Excel

Priprava za DURS
tin

Vrad.

Obdob _ Seznam izdanih listin v Excel 5 Za DOV samoobdavEitey
: Dov

uh list v Slo.
0101 112010 112010 |RAG4 | 1.1.2010 |Dobavitelj d.c.0., Dobaviteljska | SIS5488221 0,00 101,01
0101 212010 |21.2010 |ARGS  |21.2010 |Dobavitelj d.o.0., Dobaviteljska | SIS6488224 0,00 30,00
0101 212010 |[21.2010 GRE-1 212010 WMOBO d.d., Novakova ul. 100, SM48435885 4583 0,00
0101 2.1.2010 4.1.2010 RAC2 2.1.2010 | Dobavitelj d.o.0., Dobaviteliska | SIS5485221 8333 0,00
Skupaj; 219,28 101,01
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OKOLJSKO POROCILO

V programu je kot posebni modul na voljo mozZnost izdelave osnovnih vsebin prodanih
oz. porabljenih artiklov, za nadaljnjo pripravo razlicnih okoljevarstvenih porocil. Modul
je namenjen uporabnikom, ki so glede na velikost dobav, zavezani za izdelavo
posameznih okoljskih porocil.

Osnovni zbir prodanih (porabljenih) artiklov, lahko uporabite za razli€éne vrste porocanja,
glede na sistem vnosov, ki ste si ga zastavili v programu. MoZnost izdelave osnovne
zbirne preglednice, je na voljo samo za artikle za katere vodite zalogo, v okviru
dolo¢anja dodatnih lastnosti artiklov.

OPOMBA:
Programski modul omogo€a pripravo preglednice osnovnih vsebin, za nadaljnjo pripravo razli¢nih vrst
okoljskih porocil (odpadna embalaza, elektronska oprema, SLOPAK, olja, CO2...).

E5 Okolisko porotilo
qa |l & .|
Prikadi Tiskaj Zapri
© tzbor _ OHR .
e 0101 2010 || Stevilka |Partner | Datum | Sifra artikla | Artikel Plastika Steklo
_——
2: datuEa 30.06.2010 0001 z : 0.307500
itra artikla
. . . L =99z 0,000000
Adtikel Vsebine lastnosti prodanih  (porabljenih)
Sira partnerja artiklov, so lahko poljubno zastavljene, glede S
A na razliéne vsebine okoljskega porocanja —_—
Merska enota Vtoniah ¥ |Opis zahtevanega pregleda
Clladiz~a - A Ak MA A4 AR |

Dodatni modul je v programu na voljo kot posebna licenca za doplacilo. Za ve¢ informacij o uporabi,
vsebini in nakupu dodatne licence, se obrnite na nase kontaktne Stevilke oz. naslove.

01/5 300 200, info@birokrat.si

LIRPIS IZMENJAVA PODATKOV

V programu je kot posebni modul na voljo tudi izdelava datotek LIRPIS za izmenjavo podatkov z
lekarniskim informacijskim sistemom LIRPIS21. Vsebina je uporabna za podjetja, ki dobavljajo blago
in storitve zdravstvenim organizacijam oz. podjetjem (lekarniSke zbornice, bolniSnice, lekarne...), katere
od njih zahtevajo elektronsko dostavo podatkov.

LIRPIS21

}SRC Infonet

Dodatni modul je v programu na voljo kot posebna licenca za doplacilo. Za ve¢ informacij o uporabi,
vsebini in nakupu dodatne licence, se obrnite na nase kontaktne Stevilke oz. naslove.

01/5 300 200, info@birokrat.si
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SKLADISCE

PREVZEM

Izdelava prevzemnega lista je dodatno opisno dopolnjena glede izvora prevzema. Dopolnjena vsebina
natancno dolo€a kateri izvor prevzema uporabiti glede na drzavo dobavitelja.

B, 3 < S T B - | & . W v

Dodaj Popravi Brisi Prejénji Maslednji 134 VPada Slka Tiskaj Barkoda Zapri
Partner ICJ.,ITL.LIIF-.r».ﬂEI-'«{IK-ﬂ-. IEI‘HE

@ VrstalRaE:un

— [zvor prevzema ITuuna nabava iz drzav élanic EU in uvoz iz druglh driav

__|KN|ER

Tujma nabaua iz driav clanu: El inuvoziz druglh driav

Prenos prevzema v knjigi prejetih raGunov

Tudi za prevzeme iz tujine lahko izdelate povezavo oz. prenos v evidenco prejetih racunov tujih
dobaviteljev. V ta namen morate v uporabniskih nastavitvah za tuje prevzeme doloditi poslovni dogodek
za prenos Vv evidenco prejetih racunov. Pri sami izdelavi prevzemnega lista, pa morate dolociti, da je vrsta
prejetega dokumenta »Racunc.

Tako se ob dodajanju prevzema v bazo podatkov samodejno izdela tudi tuji prejeti racun, ki pa ga
morate dodatno dopolniti s podatki, ki jih prevzem ne vsebuje (rok placila, DDV za samoobdavcitve oz.
pridobitve iz EU, dodatne specifikacije poslovnih dogodkov...).

SN = = X _ v

IS4 Servis  Tiskaj Preklici Zapri
[ -.g o - S e
| F

""H:‘- e

*'

Avtomatski prenos prevzema v nb\reznnstl do dobavitelja

Domadi prevzem 30 Blago za/p])/

Stroskovno mesto

Domadi prevzem - dodatno prodajno skladzd Za domade ali tuje prevzeme razlicnih
skladis¢, lahko aktivirate in nastavite razliCne
poslovne dogodke, za samodejno izdelavo
prejetih racunov iz prevzemov

StroZkovno mesto

Domadi prevzem - proizvodno skladizée

StroZkovno mesto

Tuji prevzem 30 Blago za prodajo

ChenlBlrmsmn rmmed s

NASVET:
V primeru, da zelite Ze izdelan prevzem naknadno prenesti v prejete racune, lahko to storite tudi z
gumbom »V placila«, ki se nahaja na prevzemnem listu.

Stevilka | 0024

Povezava izdelave Stevilke
prejetega racuna je prikazana
na prevzemu

Datum | 22 42010

B
nalepk | j

Stevilka DF | 14
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HONORAR

VZOREC POGODBE ZA HONORARJE .DOC

Pri posameznem kadru, za katerega obracunavate honorarje, lahko po novem uporabite oz. izdelate tudi
posamezno pogodbo vrste .DOC pri obracunu honorarja. Na nasi spletni strani smo pripravili dva vzorca
avtorskih pogodb glede na davéni status izvajalca honorarja (honorarno zaposlenega).

Datoteki sta osnovna vzorca, katerih posamezne tekstovne vsebine lahko sami dodatno spremenite oz.
dopolnite glede na vaSe zahteve (avtorske pogodbe, podjemne pogodbe, najemnine...):
http://www.andersen.si/default.asp?mID=sl&plD=birokrat datoteke

Prvi vzorec je za obi¢ajnega
izvajalca, ki ni davéni zavezanec.

Vzorec pogodbe avtorskega honorarja

(osnovna pogodbalobracun .DOC) Fcneap

Drugi vzorec je za izvajalca, ki mu
v obra¢unu izkazujemo tudi DDV,
ker je davCni zavezanec.

Vzorec pogodbe avtorskega honorarja z DDV
(pogodbal/obradun za izvajalca DDV zavezanca .D0OC)

POMEMBNO:

Pogodbe za uporabo skopirajte v podmapo »Pogodbe«, ki se nahaja v mapi, kjer imate namescen vas
program Birokrat. Datoteko morate tudi pravilno poimenovati. Izdelana datoteka ne sme biti shranjena v
novi obliki .DOCX, ker je programsko podprta samo osnovna oblika .DOC!

Datoteka, ki jo Zelite uporabiti, mora imeti pravilno oznako kot je oznaka vaSega poslovnega leta, v
katerem zelite uporabo, ter oznako honorarja iz Sifranta vrst honorarjev!

Na spletni strani se imena datotek priCheta z oznakama xx, kar pa morate obvezno urediti glede na
oznako poslovnega leta, oznako vrste honorarja in dodati podcrtaj, nato pa lahko dodate Se poljubno
ime (na primer: T8A_Avtorski honorarji; T8BP_Podjemne pogodbe;...).

Address |IC) DoBirokrat\Pogodbe

Folders X Mame Size | Twpe
9 Pogodbe A IEﬂT8.\f'._.fi.H_\-'zurecE..cluc 45KB  Microsoft Word
7= Slike lﬂ_]TB.ﬁ._.ﬁ.H_vzorec.duc 43 KB Microsoft Woaord

V Sifrantu kadrov za posamezno pogodbo (Word datoteko) dolocCite, kateremu kadru pripada. Datoteko
poiscete s pomocjo gumba za odpiranje vsebin, ter dodatno izbiro DOC datotek v iskalnem oknu.

+ . > % | & B © 2 &

Dodaj Popravi Brizi Wzdrievani Dokumenti  Lastnosti  Del. doba Tiskaj

£ Lastnosti Pravilno oznadeno datoteko DOC,

X izberete v prikazani moznost lastnosti

Uvoz | Prekifi Zaj  posameznega izvajalca
Frivzeta vrata honorara \ A Awtorski honorar -
Macin izpladila prejemka \ Ma ozebni oz. tranzak.cijzki radun -
rsta ure
Fredioga pogadbe za honarar

OPOMBA:

V oknu za iskanje datotek, izberite tudi vrsto datoteke DOC, v primeru, da je bila predhodna nastavitev
okna za iskanje datotek nastavljena na datoteke RTF. V nasprothem primeru datoteke na bodo
prikazane za nadaljnjo izbiro!
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Program pri obra¢unu izdela tudi vsebino pogodbe, ki jo izpidete z uporabo gumba »W Pogodbac, ki se
nahaja na obracunu honorarja. Za vsak obracun program lahko kreira novo Stevilko (datoteko) izdelane
pogodbe, ki pripada posameznemu obraunu honorarja.

NASVET:
Izdelava pogodb .DOC za obracune honorarjev je namenjena uporabnikom, ki Zelijo honorarne pogodbe
vezane na konkretne obracune, kreirati s pomoc¢jo programa Birokrat.

=EY

I ‘ \ P9y ‘ = ¢ & .| v
Dodaj Popravi  Brisi Prejénji Maslednji IS4 Davki Obracun | Pogodba Tiskaj Zapri
Stevilka 3
- I KZa izpis pogodbe, morajo bl? -

lzvajalec izpolnjeni tudi vsi datumski podatki, obracuna | 23.4.2010 |_|
Vrsta honorarja [z avcorsia | KI 86 Nanasajo na pogodbo kpogodoe | 2342010 |.]
Naziv prnjek‘[al Rok izvrébe | 3042010 [}
Strogkovno mesto | J Datum podpisa pogodbe I 23.4.2010 |_|

N v tndr e [ e N el i it

Pogodbo z obracunom se izdela v programu Microsoft Word, na katero so vezani posamezni parametri,
ki izhajajo iz programskih vsebin obracuna honorarja. V sami datoteki morate dodatno vpisati tudi
posamezne podatke o vadem podjetju za pravilnost vsebin oz. veljavnost vsebine pogodbe.

PODJET.E d.o.o., Naslov, Kraj
ID za DDV:

ki jo zastopa direktor Xxxxxx Xxxsxx,

v nadaljevanju naroénik

in

#lme in priimek zaposlenega#, #Maslov zaposlenegat#,

davéna 5t.:#Davena stevilka# v nadaljevanju avtor,

dogovorita in skleneta

POGODBO O AVTORSKEM DELU

POMEMBNO:
Pri sami vsebini ne smete pobrisati oz. spremeniti izdelanih postavk, ki so na zacetku in koncu
oznacene z oznakami #, saj se na te pozicije prenasajo podatki iz obracuna honorarja v programu!

akontacija davka od dohodka iz dejavnosti (davéni odtegljaj)
ki ga po zakonu odvede izplaevalec - dohodnina #Yrsta honorarja# 25% #Akontacija dohodnine# EUR

normirani strodki 10% #Normirani stroski# EUR

Za nakazilo na racun &t.: #Bancni racun avtorja# #ZA PLACILO#EUR

DDV ni obraéunan.

10

www.andersen.si | www.birokrat.si | www.birokratpos.si | www.birokratshop.si | www.hotelir.si | www.element.si
www.elementcms.si | www.internetnestrani.si



SIFRANTI

KADRI — ZAPOSLENI

Kadri — dokumenti

V dodatni dokumentaciji gumba »Dokumenti«, je omogocen vnos nazivov posameznih postavki dodatne
dokumentacije kadrovske evidence zaposlenih. Nazive vpiSete v predvidena vnosna polja pri

zaposlenem, kar nato velja za vse kadre v enakem vrstnem redu in vsebini.

Pri vsakem podatku o dokumentaciji lahko poleg naziva vnesete tudi Stevilko dokumenta, datum izdaje

dokumenta, ter obdobje veljavnosti.

e

Popravi

Brigi

‘ Vezdrievani Dokument

14

Lastnosti

A

Del. doba

=

Tiskaj

Marmales

nn2

Vnos nazivov je priporoéeno vnesti v
prikazanem vrstnem redu, kot je tudi

do

121233
Datum izdaje = 01.04.2006
Velja od 02 .04 2006
do 02042002
Zdravstveni pregled 223652208
Datum izdaje 10.08.2008
Velja od 10.08.2008
do 10.08.2015
_ Potnilist AAI245783333
A Datum izdaje 10.05.2002
{ Velja od 10.05.2002
| |do 10.05.2014
W Vamost pri delu 4412644
— Datum izdaje 25032010
| Velaod 27032010
N (| 27032004
— Miza 5021355
~ | Datum izdaje
~ 1 Vel od Postavka glede [v)rijave na ZZZS je ze
B programsko dolo¢ena

Prijavijen na £225

=

01.09.2006

Odjavlien iz ZZ£5

31.03.2010

OPOMBA:

Vsebino izdelanih podatkov dodatne dokumentacije lahko tudi izberete za izpis v zbimem podrobnem
pregledu kadrov - zaposlenih. MoZnosti podrobnega izpisa kadrovske evidence so opisane v

naslednjem poglavju gradiva.

Postavka glede prijave posameznega zaposlenega na ZZZS je ze programsko dolo¢ena, ter jo lahko
vnesete v poglavju »Prijava«. V podrobnem pregledu se izkazuje v »Podatkih o trajanju zaposlitve«.
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Kadri — podrobni pregled

V zbirnem podrobnem pregledu kadrov - zaposlenih, lahko s prikazom vsebinskih kartic, dolocite
katere vsebine v izbranem vrstne redu, bodo prikazane oz. izpisane v zbirni preglednici kadrovske
evidence.

E3 Kadrovska evidenca

q || & .| ¢«

Al Tiska) Zapri Polijubna izbira vrstnega reda in
Kontrola zapadlosti lanskoletnega dopusta posameznih vsebin, za prikaz podatkov
: kadrovske evidence v preglednici Ime in primek
o 7 ............................. =
1 Inte: a -
W 1 000 |Janez Movak

2 Ime in primelk -
3 Sifra partnera -
4 Stalno bivalisde - -
£ S s 001 Lojze MozZic

OPOMBA:

Dodane tudi podrobne vsebine glede podatkov o dopustu (skupni dopust, izkoriS€eni dopust, zapadli
dopust, preostanek dopusta), podatkov o delovni dobi (delovha doba v letih, mesecih in dnevih) , ter
podatki o dodatni dokumentaciji zaposlenih (delovno dovoljenje, zdravniski pregled,...).

Datum zapadlosti lanskoletnega dopusta

V okviru vodenja kadrovske evidence, lahko dolocite tudi datum zapadlosti neporabljenega lanskega
dopusta, ki je prenesen iz preteklega leta. Datum zapadlosti neizkoris¢enega lanskoletnega dopusta
dolocite v uporabniskih nastavitvah v poglavju »Kadrovska evidenca«.

% . N 8 X |V

Isd Servis  Tiskaj Preklic Zapri
T : Moznost vnosa datuma zapadlosti |-
Odstatek povecanja place za minulo delo lanskoletnega dopusta, ki velia za |.....
Osnovni dopust v dnevih celotno podjetje
Dolfina delovne dobe {eta). ki vpliva na osnovni dopd ¥ «
Povecanje osnovnega dopusta {dnevi) 1
Datum zapadlosti lanskoletnega dopusta 30,06 2010

POMEMEBNO:

Po koledarskem preteku datuma obvezno sprozite celoten kumulativni pregled obrac¢unov plac ali
kontrolo zapadlosti lanskoletnega dopusta v podrobnem pregledu kadrov, da se glede na izdelane
obradune izvede kalkulacija zapadlega dopusta za pravilen prikaz v kadrovski evidenci.

Pri kreiranju novega poslovnega leta se datum zapadlosti lanskoletnega dopusta prenese terminsko,
kar pomeni, da se letnica prilagodi naslednjemu poslovnem letu (npr.: 30.6.2011).

Delovna doba [leta] I 4 LET : 4
MESECEY : 2

Freneseni letni dopust [dni]l g DML 2k

_ _ Prikaz zapadlega lanskolethega dopusta je
el [d”']l 20 viden v pregledu posameznega zaposlenega,

Izk cridéeni letni dopust [dni] I 5 ali zbirnem pregledu kadrovske evidence
Zapadl lanzkoletni dopust I 3

Preoztali letni dopust [dii] I 30
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ARTIKLI — NEKURANTNA ZALOGA

V meniju »Stanje zaloge« je na voljo nova (dopolnjena) moznost pregleda nekurantne zaloge artiklov,
ki dolo¢eno €asovno obdobje poslovnega leta niso bili aktivni v skladiS¢u.

Z opisano moznostjo lahko poiscete artikle, ki ve€ ne sledijo frekventnosti obracanja zalog ali pa niso ve¢
uporabni v okviru opravljanja dejavnosti.

Ey stanje zaloge

aq o | B & . | v o o
Prikasi 155 | Promet | Tisksj Zapri Vsebino prikaza se izdeluje samo za
— artikle, ki imajo stanje zaloge Vv
s skladig&u

Vi artikli

Artilli = stanjem razliénim od 0

Adikli s pozitivnim stanjem

Adtilkdli z negativrim stanjem

Artikli pod minimalno zalogo

Pred prikazom podatkov vnesite datumsko moznost »Brez prometa od datuma (nekurantna zaloga)«,
za prikaz artiklov, ki od tega datuma naprej niso bili aktivni v skladiS¢ni dokumentaciji.

Poljubna izbira datuma v okviru tekoCega poslovnega leta, vam omogoc¢a zajem artiklov, ki v poljubno
izbranem ¢asovnem obdobju niso bili aktivni v skladiScu.

E; Stanje zaloge

L€ TREEN w a8 |
Prikafii I3d Promet | Tiskaj Zapri
Po §ifr artikla Zajem prometa artiklov, ki od izbranega
Po vrsti artikla datuma naprej niso bili aktivni v skladiS¢ni
4 Datumi dokumentaciji

Stanje do datuma P = N

Brez prometa od datuma %
{nekurantna zaloga) e
Fmdmii mrmvammem md Aemd -

POMEMBNO:

V programu se izkazujejo za nekurantne tisti artikli, ki od izbranega datuma naprej niso bili aktivni v
nobenem izmed skladiSénih dokumentov (prevzem, racun, odpis, lastna poraba, povratnica, prenos
med skladisci, delovni nalog, zaklju¢nica...).

Vsebina pregleda ne zajema dokumentov kot so fizi€na inventura ali viski/manjki, saj so ti dokumenti
namenjeni izkljuéno naknadnemu urejanju zalog v skladiscih.

NASVET:
MozZnost je poljubno uporabna med samim poslovnim letom, ter tudi proti koncu
poslovnega leta, preden se ureja in usklajuje zaloge s konéno fiziéno inventuro.
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ARTIKLI — ARHIV SPREMEMB NABAVNIH CEN

Za informativni pregled in uporabo nabavnih pri prevzemih, sprozite obracun arhiva nabavnih cen.
Program bo izdelal celoten seznam nabavnih cen artiklov glede na izdelane prevzeme.

IzraCunane zadnje nabavne cene se izkazujejo tudi v stanju zaloge po zadnji nabavni ceni, informativni
nabavni ceni pri izdelavi izhodnih dokumentov in drugo.

E3 Arhiv nabavnih cen

+ . A N B N g . v
Dodaj Popravi  Brisi 156 Obrafun | Tiska] Zapri

Artikel EEJL__//

V meniju »Artikli - Arhiv sprememb nabavnih ceng,
obvezno sprozite kalkulacijo za izracun in prikaz
seznama nabavnih cen artiklov glede na prevzeme

T T

Nabavno ceno na prevzemu izkazuj brez rabata

Glede na kalkulacij nabavnih cen, lahko v uporabniskih nastavitvah menija »Zaloga«, nastavite prikaz
zadnje nabavne cene za vnos prevzemneda lista brez upostevanega rabata, ki ga vnesete naknadno.

MozZnost je uporabna za prevzeme artiklov po enakih osnovnih cenah, ki pa imajo razlicne rabate
posameznih nabav. Pred vklopom nastavitve obvezno sprozite tudi arhiv sprememb nabavnih cen!

MozZnost prikaza nabavnih cen brez rabata, za
| naknadni ro€ni vhos rabatov na prevzem

Prikaii zadnjo nabavno ceno

Mabavno ceno na prevzemu izkazuj brez rabata ter odvisnih stroskoy

Dinl-=3i imfmmm—diveemi DU s i =il Anle immmed =

NASVET:

V gumbu »Lastnosti« poslovnih partnerjev, je na voljo moznost vnosa privzetega rabata za
posameznega dobavitelja. MozZnost je uporabna predvsem v primerih, da od posameznega dobavitelja
prevzemate na skladiS¢e artikle z razliénimi osnovnimi cenami, ki pa imajo enak dogovorjen rabat.

-

i FEY 1 astnosti
e

1] 0001
1%'Dnbauitelji
[— 73

{ |Dobavitelj d.o.o.

] I Privzeti rabat 15,5000

V primeru privzetega rabata za dobavitelja, se pri
vnosu artiklov v prevzem vedno izkazuje osnovna
nabavna cena z dodanim privzetim rabatom dobavitelia &

F

UPORABNISKE NASTAVITVE

Posamezne nove uporabniske nastavitve so prikazane in razlozene v okviru predhodnih vsebinskih
poglavij v povezavi s poslovno dokumentacijo:

Izstavitev in shranjevanje izhodnih PDF dokumentov

Moznosti naknadnega popravljanja roka placila za zaklenjene dokumente

Kalkulacija nabavnih cen prevzema glede na dogovorjene rabate in arhiv nabavnih cen
Prenos prevzemnih listov v knjigo tujih prejetih racunov

Datum vnosa zapadlosti lanskoletnega dopusta pri vodenju kadrovske evidence
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GLAVNA KNJIGA

ODPIRANJE TEMELJNIC

V primeru, da posamezne temeljnice oznacite »Ne upostevaj v bilanci«, se zapis takSne temeljnice v
odpiranju temeljnic obarva rdece barve. Vsebina takdne temeljnice ne bo upostevana pri izdelavi bruto
bilance oz. analiti¢ne bilance.

v Me upogtewvaj temelinice v bilanci

bl Datum | Vrstatemeljnice |Opis Preneseno [Obdeluje [Modul e u;:_unste_vaj anur.

prenosa v bilanci da

1 '0.9.200°| Avtomatski prenos |Blagajna Preneseno Me 22¢E

b 2 H0.9.200°| Avtomatski prenos |[Potni nalogi Prenesena Da 208

3 '0.9.200°| Avtomatski prenos |Plada Preneienao Me 20.¢

4 10.9.200°| Avtomatski prenos |Honorar Preneseno Me 208
POMEMBNO:

V primeru, da posamezno temeljnico tako oznacite, bodo vsebine izvzete iz pregleda bruto bilance, ter
tudi iz konto kartice, &e tako dodatno oznadite.

Vsebine izdelanih knjizb oz. temeljnic, pa se ne glede na oznako temeljnice, v celoti izkazujejo v
knjigovodskem dnevniku in poljubnem pregledu.

E3 Konto kartica

Q) < 2 <, V konto Kartici lahko dodatno izlogite
Prikafi PrejSnji Maslednji |  Skok temeljnice, ki so oznaene, da se ne
(b sedteviu korta, zatni na upostevajo v bilanci
nowi strani :
Ne izpidi temelinic, ki imajo zZ
oznaceno, da se ne
upostevajo v bilanci
t 3 e

KONTNI PLAN — JAVNI ZAVOD (PRORACUNSKI UPORABNIKI)

V okviru predpisanih sprememb in dopolnitev pravilnika o enotnem kontnem nacrtu za proracun,
proracunske uporabnike in druge osebe javnega prava, je na spletni strani objavljen novi kontni plan
za leto 2010 (Uradni list RS 112/2009).

Javni zavod

Kontni plan javni zavod

{javni zaved 2010) Prenes/P

NASVET:

Datoteko XLS posodobljenega osnovnega kontnega plana lahko tudi uvozite v program Birokrat, za
nadaljnjo ro€no dopolnitev knjiZzenj in avtomatskih nastavitev:
http://www.andersen.si/default.asp?mID=sl&plD=birokrat datoteke

V primeru, da morda Zelite izbrisati posamezne konte iz kontnega plana, morate to storiti roéno. Program
pri uvozu vsebin iz XLS datoteke ne briSe obstojeCih kontov, temve¢ samo dodaja nove konte ali
spreminja nazive obstojecih kontov v novo predpisane!
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BIROKAT SINHRO — ELEKTRONSKA IZMENJAVA PODATKOV Z RACUNOVODSTVOM

Na voljo je posebni dodatni modul Birokrat SINHRO, ki na podlagi nove tehnologije omogoca
elektronsko izmenjavo podatkov med klienti, ter ra€unovodskimi servisi, ki uporabljajo program Birokrat.

Tehnoloske prednosti modula Birokrat SINHRO:

v

v

izmenjava podatkov Birokrat - Birokrat je omogofena brez stalne internetne povezave, kar
manj3a izpostavljenosti pred zunanjimi vplivi

podatki se sinhronizirajo (osvezujejo) samodejno ob vzpostavitvi internetne povezave prek varnih
HTTPS in SSL protokolov, brez dodatnih operacij uporabnika

podatki so varno shranjeni pri uporabniku in v raéunovodskem servisu, zato je moznost zlorabe
podatkov, internetnega vdora ali okuzbe z virusi zelo majhna

program se lahko uporablja tudi v primeru, da nimamo neprekinjenega dostopa do interneta oz.
Ce internet trenutno ne deluje, kar je bistvena prednost pred tako imenovanimi internetnimi
aplikacijami

Birokrat SINHRO je uporaben v razliénih poslovnih primerih:

v

izmenjava podatkov med stranko, ki uporablja Birokrat za poslovanje in raunovodskim servisom
(raCunovodski servis ter stranka delata na istih podatkih, ni podvojenih vnosov podatkov, vecja
kontrola pravilnosti poslovanja...)

izmenjava podatkov med centralnim programom Birokrat in med dislociranimi prodajnimi enotami
Birokrat POS (centralni program ima azurne podatke s dislociranih prodajnih lokacij v trenutku
nastanka poslovnega dogodka, prav tako pa imajo na maloprodajnih lokacijah azurne podatke s
centralnega programa)

izmenjava podatkov med programom Birokrat na vec¢ razli¢nih lokacijah (terenski potniki lahko
azurno delajo dokumente, uporaba Birokrata od doma ali na drugi lokaciji - dopust, uporaba
Birokrata v dislocirani enoti - oddaljeno skladi$¢e, oddaljena proizvodnja, itd...)

eFT

RACUNOVODSKI

PODJETNIK SERVIS

Dodatni modul Birokrat SINHRO je v programu na voljo kot posebna licenca za doplacilo. Za vec
informacij o uporabi, vsebini in nakupu dodatne licence, se obrnite na naSe kontaktne Stevilke oz.
naslove.

01/5 300 200, info@birokrat.si
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