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A1. NAVODILA ZA NADGRADNJO PROGRAMA NA NOVE DAVCNE STOPNJE
(9,5% IN 22%) s 1.7.2013 - SAMO ZA DAVCNE ZAVEZANCE

Vsi uporabniki, ki niste redno nadgrajevali vase verzije programa Birokrat, morate najprej prenesti in namestiti
nove GONILNIKE. Kliknite spodnjo povezavo, najdete jih pod tocko 2.

http://www.birokrat.si/default.asp?mID=s|&plD=birokrat demo birokrat
Ko so gonilniki namesceni (ne samo preneseni), lahko za¢nemo:

Aa. Po namescenih gonilnikih sproZite nadgradnjo programa

|

Birokraf \Blagaina  Poslovanis  Skladite Analize Bar Proizvodnia Plafa Honorar Sfranti 05 Gl kniige
'Wje operaterjey

Skupine oper aterjey

Prijava novega operaterja

godgying kontakkow s strankami

Arhiviranje baz podathkoy

B R » Pozlji arhiv baz po e-mailu

Telefanska centrala b Cbnovitewy in Cigéenje baz podatkoy

& prograrmu (,_ gimgio IP Stevilko
" Prenesi nadgradnjo in licenco iz inkerneta
Izhiod ; A J

Prenesi icenco iz inkerneta

Iskladitey Stevilénib stanj po skladizdih

kKontrola zapiranj dokumentoy
kontrola pravinost BARKOD v Sifrantib

k.ar kako

Pregled in sledenje uporabe programa
Sledenje spremembam dokumentoy

Izpis podatkay o izdanib racunib pri got. poslovanju (UL RS 13)11)

Servisni nacin dela

OPOMBA.: tisti, ki te opcije nimate, prosim poglejte OPOMBO na strani 15



Odpre se okno Nadgradnja, kjer vpisete vase Uporabnisko ime in Geslo:

E3 Na dgradnja programa Birokrat

Obwveszstilo o poteku

Program Birokrat je naZel Vase
uporabnisko ime in geslo za prenos
nadgradnje programa Birokrat!

Ce Zelite nadaljewvati, kliknite
aub Maprej w orodni wrsticil

za Morosoft Windows

U parabrik,

ezl

Prekini MNaprej >3

Birakrat

Dobrodozh ¥ namestitver program za
Birokrat

M amestitveni program ne more namestiti siztemzkib datotek, jih
posadabit, &e 20 lete v uporabi. Pred nadaligvanjem
namestitve priporocamo, da zaprete wse programe, ki so
zagnani.

za Microsoft Windows

¢ Maza M apref > Preklici




== Birokrat

Licentm sporazum

Pazljivn preberite nasledn|i licendni sporazum
LICEMCM] SPORAZIIM

(T

MED WakI [v nadalievanju KONCHI UFORABNIK)
M

POCJETJEM AMDERSEN d.oo., LIUBLIANA [v
nadaljgvaniu AYTOR]

za Mcrosoft Windows

1. LICEMEWE PRAVICE

AWTOR wam daje pravico do uporabe ene [1] kopije

priloZene programzke opremev nadaljevanu PROGRAKM]

ha enem racunalniku, razen v primer nakupa mreéne

verzie. PROGRAM je v =uporabis v tistem trenutku, ko je
nalazen v trenuten pomnilnik. [notranji oz. RAM] ali v biajen %

Sprejemam pogoje icencnega sporazuma

* Me sprejemam pogojey licentnega sporazuma

Mapre) > Preklici |

Izbira vrste namestitye

T a racunalnik je klient in ze prklaplia na dug
racunalnik. na katerem Ze obstajajo baze
podatkow za Birokrat

za Mierosoft Windows

T a racunalnik jg strenik in ima lokalho namedcen

= program in baze podatkow. Y primery mreéne
werziie 2o drugi radunalniki klienti, « primeru

enouparabhigke verzie j& ta racunalnik, stregnik.

Meprei> | Frekici

Namestitev sama najde pot, kjer je Birokrat namescen (ne spreminjaj!)



Y¥pizite ali izberite ciljno mapo

)

am BIFOKBA
[ &urhiy

[ ARPredoge
L1 banner
DURS

Log

Laga
CamMs50L1
[ 0ex

[ JPOF_05
[ PDF_54

Tdemo

za Morosoft Windows

2

Diski | =2 & [System=P]

¢Mazsl | Maprei> Preklizi

Spremljaj namestitev (...naprej...naprej...dokoncaj)

Ko je namestitev narejena, na Namizju klikni ikono Birokrat, odpre se okno Arhiviranje

Dobrodosl

Dobrodol + programu Za arhiviranje

za Microsoft Windows

¢ Maza | MHapre| » Frekini

Z misko oznaci VSA poslovna leta, da bodo MODRA in klikni naprej, ...Dokoncaj



Arhiviranje

Poteka arhiviranje podatkoy.

za Merosoft Windows

Skupaj za brenutno poslovno leto:

Skupaj za vza izbrana pozlowna leta:

¢ [aza| | [apre) Prekini

Po kon¢anem Arhiviranju se AVTOMATICNO zaéne nadgradnja programa:

Nadgradnja baz podatkowv

za Morosoft Windows

Foteka Nadgradnja datoteke

]

Erekdit




B1. Namescanje nove verzije z novimi davénimi stopnjami, ki veljajo od
1.7.2013 (22% in 9,5%)

Odpre se novo okno Odpiranje poslovnih let zaradi novega DDV

Odpiranje pozlovmh let zaradi novega DDV

|zberite pozlovna |eta, katera Zelite. da jik program
odpre avtomatzko. za nove davéne stopnje. £a
ozhacena pozlovna leta, bo program odprl nova
poglovia leta 2 dodatkam crke b,

FPostopek lahko prekinete in am ze bo zagnal ob
pONOYRET Zaqonl programa.

za Microsoft Windews

< Maza Frekini

Z misko oznacite samo tista leta, za katera Zelite spremembo davka (samo 2013) in pritisnite Naprej
OPOMBA: (Ce imate vec poslovnih let 2013 za razli¢na podjetja, oznacite vsa poslovna leta 2013)

den iranje.

o1 TmommTET g

oz 3 A S

Lo

£l PUT emanl

[ D mIEaeT Teaw

L3 SEuiiv wiinn caviie
POSRLOVNO LETO <013

za Meorosoft Windows

¢ Mazaj | \aprei ¥ | Frekini




za Morosoft Windows

Birokrat

Pricetek

Fozlovia leta zo izbrana za odpiranje pozlowvnib let
za nove davine stopnje. Kliknite Mapre) za

pricetek odpiranja.

za Meorosoft Windows

Birokrat

Prekini

FPoteka odpiranje poslovnih let.

Skupaj za vza izbrana pozglovna leta:

I aprej »

Prekini




L'lkd.;.liranje

Odpiranje izbranih pusluvriih let je koncano

za Morosoft Windows

Elikni "Dokanca)’ za zakljucek

Mapref s Dokonia)

Po koncani nadgradnji odpremo Sifrant poslovnih let:

3 BIROKRAT - poslovno leto - 54 POSLOVNO LETO 2013

Birokrat  Blagajina  Poslowanje ckladisBe  Analize  Proizvod

Delo PoaAbvni partnetii in osebe
Skrofkovna mesta

Artikli
Stopnije davkoy

Ohlika dokumenta (racun, dobavnica, .3
Sifrant pripraviienih tekskoy

Poste

DrZave

Jeziki

Tedajna lista

Poslovne banke

Poslovni raduni

Intrastak

acini placil za dodatna prodajna mesta

Tacini pladil za poslovanje

PG N

T LA TR e

POS wNCIE.C 2 3

POSLOL Ll 014
ST TR E

SERW ' oKLATL T

SER 0 MreMIr STMFE 7T
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Z misko klikni na poslovno leto, oznaceno s stiri(4)mestno oznako, zadnja je ¢rka A.

Eirokrat EBlagajna Foslovanje  SHadife Analize  Proizvodnja  Sifranti Okna

Dodsi Poﬁr:vi BiE Cl Upoﬁ:niki . Tij % ‘ Zapri B )
OzZnaka ]—‘
INaziv |
Izhaja iz poslovnena leta &J—
Leto poslovanja ] i}

Omaogaéi hitra izhirg [

komeantar

Davina Stevilka ]

_ st | |
N [T ] [ ) [ S [ [ [ 7 || [ [ [
Ozhaka|Opis Izhaja iz poslovneda leta
zatetno leto 2012
oL i : |DEMO VERZIA
0z g T T T T o~ :_._.__...........
2 R t T T Toom ai s
e f/ —= T g T
. ;_H n..ﬁﬂ—..n..f.. P j —~a :. Y p—" ;- TR ;__.._..___..._.__.._
] / 1 I Il
‘ [T n....ngnnﬁ.ﬁ I T :__..__.__.._._.._
{] 54# YPOSLOYVNOD BETO 2013 A | 54 [POSLOVNO LETO 2013 |DEMOD BIROKRAT LIGH
—/

In zapri okno z zeleno kljukico

Odpre se okno Opozorila za spremembe davkov:

11



Foslovanie Skadiste  Analize -Proizvodnja  Sifrantl  Okna

- poslovno leto - 54#A POSLOVNO LETO 2013 A

L2k =

Dodaj Popravi Brisi Blokiraj .Uporabniki‘ Tiskaj

v

Zapri

IMaziy IPOSLOVNO LETO 2013 A

Izhaja iz poslovnega leta 9, a4 POSLOWVNO LETO 2013

Leto poslovanja | 2013

Omagodi hitra izhira W

Spremembe podatkov zaradi novega DDV
- h ¢ Toje tarovnik za spremembe podatkoy zaradi
Wi S novih stopenj DDV, Carovnik bo za nove stopnje
e ] 5 c ] & b ] E § DD zamenjal stopnie v Sifrantu artiklov, Sifrantu I P
I
Oznaka|Opis Izhiaj § Ll B al  Hir
o
00 |zafetno leto 2012 = Postopek lahko prekinete in sam se bo zagnal ob
i n PONOYNEM Zagonu programa.
B S e ) )
S e
pu—— T - T

MR —— t I“

e m e R A —= f n

t = Tees
S Y e o : ;

3 .
< M aza | Nap‘rei > | Prekini |
[aziv IF'OBLO"JNO LETO 2013 A
s lzhaja iz poslovnega leta 9, |54 POSLOVNO LETO 2013

Leto poslovanja | 2013

Omogadi hitro izhiro v

Spremembe zaradi novega DDY

Stanje zaloge

g Program bo stanje zaloge prenesel brez obvezne =
Wsi z izdelave otvontve za hovo poslovio leto.
c Ta prenos je nargjen zamo kot zatazna moFnost
o I E ] i = takojinjega nemotenega nadalievanja dela in jo bo I
: ﬁ potrebno nadomestit = prenozom atvortvenega
Izhai ™ g stanja na podlagi obracuna zaloge. 4
= e #elite, ob dokonéanju tega Sarovnika, sprodit T
m prenos zacashega stanja zaloge, to oznadite v |
no zate 'l spodnjem patrditvenem polju, ali pa prenesite
01 test stanje zaloge [otvoritvero stanje] iz obracuna BB
i MUS _zah:uge [zadnje otvortveno ztanje), ée ga Ze imate —T
idelanega. -
TCTE ]
0 |MUG n
“SARL nz SER prenos stanja zaloge ||
m MLIS

¢ Mazaj | Maprej » Prekini |

12



ZELO POMEMBNO!

Ce Zelite prenos zaloge iz prej$njega poslovnega leta (pred 1.7.2013, stare stopnje DDV), oznacite Zelim.
POZOR

S tem prenesete tudi morebitne napake zaloge (ni izdelan obracun in otvoritveno stanje zaloge).

Lahko pa opcije ne izberemo in zalog ne prenesemo. Kasneje lahko v prejSnjem poslovnem letu (pred 1.7.2013,
stare stopnje DDV) kot obic¢ajno naredimo Obracun zaloge z Otvoritvenim stanjem, katerega po uteceni poti
prenesemo (uvozimo) v novo poslovno leto 2013 — po 1.7.2013 (nove stopnje DDV).

Prenos zalog: http://www.andersen.si/default.asp?mID=s|&pID=birokrat navodila

KREIRANJE CEN:

Spremembe zaradi novega DDY

Sprememba cen zaradi DDY

| zberite kako naj program preracuna cene v
gifrantu rpodajnib artikloy in staritery in kliknite na
uztrezno spodino izbiro.

O!

hiZaj prodajne cene brez DO in pradajhe
pusti enake kot pred uvedbo

< Maza| | - Maprej » Prekini

Klikni NAPREJ, DOKONCAJ

KONTROLA DAVKOV:
13



Prodajni artikli - storitve

Analize:

kladiEte

Proizvodnja

Sifranti  Okna

T ——— ]
+ Y 2w < & o w
Diodaj Popravi Birisi Lastnosti Cene Sestava Promet  Serijske I5¢ Tiskaj Barkode Zapri
Sploino | Slika |
Sifra =
Barkoda [l Enutal
Nazivl
Dodatni upisl il
Skupina O‘I Ll
Wrsta O‘I LI
Podvrsta O‘I LI I~ Lastn
Wsi
s |8 | e | ¢ 1o | e | F ] o | v | i e | | o
Sifra artikla |Naziv Wetsled Sl Cena zdavko Cravek 80pis davka ol Barkoda
enata davka davka
4
ooos CRPALKADE. tip 120 kos 433,00 5282 22 DD osnovna ¢ 1
ooo DOSTAVA krm 1,00 1.3 22 DDW osnovna 4
000z DOSTAYVAZ km 1,20 1.4 22 DY asnovna ¢ 4
ooov MIZA kas 17,00 204 22 [ nsnovna : 1
0003 POSTAVITEY V PRIPRAVLIEMNO GRADBER|  stor 50,00 61,040 22 DY asnovna 4
GZETTEE |POVSTER HIPMOTIC PILLOW kos 40,00 4980 22 D asnavna 1
0ooe STOL mali kos 23,00 280 22 L nsnowna ¢ 1
ooo4 SKATLA RJAVA MERCATOR kos 0,42 0.5 22 DDV osnovna ¢ 1

AT - poslovno leto - 54#A POSLOVNO LETO 2013 A

3lagajna

Poslavanje

SHaditfe  Analize  Proizvodnja

& Evidenca prispelih racunov

Dodaj i Popravi Brigi

| Prejnji - Naslednji

Sifranti  Okna

4

.

Slika

‘ T

Fl

w

latila

e

Dogodki  Frpravek

v

Zapri

Stevilka
]

D atum prispetja Dratum knjigenja

L] zsz013 [

Cratum raduna D atum stor. ,odpr.

Daturn za DOY Aok placila

Yista dogodka

|
#

Magin nakazila

|Mavadno

Stevilka dokumnenta

Strodkovho mesto I

— IBAN

Palog

I 5156 3000 0000 BO6T 041

Referenca

-

Dvig:
u |

99
L1

Ime: in naslow

Cunajska 191, Ljubljana

DEMO BIROKRAT LIGHT - MIDI

Podpiz placnika
neobvezno Zig

Foda namena

NALOGODAJALEC

Mamend rok, pladila
i Plaéilo raduna
A Tl 0

Znesek

Datum plagila

EUR |

noo |

L] |

= IBAN

gl

L Referenca

Me upodtevaj pri davinih
evidencah

Opombe

oo

e
Tme in naslov

| UPN Univerzalni placilni nalog

B

Platano 0,00
Meplatano 0,00

14

Brez davka I 0,00

Davek | pon

Zackioevanie

0,00
0,00

Z davkom I 0,00




[} o : a : s 5 T

R
. topnja ek Qsnovno e
Dznaka [Maziv Kanto e §e. S Mepremicnit
ofisteje
4
32 |Blagoza prodajo - Znizana st Ba00 9.5 Da Me e
37 |Carina Ba10 0 [a e [e
36 |DDY pri uvazu - osnovna stopnja 1606 22 (13 e K
40  |DD pri uvozu - Znizana stopnja 1807 95 a Me RE]
a4 |Drohni inventar 4040 22 a e e
10 |Elekirika 4020 22 a Me e
25  |Gorivo-osehni avtormohil 4021 22 a Me e
26 |Gorivo-tovorno vozilo 4021 22 Oa e e
G2 |Gradhene storitve osnovna st 41490 22 Oa e [e
A3 |Gradbene storitve zniZana st 4180 945 a e [le
189 |Intelektualne storitve 4160 22 Ma Me e
61 Izravnava 7540 0 a e e
GE  [Kmetijske nabave EEOO 8 a Me Mle
33 |Koleki pri uvozu B510 0 Da K[! K
16  [Kaomunalne staritve 4181 845 Da Mle [le
33 [Material za proiz. - ZniZana st 3000 95 BE] K[ K[!
x Material za proizvadnjo a0o0 22 Da e Mle
52 |Material za vzdrievanje OS5 avio 4030 22 ! Me K[!
A3 [Material za vzdrievanje OS oprema 4030 22 BE] e K
14 |Majemnina 4130 22 iDa Me RE]
60 |Ohregt 4500 o |fDa Me Me
09 |Odglagevanje v medijik 4170 22 [BE] Me Mle
85 |05 oprema - neopredmetena OS5 0os0 22 [RE] BE] K
a1 05 oprema - opredmetena 08 o400 22 Da Da K[!
G4 |05 gradbene storitve osnovna st 0400 22 [BE] BE] K
65 [0S gradbene storitve zniZana st. 0400 95 BE] BE] [le
49 [0S nepremicnina 0210 22 Da Da Da
- 50 |05 osebni avtornobil 0400 K 22 J| Ne Da Me
0 |Picarnidli matarial ANRI Nt | Fl o Fl o
Cl1.Q&A

OPOMBA: prenos nadgradnje iz internetne strani

Ce iz samega programa (Birokrat-servis-prenesi nadgradnjo in licenco iz interneta) NE MORETE prenesti
nadgradnje, si lahko pomagate na sledec nacin:

Kliknite na povezavo:

http://www.andersen.si/default.asp?mID=s|&plD=nadgradnije in vpisite uporabnisko ime in geslo

15



’ S Ro0UKTI | PODPORA | RACUNOVODSTVO'| IZOBRAZEVANIE |

ANDERGSEN

sodabin patfovno-rfammdciike riite

K

Sodobne poslovno-informadijske reditve

KDO PRAVI, DA JE TEZKO VODITI PODJ}

GOLD CERTIFIED
Partnes

Domo Podpora \ Birckrat' Nadgradnje = [}

Podpora = |
> Bi - H - .

Birokrat Nadgradnje programa Birokrat = Vtrgovin

Nadgradnje & Natisnistran

Madgradnje 'v'l=:ljuEL|jej-3 W/ primeru, da nadgradnje #e niste defali, =i za pomod lahko ogledate razliéne & Kearaiietran

ai vrate navodi za namestitev nadgradnje programa Birokrat. ts e

Sistem podpore 7 Pokli priatelju

Mo 1 it i Pisno navodilo za namestitev nadgradnje programa 3

Mavodila za uporabo N £ =

i i & 7 P Birokrat (gradivo v dateteki PDF} Erenesil 51 Doseimed prilutiene

Videao navadila

Datoteke giirtile; F.é:joﬂi Ilo «Z:t:tﬂeﬂ?m? nadgradnje programa e Prijava .

AR predioge dokumentoy [ {2 N0 = riadordnis}

Uporabni programi Informator z c_piscm novostiv na,-r._c--=jé.'ih verzijah PrikaZiN Uporabniika ime:

Cenik staritev programov Birokrat (gradiva v datotekah POF) P |

Cenik nadgradenj Birokrat Preberite =i tudi pomembna gpodnja opozorila (navodila) glede pogojev Coslos
Cenik nadar. Birokrat Light uporabe in delovanja programa Birokrat v raziiénih operaciskih sistemin, \ -

Vzdrievalne pogodbe
Birokrat POS Ime datoteke Zadnja sprememba Velikost Verzija

>

> Birokrat E-shop Birokrat MSDE 8.5.2013 13.83Mb  5.0.0004
> Hotelir

> Element CMS
> Prireditelj

> Receptor

>

Gonilnik.sxe B 22.03.23 457Mb  8.0.0003
Novosti v programihn
Birokrat- INFORMATOR

> Sistemska podpora

. = i
20.11.2011 18.01b Racunovodski prirocniki
Racunovodsko izobrazevanje

= lnfe limiia

e ALaLy

stemacijhe ceite

Sodobne poslovno-informacijshe reditve

ft :
KDO PRAVI, DA JETEZKO VODITI PODJ

OPODZORILD! i
Poleg datoteke Birokrat.exe (kot ste bili vajeni do

sedaj), morate na svoj racunalnik prenesti tudi datoteko

‘Birokrat. lic zz DEMO BIROKRAT LIGHT - MIDI in jo
shraniti v isti imenik, v katerem je namescen program
Birokrat.exe (najverjetneje je to C:\Birokrath) !
EirMrst.lic zs DEMO BIROKRAT LIGHT - MIDI
® Eirokrat.exe

= w
B R RS P PR A AR TEE L R A P P A PR B P S S P A KSR

Najprej kliknite Birokrat.lic in licenco shranite v mapo Birokrat na C disku (Program Birokrat mora biti zaprt).

Zatem kliknite na datoteko Birokrat.exe in jo shranite v mapo Birokrat na C disku. Po prenosu datoteko poiscite in
jo zazenite. Nadgradnjo spremljaj od Tocke 2

16



KAJ STORIM, CE SEM PRI ODPIRANJU NOVEGA POSLOVNEGA LETA NEHOTE KLIKNIL

»Prekini«?

Odpiranje poslovnih let zaradi novega DDY

Izberite poslovna leta, katera Zelite; da jib prograrm
odpre avtomatzko, 2a nove davine stophje. £a
ozhacena poslovha leta, bo pragram odprl nova
pozlovna leta z dodatkom Grke 4.

Fostapek labko prekinete in zam se bo zagnal ob
PONOYHEM Zagonu programa.

E:
g ©
£
=
;
5
=
n

Maprej » \rekini

Brez panike. Birokrat se normalno odpre in ne naredi nobenih sprememb. Birokrata zaprite in ponovno

zazZenite ikono.
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KAKO 1ZSTAVIM RACUN, CE JE STORITEV OPRAVLIENA V JUNIJU?

V primeru, da je storitev opravljena v juniju 2013, racun pa bo izstavljen v juliju 2013, racun kreiramo v
»STAREM« poslovnem letu 2013 (davek 20% in 8,5%) in ne v novem poslovnem letu z novimi stopnjami za DDV
(davek 22% in 9,5%).

http://www.durs.gov.si/si/davki predpisi in pojasnila/davek na dodano vrednost pojasnila/stopnja ddv/pove

canje stopenj ddv po ziprs1314 a/

ZELO POMEMBNO

Do vklju€éno 30.6.2013 je potrebno izstavljati raCune v starem poslovnem letu 2013 (DDV 20%) in ne v novem 22%

Dobropis za racun, izstavljen v starem poslovnem letu 2013 (20%), je tudi potrebno izdelati v starem (20%)
poslovnem letu.

Vse odprte dobavnice, narejene v poslovnem letu 2013 (20%) je potrebno zapreti z racuni, ki jih enako izstavimo
v taistem poslovnem letu 2013 (20%)

Vse dokumente, ki so vezani na 20% in 8,5% davek je potrebno izdelati v starem 20% poslovnem letu 2013

Nadaljna navodila za obra¢un DDV so $e v pripravi in sledijo.

V PRIMERU TEZAV namestite PROGRAM TeamViewer

http://www.teamviewer.com/en/index.aspx?pid=google.tv.s.int&gclid=CLKk-OHfgbgCFUNf3godb3sA3g

Opis tezave posljite na nas MAIL: info@birokrat.si in ne pozabite napisati kod (ID in Password) vasega

TeamViewerja ter vaso telefonsko Stevilko.

Urgentne primere (nedelovanje programa), poslane na nas elektronski naslov, bomo resevali tudi v soboto in
nedeljo, 29.6. in 30.6.2013.
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1. POSLOVANJE

1.1. KUMULATIVNI PREGLED DOBAVITELJEV - VEC ODPRTIH OKEN

V najnovejsi verziji imate novost pri pregledu kumulative dobaviteljev. Program vam namre¢ omogoca, da imate
hkrati odprith ve¢ okenc za Pregled prejetih racunov.

@ Pregled prejetih radunov - chveznosti do dobaviteljev

q & | = v
Prikazi Tiskaj Maleg | Zapri Odpri novo okno
Stanje obveznosti na dan pregleda dobaviteljev

Zapiranje racunov z izravnave za racune odprte za manj kot 1

e B B )

Odpri nove okno pregleda dobaviteljev

ArAFATAEAA : L ¥ AATT

Kumulativo prejetih racunov boste tako lahko pregledovali in primerjali po Zelji. Priporocamo vam ,da si
pomanjsate okenca na nacin, da boste imeli na pregled vsa odprta okenca, glede na kriterije, ki jih Zelite
pregledati.

/ }
.. v =
[ Pregled prejetih ratunov - obveznosti do dobaviteljev Pregled preJet|h racunov =@ =
Bls
Prikazi * | Tisksj  Malog | Zapri
© e e skupay 37000 T 37000 Zapad | 37000 Plagana |
Stevika
z = Namen Datum Datum
0d &evike - ‘ Dottt platia | Gl ratuna | storfoder, | vt
Do stevike 1|31 SERVIS, TRGOOVINA, Pladio ratuna 12000 722013 | 7.22013 | 7.22013
StraPatneda 5 |31SERVIS TRGOOVINA, 250,00 54,2013 | 542013 | 542013
Dobar ] —
e : .. v
e {28 Pregled prejetin racunoy - obveznostida dobaviteljev Pregled prejetih racunov
P d e oo | q | & | v
e Piori * | Tisaj * Nalog | Zapr
% i rn © thor = Skupa) 590,00 TERTatant | 370,00 Zapadio 37000
Stevika T T T T e T
Od datuma odpr./stor. & Namen Datum | Datum Datum Stroskovno |
Od Hevike & | Dooavtsl ‘ piadia ek it (sochows| Y | fosn | e Ososte
Do datuma odpr /etor. |
EEmRr sl [ 1|31 SERVIS, TRGODVINA, Plaéilo raéuna 12000 7.22013 722013 722013 senis telefona
i 2 |0BLAKdoo Placilo raguna &t 121 12000 7.22013 | 722013 | 3032013 722013 blokei, mape, kulj redée in &
e 3 |AHUNTOMAZ s p Platilo raguna 3t 11 30000 7.22013| 722013 | 7.22013 | 832013 popravilo Iué v pisarni
StEa Datumi 4 |soNCED.O.O Pladilo rafuna &t 56654 200,00 7.22013 | 722013 | 2022013 8.3.2013 0013 v revii X 5t 2
S 0d datuma prispetia 5 |31SERVIS TRGOOVINA, 250,00 5.4.2013 542013 542013 printer za POS raune
Do datuma za DDV En s |
el | B datima radura I Skupaj 990,00
' Do datuma rauna Skupaj neplacani 370,00
s 0d datuma odor Jstor 1 Skupaj zapadi 370,00
i 1| ‘Do detuma odor /stor. (- . S :
O dutmapiacia | [ Pregled prejetin ragunov - obveznasti do dobaviteljev Lo .
18-l &. |~ Pregled prejetih racunov
Prikazi * | Tiskaj ~ Malog | Zapri
Vista dogodka Sanad
apadio
Namen nakazia L =8 0
0d datuma za DDV a : Namen | paum | Datum | | Datum | strogkovno |
Do dtima 20 DOV | 0d Hevike =t ‘ RS ‘ placia ‘ i e || o | D e |
" S Do Slevike 2 0BLAKdoo Placilo raguna 3t 121 120,00/ 7.22013 | 722013 3032013 722013 blokdi,
Vi | sf=Patnena 3 AHLINTOMAZ s.p. Pladilo ratuna §t: 11 300,00 7.22013 7.22013 722013 8.3.2013 popray
i Dobaviel | 4 |SONCED.0.O Pladilo rafuna 8t 56654 200,00/ 7.22013 | 722013 | 2022013 8.3.2013 oglas
Otvartve v
Edfra # Datumi — S, |
poscvay 0d datuma prspeta Skupai 520,00
Dot oo ; ey Skupaj neplacani 0,00
0d datuma raduna Skupaj zapadi 0,00
NORER Do datuma raéuna Skupaj placani 520,00

Okenca si lahko pomanjsate sami, kot prikazuje slikica. In sicer tako, da z misko kliknete na rob/vogal okenca
kumulative ter ga pomanjsate po Zelji.

Lahko pa to naredite na hitrejsi nacin in sicer kliknite na Okna in po Zelji izberite vertikalno ali horizontalno
razporeditev.

Gl.knjiga CRM | Okna |

Razoredi ckna verikalno

Razporedi okna horizontalne
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1.2.1ZHODNI DOKUMENTI - BRISANJE VEC ARTIKLOV HKRATI

Za hitrejSo izdelavo racuna oz. Popravek artiklov in storitev na ponudbi/racunu/avansnem racunu vam program
omogoca brisanje vec artiklov in/ali storitev na izhodnih dokumentih.

Ce ste se pri izdelavi rac¢una zmotili in dali nanj ve¢ artiklov in/ali storitev, kot ste jih Zeleli dati, jih lahko s hitrej$im
postopkom kot so Skarjice za brisanje artiklov, tudi pobrisete.

To naredite tako, da drZite tipko Ctrl, kliknete na Stevilko enega, drugega, tretjega,.... artikla/stortve, ki ga Zelite
izbrisati. Tipko Ctrl drZite Se vedno in ko oznadite vse Zeljene artikle/storitve, ki jih Zelite pobrisati, kliknite na
Skarjice — Brigi artikle.

] Racun
B, & 3] 4 > EC & . = "4
Dodaj Popravi Brigi Preggnji  Naslednji  Edi Slika Tiskaj Barkoda Telefon Zapri
B Kupec i.J}soNCE D.0.0
| Kontakina os ‘ |EIEIUT
| Naslov [SONCNAULICAS
Kraj “IUUU Ljubljana |5LD j
Vrsta prodaje | Dabave blaga in storitey -
Narodilnica G,
Zaragunavamo vam:
Uvodnitekst O
+ | Sita | Barkoda Opis artikia Komentar CenalEM |  Davek | Kol Znesek
Dodaj | 1 0009 KULI MODER 2,00 040 A 240
} 2 0010 KULI ZELEM 2,00 040 1 240
Popravi| 3 0011 KULI RUMEN 2,00 040 7 16,80
& 4 0012 ZVEZEK S TRDIMI PLA 1,30 026 5 7,80
Bisi 5 ZVEZEK 5 CRTANI A4

H]

Info EEYRE

0009

NTAR PO ZELI

Ko boste kliknili na Skarjice — brigi artikle, vas bo program vprasal, ali res Zelite zbrisati izbrane artikle. Kliknite
Yes, in program vam bo Zelene artikle pobrisal.

| Birokrat z2 Windows Sl

|.0] Ali res zelis zbrisati izbrane artikle? I

Na racunu bodo ostali tisti artikli/storitve, ki jih niste oznadili.

20



Nato lahko racun natisnete ali zapisete v bazo.

7 Fs 4 » o _ H & I = v
Dodaj Popravi Brigi Prejénji  Maslednji [5G Slika Tiskaj Barkoda Telefon Zapri
B Kupec 9 |SONCE D.O.0.
| Kontakina os. IUUW
Naslov [SONCNAULICAS P
Kraj [1000 Ljubljana [sr0 =l Do
Vreta prodaje IDobave blagain storitev j
Maroéilnica &
Zarafunavamo vam:
Uvodni tekst &
+ Sira | Barkoda | Opis artikia Komentar CenalEM Davek Kol |  Znesek Pt
Dodaj | 1 0009 KULI MODER 2,00 040 1 2,40
A | 2| oo KULI ZELEN 2,00 040 1 240
Popravi | 3 oom KULI RUMEN 2,00 040 7 16,80
¥ |4| o012 ZVEZEK S TROIMI PLA 1,30 026 5 780
Budi |5 | poa ZVEZEK BREZ CRT A4 1,20 024 11 15,84
Info

Enako velja tudi za ponudbe, predracune, avansne racune. Tudi na teh dokumentih lahko hkrati brisete vec

artiklov/storitev na enak nacin, kot je napisano zgoraj.

1.3.PREGLED PRODAJE PO ARTIKLIH - DODATNA POLJA

V kumulativi izdanih dokumentov (raunov,...) vam program po novem prikaze % osnovnega popusta ter %
dodatnega popusta. Tako boste imeli pregled nad racuni, na katerih je bil zaraCunan tudi dodatni/super rabat.

ina Poslovanje Skladitée Analize Maloprodaja Proizvodnja Placa Honorar Sifranti OS Knjigs prihodh. CRM  Okna

et proe v
a ‘ g | ‘
Prikazi | Tiskaj

'
Zapri

|z otvoritve

upaj zaratunani znesek I_

4/KO boste sprozili Zeljen

{ oznoumega | super
R kumulativni pregled, boste %
= : popusta in dodatnega
= : popusta videli skrajno desno.
3 2
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Skupaj brez davka | 2.636,50 Skupaj brez davka s popustom 2.447 18 Skupaj zaratunani znesek
= < il | I Davek pri Stopnja Stopnia | |I:hmmali . TezallCenal| | [ % %
o S il Ghescinsne || |szaracany ||| eteaviee he e L] prodaiibrez daviaoh | davins Parkodd na [Py [En v [PE|Kamentar | osnovness | Super
o e davek znesek vrednost v ceni cena alt. EM | |
B izjave/popusta prevzemu |zalnga |alt EM alt EM| | popusta rabata
B 18,98 11389 90,00 490 90,00 2220 20%-1 | 20%-1 o (oo 10 5
Ime partneria J 8,55/ 51,30 0,00 42,75 0,00 10,00 20%-4 20%-4 0 0 0 10 5
Dodatek tevike
Dostavnoe mesto ‘JI 216,00 1.296,00 900,00 180,00 90,00 240,00 20%-1 20%-1 0 Q 0 10 0
\ireta partnera -
Gevika narosiice kupea 22,81 13689 90,00 24,07 90,00 24,00 20%-1 | 20%-1 | 0o oo ] 3 2
% Dalumi : 951 57.04] 0,00 47,53 0,00 10,00 20%-4 | 20%-4 0 | 0| 0| NATERE 3 2
s 3,80 2281 0,00 19,01 0,00 4,00 20%-1 20%-1 a a 0 3 2
Do datuma izstavitve
0d datuma 25 DDV
Do datuma 23 DOV 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 20%-4 | 20%-4 | o | o| delonale 0 0
3,83 23,00 0,00 19,17 0,00 383 20%-4 20%-4 o o0 rded 0 0
8,67 52,00 0,00 43,33 0,00 8,57 20%-4 | 20%-4 o | oo 0 0




1.4.UVOZ TUJIH NALOGOV V PRIPRAVO NA PRENOS NA BANKO

Program vam omogoca, da se za racun, prispel iz tujine kreira priprava za prenos nalogov na banko po enakem
postopku, kot za placilo domacih prispelih racunov.

Vnesite racun, prispel iz tujine v meni Poslovanje — Racuni dobaviteljev iz tujine — Vnos in pregled

Poslovanje | Skladiéée Analize Maloprodaja Proizvodnja Plaza Honorar
Predraun/ponudba v
Racuni
Avansni raguni

Dobropis

Avansni raéuni dobaviteljev doma

3
3
Racuni dobaviteljev doma 3
3
3

Gotovinski racuni dobaviteljev dema

Raéuni dobaviteljev iz tujine »]|[ Vnosin pregled Ctrl+

Kempenzacije > |

Kumulativni pregled

Ko imate racun vnesen in ga Zelite placati je najlaZje, da greste v meni Poslovanje — Racuni dobaviteljev iz tujine —
Kumulativni pregled. Izbor naj bo neplacano in po dobavitelju. Ko se vam pregled prikaZe kliknite na datum
placila.

[ Pregled prejetih racunov - obveznosti do dobaviteljev iz tujine

q , == g .| v«
Prikai Nalog ~ Tiskaj Zapri
Do &evike 0 = Skupaj I 304,61 Neplafano I 304,61 Platana I 0,00
Sifra dobaviela Namen Prativrednast Tetajna Datum Datum Datum Datum
Dobavitelj & Richael pladila e vEUR razlika fakture storfodpr. za DDV =l plagila 4
Dréava h AABB AUSTRIJA D.0.O blago za prodajo 213,00 EUR 213,00 1452013 | 1452013 1652013 2752013 ope
Reaia (e/ri EL) - po
Namen nalazia -
304,61 Placano | 0,00
‘etajna Datum Datum Datum Valuta Datum BranT A -
razlika fakture | storfodpr. | zaDDV platila b Ko boste kliknili na datum
1452013 1452013 1652013 2752012 p|aé||a se Odpre OknO naéin
’
54.2013 54.2013 54.2013 542013 pIaCIIa
I necin placita 8|
x v
Preklici  Zapri
Radun IUUU Transakcijski racun j
Datum I 362013 l
" Nakazilo v celoti
- " Delno nakazilo I
" Po specifikaciji
@ Pregled prejetih racunov - obveznosti do dobaviteljev iz tujine
a@ EE & . v
Prikazi Maleg | Tiskaj Zapri
Do tevike 0 - Skupaj |
Sifra dobaviteljz o
Dobavitei i St Dobavitelj
Dﬂvava v 2 % ola
Regija {ie/ni EU) -
Namen nakazila

Odpre se nalog za izvrsitev. Ko boste izpolnili vse potrebno, kliknite kljukica.
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[T piadila v tujina =]

+ > * 4 4 A, ® v
Dodaj  Popravi Brigi Pregnji  Naslednji  Edi Placila Slika  Dogodki Zapri
Glevilkal £ Nalog za izvrsitev ila v tujino ( flo o Erpanju iva) IZPOLNI PODJFTIE

. 1 Nalngodajalen 2 | Banka .
Datumpripetia| 1362013 [..] SERVIS a[weume  |Zpolnite vse potrebno

Datum knnéema’ 13.6.2013 Masloes 44, Ljubliana  — banka d.d

62] | Telefon 01/1234567  Feferent
Datum ra&una! 562013 [3] ) silal —\
Daturn storitve, odpr. I 2013 (20) /'ﬂ",

DatumzaDOV | 13.6.2013 4 |Madin izviditve placila: /
E| \AABB AUSTRIJA D.O.O.
- Y doby
Fiok D““"a’ 18.6.2013 ::I 159 o3 [E |Avstrijska ulica 4, G080 Innsbruck [k
Dratum p\aéilai I__I [553] pi  Citibank Eurepe plc.. CZ5026000000002058170204

Prativrednaost naloga 0.00 7 |Sifa l_“'_ Dznaka e Skupri znesek v I____ Z valuto l_
X I : [324] | walute pie walute iEUR j Teca|i 1,000000 waluti 158,00
Prativiednost plagila I 0,00 5 |P P istiko (opis vseh It S po = plati =

3 Zap, |Gifra Feg. it " X Zneski bruro b i %)
SR P I it osnove  [kredita Opisiielisskaiie anm' H;Z:J;;-ﬂfg'ﬁ[“fé )
T Tristranska dobava znotrsi EL 1 blago za prodajo 158,00
Prenesi v davéne evidence v opro&teno
r nabavo {ne velia za ECL uvoz) 2 0.00
|~ Tranzitna nabava zuna ELl zaEUl 3 0,00
[ Opomea | 1 000
opomba = Meta znesek v valuti 2a plaiin 158,00
9 Kraj in datum Ljubliana. 13.6.2013 Zigin podpis nalogadajalca
Specifikacija strofkoy in samoobdavéitev/pridobitve znotraj EU [ne velja za ECL)
Sifra g %, Proti Znesek | Se ?fla i ———
dav| Opisdavka |dav| Osnova wrednost davka v go (Opis dogodka i
ka ka osnove EUR je | dka
1| 1 :DDV osnovna stopr 20 158,00 158,00 31,60: Da | 30 :Blago za prodajo
2
3
I

Kliknite Poslovanje- racuni — kumulativni pregled. Izberite neplacano in po dobavitelju.

Predracun/ponudba

Racuni

Avansni raguni

Dobropis

Racuni dobaviteljev doma
Avansni racuni dobaviteljev doma

Gotovinski racuni dobaviteljev doma

RaZuni dobaviteljev iz tujine ¥l vnosin pregled
Kompenzacije » Kumulativni pregled
Drilivi in nellivi iz rafina » Stroskevni pregled

Ko boste kliknili v okence Datum placila sledite, kot prikazujejo slike;

@ Pregled prejetih racunov - obveznosti do dobaviteljev iz tujine

=

@ .| ¢ & v
Prikazi Malog  Tiskaj Zapri
i Skupaj | 0,00 Neplagano I 0,00 Plagano I 0,00
Stevika o Mamen Protivrednost Teca)
: jna|  Datum Datum Datum Datum

0d stevillee 0 St | Lichaget | pladila | 2nesek VEUR |ramka fakture ‘ storjodpr. za DDV Mahin placila Qo
Do 3tevike 0 4 AABB AUSTRIJA D.0.0. |blagozaprodajo | 158,00 EUR 158,00 5.6.2013 562013 | 13.6.2013 19.6.2013 [ opond
Sifra dobavitela
Dobavitelj f | | |
Driz - Matin placila B .

v izberite
Regia fie/ni EU} - I | X v
e Preklici  Zapri
Fresek | | | Radun |UUU Transakcijski ragun
Vrsta dka >

e 2 | Tekote poslovanje Da C Nakazilov.celol
Foosvicana .Nép.laﬁan.c.l .Da |

* Delno nakazilo
Po dobavitelju Da cip e

od prispetia Poslowno leta: 04 PODJETJE do.o. 2013 it
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e Nolog za mvriter Plailni nalog [ Placilni nalog
& | v ‘ v v E
Tisksj | Zapr Preklici  Zapri Nastavitv | Preklici  Zaj
et rac pri Nasta
1 pregled preeth racunov - obvemost 4 10g za izvrsitev nakazila v tujino (obvestilo o érpanju akreditiva) | —— |gan Polog D e Folog Dvig
. & | Waooodades
D | Nalogl ek T o [ 01234-1234567891 | S i [01234-1234587891 i e
(5 | Teon DUAPSIE? _poisen T g fefemnes & Reteercs
< 3 Ll PR T T T T O SO B A R S S
0d tevike e < e nnoshoy & |meinnasiov
Do Sevike P [T ——— g [SERVIS Fodpis platrika £ [SERVIS —
Sira dobavtel @ [Naslov 44, Ljubljana neobvezna S e Fodpis platnica
Dobevici 559 \ dobio AABB AUSTRIJA D.0.0,, Avsrijska ulica 4, 6080 Innsbruck =1 . & [Naslov 44, Ljubljana heohvezno fin
. 591 = Fodanamena Hamen/ 1k, plaéila N & .
Drteva & |p; Ciibank Eurone pic. CZ5026000000002058 170204 = pladilo racuna &t 252 - = Kodanamena Namen/ iok plaila
Fecms fo EU) 53 Z Ci S S T R S S RN SR RN RR R < -
T e mE Eee [m Sz Znesek Datun pl z [ R R R R R A S R AR SRR R SR B
(324 | valte valute valuti S Datum platis
ek EUR | ﬂsﬂ‘nn‘ ‘ 1362013 J ‘ ‘ ]
o 8 |Podatki za statistiko (opis vseh transakcij ki so povezane s plaé| w |gan s EUR 0.00] 1382013 |-
ok G | = Z [ 1000000020007 s
Dioadier 1 blagoza prodajo L Referenca I a =l
2 w[ oo 2 | UPN wniverasi pisini el i Feimence
I SRR SRR S R AR S R AR ] L
odprispetia 5 E IDINREREY i e “ UPN  Univerzalni plagini
digrete n [ |Nova Ljubljanska banka d.d £ Tiie 1 el
B Nova Liubljanska banka 0.
do raéuna Neto znesek v valuti za plz| %
0d datuma odpr./stor. 3
Do datuma odor./stor. Krai in datum

Program vam bo Zeljena placlia pripravil v pripravo nalogov za prenos na ban

@ Priprava nalogov za prenos

& 4 , < . B 4 ‘ g . ‘ v
Dodaj Popravi Prejinji  Naslednji Poslji MNastavitve L& Tiskaj Zapri
Datum | 13.6.2013
Do datumal 13.6.2013 u
Radun iz katerega platujemo |000 Transakcijski rafun
Skupaj 168,00 Poslano | 0,00

Sklic
obremenitve

Mamen nakazila

a banka d.d.
Mova Ljubljanska banka d.d

13.6.2013 01000-0000200097 provizija
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2. SIFRANTI

2.1.REGISTER ZAVEZANCEYV - KAKO POSODABLJATI REGISTER ZAVEZANCEV

Svetujemo vam, da si register zavezancev posodabljate, da boste imeli vedno osveZene podatke.

Kliknite na Sifranti — Poslovni partnerji in osebe — Register zavezancev.

§ifran1_:i 0S Gl knjiga CRM  Okna

| Poslovni partnerji in osebe b| 2 Poslovni partnerji
Strogkovna mesta Padrabni pregled
Artikli N Pregled zgodovine poslovanja
Stopnje davkov Kadri - zaposleni

Oblika dokumenta (raéun, dobavnica, ..) Podrobni pregled

Sifrant pripravijenih tekstov Lastnosti
Poite Register zavezancev
(AT I

Odpre se vam okno Zavezanci. Kliknite na gumb Prenos in pocakajte, da se podatki osveZijo. Po osveZitvi se pojavi
novi datum osveZitve — na dan ko osvezujete. Tako boste vedeli, kdaj ste program nazadnje osvezili in da so se
podatki dejansko osvezili.

JUIE L eSaure smusnsee SIS RSO Sde 1 e Ju o ueu e Dung e momepgu eium wnne

v
@ Zavezanci
o [ [l
Sprazni L& Prenos | Tiska)
Stevilka razuna Kliknite Prenos
Banka
Naziv |
Ormogodeno je osvefevanje Naziv (DURS) |
mesetnega zajema padatkov s portala
AJPES Naslov |
Datum osvesive: 10.06.2013 Kraj |
Davtna Stevilka |
Matiéna Stevilka |
Birokrat za Windows @ . -
Oznacite OK =
-
A | 8 | ¢ | Iel Zelite posodohbiti Sifrant davénih zavezances? L W N | o P

Vseh: 220271

Stevilka rafuna

| 3 04107-0246431249 645 6

Cancel

04107-0246700230 22300 STARAPAZOVA 99748215
29000-0070071784 VIAZARATD 31100 TREVISO 95801146
05100-8010367934 |- KA-ART-VZDRZEVALNA DELA NA STANOVAN KonZakova ulica 039 2000 Maribor F |52814882 1
25100-9726588149 | quotRENATO HOZIC 3.P: ELEKTROMEHANI KOROSKA CESTAD4TA 4000 KRAM.) F 57155160 |5
05100-8010490542 ["AVTOSERVIS"MLOSOLENIKEP |DOLGAREBER 0024 G000 KOPER - CAPODISTRIA F |96666498 |5

[ Zavezanci
a & .| v
Sprazni | &  Prenos | Tiskaj Zapri
Stevilka ratuna
Banka
v
WEED Datum se osvezi
Omogotens je osvesevarie Nev@UuRS) [

mesecnega zajiema podatkov s portala
PES Maslov

Davéna &tevilka
Maticna Stevilka

Birckrat za Windows
a e | c | o \'ﬂ'l Konec prenosa !!! &
Stevilka racuna ag

Diatum osvedivve: 11.06.2013

29000-0070071784
lnR1AN_2N1N2R7024 |_ WA sRTAZARZEVAL Ma NET A MA STARAVAR |

Program si osveZujte pogosto, da boste imeli vedno zadnje podatke kot v pomoc za vnos poslovnih partnerjev.
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3. PLACE - SPREMEMBA DELOVNE ZAKONODAJE

Zakon o spremembah in dopolnitvah Zakona o urejanju trga dela - ZUTD-A (Uradni list RS, 5t. 21/13)*

ZUTD-A v 39. ¢lenu doloca posebno ureditev placevanja prispevka delodajalca za zavarovanje za primer
brezposelnosti. Dolocba 39. ¢lena ZUTD-A vpliva na pogodbe o zaposlitvi, sklenjene po uveljavitvi zakona (po 12.
4.2013) in doloca:

1. oprostitev placila prispevka delodajalca za zavarovanje za primer brezposelnosti za dve leti, Ce
delodajalec z delavcem sklene pogodbo o zaposlitvi za nedolocen cas,

2. obveznost placila prispevka delodajalca za zavarovanje za primer brezposelnosti v visini petkratnika
zneska, dolocenega v zakonu, ki ureja prispevke za socialno varnost za ves Cas trajanja zaposlitve za
dolocen cas, ¢e delodajalec z delavcem sklene pogodbo o zaposlitvi za dolocen ¢as.

Za vse zaposlene pred datumom 12.4.2013 ostane enako, kot je bilo doslej.
V zvezi s sprejetimi spremembami je DURS izdal Ze nekaj pojasnil:

http://www.durs.gov.si/si/davki predpisi in pojasnila/dohodnina pojasnila/obracuni davcnega odtegliaja rek/
spremembe obracuna davcnega odtegliaja rek obrazca po 1 7 2013/

http://www.durs.gov.si/si/davki predpisi in pojasnila/dohodnina pojasnila/obracuni davcnega odtegliaja rek/
predlaganje rek 1 obrazcev skladno z novelo zutd a/

V Birokratu je potrebno nastaviti:
A. Kliknite na meni Sifranti — poslovni partnerji — Kadri-zaposleni:

1.a) Zavse zaposlene po 12.4.2013, ¢e delodajalec z delavcem sklene pogodbo o zaposlitvi za nedolocen ¢as, se v
program vnesejo datumi zaposlitve, kot prikazuje slika:

o & (= 14 - - & v
vi Brigi Vzdrievani Dokumenti Lastnosti Slika Del. doba Tiskaj Zapri
Oznaka 001 Datum zaposlitve 12.4.20132 Vpiéite
Sifra partnerja ’W Datum prenehanja zaposlitve datum
Ime in priimek S|Zapusleni NEDOLOCEN CAS 0D 12.4.201; Ztevilka osebne izkaznice dejanske
aligée, ulica in h.&t. |Ulic:a 4 EME0 |'17“'E|4-9'335UE|5E|2 zaposlitve
talno bivalisce, kraj |1E|E|E| |Ljub|jana Davéna 5t |12312312 12.4.2013 ali
ali3ée, ulicain h &t | Datumrojsva | 17.41968  |..] kasneje
asno bivaliice, kraj | | Kraj rojstva |
rransakciiski ragun | NeFaulianstn |

2.a) Za vse zaposlene po 12.4.2013, ¢e delodajalec z delavcem sklene pogodbo o zaposlitvi za dolocen ¢as, se v
program vnesejo datumi zaposlitve, kot prikazuje slika:

Za delavce, ki so zaposleni za dolocen ¢as je obvezen podatek datum prenehanja zaposlitve!

Vpisite datum
dejanske zaposlitve
12.4.2013 ali kasneje
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Brigi Vzdrzevani Dokumenti  Lastnosti Slika Del. doba Tiskaj Zapri
Oznaka 009 Datum zaposlitve | 12.4.2013 |_|
Sifra partnerja 0009 Datum prenehanja zaposlitve | 31.12.2013 |_|
Ime in priimek ﬂ|Zaposleni DOLOCEMN CAS PRED 12.4.2013 Stovilka osebne izkaznice | \
ife, ulicain h.5t |UIi|:a 85 EMS0 |14D4959500\5\
10 bivalidie, kraj [3000 (Celje Davéna 5t [11112222

i, ulicain h.5t | Datum rojstva

70 bivalidée, kraj | | Kraj rojstva

Zaposlitev za
dolocen cas —
obvezno vpisite
datum

B. Kliknite na meni Placa — Davki in prispevki

Kot prikazuje slika — kliknite na mesec obracuna, nato kliknite spodaj na prispevek za Zaposlovanje v breme
delodajalca 0,06%. Dodani sta dve novi polji, pri katerih pa morate dodati kljukice. Potrebno je dodati kljukice,
kot je prikazano spodaj pri Povecani osnova za prispevek ter Pri OproS¢enem placilu prispevka .

E Davki in prispevki za obraun plaé / \
+ > _ % & | v Pri obeh, pri
Dodaj Popravi Brigi Tiskaj Zapri P v . ..
Mesecobratuna | 05 2013 | ovecani osnovi in
Davki in prispevki Dohodninska lestvica prl Oproééenem
Dohodnina O ve . .
Pokaijninsko zavarovanje O plac' I u prISPEVka Je
Obradun pod minimalno plado po uredbi O pOtrebnO dodati
Obradun pokej. zavarov. za nepladano odstotnost O
Viodenje druzbe (zavar. podl. 040) O klj u kice .
Raéun prejemnika 01100-1000074786 \
Modul 13 e
Shdic davina-06254
Dogodek za prenos fbrez D) 40 Prispevki na bruto osebni dohodek "
Povedana osnova za prispevek (zaposltev za doloen &as po 12.04.2013, 35.8. ZUTD-A) /
Opro3eno pladilo prispevka (zaposlitev za nedoloCen &as po 12.04.2013, 39. &l. ZUTD-A)
Sifra Poz'lqc:é?{na Naziv VBreme Procent Dohodning Daueﬁnacne prlspeVEk Za
1 4 StarSevsko varstvo Zaposlensga 01 Me ) Za p05|0va nJe \) breme
2 4 Starfevsko varstvo Delodsjalca 0.1 e .
3 2 ZPIZ Zzposlenzga 155 Ne delodaialca 0,06%
4 2 ZPIZ Delodajalca 3.85 Me /ﬁ?\
5 5 Podkodbe pri delu Delodaijalca 0,53 P | Ne | Ne |
6 3 Za) j Za
g 1 Zdravstveno zavarovanje Zapnslenaga 6,36 MNe Ne Ne
9 1 Zdravstveno zavarovanje Delodsjalca 6,56 MNe Me Ne
98 1] Davek na izpladane plade Delodsjalca 0.0 e Da Ne
95 1] Dohodnina Zaposlensgs 0.0 Da MNe Me

3.1.Pla¢a za zaposlenega po 12.4.2013 za nedolo€en ¢€as

Kot je bilo prikazano zgoraj, tako osebo vpiSemo kot prikazuje slika. Pomemben je datum zaposlitve. Polje datum
prenehanja zaposlitve ostane prazno.
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vi Brisi Vzdrievani Dokumenti  Lastnosti Slika Del. doba Tiskaj Zapri

Oznaka 001 Datum zaposlitve 12.4.2013
Sifra partnerja 0006 Datum prenehanja zaposlitve

Ime in priimek SlZaposleni MEDOLOCEN CAS 0D 12.4.201: tavilka osebne izkaznice |
alice, ulicain h3t |Ulica 4 EM30 [1704968500502
talno bivaligée, kraj |1nuu |Ljub|jana Davéna &t [12312312
alisée, ulica in h.5t. | Datum rojstva IWD
asno bivalisce, kraj | | Kraj rojstva |
Mransakciiski ratun | navianstn |

Preverimo, ¢e smo v davki in prispevki obkljukali kot prikazuje slika:

Povecana osnova za prispevek (zaposltev za doloen &as po 12.04.2013, 39.8l. ZUTD-A)
OproZéeno pladilo prispevika (zaposlitev za nedoloden ¢as po 12 .04 2013, 35. & ZUTD-A)
Sifra Poz'—i{cg?(na Naziv WBreme Procent Dohodnina Davek na bruto ::
1 4 Starevsko varstva Zaposlenega MNe Me
Zz 4 Starfevsho varstvo Delodsjalca e Me
3 2 ZPIZ Zaposlenega MNe Me
4 2 ZPIZ Delodajalca MNe Me
B 5 Podkodbe pri delu Delodajalca Ne MNe
& 3 Zaposlovanje Zaposlenega

Zdravstveno zavarovanie Zaposleneaa

Plac¢a — vnos in pregled obracunov. Izpolnimo potrebne podatke. Ko kliknete na davki, se vam izpise kot prikazuje
spodaj

[ piace [Era =]
| .| 2] < » 3, =] I g .| v
Dodaj Popravi Brigi Prejinji  Maslednji 1€ Davki  Obragun Slika Tiskaj Zapri
Stevilka 1
Datum 10.6.2013

Delavec |

Stro3kovno mesto | LJ :
Mesec obracuna | 05 2013 -
Ure Opravljene ure 18400
+ Vrednost Kolignik Kol Vrednost | Vrednost Str.
Diodaj Opis dela Komentar ur ure dodatkov| inik | ureskupaj | skupaj | mesto
11|Redno delo 168 11,869 - -
F') Bamik 11 1348 | 31 =rol Pregled obracunanih davkoy
ey e R R R R A 1
3| g . X 4
i Tiskaj Preklici  Zapri
Brigi
Skupaj 114579
[Dohodnina "311,52|Zaposlenega
StarSevsko varstvo 01 2 18|Zaposlenega
ZPIZ 155 338 52| Zaposlenega
s Ostalo Zaposlovanje 0,14 3,06|Zaposlenega
Odbitkf Regres I Zdravstveno zavarovanje 6,36 138,00|Zaposlenega
dodatki _ Zdravsiveno zavarovanje 6,56 143,27 |Delodajalca
o I » [Zaposiovanje | 0,06 31 Delodajalca
4+ Vrsta 0| ZPIZ 8,85 193,28 |Delodajalca
Dodaj |1|Prevoznadelo PoZkodbe pri delu 0,53 11,57 |Delodajalca
DI TS R Stardevsko varsivo 0,1 2,18|Delodajalca
Popravi
&
Brisi |
1 3

o Bruto 2184m Meto 1.389.83
Vrednost place
Brute delodajalca 270014 lzplacilo 155435

Prikazana je placilna lista.

28



SERVIS
2LAGE d.oo. PLACA
Junajska 1
Ime in prilmek delavca Zaposleni NEDOLOCEN CAS OD 12.4.2013 Stevilka 1
Naslov stalnega bivali3ca Ulica 4. 1000 Ljubljana Datum 10.6.2013
DavEna Stevilka 12312312 Mesec Maj
EM30 1704968500502 Leto 2013
Vrednost 5t. Koli | Vred. Osnova Vrednost Vrednost
DELOVNI CAS ure ur cnik | v% za izraéun bruto neto
Redno delo 11,87 168 1 1.994,09 1.268,97]
Praznik 187 16 | 1 189,91 120,85
SKUPAJ BRUTO PLACA 184 2.184.01 1.389.83
DRUGI PREJEMKI IN IZDATKI KOMENTAR Inesek
Prevoz na delo 36.00
Prehrana 128,52
SKUPAJ PREJEMKI IN IZDATKI 164.52
BONITETE IN PREJEMKI NAD DAVCNO PRIZNA ~Inesek
To je strosek podjetja, ki gre v Glavno
SKUPAJ BONITETE IN PREJEMKI NAD DAVCN( k .
SPECIFIKACIJA PRISPEVKOV IN DAVKOV V B njigo edno
Star3evsko varstvo - 0,1% 2,18
ZPIZ - 8.85% — 193,26
Poskodbe pridelu - 0,53% 11,57]
Zaposlovanje - 0,06% 1,31
Zdravstveno zavarovanje - 6,56% 143,27]
SKUPAJ PRISPEVKI IN DAVKI V BREME DELODAJALCA 351.61
SPECIFIKACIJA PRISPEVKOV IN DAVKOV V BREME ZAPOSLENEGA Refundacija| Redno
Star3evsko varstvo - 0,1% 2,18
ZPIZ - 15,5% 338,52
Zaposlovanje - 0,14% 3,06

Ce pogledamo Individualni REK za vse vrste dohodkov — iREK

AUTT  |UBIAVEC, NAPOTEN VIUJING (QETASIran! aglavec)
A012 |Detagirani delavec - javni usluzbenec (1. odst 42. &lena ZDoh-2)
A0M3  |Zavezanec, ki opravija delo na trgovski ladji dolge plovbe | |
(2. odst 42. Elena ZDoh-2)
A014  [Invalid nad predpisano kvoto ||
A015 |Zaposleni po programu za zagotavijanje sredstev druzbam za u
sofinanciranje plaé
A016  [Zaposleni, ki mu delodajalec izpladuje plage po ||
predpisih o PIZ
PODATKI O DOHODKU
AD51 Vrsta dohodka A052 Bruto dohodek v EUR A053 Normirani stroSkil
odhodki v EUR
1101 218401
|
|
AD61 Vrsta osnove za prispevke ADG62 Osnova za prispevke v EUR
P01 Plada in nadomestila plate 218401
P02 Razlika do minimalne place
P03 Neplacana odsotnost
P04 Drugo
Obracunani znesek Placani znesek
Prispevki v breme AOT1PIZ 33852
delojemalca - zavarovanca AQT277 138,90
AQ73 stars. varstvo 218
AQ74 zaposlovanje 3.08]
AD7S5 SKUPAJ 482 66
Prispevkiv breme ADB1 PIZ 193‘28|
delodajalca ADB277 143‘2?|
A083 stars. varstvo 217
A084 zaposlovanje 1,31 /7
A085 posk. pri delu 11,57]
AD86 SKUPAJ 1.3 350,30
AD091 Davini odtegljaj 31152

AD92 Odbitek davka, placanega v tujini

Prispevki za zavarovalno dobo, ki se Steje z poveanjem
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Zneska ni potrebno
placati, ampak samo
porocati. Je v stolpcu
pod obracunani znesek




Delodajalec, ki sklene z delavcem pogodbo o zaposlitvi za nedolocen €as, je oproséen placila prispevka
delodajalca za zavarovanje za primer brezposelnosti za dve leti (ni mu potrebno placati prispevka v visini 0,06% od
bruto place).

Ko pogledamo Obracun davénih odtegljajev od dohodkov iz delovnega razmerja, kot je prikazano spodaj;

Obratun davénih odtegljajev od dohodkov iz delovnega razmerja

PODATKI O IZPLACEVALCU

001 Firma: SERVIS

202 Maskov: FLALE d.o.0., Dunajska 1

002 Davéna Stevilka:

004 Invslidsko podietie: DA NE
PODATKI O POOBLASCENCU

005 Firma oziroma ime in priimek:

005 Maslow:

PODATKI O IZPLACANEM DOHODKU
010 Vrsta dohodka: 1001 Plade

013 Stevilo ossb - rezidentov:
010z Povprefenje: DA NE O11a Zap. &t izpl.: 0133 Stevilo zaposlenih invalidov:
ec/leto: Maj 2013 014 Stevilo oseb - nereridentov:

13
]

011 Izplatile z3 mes:

012 Datum izpl

2013 015 Neto zplailo 1.389,83

012 Datum plsdils davkov in prispevkov: 13.8.2013

zneski v EUR s centi

1. DOHODKI, OD KATERIH SE IZRACUNAVA, ODTEGNE IN PLACA DAVCNI ODTEGLJAJ ALI

PRISPEVKI 7A SOCIALNO VARNOST DELOJEMALCEV Znesek
101 Plada in nadomestila plade 2.184,01
102 Plata in nadomestils plads - def ci - dohodki, od katerih s zratuna, odtegne in plata davEni odtegliaj
103 Flaiz in nadomestila pladz - detadirani delavel, v delu, ki s2 vEteva v osnovo za prispevke 23 socizing vamest
104 Razlika do minimalne plade
105 Madomestiz plag, ki ne bremenijo pravnih oseb
108 Madomestils po predpisih pokojninskega in invalidskegs zavarovanja
107 Mepladana odsotnost
108 Bonitate
108 Povraila strofkov nad vigino, dolofeno = strani viade
110 Premije za prostoveljne dodatno pokejninske in invalidsko zavarovanie nad dolodeno viging
1 Drugi dohodki &z delovnegs razmerja (razen re; ju, od katerih se ra ni odtegl
2 Drugi dohodki i delovnega razmera {razen regrasa) v delu, ki se vEteva v osnove za prispevke za sociaine vamest
3 Regres za letni dopust
4 Regres z= letni dopust, ki presegs 70% povpredne plade meseca zaposknih v Republiki Slovenij
115 Dohodki, izpladani zaposkenim invalidom nad predpizanc kvoto - osnova za prispevke za socislne varnost
Il. OSNOVE 7A IZRACUN DAVCNEGA ODTEGLJAJA Znesek
201 -glavni delodsjalec 428,12
w0z - lec
203 - od dohodkov nerezidentov, ki uvefaviisjo ugodnosti @ mednarodnih pogodh
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204 - od dohodkov rezidentov, ki uveliavijaj ugednosti & mednarcdnih pogodt | |

Ill. OSHOVE ZA IZRACUN PRISPEVKOV DELODAJALCEV ZA SOCIALNO VARNOST Znesek
101 Osnova 23 prispevke 2.184,01

"0z Csnova za prispe

02 Osnova 2= prispevke - neplaiana cdsotnost

"i04 Oznova 23 prispevke

bonitet in stimulsci) ter drugih prejemkoy  G2loVNega 1sZmens- nadomestia

"05 Csnova za prispe

08 O=nova 22 prisy

"7 Osnova 23 prispevke - zaposieni po programu cirnje plad (2)

"05 Csnova z= prispevke - zaposkeni invalidi nad predpisanc kveto

. DAU{‘:I' ODTEGLJAJ Podratun Znesek

%01 glavni delodajalec 01100-8441224825 111,52]
%02 - od t=5a po ni stopnji (260. Slen ZDavP-2) Koo

%3 e dodajalec 01100-B441224825

g3 po nidji stopnji (280, &len ZDavP-2) Koo
ka, plaanega v tujini omax
06 ZA PLACILO: 01100-844 311.52]

V. PRISPEVKI ZA SOCIALNO VARNOST DELOJEMALCEV

Maziv prispevks Stopnja Podrafun Obrafunani Za pladile
801 Zdravstveno zavarovanie & 01100-2000370762 128,50
%z zriz 01100-2000014502 328,57
%03 Zaposiovanie 01100-1000076822 2,0
%04 Startevsko vamo 01100-1000701754 2.18] \Y StOIpCU
05 pok. inv. zav. (razlika do minimalne plads) 01100-2000014502 v . .
508 pok_inv. zav_ replatiana odsotnost) | 01100-2000014503 o b racunani zara d |

T 22,10% 452,58

porocanja
V1. PRISPEVKI DELODAJALCEV ZA SOCIALNO VARNOST

Naziv prispevka Stopnja Podradun Obradunani Za pladik

"EO' Zdravstveno Z3varovang a. 01100-3000° 143.27]
Bz zriz 01100-2000012886 192,28
802 Zaposlovanje 01100-1000074785 1,31

504 Starevsko varstvo 01100-1000700145 2,18
%05 Potkodbe pri delu 01100-200016T450 11,57
%os

%07 swuPaL 16,10% 131 350, 30|

VIl PRISPEVKI ZA ZAVAROVALNO DOBO, KI SE STEJE S POVECANJEM
— L —r—— EC—

3.2.Pla¢a za zaposlenega po 12.4.2013 za dolocen ¢€as

Kot je bilo prikazano zgoraj, tako osebo vpiSemo kot prikazuje slika. Pomemben je datum zaposlitve. Polje datum
prenehanja zaposlitve mora biti izpolnjeno.

[# Kadri
+ . > & & = 4] ] A & | v

Dodaj Popravi Brigi Vzdrievani Dokumenti  Lastnosti Slika Del. doba Tiskaj Zapri

Oznaka 009 Datum zaposlitve 12.4.2013
Sifra partnerja ’W Datum prenehanja zaposlitve ’WD
Ime in priimek S|Zaposleni DOLOGEN CAS PRED 12.4.2013 Stevilka osebne izkaznice |—
Stalno bivalidée, ulica in h.3t. [Ulica 85 EMS0 [14049695005855
Stalno bivali3ée, kraj [3000 [celie Davéna &t 11112222

Zatasno bivaliée, ulica in h.3t | Datum rojstva 14.4.1960
Zaasno bivalidée, kraj | | Kraj rojstva

Preverimo, ¢e smo v davki in prispevki obkljukali kot prikazuje slika:

Povecana osnova za prispevek (zaposltev za doloen &as po 12.04.2013, 39.8l. ZUTD-A)
OproZéeno pladilo prispevika (zaposlitev za nedoloden ¢as po 12 .04 2013, 35. & ZUTD-A)
Sifra Poz'—i{cg?(na Naziv WBreme Procent Dohodnina Davek na bruto f
1 4 Starevsko varstva Zaposlenega 01 MNe Me
Zz 4 Starfevsho varstvo Delodsjalca 01 e Me
3 2 ZPIZ Zaposlenega 15,5 MNe Me
4 2 ZPIZ Delodajalca 885 MNe Me
B 5 Podkodbe pri delu Delodajalca 0,53 Ne MNe
& 3 Zaposlovanje Zaposleneg 0,14 Me Me
7 3 Zaposlovanje Delodajalca
1 Zdravstveno zavarovanie Zaposleneaa
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Pla¢a — vnos in pregled obracunov. Izpolnimo potrebne podatke. Ko kliknete na davki, se vam izpise kot prikazuje

spodaj
[ Place =1
E & “ 4 = . & 8 .| «#
Dodsj Popravi  Briéi Prejinji Naslednji g Davki  Obraun Sliks Ticksj Zapri
= Stevilka 11
Delavec |{dd
] Datum 106 2013
Stro5kowno mesto ‘ j i
Mesec obracuna | 05 2013
Ure Opravijene ure 184,00
+ Vrednost Kolignik Kol Vrednost Wrednost Sir.
Dodaj Opis dela Komentar ur ure dodatkov| iénik ure skupaj skupaj mesto
} 1 /Redno delo 168 11,8696 1 = AL LI SR BN |
S - 1 [ Pregled obrazunanih davkow

& g | kX v
Biidi Tiskaj Preklici  Zapri

Dohodnina 311 52| Zaposlenega

StarSevsko varstvo 2,18|Zaposlenega L

Ostalo | ZPIZ 33852|Zaposlenega
Zaposlovanje 3,06|Zaposlenega £

Odbitki dodatki Regres

Zdravstveno zavarovanje

138,90|Zaposlenega

Bonitete

Zdravstveno zavarovanje

143,27 |Delodajalca

+ Vrsta Opis
[ T r—— ZF'\uZ 8,85 193 28 |Delodajalca
= PoSkodbe pri delu 0,53 11,57 | Delodajalca
Stardevsko varstvo 01 2 18|Delodajalca
Popravi
&
Biigi |
] C
Vrednost place — B Neto 1.389.63
Bruto delodajalca I—ZTDEBB lzplagilo ,7155435
SERVIS
SLACE doo. PLACA
Dunajska 1
Ime in priimek delavca Zaposleni DOLOCEN CAS PRED 12.4.2013 Stevilka 1
Maslov stalnega bivali3éa Ulica 85, 3000 Celje Datum 10.6.2013
Davéna &tevilka 11112222 Mesec Maj
EMS0 1404969500555 Leto 2013
Vrednost 5t. Koli | Vred. Osnova Vrednost Vrednost . . .
DELOVNI CAS ure ur Enik | v% za izracun bruto neto Pr' Za p05|enem Za dOlOCGn cas
Redno delo 11.87¢ 168 1 199409 1.268.97| . v o
Praznik 187 8 | 4 189,91 120,85 program IZracuna 5-kratn|k tega
SKUPAJ BRUTO PLACA 184 2.164.01 1.369.83 -
DRUGI PREJEMKI IN IZDATKI KOMENTAR Inesek zneSka (0’06 % X 5 - 0’3 %)
Prevoz na delo 38
Prehrana /
SKUPAJ PREJEMKI IN IZDATKI /\
BONITETE IN PREJEMKI NAD DAVENO PRIZNANIMI STROSKI sek
SKUPAJ BONITETE IN PREJEMKI NAD DAVENO PRIZNANIMI STROSKI
SPECIFIKACIJA PRISPEVKOV IN DAVKOV V BREME DELODAJALCA Refundacija| Redno
Starsevsko varstvo - 0,1% 218
ZPIZ - 8,85% 193,28
Poskodbe pri delu - 0.53% 11.57]
Zaposlovanje - 0,3% - 6,55
Zdravstveno zavarovanje - 6,56% 143.27]
SKUPAJ PRISPEVKI IN DAVKI V BREME DELODAJALCA 356.85
SPECIFIKACIJA PRISPEVKOV IN DAVKOV V BREME ZAPOSLENEGA Refundacija| Redno
Stardevsko varstvo - 0,1% 218
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FUDTLNN PPUUALid (USUELNY vanaiuy
AD11 Delavec, napoten v tujino (detaSirani delavec)
A012  |Detadirani delavec - javni usluzbenec (1. odst 42. élena ZDoh-2)
AD13  |Zavezanec, ki opravija delo na trgovski ladji dolge plovbe | |
(2. odst. 42. élena ZDoh-2)
A014  [Invalid nad predpisano kvoto ||
A015 |Zaposleni po programu za zagotavijanje sredstev druzbam za u
sofinanciranje plaé
AD16  |Zaposleni, ki mu delodajalec izpladuje plade po L
predpisih o PIZ
'ODATKI O DOHODKU
A051 Vrsta dohodka A052 Bruto dohodek v EUR A053 Normirani stroSkil
odhodki v EUR
1101 218401
ADG1 Vrsta osnove za prispevke AD62 Osnova za prispevke v EUR
P01 Plaéa in nadomestila plate 218401
P02 Razlika do minimalne plate
P03 Meplaana odsotnost
P04 Drugo v .
IzraCunani znesek
Obracunani znesek Plagani znesek . tk t ik k
Prispevki v breme AOT1 PIZ 338,52 Jé petkratnik zneska
delojemalca - zavarovanca ADT2 77 138,90 1 31 .
AO73 stars. varstvo 218 ,21, s€ pravi
AD74 zaposlovanje 3,06
ADTS SKUPAJ 482 66
1,31x5=6,55
Prispevki v breme ADB1 PIZ 193,28
delodajalca ADB2 77 143,27 | | v .
A083 stars. varstvo 218 Je vsto pcu placani
A084 zaposlovanje 6,55
AD85 posk. pri delu 11,57 znesek
A086 SKUPAJ 356,85
4091 Davéni odtegljaj 311562
4092 Odbitek davka, placanega v tujini | | |
Prispevki za zavarovalno dobo, ki se Steje 7 povecanjem
A101 tio T Osnova za l Stoonia [ Obratunani znesek | Platani znesek 1

Delodajelec, ki sklene z delavcem pogodbo o zaposlitvi za dolocen ¢as, placuje prispevek za zavarovanje za primer
brezposelnosti v viSini petkratnika zneska, za ves €as trajanja zaposlitve za dolocen ¢as (03,% namesto 0,06 na
bruto placo)
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Obracun davcnih odtegljajev od dohodkov iz delovnega razmerja

PODATKI O IZPLACEVALCU

001 Firma: SERVIS

002 Mashow: FLACE d.c.0., Dun

003 Dav evilks:

004 Invalidsko podietie: DA NE
PODATKI O POOBLASCENCU

D5 Firma ozitoma ime in priimek:

DavEna Stevika:

PODATKI O IZPLACANEM DOHODKU

010 Vrsta dohodka 1001 Place 013 Stevilo oseb - rezidentov
010s Povprefenj: DA NE 011a Zap. &t. izpl 013a Stevilo zaposlenih invalidov
011 Izpladilo za meseciieto Msj 2013 014 Stevilo oseb - nerezidentoy
012 Datum izpl 12.0.2012 015 Neto izpladio:

012a Datum pladila davkov in prispevkov: 12.0.2012

zneski v EUR s centi

1. DOHODKI, OD KATERIH SE IZRACUNAVA, ODTEGNE IN PLACA DAVCNI ODTEGLJAJ ALI

PRISPEVKI ZA SOCIALNO VARNOST DELOJEMALCEV Znesek
Plaa in nadomestia plade 2.184,01
PlaZa in nadomestia plade dohodki, od katerih se atuna, odtegne in plats i odteglisj
Plata in nadomestila plade - vci, v delu, ki se vEteva v osnovo za prispevke za sociaino vamost
Razika do minmalns plaie
Nadomestia plss, ki ne bremenijo pravnih ossb
% Nadomestila po predpisin pokojninskega in invalidskega zavarovanja
Neplafana cdsotnost
Bonitete
2 Povratils stroSkov nad viEino, dolodene 3 strani viade
Premije za prostovai
1 Drugi dohodki iz delowneg
"112 Drugi dohodii i delovnega razmerja (razen regresa) v delu, ki se vEleva v osnovo za prispevke za socialno vamost
13 Regres 2= letni dopust
114 Regres z2 letni dopust, ki presega 70% povpreéne plade predpretekiega meseca zaposienih v Repubiiki Sloveni
"115 Dohodki, izplaBani zaposienim invalidom nad predpisanc kvoto - osnova za prispevke za socialno vamost
1L OSHOVE ZA IZRACUN DAVENEGA ODTEGLJAJA Znesek
201 e 1.428,12]
204 - od dohodkov rezidentow, ki uveljavisio ugodnosti iz mednarcdnih pogadh | |
lll. OSHOVE ZA IZRACUN PRISPEVKOV DELODAJALCEV ZA SOCIALNO VARNOST Znesek
301 Osnova za prispevke 2.184.01
%02 D=nova z3 prepevke - detadinan 4
903 = - nepladana cdsotnost
304 = od bonitet in stimulaci] ter drugih prejemboy @ delovnegs razmens- nadomestils
205 Osnova za prispevke od premij z3 p i tno pokajninsko zavarovank
306 Csnova za prispevke - zaposkeni po programu zagotaw janja sredstev drufbam za sofinanciranis plsd (1)
307 Osnova za prispavke - zaposleni po programu zagotavijanja sredstev drdham za sofinanciranis plia (2)
108 Dsnovs z3 prepevke - zaposien invalid nad predpisans kvoto
V. DAVENI ODTEGLJAJ Fodratun Znesek
401 glavni delodajslec 01100-8441224825 211,52
402 - od tega po nidii stopnji (280, Slen ZDavF-2) oo
01100-8441224825
404 - od tega po nidii stopnj (280, Slen Z0avF-Z) oo
405 odbitek davka, plaansga v tujini oo
406 ZA FLACILO: 01100-844 211,52
V. PRISPEVKI ZA SOCIALNO VARNOST DELOJEMALCEV
Maziv prispavka Stopnja Fodragun Obradunani Za pladile
501 Zdravstveno zavarovanje 01100-3000370762 138,50
%02 zriZ 01100-2000014502 238,52
£03 Zaposkvanie 01100-1000076822
£04 Starfevske var 0.10%  |01100-1000701754
£05 pok. inv. za minimaine plade) 01100-2000014502
508 pok. inv. zav. (nepladana odsotnost) | 01100-2000014303
507 SKUFAJ: 22, 422,59
V1. PRISPEVKI DELODAJALCEV 7A SOCIALNO VARNOST
Maziv prispevka Podradun Obradunani Za plafike
601 Zdravstveno zavarovanje 01100-3000160650 143,27]
02 ZPIZ 01100-2000012868 153,28
&03]Zaposiovanie 01100-1000074785 6.55
504 Starfzvsko varstvo 01100-1000700145 2,18]
05 Polkodbe pri delu 01100-3000167450 11,57]
608
50T SKUPAL 158,25
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4. KONTNI PLAN IN AOP NASTAVITVE

Na nasi spletni strani s klikom na http://www.andersen.si/default.asp?mid=sl&pid=birokrat _datoteke

Je objavljen novi kontni plan 2013 in AOP za kontni plan 2013

velepmdaja | maloprodaja | stortve | recunovodstva | profzvodiga | gostinstes | turizem | hotelirstv | Ticketing | CRM | Intemetna trga

| Aktualno | 0 nas | Programi - Birokrat | Podpora | Racunovodstvo | lzobraievanje - Te

Domov % Podpora\ Birokrat\ Datotel
Podpora

> Birokrat

Datoteke

Madgradnje Datoteke so pripravijene za uvoz podatkov v program Birokrat
Madgradnje vkljuéujeja

W okviru te stani boste naSli datoteke, ki so pripravijens za uvoz v program
Birokrat. To so razliéni Sifranti vzorci nastavitev avtomatskega knjizenja,
Mavodila za uporabo kontni plan, oznake AQP za kontni plan, cznake za finanéna porodila,
obrestne mere...

Sistem podpore

_ _ Kliknite prenesi Kontni
Video navodila

Datoteke Datoteke lahko nosijo tudi dodatne oznake obdobja oz, letnice glede na plan' NaJ bOIJe v -mapo,
AR predioge dokumentoy vsebinske ali zakenske posodobitve. kjer je namegéen

Uporabni programi .
Cenik staritev Pravne osebe - podjetja Birokrat
Cenik nadgraden] Birokrat HOVO!

Cenik nadgr. Birokrat Light Kontni plan 2013 Prenssik:
{pravne ocsebe - podjetia 2013)

Vzdrievalne pogodbe

> Birokrat POS HOVO!
> Birokrat E-shop AQP za kontni plan 2013 Prenesik

i (pravne osebe - podjetja 2013)
> Hotelir 4

Kontni plan si shranite na Zeljeno mesto na racunalnik.

[y o -~ T T— Kinirplan 2913 oo [Compantsbts Mol - Mirazan Evcel L - -

S e | e Pt o Das  feew e Aam o WeseT

_‘”'] ;': i S UK K| B [t - - m ] sad —

B i[RI A W W] gen e S oA Sanitinal. fo | [T cvonorey | Eubisadthes

e — rark = e = shaader 1 stve e
AL i3 | Konto
8 I 3 B E F G H ] 7 K i ] H
" sar
hesrin s [PRAVNE OSERE - POGIETIA! Qi [ e |l | |33:E5 Lo Eeidad g Dot Eietiinad

i | || | | T wFER ) anaiién

3 ColcoRotis sREDST

3 j0 NEOPREDMETENA SREDSTYAIN DOLGTRTLHE ATIHE CASTVHE RAZNENTVE

4 pw [ooerRoie o " oam "

5 bz [ooLoZEN STROSN RATMAA o Toom T oo

& b [FRENCIENISKE i ORUCE FROACE [ "o

7 po oo " mn

B s e oam T omn

8 0 |DOLGORDGHE ATVHE CASCHIE RAIMEITVE o [ om Tomo

10 jia [FoFResEr SREDSTEY ZaRald i | oM | oa | M0 | D

1t e - |ForravEr pa "om oal M0 oa

12im  |oeesTEy VREDHOST NECPREDHETERH SRECSTEY o " om | oe T omo 0w

15001 HALOIEENE NEPRENKHINE

e D | 0@ ba | my | Da

45011 |NALOZBENE NEPREMICNINE, VREDNOTENE PO HODELU POSTENE VREDNOSTI pa o8 Dpa | 20  Da

48015 |POPRAVEK VREDNOSTI NALOZBENIH NEPREMIGNIN ZARADI AMORTIZIRANJA pa " ote  Dpa | 20  Da

470150 |POPRAVEK VREDNOSTI NALOZBENIH NEPREMIGNIN ZARADI AHORTIZIRANJA pa " ote  Dpa | 20  Da

48019 |OSLABITEV VREDNOSTI NALOZBENIH NEPREMIGNIN pa " ote  Dba | 20  Da

Gefoz  |neprEmGNINE

20020 [£EMLISEA VREDNOTENA PO HODELU NABAVNE VREDNOSTI ba 7 om T

210200 [£EMLIEEA VREDNOTENA PO HODELU NABAVNE VREDNOSTI ba 7 ot "

22[021  |ZGRADBE, YREDNOTENE PO MODELU NABAVNE VREDNOSTI pa [ o2 7120

230210 |ZGRADBE, YREDNOTENE PO MODELU NABAVNE VREDNOSTI pa [ o2 7120

24022 [ZEMLISEA VREDNOTENA PO HODELU PREVREDNOTENIA ba 7 ot T

25023 |ZGRADBE, VREDNOTENE PO MODELU PREVREDNOTENJA pa [ o2 7120

26027 |NEPREMIGNINE v GRADNJI OZIROMA IZDELAVI ba | ot " o

2703 |POPRAVEK IN OSLABITEV VREDNOSTI NEPREMIGNIN

28031 |osLABITEV VREDNOSTI ZEMLISE oa " o1 pa 10 Da

29032 [POPRAVEK VREDNOSTI ZELISG (KAMNOLOWOY, ODLAGALISS ODPADKOW ZARADI AHORTZR  Da 012 Da | 120 Da

30[035  |POPRAVEK VREDNOSTI ZGRADB ZARADI AMORTIZRANJA pa o2 Da | 120  Da

3103 |osLABITEV VREDNOSTI ZGRADE pa "otz Dpa 120  Da

3204 |OPREMAIN DRUGA OPREDHETENA OSNOVNA SREDSTVA

3afos0  JoREmAIN DELI, PO MODELU NABAVNE VREDNOSTI pa [ oz ==

34foa00 JopREMAIN DELI, PO MODELU NABAVNE VREDNOSTI pa [ otz T 10

35041 |DROBNIINVENTAR pa [ ot T 10

360410 |DROBNIINVENTAR pa [ o T 10

a7fos2 JopREmAIN DELI, PO MODELU P ) pa [ o T 10

38[043  |BIOLOSKA SREDSTVA VEGLETNI NASADI ba | ots " 10

3910424 IBIOLOSKA SREDSTVA - OSNOVNA CREDA pa | o1 130

Nato kliknite meni Glavna knjiga — Kontni plan
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Gl. knjiga | CRM  Okna

Knjigovedski dnevnik
Keonto kartica

Bruto bilanca

Predlogi poslovnih izkazov
Statistika finanénih radunov
Poljubni pregled

Odpiranje temeljnic

Vnos in pregled temeljnice
Knjigovedski dnevnik temeljnice
Bruto bilanca po temeljnici
Poljubni pregled temeljnice

Pregled sestevkov po dokumentih

Kentni plan

Mastavitve avtomatskega knjizenja

Mastavitve zapiranja razredov 4 in 7

Mastavitve za Sifrante

Ter kliknite na ¢rno puscico desno od tipke dodaj. Kot prikazuje slika. Izberite iz Microsoft Excel datoteke

v
Zapri

+ . » %

Dodaj Popravi  Brigi

- -

%‘é

L Tiskaj

iz Microsoft Excel datoteke
oznake AQP iz Microsoft Excel datoteke

oznake za finanéna porodila iz Microsoft Excel datoteke

Odpre se vam zahtevana struktura Excel datoteke. Kliknite kljukico Zapri

-

v 8 |

Zapri ‘ Belenica ‘

[zantevana struktura EXCEL datoteke

b| 1 Ronto
2 Naziv konta

| 3 Okrajsava naziva konta

| 4 Izdelaj analitiko konta pri analiti®ni bilanci (Da/Ne)
4 Pri prenosu otvoritve prenesi analitiko (Da/Ne)

HiES
Ime datoteke : KontniPlan.XLS
||Prva vrstica nima podatka o kontu !

Nato poiséite Excelovo datoteko, ki ste je pred tem shranili na dolo¢eno mesto v racunalniku.

L XML_10 17.4.20129:18 File folder
1) XMLRacuni 24.8.20129:22 File folder
L 20l 312.201210:52 File folder
202 2611.201212:07 File folder
‘@J Kontniplan_2013_doo 28.5.201312:00 Microsoft Office E... 132KB

ame: Kontniplan_2013_doo

Izberite Yes

BirokratGK

S

—

I:gl Ali Zelig prenos novih kontov in sprememb iz EXCEL datoteke 7

No

36

« | Microsoft EXCEI



Prenos iz EXCEL datoteke

] Lis ]

[ Birokratak [

@ KOMEC PREMNOSA !

Za uvoz AOP za kontni plan sledite postopku;

velapradaja | maloprodaja | storltve | ratunovodstvo | profzvodnja | gostinstes | turizem | hatelirstve | ticketing | CRM | Intematn trga

| Aktualno | 0 nas | Programi - Birokrat | Podpora | Ratunovodstvo | lzobraievanje - Te

Domov % Podpora '\ Birokrat\ Datotel

Podpora

> Birokrat

Datoteke

Nadgradnje Datoteke so pripravijene za uvoz podatkov v program Birokrat

MNadgradnje vkljuéujejo

W okviru te stani boste nadli datoteke, ki so pripravijene za uveoz v program
Birokrat, To so razhicni Sifranti vzorci nastavitev aviomatskega knjizenia,
Mavodila za uporabo kontni plan, oznake AQP za kentni plan, cznake za finanéna porodila,

Video navodila obrestne mere...

Sistern podpore

Datoteke Datoteke lahko nosijo tudi dodatne oznake obdobja oz. letnice glede na
AR predloge dokumentoy vsebinske ali zakonske posodobitve.
Uporabni programi o Kliknite prenesi AOh
Cenik storitey Pravne osebe - podjetja .
_ - za kontni plan ter ga
Cenik nadgraden] Birokrat HOWO!
Cenik nadar. Birokrat Light Kontni plan 2013 Prenesip shranite na Zeleno
. {pravne osebe - podjetia 2013) . .
VzdrZevalne pogodbe mesto. Nan0|Je Vv
> Birokrat PDS HOVO! H H
> Birokrat E-shop ADP za kontni plan 2013 Prenesi mapo, kjer je
(pravne ocsebe - podjetjia 2013)

> Hotelir namescen Birokrat

Datoteko shranite v mapo Birokrat
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File name: | [S8]3al G T ElRINE] -
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Nato kliknite meni Glavna knjiga — Kontni plan

Gl. knjiga | CRM  Okna

Knjigovodski dnevnik
Konto kartica

Bruto bilanca

Predlogi poslovnih izkazov
Statistika financnih racunov
Poljubni pregled

Odpiranje temeljnic

Ynos in pregled temeljnice
Knjigovodski dnevnik temeljnice
Brute bilanca po temeljnici
Poljubni pregled temeljnice

Pregled sedtevkov pe dekumentih

Kontni plan

Mastavitve avtomatskega knjizenja

Mastavitve zapiranja razredov 4 in 7

Mastavitve za Sifrante

Ter izberite opcijo oznake AOP iz Microsoft Excel datoteke

@ Kontni plan -

+ > &

Dadaj Popravi  Bridi

iz Microsoft Excel datoteke
oznake AQP iz Microsoft Excel datoteke

oznake za finanéna porodila iz Microsoft Excel datoteke

L
Kliknite ¢rno kljukico
- - - r [==]
—
| o ‘ L ‘
Zapri Beleznica
Zahtevana struktura EXCEL datoteke -

Konto
Naziv konta
AOP za AJPES

S
2
3
| 2 Predznak (+/-) ali Da/Ne (Da - oditeje)
5
[
7

BOP za Bilanco stanja SRS(24.8
Predznak (+/-) ali Da/Ne (Da -
ROP za AJPES (samo tujina)

Predznak (+/-) ali Da/Ne (Da - oditeje)

od3teje)

Ime datoteke : AOPzaKontniPlan.XL3
Prva vrstica nima podatka o kontu !
[Konto mora biti v EXCEL datoteki tipa TEXT in ne NUMERIC !

Izberite Excelovo datoteko AOP za Kontni plan 2013
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. XML_09 23.5.2012 9:27 File folder

o XML_10 1742012 9:18 File folder
. XMLRacuni 2482012922 File folder
L Zm 3122012 10:52 File folder
202 2611.201212:07 File folder
- AQPzaKontniplan2013 28.5.201312:12 Microsoft Office E... 106 KB

-ile name:  AOPzaKontniplan2013

BirokratGK |

Ir@ Ali zelit prenos oznak AOP iz EXCEL datoteke ?

L

PAZT!

Wse trenutne oznake za AOP bodo izhrisane !

Yes I No

Prenos iz EXCEL datoteke

- -
BirokratGK | ¢ |

@ KOMEC PRENOSA !
b ¥

OPOMBA:

Sprememba davéne stopnje (nadgradnja) je v posebnih Navodilih za nadgradnjo programa na nove davke.
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