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POSLOVANJE

Oglejte si

VIDEO NAVODILA
programa Birokrat

UPN OBRAZCI

Za uporabo UPN obrazcev pri poslovanju, so v programu dodane nove uporabniske vsebine. V meniju
Sifranti, Uporabniske nastavitve je potrebno nastaviti uporabo UPN obrazcev — Uporaba univerzalnih
placilnih nalogov.
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Edi Servis  Tiska) Preklici Lapri

Uporaba univerzalnih pladilnih nalogov

lzpis UPN nia Ad format v obiiki dupilkata RN

Ob izstavitvi predracuna izpisi PP02, UPN /v Uporabni$kih nastavitvah

Oh izstavitvi mcuna izpid PPOZ, UPN potrdite muinnst . L
Odmik PPO2, UPN od levega raba {mm) 0.00 ﬂ;";‘;ﬁ univerzalnih placilnih
Odmik 1. PPO2, UPN od viha {mm) 0.00

Odmik 2. PPO2, UPN od vrha {mm) 0.00

Odmik 3. PPO2, UPN od vrha {mm) 0.00

|zbrana predloga za tisk (PPOZ. LUPN)

lzmie raMna e mneahnn naladnice PR

Privzeta referenca za uporabo univerzalnih nalogov je SI00. Le ta se ob potrditvi moznosti uporabe UPN
obrazcev, avtomatsko nastavi v programu.
Poleg te reference lahko $e vedno uporabljate referenco SI12, katera je za uporabo posebnih poloznic.
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[EEi Servis  Tiskaj Preklici Zapri
Uporaba univerzalnih plagilnih nalogov
lzpis UPM na Ad format v obliki duplikata F
Ob izetavitvi predraduna izpidi PPO2, UPN F
Ob izetavitvi raduna izpidi PPO2, UPN F
Cdmilkc PPOZ, UPM od levega roba {mm) 0.00
|| Odmikc 1. PPO2, UPM od wrha {mm}) 0.00
Odmik 2. PPO2, UPN od vrha {mm) 0.00
Odmik 3. PPO2, UPN od vrha {mm} —OLh — .
Izbrana predioga za tisk (PPO2. UPN) /" Tukaj lahko dolodite privzeto
referenco
Izpis racuna s posebno polognico PPOZ za nalog UPN ali posebno ) ]
|zpis raduna s posebnim nalogom UPN poloinico ¥

Wrsta posla priizpisu (PPOZ, UPN)

Privzeta referenca za nalog UPN

Placilni nalog izpisi brez v breme racuna in transakciskega atuna

Pri pregledih izpigi zahtevano izbiro
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V Uporabniskih nastavitvah si lahko nastavite tudi Vrsto posla za UPN.

Odmik 3. PP02, UPN od viha fmm) 0,00
lzbrana predioga za tisk (PP02. UPN)
lzpis racuna s posebno poloinico PPO2 ¥rsieposiov i LEN
lzpis rafuna s posebnim nalogomUPN | =
Virsta posla pri izpisu (FP02, UPN)
Privaeta ref UPN ACCT  Upravijanie z den. sredstvi-znotraj banke

M rewaca 2oy ADVA  Pladio vnaprej/predoladilo
Placilni nalog izpisi brez v breme raéuna in transakciiskega aduna AGRT  Pladilo v kmetistvu

= T AIRB  Aerctransport

Pri pregledih izpisi zahtevans izbiro ALMY  Predivrina
Potrdilo o prevzemu za kupca izpti brez storftev iNr‘IYIS ﬂ;:.neta

TR N ortve anestezje
Altemativni izpis plag za SP AREN  Vinos/vpis teriatev
Logotip za izpis intemih dokumentow EECE '?trn?.ki dodatek

; T T z | odpora za nezaposiene/invakide
IPDFuwﬂepmzmmmmanﬂmmmm BEXP Poslovni izdatki
| Hektronska dobawnica za LIRPIS BOCE  Vhos/vpis konverzie v zaledju
Pi tiskaniu rauna oz. dobavrice izdelaj datoteko 7a sistem LIRPIS RONL | o petile
: BUSE  Awtobusni transport

Stevilka diskete CASH  Upraviianje z den. sredstvi-med bankami

Vrsto posla lahko na samem nalogu izberete tudi ro€no:

wawini Il 22Ul 1 I

Opomba

Stevilka
dokumenta

Vrsta pladila Znesek

=] X v
Tiskaj | Preklici  Zapri Mastavitve
Plagilni nalog | Plagila |7| | [Drvig gotovine |_| |F'olog gotovinel_l | MNujro |_|
ag Maziv Stevilka ratuna
5 SFTRYlS: I T T T Y N O Y T Y I s, | ,5 ,6 I 33000-3922088582
o Ulica Referenca
2 Dunajska 191 99
1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
g Kraj “aluta
¢z 1000 Ljubljana EUR
1 | 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 | 1 1
= Mamen pladila
<L Plagilo raduna &t:2011-09
z 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 |
i i m Platile provizije
Maziv o Stevika ratuna Konsolidirano pladile tretje stranke zi
Ly = o D‘?Da.“t.e“.d'?'o.' o S156 |33000-3922088582 COST  Stro3ki
= E Ulica Heteferta CEYR  Avtorska pravica
o Senisnaulica 12 00 2011-09 C50B Denarno izpladilo
g E Kralni LIPS S A o A o e s o - ) P b1 EsLP Plaéilo socialnega posojila banki
| & Ljubljana CVCF  Pripomofki za ockrevajode
{5~ K W PO O N M S P O [ Debetno pladilo
_1 r = Daturn predlogitee ™
L 2Zig nalogodajalca = £ Podpis nalogadajalza
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Tiskanje UPN obrazcev za prejete fakture

Zapiranje racunov dobavitelji doma potekajo preko kumulativhega pregleda (neplac¢ano) ali pa na
samem racunu preko gumba Placila. V meniju Poslovanje, Prilivi in odlivi iz raCuna, Priprava nalogov za
prenos na banko izberete pravi TRR in datum na katerega ste vnesli placila ter zraven gumba Tiskaj,
kliknete na puscico in izberete moznost Izpis nalogov UPN.
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Zapri
12.9.2011 Lo

Ratun iz ka cakcijaki rafun

154,82 Poslano 154,82 Meposlano

Sklic odobritve

i Nastavitve | [ Tiskaj

Tiskaj, lzpis nalogov UPN

Poslano |Pripravil

Znesek

1309111230

,82|COMM|002011-09

Tiskanje UPN obrazcev pri izdanih rac¢unih ali predra¢unih na ve¢ obrokov

Poleg nastavitve Uporaba univerzalnih placilnih nalogov, si nastavite v Uporabniskih nastavitvah Se Ob
izstavitvi predracuna izpisi PP02, UPN ter Ob izstavitvi racuna izpiSi PP02, UPN.

@ Mastavitve
a | @ & .| X _ v
LEci Servis  Tiskaj Preklici Zapri

lporaba univerzalnih plagilnih nalogov
lzpis UPM na Ad format v obliki duplikata
Ob izstavitvi predracuna izpisi PP0Z, UPN
Ob izstavitvi ratuna izpigi PP0Z, UPN
Odmilkc PPOZ, UPM od levega roba {mm) 0,00
Odmilc 1. PPO2, UPN od wrha {mm}) 0,00
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Na predracunu ali raéunu vpisete Stevilo obrokov in korak dni (na koliko dni se obrok placa).

Super rabat | 0

Znesek | 0,0000

St obrokov| 2 korak dni| 30

Ko se dokument tiska v pdf, vas program ponovno vprasa za Stevilo obrokov. Po vpisu Stevila obrokov,
8e natisnete dokument na tiskalnik.

OPOMBA
Obvezen je datum valute!
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SIFRANTI

1ZVOZ PRODAJNIH ARTIKLOV V EXCEL ZA PONOVEN UVOZ

V meniju Sifranti, Artikli, Prodajni artikli lahko sedaj izvozite artikle v Microsoft Excel za ponoven
uvoz skupaj s komentariji slik.

Tiskaj 7 Barkode Zapri

] lzvoz artiklov v Excel za
po e-mailu poOnoven prenos

v Microsoft EXCEL

v Microsoft EXCEL v formatu za ponoven prenos v iifra;1t prodajnih artiklow

Izvoz Sifranta prodajnih artiklov z normativi

Kot Cenik v Microsoft Excel
Matisni sliko artikla

DATUM ZAPADLOSTI NA IZDANEM RACUNU GLEDE NA DATUM ODPREME NA DOBAVNICI

V meniju Sifranti, Uporabniske nastavitve, lahko zdaj nastavite, da se datum zapadlosti (valuta) izpolni
glede na datum odpreme na prej narejeni dobavnici. Potrditi morate moznosti Datum zapadlosti glede
na datum odpreme in Datum zapadIlosti izpolni glede na datum odpreme dobavnice.
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LEdi Servis  Tiskaj Preklici Zapri
Datum zapadlosti izpolni glede na datum odpreme -
b s p p i Potrdite obe
atum zapadlosti izpolni glede na datum odpreme dobavnice maoznosti
Kraj izdaje rmcuna, dobavnice ... je lahko poljuben
Steviln derimalnih mest 7a renn na ennto mene 7
7
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