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1. POSLOVANIE

1.1. Racuni dobaviteljev tujina

V meniju Poslovanje — Racuni dobaviteljev iz tujine — Vnos in pregled

Fredracun/ponudba
Racuni
Auvransni racuni

Dobraopis

Facuni dobawviteljev doma

Awansni racuni dobawviteljew doma

Gotowinski racuni dobaviteljew doma

k

b

k

Eoslowvanje | Skladizée  Analize Maloprodaja FROIWVODMJA - Flaga Hono

Facuni dobawviteljew iz tujine

| “Yhos in pregled

Crl+T

F.ompenzacije

Frilisa in odlivi iz racuna

Frilini in ndline iz drvirnena racina

Eumulativni pregled

Strogkowni pregled

lahko po novem vnesete do 10 razli¢nih dogodkov, kateri so tudi vidni na vnosni maski.

Specifikacija stroikov in zamoobdavcitey/pndobitve znotraj EU [ne velja za ECL]
Sifra A Proti Znesek Se |Sifra Strozkovno
dav | Opis davka |dav| Osnova vrednost davka v Dcfl.étedogo Opis dogodka mesto
ka ka OENove EUR je | dka
1| 4 :DDVosnovna stopi 22 125,00 125,00 Z7580: Da ¢ 01 :Stortve drugih
2 | 1 DDV osnovna stopr 22 150,00 150,00 33,00 Da i 30 iBlago za prodajo
3| 1 :DDVosnovna stopi 22 350,00 350,00 77.00: Da i 30 :Blago za prodajo
4 | 1 DDV osnovna stopr 22 355,00 355,00 7810¢ Da ¢ 30 :Blago za prodajo
5 | 4 :0DVosnovna stopi 22 350,00 350,00 8580: Da i 01 :Stortve dugih
&6 | 1 DDV osnovna stops 22 150,00 150,00 4180 Da ¢ 30 :Blago za prodajo
F | 1 0DV osnovna stopi 22 410,00 410,00 90.20: Da i 30 :Blago za prodajo
8 | 4 :0DDVosnovna stops 22 320,00 320,00 7040 Da i 01 iStortve dugih
9 | 4 :DDVosnovna stopi 22 20,00 20,00 1760: Da i 01 :Stortve drugih
10| 4 DDV osnovna stopr 22 130,00 130,00 2860: Da : 01 (Stortve drugih

Ce racune uvazate preko Excela, lahko tudi uvozite do 10 razli¢nih dogodkov v en racun.

1.1.1. Vnos racuna dobavitelj tujina

Postopek vnosa racuna z vecimi dogodki:

1. Vnesete vse datume na levi strani, s tem da lahko vnesete samo dan (Ce je isti mesec) ali pa dan in mesec —
brez letnice. Med vsticami se pomikate z Enter-jem na tipkovnici. Vnesete tudi 'Dobaviteljevo stevilko'

racuna.

2. Z misko se premaknete v vrstico V dobro, kjer vnesete delni naziv partnerja in pritisnite na Enter ali pa

preko lupice poiscete Zeljenega partnerja v Sifrantu poslovnih partnerjev.




Macin izvrditve pladila;

V dobra @, 1L do]

Po kliku na Enter se izpiSe celoten naziv partnerja:

Macin izvigitve placila:

TUJI DOBAVITELY
W dab
Bo % ghrasse 105, 58500 Wien

3. Sklikom na Enter vas program avtomatsko vrze v vrstico Oznaka valute, kjer z izbiro prve crke poiscete
7eljeno valuto. Ce je to EURO, potem samo kliknite na érko E na tipkovnici.

~ Oznaka
walute | 1

Ko se valuta pokaze, pritisnite spet tipko Enter na tipkovnici.

4. Program vas vrZe na naslednjo vrstico in sicer v Tecaj, katerega ali pustite, e je tecaj pravi ali pa ro¢no
popravite in Se enkrat pritisnete tipko Enter na tipkovnici.
5. V nasledniji vrstici — 'Skupni znesek v valuti' vnesete znesek racuna in pritisnete tipko Enter.

Skupni znesek v l— ‘
el 1.00000 *

= n

6. Vvrsticah, kjer lahko vnesete celotno specifikacijo ra¢una po dogodkih, se premikate s puséicami

Hea=

Podatki za statistiko (opis vseh transakcij ki so povezane s placilom):

&if &t _ ) el
Dsrml?re Hegl ita Opis transakcije Fnesek =

1 1| Blago za prodajo 250,00

2 2 Stortev | pisama 101 120,00

3 3 Stortew || Pisama 102 350,00

4 4 Material za proizvodnjo 280,00
li -
Meta zhesek v valuki za pladila 1.000,00

7. Povnosu vseh transakcij, kliknete na gumb Dogodki.

14
Dogodki

V vrstici Dogodek, ¢e poznate oznake — Sifre dogodkov, pritisnete prvo Stevilko na tipkovnici, na primer 3 in
vam program avtomatsko pokaze prvi dogodek kateri ima v $ifri stevilko 3. Ce ne Zelite uporabiti prvi
dogodek, potem s puscico dol se premikate do Zeljenega dogodka.

Dogodek 2,




8. Pritisnite tipko Enter na tipkovnici. Program vas premakne do vrstice Znesek v valuti, kjer vnesete toc¢no
dolocen znesek in s klikom na misko dodate dogodek v specifikacijo. Ponovite postopek do vnosa vseh
Zeljenih dogodkov.

[# specifikacija

+ > LY

Doda) Poprawi  Brigi FZaprn

Dogodek 3, |31 Material za proizvodnjo

LIl

StroZkovno mesto |

Fnesek vvaluti | 280,00
Tecaj | 1,0000
Protivrednost | 28000
fnesek davka | f1 GO
Sifra | Opiz A Prativrednost Fnezek|  Se Sifra ]
davka |davka |davka Osnova 0znOvYE davka v| oditee [dogodka Opie dugodka St
1 DO ogr| 22 250,00 250,00 50,00, Da 30 |Blago za prodajo
4 DO ogt| 22 120,00 120,00 26400 Da 1 Storitve drugih
4 DO ogr| 22 350,00 350,00 Froo Da 01 Storitve drugih
1 DO oz 280,00 280,00 61,60 K1l kd aterial za proizvodn

9. Sklikom Se na gumb Zapri, se bojo vsi dogodki izpisali v spodnjem delu vnosne maske racuna dobavitelja
tujina.

2 |Podatki za statistike (opis vseh transakcij ki so povezane s placilom):
ommove | esita Opis transakie Znesek ||
11 ] Blago za prodajo 250,00
2 2 Stortev | pisama 101 120,00
3 3 Storitev || Pisama 102 350,00
4 4 Material za proizvodnjo 280,00
'i -
Meto zreszek v valuti za pladilo 1.000,00
9 K.raj in datum Liubljana, 01.08. 2022 Zig in podpis nalogodajalca
Specifikacija stroikov in zamoobdavcitey/pndobitve znotraj EU [ne velja za ECL]
Sifra A Proti Znesek Se |Sifra Strozkovno
dav | Opis davka |dav| Osnova vrednost davka v Dcfl.étedogo Opis dogodka mesto
ka ka OSNOVE EUR je | dka
1| 1 :DDV osnovna stopi 22 250,00 250,00 55,00: Da i 30 :Blago za prodajo
2 | 4 DDV osnovna stopr 22 120,00 120,00 2640: Da : 01 (Stortve drugih
3| 4 :DDVosnovna stopi 22 350,00 350,00 77.00: Da i 01 :Stortve drugih
4 | 1 DDV osnovna stopr 22 280,00 230,00 6160 Da ¢ 31 Materal za proizv

1.1.2. Gumb Popravi

V vnosni maski racuna dobavitelja tujina, poleg gumba Popravi, ¢e kliknete na puscico, imate moznost popravka
podatkov kateri NE vplivajo na obracun davka. Torej e ste se pri vnosu racuna zmotili pri datumu valute in je racun
Ze zajet v obracun davka, potem po popravku datuma, kliknete na puscico poleg gumba Popravi in izberete opcijo

'Popravi valuto dokumenta'. Obstaja Se moznost popravka opombe, datuma storitve/odpreme in stroskovnega
mesta.




[# Placila v tujino
+ > $ g

Diodaj Foprawi " Brigi Freignji  MNaslednji

F

Fopravi valuto dokumenta =
Fopravi opombe

Foprawi datum storitve/odpreme

Foprawi strogkowvno mesto

1.1.3. Kumulativni pregled in valuta

V meniju Poslovanje — Rac¢uni dobaviteljev iz tujine — Kumulativni pregled

Poslovanje | SkladisZe  Analize Maloprodaja PROIZVODMNJA  Flaga Honor:

Fredracun/ponudba

Raduni
Auvansni racuni

Dobropis

Facuni dobawviteljew doma
Awansni racuni dobaviteljew doma

Gotowinski racuni dobawiteljew doma

Facuni dobawviteljes iz tujine “hos in pregled
Kompenzacije Kurnulativni pregled
Prilivi in odlivi iz raduna Strogkowni pregled

ob kliku na gumb PrikaZi, vam program v stolpcu 'Valuta', obarva vse zapadle datume z rdeco barvo.

-

Valuta

122 20022022

122 30.05.2022
122 30.09.2022
122 30.07.2022
122 19.07.2022
122 01.07.2022
122 20.07.2022

122 01.08.2022




2. SKLADISCE

2.1. Prevzem

V prejsnji verziji programa smo pri izdelavi prevzema in pri prenosu le tega na racun dobavitelja doma, zaklenili
dokument za vse nadaljne spremembe.

Ker je veliko strank izrazilo Zeljo, da bi radi, kljub Ze narejenemu racunu dobavitelja doma, imeli moZnost
popravljanja prevzema, smo naredili opcijo za stranke, da se same odlocijo, ali Zelijo prevzem odkleniti za
spremembe ali ne.

To opcijo vklopite v meniju Sifranti — Uporabniske nastavitve.

Sifranti | 05 Gl knjiga  Okna

Foslowni partnerji in osebe »

Strogkowvna mesta
Aurtikeli 3
stopnje davkow

Ohlika dokurmenta (racun, dobawnica, )
Sifrant priprasdjenih tekstow

Foste

Driave

Jeziki

Tecajna lista

Foslowne banke

Foslovni racuni ’

Intrastat 3
Macini pladil za dodatna prodajna mesta
Macini pladil za poslovanje

Foslavna leta »

Uporabnigke nastavitve za to napravo

Uparabniske nastavitve Ctrl+E

Ko se Uporabniske nastavitve odprejo, kliknite na gumb IS¢i in vpiSite besedno zvezo 'omogo¢i spremembo’ ter
pritisnite tipko Enter na tipkovnici.

Iskanje
lzk.ani iz

>
Cancel

omogodi spremembil




Program vas vrZe v vrstico, katero potrdite.

(=

Omogodi spremembo prevzema, ki izhaja iz prejetega racuna

Da si program zapomni spremembe, kliknite Se na gumb Zapri zgoraj.

2.2. Zapisnik za odjavo konsignacije

Za vse stranke, katere dobivajo blago na konsignacijo in ima njihov dobavitelj tudi program Birokrat, smo naredili
lazjo moznost pri izdelavi racuna konsignatarja stranki, kateri da blago v konsignacijo.

Stranka, katera dobi blago v konsigacijo, mora ob dolo¢enem obdobju konsignatarju poslati zapisnik za odjavo
konsignacije. Torej v meniju Skladis¢e — Odjava konsignacije — Zapisnik za odjavo konsignacije

Skladisée | Analize Maloprodaja  Proizvodnja  Plafa  Honorar  Sifrarti ©

Frewvzem
Odpis in druga poraba
Powvratnica

Marodilo dobawitelju

Dobawnica

Marodilo kupca

Druga poraba

Zakljugnica po radunu

Odjawva konsignacije Sifrant konsignatarjew

Frenos med skladisdi Zapisnik za odjavo konsignacije

otanje zaloge

Blagowno materialna kartica

Uskladitew Stevilcnih stan]

Ewvidenca prejemain porabe  »

Izdelate zapisnik. Ko je ta narejen, kliknite na puscico zraven gumba Tiskaj in izberite opcijo 'lzvozi v eslog'.

& v
Tiskaj Zapti
J6. na tiskalnik
By Y Microsoft Excel

lzvoziw eSlog

Program vam ustvari xml datoteko, katero potem lahko posljete vaSemu dobavitelju po emailu.

- ThisPC » Local Disk (C:) » Birokrat » e5L0G » eSLOG_T20

Lal
Mame Date modified

. L eSlog_Konsignacija_BIROKRAT doo_0001  02.08.2022 10:08



Konsignatar (Dobavitelj) ob prejemu datoteke, le to shrani nekam na racunalnik — na disk in jo v meniju Poslovanje
— Racuni — Izstavitev in pregled

Euslnvanje| Skladigée Analize Maloprodaja PROIZYODMNJA  Flaga H

Fredracun/ponudba 3

| Facuni >| | lzstanitew in pregled

uvozi s klikom na puscico pri gumbu Dodaj in izbiro opcije 'Uvoz e-SLOG'.

@Rafun
+ I

Dodaj  Poprawvi  Bridi

Lhoziiz Excel datoteke

Frenos iz prevzema

T = e

Fodwvoji iz predracuna

' Fodwvaji iz ratuna

| Fodhvoji iz avansnega ratun:
Fodwvoji iz dobawnice

Fodwvoji iz narodila kupca

Frenos odpriih dobawnic

Frenos odprtih narogil

Friprawa s Sitalcem

| Meposredno iz Eitalca

|koz e-SLOG

Vsi podatki (naziv stranke, naslov in vsi artikli kateri so bili na zapisniku) se uvozijo na racun. Potrebno je le datume
uredit — popravit in potem se lahko ra¢un posreduje naprej do stranke.



3. PLACA

V osnovnem oknu placilne listu v programu Birokrat, smo, po novem, dodali tudi stolpec NETO.

Ure Cpravljene ure 176,00 Opravijene ure (ne grejo v fond ur)
4 Opis del U Vrednost | Kolicnik Kol Vrednost | Vrednost Str. Net
Dodsj pis defa — men LT ure dodatkov| ifnik | ure skupaj skupaj | mesto Elo

Parrai

S tem smo omogocili laZji pregled oziroma boljSo kontrolo nad izdelavo placilne liste.



4. SIFRANTI

4.1. Artikli

V meniju Sifranti — Artikli — Nastavitve

Sifranti | 05 Gl knjiga Okna

Foslowvni patnerji in osebe »

Strogkovna mesta

| Arikli b

stopnje davkoy

Ohlika dokurmenta (racun, dobawvnica, )
Sifrant priprasdjenih tekstow

Foste

Driawve

Jeziki

Tetajna lista

Foslovne banke

Foslowni racuni »

Intrastat r
Macini plagil za dodatna prodajna mesta
Macini pladil za poslovanje

Foslovna leta 3

porabnigke nastavitve za to napravo

Lporabnigke nastavitve Cirl+E

Frodajni artikli - Storitee
Makawni arikli

F.atalog ariklow - staritew
mestave za razknjiZewvanje zaloge

stanje zaloge

Fregled salda prometa ardikla

Ceniki za dodatna prodajna mesta
Fregled cenikow zawsa prodajna mesta
Ceniki za partnerje po wrsti cenika
Ceniki za partnerje po adiklih

Arhiv sprememb prodajnih cen

Arhiv sprememb nabawnih cen

Fregled sprememb prodajnih cen
Fregled sprememb nabawnih cen

Lasthost

Frodajni artikli in staritve skrajgano
Makbawni arikli skrajgano
Fodrobni pregled prodajnib atiklow in starites

Fregled prometa serijskih Stevilk
Fregled zaloge sertijskih Stewvilk

Cirl+A4,

Mastawvitee

Ce Zelite da vam program prenese isti prevod prodajnega artikla v drugem jeziku tudi v nabavni artikel, potrdite

opcijo:

Sinhronizacija opisa in enote med nabavnimi in prodajnimi artikli

Kliknite na gumb Zapri, da si program zapomni spremembe.




Ko v Sifrantu prodajnih artiklov vnesete prevod v drugem jeziku,

Primer:

[# Prodajni artikli - storitve

+ .2 . 4 0 0® _ [&

Doda Popravi Erigi Cene Sestava

Barkoda 6297300000

Maziv Casopis

Dodatni opis

Encta kos
Skupina
Vrsta
Podvrsta
Cena brez davka 500

Cena z davkom 525

Sifra davka Jl-l 5 DOV zniZana ¥
Valuta -
Cena v valuti

|zpis narocila na 1. tiskalnik

ARRERE

lzpis narodila na 2. tiskalnilc
ME UPORABLJAJ

Lastni proizvod

Oproséen promet, ki se ne
evidentira v davénih
evidencah

O O0ooog

WWW bliznjica

Jezik 003 Anglescina R
Opis MNewspaper E
Altemativni opis

Encta X

se ta isti prevod vidi tudi v nabavnih artiklih.



4.2. Ceniki za poslovne partnerje

V meniju Sifranti — Artikli — Ceniki za partnerje po vrsti cenika

Sifranti | 05 Gl knjiga  Okna

Foslovni parnerjiin osebe 3

Strogkowna mesta

| Arikli |
stopnje dawvkow

Chlika dokumenta (radun, dobawnica, )

Sifrant priprasdjenih tekstow

Foste
Driawve
Jeziki
Tecajnalista

FPoslowne banke

Frodajni artikli - Storitve

Mabawni artikli

Fatalog artiklow - staritew

Sestave zarazknjiZevan)e zaloge
Stanje zaloge

Fregled salda prometa arikla

Ceniki za dodatna prodajna mesta

Fregled cenikow za wsa prodajna mesta

lahko cenik po novem izvozite v Excel,

g w _ v
Tiskaj Barkoda Zapri
na tiskalnik

Y Microsoft Excel

Tiskaj = predlogo RPX

Ceniki za partnerje po wrsti cenika

ga uredite (spremembo cen) in ponovno uvozite v ta isti cenik preko gumba Popravi (puscica in opcija Uvozi iz

Microsoft excel datoteke)

> :

Foprawi " Brigi

q A =
Frikazi 58 Cene  Tiski
Frivzemiveleprodajne cene zaizhiro
Dologifiksno cena £ DAVEOM zaizhiro
Dologifikeno ceno BREZ DAVEA zaizhiro
Dolodi procent rabata za izhiro

Doladi fiksni rabata za izhiro

n Frenesiiz drugega cenika,

Lhsoziiz Microsoft Excel datoteke

2 ZaokroZewvan|e cen
hat : TR T H W



Za pravilen uvoz morate v izvoZzenem excelu izbrisati naslednje stolpce:

- Barkoda

- Enota

- Veleprodajna cena z davkom

- Dogovorjena cena z davkom

- Veljavna cena brez davka

- Veljavna cena z davkom

- Cena v valuti brez davka

- Cena v valuti z davkom

- Ter stolpce Popust 1, Popust 2, Popust 3, Popust 4 ter Koli¢ina 1, Koli¢ina 2, Koli¢ina 3, Koli¢ina 4 je
potrebno med seboj zamenjati

Ko Excel uredite, ga shranite pod imenom Cenik in v obliki — razli¢ici Microsoft Excel 5.0/95 Workbook nekam na
racunalnik in ga potem uvozite s spremembami.



5. STATISTIKA FINANCNIH RACUNOV

Program Birokrat v glavni knjigi vsebuje vse obrazce, ki jih potrebujete za oddajo statistike finan¢nih racunov,
in sicer podatke o:
- stanjih financ¢nih sredsteyv,

stanjih obveznosti,

transakcijah financnih sredstev,

transakcijah financ¢nih obveznosti.

I Podatki o stanjih finan&nih sredstev I Podatki o stanjih obveznosti I Podatki o transakcijah finanénih sredstev ] Podatki o transakcijah finanénih obveznosti I
n L]

Program obrazce za statistiko financnih racunov izdela na podlagi predhodno izdelane bruto bilance (in

analiticne bilance).

POMEMBNO!

Statistika finan¢nih racunov v programu Birokrat se povezuje tudi z programom od AJPES za oddajo statistike
financnih racunov, tako da vam podatkov v AJPES program ni treba vnasati rocno, saj jih program Birokrat izpolni
samodejno.

Sistem delovanja statistike financnih racunov:
Sifrant poslovnih partnerjev (Sifranti — Poslovni partnerji (gumb Lastnosti)) vsebuje oznako:
- Razvrstitev za financ¢na porocila AJPES

Razvrstitev za financéna porodila AJPES

-1 Fospodarstwvo Slovenije n

o . o - .11 Hefinanéne druzZbe
Altermativni nazivi za avtomatsko knjizenje 11001 Javne nefinanfne druibe
211002 Nacionalne =zasebne nefinanéne druZbe
s S el 211003 HNefinandéne druZbe pod tujim nadzorom
: .12 Finanéne druZbe
2121 Centralna banka
122 Druzbe, ki sprejemajo wloge, razen cent

12201 Jawvne druzbe, ki sprejemajo wloge, raze

.12202 Nacionalne =zasebne druZbe, ki sprejemaj

212203 Druzbe pod tujim nadzorom, ki sprejemaj

123 Skladi denarnega trga (MMF)

-12301 Jawvni skladi denarnega trga (MMF)

-12302 Nacionalni =zasebni skladi denarnega trg

212303 Skladi denarnega trga (MMF) pod tujim n ¥
JR— T

|vodni tekst za radun

L3 o O O o o o o O T O O T

Koncni tekst za racun

Kontni plan (Glavna knjiga — Kontni plan) vsebuje oznake:
- razvrstitev za financ¢na porocila AJPES,
- oznaka finan¢nega inStrumenta,
- vsebina konta (konto terjatve oz. konto obveznosti).

= (]
Razvrstitev za fin. porodila ..
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Pri vsakem kontu je treba dolociti navedene parametre. Prav tako pa je treba tudi partnerje razvrstiti v skupine za
financna porocila. Nastavitve kontov in Sifranta poslovnih partnerjev za vsak uporabljeni konto so

bistvenega pomena za pravilno izdelavo statistike financnih racunov. Pravilna dolocitev oznak je bistvenega
pomena za pravilno izdelavo obrazcev za statistiko financnih racunov.

Program Birokrat Ze vsebuje izdelane nastavitve oznak (razvrstitev za financna porocila, oznake financ¢nih
instrumentov in vsebine kontov) v okviru Excelove datoteke OznakeZaFinancnaPorocila.xls, ki jo lahko uporabite
za uvoz teh nastavitev v program Birokrat (datoteko lahko tudi dopolnite po svojih Zeljah oz. glede na poslovanje

in jo potem uvozite v program Birokrat).
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V stolpcu SEKTOR GOSPODARSTVA vsebuje datoteka OznakezaFinancnaPorocila.xls priporocene sektorje
gospodarstva oz. sektorje gospodarstva, ki so mozni pri posameznem kontu. Ce je pri posameznem kontu
dolocenih vec sektorjev, program pri tem kontu doloci oznako PAR, tako da program promet tega konta
razvrsti glede na oznake sektorjev, ki so doloceni poslovnim partnerjem.

POMEMBNO!
Po koncanem uvozu oznak za financ¢na porocila preverite vsebino kontnega plana in oznake za financna
porocila, ki se v program niso uvozile samodejno, dolocite roc¢no.

Tudi poslovne partnerje je treba razvrstiti v sektorje (zaradi tega, ker je lahko na enem kontu promet, ki se
nanasa na poslovne partnerje, ki so iz vec razlicnih sektorjev). Pri dolocanju razvrstitev za financna porocila pri
poslovnih partnerjih si lahko pomagate z izvozom poslovnih partnerjev v Excel v formatu za ponovni uvoz.
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a lzvozi dostavna mesta v formatu za ponovni uwoz !

Podatke izvozite v Excel, kjer poslovnim partnerjem dolocite oznake v stolpcu SKIS (S11 — Nefinancne
druzbe, S121 — Centralna banka, $122 — Druge denarne financne institucije ....), nato datoteko shranite pod
imenom Partner.xls (najvec v formatu za Excel 5.0 (delovni zvezek) in jo znova uvozite v program Birokrat
(kliknete ikono + za dodajanje v Sifrantu poslovnih partnerjev).
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POSTOPEK ZA PRAVILNO IZDELAVO STATISTIKE FINANCNIH RACUNOV

1. Pri vseh kontih v kontnem planu nastavite oznake financnih instrumentov (razvrstitev za financna

porocila AJPES, oznaka finanénega instrumenta, vsebina konta (konto terjatve oz. konto obveznosti)); to naredite
rocno oz. si pomagate z uvozom Ze pripravljene datoteke OznakezaFinancnaPorocila.xls.

2. Vse poslovne partnerje razvrstite v sektorje (Razvrstitev za financna porocila AJPES).

3. lzdelajte bruto bilanco in analiti¢no bruto bilanco.

4. 1zdelajte obrazce za statistiko finanénih raéunov (z gumbom Prikazi $).

5. S klikom ikone AJPES prenesite podatke v AJPES program za oddajo statistike financ¢nih racunov.

@ Statistika finanénih radunowv
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NASVET
Pri preverjanju vsebine statistike finan¢nih racunov si lahko pomagate tudi z izbiro konta (razreda kontov),
program pa izdela statistiko samo za promet tega konta (razreda kontov).

Program Birokrat se povezuje tudi z AJPES programom za izdelavo statistike finan¢nih ra¢unov

(SFR_2022 2 cetrtletje_verl.0.xIsm.zip). Tako lahko vse podatke iz izkazov, ki ste jih izdelali v programu Birokrat,
samodejno prenesete tudi v AJPES program (najdete ga tudi na internetni strani
https://www.ajpes.si/Statistike/Statistika_financnih_racunov/Splosno/Predlozitev).

AJPES program (Excelovo datoteko) shranite na disk (na poljubno mesto). Datoteko lahko shranite na disk pod
poljubnim imenom (racunovodski servisi naj si za vsako podjetje odprejo lastno AJPES datoteko za izdelavo bilanc).
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Prenos statistike finan¢nih rac¢unov na AJPES
sproZzite s klikom ikone AJPES. Odpre se okno,
prek katerega poiscite Ajpesovo datoteko, v
katero boste izvozili podatke iz Birokrata.
Birokrat vse obrazce, ki jih morate oddati na
AJPES, izpolni samodejno.


https://www.ajpes.si/Doc/Statistike/SFR/SFR_2022_2_cetrtletje_ver1.0.xlsm.zip

NAPAKE PRI IZDELAVI STATISTIKE FINANCNIH RACUNOV
Nekaj najbolj pogostih napak pri izdelavi statistike financ¢nih racunov:

1. Vsikonti, ki imajo promet v bruto bilanci, nimajo nastavljenih finanénih oznak za prenos v statistiko
financnih racunov, zato program prometa nekaterih kontov pri izdelavi statistike ne uposteva (preverite
nastavitve oznak za financ¢na porocila).

2. Konti imajo stanje (salde) na napacni strani (npr. saldo konta za konec leta je v breme namesto v dobro), in
program promet takih kontov zapise napacno (to velja za obrazca Podatki o stanjih obveznosti in Podatki o
stanjih financnih sredstev, ki ne smeta izkazovati negativnih vrednosti). V primeru takih napak program na
to tudi opozori. Nepravilni saldo konta je treba preknjiziti na pravilne konte. Ce napak ne boste odpravili,
program podatkov iz Birokrata v AJPES obrazce ne bo prenesel pravilno.

3. Ceimate promet na kontih brez poslovnega partnerja (posamezne vknjizbe nimajo doloéenih poslovnih
partnerjev), program vse take vknjizbe razvrsti v sektor S.11 — Nefinan¢ne druzbe.

POMEMBNO!
Pred oddajo podatkov na AJPES, obvezno preverite izdelano vsebino in uredite
morebitne vsebinske napake!

Modul SFR deluje le na osnovi licence. Ce tega v licenci nimate, je modul zaprt. Ce vas zanima, se obrnite na
komercialo 01 53 00 200 ali info@birokrat.si.




6. MALOPRODAJA/RACUN

6.1. Nastavitev izpisa racuna v maloprodaji

V meniju Maloprodaja — Prodajna mesta - Sifrant

Maloprodaja | PROIZVODMJA  Plaga Honorar  Sifranti 05 G knj

Gotowvinska blagajna »
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Ewvidenca prejema in porahe

Frodajna mesta

izberite svoje maloprodajno mesto tako da kliknete na njega in se podatki o tem prodajnem mestu izpiSejo na levi
strani okna.

E Prodajna mesta - trenutna nastavitev Maloprodaja
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Oznaka -
Naziv Maloprodaja ¥
Vrsta prodajnega mesta Maloprodaja - I
Naziv poslovne enote BIROKRAT IT d.o.o. I
MNaslov poslovne enote Dunajska cesta 191 |
Kraj poslovne enote 1000 Ljubliana L
Telefon poslovne enote H
Privzeta predloga - I
Privzeto stroskovno mesto 1




Ce ne Zlite ve€ izpisovati raéunov na vasem maloprodajnem mestu, potem potrdite vrstico &isto na koncu, na levi
strani, 'Ne izpiSi racuna na POS' ter kliknite zgoraj na gumb Popravi.

Me izpisi racuna na POS

Ob izdelavi ra¢una na blagajni POS, vam bo program odprl okno 'Predogled tiskanja' kjer lahko izberete naknadno,
na podlagi odloditve kupca, ali boste racun tiskali ali ga samo zaprli.
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