Microsoft

GOLD CERTIFIED

Birokrat

| sodobne poslovno-informacijske resit

I
BUREAU VERITAS
Certification p

4
Z

2009
Preferred Pariner ¢

A

Veleprodaja | Maloprodaja | Storitve | Ra¢unovodstvo | Proizvodnja | Gostinstvo | Turizem | Hotelirstvo | Ticketing | CRM
| Internetnatrgovina | lzdelava internetnih strani | Grafi¢no oblikovanje

NOVOSTI IN NASVETI ZA DELO S PROGRAMSKIM PAKETOM BIROKRAT ZA OS WINDOWS

INFORMATOR

2 -2016

OPISANE NOVOSTI VELJAJO V NAVEDENI VERZIJI PROGRAMA ALI VEC

Birokrat 8.034.053

Datum izida: 12.07.2016


http://www.birokrat.si/
http://www.birokratpos.si/
http://www.birokrat.si/
http://www.birokrat.si/
http://www.birokrat.si/
http://www.birokrat.si/
http://www.hotelir.si/
http://www.hotelir.si/
http://www.hotelir.si/
http://www.birokratshop.si/
http://www.elementcms.si/
http://www.elementcms.si/

KAZALO

1.1.

1.2.

1.3.

3.1.

3.2.

IZDANI RACUNI = POSLOVANIE. .......ooveveeieceeeeeeteteeeeeeseseseseseteteseasssesesesesesesessasess et esesesessseasasesesssesesesenssssesasasans 3
UVELJAVUANJE SPREMEMB PRI DAVENO POTRIENIH RACUNIH ...ttt 3
SPREMINJANJE PARTNERJA NA IZDANEM RACUNU .......ovvveectceieceeete ettt et teaesss s eseseasn s esesenns 4
1ZPIS DAVCNE STEVILKE ZA KUPCE, KI NISO ZAVEZANCI ZA DDV .....ovveeeeeeeeeeeeeeeeteeeeeeeeseseeeseessesesesesesenens 5
PODPIS IN ZIG NA IZPISU DOKUMENTOV .......ouvuieieiuiriteieteteteteseseeeeeesesesesaesesesesesesesesesesesssesasaesesesesesesasesassans 6
2,11, PODPIS UPORABNIKA .......ceeuitieieiteteteteteteteseteseteesesasas st sese st sttt s ssasa e sseseseseseseseses s s s s anasanaees 6
2,120 ZIG PODIETIA .ottt ettt sttt ettt ettt a et ettt bttt 8
2,11, PODPIS DIREKTORIA ......ovieieieieieiteteteteteteseseteset et setesese st ettt s s s asa e saeseseseseses et e s s s s s snasanaees 8
PREJETI RACUN ..ottt ettt ettt st ettt e st s s e e e s s e s et et et et et et et s es s s ssanasassesesesesesesessanans 9
RACUNI DOBAVITELEV I1Z TUJINE- TECAINA LISTA ..ottt sesesesnas 9
PODVAJANJE PREJETIH RACUNOV IZ PRETEKLEGA LETA w..vvvvveiereeeeee ettt 10
SERIJSKE STEVILKE Z ROKI UPORABE ........covuiuiuiteieteteteseseseseeesseseeasaesese et sesesesesessssssasasaesesesesesasasesssnasasanes 12
UVODNI IN KONCENI TEKST NA MALOPRODAINEM RACUNU ......covueiiiriieecieteteieieee et nennes 14
DELOVNI CAS ...ttt ettt ettt ettt ettt a et et b et e st b et e st et et e st et e s e s st eseasesese s esese b ebesess et ete s esesessesesens 17



1. 1ZDANI RACUNI - POSLOVANJE

1.1. UVEUAVLIANJE SPREMEMB PRI DAVCNO POTRJENIH RACUNIH

Pri izdanih rac¢unih v poslovanju imate sedaj moznost popraviti dolo¢ene parametre racuna. Po popravku je

potrebno uveljaviti popravek.

Popravek lahko uveljavite za:

e valuto dokumenta,

e stroskovna mesta,

e naredite popravek narocilnice ali
[ )

Popravite Zeleni vnos. Spremembo shranite s klikom na eno izmed moZnosti » Uveljavi popravekg, ki se nahaja s

klikom na puscico navzdol pri gumbu »Popravi«.

ostale popravke, ki ne vplivajo na drugo poslovanje (konéni ali uvodni tekst, popravek logotipa).

(A Racun o] & ]
B, B i b a W =) mw v 58-BL2-86
Dodaj Popravi Brigi Prejénji Naslednji 156 Slika Tiskaj Barkoda Telefon Zapri Z01:fd74d52592b041 Badd7ibda2ebb2854d EOR:Bef 34323432431 eade el ad466aeS7e 06.06.2016 10:00:26
E] Uveljavi popravek valute dokumenta Datum | 08.06.2016 |_|
3
Uveljavi popravek strofkovnega mesta za vse pozicije dokumenta 0o B Stevilka [00086 |20‘IE

Uveljavi popravek narodilnice Plagilo 9, - I Valuta 25.07 EU1B |_|
Uveljavi ostale popravke, ki ne vplivajo na druge peslovanje 510 . Dostava E’—j Ef Vrsta raduna |Ragun j
. Obrokov | o korakdni | 0 Datum edpreme 08.06.2016

Vrsta prodaje ‘Dubave blaga in storitev j ) | |_|

1. obrok Datum za obracun DDV| 08.06.2016 |_|

lzvor dokumenta -

Marodilnica G, . | J

Stevilka L | =

Zaratunavamo Vam:

Uvodni tekst G )

Primer popravka valute ra¢una:

Postavite se na racun, ki ga Zelite popraviti, spremenite datum valute (v nasem primeru iz 9.7.2016 na 25.7.2016),

kliknite na puscico pri gumbu »Popravi« in izberite »Uveljavi popravek valute dokumenta«.

Program vprasa, Ce Zelite popraviti valuto dokumenta, izberite »Yes« oz. »Da« in valuta bo popravljena.

Birokrat za Windows




1.2.

SPREMINJANJE PARTNERJA NA IZDANEM RACUNU

Ce Zelite popraviti kaksen podatek pri partnerju na e izdanem racunu, kliknite na izdanem racunu pri polju
»Kupec« na lupo. Sedaj se ob kliku na lupo odpre Sifrant partnerjev in prikaze samo izbrani partner.

Popravite Zelene podatke, kliknite gumb »Popravi« in nato »Zapri«.

® . | ) J E & _ s v
Dodaj Popravi Brigi Breignii  Iaslednji 15€i Slika Tiskaj Barkoda Telefon Zan
E] Kupec J|F'0djetje d.o.o. J .
3
Wartabimone T [Fa=n | Ld |
@ Sifrant sodelaveey in poslovnih partnerjev
+ . 2 - N (A4 ] ¢ S . v
| Dodaj Popravi Brigi 15 Lastnosti  Slika Spajanje  Tiskaj Zapri
Ime | Fontakli / Dostava | Opar
Oznaka 5330 Miwvuporabi [ Ulica |F'0djetna 25
Vrsta Q%." j Drzava |SLC- Slovenija
I Maziv |Podjetie d.o.o. Posta 4 |1DUU LIUBLJANA
Dodatek naziva Telefon |
Kontakt | Fax |
+' |K0nﬁni potrodnik j |F'ravna oseba j E-mail |
Dod:  Davénain matigna 3t O [12345678 |
X . Hitra opomba
o ID &t.za DDV |
Popre
1 V=& vrate | kupci | dobavitelji | zaposleni | pogodbeniki | kupci - fiziéne | DURS
Bx.’,AIBICIﬁIDIEIFIGIHIIIJIKILIHINIOIPIOIRISIF'-ITIUIVIWI?
1k
E] Oznaka |Parner Ulica Posta |Kraj Telefon Fax Kontakt

1000

LIJUBLJANA

5330 |Podjetje d.o.o.

Podjetna 25



1.3.  1ZPIS DAVCNE STEVILKE ZA KUPCE, KI NISO ZAVEZANCI ZA DDV

Z novo verzijo je omogocen izpis davcne Stevilke na racunu tudi za kupce, ki niso davcni zavezanci, velja tudi za

modul maloprodaja (POS).

V Sifrantu sodelavcev in poslovnih partnerjev mora imeti kupec vneseno davcno st. v polju »Davéna in maticna St«:

Eil

+ . 2 . A B ¢4 & .| v
Dodaj Popravi Brisi IE€i Lastnosti  Slika Spajanje  Tiskaj Zapri
Irne | Fontakti / Dostava | Oporibe
Oznaka 5330 Nivupaorabi [~ Ulica |F'ndjetna 25
vrsta 9, | j Drzava |SLC- Slovenija
Naziv |Podjetie d.o.0. Posta O [1000 LJUBLJANA
Dodatek naziva | Telefon ‘
Kontaki | Fax |
|K0néni potrosnik - |F'ravna oseba j E-mail |
Davéna in matiéna &t Q,||1234557‘8 |
- Hitra opomba
ID 5t za DDV |
Vse vrete | kupci | dobavitelji | zaposleni | pogodbeniki | kupci - fizitne | DURS
alelc|eélole]lFrlelul o]kl m|In]olprlalrR]s]|S]|T|ulwv|w]|x|
Oznaka |Partner Ulica Posta |Kraj Telefon Fax Kontakt

Podjetna 25 1000 |LJUBLJANA

Na racunu se izpiSe davcna Stevilka kupca:

Racun : 00093-2016

Paodjetje d.o.o. D . 04.07 2016
Podjetna 25 Vot O
1000 LJUBLJANA Kraj izdaje : 1000 Ljubljana

Datum odpreme : 04.07.2016

Davina Stevilka: 12345678

& Opis Koiitina Enota O™ %% Davek  GenazDDV Znesek

4 TEeT oans an an Aaman anac ar an Ans AN



2. PODPIS IN ZIG NA 1ZPISU DOKUMENTOV

Sedaj si lahko sami dodate podpis in Zig na izhodne dokumente. Zahtevana velikost kvadrata je 2 x 5cm, jpg. format,
skenirana v ¢imboljsi kvaliteti (300dpi je maksimalno).

Zig in podpis lahko dodate vsakega posebej ali skupaj in dolo¢ite, kaj vse se vam bo izpisovalo na dokumentu.
V naSem primeru je na levi strani direktorjev podpis, Zig podjetja na sredini in podpis prodajalca na desni strani
dokumenta.

Lep pozdray!
Ciamar Jurak

J:( E”ﬂhrﬂ" -'T drﬂ-ﬂr \1|UI‘ o

Ljubljana

Sliko podpisa in Ziga morate imeti shranjeno nekje na racunalniku. Podpis za posameznega uporabnika dolocite pri
dolocanju operaterjev, Zig podjetja pa v obliki dokumenta.

2.1.1. PODPIS UPORABNIKA

Meni »Birokrat — Dolocanje operaterjev« in izberite operaterja.

e S —
l@Uporabniki

+ 2 _ % B B | s/

-

Dodaj Popravi Brii Leta Bliznjice | Zapri

% Podatki
Uporabnik: 1
Geslo -

Hitra prijava

Zaposleni 024 Janko Test -

Ime in priimek Janko Test
Davéna &tevilka 95533479

Cpomba

Nadzomi operater
Administrativni nagin [l
Neaktiven F
=E Privzete nastavitve (E3]
Poslovno leto ob zagonu 17 17 TEST za sStrar

Privzeto prodajno mesto ob zagonu -

Privzeta skupina artildov -
| Privzeta skunina natnerey -

Aldivni | Neaki




Z drsnikom se pomaknite do konca menija navzdol. V polju » Podpis« kliknite desni na pravokotnik s »...« in poiscite
datoteko s podpisom.

Veligven cenik Privzeta cena -

Veligvna touchscreen predloga

Erivzeta predloga

Zapr program, ée je uporabnik neaktiven (v minutah)

COdpr okno za vnos uporabnika in gesla, ¢e je
uporabnilke nealdiven (v minutah)

Omogodi izbiro poslovnega leta ob vstopu v program

YWedno maximiziraj okna
Yelikosti oken samo za uporabnika
Sirine kolon samo za uporabnika

WHEHEHE

Ko podpis vidite v kvadratku, kliknite »Popravi« da bo sprememba zapisana.

Podpis -
/ S,
l\_.f’“

@ Upcrabniki
+ | . & B B v
Dodaj | Popravi Brisi Leta Bliznjice | Zapri




2.1.2. ZIG PODJETJA

Pojdite v meni »Sifranti — Oblika dokumenta, z drsnikom se pomaknite &isto do konca dol. V polju »Stampiljka
podjetja« kliknite na pravokotnik s »...« in izberite sliko Ziga. Ko je Zig viden v kvadratku, spremembe shranite z
gumbom z zeleno kljukco »Zapisi in zapri«.

T MR IUYULRE Y LSRASLUYI I LR =
- FDF tiskaj preko operaciskega sistema Fi

Logatip -
ﬁ; w Uporabnisko ime direltorja 1 -

Stampilka podietia

e . Birckrat IT d.o.0.
S Ljubljana
y | ELET W

2.1.1. PODPIS DIREKTORJA

Ce Zelite, da je na dokumentu viden tudi podpis direktorja, v obliki dokumenta dolotite njegovo uporabniko ime.
Pojdite v meni »Sifranti — Oblika dokumenta«, z drsnikom se pomaknite &isto do konca dol. V polju » Uporabnisko
ime direktorja« kliknite v rumeno polje ali na puscico nazvdol in izberite uporabnika, ki pripada direktorju.

Uporabnisko ime direktorja 1 -

- Blrckrat IT dowo,
Stampilika podietia e

Spremembe shranite z gumbom z zeleno kljukco »Zapisi in zapri«.
- x
v X

Mastavi pisavo Fapidi in zapr Preklici




3. PREJETI RACUNI

3.1. RACUNI DOBAVITELJEV IZ TUJINE- TECAJNA LISTA

Ce tec¢ajno listo vnasate ROCNO (torej, ne prenasate tecajne liste preko programa), morate imeti v uporabnikih

nastavitvah nastavljeno, da za izra¢un uporabljate srednji te¢aj, v nasprotnem primeru, bo program prikazal tec¢ajne
razlike.

Meni »Sifranti — Uporabniske nastavitve, kliknite gumb »I5¢i«, vpisite besedo »tecajna« in tipko »Enter ali OK«.
V polju »Nabava blaga oz. materiala« izberite »Srednji tecaj«.

V polju »Tecaj prikaZi po referencnem tecaju ECB« dodajte kjukco in kliknite »Zapri«, da se zapiSejo spremembe.

I —

Mastavitve

W% . =N 8 [ X |V

[EEi Servis  Tiskaj Preklici Lapri
COpis tecaja 1. "
Opis tecaja 2. "
COpis tecaja 3. "
Opis tecaja 4. "
Opis tecaja 5. "
Prodaja blaga in storitev Prodajni podjetnigki tedaj
Makup deviz pri poslovni banki Prodajni podjetniski tecaj
Provizija za nakup deviz Prodajni podjetniski tecaj
Dnevnice za potne naloge in devizna blagajna Prodajni podjetniski tecaj
Mabava blaga oz. materala Srednji tedaj
Teéaj prikadi po referenénem tedaju ECB




3.2.  PODVAJANIJE PREJETIH RACUNOV IZ PRETEKLEGA LETA

Dodana je moznost podvajanje prejetih racunov iz otvoritve.

»Poslovanje — Racuni dobaviteljev doma — Vnos in pregled« —pri gumbu »Dodaj« kliknite na puscico navzdol,
izberite »Podvoji iz Ze vneSenega«, v novem oknu izberite Status »Lanski« in iz spustnega seznama izberite zelen
racun.

@ Evidenca prispelih radunov E =l @
+ » Lk \ 4 a . § v v
Dodaj Popravi Brigi Prejénji  Naslednji I&€i Slika Placila Dogodki Zapri
Dodaj iz Microsoft Excel datoteke Ot | I
@ Hitri pregled
I Podvayi iz 2e vnetenega I
-0017190046 = X v
Uvoz e-5LOG enca Tiskaj Preklici  Zapri
Uvoz e-5L0G iz poitne knjige | Ll Parner

I
| -] ]| merus

Status |Lanski

D atum za DDV Rok platila Dunajska 191, 1000 Ljubljana Stavilka|Partner
| ] | ... Kodanamena eyl 559 | Testno Podjetie d 0o,
- Pladilo racuna
Wrsta dogodka N T T T T TN N N TN N Y T T T N A T T NN SO SO T B r
M| j EUR |Znesek | |Datum placila |_|| |
Matin nakazila 0,00 u
IBAN |zjawa

|Navadn0 v| [

Program prenese oz. podvoji vse podatke iz Ze vneSenega racuna, tako da vi le popravite datume in izbriSite datum
placila, ¢e je racun Ze zaprt (izpiSe se samo datum, ne prenese se zapiranje). Racun dodate s klikom na » Dodaj«.

@ Evidenca prispelih racunov EI = @
+ . 2 . 4 < » a || H W e v
Dodaj Popravi Brigi Prejinji  Maslednji 15€i Slika Placila Dogodki Popravek Zapri
Stevilka Strogkovno mesto | j
0 — |BAN Paolog Divig
Datum prizpetja D atum knjiZenja | 02045-0017190046 j u | u
Referenca
[ o |
Dratum racuna Dratum S[g[_’gdpr_ [ | T T TN N A TN NN TN Y N TN T Y A TN N N MO A |
| e
= SERVIS Fodos e
Datum za DDV Fok plazia Dunajska 191, 1000 Ljubljana nembeane 3
_I' _: K.oda namena Mamend rok platila Hujno
- Pladilo raguna &t 123645
“rsta dogodka 11 'S v v v e T T TN T A T S NN NN TN O T BN -
a, |51 05 pisarnidka npr\Ej Zrezek D aturn placila
o EUR | 500,00 LL2a022016 [ .| | | m
Matin nakazila L
|Navadn0 j il lzjava
| 32165-0875463215 | m
Stevilka dokumenta Referenca
123645 | 00 123645 | UPN  Univerzalni plagini nalag
1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
N 4 - Tme i naslov
e upodtevaj pri davéni ot
r evidencah Q, [Testno Podjetje d.o.o. jaaiass
estan cesta 25, LIUBLJAMA
Opombe
as

Brez davka 500,00

Platano 0,00 Vstopni davek se NE Davek [ 0,00 | 0,00
odsteje pri obracunu, NI

Meplagano 500,00 davini zavezanec Zaokrofevanje 0,00
Z davkom 000

10



Popravljeni datumi na levi in izbrisan datum placila. Klik na gumb »Dodaj«.

Evidenca prispelih raéunov

[= =2 |[=]

L T ‘ < 4 ‘ q . | ] e ‘ v |
Dodaj Popravi Brigi Prejinji  Maslednji I Slika Placila Dogodki Popravek Zapri
Stevilka Strokovno mesto I j
15 — IBAN Polog Dvig
D aturn prispetia Daturn knjiZenja I 02045-0017190048 j Jul u il
[ 22072016 [..] [ 22072016 [.]| _Referenca
D aturn raduna [ atumn star. odpr. | 1 53:9 1 I N T Y T N N N T Y ||
[ 22072016 [ [ 22072016 []| opmarese -
Diaturn za DD Rk pladila Dunajska 191, 1000 Ljubljana P:Sgéizfncgng?:

22.07.2016 |_|| 22.08.2016 |_| K.oda namena Marnend rok pladila Mujna
,I Pladilo raduna &t 123645
Yista dogodka |11 [ | I U —— 1 R T T T T O T T T | I-
q@.lﬁl 05 pisarniZka Dprr:j Znesek Datum placila
. EUR | 500,00 || LY | | m
tatin nakazila :
IN d j IBAN |zjava
VLD | 32165-9875463215 -m
Stevilka dokumenta FReferenca
(123645 | 00 123645 | UPN Univerzalni plagini nalog
1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
Trne in nazlov

r Ne upostevaj pri davenih
evidencah

Opombe

0s

%lTestno Podjetje d.o.o.
estan cesta 25, LIUBLJAMNA

5558

Plagana I 0,00
Meplagano I 500,00

Vstopni davek se NE
odsteje pri obracunu, NI
davcni zavezanec

Brez davka I 500,00
Davek | 0,00 | 0,00
Zaokroievanje 0,00

Z davkom I 0.00

11



4. SERIJSKE STEVILKE Z ROKI UPORABE

Novost za stranke, ki uporabljate vecje koli¢ine enakih artiklov z barkodo, serijsko Stevilko in rokom uporabe.
Sedaj lahko vse skenirate s ¢italcem barkod, na dokumentu pa bo viden artikel samo kot en vnos z ve¢jo koli¢ino.
Za skenirajte vseh 3 omenjenih parametrov potrebujete v licenci dodatke (za doplacilo) SER — Uporaba serijskih
Stevilk, LIR — Lirpis in LSC — Lirpis skeniranje. Za vec¢ informacij piSite na info@birokrat.si

Postavite se na dokument (Prevzem, Dobavnica, Racun, ...), kliknite na gumb »Dodaj« za dodajanje artikla. V polju
»Artikel« s Citalcem barkod skenirajte 1 artikel. Program bo za ta artikel prebral barkodo, serijsko Stevilko in LOT —
rok uporabe. Vpisete koli€ino vseh artiklov in potrdite s tipko »Enter«. Program barkodo spremeni v naziv artikla.

@ Prevzem
B . 3 & ) » a | & 1] S . mw
Dodaj Popravi Brigi Prejgnji Maslednji i VY Plagila  Slika Tiskaj Barkoda
Partner ﬂ| |
@ Vrsta |Raéun j
lzvor prevzema |Dnmaéi - nabava od dobaviteljev iz Slovenije j
Dokument
| u
| [# Specifikacija
1 8B _| %X v
+ Promet Preklici  Zapri
D;a' Autikel ﬂ 006139949687 15|
| :
AW ez |
% Koliging | 00000 ME | Komadov
Birisi K.omentar |
Vla Seriske Stevike (37| | =] wo
[3] Skupai v alterriativei EM | nnn

Po vnosu koli¢ine program odpre okna za vnos serijskih Stevilk. Za Ze skeniran artikel je Ze vneSena serijska Stevilka
in rok uporabe. V tem oknu poskenirajte Se preostale artikle z enako barkodo in razli¢nimi serijskimi stevilkami. Na

dokumentu je zapisana 1 postavka tega artikla z nastetimi serijskimi in roki uporabe v komentarju.

[# Specifikacija P 1

@ X v Vnos serijskih Stevilk

Promet | Preklici Zapri
) 4+ A & v
Atikel J 1 Dodaj Popravi  Brii Zapri

Meaw 1 Artikel [ 4
K.oliina 10,0000 Kolicina | 1
t - ,
omentar 4 erijska Stevilka |ERNNEEE WS
K ] Serijska stevilk
Seriske ftevike [37] [310027447G Rok uporabe [14.06 2017...
Mabavha cena brez davka po enoti ’—_ Opombe |

Mabawna vrednost brez davka
E Zap. &t. Kolitina |Serijska 3t Opombe Rok uporabe

Strodkovho mesto
3 1 3100274476 14.06.2017

Informativio stanje zaloge 1 300274486 14062017
- 1 [3100274496G 14.06.2017
Pridoblieni rabat « % | 0,0000 1 3100274466 14.06.2017

12
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Na racunu je tako zapisana 1 postavka artikla, v nasem primeru koli¢ina 7, z nastetimi serijskimi in roki uporabe v
komentariju.

St Opis Koli¢ina Enota

1 Elektroda Impulse II IHP 09JB 7 kos

Lot / rok uporabe: VNH007011V / 25.3.2017,VNH007008V / 25.3.2017.VNH007009V
25.3.2017,VNHO007010V / 25.3.2017,VNHO007005V / 25.3.2017,VNHO007006V / 25.3.2017.VNHO007007V
25.3.2017

Primer barkode:

310027447G |
@ DR

2017-06-14

YYYY-M-DD

m E60A1

LA

(01)00613994968715(17)170614(21)3100274

V nasem primeru je prvi del Stevilke barkoda (00613994968715), na sredini rok uporabe (170614), na koncu serijska
Stevilka (310027447G).

Omenjena novost trenutno deluje v primeru, da je v tretjem oklepaju barkode zapisana stevilka »10« ali »21«.
V kolikor imate v vasem primeru katero drugo Stevilko, nam to sporocite, da jo dodamo v kodo.

NASVET
Ce dodajate artikle z barkodo v $ifrant nabavnih ali prodajnih artiklov, je priporo¢ljivo, da imate vklopljeno
sinhronizacijo barkod, da ne rabite barkode vpisovati v oba Sifranta.

V meniju »Sifranti — Uporabniske nastavitve« kliknite na gumb »15¢i«, v iskalno polje vpisite besedo: »sinhroniz« in
potrdite z »Ok« ali tipko »Enter«. Obkljukajte nastavitev »Sinhronizacija barkod med prodajnimi in nabavnimi
artikli in spremembo potrdite z gumbom »Zapri«.

= & X

E& | Servis Tiskaj | | Preklici |

Sinhronizacija barkode med nabavnimi in prodajnimi artildi

Sinhronizacija skupine, vrste in podvrste med nabavnimi in prodajnimi artildi

Sinhronizacija opisa in enote med nabavnimi in prodajnimi artikdi

Sinhronizacija dodatnega opisa med nabavnimi in prodajnimi artikl

HEHEHE] &

Sinhronizacija lastnosti nabavnih in prodajnib artikdoy

Tako si olajsate delo in barkodo vnesete le v en Sifrant artiklov, ta je pa vidna tudi v drugem.
Je pa pogoj, da so Sifre artiklov v Sifrantu nabavnih in prodajnih artiklih iste.
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5. UVODNI IN KONCNI TEKST NA MALOPRODAJNEM RACUNU

Sedaj je mozZno dodajati poljubne uvodne in koncne tekste tudi na maloprodajnih racunih — modul POS.

Zaradi tega je potrebno obvezno prenesti nove AR predloge iz nase spletne strani, saj vam v nasprotnem primeru
na racunu ne bo izpisalo prve vrstice specifikacije artikla (artikel, kolic¢ina, cena, ...).

Na spodnji povezavi so na voljo nove AR predloge za maloprodajne racune za razli¢ne tiskalnike. Za posamezen
tiskalnik je na voljo vec razli¢nih predlog. Predlogo si shranite v mapo »ARPredloge, ki se nahaja v mapi »Birokrat«
na vasem racunalniku in prepisite stare. V vecini primerov je to na C:\Birokrat\ARPredloge\.
www.birokrat.si/nadgradnje-in-podpora/navodila-za-uporabo/ar-predloge-dokumentov#MP

V programu kliknite na meni »Maloprodaja oz.naziv vaSega maloprodajnega mesta - Blagajna — Nastavitve«, gumb
»13¢i«, v iskalno polje vpisite besedo »predloga« in potrdite z »Ok« ali »enter«.

[# Nastavitve

- - {
Tiskaj Preklici Zapri

. Mastavitve tiskalnilkov

Privzeta predioga za ratun

Paragonski tiskalnik za izpis racuna

Privzeta predloga za dobavnico -

Tiskalnik za graficni izpis dobavnic -
Privzeta predloga za ratun za pravne osebe -
Tiskalnik za izpis ratunov za pravne osebe -

Na kartici »Nastavitve tiskalnikov« izberite Zeleno predlogo za racun, dobavnico, racun za pravne osebe, ... in
spremembe shranite z gumbom »Zapri«.

Uvodni in kon¢ni tekst dolocite direktno na racunu, lahko imate vec Ze vnaprej pripravljenih, privzet ni noben,
vedno ga je potrebno izbrati.

Pojdite na maloprodajni racun, dodajte Zelene artikle in kliknite gumb »Total«.

Gotovina

1plagilag  Narocilo Locitev Ime raduna
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Odpre se okno »Placilo«. Kliknite na »lupo« pri Uvodnem ali Kon¢nem tekstu, odvisno kaj Zelite dodati.

Odpre se okno »Poljubni teksti«. Dolo¢ite Sifro, Naziv ter Opis (tekst) in kliknite »Dodaj«, da program zapise
spremembe. Dodate lahko poljubno Stevilo tekstov, ki jih lahko uporabite ali za uvodne ali za koncne.

Svetujemo, da si dolocene tekste pripravite Ze vnaprej in samo dopiSete podatke za posameznega kupca (spodaj
primer, ¢e kupujemo telefon).

- -
el _

Potrdi Prekini (ESC)

NACIN PLACILA

Placilo

Prekini (ESC)
NACIN PLACILA

[ -
PRE\JETO PO|jL.IbI'1i‘lEk3‘ti
+ | & p & _|
0,00 Dodaj [Popravi  Bridi ‘ Tiskaj Zapri
T Mesana placila . & 1
ZAVRAGILO i |

Maziv |Mobi|ni paket

0,00

Wigta I

I'g'lobilni paket SUPER
Stevilka ankesa k pogodbi:
Trajanje vezave:

‘ Opis

Uwadni tekst] O VSl
Ll

Sifra  Naziv

Mobilni paket

Kondni tekst] S

Dodamo lahko poljubno stevilo tekstov:

[ [ Poljubni teksti )
+ 2> & g [ v
Dodaj Popravi  Brigi Tiskaj Zapri
Eifra I 2
Naziv IDbroki
Wrzta I
Obrocno odpladevanje na: -
Opiz
Vsi
‘ Sifra Naziv
1 Mobilni paket
[ 2
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Ko Zelimo dodati uvodni ali konéni tekst, kliknemo na lupo pri Zelenem tekstu in ga izberemo iz Sifranta poljubnih
tekstov — kliknite gumb »Zapri«.

Ko imamo izbrane Zelene tekste, jih lahko Se popravimo, dopisemo,... Kliknemo v polje, kjer je opis in dopiSemo oz.
popravimo tekst. Ko smo uredili tekste, izberemo nacin placila in kliknemo »Zapri«.

*

rg'lnbilni paket SLIPER
Stevilka ankesa k pogodbi: 1234567-453
Uvodni tekst  C4 | Trajanje vezave: 24 mesecev

i

Obroéno odplatevanje na: 24 nbrnkm{ -

F.oneni telkst O

Izgled maloprodajnega racuna z uvodnim in kon¢nim tekstom:

SERVIS
PE Dunajska
Duanjska cesta 123, 1000 Ljubljana
Ident.§t. za DDV: SI24893099

Racun: LJ1-BL2-24
Datum: 2.07.2016 12:24

Kraj izdaje : Ljubljana

Ilylobilni paket SUPER
Stevilka aneksa k pogodbi: 1234567-453
Trajanje vezave: 24 mesecev

Koli¢ina Artikel Cena  Pop.-Vred. Znesek
1 kos 500,00 500,00
1122334460 Testni artikel za splet test
SKUPAJ EUR 500,00

% DDV Vrednost Davek
22 500,00 90,16
Nacin placila Znesek placila
Gotovinsko 500.00
lObtoéno odplacevanje na: 24 obrokov |

Progaaec. 1

Z01:f89b1626de01f8¢c 1f8aSbccSael44c19

EOR:87305703-c747-47b8-a95f-39de60a%Sfabe
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6. DELOVNI CAS

Napisana so samostojna navodila za vodenje delovnega ¢asa v programu Birokrat.

Navodila so pod menijem navodila za uporabo — PDF navodila pod Dodatna uporabna navodila na spodnji povezavi
www.birokrat.si/nadgradnje-in-podpora/navodila-za-uporabo/pdf-navodila

Navodila za vodenje delovnega ¢asa:
www.birokrat.si/media/navodila-prirocniki/vodenje delovnega casa v _programu birokrat za windows.pdf
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