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1. ODPIRANJE POSLOVNEGA LETA IN OBRACUN ZALOG

Objavljena so nova — posodobljena in Se bolj podrobna navodila za odpiranje poslovnega leta in obracun zalog.
Navodila so objavljena na www.birokrat.si pod meni Posodobitve in podpora — Navodila za uporabo — Pdf navodila.

Pred odpiranjem poslovnega leta si obvezno preberite opombe pred / po odpiranju leta in prenosu otvoritev:
e Opombe pred / po odpiranju |. 2017 in navodila za prenos otvoritev

e Navodila za odpiranje poslovnega leta 2017

e Navodila za obracun zalog v letu 2016 in prenos zalog v novo poslovno leto 2017

1.1.1. .NET Framework 3.5.

Program Birokrat zahteva, da imate na vasem rac¢unalniku .NET Framework 3.5.
Ce program pri odpiranju poslovnega leta javi spodnjo opozorilo, je potrebno vklopiti .Net Framework 3.5.

Uporabniki os Windows 8 ali vec kliknite gumb Start - Nadzorna plosca (Control Panel) — Programi in funkcije
(Programs and Features) — na levi kliknite na meni Vklop ali izklop funkcij sistema Windows (Turn Windows features
on or off) in pocakajte, da se odprejo nastavitve (na naslednji strani).

ﬂ Programs and Features

P v M m > Control Panel » All Control Panel ltems » Programs and Features

Control Panel Home :
Uninstall or change a program

View installed updates To uninstall a program, select it from the list and then click Uninstall, C

& Turn Windows features on or

- Organise =
Name - Publisher
Adobe Acrobat Reader DC Adobe System:
Adobe AIR Adobe System:
@ Adobe Creative Suite 6 Master Collection Adobe System:



http://www.birokrat.si/
http://www.birokrat.si/nadgradnje-in-podpora/navodila-za-uporabo/pdf-navodila
http://www.birokrat.si/media/navodila-prirocniki/opombe_pred_po_odpiranju_l_2017_ter_prenos_otvoritev.pdf
http://www.birokrat.si/media/navodila-prirocniki/odpiranje_poslovnega_leta_2017.pdf
http://www.birokrat.si/media/navodila-prirocniki/navodila_obracun_zalog_2016_in_prenos_v_2017.pdf

Prvi kvadratek - .NET Frameworik 3.5 mora biti oznacen. Kliknite OK in sledite postopku - pocakajte, da se program
prenese in da se sprozi avtomatska nadgradnja os Windows preko Windows update.

A Windows Features — O X
Turn Windows features on or off @

To turn a feature on, select its checkbox. To turn a feature off, clear its
checkbox. A filled box means that only part of the feature is turned on.

N
: ramework 4.0 Advanced Services
[] | Active Directory Lightweight Directory Services
[] | Containers
[] | Data Center Bridging
[]  Device Lockdown
@ [] | Hyper-V
Internet Explorer 11
[ | Internet Information Services
[J  Internet Information Services Hostable Web Core
@ []  Legacy Components

@ R Media Features N

V kolikor imate os Windows XP, si je potrebno .NET Framework 3.5 prenesti iz interneta in ga rocno namestiti.




2. POSLOVANIJE

2.1.  KNJIZENJE RACUNA I1Z TRETJIH DRZAV - DOPOLNITEV

V Ur.l. RS §t. 90/15, z dne 27.11.2015, je bil objavljen Zakon o spremembah in dopolnitvah ZDDV-1 (novela ZDDV-
11). Novela zac¢ne veljati 1.1.2016, velja pa za uvoZeno blago, za katero bo obveznost obracuna DDV nastala po
30. juniju 2016.

Racune iz tujine knjiZite tako kot do sedaj v meniju »Poslovanje - Racuni dobaviteljev iz tujine«, edina sprememba je
ta, da sedaj tudi tukaj naredi samoobdavcitev. Upostevati je potrebno nekaj pravil.

»Sifranti — Driave«. Drzava NE SME imeti kljukice, da je €lan EU.

@ Sifrant driav

+ . A éﬂ‘%

Dodaj Popravi  Brigi Tiskaj

v

ZLapri

Driave I Omreine predpone
Oznaka diave |ZDA

Ime diZave |Amerika

' Ozhaka valute IEUR

Ime walute |Eurc|

Waziv diZave za podto I

ClanEU [

Jezik za izhodne dokurmente IUUz Angle3éina j

s ——————
il Oznaka diZave za indtitucije

v

:. Zavod za statistikol Banka Slovenije |840 150 I

Policiia Flicna predpona dréave Obraéna skupina tobilna abr
| Dz?aka Ime driave i2 Ime valute Naf_w LR Jezik
! driave valute posto

| Amerika

V uporabniskih nastavitvah preverite, Ce imate doloceno, da se racunom iz tujine avtomatsko izracuna davek:
»Sifranti — Uporabniske nastavitve — kliknite na 15¢i in v iskalno polje vpisite besedo Davek, kliknite OK«.

Obkljukajte polje »Prejetim racunom iz tujine se davek izracuna avtomatsko« in kliknite »Zapri«

Sifranti 0S Gl knjiga CRM Recepcija Okna

Mastavitve

= &

Servis  Tiskaj

Obragun davka ko je izvrien delni ali celotni priliv - OD DATUMA

W davénih evidencah upoitevaj wneSeno & . dobavitelievega dokumenta

W davénih evidencah upostevaj dokumente iz prejgnjega leta

lzdani raguni se obraunavajo z datumom odpreme
V davénih knjigah izpii dodatno &tevilko izhodnega dokumenta
' davénih knjigah i ga dokumenta

Prejetim ratunom iz tujine se davek izratuna avtomatsko

pi&i samo vneseno &. dobaviteliew

EiOOEOd

Stevilo decimalnih mest pr vnosu preietin mcunov p



Primer knjiZenja racuna iz tujine:
»Poslovanje — Racuni dobaviteljev iz tujine — Vnos in pregled«

Poslovanje (| Skladitée Analize Testna Trgovina Proizvodnja
Predracun/ponudba
Racuni

HAvansni racuni

Dobropis

Racuni dobaviteljev doma
Avansni raduni dobaviteljev doma

Gotavinski racuni dobaviteljev doma

Honorar

Placa

Racuni dobaviteljev iz tujine k Vnos in pregled Ctrl+T
Vnesite vse podatke in kliknite na gumb »Dogodki«
[ Placita v tujine =
+ . > % < » g v
Dodaj Popravi Brigi Prejinji  Maslednji I8¢ Plagila Slik Dogodki Zapr
I Eravilka [7 Nalog za izvrsitev nakazila v tujino (obwestilo o ¢ juflaboreditiva) 1ZPOLNI PODJETJE
o 1 M alogodajslec 2 | Banka
Datum prispetia | 17.08.2016 |...| SERVIS A IE
Dstum krieria | 17.08.2018 | Dunsitka 191, 1000 Ljublana
_J 152] | Telefon Referent I I
Datum raduna | 15082016 3 |

Daturn steiitve, odpe. | 15.08.2016 |... (20) HNalog ftev.

Datus 22D0%| 17.03.2016 ; Matm zvistve placila:

American d.o.0.
Rok placia [ 17.00.2016 |, 59 |90 A erizka 25 s
. 6 R
Diatum placila 53] Fii
q 7 |Sifra Oznaka . Skupni znesek v l— Z valuto

Wwﬁ mlu?a 150000 || 5| oo P78 L [EUR x| Tedi] 1,000000 iy 150000 5,V |
Profivednast placila 0,00 8 | Podatki za statistiko (opis vseh transakcij ki so povezane s plagilom):

S Zap. |5# Reg. 3t. . Zneski bruto obveznosi [+
Dobaviteleva $tevika | 321654987 Et.-ap os:ove k:i?ﬂiti Opis tranzakcile e m.-:.:'s.n,'. m.ﬁuiﬁj
[~ Tristranska dobava znolraj ELI 1 |1 blage 1.500,00

Prenesi v davéne evidence v oproéZeno
r nabavo jne vela 2a ECL uvoz) 2 0,00
—— o o e o > -

Dolocite pravilen dogodek za blago, ki ga uvaZate »blago za proizvodnjo oz. blago za prodajo oz. vas poljuben

dogodek za blago,...«, vpisite znesek in kliknite na gumb »Dodaj«.

[# specifikacija *
+ | & v
Dodaj JPopravi  Brigi Zapn

Vrsta dogodka Qa.ISU Blago za prodajo

StroSkovno mesto I

£ I

Znesekvvaluti | 1.500,00
Tecaj | 1,0000
Protivrednost | 1.500,00
Znesek davka | 330,00

Protiviednost

DO oshow 1500 1500

ZnezekDavkalSeldstee |Siralogodka | OpisDogodka |F




S tem se na racunu izpolni »Specifikacija stroskov in samoobdavcitve«

[# Piaéila v tujino ==
A « » a B o v
Dodaj Popravi Brigi Prejénji - Nasledniji [ Placila Slika  Dogodki Zapri
Etevika ’f Nalog za izvrSitev nakazila v tujino (obvestilo o Erpanju akreditiva) IZPOLNI PODJETJE
o 1 Malogodajalec 2 | Barka
Datum prispetia | 17.08.2016 SERMVIS a, ,i
Datum knieria | 17 08.2016 Dunajska 191, 1000 Ljubliana
[52] | Telefon Referent

Datum ratuna | 15.08.2016 3
Daturn storitve, odpr. | 15.08.2016 (20
Madin izviditve pladila:
Daturn za DOV | 17.02.2016 ; E Zan d
Ameri¢an d.o.o.
Riok placila | 17.09.2016 g9 |V 90 M|y merizka 25 o
Datum placila 5 Fri
[33)
Protiviednost naloga 1.500,00 [SEA] églﬁte |978 E;I:?:a |EUR j Teda | 1,000000 5kupn¢;msek v 1.500,00 fdvaluto

Prativrednast pladila 0,00 2 |Podatki za statistike (opis vseh transakcij ki so povezane s plailom):

Malog &tev.

- oo Zap. |Sifra Feq. . . " Znecki bruro obveznost (%)
Dobavitelisva stevika |321654987 oy cenove  |kiedita Opis tranzakcije Zneski zmanjZanja pl eEfleI &
I™ Trishranska dobava znotraj EU 1 |1 blago 1.500,00

Prenesi v davéne evidence v oproi&eno 2 0.00
nabavo (ne velja za ECL uvoz) :
[~ Tranzitha nabawva zuna) EU za EU 3 0,00
OPOMBA 4 0,00
Meto znesek v valuti za pladilo 1.500,00
9 K.raj in datum 1000 Ljubliana, 17.08.2016 Figin podpis nalogodajalca
Specifikacija strofkov in samoobdavéitev/pridobitve znotra) EU [ne velja za ECL)
Sifra % Proti Znesek | Se |Sifra Strozkovno
dav| Opisdavka |dav| Osnova wrednost davka v |odste|dogo |Opis dogodka to
ka ka osnove EUR je | dka
1 DDV osnovna stope 22 1.500,00 1.500,00 33000¢ Da : 30 iBlago za prodajo

| LI | =

Ko naredite obracun DDV za to obdobje, se na obrazu za DDV-O izpolnita polji 26 in 31.

na podlagi samoobdavéitve od uvoza 26 | | | | 3 | 3 | 0

lll. Nabave blaga in storitev (vrednosti so brez DDV)

Mabave blaga in storitev H | | | [1]5]0]0

2.2. RACUN IZ TRETJIH DRZAV S SPECIFIKACIJO SPEDITERJA

Ce ste pri racunu iz tujine dobili zraven $e specifikacijo $pediterja in je v tem primeru osnova za DDV vigja kot je sam
znesek racuna, morate rac¢un poknjiZiti po ustaljenem postopku, pri dolo¢anju dogodkov (samoobdavcitvi), pa je
potrebno narediti tako:

e Vrednost prejetega racuna: npr. 350€
e Vrednost Spedicije: npr. 50€
e Samoobdavcitev je potrebno narediti od skupnega zneska vrednosti racuna in Spedicije, torej 400€.



Vnesite podatke in ra¢un poknjiZite z »dejansko vrednostjo racuna«, v nasem primeru 350€. Nato kliknite na

gumb »Dogodki«.

| Placila v tujino (=5
+ . 2 . & 4 » A, B 4 v
Dodaj Popravi Brigi Prejénji  MNaslednji [ Placila Slika | Dogodki Zapri
Elevika I Nalog za izvrSitev nakazila ¥ tujino (obves M T ETPEMU akreditiva) IZPOLNI PODJETJE
o 1 Malogodajalec 2 Banka 0
Datum prispetia | 26.09.2016 I SERYIS q‘l
Datum kniZenja | 26.00.2016 I Dunajska 191, 1000 Ljubliana
[52] | Telefon Referent I I

Datum raduna | 26.09.2016 I 3
. () Malog tew. I
D atum stonitve, odpr. | 26.09.2016

4 |Magin izvrgitve pladila:
Datum za DDV | 26.09.2016 I 5
TUJINA- 3drzave
Fok plséila | 26.002016 .. g Voo & B [

Daturn pladila I [,%] Pri | |

Protivrednost naloga 350,00 [BSA] \gfglljte Ig-,rg E:IE?ga IEUR j Tedsi I 1.000000 Skupn\l}:lrsﬁisek v I 350,00 fdvaluto l_
Protivrednast placila 000 | % |Podatki za statistiko (opis vseh transakcij ki o povezane s plaGilom):
Dobavitelieva stevilka |5556 iﬁp. Eisfr[%ve E[ng'itit' Opiz tranzakcije g:ﬂ: iﬁ%ﬁﬁ'}ﬂfeﬁﬁ;
[™ Tristranska dobava znatraj EU 1 |1 blago 350[00
Prenesi v davéne evidence v oprodéeno
r nabava (ne velja za ECL uvoz) 2 0.00 |
- B ..

Dolodite pravilen dogodek za blago, ki ga uvazate »blago za proizvodnjo oz. blago za prodajo oz. vas poljuben
dogodek za blago,...«, pod »Znesek v valuti« vnesite dejanski znesek racuna.

V nasem primeru je sedaj v polju »Protivrednost« tudi 350 eur.

[# specifikacija

+ > ¥ v

Dodaj Popravi  Bridi Zapri

Vrsta dogodka qa.iSU Blago za prodajo I

StroZkovno mesto I

Ll

Znesekvvaluti | 350,00

Tecaj I 1,0000
Protivrednost i 350,00 I

Znesek davka I 77,00
Sifra p z Protivrednost Znesek|  Se Sifra p T
davka Bty evissl davka Desirase oznove davka | oditeje |dogodka Dl gt s Sl

V polje »Protivrednost« vpiSite znesek od katerega morate narediti samoobdavcitev, v naSem primeru je to 350€ +
50€ = 400€ in kliknite gumb »Dodaj«

[# specifikacija

+ 2 & | v

Dodaj Popravi  Brsi Zapri
Vrsta dogodka S, (&

StroZkovno mesto |

Znesek vvaluti | 350,00
Teta] | 08750
Protivrednost 400,00
Fnesek davka 88,00
Protivrednost Znesek Sve . Shadk
odéteje

400,00




Ko naredite obracun DDV za to obdobje, se na obrazu za DDV-O izpolnita polji 26 in 31 pravilno.

na podlagi samoobdaviitve od uvoza 26 | | | | | 8 | d
lll. Nabave blaga in storitev (vrednosti so brez DDV)
Mabave blaga in storitev 31 | | | | lalo]a

3. PLACA

Omogoceno je posiljanje placilnih list po elektronski posti (v MS Excel). Ce Zelite placilne liste poslati v pdf formatu,

pa morate le-te najprej natisniti v pdf in potem zaposlenemu poslati kot priponko na elektronski naslov.

»Sifranti — Poslovni partnerji in osebe — Poslovni partnerji« — poié¢ite zaposlenega in preverite, ¢e je vpisan pravilen

e-naslov. Ce ga ni, ga vpisite in kliknite »Popravi«.

Sifranti | OS5 Gl knjiga CRM Recepcija Okna

Poslovni partnerji in osebe

Ctrl+Q |I

@ Sifrant sodelaveev in poslovnih partnerjey
L N T » B
Dodaj Poprawvi Brigi 4] Lastnosti  Slika

Ime |

>|||ﬁ Poslovni partnerji

Spajanje

Oznaka 5341 Mivuporabi

=1
Tiskaj Lapri
F.ontakti # Dostava

Vrsta E|

Maziv |ZapnsleniJankn

Dodatek naziva ‘

Kontakt |

|ZEI\.-'EEEIFIECEEI oDV j |F'FEI":'I'1EI oseba

=]

Davina in matiéna &t. E| |

M & 7 nn |

B

v

-

Opon

Ulica |

Driava |

S5L0 Slowvenija

Posta S|

Telefon ‘

Fax

E-mail

zaposlenijanko@test si

Hitra opomba

Pojdite v meni »Placa — Kumulativni pregled« — izberite mesec obracuna

Placa | Honorar _E.ifran’gi 05 Gl knjiga

Vnos in pregled ocbradunov

| Kurnulativni pregled obracunov




Dolocite Zelene parametre - ali posiljate za vse zaposlene ali samo za enega,....— kliknite »PrikaZi« .

Zapri

0d datuma cbrafuna J SEUERJ

Kliknite na puscico pri gumbu "Tiskaj« — izberite »Placilne liste na mail«

@ Pregled plac
a | & _ v
Prikazi | Tiskaj Zapri
na tiskalnik
Odstevike  V Microsoft Excel
Do stevilke - . _ .
Mesee OD Placilne liste na tiskalnik [
Zapnslenl """ Plailne liste v Excel [
Dt Porodila za dohodnino na tiskalnik
Oddatuma Porofila za dohodnino v Excel
Do datuma
0d datuma Obrazec M-4/M-8 b
............................. [
_D'-" datuma Porcéile o posredovanih podatkih M-4 na tiskalnik 1
m Porodile o posredovanih podatkih M-4 v Excel
Wi -
Ol Placilne liste na e-mail

Program vas opozori

BirokratOD

\I Ali res Zelis poslati pladilne liste na email? Operacijo po zagenu ni
mogode prekilicati !

fes Mo

=

Od &evike 0 5t Zaposieni Datum Mgsl';c Ure | BrutooD

Do &tevilke 1]

Mesec OD 10 2016 «| | 49 |zaposieni Janko e 10-2016 168 1.500,00

Zaposleni +| | 50 zaposieni mina < 14102016 168 | 1500,00
336 3.000,00

Program bo za vsako placilno listo in seznama odprl novo sporocilo v MS Outlooku s priponko pladilne liste v MS

Excel datoteki in vpisano zadevo in naslovnikom zaposlenega. Klikajte “Poslji” oz. “Send”.

10



3.1. REK-1 (SPREMEMBA IREK OBRAZCEV)

Z22.12.2016 se je spremenila struktura individualnih oz. analiti¢nih podatkov (iREK obrazci), zato je za oddajo REK-
1 obrazcev po tem datumu nujno potrebna nadgradnja.

Ce se vam pri uvozu na e-davke pojavi spodnja napaka, nimate pravilne verzije programa:

Uvoz dokumenta

Uvoz podatkov iz datoteke (v obliki XML). Ve informacij o uvozu pedatkov najdete v pomoéi.

Uvoz dokumenta || Izberite datoteko | Nobena datoteka ni izbrana | 7

Uvozi dokument

o Kriticne vsebinske napake

wl

« MNa mestu '6496" v vrstici ‘2" je napacen element 'M03U", Priakovana lista elementov : 'M01, MO2, M03, M04, MOS, M0&, MO7, MO&, M09, M10'in namespace
'http://edavki.durs.si/Documents/Schemas/PODO-Common-1.xsd'.

Dokumenta s kriticnimi vsebinskimi napakami ne morete vloziti.

Nadgradite program, ponovno obracunajte REK-1 in uvozite v e-davke.

3.2. LESTVICA ZA ODMERO DOHODNINE ZA LETO 2017

V Uradnem listu Republike Slovenije, st. 63/2016, z dne 7. 10. 2016, je bil objavljen Zakon o spremembah in
dopolnitvah Zakona dohodnini (novela ZDoh-2R), ki zaéne veljati naslednji dan po objavi v Uradnem listu in se
uporablja za davcna leta, ki se zacnejo od vklju€no 1. januarja 2017.

Visina dodatne splo$ne olajsave in viSina dohodkovnega praga za upravicenost do nizje dodatne splosSne olajsave se
ne spreminjata.

Spremembe veljajo tudi za decembersko placo, ki bo izplac¢ana v januarju 2017!

Stopnje dohodnine:

Ce znasa neto letna

. . Znasa dohodnina v eurih
davéna osnova v eurih

MNad Do
8.021,34 16 %

3.021,34 20.400,00 1.283,41| + 27 % nad 8.021,34
20.400,00 48.000,00 4.625,65| + 34 % nad 20.400,00
48.000,00 70.907,20 14.009,65| + 39 % nad 48.000,00
70.907,20 22.943,46| + 50 % nad 70.907,20

Pri izratunu akontacije dohodnine od dohodka iz zaposlitve, ki ga izplaga glavni delodajalec, se za
dawvéno leto 2017 uporabijo stopnje dohodnine in lestvica preragunana na 112 leta:

Ce zna%a neto meseéna

v . Znasa dohodnina v eurih
davéna osnova v eurih

MNad Do
668,44 16 %

668,44 1.700,00 106,95 + 27 % nad 668,44
1.700,00 4.000,00 385,47 + 34 % nad 1.700,00
4.000,00 5.908,93 1.167,47| + 39 % nad 4.000,00
5.908,93 1.911,95| + 50 % nad 5.908,93
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V program boste dav¢no lestvico dobili s prenosom nastavitev za place iz interneta. Postopek je sledec:

»Plac¢a — Nastavitve — kliknite na gumb Internet — program vam javi, da so prenesene nastavitve 12/2016«

| Placa ||Honorar  Sifranti 0S5 Gl knjiga CRM  Recepc

VYnos in pregled obracunov

Kumulativni pregled chradunov

Pregled obracunanih davkov in prispevkov
Pregled po opravljenih urah

lzpis plagilnih nalogov

Obrazei

Vrste odbitkov in dodatkov

Vrste del

Adrinistrativne prepovedi in odtegljaji
Dodatne pokojninsko zavarovanje

Davki in prispevki

Mastavitve

@ Mastavitve za izradun plad
+ > &

Dodaj Popravi  Brisi

% Izbor

Obvezni mesecni delovnilc

Osnovna vrednost delovne

3

Beleznica

Mesetna osnova za izracu v .
Zapri

Mesetna osnova za izrad

| Prenefene naztavitve za mesec; 1252016

Zamik pladila prispevicoy -

|zpis seznama za neto plad

MNa seznam za neto plade 1|

Faokmoievanje zneskov v
Mesec| Leto MES
del
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Pojdie v meni »Placa — Davki in prispevki« in izberite »Mesec obracuna 12 2016«

@ Davki in prispevki za cbracun plac

+ 2, % w & [, v

Dodaj Popravi Brigi Internet  Tiskaj Zapr

Mesec obraduna

Davki in prispevki Dohodnin

2016
10 2016

no N4 =

Eor
Kliknite na zavihek »Dohodninska lestvica. Program vam z nastavitvami prenese samo 4 razrede!

Da dobite zraven Se 5-ti razred, kliknite na gumb »Internet« in lestvica se vam bo posodobila.

+ 2 . & B 1l & .| v
Dodaj Popravi Brigi Internet | Tiskaj Lapri
Mesecnbraz‘:unai 12 2016 I j
Davki in prispevki I

Osnova za dohodninsko lestvicao

Spodnja meja v %
ali znesku
Fgomja meja v %
ali znesku
_Dﬂhudnina vi

: Drugi delodajalec. pogodba o poslovodeniju :

Fiksna dohodnina v %

Spodnja meja | Zgornja meja Dohodnina
P HJ% ] d vj% ] 0d Do o

] 39,32 00 668,44 16
39,3205838 100 668,45 1.700,00 27
100,000632 | 235294117 1.700,01 4.000,00 34
235294118 | 347 534117 590897 38
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4. E-RACUNI

$1.1.2017 prihaja v uporabo nova verzija standarda eSlog 1.6.1 in hkrati prenehanje uporabe standarda eSlog 1.5.

Ob izdelavi e-ra¢una vas bo program vprasal, ali spremeni verzijo eSlog standarda vsem, ki imajo 1.5 na 1.6.1..
Kliknite YES oz. DA in program vam bo spremenil verzijo eSlog-a pri vseh partnerjih.

Yes Mo

Natancna navodila za izdelavo e-rauna najdete na spodnji povezavi:

http://www.birokrat.si/media/navodila-

prirocniki/Navodila za izdelavo eSLOG dokumentov v programu Birokrat 2015.pdf

4.1.1. REFERENCNA OZNAKA KUPCA - ID PREJEM (ESLOG)

Dodana je moZnost vnosa referenéne oznake kupca (uporabljajo jo nekateri proracunski uporabniki). Pojdite v
»Sifranti — Poslovni partnerji in osebe — Poslovni partnerji — izberite partnerja in zavihek Kontakti/Dostava«

Sifranti | OS5 Gl knjiga CRM  Recepcija Okna

Poslovni partnerji in osebe [ |ﬁ Poslovni partnerji Ctrl+ 0
Es
+ . 2 O » B g & | v
Dodaj Popravi Brigi 156 Lastnosti  Slika Spﬂnie Tiskﬂ Zapri
Ime | I Fontakt / Doztava _EI | Opombe
Oznaka IW Mivuporabi [ Ulica |Testna ulica 10
vista 3 | Drfava [SL0 Slovenija |
Naziv [Testno podjete d.0.0. Po3ta Shnuu LJUBLJANA
Dodatek naziva | Telefon |
Kontakt | Fax |
|Zavezanecza DoV j |F'ra\ma oseba j E-mail |
Davéna in matizna 8t Q4 12345679 | _
ID &t za DDV |SI‘123455?9 il
Iskani iz |
V=se vrste | kupci | dobavitelji | zaposleni | pogodbeniki | kupci - fiziéne | DURS |
AlB|lc|]é|D]|E]JF|G]H]I1]|J]K|L]IM|nN]o]JP|la|rR]|sS|S|T|JUu|v]|w|x]|Y]|z|2Z] vs
Dznaka Poita |Kraj Telefon
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http://www.birokrat.si/media/navodila-prirocniki/Navodila_za_izdelavo_eSLOG_dokumentov_v_programu_Birokrat_2015.pdf
http://www.birokrat.si/media/navodila-prirocniki/Navodila_za_izdelavo_eSLOG_dokumentov_v_programu_Birokrat_2015.pdf

»Vpisite kontaktne podatke, Id prejem (eSlog) in oznacite Upostevaj pri izstavitvi dokumentov, kliknite Dodaj«

@ Sifrant sodelaveey in poslovnih partnerjev

+ . > b S N LI - | 9 & | v
Dodaj Popravi Brigi I5Ei Lastriosti  Slika Spajanje  Tiskaj Zapri
e I Fontakti # Dostava ] Opon
Maziv 3,
Naziv oz ime |Testno podjetie d.o.o.
" Upo&tevaj pri izstavitvi Telefon |
dokumentov e-mail |
o o Maslov ITestna ulica 15
r Privzeti kontakt za izstavitev
dokumentov Posta <, (1000 LJUBLJAMNA
Komentar I_
GLM koda I Id prejem. (eSlog) 125487 I

Iskani niz

Komentar

Maziv oz ime Poita [Kraj

1000 |LJUBLJANA

Testno podjetje d.o.o. Testna ulica 15

Ce Zelite, da se vam referen¢na $tevilka izpiSe v eSlog strukturi, potem pri izdaji rauna obvezno izberite dostavno

mesto.

»Poslovanje — Racuni — pri kupcu kliknite na znak z avtom na levi strani«

@ Racun
1 L. & | k o _ H & _ I ] v
Dodaj Popravi Brii Prejgnji  Masledniji [EEi Slika Tiskaj Barkoda  Telefon Zapri
@ Kupec Cl.. Testno podjetje d.o.o.
| Kontakina os. | |53EIE|
Maslov |Testna ulica 10
Kraj [1000 LJUBLJANA B -
Yrsta prodaje |Dobave blaga in storitev j
Odpre se forma, kjer dolocite dostavno mesto (izberite iz spustnega menija)
@ Racun
B . & < 4 S | g ., w B v
Popravi Brigi Prejgnpi  MNasledn;i IS Slika Tiskaj Barkoda Telefon Zapr

Dostava 2,

estna ulica 15
1000 LJUBLJANA

D6 @ 3
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5. RAZNO

5.1. RELATIVNO ISKANJE V SIFRANTU PARTNERJEV IN ARTIKLOV

Za lazje iskanje po Sifrantu partnerjev in artiklov je dodan iskalni niz. I13Cete tako, da besedo enostavno tipkate v
iskalni niz, program pa sproti iS¢e po Sifrantu artiklov.

|# Prodajni artikli - storitve

+ _ 2 . % | W . o, m a &8 . mwm | v
Dodaj Popravi Brigi Lastnosti Cene Sestava Promet Serijske I&¢i Tiskaj Barkode Zapri
Splogho ] Slika ] Stanje zaloge
Sifra |1122334463 Cena brez davka I
Barkoda ulu]l Enota Ix Cena z davkom I
Maziv |Tobogan Cenawvvaluti I
Dodatni opis ﬁ Mabavna cena I
Skupina _IQ“ j Sifra davka i|_1
Wrsta 2, j
Podvrsta 9, j [~ Lastni proizvod [~ NE UPORABLJAJ
Iskani niz

Vsi

Za pravilno delovanje, si nastavite: »Sifranti — Uporabniske nastavitve«

Sifra nti

05 Gl knjiga CRM Recepcija Okn:

Uporabnitke nastavitve Ctrl+E ||

CHraclmvima rmacts

»Klilnite na IS¢i — vpiSite RELATIVNO — kliknite OK ali Enter«

Mastavitve
A |l = g [ X v
I5€i Servis  Tiskaj Preklici Lapri

y Iskanje

! Iskani niz |

ot
Cancel |

Jl [RELATIVNO|

»Dodaijte kljukico v polje Priiskanju v Sifrantih uporabi relativno iskanje in kliknite na Zapri«

Mastavitve
A L 0= g [ X 7
4] Servis  Tiska Prekliéi Zapri

Pri iskanju v &frantin uporabi relativno iskanje

16



V sifrantu partnerjev/artiklov v iskalni niz vpisSite besedo, ki je sestavni del naziva partnerja/artikla. Program vam bo
sproti filtriral Sifrant.

ID &t za DDV |

Iskani niz |testn|

Vze vrate l kupci | dobavitelji | Zaposleni
Alslc]e]o]E|Fle|H] ]I ]]L]M]|nN]

Kraj

1000 |LJUBLJAMA
1000 |LJUBLJAMNA

OPOMBA:

Ce je Sifrant partnerjev/artiklov zelo obsezen vam uporabo relativnega iskanje ne priporo¢amo, ker sam proces
iskanja traja dalj ¢asa. V tem primeru priporo¢amo iskanje z gumbom ISci.

5.2. DELNI STORNO MALOPRODAJNEGA RACUNA (POS)

Omogocen je delni storno maloprodajenga racuna.
Uporabite takrat, ko imate na ra¢unu vec artiklov, stranka pa vrne samo enega, dva,.....

Postopek stornacije: Na blagajni izberite »Ponovitev izpisa«

Deljena
placila

a?trilksél Uporabni Serijske

Izberite racun, kjer Zelite stornirati artikle — kliknite »Storno«

@ Pregled racunov

&

Storno T Spremeni nad

ARG T ET]
0666 |TEST PRODAJINI
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»QOdpre se forma za delni storno«.

Storniraj Prekini (ESC)

Opis artikla o EDII Vredno Pop| Stor
cina st ust| no

| J 11223%| Tobogan ’ 32,500 50 Da
0666 | TEST PRODAJIMI 1,00 1 2049 0 Da

Delni storno

»Artikle, ki jih NE Zelite stornirati odznacite!«

V nasem primeru, Zelimo stornirati samo artikel Tobogan, v polju Storno je pri tem artiklu vpisano DA!

Delni storno

Storniraj Pre
. . Koli| Vredno Pop| Stor
Opis artikla Cena .. P
¢ina st ust| no
112237 Tobogan 1,00 1 32500 50 Da

6 0666 | TEST PRODAJNI 1 2049 0

OPOMBA:
Racun se lahko stornira samo enkrat! Naknadna stornacija ostalih artiklov ni mozna.
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