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1. POSLOVANIJE

1.1.  KNJIZENJE RACUNA IZ TRETJIH DRZAV - tuji dobavitelji iz drzav, ki niso ¢lanice EU

V Ur.l. RS §t. 90/15, z dne 27.11.2015, je bil objavljen Zakon o spremembah in dopolnitvah ZDDV-1 (novela ZDDV-
11). Novela je zacela veljati 1.1.2016 in velja za uvoZeno blago, za katero bo obveznost obra¢una DDV nastala po
30. juniju 2016.

Racune iz tujine knjiZite tako kot do sedaj v meniju »Racuni dobaviteljev iz tujine«. Edina sprememba je ta, da je
potrebno na racun vnesti dogodke, da program naredi samoobdavcitev.

Primer knjizenja racuna iz tujine: pojdite v meni »Poslovanje — Racuni dobaviteljev iz tujine — Vnos in pregled«.
Vnesite vse podatke in kliknite na gumb »Dogodki«

[# Plagila v tujino |
+ . 2 . & 4 » Q|
Dodaj Popravi Brigi Prejinji  Maslednji  I5Gi Placila Slik
N | Nalog za izvrSitev nakazila v tujino (obvsti anjufakredti IZPOLNI PODJETJE
o 1 Malogodajslec 2 | Banka 70
Datum prispetia | 17.08.2016 SERVIS A |:
Datum krigeria | 17.08.2016 |..] Dunajska 191, 1000 Liubliana — —

521 | Telefon Referent

Datum raduna | 15.08.2016 3 -

Datum stoiitve, odpr, | 15.08.2016 ... 120) — _ Nalog #tev. |
Datum 2a DDV IWD ; Hadn @yritve DIacﬂzf._

S e A - e T T

Datum platila [553] Bii l_ li

Prativiednost nal 7 |Sia Oznaka - Skupni znesek v l— Z valuto I_
" R | el 1324 | vahite |9T3 wvallte |EUR j Teld I 1,000000 waluti 150000
Protiviednost platila | 0,00 B |Podatki za statistike (opis vseh transakeij ki so povezane s pladilom):

- Zap. |Sira Reg. &t z i b By i %)
Dobaviteleva dtevilka |32'II35458? 0 losrove  |kiedita Opiz banzakcie o] z}:;‘;.;‘_n‘}:‘;ﬁ;‘ %)
[~ Tristranska dobava znotrsi ELJ 1 |1 blago 1.500,00

Prenesi v davéne evidence v opro&Seno
r nabavao (ne vela 2a ECL uvoz) 2 0,00
[~ Tranzitna nabava zuna EU za EL 3 0,00
DOPOMBA 4 0,00
Meto znesek. v valuli za platila 1.500,00
9 Kaa in datum 1000 Ljubjana, 17.08 2016 Zig in podpis nalogodajalca
Specifikacija stiofkoy in samoobdavEitey/pridobitve znolraj EU [ne velja za ECL)
Sifra % Proti Znesek Se |Sifra Strodkovno
dav | Opis davka |dav Osnova wrednost davka v odite dogo |Opis dogodka Lo
ka

| ka | | osnove | EUR | je | dka |

Na Specifikaciji, ki se odpre, dolocite pravilen dogodek za blago, ki ga uvaZzate — npr. »blago za proizvodnjo, blago za
prodajo, vas poljuben dogodek za blago,...«, vpiSite znesek tega dogodka in nato kliknite na gumb »Dodaj«.



[# specifikacija X

+ | A 4 v
Dodaj | Popravi  Brisi Zapri

I Vrsta dogodka q:s.iSO Blage za prodajo I"I

Strogkovno mesto I j
Znesekvvaluti | 1.500,00
Tecaj | 1,0000
Protivrednost | 1.500,00
Znesek davka | 330,00

Prativiednost ZnesekDavka|Seldsteje |Sifralogodka | OpizDogodka

1500

1800 Blago za prod:

Ko ste koncali z vnosom dogodkov, kliknite gumb »Zapri«.

S tem se na racunu izpolni »Specifikacija stroSkov in samoobdavcitev«.

-

[ Placila v tujino
Y N < b o -] » v
Dodaj Popravi Brigi Prejgnji  Naslednji 15€i Placila Slika  Dogodki Zapri
Eiovilka 9 MNalog za izvrsitev nakazila v tujino (obvestilo o Grpanju akreditiva) IZPOLNI PODJETJE
- 1 Malogodajalec 2 | Barka 70
Datum prizpetia | 17.08.2016 l SERWIS B, |
Datum krjigeria | 17.08.2016 l Dunajska 131, 1000 Ljubliana
[52] | Telefon Fieferant I I
D atum raE:unaI 15.08.2016 I 3
. (20 Malog dtew.
Dratum storitve, odpr. | 15.08.2016 l
4 |Madin izvriitve pladila:
Datum za DDV | 17 082016 l
5 American d.o.o.
Rok platia [ 17.09.2016 [... B9 [V D |y merigka 25 =
. 3 .
D atum placila I I 53] Pri
Prativrednost nal 7| Sifra Oznaka - s Skupni znezek v I— 2 waluto
AL S =T 1.500,00 [324] [ walute IQ?B walute IEUR J Tetai I 1,000000 waluti 1.500,00 od
Prativiednost platila 0,00 5 | Podatki za statistiko {opis vseh transakcij ki so povezane s plailom):

P P Zap. Sifra Feq. . . . ZEneski bruto obweznosd (+)
Dobaviteligva ftevika |321654337 Py e krodita Opis tranzakcie Tnesii zmanjSanfa plagila )
[~ Tristranska dobava znatraj EU 1 |1 blago 1.500,00

Prenesi v davéne evidence v oprodéeno 2 0.00
nabavo {ne veljia za ECL uvoz) !
[~ Tranzitha habava zunaj EU za EU 3 0,00
OPOMBA 4 0,00
Meto znesek v valuti za pladilo 1.500,00
| K. in datum 1000 Liublians, 17.08.2016 i i podpiz nalngodaialca

Specifikacija strofkov in samoobhdavéitey/pridobitye znotraj EU [ne velja za ECL)

Sifra % Proti Znesek Se |Sifra St Il S
dav| Opisdavka |dav| Osnova vrednost davka v odite|dogo |Opis dogodka msto
ka ka osnove EUR je | dka
1 DDV osnovna stope 22 1.500,00 1.500,00 330,00: Da ¢ 30 :Blago za prodajo

| =

Program pravilno izpolni tudi obrazec za obracun davka na dodano vrednost:
Na DDV-0 se v tem primeru izpolnita polja »26« in »31«.

na podlagi samoobdaviitve od uvoza 26 | | | | [3]3]e

lll. Nabave blaga in storitev (vrednosti so brez DDV)

Nabave blaga in storitev EX! | | | |1]/5]|0]0




Pozor!
V kolikor program ne naredi samoobdavcitve, preverite, da imate pravilni naslednji dve nastavitvi:
e drzave, ki niso €lanice EU, v Sifrantu drzav NE SMEJO imeti kljukice, da so ¢lan EU.

@ Sifrant drzav
+ . 2 & ‘ =

Dodaj Popravi  Brigi Tiskaj

v
ZLapri

Driave ] Omreine predpone
Oznaka drfave |ZDA

-

Ime driave |Amerika

' Oznaka valute IEUR

Ime valute IEurG

MHaziv driave za posto I

BlanEU [

Jezik za izhodne dokumente IUUZ Angle3itina j

-
il Oznaka drfave za intitucije

v

; Zavod za Statixtiknl Banka Slovenije |840 150 I

Puoliciia Flicha predpona difave Obmoéna skupina tdobilna obm
', Omaka || e grzave Omaka e valute Nazw drzave za Jezik
1 drZave valute posto

| ZDA  Amerika

e daimate obkljukano moZnost: »Prejetim racunom iz tujine se davek izraCuna avtomatsko«. Pojdite v meni
»Sifranti — Uporabniske nastavitve« — kliknite na gumb »I3¢i« in vpidite besedo Davek, kliknite »OK« in
preverite, da imate obkljukano to nastavitev.

Sifranti 0% Gl knjiga  CRM  Recepcija  Okna

Mastavitve
a,
I5€i
Davek
Obradun davka ko je izvréen delni ali celotni priliv - Q0 DATUMA
Y davénih evidencah upo&tevaj vnedeno 5. dobavitelievega dokumenta

= &

Servis  Tiskaj

x v

-

Preklici Zapri

-

Y davénih evidencah upoitevaj dokumente iz prejgnjega leta

lzdani ratuni se obratunavajo z datumom odpreme
Y davEnih knjigah izpisi dodatno Stevilko izhodnega dokumenta
W davEnih knjigah izpigi samo vnedeno & dobavitelievega dokumenta

Prejetim ratunom iz tujine se davek izmduna avtomatsko

FDI:I!I:I

Stevilo decimalnih mest o vnosu oreietih radunow 2



1.2.  PRIVZETA KOLICINA 1 ZA SPECIFIKACIJO ARTIKLOV NA DOKUMENTIH

V programu je dodana nova funkcija, ki vam bo olajSala dodajanje artiklov na vhodnih in izhodnih dokumentih
(racunu, dobavnici, prevzemu, narocilu kupca,...).

Oznacite si lahko, da vam kot privzeto koli¢ino artikla pri izdanih ali prejetih dokumentih ponudi Stevilo 1.
»Sifranti — Uporabniske nastavitve« gumb — »|$¢i« — vpidite Privzeta koli¢ina in kliknite »OK/enter«

a, = & X v

li&i | Servis Tiskaj | Preklici | Zapri

- Iskanje =4 .

|zk.ani niz |
! Cancel .

privzeta kaoliGina

Dodajte Kljukice pri poljih Privzeta koli¢ina 1 za specifikacijo izhodnih in vhodnih dokumentov.

Mastavitve

IECi Servis  Tiskaj Preklici Zapri
Privzeta kolidina 1 za specifikacijo izhodnih dokumentow
Privzeta koli¢ina 1 za specifikacijo vhodnih dokumentow

Ko dodajate dokument, se vam v specifikaciji artikla, pri polju »Koli¢ina« avtomatsko izpise Stevilo 1, seveda ga
lahko poljubno popravite.

[# Specifikacija 4
B, X

Promet Preklici  Zapn

Artikel ﬂ |

M aziv |

Kaligina 1,0000 HE F.omadow 0,0000

K.omentar | ﬂ
Skupaj v alternativni EM Iinlm]
TeZana EM v altemativii EM Iiﬂ,[ll]
Cena EM v altermativni Eb linuu
Seriske stevike (27| | -] o

Cena brez davka na EM 0.00 Oznova za davek, 0,00
Wrednost brez davka 0.00 Davek I_ | 0,00 % 0,00

Fopust 0,000000 = 0.00 Wriednozt z davkom 0,00
Nadatei nnnns | nnn Cena z davkom na EM nnn




1.3. POSILJANJE ELEKTRONSKE POSTE

1.3.1. BREZ LOKALNEGA E-MAIL KLIENTA

Program Birokrat se mora zaganjati kot administrator.

To preverite tako, da na ikono Birokrat, ki jo imate na namizju, kliknete z desno tipko na miski in izberete zadnjo
moznost »Lastnosti«. Izberete gumb »Napredno« in tukaj v vrstici »ZaZeni kot skrbnik«, mora biti kljukica.

Vsak partner, kateremu posiljate dokumente na e-mail, mora imeti vne$en pravilen email naslov v meniju »Sifranti -
Poslovni partnerji« v polju »e-mail«.

Naziv IBIROKRATITd.O.o. Posta Q 1000 ’Ljubljana

:naziva | Telefon |

<ontakt |

|zavezanec za DDV | |Pravna oseba -~ E-mail [test@test si

icnast Q I84046597 l6538886000

Hitra opomba
1a DDV [SI84046597

Pojdite v meni »Sifranti - Uporabniske nastavitve za ta racunalnik« in poi$¢ite meni »Posiljanje e-maila« (s pudéico
se pomaknite do konca dol).

Preklici Zapri

e-mail poslji brez lokalnega e-mail klienta

e-mail iz katerega posiljiamo test@agmail.com

e-mail streznik smtp.gmail.com

e-mail uporabnisko ime test@gmail.com

e-mail geslo e

Port na strezniku (Ce ni privzeto)

Streznik zahteva SSL
Ne prikaZi povzetek e-maila pred posijanjem ]

Najprej dodajte kljukico pri »e-mail poslji brez lokalnega e-mail klienta« in vnesite vse potrebne podatke:
e »E-mail iz katerega posiljamo«
e »E-mail streznik«
e »E-mail uporabnisko ime«
e »E-mail geslo«
e »StreZznik zahteva SSL«- priporoc¢amo, da se pri vseh odjemalcih poste to polje potrdi.
e Kliknite na gumb »Zapri«, da si program zapomni spremenjene Nastavitve.

1.3.2. Z LOKALNIM E-MAIL KLIENTOM

Ce Zelite uporabljati e vedno star nacin posiljanja elektronske poste partnerjem, potem teh nastavitev NI potrebno
nastavljati.



1.3.3. PREKO GUMBA TISKAJ V PROGRAMU BIROKRAT
Pojdite na Zzelen dokument. Zraven gumba »Tiskaj« kliknite na puscico in izberite »Na e-mail«

« » & _ @ S || ® v
I

Prejgnji Naslednji  I5ci Slika Tiskaj Telefon Zapri
pec Ck BIROKRAT IT d.o.o. na tiskalnik
0s. | V PDF b Iﬁ
slov |Dunajska cesta 191 VRTF
raj {1000 Ljubljana na e-mail | Ig
faje |Dobave blaga in storitev Izvoz v RIP
laje I Izvoz v eSlog e
lica QI

Ce imate nastavljeno po starem, torej z lokalnim e-mail klientom, se vam bo odprlo okno od vasega odjemalca
elektronske poste (v nasem primeru Outlook...) pri katerem lahko spremenite spremni tekst po Zelji in posljete e-
mail.

BEH S S ™ Vs Ponudba 00024-2016 - Message (Plain Te

FILE MESSAGE INSERT OPTIONS FORMAT TEXT REVIEW
%, Cut a . — 3 — slel e® @J » I» Fol
- A A | = 2= =3 :l/‘@ EﬂJ i
EBR ':C.p;,‘ : ' Hil_:
Paste - B I U 3 A — = — = 5= Address Check Attach Attach Signature
- % Format Painter : 2 DS Book Names File Item-~ . ¥ Loy
Clipboard r Basic Text Names Include
From ~ podpora.birokrat@andersen.si
= | —/——
To... test@test. s
Send .
Cc..
Subject ' Ponudba 00024-2016
Attached '™ Predracun SERVIS 00024 2016.pdf (135 KE)

Priloga Predracun_SERVIS_00024_2016.pdf
Pozdravljeni,

v priponki vam poSiljamo eracun, kateri je enakovreden kot navaden racun. Prosimo da ga poravnate v roku 8 dni.
Zelimo vam lep dan in hvala za zaupanje,




Ce ste v Uporabniskih nastavitvah za ta ra¢unalnik spremenili nastavitve za posiljanje elektronske poste, potem
se vam ob izbiri »Tiskaj na email«, odpre okno »Posljem email?«

7,2700 15994 1 8,8694

o
Poiljem email? l"‘_"“J

[ | Posljem email?

Naslovnik : test@test.si
Zadeva : Ponudba 00024-2016
Priloga : C:\Birokrat\PDF_P16\Predracun_SERVIS_00024_2016.pdf

Yes No

Ob kliku na gumb »Yes oz. Dak, se elektronska posta poslje brez dodatnega odprtega okna, torej direktno vaSsemu
partnerju.

1.3.4. OBVEZNE NASTAVITVE ZA GMAIL KLIENT

Prijavite se preko interneta na vas gmail racun. Na desni strani zgoraj kliknite na vaso slikico in izberite gumb My
account.

Google+ Profile Privacy

My account

Ko se vam odpre novo okno, izberite moZnost »Nastavitve racuna«. Potem na levi strani izberite »Povezane
aplikacije in spletna mesta«. .

I Prijava in varnost

£ Nastavitve racuna >

L
a
L
(

(
[
n

Dejavnost estila apra

Nastavitev jezika, funkcij za ljudi s posebnimi
potrebami in drugih nastavitev za lazjo uporabo
Googla

Osebni podatki in zasebnost



Z drsnikom skrajno desno pojdite do vrstice »Omogocanje manj varnih aplikacij« in kliknite na gumbek desno od te
vrstice, da se spremeni iz IZKLOPLJENO v » VKLOPLJENO«.

Omogocanje manj varnih aplikacij: VKLOPLJENO £ ‘

Nekatere aplikacije in naprave drugih ponudnikov uporabljajo manj varno
tehnologijo prijave, kar lahko ogrozi vas ra¢un. Za te aplikacije lahko dostop
izklopite (kar priporo¢amo) ali izberete, da jih boste uporabljali tveganju
navkljub.

S tem ste nastavili vse potrebno za posiljanje dokumentov preko poStnega odjemalca GMAIL.

1.4. eSLOG1.6

Program omogoca tudi pripravo elektronske izmenjave e-SLOG 1.6 . Navodila najdete na tej povezavi.

B P A A T e

—

Blektronska izmenjava dokumentov e-5L0G

|Uporaba barcod artikdov za e-5L0G
* Ramo
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http://www.birokrat.si/media/navodila-prirocniki/Navodila_za_izdelavo_eSLOG_dokumentov_v_programu_Birokrat_2015.pdf

2. MALOPRODAIJA - Birokrat POS

Z verzijo 8.034.084 ali novejso je program posodobljen na nekaj novosti:
e posodobljen je izpis txt datoteke »lzpis racuni glave« in »lzpis racuni postavke,
e posodobljene so AR predloge za izpis maloprodajnih racunov,
e omogoceno je popravljanje oz. spreminjanje nacina placila,
e omogoceno je popravljanje oz. spreminjanje kupca,
e omogoceno je ponovno posiljane racunov na FURS,
e moznost izpisa racuna s kuponom.

2.1. NOVE AR PREDLOGE ZA IZPIS MALOPRODAJNIH RACUNOV

Na nasi spletni strani so nove - posodobljene predloge AR dokumentov za maloprodajne racune.

Ce se vam izpisujejo »¢udni« racuni, torej da manjka kak$en podatek o koli¢ini, ceni, da je odrezana kakéna ¢rka /
Stevilka na levi ali desni strani racuna, potem si iz nase spletne strani prenesite novo predlogo za vas tiskalnik.

Predloge najdete na spodnji povezavi:
www.birokrat.si/nadgradnje-in-podpora/navodila-za-uporabo/ar-predloge-dokumentov#MP

Za posamezen tiskalnik je na voljo vec razli¢nih predlog. Kliknite za prenos Zelene predloge — je v ZIP obliki (stisnjen
dokument). Ta dokument je potrebno razsiriti ( ang. Extract) in AR predlogo shraniti v mapo AR Predloge, ki se
nahaja v mapi Birokrat (pri vecini strank se ta mapa nahaja na c:\Birokrat\ARPredloge) in prepisite stare.

H Racunalnik » Lokalnidisk (C:) » Birokrat » ARPredloge M

g Odpri = Lapisi Mova mapa

-~
rs

| Ime Datum spremembe  Tip Velikost
mesta & ARDesigner 10.02.2006 13:45 Program 64 KB
POSParagon.rpx 19.08.2016 1107 [Datoteka RPX 17 KB
E rp80tspl00posparagon 14.,09.2016 9:10 WinRAR ZTP archive 3 KB
Odpri
E Izmenjaj to mapo z ISL AlwaysOn
nti B open with WinRAR

Extract files...

E
r& Extract Here

RS [

V programu kliknite na meni »Maloprodaja oz. naziv vaSega prodajnega mesta - Blagajna — Nastavitve« in pri
»lzpisu racuna« izberite Zeleno predlogo.

11



2.2. SPREMEMBA NACINA PLACILA IN KUPCA NA MALOPRODAJNEM RACUNU

Sedaj lahko popravite oz. spremenite nacin placila in / ali kupca na maloprodajnem racunu, brez stornacije racuna.

V primeru, ko boste na maloprodajnem racunu spremenili:
e kupca, bo program na FURS avtomatsko poslal popravek racuna.
e nacin placila, program na FURS ne poslje ni¢, ker ni potrebno.

Na blagajni kliknite na »Ponovitev izpisa«, izberite Zeleni racun, kliknite na »Spremeni nacin placila«. Odpre se okno
»Placilo«, popravite Zelene podatke in spremembo potrdite z gumbom »Potrdi«.

Ponovitev Seriiske Deljena
izpisa Iske plagila

| Uporabnik

2.2.1. SPREMEMBA NACINA PLACILA

V prvem primeru bomo spremenili nacin placila iz »gotovinsko« v »kreditna kartica«. Izberemo rac¢un in kliknemo
na gumb »Spremeni nacin placila«.

@ Pregled ragunov

|
Storno
rtikel po naroilu
35 | 05.09.2016 500,00(1 Blagajna 999 10:02:45
34 | 05.00.2016 409,801 Blagajna [999 10:01:55
33 | 25082016 52,99[1 Blagajna [999 11:34:25
32 | 25.08.2016 20,49)1 0001 999 10:50:00
31 | 25.08.2016 65,00(1 0001 999 10:49:27
30 | 25.08.2016 65,00(1 5332 999 10:47:55
20 [25.082016 65,00[1 5332 999 10:47:01
28 [25082016 2049[1 5332 50 10:45:39
27 [25.082016 130,00[1 5332 50 10:42:27
26 [24.08.2016 25,00[1 Blagana |&0 10:50:14
25  [27.07.2016 500,00[1 Blagajna |&0 15.11:46
24 [12.07.2016 500,00(1 Blagana [&0 12:24:05
23 [12.07.2016 500,00[1 Blagajna [&0 12:22:55
22 [12.072016 409,80[1 Blagajna |&0 12:14:32
21 01.07.2016 500,00(1 Blagana |&0 10:20:34
20 [01.07.2016 500,00[1 Blagajna |&0 10:19:39
19 | 01.07.2016 500,00(1 Blagajna |&0 10:15:26
18 | 30.06.2016 250,00[1 Blagana |&0 15:28:57
17 | 03.06.2016 28501 0008 &0 14.45:40
16 | 08.04.2016 25,00[1 Blagajna |&0 11:33:1
15 08.04.2016 25,00(1 Blagajna |&0 08:58:20 MNatin placila Znesek
14 | 01.042016 25,00[1 Blagajna |&0 12:45:28 »
13 | 01.04.2016 25,00[1 Blagana [&0 12:40:47
12 | 01.04.2016 25,001 Blagana |80 12:12:33
1 01.04.2016 25,00[1 Blagajna |&0 12:06:47
10 |30.03.2016 100,00[1 Blagana [&0 14:30:43
9 23.03.2016 -30,00[1 Blagajna [&0 09:49:51
8 232.032016 30,00[1 Blagajna [&0 00:49:39
7 14.03.2016 100,00{1 Blagana |&0 14:02:10
[ 09.03.2018 30,001 Blagajna [&0 115827
5 02.02.2016 30,00[1 Blagajna |&0 15:41:05 20| : 9a8c5a329edbBe58057953c0851 2308
4 02.02.2016 30,00(1 Blagajna |&0 14:15:41 EOR : d73410371 2fe45409eb37 cd2164F436F
3 01022016 500,001 Blagajna &0 155844 E’:;‘;’/éugu
2 08.01.2016 30,0001 Blagajna &0 10:58:48 Davina dtevilka prodajalca - 95699479
1 06.01.2016 30,00[1 Blagajna |&0 12:12:49 Dratur : 05.03.2016 08:24:05
3 03.02 2018 300.00/1 0008 %0 1232 Response |0 - a08353356536401 39192104371 bb29ed
5 EEFCETe Sananla Ao o G0
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Odpre se okno »Placilo«. Iz spustnega menija smo izbrali novi nacin placila — »kreditna kartica« in spremembo
shranili zgumbom »Potrdi«

Placile

Potrdi Prekini (ESC)

NACIN PLACILA
Gotovinsko j
|Gotovinsko ~
Prejemek
Naroéilnica

ool

Kreditna kartica
Poloznica
Lastna poraba

Dobavnica v

Program zapise spremembo nacina placila, za FURS se ne spremeni nic.

[# Pregled racunov

05.09.2016 1 10:25:07
05.09.2016 1 10:23:30
35 05.09.2016 500,001 Blagajna |999 10:02:45
34 05.09.2016 409,801 Blagajna |999 10:01:55
33 25.08.2016 52,991 Blagajna |999 11:34:25
32 25.08.2016 20,491 000 999 10:50:00
Ell 25.08.2016 65,0001 000 999 10:49:27
30 25.08.2016 65,0001 5332 999 10:47.55
29 25.08.2016 65,0001 5332 999 10:47.01
28 25.08.2016 20,491 5332 &0 10:45:39
27 25.08.2016 130,00(1 5332 &0 10:42:27
26 24.08.2016 25,001 Blagajna |&0 10:50:14
25 27.07.2016 500,00(1 Blagajna |&0 15:11:46
24 12.07.2016 500,00(1 Blagajna |&0 12:24.09
23 12.07.2016 500,00(1 Blagajna |&0 12:22:55
22 12.07.2016 409,801 Blagajna |&0 12:14:32
21 01.07.2016 500,00(1 Blagajna |&0 10:20:34
20 01.07.2016 500,00(1 Blagajna |&0 10:19:39
19 01.07.2016 500,00(1 Blagajna |&0 10:15:26
18 30.06.2016 250,001 Blagajna |&0 15:28:57
17 03.06.2016 28,501 ooos &0 14:48:40
16 08.04.2016 25,001 Blagajna |&0 11:33M
15 08.04.2016 25,001 Blagajna |&0 08:58:20 Natin platila Znesek
14 01.04.2016 25,001 Blagajna |&0 12:45:28 »
13 01.04.2016 25,001 Blagajna |&0 12:40:47
12 01.04.2016 25,001 Blagajna |&0 12:12:33
il 01.04.2016 25,001 Blagajna |&0 12.06:47
10 30.03.2016 100,00(1 Blagajna |&0 14:30:43
9 23.03.2016 -30,0001 Blagajna |&0 09:49:51
23.03.2016 30,0001 Blagajna |&0 09:49:39
7 14.03.2016 100,00(1 Blagajna |&0 14:02:10
6 09.03.2016 30,0001 Blagajna |&0 11:58:27
5 02.02.2016 30,0001 Blagajna |&0 15:41.05 Z0I : 839c5a329edbBeAB057 953088551 2308
4 02.02.2016 30,001 Blagajna | &0 14:15:41 EOR : 473410371 2fe45409eb97 cd21 64F496F
3 01022016 | 600,001 Blagajna_ &0 155844 e
2 08.01.2016 30,00{1 Blagajna |&0 10:58:48 Davina Stevika prodajalca : 95593479
1 06.01.2016 30,0001 Blagajna |&0 12:12:49 Dratum - 05.03.2016 08:24:05
= 03.02.2016 300,001 0008 a0 ETRTET) Response |0 a0835335e5364b1 391821 c4371bb29cd
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2.2.1. SPREMEMBA KUPCA

V naslednjem primeru bomo spremenili oz. dodali kupca na racun.

V oknu »Placilo« smo kliknili na gumb »ime/DS« in poiskali kupca iz Sifranta partnerjev. Lahko bi tudi vpisali davéno
Stevilko v belo polje poleg gumba »ime/DS« in kliknili na tipko enter.

Plagile

NACIN PLACILA
|Kredilna kartica j

PREJETO

150,00
ZAVRACILO
’ 0,00

s [ B

Testno podjetje d.o.o.

I O

T Me3ana plagila

Program bo avtomatsko poslal popravek racuna na FURS. Spremenjene podatke lahko vidite na ponovitvi izpisa pri
izbranem racunu na spodniji desni strani.

Macin platila
|} Kreditna kartica

Teztno podigte d.o.o.

1 201 : 9a9c5a329edbBeb205795 3082251 2308
| EOR : 473410371 2fed54092b97 od21 644 96
Progtor : L1
Maprava : BELZ
1 Davina stevilka prodajalca : 95593473
- Datumn : 05.09.2016 02:24:05
Reszponsze |0 : a0895335e536401 391821 24371602924

POFPRAVEE.

12.09.2016 10:05: 46\HPE&0M

FURSStevillk &20149539c5a3292db 88057 953088251 2308
FURSStevillkaE OR%2374b2146d64 2 35309:bb5E5335aF 075
FURSProztor0znakatL1

FURSMapravalznakatBLZ

FURSDavenaStevilk aProdajalcat 95533473

FURSS porocilol 04d1 253851 3dcbd44 33802 3ccfb33a97 20e
FURSS porocilol atum®1 2.09. 201 6 058:05:33

FURSS pecialMotes\T-CHSEQH#1D T 201 6-09-12T10:05: 43
FURSStevilkaPoprawvkahl

FURSEmorCode\NOMNE
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2.3. PONOVNO POSILIANJE RACUNOV oz. POPRAVKOV RACUNOV NA FURS

Omogoceno je ponovno posiljanje racunov oz. popravkov racunov na FURS (v primeru inSpekcijskega pregleda,
ugotovljenih neskladnosti s strani inSpektorija,...).

Postopek posiljanja popravkov je enak za racune iz »Poslovanja« ali iz »Maloprodaje«, razlika je le v tem iz katerega
menija posiljate. Ce posiljate popravke racunov iz:
e Poslovanja, izberite »Poslovanje — Racuni — Pregled davénega potrjevanja na FURS«
e Maloprodaje, izberete »Maloprodaja (oz. naziv vasega prodajnega mesta) — Blagajna — Pregledi — Pregled
davcnega potrjevanaj na FURS«.

POMEMBNO: V primeru, da imate ve¢ maloprodajnih mest, je potrebno za vsako maloprodajo sproziti svoj pregled.

2.3.1. PRIMER PONOVNEGA POSILJANJA RACUNOV NA FURS 1Z MALOPRODAIJE.

»Maloprodaja oz. naziv prodajnega mesta — Blagajna — Pregledi — Pregled davcnega potrjevanja na FURS«

Testna Trgovina § Proizvodnja  Pladéa  Honorar Sifranti OS  Gl. knjiga CRM Recepcija Okna

Gotovinska blagajna r

Gotovinski racéuni dobaviteljev ]

Blagajna L Blagajna

Prodaja » Dnevni obracun

Druga poraba r Maroganje

Prodaja davénim zavezancem ] Osebe

Prevzem "|  zakijucek dobavnic v

Odpis in druga poraba 3

Povratnica R Pregledi » Pregled prodaje po artiklih posameznih radunov
Mastavitey TouchScreen Pregled sprememb specifikacij raunov

Prencs Z obraduna iz prodajnega mesta ]

Prencos Sifrantov na prodajno mesto 4 @ Veljavni ceniki Povzetek davka

Odjava konsignacije R Popusti Analize prodaje

Prenocs med skladigci Nastavitve Osebe

) Dobroimetje
Stanje zaloge

Blagovno materialna kartica Pregled davcnega potrjevanja na FURS I |
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Odpre se okno »Pregled davcnega potrjevanja iz POS«.

Dolocite »Od Stevilke« in »Do Stevilke« ALl »Od datuma izstavitve« in »Do datuma izstavitve« in kliknite »Prikazi«

q

PrikaZi

=

Tiskaj

-

daviénega potrjevanja iz POS

v
ZLapri

=

=

RS

Od Gtevike 26 Od Stevilke 0

Do Stevilke an Do Stevilke: 0

FURS Oznaka naprave j FURS Oznaka naprave j
Sifra parnera Sifra partneja

Kupec

Od datuma izstavitve

Kupec

Od datuma izstavitve 30.06.2016

Do datuma izstavitve
I Urejenost

Po kupcu

Do datuma izstavitve 12.07.2016

 Urejenost

Po kupcu

Po &tevilli reéuna

Fakturiral

Po teviki méuna

®@0

Falturiral

Pregled davénega got

Fakturiral

q ‘ S
PrikaZi Tiskaj
ke . A sk Kupec Znesek B || e Estr;me'fnge"" %2\:?5 zol EOR
Do Sievike 0 18 Blagana 250,00 30.06.2016 | 30.06.2016 30.06.16 15:28 L J1-BLO-18 | 4066800428aM6! 0215147 eB94e451eb
FURS Do < 19 Blagajna 500,00 01.07.2016 01.07.2016 01.07.16 10:15 LI1-BL2-19 | 70197¢8142(73d 415dbacc22fd4co2b3
L 20 Blagana 500,00 01.07.2016 01.07.2015 01.07.16 10:19 LI1-BL2-20 | d4ebedchd3afed 21707d820553450¢0
21 Blagana 500,00 01.07.2016 01.07.2015 01.07.16 10:20 LI1-BL2-21 | 4fd546351018741 854bdead569045830
= 22 |Blagajna 409,80 12.07.2016 | 12.07.2016 | 12.07.16 1214 LJ1-BL2-22 | 74610023400M1S ef43080C28564 12307
= 23 Blagaina 500,00 12.07.2016 12.07.2016 12.07.16 12:22 LI1-BL2-23 | b77b5d1630b42 f9497096111d41dbat
SR EEIE 3006201 o 24 Blagaina 500,00 12.07.2016 | 12.07.2016 12.07.16 12:24 LI1-BL2-24  39b16260e01f8 87305703c74747b8a
Do datuma izstavitve 1207 2016 i
“ Urejenost Opis zahtevanega pregleda
0 0d datuma izs| 30.06.2016
Po Stevili racuna ® Do datuma izs 12.07.2016

Poslovno leto : 17 17 TEST za stranke 2016

Odpre se okno, v katerem program sprasuje, Ce Zelite poslati popravke teh racunov na FURS? Kliknite YES oz. DA«

0d tevike

Do Stevike
FURS Oznaka naprave
Sifra pattneqa

Kupec

Od datuma izstavitve

Do datuma izstavitve
- Urei t

Birckrat za Windows

@ Ali Zelig poslati popravke davéno potrienih izdanih raéunov na FURS?

4 & D%tJum

Yes

na

£.201
7.201
7.201
7.201
7.201
7.201

No 7.201
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Odpre se novo okno, Ce ste prepric¢ani v to. Ponovno kliknite »YES oz. DA«

Birokrat za Windows

| oo N

es Mo

Odpre se tretje okno po potrditvi - Se enkrat potrdite z »YES 0z. DA

Birokrat za Windows

POTRDI, da si preprigan, da Zelig poslati popravke davéno potrjenih
izdanih ratunov na FURS?

es I Mo

Ko program zakljuéi s pripravo, napise »Konec, potrdite z »Ok«.

Birokrat za Windows

*

S tem program poslje popravke izbranih racunov na FURS.

Ali je bil popravek res narejen, lahko vidite v kumulativi priprave — ponovno kliknite gumb »Prikazi«, da osvezite

pregled. V zadnja dva stolpca program zapise Stevilko popravka (kolikokrat je bil popravek poslan na FURS) in

datum zadnjega posiljanja.

i & .,
@i Tiskaj
Stevika Kupec
18 Blagajna
19 Blagajna
20 Blagajna
21 Blagajna
22 Blagajna
23 Blagajna
24 Blagajna

FURS

v

Zapri
Znesek

250,00
500,00
500,00
500,00
409,80
500,00
500,00

Da'tum
rauna
30.06.2018
01.07.2016
01.07.2016
01.07.2016
12.07.2016
12.07.2016
12.07.2016

Datum za
DoV
30.06.2016
01.07.2016
01.07.2016
01.07.2016
12.07.2016
12.07.2016
12.07.2016

Datum in ura
spremembe
30.06.16 15:28
01.07.16 10:15
01.07.16 10:19
01.07.1610:20
12.07.16 12:14
12.07.1612:22
12.07.16 12:24

Davéna
gtevika
ratuna

LJ1-BL2-18
LJ1-BL2-19
LJ1-BL2-20
LJ1-BL2-21
LJ1-BL2-22
LJ1-BL2-23
LJ1-BL2-24

01 EOR Falturiral

49663904 28af69635220620b0ac7430 |0215147e894e461ebbdcd19c52ec040: HPES0\
70197c81d2f73dc609821a7dcfa261ch | 415dbacc22fd4c82b30cbba598bdadc2 HPES0N
d4ebcich93afed1e292dad8d45da3bed | 21707d820553460c9931daded0ddalar HPES0N
4fd546a51b18f46f3bbdca7923c57b6e | 854bdead569b4883beadddade393d25 HPES0N
7461bd23400f19a7ae730f6ef1199de | efd3d8cc2856412a9315083c092cafee HPES0V
b77b5d1e300422bbc2de8086261d2bfb f9497096111d41dbafdabf278afdacs  HPES0\
f89b1626de01f8c1f8abbeeiaelddc1d  87305703c74747hb8a95f30de60adfabe HPESOM

17

Stevika
popravka

I

Datum
popravka
2016-09-08 09:19:47
2016-09-08 09:19:47
2016-09-08 09:19:47
2016-09-08 09:19:48
2016-09-08 09:19:48
2016-09-08 09:19:48
2016-09-08 09:19:48




2.4. 1ZPIS KUPONA NA MALOPRODAJNEM RACUNU

Sedaj imate mozZnost, da kupcu na ra¢unu podarite kupon, ki ga lahko vas kupec vnov¢i pri naslednjem nakupu oz.
po vasih Zeljah. Kupon se izpiSe skupaj z ra¢unom.

Za izpis kupona na ra¢unu potrebujete predlogo po meri, v kateri vam na vase Zelje dolo¢imo izgled, odstotek
popusta, pogoje koris€enja, .... Za ponudbo pisite na info@birokrat.si .

Primer izpisanega kupona na racunu.

Testno podjetie d.o.o.
Testna ul.1
1000 Ljubljana
tek: D00 72 80
Ident &t za DOV: 5110051244

Racun: 1-1-36
Datum: 01.05.2016 22:38
Kraj izdaje : Ljubljana

Kol. Art Cena  Popust Znesek

kos 2500 25,00
oD10 Blago 22 test
1 hkos 10,00 10,00
000z Blago 85
SKUPAJ EUR 35,00
5% DDV Vrednost
o 25,00
85 8,13
Nacin placila
Gofowinsko
Prodajalec: 1 Kupec dobi na racunu kupon,

registracija

Hvala 23 zaupanje | ki ga lahko uveljavi pri nakupu
mail: podpora.birckrat@andersen.si

www_birokrat si

E "'iE KOPLIA - 8

— 1 ZOl:c1easSTEMT22e050be 1
ShERTSTOA33
EOR: 1c101dof-e606-4854-a

E Acf-al2204caTR52

TESTNO PODIETIE
LOGOTIP

Ob vaSem naslednjem
nakupu izkoristite kupon

vrednosti Dolodena je veljavnost in
pogoji koris¢enja kupona
1,75 EUR

Enakovredno 5% zneska placila
izdanega ratuna

‘eljavnost kupona
od 02.05.2016 do 02.08.2016

Poljubni tekst pogojev koridtenja kupona.

Kupon lahke izkorniste ob naslednjem

nakupu, zplafile v gotovini ni mogobs.
waew birakrat. si

Racun: 1-1-36
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2.5. ARTIKEL S CENO 0,00 € SE NA MALOPRODAJNEM RACUNU NE IZPISE

Ta nastavitev bo zelo prav prisla vsem, ki imate svoje izdelke, za katere ne vodite zaloge, Zelite pa, da se vam v
ozadju razknjizi porabljen material (npr. zlatarji, ko za izdelavo uhanov porabite zmeraj razlicno koli¢ino materiala).

Primer:
V Sifrantu artiklov si dodajte izdelke:

e Artikel 1 — za tega ne vodimo zalogo, ima vpisano prodajno ceno (npr. Uhani)
e Artikel 2 — za tega vodimo zalogo, nima vpisane prodajne cene (npr. Zlato 16 karat, Srebro,...)

V Nastavitvah Pos blagajne, si lahko nastavite, da se artikel s ceno 0,00 € ne izpiSe na racunu.

»Maloprodaja oz. naziv vasega prodajnega mesta — Blagajna — Nastavitve«— kliknite »5Ci« in vpiSite »Artikla z ceno
0 ne izpiSi« in potrdite s tipko enter ali »OK«:

alize Testna Trgovina SERVIS Plafa Honorar Sifranti 05 Gl knjiga CRM  Recepcija  Okna

@ Mastavitve >
[5Ei Tiskaj Preklici Zapri
Artikla z ceno 0 ne izpidi =

7 ohrafun iznigi na POS tiskalnile

Primer racuna:

Dodamo artikle, Artikel 1 ima prodajno ceno, Artikel 2 pa samo koli¢ino:

| Opis artikla Cena EM | Kol | Vrednost|Pop |Dodatni | |
11223 Artikel 1 45,00 X 1,000 45,00/ 0 19.10.2016
11223 Artikel 2 0,00 2,300 19.10.2016
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Izgled natisnjenega racuna:

SERVIS
PE Dunajzka

Duanjska cesta 123, 1000 Ljukljana

ldent &t. za DDV 5124893009

Racun: LJ1-BL2-41
Datum: 19.10.2016 11:20

Kraj izdaje - Ljubljana

Kolicina Artikel Cena Pop. - Vred. Znesek
1 ® 45,00 45,00
1122334469 Arikel 1

SKUPAJ EUR 45,00
% DDV Vrednost Davek
22 45,00 8,11
Macin placila Znesek placila
Gotovinsko 45,00
Prodajalec: 1

ZON:9212729a2feest0b066I4bT1cf29206f

EORG729d30e-56495-44ec-al5a-2Thef40b4897

;EIE{ZEEI
el
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3. SERVISNO SKLADISCE — SERVISNI DELOVNI NALOGI ZA AVTOMEHANIKE

Posodobljen je modul »Servis« za izdajo servisnih nalogov za avtomehanike, kjer si sedaj program zapomni
vnesene dodatne podatke pri kupcu (npr. o avtomobilu) in jih naslednji¢ lahko le izberete iz spustnega seznama.

Ko za stranko prvi¢ odpirate delovni nalog, na kartici »Dodatni podatki«, vnesete podatke o vozilu. Ko boste
naslednjic¢ izbrali isto stranko, bodo ti podatki o vozilu Ze na voljo. V kolikor gre za novo vozilo pri isti stranki, vnesite
nove podatke. Naslednji¢ boste imeli pri tej stranki na izbiro dva vozila itd. Lahko dodate poljubno Stevilo vozil.
Pogoj, da si program zapomni prejSnje podatke je, da vsaki¢ na delovnem nalogu dolocite narocnika - kupca!

»Vnesite narocnika — kliknite na zavihek »Dodatni podatki« — vnesite podatke o vozilu.

[# Delovni nalog E\ =] @
+ . > * < 4 L | & .| v
Dodaj Popravi Brizi Prejénji  Maczledniji |E€i Slika Tiskaj Zapri Ratun

Maroérik, Sl‘“eg Tompa Stevilka | oo Faiun |
K.ontakina oseba l_ Datum prevzema m Ura 9 . &8 ﬁ
Telefon | Preszel | j

Serijske ftevilke ~| om
Predloga | j

Opiz zahtevka kot a
ga poda stranka
Oelobril | ~| Datum Ua| 0 : O
Kategarija E| j Rok izvrditve

spredaj levo nekaj ropota

LI

Finance |Pladjivo =l
Opis veebine naloga Specifikaciia materiala in dela Dodatni podatki
70 | BERLINGO ~|

REG. | LJ-123-456
Sr Bét fasie: 123456

PREVOZENI kM. |135.000
LETHIK j2002
POLJUEMI OPIS §-...... |

Opis na levi strani (Avto, reg., sn,...) je poljuben in si ga nastavite sami,
program si ga za naprej zapomni. Nazive oz. opise teh polj vnesete tako, da

Kliknite v sivi del polja in kliknete v sivo polje - levo od belega polja in vpisite Zelen naziv polja.

vpisite poljuben tekst

Delovni nalog naprej izpolnite kot ponavadi in ga dodajte v bazo. Navodila najdete na spodnji povezavi:
www.birokrat.si/media/informator/Informator-8-9-10-11-2012.pdf - tocka 5, od strani 11 napre;.

21


http://www.birokrat.si/media/informator/Informator-8-9-10-11-2012.pdf

4. HOTELIR in STORNACIJA RACUNOV

Za stornacijo racunov NE SMETE vec uporabljati gumb »ROLL-BACK«, sploh Ce je racun davcéno potrjen.
V tem primeru je potrebno racune, ki ste jih naredili preko rezervacije, stornirati tako, da greste v meni »Recepcija
— Racunig, izberete racun, ki ga Zelite stornirati in kliknete gumb »BrisSi«.

P 1 )
Prihadi Odhadi ROLL-BACK

Priporo¢amo, da ta gumb uporabite samo v primerih, ko ste se npr. zmotili pri dodajanju rezervacije in Zelite kaj
popraviti.

5. UVOZ XML PODATKOV V DRUGE RACUNOVODSKE PROGRAME

Dodelali smo xml uvoze iz programa Birokrat v druge racunovdske programe (v primeru, da vi uporabljate program
Birokrat, vas racunovodski servis pa drugi racunovodski program).

MoZen je uvoz podatkov v SAOP iCenter, Minimax, Vasco, Opal, Hermes, Datalab Pantheon. Za informacije in
ponudbo nas kontaktirajte na info@birokrat.si ali 01/ 5300 200.
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