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POMEMBNE IN AKTUALNE INFORMACIJE O NOVOSTIH PROGRAMA BIROKRAT

Poslovanje, tehnologija in zakonodaja se spreminjajo iz dneva v dan, v skladu s spremembami na teh podrodjih,
pa razvijamo naprej tudi programski paket Birokrat. Prava informacija ima veliko vrednost, zato vam podajamo
nekaj nasvetov, kako priti do pravih in aktualnih informacij in pomog¢i.

®  OBVESCGANJE PREKO ELEKTRONSKE POSTE Na va$ e-mail naslov lahko redno prejemate informativno
gradivo, navodila in nasvete za delo, ter obvestila o najnovejSih verzijah programa Birokrat z prilozenim
glasilom INFORMATOR. V primeru, da ste spremenili e-mail na katerega bi Zeleli prejemati obvestila, nam
to sporocCite, oz. lahko to storite sami na nasih internetnih straneh v okviru menija spreminjanje podatkov.

GLASILA INFORMATOR Glasila INFORMATOR so uporabnikom Birokrata v pomoc¢ pri vodenju poslovanja
podjetja. V njem so predstavljene vse novosti v programu Birokrat, smernice razvoja, navodila za laZje
delo s programom, vprasanja in odgovori uporabnikov, novi produkti naSega podjetja in nove reSitve.
Glasilo je prvi vrsti namenjeno Vam, torej so vsi predlogi in kritike glede vsebine glasila dobrodosli. Izvodi
glasila INFORMATOR se nahajajo na nasi internetni strani, ter na vsakem CD-ju z nadgradnjo programa
Birokrat.

INTERAKTIVNE VSEBINE v obliki filmov programa Birokrat najdete na nasi spletni strani. Posamezni filmi
prikazujejo delovanje in uporabo posameznih postopkov izdelave dokumentov oz. poslovnih dogodkov v
programu. Prikaz v obliki filma je predvsem zelo uspeSen pripomocek za izobrazevanje pri uporabi
programa.

Oglejte si
VIDEO NAVODILA

programa Birokrat

INTERNETNA STRAN Na nasi internetni strani www.andersen.si ali www.birokrat.si (meni Podpora)
boste vedno nasli uporabne informacije, ki vam bodo v pomo¢. V primeru, da imate kaksne predloge glede
vsebine in informacij, ki bi jih radi nasli na nasi internetni strani, nam to sporocite.

Informator Navodila za uporabo

Opis novosti v programih MNa tej strani boste nadli uporabnidke prirecnike za uporabo nade programzke
opreme, uporabna navodila za uporabe programov (dopoinitve uparabnigkih

WV INFORWMATOR-ju 20 predstavijene vae novosti v programu Birekrat in v prireénikov), vsebine seminarjev in druga korigtna navodila za uporabo nage

o=talih nagih poslovno-informaciskih regitvah (Birokrat POS, Hotelir, Element programzke oprems.

CMS, Birokrat E-=hop, Prireditelj, Receptor...} amernice razveja, navedila za
laZje delo = programom, vpraganja in odgovori uporabnikov .. in £ marzikaj

bi se nadlo. To glasile je v prvi vrsti namenjenc Vam, torej 2o vsi prediogi v Uporabnigki priroéniki

zvezi z veebino glasila dobrodoli.

Glazila =0 izdelana v PDF formatu. W primeru, da nimate programa za branje Prirocnik Birokrat (splosno-uporabniski del)

FOF datotek, imate na voljo tudi brezpladen program Acrobat reader. {oktober 2008, 452 strani - razliéica .PDF v ZIF) Prenesi®

Prirotnik Birokrat (davéno-ratunovodski del)
Informator 2-2008

A Prenesi (.pdf) ¥ Prenesi(.zip) ¥ (oktober 2008, 338 strani - raziitica .PDF v ZIP) Prenesi b
[Lig P bl [7.7 Mb]
!pf;:z'rlrl'l:l_ator 32003 Brenesi (.pdfi ¥ Prenesii.zip) ¥
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NAMESTITEV NADGRADNJE PREKO INTERNETA NEPOSREDNO IZ PROGRAMA

Postopek prenosa in izdelave nadgradnje programa je v osnovi avtomatiziran. Ro¢no morate samo sproZiti
pricetek postopka, ter nato slediti samemu postopku celotne izdelave nadgradnje.

V meniju Birokrat izberite podmeni Servis — Prenesi nadgradnjo in licenco iz interneta. Tam se vam odpre novo
okno za prietek postopka prenosa nadgradnje programa z Interneta.

K Dolocanje operaterjey

Prijava novega operaterja

W Seryis 4 Arhiviranje baz podatkoy
) programu Obnovikey in Ciscenie baz podathkow
Izhiod Posli arhiv baz po e-mailu

Kontrola verzij gonilnikoy
Kliknite na  meni »Prenesi

e . Pokagi maojo IP Steviko
nadgradnjo in licenco iz interneta«

renesi nadgradnjo in licenco iz interneta

Al — ik ma s ZRmnilZmib ok md e AL A2 SR

V oknu za priCetek postopka, vtipkajte vade uporabniSko ime in geslo za nadgradnje, ter nato kliknite na gumb
naprej. UporabniSko ime in geslo za dostop do nadgradenj programa Birokrat prejmete ob nakupu programa
(obi¢ajno je navedeno na racunu za program Birokrat).

Pri postopku izdelave nadgradnje programa, morajo imeti morebitni drugi uporabniki programa Birokrat v mrezZni
povezavi, program obvezno zaprt, druga¢e namestitev nove verzije programa ne bo mozna!

Uporabnidko ime in geslo za nadgradnje ni povezano z vasim uporabniskim imenom in geslo, ki ste si ga izbrali
za vstopanje in uporabo programa Birokrat!

5 Nadgradnja programa Birokrat @

Obvestilo o poteku

Program EBirokrat je nafel Vase
uporabnifko ime in geslo =za prenos

nadgradnije programa Birokrat!

Ce #elite nadaljevati, kliknite
gumb Naprej w orodni wrstici!

Va8e porabnisko ime in
geslo za sta obvezna za
dostop do nadgradnje

za Morosoft Windows

Birokrat

Za nadaljevanje pritisnite
gumb »Naprej«

m |Jporabrik,

A Gezlo |*********** / |

Prekini | Mapre| = | ‘

Ko boste naslednji€ izvajali postopek prenosa nadgradnje programa, bo uporabnisko ime in geslo za nadgradnje,
za hitrejsi postopek, Ze vpisano v vnhosna polja.
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Pri postopku prenosa nadgradnje programa se izvede prenos vasSe licence za program, ter nova verzija
programa. Postopek prenosa je asovno prikazan v spodnjem levem delu okna.

£ Na gradnja programa Birokrat

Obvestilo o poteku

Program EBirokrat je nafel Vase
uporabnifko ime in geslo =za prenos
nadgradnije programa Birokrat!

Ce #elite nadaljevati, kliknite
gumb Naprej w orodni wrstici!

za Morosoft Windows

Birokrat

Prikaz Casovnega poteka prenosa
v vsebin datotek iz interneta

-

Prekini I apre) =

\

Ko se prenos datotek z interneta kocCa, pritisnite aktivni gumb »Naprej«, za nadaljevanje postopka izdelave
nadgradnje programa

V nadaljevanju postopka je izdelava nadgradnje programa Birokrat enaka kot pri sami namestitvi programa ali
nadgradnje neposredno z spletne strani ali z CD (DVD) medija.

Dobrodozl ¥ namestitvyeni program za
Birokrat

M armestitveni program ne more namestitl siztemskih datatek b
pozodaobiti, e =0 le-te v uporabi. Pred nadaljevanjem
namesztitve priporotamo, da zaprete vee programe, ki so
zagnari.

za Microsoft Windows

< Maza| Maprej » Preklici
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Za nadaljevanje postopkov potrjujte ponujene oz. izbrane moZznosti, ki so ponujene v samem postopku, glede na
naso osnovno namestitev programa Birokrat.

Licencni sporazum
Pazljivo preberite nazlednii licenéni sporazum
LICEMEN] SPOR&ZUM

(T

MED Wak| [v nadalievaniu KOMEHI UPORABNIE)
IM

PODJETIEM AMDERSEM d.o.o., LIUBLJANA [+
nadaljevanju AW TOR]

za Morosoft Windows

1. LICEMCME PR&WICE

nadaljevanje morate  sprejeti
licenéne pogoje namestitve programa

haloZen V/-MDlranll oz, RAM] &l v Traen |

+ == prejeram pogoje icencnega sporazuma
 Me sprejemam pogojey lcentnega sporazunna

Birokrat

< Mazaj | Mapre| » | Prekhici

Izberite vrsto namestitve klient ali streznik. V primeru, da je program names¢en na vasem racunalniku, oz. je vas
racunalnik streznik za program Birokrat, izberite »Streznik«.

V primeru, da ste dodatni uporabnik programa Birokrat v mrezni povezav, ter va$ raCunalnik ni streznik za
program Birokrat, izberite Klient.

Izbira ¥rzte namestitve

4
4
?% Klient
E’ Ta racunalnik jg klient in ze priklaplia na drug
E  racunalnik na katerem Ze obstajajo baze
o =3 podatkow za Birakrat
=
m u
2 Stradnik

- Ta racunalnik jg streZnik in ima lokalho namedten

=m| « Progiamin I:uaz_e deatkqv_. "»-"_ primeru rreZne

= verzije =0 drugi racunalniki klienti, « primeru
enouporabnigke verzije | ta racunalnik. streznik.

< Maza Maprej » Preklici
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Namestitveni program predlaga pot namestitve, ki je obi¢ajno Ze pravilno izpisana, glede na osnovno namestitev
vasega programa Birokrat

Ypigite ali izberite ciljno mapo
Pot
C:ABirokrat

IzpiSe se pot namestitve, kamor boste
namestili nadgradnjo programa.
Namestitev mora biti usmerjena na
lokacijo vasega program Birokrat.

za Morosoft Windows

[ Ey L =ite) =)

Temp
CAWwWINDOWS

Diigki I = vi

(Mazai | Mepeei> | Preklisi |

Potrdite tudi v kateri skupini programov pripada program Birokrat. Namestitev programa glede na posamezno
skupino najdete tudi v Windows meniju »Start« - »Vsi programi«.

Ypigite skupino ¥ keteri bo bliZnjica do programa

Ime skupine

Privzeta je skupina, ki je bila
izbrana ob  prvi  namestitvi
programa Birokrat

za Morosoft Windows

Poslovanje
Poslovan)e
Silvester
Startup

Za nadaljevanje postopka pritisnite
gumb »Naprej«

L

Prekhci
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PrikaZe se okno za namestitev na navedeno pot, ter izdelava bliZznjice na vasem omizju, v primeru, da ta Se ni
ustvarjena. Z gumbom »Naprej« sproZite sam postopek namestitve nadgradnje programa

za Microsoft Windows

Prpravljen za namestitey

Trenutne nastavitve

Tip namestitve:
Standardna

Ciliri inneril:
C:MBirokrat

Skupina v katen bo bliznjica:
Pozlovan)e

Bliznjica na namizju:

Bo ustvarjena ob namestitvi

Maprej » Preklici

Z gumbom »Dokon€aj« zaklju€ite namestitev nadgradnje na racunalnik. Dodatno lahko oznacite, da se po
kon€ani namestitvi samodejno zaZene program Birokrat, ki se je med postopkom namestitve samodejno ugasnil.

za Mcrosoft Windows

M amestityem program je koncal z delom

M amestitveni program j& uspesgno namestil Birokrat

Flik.ni Dokonéaj za izhod

Izberite gumb za dokoncanje
postopka nadgradnje, ter nato
zazenite va$ program Birokrat

r Ob kliku na gumb dokondaj
Birakrat

Dokonca) Preklici

4 Maza|
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Po kon&ani namestitvi nove verzije programa Birokrat, se ob prvem zagonu programa Birokrat, najprej odpre
okno za izvedbo arhiviranja baz podatkov. PriporoCamo vam, da pred vstopom v program obvezno sproZite
postopek arhiviranja baz podatkov!

Arhiviranje

Dobrodozh

Dobrodozh v programu za arhiviranje

za Morosoft Windows

Izberite postopek arhiviranja z
nadaljnjo izbiro arhiviranja izbranih
poslovnih let (oznaceno modro)

Birokrat

Prekini |

Po zakljuéenem postopku arhiviranja se izvrSi Se postopek nadgradnje baz podatkov za delovanje nove verzije
programa. Postopek lahko traja nekaj minut, glede na obseg oz. koli¢ino poslovnih podatkov v vaSem poslovhem
letu.

Namestitev baz podatkov

za Mcorosoft Windows

krat

Prikaz poteka izdelave nadgradnje
posameznih baz podatkov Patek.a namestitey datateke
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Po uspesno zaklju€eni nadgradnji baz podatkov, se vam odpre okno za vstop v vado novo verzijo programa, kjer
morate kot obi€ajno, vpisati tudi vase osebno uporabnisSko ime in geslo za uporabo programa Birokrat.

Birokrat

za Mcro . .
Z vnosom vaSega osebnega uporabniSkega
imena in gesla, lahko priénete z delom v novi
Upaorabnik verziji programa Birokrat
Geslo

Pragram je avtorsko zasfiten po wel javni
zakonodaji Republike Sloveni je
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NAMESTITEV NADGRADNJE PREKO SPLETNE STRANI ZA NADGRADNJE

Na spletni strani za nadgradnje morate najprej vpisati uporabnisko ime in geslo za nadgradnje programa, ter nato
prenesti licenco in nadgradnjo programa na va$ racunalnik. V nadaljevanju pa so vsi postopki enaki, kot je
opisano na predhodnih straneh izdelave nadgradenj programa neposredno iz programa Birokrat.

Nadgradnje programa Birokrat = V trgovino

= Matizni stran

W primeru, da nadgradnje programa &e nikoli niste delali sami, si .
p : 9 1€ prog Er Kazalo strani

lahko ogledate navodila za namestitev nadorsdeis ocaocamaa

Birokrat. Za prenos nadgradenj morate vpisati
uporabnisko ime in geslo, ki ste ga [lublins
Mavodila za namestitev nadgradnje prejeli za nadgradnje
programa Birckrat
nadgradnje)

Prenesite =i tudi podrobni opiz novesti v najnovejgi

verziji programa Birokrat (glazilo INFORMATOR Erenesy: Upord

Ime datoteke Zadnja sprememba Velikost Verzija | |

T T TN AR AR AR oL A

Gonilnik. sxe ¥ 13.12.2008 457 Mb 6

i

NAMESTITEV NADGRADNJE I1Z CD(DVD) MEDIJA

V samodejnem zagonskem oknu izberete mozZnost Birokrat za Windows, ter nato nadaljujete postopek
namestitve programa, ki je v osnovi enak opisanem postopku na predhodnih straneh
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Belezke:

Priporo¢amo:

Moznost sklenitve MESECNE VZDRZEVALNE POGODBE, ki zahtevnej§im uporabnikom
omogocajo hitrejSo in obseznej$o pomog pri uporabi programa Birokrat

Cena vzdrzevalne pogodbe se oblikuje na podlagi programskih licenc, odzivhega €asa in
obsega storitev, vklju€uje pa tudi nadgradnje programa, ter druge ugodnosti

Narocilo za pripravo vzdrzevalne pogodbe izpolnite na nasi spletni strani, lahko pa nam
posljete tudi e-mail ali nas poklicete

Ugodna ponudba PROTIVIRUSNEGA PROGRAMA NOD 32 za kar najboljSo varnost in
delovanje vasih ra¢unalnikov, programa Birokrat, ter vasih drugih programov

Vsi uporabniki Birokrata lahko narogite protivirusni program NOD32 kar 20 % ceneje

Narocilo protivirusnega programa izpolnite na nasi spletni strani, lahko pa nam posljete tudi
e-mail ali nas poklicete

Birokrat

sodobne postavno-informacijske reditve
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