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NAMESTITEV POS TISKALNIKA (v okolju Windows 2000 in Windows XP)

Tiskalnik morate najprej prikljuciti na racunalnik. Ko je tiskalnik prikljucen na racunalnik ga prizgete (obi¢ajno je
na tiskalniku gumb POWER). Nato vstavite tiskalni trak (rolo).
Ko ste to storili pojdite z misko v Windows na meni start in kliknite na nadzorno plosca.

é Internet ) Maji dokoumenti
I ; .
&5 E-poita ol Rl e .
-JJ o d _,_5 Misjn glusba Kliknite na
= Nadzorna plosca
*!r:-r'-‘#t 350 sl a0 ratunainik
g Totsl Cormimandes I‘ Nadecma podia
sl gl 0
@ﬂzﬂwammmx i s ]
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Corranile 2o prenos datnt ek .
T nekaatey Dzm
d Adobe Resder 7.0

El Cicherea rﬁ_}l 1o rad

= = Total Comman:

Odpre se vam novo okno kjer z dvoklikom izberete Tiskalniki in faksi.

= S R
.-15"'1l -

Cpravilng Fisave Podrocne in Frgarni zid

wrskics inm. . jEzT. .. progra...

8 =
Shsam Tipkovnica Tiskalriki in Uporabnik
faksi racuni

Dvoklik na
Tiskalniki in faksi.

Nato izberite Dodaj tiskalnik.

@Ham T s ﬁ o lskanje
r Nazaj na Nadzoma phodta i ﬁ

Tiskalmnissa opravies

Kliknite na
Dodaj tiskalnik.

[3] Doda tiskadirk:
) Prikai, kaj se tiska
EI Izberi lastrost bekanja

.;i facasno prekini bskanje

=] [rai ba tiskalnik v skupno raba

Odpre se vam Carovnik za dodajanje tiskalnikov. Kliknite Napre;j.

Carovnik vam ponudi moznost, ki ustreza tiskalniku. Ce imate tiskalnik prikljuen na ragunalnik, na katerem
trenutno delate, izberite moznost: Lokalni tiskalnik, priklju€en na ta raCunalnik.

(V primeru da imate racunalnik priklju€en na drugi raunalnik izberite: Omrezni tiskalnik ali tiskalnik, priklju¢en na
drug racunalnik.) 3
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Izberite mafnost, ki ustreza liskalrdu, ki ga Jelle uporablali Izberite: Lokalni tiskalnik,

prikljucen na ta racunalnik.

(23 Lok alrs tiskalrik, prkluéen na 1a iafunanik o .
L T L Nato kllknlte NapreJ.

[ ] 5 amodejro z2aznaj in namesti tizkalrik »Plug an

=11

{3 Qrmrezri tizk alrak ali tiskalnil, prklucen na dug racunalnik

V primeru da imate racunalnik prikljuéen na drugi rac¢unalnik izberite: Omrezni tiskalnik ali tiskalnik,
priklju€en na drug racunalnik.

Nato pozorno izberite vrata (port), ki naj jih uporablja vas tiskalnik.

Katera vrata uporablja va$ tiskalnik, pa lahko preverite na navodilih za uporabo va3ega tiskalnika, oz se
pozanimajte pri vaSemu prodajalcu.

Najbolj pogosta so LPT, serijska (COM) ali USB vrata. V primeru da imate LPT vrata izberite LPT1: (PriporoCena
vrata tiskalnika), oz. v primeru serijskih vrat izberite COM1: (Serijska vrata). Nato kliknite Napre;j.

Izbeessite: veata, ki naj i upcorabila liskalnik Ce wial ri nea geanamis, kabko istvaits nova
viata

Pravilno izberite

vrata tiskalnika.
—

(%) Lipaabi 1a vista

LPT1: [Prponodana veata lizk alnica) L
) aioceris vials bekosinka) -
Cipombea: Vedina rafbund LPT2: (Tiskaknka wiakal

viala LPT1. Korskior 2410 PT 3 (Tigkalneks vratsl

COMT: [Semska wata)

COMZ [Seska wata)

COMY [Senska wata)

[ COM4: [Sersha wata)

|‘:,‘,‘d = AFILE: Matisni v datiobeko]

OLFriocem [DLFas Ponj

FOFCrestor [POFCipator Rediected Poit)

Nato
Naprej.

kliknite

':.I Uslwan nores visls

|. 4 Maze " Hapre » | [ Pk R

Nato izberite izdelovalca in sicer Generic in nato tiskalnik Generic/TextOnly

|zdedovalec & | Tizkalraki %

Fujtsus = Genesic / Text Orly Izberite

GCC 59 Genesic |BM Graphics 9pin Generic/Text Only.
5 Genedic |BM Graphics Spin wide In nato kliknite

59 M5 Publisher Calor Printes Naprej.

Izberite Generic.

V naslednjem okencu vpiSite ime tiskalnika (Generic/Text Only) in oznacite Ce Zelite uporabljati tiskalnik kot vas
privzeti tiskalnik.

V primeru Ce imate na vas raCunalnik Ze prikljuéen kak$en tiskalnik potem izberite Ne, oziroma Da, &e je to vas
edini tiskalnik. Nato kliknite Napre;.

Ime liskaink.a
Eerenc ¢ Teasd Only

VpiSite ime

tiskalnika.

i Fedite ta fekoalnik upoeablati kol privees tiskank?

CDa @aéite ali Zelite ta tiskalnik uporabljati kot
&) N Nzeti tiskalnik in kliknite Naprej.
N 7
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Racunalnik vas vprasa Ce zelite natisniti preskusno stran, vendar tokrat oznacite Ne. (V naslednjem postopku je
potrebno nastaviti Se vrsto in mere tiskalniskega papirja.)

Ak Felie natisnili preskusng sran?
CDa

Takoj za tem ko boste kliknili Dokon€aj, bo racunalnik namestil gonilnike za vas tiskalnik.

Tokrat oznacite Ne
in kliknite Naprej.

NASTAVITEV PAPIRJA ZA POS TISKALNIKE (v okolju Windows 2000 in XP)

Pojdite z misko v Windows na meni start in kliknite na nadzorno plos¢o.

é Inkernet ) e dokumendi
&5 E-poitas Lo T
-J-J too - J Maja ghasba Kliknite na

Nadzorna plosca

*:r:a".‘:l_-"\. | -_,_ﬂr-hjntm.ll-uk
i

Maslavi derbop da

_#' BlEriics din Beoiyat PGB i pERaaete o
“_.-' Forrod in podpors
Emua i Baroirat TR X
g Iskanie

Carmrinik. 28 prenos datohek .
i N etk paley -:J'Im

d Adabe Resder 7.0

El Ccheren rﬁ_:ll Izboperat

= Toke Comman:

Odpre se vam novo okno kjer z dvoklikom izberete Tiskalniki in faksi.

= S R
.-15"'1l -

Opraving Pz Padrocre in Frzarni zid

wrskics inm. .. kT, .. proora...

0 = G
Sysam Tipkovmica Tskalniki in Uporabnik
faksi racuni

Dvoklik na
Tiskalniki in faksi.
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Nato z desnim gumbom na miski kliknete na prazno polje nekje pod ikono vaSega tiskalnika (Generic/Text Only).
V meniju, ki se vam je pokazal ob kliku na desni gumb miske izberete Lastnosti streznika.

& 'B' j'immnre [ Mape :-

VL Generic f Text Only
_—% 0

Kliknite z desnim gumbom

iskaink e na miski v prazno polje in

a faksrania Poged pokaze se nov meni.
Rampored ikone glede na [
Ospadi

Banje tefav £ tiskanjem .. g

i sk - V' meniju Kkliknite na
Razveljavi lzbrii Ctri+Z Lastnosti streznika.
Dodaj tiskahk:

Priprava faksirania

Odpre se vam novo okno kjer oznacite Ustvari nov obrazec in nato v polje ime obrazca vpiSete »rola«. Popravite
Se velikost papirja in sicer v polje Sirina vnesete 14cm, in v polje visina vnesete 1cm. Nato kliknete Shrani
obrazec in za tem kliknete Zapri.

Ll | g Tanie |\ Mape | i3]+ . v -
ﬁdesnlm gumbom na miski

kliknete na ikono tiskalnika
%eneric”ext Onlv.
odpri
Maskai kb priveet tskainik
Lastrosti tiskanga ..

Zafasno prekin Hskange

Skupna rabs ...
Iparabi biskalni: brez povezave

Listwan biznjico
Izbri
PremEnuj

Kliknete na
Lastnosti.

Lastnost
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Ponovno greste z miSko v Windows na meni start in kliknete na Nadzorna plos¢éa. Z dvoklikom kliknete na
Tiskalniki in faksi. Nato z desnim gumbom na miski kliknete na ikono vaSega tiskalnika (Generic /Text Only) in
v meniju ki se vam pokaze kliknete na Lastnosti.

Objazel | vigta | Gondniki | Dodatno

Obeazciv: INTEL 2. V polje Ime obrazca
10% 11 vpisite rola.

10«14
1117

Shrani obrazec

1. Najprej oznacite
Ustvari nov
obrazec.

Ime abiazca  rals

4. Kliknite Shrani
obrazec.

E Ustvan nov obragec

Dokofte nov obiaze:, tako da speemenite obstojete ime in
et Halo kiknite »Shis obiazec..

3. V polje Sirina
vpisite 14cm,

V  polje VisSina
vpisite 1cm.

Opiz obrazca [mena|

Encie: #Fmetnéne 0 angedke
Webkost papia FAobov iskahega podiodia
1dicm Lo |000cm Zomai |00

5.
Kliknite Zapri.

Weina: | Tem Desra: 0 00cm Spodai | 0.0

| Zepi |
Odpre se vam novo okno kjer najprej kliknete na Nastavitve tiskanja.

Hastared v Fapran Prrdin Cosvanands Forkt Selecinn
Sporfre Skupna rabia Wasls Db

fgd EETEAETIET

st

Envenla

M pdat Geneno ¢ Tew Doy

Furds o=

D i Papi na wolio

DEsspaharnkn Geksng Ma 1|

Cperjane: He Kliknete na
ik Meansno Nastavitve.

Mlaywets boffmoat B0 dol

[ Mastwvroiakargs | | Maliznd pashusna stran
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Odpre se vam novo okno in tu kliknete samo na Dodatno.

[ Decatna__| Kliknete na
Dodatno.

| vred || Peim |

Ponovno se odpre novo okno, kjer pri Velikosti papirja na roletnem meniju izberete »rola« in nato kliknete Uredu.

o Generic | Text Only Dodatne nastavitve dokumenta
= Ldg PapirfTzhod
Velikost papirja:
Stetje kopd: 1 Kogial
- gh Modnosti dokumenta

Advanced Printing Features; Enabled
Sedaj ste prisli na nazaj na prejsnje okno in sedaj tu kliknete Uporabi in za tem kliknete $e na V redu.

Najprej Kliknete
na Uporabi.
[ ".WE:IQJ Prek b J[ Uporabi

\I\Nato kliknete e na V redu. ’

Okno se vam zapre in sedaj na oknu, ki vam je ostalo izberete zavihek Nastavitve naprave. Pri Cont. Feed — No

Break na roletnem meniju izberete »rola«. Prav tako to storite pri Cut Sheet in Cont. Feed — With Break. Nato
kliknete Uporabi in za tem 3e na V redu.

V  rolethem  meniju
izberite »rola«.
Nato kliknete V redu.

= Generic [ Text Only Lastnosti

Zavihek Nastavitve naprave.

Diodatno

Splodno Skupna raba
- Printer Commands | Font Sedection

Maztavitve nap

V rolethnem meniju izberite
»rola«.

e Nastavitve naprave Generic | Text Cnly
- .E:I Prilagoditey oblike pladmiju —

Cont, Feed - No Break: {ligdE V rolethnem meniju izberite
Cut Shest: rola »rola«.

O N— -
Cant, Feed - Wwith Bresk: rola

V rolethnem meniju izberite
»rola«.

Vo Prekis | | LUporab ﬂ/ﬁajprej kliknete nj
: \Jporabn.

Nato kliknete Se na V redu. ’
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NASTAVITVE V BIROKRAT POS ZA POS TISKALNIK

V programu Birokrat POS pojdite na meni Sifranti in tam kliknite na Nastavitve.

Sifrandi |
& Prodajd artikd

Mabiawri artibd
& Produje westan

Lastncali ¥
T Fartnerd

Kadirl - 2apasiend

Tedairia bety

Prchovrs hande

Cedawe

ik

Madini plsifil
Doz

Kliknite na
Nastavitve.

Prgwava ks ehlwoniescgn

B nstamve

Odpre se vam roletni meni Nastavitve.

V prvih stirih  vrsticah  vpiSete
podatke podjetja, ki jih Zelite na
raunu. (vsaka vrstica do 42
znakov)

Te vrstice so namenjene za tekst,
st L . : ki se pojavi na dnu racuna. (vsaka
----- e | vrstica do 42 znakov)

Olonakia 2o diokiments |TEST
Hastivelvn figk alnikay 3
Paragonehi fick shi: (G=neric { Tes Onk na LPT:
Splodini sk aind, r
e | Na_roeem meniu
D sk sk, 20 vty Paragonski tiskalnik izberite
Mathavitve izpiza na hlagai Generic/Text Only.
|z imtumes v raftni oblib i )

Stevo koo tekstownega piss I o o
Omogt e b dchkorshoSshabk SRS HESCRERINES B e S
Massburwrmopdimopodae | 1

M & eaduras mee mpa fire artlcla 1 |

P koncu pies nduns cpush wishce (i Slevdol o

inkmacph: ocertngaslons RS - o o o b ade
| ops odptega enaratebn | @O
Mkﬂpilu'm.luﬁru’l_::hﬁcju i1 =

Pri izpisu na blagajni oznacite Se: Izpis racuna v tekstovni obliki.
Stevilo kolon tekstovnega izpisa morate napisati 42.
Ko ste koncali z nastavitvami tiskalnika v meniju Nastavitve obvezno kliknite na Zapri (zelena kljukica).
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NAMESTITEV NADGRADNJE PREKO INTERNETA NEPOSREDNO IZ PROGRAMA

V meniju Birokrat izberite podmeni Servis — Prenesi nadgradnjo in licenco iz interneta. Tam se vam bo odprio
okno za prietek postopka prenosa nadgradnje programa z Interneta.

K Dolocanje operaterjey

Prijava novega operaterja

W Seryis >| Arhiviranje baz podatkoy
) programu Obnovikey in Ciscenie baz podathkow
Izhiod Posli arhiv baz po e-mailu
Kliknite na Prenesi kontrala verzij gonilnikosy
nadgradnjo in licenco iz ST
intemeta. PokaZi mojo IP Stevilko

m.gnesi nadgradrijo in licenco iz interneta

Al — ik ma s ZRmnilZmib ok md e AL A2 SR

V oknu za priCetek postopka, vtipkajte vase uporabnisko ime in geslo, ter nato kliknite na gumb naprej. V primeru,
da se vaSe uporabnisko ime in geslo izpiSe samodejno nadaljujte postopek.

Uporabnidko ime in geslo za dostop do nadgradenj prejmete posebej. Uporabnisko ime in geslo za nadgradnje ni
povezano z vasim uporabniSkim imenom in geslo, ki ste si ga izbrali za vstopanje in uporabo programa Birokrat!

Ey Nadgradnja programa Birokrak i |

Obvestilo o poteku

o

Program Birokrat je naZfel VaZe
uporabnifko ime in geslo za prenos
nadgradnje programa Birokrat!

fe %elite nadaljevati, kliknite
cumb MNaprej w orodni wrsticil

za Morosoft Windows

Va8e porabnisko ime in
geslo za sta obvezna za
dostop do nadgradnje

E

Za nadaljevanje pritisnite
gumb »Naprej«

Birokrat

ambieNT] Uparabrik;

i Gezlo I""""*"""" /

Prekini | Mapre| > |

10
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POMEMBNE IN AKTUALNE INFORMACIJE O NOVOSTIH PROGRAMOV

Poslovanje, tehnologija in zakonodaja se spreminjajo iz dneva v dan. V skladu s spremembami na teh podrodjih,
razvijamo tudi programski paket Birokrat. Prava informacija ima veliko vrednost, zato vam podajamo nekaj
nasvetov, kako priti do pravih in aktualnih informacij, ki spremljajo nove verzije programov.

OBVESCANJE PREKO ELEKTRONSKE POSTE Na va$ e-mail naslov lahko redno prejemate informativno
gradivo, navodila in nasvete za delo, ter obvestila o najnovejsih verzijah programa Birokrat z priloZzenim glasilom
INFORMATOR. V primeru, da ste spremenili e-mail na katerega bi Zeleli prejemati obvestila, nam to sporocite,
oz. lahko to storite sami na nasih internetnih straneh v okviru menija spreminjanje podatkov.

GLASILA INFORMATOR Glasila INFORMATOR so uporabnikom Birokrata v pomo¢ pri vodenju poslovanja
podjetja. V njem so predstavljene vse novosti v programu Birokrat, smernice razvoja, navodila za lazje delo s
programom, vprasanja in odgovori uporabnikov, novi produkti nasega podjetja in nove resSitve. Glasilo je prvi vrsti
namenjeno Vam, torej so vsi predlogi in kritike glede vsebine glasila dobrodosli. Izvodi glasila INFORMATOR se
nahajajo na nasi internetni strani, ter na vsakem CD-ju z nadgradnjo programa Birokrat.

INTERNETNA STRAN Na nasi internetni strani www.andersen.si ali www.birokrat.si (meni Podpora) boste
vedno nasli uporabne informacije, ki vam bodo v pomo¢. V primeru, da imate kaksne predloge glede vsebine in
informacij, ki bi jih radi nasli na nasi internetni strani, nam to sporocite.

Informator §,9-2007 -

Frenesi (.doch ¥ Prenssi (_Zig

Na nasi spletni strani imate vedno
moznost dostopa do objavljenih
glasil INFORMATOR, ki izhajajo z

Informator 7-2007 Hea it | b -

renesi [ zip} E

s L e e Brenesi (doc) novimi verzijami programov:

Pt http://www.andersen.si/default.asp
Informator 4-2007 i ?mID=sl&plD=informator
Informator 3-2007 Prenesi {.doch B Prenesil zin) K

Informator 2-2007 - i -

Uporabnizki priroénik za Birokrat
jenuar 2007, S32 sirani - rezitica ,PDF Prenssi B

Hitra navodila Birokrat

oktaber 2007, 15 siran| - raziicica DOC Prenssi g

Na nasi spletni strani imate na voljo
tudi posamezna dodatna koristna
navodila z posameznih  podrodij
uporabe programa, ter druga navodila:
http://www.andersen.si/default.asp?ml

Dodatna uporabna navodila

Vodenje trgovskih evidenc v programu Birokrat

D=sl&plD=birokrat_navodila FIREERS
0 13, place oz, bodiénice T—
Navodila za izdelavo obrazca M4-ME S
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