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1. Kako preveriti nastavitve za FURS

Pravilno nastavitev preverite po naslednji poti:

V meniju Poslovanje — Racuni — Prijava prodajnega prostora na FURS

Poslovanje | Skladitée  Analize Maloprodaja

Predraéun/ponudba

| Racuni b|
Avansni racuni *
Dobropis 4
Racuni dobaviteljev doma r
Avansni racuni dobaviteljev doma »

Gotovinski raduni dobaviteljev doma ¢

Servis  Placa Honorar ﬁifranti 05 Gl knjiga CRM

d

lzstavitev in pregled Ctrl+R

Kumulativni pregled

Pregled placane realizacije

Pregled prodaje po artiklih

lzstavitev skupinsko »
lo]3 3
Priprava za porodilo Intrastat

Okolisko porodilo

Hitri pregled odprtih obveznosti z opomnikom

Raduni dobaviteljev iz tujine »
Kompenzacije »
Prilivi in odlivi iz raduna »
Prilivi in odlivi iz deviznega racuna *

Pregled zapiranj |

Prijava prodajnega prostora na FURS |

MORATE po novem imeti dva prodajna mesta. Torej eno prodajno mesto je za NEGOTOVINSKE racune, placane

preko TRR-ja ali kako drugace, drugo pa je namenjeno GOTOVINSKIM racunom in to prodajno mesto je tudi

prijavljeno na FURS.

@ Prodajna mesta

+ >

Dodaj Popravi

&

Brigi

= =

Tiskaj FURS

Oznaka | |

v
Zapri

Maziv |

Maziv poslovne enote |

Maslov poslovne enote |

Kraj poslovne enote |

Telefon poslovne enote |

Komentar |

Oznaka |Maziv

Poljubni naziv 1-ME potrjeni racuni
Poljubni naziv 2-POTRJENI raduni

Vrata

Torej, ¢e imate tako Ze urejeno v Poslovanju, potem imate pravilne nastavitve. V primeru, da v poslovanju nimate

nastavljeno tako kot napisano, pa je potrebno odpreti dodatno prodajno mesto.



2. Odpiranje dodatnega prodajnega prostora za FURS v meniju Poslovanje

Opozarjamo vas na spremembo zakona o davénem potrjevanju racunov, ki je FURS objavil 8.1.2019 na njihovi spletni
strani.

KAJ SE SPREMINJA?
Spreminja se ustreznost zaporednega Stevil¢enja racunov.
V dokumentu DAVCNO POTRJEVANJE RACUNOV - Vpradanja in odgovori so dopolnili to¢ke 165, 226 ter dodali to¢ko

315.
Spodaj pripenjamo vprasanje St. 315 in odgovor FURSa.

Vprasanje 315: Uporabljam isto zaporedje Stevilcenja racunov za gotovinske racune, za katere obstaja obveznost
izdaje po DDV zakonodaji, in racune za katere ne obstaja obveznost izdaje po DDV zakonodaji (izdajam namrec tudi
racune za dobave, za katere v skladu z DDV zakonodajo ni treba izdajati racunov). Ali je potrebno v tem primeru v
potrjevanje posiljati tudi racune, ki jih v skladu z DDV zakonodajo ni treba izdajati?

Odgovor: V skladu s petim odstavkom 5. ¢lena ZDavPR si morajo zaporedne Stevilke racunov vsako poslovno leto
slediti v neprekinjenem zaporedju po vsakem poslovnem prostoru zavezanca ali po elektronski napravi za izdajo
racunov v poslovnem prostoru zavezanca, pri cemer je racun v skladu s 3. toc¢ko prvega odstavka 2. ¢lena ZDavPR
racun, ki je delno ali v celoti pla¢an z gotovino. Navedena dolocba je predpisana z namenom odkrivanja nepravilnosti
in neskladij v dinamiki izdajanja racunov in ugotavljanja morebitnih vrzeli v Stevilkah izdanih racunov v bazi potrjenih
racunov na Financni upravi. Za ustrezno zagotavljanje namena te zakonske dolocbe je torej bistveno, da si v
neprekinjenem zaporediju sledijo Stevilke potrjenih racunov. V primeru, da Zeli zavezanec v istem zaporedju kot
gotovinske racune, za katere v skladu z DDV zakonodajo obstaja obveznost izdaje, Stevilciti tudi racune, za katere po
DDV zakonodaji ne obstaja obveznost izdaje, je treba, glede na namen doloc¢be petega odstavka 5. ¢lena ZDavPR, v
potrjevanje posiljati tudi racune, za katere ne obstaja obveznost izdaje. Ce zavezanec racunov, za katere po DDV
zakonodaji ne obstaja obveznost izdaje, ne Zeli potrjevati, jih mora izdajati v zaporedju, ki je lo¢eno od zaporedja, v
katerem se Stevilcijo gotovinski racuni, za katere velja obveznost izdaje.S tem pojasnilom se smiselno spreminja tudi
pojasnilo §t. 165, v zvezi s potrjevanjem gotovinskih in negotovinskih racunov, ki se StevilCijo v istem zaporedju.

POVZETEK

V kolikor v sklopu istega Stevilcenja racunov (racuni, avansi in dobropisi) samo dolocene racune davcno potrjujete,
boste po novem morali nastaviti dodatno prodajno mesto, kjer boste imeli lo¢ene davcno potrjene in nepotrjene

racune.

Kot receno je po novem OBVEZNO Stevilcenje davéno potrjenih racunov BREZ vrzeli.

Ustrezno je temu potrebno urediti tudi interni akt o Stevil¢enju racunov vasega podjetja.

Poslovni prostor prijavite na FURS v meniju Poslovanje — Racuni — Prijava prodajnega prostora na FURS.
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Poslovanje | Skladitée  Analize Maloprodaja  Servis  Plaéa  Honorar Sifranti 05 Gl. knjiga CRM

Predracun/ponudba

Racuni b| lzstavitey in pregled Ctrl+R
Avansni racuni b Kumulativni pregled
Dobropis b Pregled placane realizacije
Racuni dobaviteljev dema » Pregled prodaje po artiklih
Avansni raduni doebaviteljev doma » |zstavitev skupinsko »
PP - N
Gotovinski racuni dobaviteljev doma 10p N
Racuni dobaviteljev iz tujine »
Priprava za porodilo Intrastat
Kompenzacije »
Okoljsko porodilo
Prilivi in odlivi iz racuna r
Hitri led cdprtih ob ti ik
Prilivi in cdlivi iz deviznega raduna » Lol e Al P

Prijava prodajnega prostora na FURS

Pregled zapiranj

Prodajna mesta so prazna ali pa obstaja le eno prodajno mesto, kjer izstavljate davéno potrjene in nepotrjene
racune (gotovinske in tiste placane preko TRR-ja).

ZA PRAVILNO NASTAVITEV JE POTREBNO DOLOCITE DVE (2) PRODAJNI MESTI:

1 - Prodajno mesto za racune, ki ste jih Ze izstavili do sedaj in za racune, ki jih ne boste davcno potrjevali.

Tu se raéuni DAVENO NE POTRJUJEJO.

2 — Prodajno mesto za racune, ki se BODO DAVENO POTRIEVALI oz. jih boste Zeleli tudi kasneje NAKNADNO
davcno potrditi. V tem prodajnem mestu morate nastaviti vse nastavitve za FURS (glejte navodila na spodniji

povezavi) www.birokrat.si/media/navodila-prirocniki/davcne blagajne.pdf

Dodajte prodajna mesta — obvezno dodajte oznako in naziv ter za Zelena prodajna mesta nastavite davcno
potrjevanje po zgoraj navedenih navodilih. Naziv prodajnega mesta se vam bo prikazal na izbiro vsaki¢, ko boste
$li na vnos ali kumulativo izdanega racuna (racun, dobropis, avansni racun).

@ Prodajna mesta

+ A & =

Dodaj Popravi  Brigi Tiskaj FURS

Oznaka | |

Naﬂu|

v
Zapri

Maziv poslovne enote |

Maslov poslovne enote |

Kraj poslovne enote |

Telefon poslovne enote |

Komentar |

Oznaka |Maziv Wrsta

Poljubni naziv 1-ME potrjeni raéuni
Poljubni naziv 2-POTRJEMI racuni



http://www.birokrat.si/media/navodila-prirocniki/davcne_blagajne.pdf

Pred izdajo racuna bo program ponudil okno »lzbira prodajnega mesta« kjer morate izbrati prodajno mesto iz
katerega Zelite izstaviti racun. Izberete glede na to ali bo racun davcno potrjen ali ne.

Primer, ko izberete prodajno mesto Stevilka 1 - Davéno NEPOTRIJENI racuni:

lzbira prodajnega mesta n

X v
Preklici  Zapri

Poljubni naziv 1-NE potrjeni raduni
2 Poljubni naziv 2-POTRJENI raduni

Ko izberete prodajno mesto, ki nima nastavljenega davcénega potrjevanja, je forma racuna brez oznak prodajnega
mesta v zgornjem desnem kotu in se razlikuje od tistega, ki ga davcno potrdite.

[ Racun = = -
B . ) » o . H & _ ] v
Dodaj Popravi Brigi Prejinji  Maslednji (4] Slika Tiskaj Barkoda Telefon Zapri
Kupec Datum 25022016
0) | B o
| Kontakina os. I Stevilka
Naslov Platilo &l vl Valuta
Kraj ISLO Dostava&l vl b Vrsta ratuna |Ratun

Vrsta prodaje |Dobave blaga in storitev j Obrokov I 0 korak dni I 1] Datum odpreme 2502.2016

Kraj izdaje 1. obrok I l Datum za obracun DDV

T I:otordukumemal
Naroéilnica <,

I Stevilka il

L | E | LI

Ko racun dodate v bazo, je prav tako brez oznak prodajnega mesta v zgornjem desnem kotu.

@ Racun ’?”EW

B . 4 b a _ H ‘ & . w 8 v
Dodaj Popravi Brigi Prejinji  Masledniji £} Slika Tiskaj Barkoda Telefon Zapri
E] Kupec 9 |Testno podjetie d.o.o. | % Datum 25.02.2016 |_|
= Kontakina os. foosa Stevilka [00005  [2016
Maslov |Testna ulica 10 Platilo &I—_,T_ Valuta |_|
Kraj (1000 Ljubljana ISLO j Dostava &[—;l & Vrsta ratuna |Raéun j
‘Wrsta prodaje |Dobave blaga in storitev j Obrokov IU— korak dni IT Datum odpreme 25.02.2016 |_|
Kraj izdaje toook [ [.] Datumzaobraéun DDV 25.02.2016 ]




I1ZGLED DAVENO NEPOTRJENEGA RACUNA

Na izpisu racuna se v zgornjem desnem kotu izpise: Stevilka racuna, datum izdaje racuna,...

Ta racun je BREZ informacij (oznake prodajnega prostora, oznake Naprave, BREZ ure in datuma izdaje ra¢una ter
BREZ referencne Stevilke), ki bi jih racun dobil, e bi bil davéno potrjen.

Racun : 00005-2016

Testno pqdjetje d.o.o. Datum : 25.02 2016

Testna ulica 10 Valuta : 15.03.2016
o Kraj izdaje : 1000 Ljubljana

1000 Ljubljana Datum dob. blagalopr. storitve : 25.02.2016

Ident. 5t. za DDV: S11234578

Na osnovi opravljene storitve, vam zaraéunavamo :

& Opis Koiiina Enota  C*™ D2 DOV CenazoDv  ZSElT

1 Test prodajni 1x 500 2% 3050 25,00

Znesek brez DDV skupaj 25,00

DDV skupaj 5,50

Znesek z DDV skupaj 30,50

Z besedo EUR: tndeset 50/100 30,50

Specifikacija davka

Opis davka Stopnja davka Osnova brez davka Znesek davka

DDV 22 % 22,00 25,00 5,50
Pri placilu se sklicujte na Stevilko 00005-2016 1
Prosime, da ratun poravnate do valute plaéila.

Lep pozdravl

Janko Test

Levo spodaj ni QR kode, ni podatka o ZOl in EOR stevilki.



Primer, ko izberete prodajno mesto Stevilka 2 - Davéno POTRIJENI racuni:

Izbira prodajnega mesta

X v
Preklici  Zapri

Poljubni naziv 2-POTRJENI racuni

1 Foljubni naziv 1-NE potrjeni raduni

Ko izberete prodajno mesto, ki ima nastavljeno davcno potrjevanje, je na formi Ze takoj zapisana oznaka prodajnega
prostora v zgornjem desnem kotu (v nasem primeru je to Stevilka 2) — kot ste ga prijavili na FURS.

[# Racun = =

B, B 4 » o 2] g . w @& v 2
Dodaj Popravi Brisi Prejinji  Nasledniji [ Slika Tiskaj Barkoda Telefon Zapn
@ Kupec 4 Datum 25.02.2016 |-
B o
Kontaktna os. | Stevilka |

Maslov P|aéi|o&| v[ Valuta ..
Kraj [sto | Dostava &[ .l &3 Vrstaraguna |Raéun ~|
Vrsta prodaje |Dobave blaga in storitev j Obrokov I 0 korakdni I 0 Datum odpreme 25.02.2016 |_|
Kraj izdaje tobrok [ |..] Datumzaobraéun DDV 25.02.2016 |-

Ko racun dodate v bazo, je v zgornjem desnem kotu izpisana Stevilka v formatu: Oznaka prodajnega prostora -
Oznaka naprave - Zaporedna oznaka davEéno potrjenega racuna.

@Raéun = il
B < » 2 ] ‘ w e v 2-MP1-2 |
Dodaj Popravi Brigi Prejenji  Nasledniji I5€i Slika Tiskaj Barkoda Telefon Zapri
E] Kupec O\ Testno podjetje d.o.o. | 5 Datum 26.02.2016 |_|
= Kontakina os. foos0 Stevilka 00007 [2015
Maslov |Testna ulica 10 Plaéiloﬁ_ WValuta 26.06.2016 |_|
Kraj (1000 Ljubljana ISLO j Dostavah &) Vrsta raéuna |Raéun j

Racun izstavljen iz prodajnega mesta, ki ima nastavljeno davcno potrjevanje, lahko sedaj davcno potrdite.

Na davcno potrjenem racunu se vam izpise ZOIl, EOR, datum in ura potrditve racuna.

=

2-MP1-2
Z0I:d7ebEls5734c87009:60dc494da6283 EOR: 7faba52bc9824b35889bdb0E1 7EECE: 03.02.2016 03:55:39

=N

=N

Vrsta racuna IRat‘:un

Datum |

Stevilka |DD[JD?

Valuta |

26.02.2016 l...]
2015
26.06.2016 ..

=]




1ZGLED DAVENO POTRJENEGA RACUNA:

Na izpisu racuna se v zgornjem desnem kotu poleg osnovnih podatkov o racunu izpisejo Se:

e Stevilka ra¢una v formatu Oznaka poslovnega prostora — Oznaka elektronske naprave — Zaporedna $tevilka

e Datum in uraizdaje racuna
e Referencna stevilka (interna zaporedna stevilka racuna)

Racéun : 2-MP1-2

Testno podjetje d.o.o. Datum : 26.02.2016 10:59
TEStna u“ca 1G Wadllla . S0 U0 ST

Kraj izdaje : 1000 Ljubljana
1000 Ljubljana Datum dob. blagalopr. storitve : 26.02.2016

Referenc¢na stevilka: 00007-2016

Ident. 5t. za DDV: 511234578

Na osnovi opravljene storitve,vam zarafunavamo :

& Opis Kolitina Enota D% DoV Cenazppv  ZeSEEIN

1 Test prodajni 1x B00 2% 30,50 25,00

Znesek brez DDV skupaj 25,00

DDV skupaj 3,50

Znesek z DDV skupaij 30,50

Z besedo EUR: tndeset 507100 30,50

Specifikacija davka

Opis davka Stopnja davka  Osnova brez davka Znesek davka

DDV 22 % 22,00 25,00 5,50
Pri plagilu se sklicujte na Stevilko 00007-2016 |
Prosime, da raun poravnate do valute pladila.

Lep pozdravl

Janko Test

[=] i [=]
F

» ZOl:d7eB6fa5794c8T009cbe5dc494dab283
E EQR TiafaS2b-c382-4b35-859b-db06e 1 TE6che

V spodnjem levem kotu se izpisSejo:
e QRkoda
e 20l
e EOR stevilka



3. Naknadna potrditev racuna na FURS

V primeru, da ste rac¢un izdali pod prodajnim mestom, ki je namenjeno negotovinskim ra¢unom, in bi ga morali
davéno potrditi, ker vam je stranka ta racun naknadno placala z gotovino ali kreditno kartico, morate za naknadno
potrditev racuna kliknete na puscico zraven gumba Tiskaj in izberete moznost Potrdi racun na FURS.

S [. w ® | v

: 'ﬁ.ska_j" | Barkoda Telefon Zapri
na tiskalnik
V PDF
VRTF

na e-mail

Prevzemni list za kupca na tiskalnik
= Prevzemni list za kupca na email

= Prevzemni list za kupca v Excel

Potrdilo o prevzemu na tiskalnik

Potrdilo o prevzemu v Excel :

Zahtevek za vracilo DDV na tiskalnik
Zahtevek za vracilo DDV v Microsoft Excel

lzvoz v RIP

T

(- - |

Izvoz v eSlog

Potrdi racun na FURS

lzvoz podatkov paketna dostava

Ko izberete Potrdi racun na FURS, vam program odpre okno Izbira prodajnega mesta, kjer izberete pravo prodajno
mesto za davcno potrjevanje.

Izbira prodajnega mesta n

P X/
iPreinEi Zapri |

Tl 2

0 TRR

10



Kliknite na gumb Zapri. S tem program pridobi zgoraj desno FURS Stevilko ter EOR in ZOI kodo.

B [
8-M1-22 |
Z01:beBbafBed e448fidia4at 3Hobbl c4d2 EDR:d542d6ch7eSe4224bad 70184d1 862057 16.1.2017 07:57.20

— o I

Racun pridobi ZOl in EOR kodo ter FURS stevilko rac¢una tudi v primeru, Ce ga zaprete z na¢inom placila Gotovinsko.

Plaéano 0,00

[ specifikacija placila X
+ > ¥ B = v
Dodaj Popravi Brisi Slika Nalog | Zapri
: Ragun (001 DELAVSKA HRANILNICA -~
Vrsta placila |Gotovinsko _'J
Znesek | k50,00

Datum | 16112017  |...

Opomba
skic |
StroSkovno mesto | :_I
I \/rsta lacila Znesek Datum Stevilka ‘ Tecaj ‘ Proti\)l
‘ P ‘ | dokumenta | ! ‘

Gotovinsko 150,00 16.11.2017

Za placilo | 150,00 Placano ] 150.00

Vne3eno | 150.00 Neplacano | 0,00

Ko dodate placilo in kliknete na gumb Zapri, se vam odpre okno Izbira prodajnega mesta, kjer izberete pravo prodajno

mesto.
Izbira prodajnega mesta n
E— —_
I X/ e
i‘ Preklici  Zapri i

T
0 TRR
8 GOTOVINA
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Po pravilni izbiri, program dodeli racunu vse potrebne podatke za davéno potrjevanje.

8-M1-22 |
Z0I:beBbafScd1ed448tfdiS4al 35cEb1cd4d2 EOR:d542d6ch7e9e4224bad 70184d18c2d57 16.11.2017 07:57:20
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4. Najbolj pogosta vprasanja in odgovori

1. Ce se racuni Ze $tevilcijo lo¢eno, torej gotovinski in negotovinski racuni imajo Ze svoje zaporedje, potem je
vse pravilno nastavljeno?
ODGOVOR: Ce imajo racuni svoj nacin $teviléenja, torej e ze imate odprti dve prodajni mesti, eno za
gotovinske racune, drugo za negotovinske racune, potem imate vse pravilno nastavljeno. Lahko pa to
vseeno preverite pod 1. poglavjem v teh navodilih.

2. Predlog akta o Stevilcenju racunov, lo¢eno Steviléenje.
ODGOVOR: Primere aktov najdete na spodnjem linku, stran 17.
http://www.birokrat.si/media/navodila-prirocniki/davcne_blagajne.pdf

3. Kaj narediti, ¢e ne vemo kako bo racun placan in stranka kasneje prinese gotovino?
ODGOVOR: Ce ne veste kako bo racun placan, potem tak ra¢un naredite na prodajnem mestu za
negotovinske racune. Ce vam stranka kasneje prinese gotovino, potem lahko tak raéun naknadno potrdite.
Vec o tem v 3. poglavju v teh navodilih.

4. Kako preverim v programu, da bomo sigurni, ¢e imamo pravilno ostevil¢eno racune?
ODGOVOR: Ve¢ o tem si lahko preberete v 1. poglavju v teh navodilih.

5. Vecino racunov izstavljamo veleprodajnim kupcem, imamo pa tudi spletno prodajo konénim kupcem. Do

sedaj smo spletnim kupcem delali enake rac¢une kot VP kupcem, le da smo jih davéno potrjevali na FURS. Ce
prav razumem temu sedaj ni vec tako in bi potrebovali novo prodajno mesto za spletne kupce, kjer bodo
Stevilke racunov zaporedne?
ODGOVOR: Ce racune VP kupcem niste davéno potrjevali, so pa kljub vsemu imeli zgoraj desno FURS
Stevilko, potem morate odpreti novo prodajno mesto in lociti gotovinske in negotovinske racune.
Svetujemo da preverite po teh navodilih, ali imate vse nastavljeno tako kot bi moralo biti. V primeru da
nastavitev ni taka kot v navodilih vam svetujemo, da si odprete dodatno prodajno mesto in boste s tem
locili gotovinske in negotovinske racune.

6. Za s.p. normiranca imam v glavnem vse racune gotovinske — davéno potrjene, cca 5 na leto pa je
negotovinskih. Ne bi mi bil problem tudi teh 5 racunov davéno potrditi, ker ne bi odpirala novega prodajnega
mesta, se pravi, bi tudi teh 5 ra¢unov dala v davéno potrjevanje. Prosim svetujete mi, kako lahko to naredim.
ODGOVOR: Teh 5 racunov tudi lahko davéno potrdite. Racun, ¢eprav je bil placan preko TRR-ja, mora
pridobiti, zgoraj desno, FURS stevilko in le tega davcno potrdite tako, da poleg gumba Tiskaj, kliknete na
puscico in izberete opcijo Potrdi racun na FURS.
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http://www.birokrat.si/media/navodila-prirocniki/davcne_blagajne.pdf

7. V programu Birokrat je vse urejeno v skladu z zakonom. Od primera vsakega uporabnika pa je odvisno ali za
svoje poslovanje potrebuje dodatne nastavitve, ki so potrebne, da bo poslovanje urejeno v skladu z zakonom.
Vsi uporabniki, ki imajo s podjetjem Birokrat sklenjeno vzdrzevalno ali predplacano pomo¢ jim pomoc pri
urejanju zaporednega StevilCenja s strani tehnic¢ne podpore ni potrebno dodatno placevati, saj se vam pomoc
obracuna kot katerkoli druga pomo¢. Za ostale uporabnike pa je storitev placljiva.

Za vec informacij in pomo¢ smo dosegljivi od ponedeljka do petka, med 8. in 16. uro na telefonsko Stevilko 01 5 300
200 ter email info@birokrat.si.
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