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1. DAVCNO POTRJEVANJE

Z 2. januarjem 2016 je potrebno v skladu z Zakonom o davénem potrjevanju racunov vse racune za dobave blaga in
storitev, ki so placani z gotovino, potrditi pri Financni upravi RS po predpisanem postopku.

V skladu z Zakonom o davénem potrjevanju racunov se kot »gotovinsko placilo« Stejejo racuni placani z gotovino
(bankovci in kovanci), placilnimi karticami (kreditne, debetne in predplacilne), darilnimi boni, tudi nakupovanje prek
spletne trgovine, placilo po povzetju (placilo kupca z gotovino dobite vi prek posrednika kot nakazilo na TRR).

Kaj vse morate vedeti o dav¢nih blagajni, si preberite v Uradnem listu_in v Pogostih vprasanjih z odgovori (kliknite).

Izdane racune, katere stranka poravna z gotovinskim placilom, je zavezanec dolZan poslati v potrditev na FURS.
Potrditev se opravlja s pomocjo davcne blagajne Birokrat ali v prehodnem obdobju dveh let z vezano knjigo
racunov.

V istem poslovnem prostoru ni dovoljeno uporabljati oba nacina hkrati (e-naprave in vezane knjige). Ce se boste
odlocili za e-napravo (davcne blagajne), boste vezano knjigo racunov (VKR) lahko uporabljali le kot rezervo - v
primeru izpada elektri¢éne energije, okvare blagajne, tiskalnika ali druge oblike visje sile. Racune iz VKR je potrebno
potrditi na FURS. Potrditev racunov iz VKR lahko opravite prek Mini blagajne ali iz programa Birokrat iz modula VKR
(za dopladilo, za vec info pisite na info@birokrat.si ali pokli¢ite na 01/ 5300 200).

Podjetje xyz
Davéna ulica 10
1000 Ljubljana

Poleg podatkov, ki so doloceni s predpisi, ki urejajo davek na dodano vrednost in ID za DDV: SI&7654321

RACUN &t.;| TRG1-BLAG2-465

Obvezne pOdatke: Naziv Cena Kolicina  Znesek
3 SEOR T 75 T5EUR

davcni postopek, mora racun, izdan iz davéne blagajne, vsebovati Se naslednje

e Casizdaje racuna (uro in minute). (opec '.E;Etf :

e Oznako fizicne osebe, ki je racun izdala (v ozadju je povezana z davéno i
v . . e v .. . v 2% 3M3TIEUR  68502EUR
Stevilko fizi¢ne osebe, ki je izdala racun). 24 PLACILO [EURL: —

e Enkratno identifikacijsko oznako ra¢una EOR (¢e je potrditev uspesna). Catun et PRODAIALES D —w 421604 £URS
e Za¥itno oznako izdajatelja ratuna ZOI v tekstovni obliki in v obliki QR-kode. || 5or s e s ™
e Zakonsko predpisano obliko Stevilke racuna, ki je sestavljena iz treh sklopov:

oznaka prostora - oznaka elektronske naprave - zaporedna Stevilka

1. Pridobiti morate namensko digitalno potrdilo (certifikat) in ga uvoziti v spletnih brskalnik na vasi napravi.
Ce imate ve¢ davénih blagajn Birokrat, si morate nabaviti 1 sam certifikat in NE ve¢ enakih. Na vsako davéno
blagajno, ki jo uporabljate, uvozite isti certifikat. V nasprotnem primeru vam davcna blagajna ne bo delala.

2. lzdelati morate interni akt. Akta ni potrebno posiljati na FURS — potrebno ga je shraniti med internimi akti.
Vec o internem aktu in vzorci intenih aktov v nadaljevanju.

3. Na vidno mesto obesiti obvestilo kupcem o obveznem izstavljanju racunov in o obveznosti kupca, da ga vzame
in zadrZi (priporo¢amo nalepko na vhodnih vratih, ob izhodu, na steni in na blagajni. Izgled nalepke.
Kupec mora rac¢un zadrzati neposredno ob odhodu iz poslovnega prostora, sicer ga lahko doleti globa v visini
40 eur. Kupec lahko preveri racun z EOR ali ZOl v 30. dneh od izaje racuna na FURS (ali je bil racun res potrjen).

E

Prodajni prostor in blagajno morate pred prvo izdajo racuna prijaviti na FURS.
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http://www.uradni-list.si/1/content?id=122859
http://www.fu.gov.si/fileadmin/Internet/Nadzor/Podrocja/Davcne_blagajne_in_VKR/Vprasanja_in_odgovori/Vprasanja_in_odgovori_1_izdaja_Davcno_potrjevanje_racunov.pdf
mailto:info@birokrat.si
http://www.fu.gov.si/fileadmin/Internet/Nadzor/Podrocja/Davcne_blagajne_in_VKR/Opis/Obvestilo_o_obveznosti_izdaje_racuna_in_obveznosti_kupca_da_prevzame_in_zadrzi_izdani_racun.pdf

2. NAMENSKO DIGITALNO POTRDILO

Za delovanje svoje davéne blagajne bo vsak davcni zavezanec potreboval namensko digitalno potrdilo (certifikat), za
katero bo lahko oddal vlogo prek portala eDavki. edavki.durs.si/ Potrdilo je brezplacno.

Ce imate ve¢ davénih blagajn Birokrat, si morate nabaviti 1 sam certifikat in NE ve¢ enakih.

2.1. NE UPORABLIJATE SISTEMA EDAVKI

Ce ne uporabljate sistema eDavki, lahko za pridobitev namenskega digitalnega potrdila pooblastite raéunovodski
servis. Na spletnih straneh eDavki ali Finan¢ne uprave RS natisnite obrazec, ki se imenuje »Obrazec za dodelitev in

preklic zunanjih pooblastil v sistemu eDavki«, ga izpolnite (dolocite pooblas¢enca) in ga posljete na financni urad,

kjer imate registrirano podjetje ali dejavnost. Seznam finan¢nih uradov s kontaktnimi podatki je objavljen na spletni
strani Financne uprave RS. Pooblas¢enec bo lahko nato vimenu uporabnika davéne blagajne vlozil zahtevek za

pridobitev namenskega digitalnega potrdila in ga tudi prevzel. Kot pomoc pri izpolnjevanju obrazca smo pripravili
tudi primer oziroma vzorec izpolnjenega obrazca.

2.2. UPORABLIATE VEC DAVCNIH BLAGAIN

Ce imate ve¢ davénih blagajn, si morate nabaviti 1 sam certifikat in NE ve enakih.

Eno podjetje oz. ena druzba zaprosi za en (1) certifikat oz. namensko digitalno potrdilo. V primeru, da imate vec
poslovalnic oz. racunalnikov iz katerih se izstavljajo gotovinski racuni, mora biti ISTI certifikat nalozen na vseh
racunalnikih. Torej 1 podjetje 1 cerfitikat!!! Na vsako davéno blagajno, ki jo uporabljate, shranite in uvozite isti
certifikat. V nasprotnem primeru vam davéna blagajna ne bo delala.

2.3. PRIDOBITEV NAMENSKEGA DIGITALNEGA POTRDILA

Prek portala eDavki vlozZite Zahtevek za pridobitev namenskega digitalnega potrdila za izvajanje postopka davcnega
potrjevanja racunov , ki se bo imenoval DPR-PridobitevDP.

Prijavite se na eDavke in izberite: Izberi obrazec za oddajo novega dokumenta

Izberite DPR-PridobitevDP

Davcno potrjevanje racunov

DPR-
PridobitevDP

DPR-PreklicDP Zahtevek za preklic namenskeqga digitalnega potrdila za izvajanje postopka davénega potrievania racunov

Zahtevek za pridobitev namenskeqga digitalnega potrdila za izvajanje postopka davcnega potrievanija racunov

Po oddaji zahtevka, boste dobili elektronsko posto, ki vas obves¢a o oddani viogi.


https://edavki.durs.si/
http://www.datoteke.fu.gov.si/eDavki/DodelitevInPreklicZunanjihPooblastilDPR_sl.pdf
http://www.datoteke.fu.gov.si/eDavki/DodelitevInPreklicZunanjihPooblastilDPR_sl.pdf
http://www.fu.gov.si/kontakti/
http://www.fu.gov.si/kontakti/
http://www.fu.gov.si/fileadmin/Internet/Nadzor/Podrocja/Davcne_blagajne_in_VKR/Obrazci/Pooblastilo_vzorec.pdf

Po vlozZitvi zahtevka boste vi 0z. vas pooblascenec na osebni del portala eDavki prejeli referen¢no Stevilko in geslo
za prevzem namenskega digitalnega potrdila (certifikata). Certifikat se bo glasil na poslovni subjekt in se bo
uporabljalo izklju¢no le za sistem davcnega potrjevanja racunov. Veljaven bo 5 let.

Po prijavi v portal eDavki boste videli nov ¢akajoc¢i dokument:

Prva stran
Dokumenti

Vpogled:

Podatki o zavezancu

Dokumenti prejeti v zadnjem mesecu Arhiv pregetib dokumentos
VioFen dne Stavilln Obrazec Status Podrobnosti Lrvorni dok.
16.11.2015 14:51:16 - DFR-PraviemDF Obdelan {uspeéna]

Kliknite na dokument in izpisala se vam bo referencna Stevilka in geslo za prevzem. Potem morate klikniti na
»povezavo« za prevzem digitalnega potrdila (pod referencno stevilko — glej sliko spodaj).

Prevzem referencne Stevilke in gesla za pridobitev namenskega digitalnega potrdila

Podatki o zavezancu
Firma / Ime in priimek TESTNA FIRMA
Sede? / Stalno prebivaliste SMARTINSKA CESTA 055
LJUBLJANA
1000 LJUBLJANA
Davcna Stevilka 48889679

Posiljamo vam referencne Stevilke in gesla za prevzem namenskih digitalnih potrdil za izvajanje
racunov.
Digitalno potrdilo je izdano pri izdajatelju Tax CA, ki deluje v okviru overitelja na Ministrstvu za

Zaporedna Stevilka potrdila Referencna Stevilka Geslo za prevzem in namestitev
1 48889679-1 VTSLVOIQYUH7

Spletna stran za prevzem digitalnih potrdil je na t povezavi.
Postopek prevzema digitalnih potrdil lahko opravit bd prejetja tega dokumenta. Kas

prevzeti, ampak boste morali zaprositi za novo referencno Stevilko in geslo.




Odpre se spletna stran taxca.gov.si/DPR-PKI-Enroll/enrollp12 stepl.jsp za prevzem digitalnega potrdila. V polje
»Referencna Stevilka« vnesite referencno Stevilko iz obrazca v polje »Geslo za prevzem« pa geslo iz dokumenta (na
sliki je zgolj primer vsaka stranka prejme drugacno geslo). Po vnosu referencne stevilke in gesla kliknite »Naprej«.

Prevzem referenéne tevilke in gesla za pridobitev name

|Pod|tlinmunnm |

Firma / Ime in priimek TESTNA FIRMA
SedeZ [ Stalno prebivaliSée  SMARTINSKA CESTA 055
LIUBLIANA
1000 LIUBLIANA
Davina Stevilka 48889679
Pogiljamo vam referentne Stevilke in gesla za prevzem namenskih digitalnih potrdil za izvajanje |
rafunov.
P revzem digltalnega potrdila Digitalng potrdilo je izdano pri izdajatelju Tax CA, ki deluje v okviru everitella na Ministrstvu za §
Vpiite podatke za prevzem nato kliknite Naprej.  _Zaporedna Stevilka potrdila_Referentna Stevilka -G Sizey in na

VTSLVDIGYUH?

e

Reterenéna $tevilka:
48889679-1

Geslo za prevzem:

Naprej

WHESITE WaS0 REFEREMCHO STEVILKD, KI JO NAJDETE V |
OBRAZCU ZA PREVZEM

Pojavi se spodnje obvestilo in kliknite »Prevzem«.

Prevzem digitalnega potrdila

Po kliku na gumb Naprej bo izvedeno tvorjenje kijucev in digitainega potrdila ter prenos
datoteke PKCS#12 na vas racunalnik

Prevzem

Po kliku na gumb »Prevzem« postopka nikakor ne prekinjajte sicer bo digitalno potrdilo izgubljeno!

Po vnosu omenjene referencne Stevilke in gesla na portal MJU boste lahko na tem istem portalu prevzeli namensko
digitalno potrdilo (certifikat) v obliki ».p12« datoteke.

Potrdilo - certifikat shranite kamorkoli na racunalnik, lahko tudi na namizje ali v mapo Prenosi.
Zapomnite si pot, kamor ga boste shranili!


https://taxca.gov.si/DPR-PKI-Enroll/enrollp12_step1.jsp

2.4. UPORABNIKI PROGRAMA NEXUS POZOR!!!

N
Nexus Personal t

r
| Nexus Personal v. 4.20.0

| Copyright (C) 2012 Technology Nexus AB
| All rights reserved

http://www.nexussafe com

V kolikor imate program Nexus, ne smete certifikata prevzeti prek tega
programa, ker potem ne bo deloval pravilno!

Ko certifikat shranite na vas racunalnik, NE smete 2x klikniti nanj!!!
Certifikat v tem primeru v vas spletni brskalnik uvozite po spodnjih navodilih.

Ce boste certifikat prevzeli prek programa Nexus, je potrebno certifikat izvoziti
iz internetnega brskalnika, izbrisati iz Nexusa in ponovno uvoziti. Ce ne veste
kako se to uredi, se obrnite na vasega racunalnicarja, da vam on uredi.

2.5. NAMESTITEV / UVOZ DIGITALNEGA POTRDILA V SPLETNI BRSKALNIK

2.5.1. CE IMATE PROGRAM NEXUS

Pojdite na vas spletni brskalnik (ali Google Chrome ali Internet Explorer ali Mozilla Firefox) in poklikajte po

spodnjih navodilih. Potrdilo uvozite samo v en (1) spletni brskalnik. Vseeno v katerega. Spodaj navodila za vsa.

2.5.1.1. SPLETNI BRSKALNIK GOOGLE CHROME 6’;

Odprite spletni brskalnik Google Chrome in desno zgoraj v kotu kliknite na gumb s 3 vodoravnimi ¢rtami in potem

na meni »Nastavitve«. Iz seznama nastavitev izberite opcijo »PrikaZzi dodatne nastavitve« (spodaj na dnu).

P o (o =)

Nowv zavihek
Nowvo ckno

Novo ekno brez beleZenja zgodovine

Zgedovina
Prenosi

Zaznamki
Paoveda) - 100% =+

Matisni ...
Iskanje ...

Ved orodij

Uredi Lzredi Kopiraj

Izhed

S
a

' D
|

IE¢i

Mastavite, kateri iskalnik boste uporabljali pri iskanju v naslovni vrstici.

Cirl+ Google ¥ || Upravljanje iskalnikoy ...

Osehe

é Oseba 1 (trenutni)

= of| Omogodi brskanje za goste
| Dovoli vsakomur dodati osebo v Chrome

Dodaj osebo .. Qdstrani ... Uvoz zaznamkov in nastavitey ..

Prilepi Privzeti brskalnik

Privzeti brskalnik je trenutno Goagle Chrome,

Prika#i dodatne nastavitve ..
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Med dodatnimi nastavitvami posiléite »HTTPS/SSL« in kliknite na »Upravljanje potrdil«:

Prenosi

Meste za prenos: | ChiUsers\Kristi\Downloads | Spremeni .. |

[[] Pred prencsom vpraiaj, kam Zelim shraniti vsako datoteko

HTTPS/55L

| Upravljanje potrdil ... |

Google Tiskanje v oblaku

Nastavitev ali upravljanje tiskalnikov v storitvi Geogle Tiskanje v oblaku, Veé o tem

| Upravijanje |

| Poka?i obvestila, ko so v omreZju zaznani novi tiskalniki

Odpre se okno »Potrdila«. Tukaj kliknite na gumb »Uvozi«.

[ Potrdila [

Mameravani namen: [f:'u'se:v v]
Osebna | Druge osebe | Vmesni overitelji potrdil | Zaupanja vredni overitelji korenskih potre ! I &
Izdan za Izdal Veljia do Prijazno ime
EANAzIV VASEGA PODJETJA POSTArCA 27.1.2020 <Brez:
@TES'I'ND PODIETIE ... Tax CA Test 25.8,2020 TESTMO PODIET...
[ Uvozi ... ] [ Izvozi ... ] [ Odstrani Dodatno
Mameni potrdila
<Vse=

Fogled
Vie€ 0 potrdilih

Odpre se »Carovnik za uvazanje potrdil«. Kliknite »Naprej« in sledite temu postopku.



2.5.1.2. SPLETNI BRSKALNIK INTERNET EXPLORER

Odprite spletni brskalnik Internet Explorer in desno zgoraj v kotu kliknite na gumb zobnik in potem na meni

»Internetne moznosti«.

-

= [ [Ely
p-c| Mg

MNatisni 3

Datoteka 3
Povedava (115%) 4
Varnost »

Dodaj mesto v meni »Zaceteks

PrikaZi prenose Ctrl+]
Upravljanje dodatkov

F12 - Orodja za razvijalce

Pojdi na pripeta spletna mesta
Mastavitve zdruiljivostnega pogleda

Poigyi terave = cpletnim mestom

Vizitka

Internetne moznosti |

Kliknite zavihek »Vsebina« in potem na gumb »Potrdila«.

Internetne moZnosti m

|
| Splogno I Varnost I Zasebnost] Vsebina IPouezave | Programi I Dodah’10|

Druzinska varnost

g MNadzor internetne vsebine, K jo je

mogode prikazat,

Potrdila

Uporabi potrdila za Sifrirane povezave in prepoznavanije.

A
| Podist stanje s5L ]M[ Zaloniki

Samodokoncanje

? Funkcija za samodokon&anje hrani

prejénje vnose na spletnih straneh in
predlaga take, ki se ujemajo.

Viri in izrezki Web Slices

E Viri in izrezki Web Slices omogodajo 1
B

posodobljeno wsebino s spletnih mest,
ki jo je mogoce brati v Internet
Exploreriu in drugih programih,

[ ¥ redu ][ Preklidi ] Uporabi

Odpre se »Carovnik za uvazanje potrdil«. Kliknite »Naprej« in sledite temu postopku.
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o\
)
2.5.1.3. SPLETNI BRSKALNIK MOZILLA FIREFOX a

Odprite spletni brskalnik Mozilla Firefox in desno zgoraj v kotu kliknite na gumb s 3 vodoravnimi mértami in potem
na meni »Moznosti«.

o | B

e s+ 8 o|=

B U Kopirsj & Prilepi

- 100 % +

O < B

Movo okno Zazebno okno Shrani stran

= O

Matisni Zgodovina Cel zaslon
Majdi Moznosti Dodatki
Razvijalei

€ Prijava v Sync

Prilagodi ® O

Od tu naprej sledite navodilom na spodnji povezavi od str. 14 naprej:

www.datoteke.fu.gov.si/eDavki/PrevzemNamenskegaDigitalnegaPotrdila.pdf
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2.5.2. CE NIMATE PROGRAMA NEXUS

Ce nimate programa Nexus, po prevzemu potrdila iz portala eDavki, potrdilo poi$¢ite na vasem racunalniku, kamor
ste ga shranili (lahko je v mapi Prenosi, Namizju,...) in 2x kliknite nanj, da ga zaZzenete.

Odpre se carovnik za uvaZzanje potrdil. Kliknite naprej in sledite postopku, ki je opisan na naslednji strani.

Carovikza st potd =

Dobrodosli v carovniku za uvazanje
potrdil

zaupana vrednih potrdil in sezname ukinjenih potrdi z

) i gJ Ta Carovnik vam pomaga kopirati potrdia, sezname
V- vadeca diska v shrambo potrdil.

-

Potrdio, ki ga izda overitelj potrdi, je potrdilo vase
istovetnost in vsebuje informadije za zasGto podatkov ali
za vzpostavitev varnih omreznih povezav. Shramba
potrdi je sistemsko mesto, kjer so shranjenz potrdila.

Ce zelte nadalievati, Kiknite »Naprej«.

< Nazaj Naprej > Preidc
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2.5.3. CAROVNIK ZA UVAZANIJE POTRDIL

V kolikor v polju »Ime datoteke« ni zapisane poti do certifikata, kliknite na gumb »Prebrskaj« in certifikat poiscite
na vasem racunalniku, kamor ste ga shranili (lahko je v mapi Prenosi, Namizju,...).

o o -

Datoteka za uvoz
Navedite datoteko, ki jo Zekte uvozt,

Ime datoteke:
C:\PRENOSI\VASADAVCNAST-GESLO.p12 Prebrska ...

Opomba: V eno datoteko lahko shranite veé potrdi, ée uporabite te oblike zapisov:
Izmenjava osebnih informacij - PKCS #12 (.PFX,.P12)
Standard za sintakso kriptografskih sporodl - Potrdila PKCS #7 (.P7B)
Microsoftova shramba serializiranih potrdil (,SST)

Vec o oblikah zapisa datotek za potrdila

| <hezaj || Neprej> ||[ Ppredia |

e - -

Ko imate izbrano pot do certifikata, kliknite »Naprej«.
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Vnesite geslo za zasebni kljuc. To je geslo za prevzem in namestitev, ki ste ga prejeli v dokumentu na portalu
eDavki. Ce boste digitalno potrdilo names¢ali na ve¢ racunalnikih oziroma napravah, morate obvezno oznaditi
»Omogoci izvoz tega kljuca« sicer certifikata ne boste mogli prenesti na drugo napravo. Kliknite »Naprej«.

Geslo
Za vedjo varnost je bil zassbni Kjut zassten z geslom.

Wnesite geslo za zasebri kjuc.

Geslo;

[~ Omoged modno zaste zasebnega Kjuda, Ce omogedite to moinost, boste
pozvani vsakic, ko program uporabi zasebni kjuc.

| Omaged izvoz tega kiuda, Tako boste lahke kiude pomneis varnostno kopirali ab

prengsl,

[ idjufi vee raxfirena lastnost,

Vel o varowaninn rasshnib Hjocew

—_—
<Nazaj | Maprej> ||| Prewd
L

Ce nimate posebne shrambe pustite »Samodejno izberi shrambo potrdil glede na vrsto potrdila« in »Naprej«.

— -y

Carovnik za uvazanje potrdil S

Shramba potrdil
Shrambe potrdi so sistemska mesta, kjer so shranjena potrdia.

Windows Bhko samodeino izbers shrambo potrdi 2k pa mesto potrdia doloGte sami.

@ Samodejno izberi shrambo potrdi glede na wrsto potrdia
() Shrani vsa potrdla v to shrambo

Prebrska; ...

Vec o shrambzh potral

[ <tazj || Neprei> ||| Preic |
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Kliknite »Dokoncaj« in potem »Vredu«.

rﬁamvnikzauvaiarﬁepntrdil R )

F .

Dokoncevanje carovnika za uvazanje
potrdil

,r"'": ; | Potrdio bo uvaZeno, ko Hiknete =Dokonéaj«.

- MNavedi ste te nastavitve:

s = LR e Samadejno dolod Carovinik
Vsehina PFX

Ime datoteke C:POLONCAN10051244-Geslo 1

¢ il ] '

[ <narey | ookontey )| [ rresa

- .
Carovnik za uvazanje pot... &J

@ Uvoz je uspel.

V redu ]

PODROBNEJSA NAVODILA ZA PREVZEM IN UVOZ / NAMESTITEV DIGITALNEGA POTRDILA DOBITE TUKAJ.

15


http://www.datoteke.fu.gov.si/eDavki/PrevzemNamenskegaDigitalnegaPotrdila.pdf

3. INTERNI AKT

Zavezanec mora pred zacetkom izdaje racunov, ki bodo predmet davénega potrjevanja, sprejeti interni akt.
Zavezanec interni akt predloZi v morebitnem postopku nadzora na zahtevo davénega organa. Akta ni potrebno
posiljati na FURS — potrebno ga je shraniti med internimi akti. Globa za nesprejetje akta: do 75.000,00 EUR.

Vinternem aktu je potrebno doloditi ali boste za gotovinsko poslovanje uporabljali elektronsko napravo ali vezano
knjigo racunov (VKR). V istem poslovnem prostoru NI dovoljeno uporabljati oba nacina hkrati (e-naprave in
vezane knjige).

Ce se boste odlotili za e-napravo (davéne blagajne), boste vezano knjigo ra¢unov (VKR) lahko uporabljali le kot
rezervo - v primeru izpada elektri¢ne energije, okvare blagajne, tiskalnika ali druge oblike visje sile. Ra¢une iz VKR je
potrebno potrditi na FURS. Potrditev racunov iz VKR lahko opravite prek Mini blagajne ali iz programa Birokrat iz
modula VKR (vezana knjiga racunov) - navodila pod poglavije 6.

3.1. OZNAKE PROSTORA IN BLAGAJNE ZA UPORABNIKE DAVCNIH BLAGAIN

Ce boste uporabljali elektronsko napravo (davéno blagajno), je $tevilka raéuna sestavljena iz treh delov:
oznaka poslovnega prostora - oznaka elektronske naprave - zaporedna stevilka ra¢una

Oznake si dolocite sami. Oznaka poslovnega prostora in oznaka blagajne ne smeta vsebovati raznih znakov,
Sumnikov ali presledkov! Priporocamo oznake dolZine do dveh znakov.

Ce v programu Birokrat davéno potrjujete racune iz menija Poslovanje in iz maloprodaje, je obvezna prijava na
FURS in iz poslovanja in iz maloprodaje. Oznaka poslovnega prostora mora biti v tem primeru obvezno razli¢na za
maloprodajo in za poslovanje. Oznaka elektronske naprave pa je odvisna od lokacije izdaje racunov:
e oznaka el.naprave je enaka v primeru, da racune izstavljate iz istega racunalnika
e oznaka el.naprave je razlicna v primeru, da ra¢une izstavljate iz razli¢nih racunalnikov - gre za mrezo
(davéna blagajna je na serverju, do njega dostopate iz drugih racunalnikov).

3.2. OBVEZNI PODATKI V INTERNEM AKTU ZA UPORABNIKE DAVCNIH BLAGAJIN

V internem aktu je potrebno tako obvezno dolociti Se:

o oznake poslovnih prostorov, v katerih se bo izvajalo gotovinsko poslovanje (prvi del Stevilke racuna),

e oznake blagajn, preko katerih boste davéno potrjevali racune (drugi del Stevilke racuna),

e oznake za identifikacijo fizicnih oseb, ki bodo te racune izstavljale (v ozadju je povezana z davcno stevilko
fizicne osebe, ki je izdala racun, za potrebe preverjanja dela na ¢rno),

o doloditi nacin Stevil¢enja racunov (po prostoru ali po blagajni) in nacin teka zaporednih Stevilk racunov (od
1-n. do 10000-n, ...),

eV primeru, da izdajate racune v nepremicnem poslovnem prostoru, je potrebno v internem aktu in v sami
elektronski napravi vpisati tudi Stevilko katastrske obcine, Stevilko stavbe in Stevilko dela stavbe. Te
najdete na naslednji povezavi prostor3.gov.si/javni/login.jsp?jezik=sl
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3.3.  PRIMER NASEGA INTERNEGA AKTA

V nasem primeru imamo 3 davcne blagajne (2 v istem prostoru) z naslednjimi Stevilkami racunov:

e LJ1-BL1-1
e LJ1-BL2-1
e LJBOF-BO1-1

Vinternem aktu imamo oznake zapisane takole:

2. Elen
Popis poslovnih prostorov z dodeljenimi oznakami, pripadajogimi naslovi in identifikacijskimi
oznakami iz registra nepremicnin:

Oznaka Maslov Stevilka Stevilka stavbe Stevilka dela
poslovnega poslovnega katastrske stavbe
prostora prostora obéine
(M Dunajska cesta 1735 330 16
191, 1000
Ljubljana
LBOF Dunajska cesta 1735 880 17
191, 1000
Ljubljana
3. Elen

Oznake elektronskih naprav, preko katerih se v posameznem poslovnem prostoru izdajajo

raduni:
Oznaka poslovnega prostora | Oznaka elektronske naprave
Ul BL1
BL2
LIBOF BO1

Kot elektronske naprave so oznafeniposamezni racunalniki (delovne postaje), preko katerih
se v poslovnih prostorih izdajajo rauni. Delovne postaje so povezane s streZnikom.
Programska oprema za izdajanje raéunov je namesena centralno na streZniku.

3.4. VZORCI INTERNIH AKTOV

Vzorce - primere internih aktov je pripravil FURS in jih najdete na spodnjih povezavah:

e En poslovni prostor, ena elektronska naprava za izdajo racunov
e Vec poslovnih prostorov, vec elektronskih naprav za izdajo racunov, zaporedne Stevilke racunov si sledijo v

zaporedju po posamezni elektronski napravi za izdajo racunov v poslovnem prostoru
e Vec poslovnih prostorov, vec elektronskih naprav za izdajo racunov, zaporedne Stevilke racunov si sledijo v

zaporedju po vsakem poslovnem prostoru
e Vel poslovnih prostorov, zaporedne Stevilke racunov si sledijo v zaporedju po centralni elektronski napravi

(strezniku) v poslovnem prostoru zavezanca
e En poslovni prostor, racuni se izdajajo iz vezane knjige racunov
e Vec poslovnih prostorov, racuni se izdajajo iz vezan knjige racunov
e En poslovni prostor, racuni se izdajajo preko programa MINI blagajna
e Vec poslovnih prostorov, racuni se izdajajo preko programa MINI blagajna
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http://www.fu.gov.si/fileadmin/Internet/Nadzor/Podrocja/Davcne_blagajne_in_VKR/Obrazci/Interni_akt_-_primer_1.pdf
http://www.fu.gov.si/fileadmin/Internet/Nadzor/Podrocja/Davcne_blagajne_in_VKR/Obrazci/Interni_akt_-_primer_2.pdf
http://www.fu.gov.si/fileadmin/Internet/Nadzor/Podrocja/Davcne_blagajne_in_VKR/Obrazci/Interni_akt_-_primer_2.pdf
http://www.fu.gov.si/fileadmin/Internet/Nadzor/Podrocja/Davcne_blagajne_in_VKR/Obrazci/Interni_akt_-_primer_3.pdf
http://www.fu.gov.si/fileadmin/Internet/Nadzor/Podrocja/Davcne_blagajne_in_VKR/Obrazci/Interni_akt_-_primer_3.pdf
http://www.fu.gov.si/fileadmin/Internet/Nadzor/Podrocja/Davcne_blagajne_in_VKR/Obrazci/Interni_akt_-_primer_4.pdf
http://www.fu.gov.si/fileadmin/Internet/Nadzor/Podrocja/Davcne_blagajne_in_VKR/Obrazci/Interni_akt_-_primer_4.pdf
http://www.fu.gov.si/fileadmin/Internet/Nadzor/Podrocja/Davcne_blagajne_in_VKR/Obrazci/Interni_akt_-_primer_5.pdf
http://www.fu.gov.si/fileadmin/Internet/Nadzor/Podrocja/Davcne_blagajne_in_VKR/Obrazci/Interni_akt_-_primer_6.pdf
http://www.fu.gov.si/fileadmin/Internet/Nadzor/Podrocja/Davcne_blagajne_in_VKR/Obrazci/Interni_akt_-_primer_7.pdf
http://www.fu.gov.si/fileadmin/Internet/Nadzor/Podrocja/Davcne_blagajne_in_VKR/Obrazci/Interni_akt_-_primer_8.pdf

4. NASTAVITVE V PROGRAMU BIROKRAT

4.1. NADGRADNJA PROGRAMA BIROKRAT

Najprej je potrebno nadgraditi program Birokrat za Windows na verzijo 8.034.044 ali vec!
Davcna blagajna (potrjevanje racunov oz. fiskalizacija) bo delovala samo v primeru veljavnih nadgradenij!

V programu Birokrat za Windows kliknite na prvi meni »Birokrat — Servis - Prenesi nadgradnjo in licenco iz
interneta« in sledite postopku. V kolikor ste pozabili up.ime in geslo, nas pokli¢ite 01/ 5300 200.

Posodobitev si lahko prenesete tudi iz nase spletne strani, kjer so tudi vsa navodila za posodobitev programa pod
meni posodobitve in podpora.

www.birokrat.si/posodobitve-in-podpora/posodobitve

4.2. UPORABNISKE NASTAVITVE

Vse nastavitve, ki jih boste nastavili v programu, se veZejo na vas interni akt!

Obvezen podatek v programu je pravilno vpisana davéna Stevilka podjetja. Tudi e ste zavezanec za ID, vpiSite 8-
mestno davéno Stevilko BREZ predpone za ID: SI.

»Sifranti — Uporabniske nastavitve«

Mastavitve

W, =« 8 | X _ v

IEEi Servis  Tiskaj Preklici Zapri
Vrsta osebe :Pravna oseba
DDV Zavezanec Ezauezanec za placilo DDV
Ime podjetja Podjetje d.o.o.
Maslowv Dunajska 151
Kraj 1000 Ljubliana
Diretctor
EME0
Sifra banke podiety”

Pravilno vpisana 8-

mestna davcna Stevilka
02045001 7150046

brez predpone SI

Maticna Stevilka \ 3108545000

Davéna stevilka 110051244
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4.3. OBVEZNI PODATKI ZA UPORABNIKE DAVCNE BLAGAJNE

Pri davénem potrjevanju racunov zakon predpisuje, da se na server davéne uprave posilja tudi davéna Stevilka
uporabnika — fizicne osebe, ki je racun izdala (Studenta, zaposlenega, ....), saj bodo s pomocjo davéne blagajne
pridobivali tudi informacije o tem, kdo opravlja delo na ¢rno.

Na ra¢unu mora biti tako izpisana tudi oznaka uporabnika, ki je ra¢un izdal. Ta oznaka bo v ozadju povezana z
davcno Stevilko fizicne osebe, ki je rac¢un izdala in ne bo vidna na izpisu racuna. Zato je pomembno, da so vneseni
podatki to¢ni in pravilni.

Te podatke vnesete v meni »Birokrat — Dolocanje operaterjev.

Vsak uporabnik, ki se prijavlja v program in izstavlja gotovinske racune, mora imeti v Sifrantu uporabnikov obvezno

vnhesene :

e Oznako fiziéne osebe, ki bo izdala rac¢un v polju »Uporabnik« in bo vidna na samem izpisu racuna.

Oznaka je lahko ime osebe, lahko je npr. Prodajalecl, Natakarl, lahko je kombinacija ¢rk/stevilk.
e Ime in priimek fizicne osebe, ki bo izdala racun v polju »Ime in priimek«. Ta podatek ne bo viden na racunu.
e Davcno stevilko fizicne osebe, ki bo izdala racuna v polju »Davcna Stevilka« in ne bo vidna na racunu.

[# uporabniki Dodajte uporabnika - oznako,\
+ P . 4 B 43 " dolocite mu geslo za vstop v
Dodaj Popravi Brizi Leta Bliznjice | Zapri program in po Zelji hitro
prijavo (Ce uporabljate hitro
) menjavo uporabnikov na sami
Uparabrik Maja ,Qlagajni) /
Geslo -
I Hitra prijava h55 e
Faposleni 027 Maja Test - ... . .
—— Vpisite v|mev|n Ffrnmek
ter davcno Stevilko
Davina Etevilka 39855627 \\
Opomba
OPOMBA

* Bodite pozorni na vnos pravilnih podatkov. Ce partnerju vnesete davéno stevilko, ki ne obstaja, ne boste mogli
izstavljati gotovinskih racunov.

* Ce imate v Sifrantu kadrov Ze vnesene uporabnike, jih samo izberite iz spustnega menija v polju »Zaposleni«. V
tem primeru se vam ime in priimek ter davéna $tevilka izpolnijo avtomatsko. Ce teh podatkov nimate vnesenih v
Sifrant kadrov, jih dopisite in spremembo potrdite zgumbom »Popravi«.
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4.4. DAVCNO POTRJEVANJE RACUNOV PROGRAMU BIROKRAT

V programu Birokrat lahko racune davcno potrjujete iz dveh menijev:

e »Poslovanje« (Veleprodaja)
e »Maloprodaja« (POS)

Resitev v meniju Poslovanje je namenjena tistim uporabnikom, ki imajo malo gotovinskega poslovanja (do cca 5
gotovinskih racunov tedensko). Za vecji obseg gotovinskega poslovanja potrebujete resitev Birokrat POS davéna
blagajna, ki ima vse, kar je potrebno imeti za maloprodajo (v poslovanju namrec ni mozno izdelati Z obracuna).

V programu ni omejitve, koliko davéno potrjenih racunov lahko izstavite iz menija »Poslovanje«.

Katero davcno blagajno potrebujete (maloprodaja ali veleprodaja), se posvetujte z vaso racunovodjo.

Poslovanije || Skladidée  Analize |Maloprodaja) Proizvodnja Plada Honorar  Sifranti 05 Gl. knjiga  CR

Predraéun/ponudba k
Racuni J Lestavitev in pregled Ctrl+R
Avansni racuni ’ Kumulativni pregled
Dobropis g Pregled placane realizacije
Racuni dobaviteljev doma r Pregled prodaje po artiklih
FAvansni racuni dobaviteljev doma k Izstavitev skupinsko
Gotovinski raduni dobaviteljev doma  » 0P
Racuni dobaviteljev iz tujine r
Priprava za porodilo Intrastat
Kompenzacije k
Okoljske porodilo
Prilivi in edlivi iz rauna [
Hitri led odprtih ob ti ik
Prilivi in edlivi iz deviznega raduna 3 It pregied odpriin ohveznesti z opemnikem

Prijava prodajnega prostora na FURS

Pregled zapiranj

Ce v programu Birokrat davéno potrjujete racune iz menija »Poslovanje« in iz »Maloprodaja« (POS), je obvezna
prijava poslovnega prostora in blagajne na FURS in iz poslovanja in iz maloprodaje.

V kolikor davcno potrjujete racune samo iz enega menija, potem prostor in blagajno prijavite samo iz tistega
menija, iz kje boste izdajali davéno potrjene racune (ali iz menija Poslovanje ali iz menija Maloprodaja — POS).

4.5. NASTAVITEV PRODAJNEGA MESTA V POSLOVANJU
Za nastavite prodajnega mesta v meniju »Poslovanje« poglejte posebej navodila na spodnji povezavi, saj

je tam kar nekaj izjem oz. posebnosti.
www.birokrat.si/media/navodila-prirocniki/davcne blagajne v poslovanju.pdf

Za prijavo poslovnega prostora in blagajne na FURS ter ostalih pomembnih stvari Se vedno glejte
navodila v nadaljevanju.
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4.6. NASTAVITVE MALOPRODAJNEGA MESTA - MALOPRODAIJA - POS

Pojdite na meni »Maloprodaja - Prodajna mesta — Sifrant« in izberite maloprodajno mesto »Maloprodaja«.

»Vrsta prodajnega mesta« izberite glede na vaso dejavnost (klik v rumeno polje):
e »Maloprodaja« - v kolikor imate trgovino ali salon
e »Gostinstvo« - v kolikor imate gostinski lokal

e »Hotelir« - v kolikor imate v licenci programski paket Hotelir (za prodajo sob, postelj — hotel, avtokamp,
penzion, ...)

Razknjizevanje zaloge:
o Ce imate tudi meni »Skladi$¢e« in bi radi zalogo v tem maloprodajnem mestu razknjizevali iz skupnega -
centralnega skladisca, izberite opcijo »Razknjizevanje iz centralnega skladisc¢a«.
Pozor! To opcijo lahko izberte samo v primeru, ¢e to prodajno mesto nima oznake.
oV kolikor Zelite zalogo voditi lo¢eno, izberite opcijo »RazknjiZzevanje iz locenega skladisca«.

Kliknite gumb »Popravi«, da shranite spremembe.

Maleprodaja

Birokrat Blagajna Poslovanje Skladisée Analize Proizvednja  Placa |

t b 8.8 v

Dodaj Popravi  Brisi Tiskaj FURS Zapri
Oznaka [
Maziv |Maloprodaja
Vrsta prodajnega mesta |Maloprodaja j

Maziv poslovne enote |

Maslov poslovne enote I

Kraj poslovne enote |

Telefon poslovne enote |

Frivzeta predloga I

Ll

Privzeto stroSkovno mesto I

Komentar |

' RazknjiZzevanje iz centralnega skladiscai
" RazknjiZevanje iz lofenega skladi3éa
Skladisée | -]
[~ Prenos podatkov iz zunanjega modula za prodajo
[T Omogodi samastajne cene

[ Me opozarjaj o stanju zaloge
[~ Evidenéno skladiZZe (stanje zaloge se ne obrafunava)

GLN koda |

| Oznaka | Maziv Vrsta Kom

Maloprodaja Maloprodaja
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Ce bi radi imeli ve¢ davénih blagajn znotraj istega programa, potrebujete v licenci dodatna maloprodajna mesta (za
doplacilo — obrnite se na info@birokrat.si ali pokli¢ite na 01/ 5300 200).

Dodatna maloprodajna mesta si vnesete tako, da v polje oznaka vpisite oznako po Zelji (npr. 1, najvec 2 znaka brez
Sumnikov in posebnih znakov), naziv po Zelji (npr. kratek naziv PE), vrsto prodajnega mesta izberite glede na
dejavnost , dolocite obvezno opcijo »Razknjizevanje zaloge iz locenega skladis¢a« in kliknite gumb »Dodaj«, da
shranite vnos.

Sedaj izberite Zeleno maloprodajno mesto in zaprite Sifrant maloprodajnih mest.

4.6.1. OSNOVNE NASTAVITVE POS DAVCNE BLAGAJNE

Pojdite na meni »Maloprodaja« oz. naziv vasega maloprodajnega mesta — Blagajna — Nastavitve«

L - - A N B

Maloprodaja | Proizvodnja  Plaga Honorar Sifranti OS Gl knjiga CRM  Recepcija Okna

I Blagajna I 3 Blagajna

Prodaja 3 Dnevni obracun
Prodaja davénim zavezancem ¥ Naroéanje
Prenos 7 obracuna iz prodajnega mesta  » Osebe
= . 5
Prenos Sifrantov na prodajno mesto Zakfjugek dobavnic N

Prodajna mesta Pregledi 4

Mastavitev TouchScreen

@ Veljavni ceniki
Popusti

Nastavitve

Preverite naslednje nastavitve in spremembe shranite z gumbom »Zapri«:

Poslovna enota

Vpisi naziv, naslov, kraj,... (tudi poslovno enoto PE) —nujno izpolnite, ce imate Hotelir, drugace lahko pustite prazno.
Kraj izdaje racuna — obvezen podatek. V kolikor izdajate ra¢une po terenu, vpisite kraj sedeZa podjetja.

Poslovanje

Omogoci Touch Screen na blagajni - po Zelji obkljukajte. S tem dobite gumbe — bliZznjice do artiklov v blagajni.
Omogoci Touch Screen za prijavo v program — po Zelji.

Privzeti nacin placila- izberite 1-Gotovinsko ali prazno.

Oznaka obveznega prodajnega mesta za ta racunalnik —izberite prodajno mesto iz katerega izdajate racune.

Ime datoteke za prenos obracuna- izberite Z+stev. obracuna+mdb.

Na obracun ne izpisi artikov — obkljukajte, ¢e na zakljucku (Z obracunu) ne Zelite izpisa vseh prodanih artiklov.
Na obracunu izpisi osnovo za DDV- obkljukajte v primeru, da ste zavezanec za DDV.

Zdruzi promet koncnih potrosnikov in zavezancev za DDV — obkljukajte, ¢e ne Zelite posebej evidence prodaje po
kon¢nih kupcih in posebej po podjetjih .

Blagovne in materialne evidence

Stanje zaloge preverjaj tudi ob prodaji iz blagajne — obkljukajte, ¢e Zelite videti trenutno stanje zaloge na sami
blagajni in niste gostinski lokal.
Evidence so vodene brez prodajnih cen (gostinstvo) — obkljukajte, ¢e imate gostinski lokal.
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Splosno za uporabo blagajne

Naziv za uporabnika POS — vpisite, kar Zelite, da se izpiSe poleg operaterja, npr. prodajalec, natakar, stregel vas je...
Hitra prijava uporabnika za vsak racun - obkljukajte, ¢e Zelite, da se je potrebno pred izdalavo racuna vsakic prijaviti.
Omogoci spremembo prodajne cene na blagajni - obkljukajte, Ce Zelite spreminjati cene artiklom tudi na blagajni.
Prvo polje pri vnosu je ARTIKEL — obkljukajte, ¢e delate s ¢italcem barkod ali Ce Zelite priceti vnos artikla s Sifro ali e
uporabljate touchscreen (zaslon na dotik).

Ne zaokroZi nakupa posameznega artikla — obkljukajte.

Onemogoci prevzemanje odprtih racunov med uporabniki - po Zelji obkljukajte.

Ne prikaZi gumba 'Prodajalec' v hitrih bliznjicah — obkljukajte, ¢e ste edini uporabnik.

IzpiSi racun, Ce je vrednost O - po Zelji obkljukajte (priporo¢amo za trgovino).

PrikaZi opis poslovnega leta v oknu - po Zelji obkljukajte, da vidite, v katerem poslovnem letu delate.

Ne prikaZi informativne protivrednosti — obkljukajte.

Ob izhodu iz blagajne, shrani imena racunov - obkljukajte, Ce Zelite imeti vsakic€ iste (vase) nazive miz.

Splosno za Sifrante

Pri iskanju v Sifrantu artiklov pri blagajni uporabi relativno iskanje — obkljukajte, da boste lahko iskali po delu naziva.

Splosno za tiskanje

Onemogodi izpis narocila iz blagajne — obkljukajte, ¢e ne izpisujete narocil v kuhinjo ali Sank.

Omogoci grafi¢ni izpis narocila iz blagajne — obkljukajte, ¢e imate termalni tiskalnik za narocila.

IzpiSi komentar artikla na racunu — obkljukajte, ¢e Zelite izpis dodatnega teksta, ki ga dodate v blagajni.
IzpiSi dodatni opis artikla — obkljukajte, ¢e Zelite izpis dodatnega opisa artikla, ki ga imate v Sifrantu artiklov.

Odprti racuni

Ena vrstica hitrih bliznjic - obkljukajte, ce Zelite, da imate lahko hkrati odprtih ve¢ racunov (do 10). Za ve¢ hkrati
odprtih racunov obkljukajte vec vrstic.

Podatki za racun na blagajni (se izpiSe na racun zgoraj, spodaj)
2.-4. vrstica - vpiSite podatke, ki bodo prikazani v glavi racuna (naslov, morda tudi PE, telefonska st., ...).
1.-4. vrstica-spodnji del - vpiSite podatke, ki bodo prikazani v nogi racuna (Hvala za obisk, delovni ¢as, spl.stran, ...).

Nastavitve tiskalnikov

Izpolnite v primeru, da uporabljate svoje predloge izpisa (AR predloga po meri) ali spodaj navedene tiskalnike:
Izpis racuna na A4 format, za 58 mm tiskalnike, za tiskalnik DPP.

Nastavitve izpisa na blagajni

.....

priporocamo izpis Sifer artiklov (stranka prinese artikel nazaj, da se to¢no ve, za kateri artikel gre).

Nastavitve izpisa Z obracuna na blagajni

Z obracun izpii na POS tiskalnik — obkljukajte, ¢e imate POS tiskalnik. Ce imate izpis na A4 tiskalnik, pa ne.
a) Ce imate tiskalnik trak Sirine 80 mm
Razsiri Z obracun (procent): 20
Odmik od levega roba: 0,3 ali 0,4 ali 0,5 (odvisno od vrste tiskalnika)
Odmik od levega roba: 0,00
Velikost pisave: 8
b) Ce imate tiskalnik trak Sirine 58 mm
RazSiri Z obracun (procent): -10
Odmik od levega roba: 0,2 ali 0,3 ali 0,4 ali 0,5 (odvisno od vrste tiskalnika)
Odmik od levega roba: 0,00
Velikost pisave: 6 ali 7




4.6.1. NACINI PLACIL ZA DODATNA PRODAJNA MESTA

Program bo avtomatsko davcno potrdil racune, ki so zaprti z na€¢inom placila »Gotovinsko« (oznaka 1)
ali z na¢inom placila, ki ima obkljukano opcijo »Kreditna kartica«.

V teh dveh primerih ni potrebe, da imate obkljukano polje »Davcno potrjevanje« (brez kljukice), saj imata
ta dva nacina placila prednastavljeno fiskalizacijo (davéno potrjevanje racunov) in tega v skladu z ZDavPR
sploh ni mogoce spremeniti.

+ > & | v

Dodaj Popravi Tiskaj Zapri

Oznaka ]

Opis |Kreditna kartica

Kreditna kartica |+
Banka ]

Stevilo kopij izpisa ]

% provizije | 0,00

Opis glave dokumenta |

Predloga izpisa |
Onemogodi uporabo [
ZniZanje prodajne cene v procentin 1]

Dobroimetje [

Davéno potrjevanje [

. Kreditna
Oznaka Opis kartica
1 Gotovinsko
2 Prejemek
3 Maroéilnica
4 Cek
B

Kreditna kartica

G Poloznica

7 Bon

a8 Lastna poraba
g Dabavnica

10 Reprezentanca

POZOR! V kolikor Zelite, da se davéno potrdijo Se racuni, zaprti s katerim drugim naéinom placila, morate
obvezno obkljukati opcijo »Davcno potrjevanje« in klikniti gumb »Popravi«, da se sprememba shrani.

Tukaj si lahko za potrebe analitike dodate tudi nacine placila po Zelji. V tem primeru kot uporabnik
programa sami odgovarjate za pravilnost vnosa novih nacinov placila.

Ce morajo biti novi nacini placila predmet davénega potrjevanja raéunov, jim morate v skladu z zakonom
dolo¢iti — obkljukati polje, da gre za davéno potrjevanje. Ce boste vnesli novi nacin placila kreditna
kartica, mu morate dolociti — obkljukati polje, da je to »Kreditna kartica«.
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4.7. OZNAKA ELEKTRONSKE NAPRAVE

Ce boste uporabljali elektronsko napravo (davéno blagajno), je Stevilka racuna sestavljena iz treh delov:
oznaka poslovnega prostora - oznaka elektronske naprave - zaporedna Stevilka racuna

Oznake si dolodite sami. Oznaka poslovnega prostora in oznaka blagajne ne smeta vsebovati raznih znakov,
Sumnikov ali presledkov! Priporocamo oznake dolzine do dveh znakov.

Ce v programu Birokrat davéno potrjujete racune iz menija Poslovanje in iz maloprodaje, je obvezna prijava
poslovnega prostora in blagajane na FURS in iz poslovanja in iz maloprodaje.
Oznaka poslovnega prostora mora biti vtem primeru obvezno razliéna za maloprodajo in za poslovanje.

Oznaka elektronske naprave pa je odvisna od lokacije izdaje racunov:
e Enaka: v primeru, da raCune izstavljate iz istega racunalnika

e Razli¢na: v primeru, da racune izstavljate iz razli¢nih rac¢unalnikov - gre za mreZo (davcna blagajna je na
serverju, do njega dostopate iz drugih racunalnikov).

Nastavitve urejate v meniju »Poslovanje« in/ali »Maloprodaja« — POS (oz. ime vasega prodajnega mesta).

Poslovanje — Racuni —
Prijava poslovnega prostora na FURS. Maloprodaja — Prodajna mesta — Sifrant.
Odpre se spodnje okno. Odpre se spodnje okno.

@ Prodajna mesta

D;l;aj Pof:avi Ec:iaii T%aj M Zapri + > g .| = v
oda opravi &l ISK3 apri
Dodaj Pop Brig Tiskaj FURS Zap
Oznaka | | omaka |
Naziv | .
Maziv |
Maziv poslovne enote | -
Vrsta prodajnega mesta | j
Maslov poslovne enote | |
] MNaziv poslovne enote
Kraj poslovne enote |
Telefon poslovne enote | Maslov poslovne enote |
Kraj poslovne enote |
Komentar |
Telefon poslovne enote |
‘ Oznaka |Naziv Vrsta Privzeta predloga |

LedLed

Privzeto strofkovno mesto |

Komentar |

" RazknjiZevanje iz centralnega skladigca
v RazknjiZevanje iz lofenega skladigZa

Skladisie |
[ Prenos podatkoviz zunanjega modula za prodajo
-

[~ Me opozarjaj o stanju zaloge
[ Evidenéno skladiZée (stanje zaloge se ne obracéunava)

GLM koda

Oznaka |[Maziv Komenta

Maloprodaja Maloprodaja

Oznacite prodajno mesto, za katerega Zelite nastaviti potrjevanje racunov in kliknite gumb »FURS«.
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4.8. VNOS ELEKTRONSKE NAPRAVE

Ne glede na to, ali boste racune davcno potrjevali iz menija »Poslovanje« ali iz »Maloprodaja« — POS, morate
poslovni prostor in blagajno prijaviti po spodaj navedenih navodilih.

Izberite prodajno mesto (v Maloprodaji in/ali v Poslovanju) in kliknite na gumb »FURS«:
Ob kliku na gumb »FURS« se vam pokaZe spodnja forma.

Kliknite na gumb »Naprava«, da dodate oznako elektronske naprave oz blagajne.

@ Prijava prodajnega prostora na FURS -
& = i v
Sprazni FURS | Maprava Zapri

Certifikat | ~|

Oznaka poslovihega proztora |

Yrsta poslovinega proztora |—

Stevika katastrzke obéine li
Stevilka stavhe li

Stevilka dela stavhe Ii

Ulc: |

Higna ftevika |

Hifna étevilka dodatho I—

M azelje |

Foita |

Poétna ftevilka

D atumn zadetka veljavnost podatkoy | |_|
Oznaka zapiranja I_

Opombe

Sporodila D |

Sporocilo datum |

Error code |

Error meszage |

Obztaja izjava Milntermeta [

Opiz izjave
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Odpre se okno »Elektronske naprave za FURS«. Ime racunalnika program sam zazna. Vpisite oznako elektronske
naprave in kliknite na gumb »Dodaj«. V spodnji vrstici se zabelezZi elektronska naprava. Kliknite »Zapri«.

Oznako blagajne si sami dolocite. Je sestavni — obvezni del Stevilke racuna in mora biti brez Sumnikov, znakov,
presledkov, skratka, samo iz érk in/ali stevilk. Priporo¢amo dolZino oznake do najve¢ 2 érk in/ali Stevilk.

@ Elektronske naprave za FURS

+ » & & [ 7

Dodaj Popravi  Brigi Tiskaj Zapri
Litra | 01
Ime raéunalrika |HF'EEEI

Oznaka elektronske naprave |E'|

Dzraka Ime ragunalnika Dzrnaka elektronske naprave
3 01 HP&5D B1

Oznaka elektronske naprave se veZe na racunalnik (ime racunalnika). Program sam zazna ime vasega racunalnika
in tega tukaj ne smete spreminjati!

POZOR! V kolikor uporabljate vec elektronskih naprav (imate modul SINHRO ali mreZo (klienti) — do serverja se
povezujete iz vec racunalnikov), imena teh racunalnikov ne smejo biti enaka!

Ne glede na to, ali dodajte oznako elektronske naprave (blagajne) v meniju »Poslovanje« ali v meniju
»Maloprodajag, je vidna na obeh mestih.

4.9. PRUAVA POSLOVNEGA PROSTORA IN ELEKTRONSKE NAPRAVE NA FURS

1. Najprej izberite Certifikat - s klikom v rumeno polje »Certifikat« ali na pus¢ico na desni.

@ Prijava prodajnega prostora na FURS 2
| = i v
Sprazni FURS Maprava Zapri
Cetifik.at |TESTNEI PODJETJE 126 [Tax CA Test) j

Oznaka poslovnega prostara |F'

2. V polje »Oznaka poslovnega prostora« - VpiSite Zeleno oznako .

Oznako poslovnega prostora si sami dolocite in ne sme vsebovati raznih znakov, Sumnikov ali presledkov!
Priporo¢amo dolzZino oznake do najve¢ 2 érk in/ali stevilk (npr. P ali 1 ali P1).

Ce davéno potrjujete racune iz menija »Poslovanje« in iz »Maloprodaja«, mora biti oznaka poslovnega
prostora obvezno razli€na za maloprodajo in za poslovanje.
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3. Ceizdajate ra¢une v NEPREMICNEM poslovnem prostoru, pustite polje »Vrsta poslovnega prostora«

prazno. V tem primeru je potrebno izpolniti spodaj navedene podatke (naslov, st. katastrske obcine, ...).
Te $tevilke najdete na naslednji povezavi prostor3.gov.si/javni/login.isp?jezik=sl

Wrsta pozlovnega prostora I—L|
Stevilka katastrske obéine IW
Stevika stavhe Iﬂi

Stevika dela stavbe l'li

lica |Dunaiska cesta

V primeru, da ima hiSna sStevilka dodatek (a,b, c,...)
Hiéna dtevilka |131 mora to biti vpisano v polju »Hisna stevila dodatno« in

Hizha tevilka dodatno |a ne v polju »Hisna stevilka«!

Naselie |Liu|:||iana

Obvezno izpolnite tudi polje »Naselje«.

Poita |Liu|:||iana

Podtna ftevilka (1000

Ce izdajate racune v PREMICNEM poslovnem prostoru, v polju »Vrsta poslovnega prostora izberite oznako
premicnega prostora glede na vaso lokacijo oz. vrsto premicnega objekta:

o »A« —za premicen objekt (npr. prevozno sredstvo, premicna stojnica),

»B« - objekt na stalni lokaciji (npr. stojnica na trznici, kiosk),

o »C« - posamezna elektronska naprava za izdajo racunov ali vezana knjiga ra¢unov v primerih, ko
zavezanec ne uporablja drugega poslovnega prostora.

o

V kolikor ne veste, kaksna je pravilna oznaka vasega Premi¢nega objekta, se obrnite na vasega racunovodjo.

Wrzta poslovnega prostora

v primeru, da izdajate
ratune v prevoznem

Stevilka katastrske obdine

Stevilka stavbe

b RS

Ii

Ii
Stevilka dela stavbe Ii

|

I—

I—

sredstvu, izberite »A«.

lica
Higna stevilka

Hiina tevilka dodatno

M azelje

|
Foita |

Postha ftevilka |

Npr. V nasem primeru smo kot vrsto poslovnega prostora izbrali premi¢ni objekt prevozno sredstvo (vrsta A).

Ostali kontaktni podatki na sliki se »zaklenejo«, ker jih v primeru premicnega poslovnega prostora ni
potrebno izpolniti.
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4. Dolociti morate datum, od kdaj naprej boste racune davcno potrjevali. V polje »Datum zacetka veljavnosti podatkov«
vpisite datum, s katerim boste zaceli racune davcno potrjevati. Ob strani lahko kliknite na gumb s 3 pikcami, da se
odpre koledar ali datum enostavno vnesite v obliki ddmm.

D atum zacetka vellavnost podatkoy | 16.2.2016 |_|
Oznaka zapiranja |—

Opombe

5. Po Zelji vpisite e »Opombex.

6. V kolikor na obmocju, kjer izdajate racune, ni internetne povezave, si preberite pojasnilo s strani FURSa v
vprasanjih 67 in 68 na tej povezavi. Po 31. decembru 2017 bodo zavezanci, ki bodo gotovinsko poslovali na
obmodjih, kjer ni omogocena povezava na internet oziroma GPRS, morali nezmoznost vzpostavitve
elektronske povezave s FURS dokazati s potrdilom Agencije za komunikacijska omrezja in storitve Republike
Slovenije. V teh primerih je potrebno obkljukati polje »Obstaja izjava Ni interneta« in vpisati »Opis izjavex.

Obsztaja izawva Mi Interneta

Opiz izjave

7. Ko ste vnesli vse podatke, kliknite na gumb »FURS«, da prijavite poslovni prostor in blagajno na FURS
zato bodite pri vnosu podatkov zelo pozorni na njihovo pravilnost!!!

@ Prijava prodajnega prostora na FURS

i v

Maprava Zapri

Ed
Sprazni F

[ '
= Il
L

8. Po kliku na gumb »FURS«, se v polju »Error message« izpise »OK«, prav tako program izpolni »Sporocilo ID«
in »Sporocilo datum«. To pomeni, da ste pravilno prijavili prodajni prostor.

|
Sporadio D |a|:nf'| aldfc73f4fh3a3af 0961546963

Sporodilo daturn |1 212016122216

/
Error code Prijava je W
Error message |OK \\M

Obstaja izjava Milntermeta [

Opiz izjave
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4.10. PROGRAM JAVI OPOZORILO - NAPAKO

4.10.1. V polju »Error message« se NE izpiSe »OK

Ce Zelite prijaviti poslovni prostor na FURS in se vam v polje »Error message« ne izpise »OK«, potem prijava ni
bila uspesSna in program vam izpiSe kaj je napaka!

Sporodila 1D |E||:IEEI?1 Bb-364d-49bd-3024d-731da1e51735

Sporotilo datum (09.12.2015 10:13:32 ) NI OK

Ermor code [S005 —  ~—

Eror meszage fDavina dtevilka v sporodilu ni enaka davéni gtevilki iz digitalnega potrdila

v nasem primeru je napacna
davcna Stevilka zavezanca

Kliknite na »Zapri« in popravite napako (v tem primeru gre za napacno davcno Stevilko - popravite v
uporabniskih nastavitvah). Po odpravi napake ponovite postopek prijave na FURS pod tocko 4.9.

4.10.2. Davcno potrjevanje racunov ni mogoce. Poslovni prostor ni registriran na FURS!

Ce pri izdaji raéuna program javi, da »Davéno potrjevanje racunov ni mogoce«, pomeni, da nimate narejenih
nastavitev za potrjevanja racunov. Preverite in si jih nastavite po navodilih pod tocko 4.9.

Birokrat za Windows

®3 Davéno potrjevanje radunov ni mogoée. Poslovni prostor ni registriran
&’ naFURS!

V redu

Preverite tudi, da se program zaganja kot skrbnik (desni klik na bliznjico do programa Birokrat — »Lastnosti —
Dodatno«— obkljukajte opcijo »ZaZeni kot skrbnik.

4.10.3. XML shema ni v skladu ali napaka S001 ali S003

Ce program javi, da »XML shema ni v skladu« ali napako S001 ali S003, preverite:

e Da ste pravilno prevzeli certifikat in da imate pravilen certifikat (za potrebe davénega potrjevanja racunov).

e Daimate v uporabniskih nastavitvah vpisno davéno $t. BREZ predpone SI, torej samo 8-mestno Stevilko.

e Da ste vpisali vse podatke v podatke za FURS (veckrat so stranke pozabile izpolniti polje »Naselje«. V
primeru, da ima hisna Stevilka dodatek (a,b, c,...) mora to biti vpisano v polju Hisna Stevila dodatno, ne v
polju Hisna stevilka).

e Vrsto poslovnega prostora izberite samo v primeru, da gre za PREMICNI PROSTOR, v nasprotnem pustite
prazno.

e WINDOWS XP — obvezno morate imeti os Windows nadgrajen na najmanj SP3 ter namescen .NET 4.0.
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4.11. STORNO MALOPRODAJNEGA RACUNA

Davéno potrjen radun ne morete popravljati oz. spreminjati, zato bodite pri izstavitvi le-teh zelo pozorni. €e pride
do napake in je racun Ze davcno potrjen, pa ga Zelite popraviti, ga morate stornirati in ponovno narediti.

Program naredi nov racun v minus, prav tako ga (z minusom) potrdi na FURS.

Pri evidentiranju poslovnih dogodkov v poslovne knjige opozarjamo, da mora zavezanec upostevati pri vseh
poslovnih dogodkih, ki v takem primeru nastanejo, tudi vsa pravila o vodenju poslovnih knjig in evidenc in pravila o
knjigovodskih listinah. Med drugim na primer, da si morajo vpisi v poslovne knjige slediti po ¢asovnem zaporedju
ter biti urejeni, popolni, pravilni in sprotni. Pred ponovno (pravilno) knjizbo je treba napacne knjizbe in zneske
ustrezno razveljaviti spremembe.

Podrobneje si preberite tukaj v odgovoru na vprasanje 155 s strani FURSa.

Na blagajni kliknite na gumb »Ponovitev izpisa«. Na levi se prikaze seznam vseh izdanih maloprodajnih ra¢unov.
Kliknite na racun, ki ga Zelite stornirati in potem na gumb »Storno«. Program naredi novi racun v minus.

@ Pregled racunov

%

Storno

0001 |arikel

16 001 Blagajna |[&0 3

4 2932016 122,00(1 Blagajna |&0 15:15:43

2 29.3.2016 244 00(1 Blagajna |&0 15:13.42

I 2 29.3.2016 122,00(1 Blagajna |&0 14:58:54
1 29.3.2016 122,00(1 Blagajna |&0 14:57.00

V nasem primeru smo stornirali racun $t. 2 in naredil se je novi racun v minus $t. 5. Na racunu st. 5 je desno spodaj
zapisan tudi podatek, na kateri raCun se veze storniran racun — Stevilka racuna in datum z uro izdaje racuna.

SERVIS
Dunajska casta 191
1000 Ljubljana
Ident. 51 za DOV SIB4046587

Racun: P-B1-3
Datem: 20.3.2018 15:53
Kraj izdaje : LIUBLJANA

Kaligina Artikel Cena Pop. - Vred. Inesek
-1 X 122,00 -122,00
artikel

SKUPAJ EUR 122,00
% DDV Vrednost Davek
2z -122.00 -22,00
Natin plagila Znesek platila
Golovingke =122,00
Prodajalec: 1

Hvala za zaupanja
worwe, birokrat, i
infod@birokrat. si

01/ 5300 200

Z0:fa4af19bcfc043733350ba 1 565140
ECR:feabd 0fE-0bb8-4934-aea2-167T46def 16ee

Z01 : fadef31 Sbofc0437 3335001 Sehif 40

EOR : fodb40f80bbE4934 202167 46def1Bee
Proztar : P

Maprava : B1

D avina stevilka prodajalca ; 33351503

Draturn ; 29.3.2016 13:54:52

Rezponze D : blac2bb1 81 c24F399:3096 /703580
REF Prostor : P

EFF kanraws - B

FEF Stevilka ratuna ; 2

REF Datum : 29.3.2016 14:58:54
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http://www.fu.gov.si/fileadmin/Internet/Nadzor/Podrocja/Davcne_blagajne_in_VKR/Vprasanja_in_odgovori/Vprasanja_in_odgovori_1_izdaja_Davcno_potrjevanje_racunov.pdf

4.12. IZSTAVITEV DOBAVNIC IZ POS BLAGAJNE IN DAVCNO POTRJEVANJE SKUPNEGA RACUNA

V kolikor Zelite poslovnemu partnerju izdajati dobavnice na maloprodajni
blagajni in zanje kasneje izdelati skupen davcno potrjeni racun, je
potrebno v Sifrantu poslovnih partnerjev v lastnostih tega partnerja

obkljukati opcijo: »Omogoci nacin placila dobavnica«.

V maloprodajni blagajni naredite racun, mu dolocite kupca in ga zakljucite

za na¢inom placila »Dobavnica«.

Dobavnica ni racun, zato ni potrebe, da je davéno potrjena (dobavnica

tako ne vsebuje Sifre ZOI, EOR, QR kode, ....).

Zaradi zakona o davénem potrjevanju racunov je tudi stevil¢enje dobavnic
v svojem zaporedju, Stevil¢enje fiskaliziranih raCunov pa v svojem.

Ce kliknete na gumb »Ponovitev izpisa«, se na levi prikaZe seznam vseh
izdanih maloprodajnih ra¢unov in dobavnic. Zaradi loCenega Steviléenja,
so dobavnice zapisane na dnu seznama s predznakom minus (-).

@ Pregled ratunov

i 2016 01 BI:

4 2832016 1 Blagajna
3 2932016 244 00(1 Blagajna
2 2932016 122,00(1 Blagajna
1 29.3.2016 122,00(1 Blagajna
-1 29.3.2016 142,00(1 oooz2

-2 29.3.2016 50,001 0002

-3 30.3.2016 122,001 0002

SERVIS
Dunajska cesta 131
1000 Ljubljana
ldant.gL za DDV SIB4046587

Dobavnica: 00002

Diatum | S r——
Kraj izdaje : LJUBLJANA

BIROKRAT IT d.o.o.
Dunajska cesta 191
1000 Ljubliana
ldent &t za DDV - 5154048597

Kolifina Artikel Cena Pop. - Vred.

Znesek

1 1 4093 40,93
blago

Neto brez DOV 4093

Znesek DDV 902

Znesek z DDV EUR 50,00

% DDV Vrednost Davek

22 50,00 902

Nacin placila Znesck placila

Drobavnica 50,00
Prodajalec: 1

Hvala za zaupanje.
waww. birokrat. si
infoi@birakrat_si

01/ 5300 200

Ko Zelite stranki izdati ra¢un za dobavnice, pojdite na meni »Maloprodaja — Blagajna — Zakljucek dobavnic«

a) Ce zelite skupinski zakljuéek dobavnic, kliknite »Skupinski zaklju¢ek dobavnic«. 1z spustnega seznama

izberite »Prodajno mesto« in kliknite »Prikazi«.

Za izdelavo racunov obkljukajte polje »lzdelaj racune« in kliknite »Obracun«.

r@ Skupinski zakljuéek doba'.rnic‘
Q & v

Prikazi bragunaj Tiskaj Lapri

Datum obracuna | 29 3 2016

=)

I Pmdajnumestok P

lzdelaj mdune [v

Datum Stevilka
dobavnice dobavnice TlEEE
2932016 -1
2932016 -2

BIROKRAT IT d.o.0.

SKUPAJ

142,00




b) Ce Zelite izdelati racun samo za dolo¢ene dobavnice, kliknite »Vnos in pregled«. |z spustnega seznama
najprej izberite »Prodajno mesto« in nato »Kupca«. Dobavnice, za katere 3e ne Zelite izdelati racuna,
poklikajte, da se obarvajo rdece.

Za izdelavo racuna kliknite gumb »Racun«.

Bomerm I ==

+ » & 4 (N & . H v

Dodaj  Popravi Brigi Prejinji  Maslednji  [ECi Racun Tiskaj Shrani Zapri
Stevilka |
Datum obraguna | 30.3.2016 |_|

Kupec BIROKRAT IT d.o.o. I
Prodajno mesto fr o J

Stevilla izdanega atuna |

Datum Stevilka } Koli -
dobavnice dobavnice BOLE] HEEE 7

0001 artikel 2 244,00

artikel

V obeh primerih program naredi veleprodajni ra€un v meniju »Poslovanje« in v »Uvodni tekst« zapise Stevilke in
zneske dobavnic ter na racun zapiSe seznam vseh artiklov, za katere je bila narejena dobavnica.

V kolikor ta racun ne bo placan gotovinsko oz. ne bo predmet davénega potrjevanja racunov in v meniju

»Poslovanje« nimate nastavljenih vec¢ prodajnih mest, program ta racun avtomatsko zapise v meni »Poslovanje«.

V kolikor bo ta racun pla¢an gotovinsko oz. bo predmet davénega potrjevanja racunov, je potrebno pred izdalavo
racuna v meniju »Poslovanje« nastaviti fiskalizacijo in prijaviti poslovni prostor in blagajno na FURS po teh
navodilih za Poslovanije.

Ko imate v poslovanju prijavljenih ve¢ prodajnih prostorov, program pred izdelavo racuna ponudi okno »lzbira
prodajnega mestac, kjer morate najprej izbrati poslovni prostor, v katerega Zelite, da program naredi ta racun.

tzbira prodajnegamesta =}

X v
Preklici  Zapr

1 figkaliziran 1

-~

2 figkaliziran 2
3 nefiskaliziran

POZOR!

Ce je racun predmet davénega potrjevanja rac¢unov oz. ¢e obstaja moznost, da bo, ga je potrebno pred izroéitvijo
kupcu obvezno davcno potrditi. Kliknite na puscico pri gumbu »Tiskaj« in izberite »Potrdi racun na FURS«.
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http://www.birokrat.si/media/navodila-prirocniki/davcne_blagajne_v_poslovanju.pdf
http://www.birokrat.si/media/navodila-prirocniki/davcne_blagajne_v_poslovanju.pdf

5. TISKALNIK

Za tiskanje davcno potrjenih racunov in s tem QR kode, je potrebno imeti tiskalnik, ki zna tiskati grafi¢no (starejsi
termalni in igli¢ni tiskalniki tega ne zmorejo). Posledi¢no tudi v programu Birokrat ne moremo vec podpirati
tekstovnega POS izpisa in zato predlagamo zamenjavo POS tiskalnika.

Iz menija Poslovanje lahko racune izpisete tudi na POS printer na 80 mm tiskalnik. Potrebujete AR predlogo (za
doplacilo). Za ponudbo pisite na info@birokrat.si ali pokli¢ite na 01/ 5300 200.

Ce ste do sedaj imeli tekstovni izpis in imate tiskalnik, ki omogo¢a grafi¢ni izpis, potem si nastavite tiskalnik za
graficne izpise. Glejte tocko 4.6.1.

Na naslednji povezavi so objavljene predloge za izpis na razlicne POS tiskalnike:
www.birokrat.si/nadgradnje-in-podpora/navodila-za-uporabo/ar-predloge-dokumentov

Tiskalniki, ki omogocajo grafi¢ni izpis: www.birokrat.si/spletna-trgovina/tiskalniki-pos

5.1.  1ZP1S RACUNA NA POS TISKALNIK
Spodaj 2 primera izpisa (original in kopija) maloprodajnega davéno potrjenega racuna na POS Tiskalnik .

V primeru ponovnega izpisa racuna mora biti na racunu zapisana tudi beseda »kopija« in Stevilka izpisa kopije.

SERVIS SERVIS
Dunajska cesta 191 Dunajska cesta 191
1000 Ljubljana 1000 Ljubljana
Ident.51, za DOV, SB404E597 Ident 51, za DOV, SHEA04G53T
Raéun{ P-B1.2 Racun: P-B1-2
Drabum: 20,3 20161458 | Diabem: 283 2016 14-58
Kraj izdaje : LIUBLJAMA Hraj izdaje : LIUBLJANA
Kolifina  Artikel Cena  Pop. - Vred. Znesek Kolidina  Artikel Cena  Pop. - Vred. Znesek
1 x 122,00 122 0d 1 X 122,00 122,00
000t artke o L
SKUPAJ EUR 122,00 SKUPAJ EUR 122,00
% DDV Vrednost Davek % DDV Wrednost Davek
22 122,00 22 00 22 122,00 22,00
Main platila Znesek plagila Naéin plaila Znesek pladila
Golovinsko 122 00 Golovingko 122,00
: Hvala za zaupanje
Hmﬁ.sﬁgﬁgla wowevbirokrat si
infod@birokrat. si |r{Ulﬁ'b"kaﬂt 5l
_— (1] 5300 200 - 1, 5300 200
E5AE [®] 534 [=]| koruaz
% 2011472460 3bech(58e T d5h9eab83deT1d1 Z01:1d724603bech(58eTdobSeali3dcT 1d1
[w] % EOR:9edca61b-33-4184-B64e-calodafc165a (=] £ EOR:9edceib-33f-4184-b64e-calodafc] 5a
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http://www.birokrat.si/spletna-trgovina/tiskalniki-pos

5.2. NAIZPISU RACUNA NI EOR KODE

Pri izdaji raCuna program javi spodnje opozorilo:

P

Birokrat za Windows P

7 ) Davéno potrjevanje ni mogoce!
Furs.Furslnvoice(request)

The remote name could not be resolved: 'blagajne-test.fu.gov.si’

EOR:-

Vredu . .
Racun je brez EOR kode.

To se zgodi v primeru, da je streznik na FURSu preobremenjen ali da v ¢asu izdaje racune davcna blagajna ni
povezana z internetom. Taksen racun ni davéno potrjen in je zato brez EOR kode.

V kolikor racun nima EOR kode, ostali obvezni podatki pa so vsi navedeni (3-delna Stevilka racuna, ¢as izdaje,
operater, ZOlI, ...), pomeni, da racun ni bil davéno potrjen a ga lahko vseeno date kupcu v roke.

Kdaj lahko izdate racun brez EOR oznake in kdaj ne, si podrobneje preberite tukaj v odgovorih s strani FURSa, Se
posebej bodite pozorni na odgovore na vprasanja pod st. 253, 259, 260, 262, 272.

Racune, ki niso davéno potrjeni, je potrebno potrditi na FURS najkasneje v roku 2 delovnih dni od izdaje racuna.

5.2.1. NAKNADNO POTRJEVANJE RACUNA V POSLOVANJU

Kako potrditi takSen rac¢un iz menija »Poslovanje, si preberite v teh navodilih za poslovanje.

5.2.2. NAKNADNO POTRJEVANJE RACUNA V MALOPRODAIJI

Ko imate ponovno povezavo z internetom pojdite v blagajno — »Maloprodaja oz naziv vase PE — Blagajna -
Blagajna«. Ce imate blagajno e odprto, okno »Blagajna« samo zaprite (ne programa) in jo ponovno odprite.

V kolikor obstajajo nepotrjeni racuni, program javi spodnje opozorilo: »Davéno nepotrjeni racuni« in seznam

vseh nepotrjenih racunov (brez EOR kode). Te raCune morate v roku 2 delovnih dni od izdaje potrditi s klikom
na gumb »FURS«. Pocakajte par sekund, da racuni izginejo. S tem, ko racuni izginejo, so potrjeni.

,
8 oncre et o N, ==

g | E | v

Tiskaj FURS | Zapri
D2 ura | Stevilka 7o EOR Vnasalec
izstavitve racuna

@ Davéno nepotrjeni racuni

Po kliku na gumb »FURS«

. E |V

Tiskal  FURS | Zapri na seznamu ni ve¢
g Ura | Stevilka |5 EOR
izstavitve racuna

nepotrjenih racunov

M
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http://www.fu.gov.si/fileadmin/Internet/Nadzor/Podrocja/Davcne_blagajne_in_VKR/Vprasanja_in_odgovori/Vprasanja_in_odgovori_1_izdaja_Davcno_potrjevanje_racunov.pdf
http://www.birokrat.si/media/navodila-prirocniki/davcne_blagajne_v_poslovanju.pdf

Ko racun potrdite na FURSu, v programu dobi EOR kodo. Ponovni izpis taksnega racuna je Se vedno brez EOR kode,
saj mora biti po zakonu kopija racuna enaka originalu.

ORIGINAL — ni potrjen: KOPIJA — Ze potrjen racun a Se vedno brez EOR kode:

SERVIS
Dunajska cesta 191
1000 Ljubljana
ldent.5n, za DOV SIB4046597

Raéun: P-B1-4
Datum: 20.3.2016 15:15
Kraj izdaje : LIUBLJANA

Koligina Artikel Cena Pop. - Vrad. Znesek
1 X 122,00 122,00
anikel

SKUPAJ EUR 122,00
% DDV Vrednost Davek
22 122,00 2200
Nagin platila Znesek platila
Golovingke 122 00
Prodajalec: 1

Hvala za zaupania
woww_birokrat sl
info@birokrat si

01/ 5300 200

IEOR:- I

NEpotrjen racun:

201 ; 2befe2d38303a2b 77 odd2ef0fdef4al
EOR :

Prostar: P
Maprawva : B1
Davina #tevilka prodajalca ; 33351503
Datum : 23.3.2016 15:15:47
| Response ID - Mo connection |

SERVIS
Dunajska cesta 191
1000 Ljubljana
Ident. 51 2a DOV SIB4046597

Racun: P-B14
Dratwm: 20.3.2016 15:15
Kraj izdaje : LIUBLJANA

Koligina Artikel Cena Pop. - Vred. Znesek
1 x 122.00 122,00
arikel

SKUPAJ EUR 122,00
% DDV Vrednost Davek
22 122,00 22,00
Magin plagila Znesek platila
Gaolovingkes 122,00
Prodajalec: 1

Hvala za zaupania
woww birokrat.si
infogubirokrat si

(5300 200
[=] ¥ EIKOPIJA:I
hl -

Z001:2efald 28000a 20T T FEdd2eflfdcidal

IEOF{:Mi povVEZEVE I

V programu lahko preverite, da je racun res potrjen, ce kliknete na blagajni na gumb »Ponovitev izpisa« in iz
seznama racunov na levi izberete Zelen racun. Desno spodaj se izpiSejo podatki o potrjenem racunu.

Naknadno potrjen ra¢un z datumom in uro potrditve racuna:

201 2befe2d289b9a2b 77 /odd2ef0fdcfd al

Prostor: P

Maprava: B1

Davina stevilka prodajalea ; 33351503

Responze 1D - b406024d960d4 882022 7R 34490370249
|Maknadno sporacanie : Da |

30.3.2016 11:00:09%FODPORAV
FURSStevilkas0\2befe2d 38903220777 5dd2ef0f dofdal
FURSProztord znakatP

FURSMapravalznakatB1

FURSD avcnaStevilk.aProdajalcat 33351503

FURSM aknadnoS porocaneh0

FURSS porocilolD4Mo connection

FURSS porociloD aturmh29.3. 2016 15:15:47

FURSE morCode,

FURSE mortdezsageh
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6. VEZANA KNJIGA RACUNOV - VKR

Odlociti se morate ali boste za gotovinsko poslovanje uporabljali elektronsko napravo ali vezano knjigo ra¢unov
(VKR). V istem poslovnem prostoru NI dovoljeno uporabljati oba nacina hkrati (e-naprave in vezane knjige).

Ce boste racune izdajali iz VKR, morate le te potrditi na FURS v roku deset delovnih dni od dneva izdaje racuna.

Ce se boste odloéili, da boste izdajali racune iz e-naprave (davéne blagajne), boste vezano knjigo racunov (VKR)
lahko uporabljali le kot rezervo v primeru v primeru okvare davéne blagajne, tiskalnika ali kaksne druge visje sile.

Zavezanec mora v teh primerih vzpostaviti delovanje elektronske naprave in preko elektronske povezave poslati
podatke o izdanih racunih iz vezane knjige racunov v dveh delovnih dneh od dneva prenehanja delovanja
elektronske naprave. Ce zavezanec iz opravi¢ljivih razlogov ne more vzpostaviti delovanja elektronske naprave za
izdajo rac¢unov v dveh delovnih dneh, poslje podatke o izdanih racunih iz vezane knjige racunov najkasneje naslednji
delovni dan po prenehanju vzrokov za zamudo.

V primeru trenutnega izpada interneta racune izdajajte Se naprej v davcni blagajni. Racun bo izpisan brez EOR
oznake. TakSen ra€un je potrebno naknadno potrditi na FURS — podrobneje v prejSnjem poglavju 5.2.

Podrobneje v vprasanjih in odgovorih s strani FURSa na tej povezavi in na povezavi Vezana knjiga racunov.

Ce Zelite racune, ki ste jih izdali iz vezane knjige racunov (v nadaljevanju VKR), davéno potrditi preko programa
Birokrat za os Windows ali jih vnesti v program za potrebe pregleda skupnega prometa prodaje, razknjiZzevanja
zaloge, obracuna DDV-ja ali glavne knjige, potrebujete:

- Modul Maloprodaja
- Moznost odpiranja dodatnih prodajnih mest

Ce tega v licenci nimate, pa bi Zeleli imeti (za doplailo), se obrnite na info@birokrat.si ali na tel.5t. 01/ 5300 200.

6.1. DODAJANJE PRODAJNEGA MESTA VEZANA KNJIGA RACUNOV

Odprite si novo prodajno mesto:

»Maloprodaja — Prodajna mesta — Sifrant«

Poslovanje Skladisée  Analize | Maloprodaja | Proizvednja  Plaéa  Honorar Sifranti OS5 Gl knjiga

Blagajna

Prodaja

Prodaja davénim zavezancem

Prenos £ obraduna iz prodajnega mesta

Prenos Eifrantov na prodajne mesto

Prodajna mesta

Maloprodaja
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http://www.fu.gov.si/fileadmin/Internet/Nadzor/Podrocja/Davcne_blagajne_in_VKR/Vprasanja_in_odgovori/Vprasanja_in_odgovori_1_izdaja_Davcno_potrjevanje_racunov.pdf
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Za dodajanje prodajnega mesta VKR (Vezana knjiga racunov) izpolnite naslednja polja:

eV polje »Oznaka« vpiSite oznako po Zelji brez Sumnikov in posebenih znakov (npr. 03).

e Vpisite »Naziv« po Zelji (predlagamo VKR ali Vezana knjiga).

e »Vrsta prodajnega mesta« - iz spustnega seznama (klik v rumeno polje) izberite »Vezana knjiga racunov«

o »Skladisc¢e« — dolodite iz katerega skladis¢a se bodo razknjizevali artikli, ki jih boste vnasali iz vezane knjige
racunov (v nasem primeru je izbrano skladisce za razknjizevanje Testna trgovina).
Ce blago razknjizujete iz centralnega skladi$¢a, potem pustite tukaj skladis¢e prazno. V tem primeru morate
za prodano blago delati prenose med skladisci iz Centralnega skladis¢a v skladis¢e VKR (Vezana knjiga).

e Kliknite gumb »Dodaj«.

+ 2

Dodaj Popravi  Brii

&

Lickai ELIRS

@ Prodajna mesta - trenutna nastavitev 07 Maloprodaja

%,E‘/

Fanr

D?_rlmka I 03

MNaziv I‘u"ezana knjiga

Wrsta prodajnega mesta

Vezana knjiga racunov

Maziv poslovne enote
Maslov poslovne enote
Kraj poslovne enote

Telefon poslovne enote

Tranzit

Veleprodaja
Maloprodaja - samostojno
Gostinstvo - samostojno
Veleprodaja - samostojno
Hotel

Senvis

Privzeta predloga

Vezana knjiga racunov W

Privzeto strodkovno mesto

-]

Komentar

 Razknjifevanie iz centralnenga skladigéa

ol P L T | o]

Lol ol 22

Skladidce

IEll Testna Trgovina

I Prenos podatkov Iz zunanjega maodula za prodajo

[T Omogoéi samostojne cene

[~ Me opozarjaj o stanju zaloge
[~ Evidenéno skladiiée (stanje zaloge se ne obracunava)

GLM koda |
Oznaka |Maziv Vrsta Komentar GLM koda
Maloprodaja Senvis

om Testna Trgovina

Maloprodaja

0z Ratunalnitvo

Maloprodaja
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6.2. PRIJAVA PRODAJNEGA MESTA VKR NA FURS

Izberite prodajno mesto VKR (vezana knjiga racunov) in kliknite na gumb » FURS«.

@ Prodajna mesta - trenutna nastavitev Maloprodaja

+ 2> 4 =

Dodaj Popravi  Brigi Tiskaj

= v
FURS Zapri

Uznaka | 03

Maziv |‘u"ezana knjiga

Yrsta prodajnega mesta |vezana knjiga radunov

Mariv poslovne enaote |

Maslov poslovne enote |

Kraj poslovne enote |

Telefon poslovne enote |

Frivzeta predlioga I

Privzeto stroskovno mesto |

Ll L

Komentar |

 Razknjifevanje iz centralnega skladidéa
% Razknjifevanje iz lofenegs skiadigia

Skladidte |E|1 Testna Trgovina

[” Prenos podatkov iz zunanjega modula za prodajo
[T Omogodi samostojne cene

[~ Me opozarjaj o stanju zaloge
[~ Evidenéno skladiiée (stanje zaloge se ne obradunava)

GLM koda |

Oznaka

Maziv

Vrsta Kaomentar

GLM koda

Maloprodaja

Semnis

01

Testna Trgavina

Maloprodaja

L Iy

HalLimanitS vy

Vezana knjiga

T

Wezana knjiga radunov
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Odpre se forma za prijavo prodajnega prostora na FURS:

-
@ Prijava prodajnega prostora na FURS

& s | @ v
Sprazni FURS | Maprava Zapri
Certifikat | -]

Oznaka poslovnega prostara I

Yizta poslovhega progtara I vI
Etevilka katastrzke obiine I

[T | S S I

Kliknite na gum »Naprava« in izpolnite vse potrebno za prijavo na FURS

- Dolocite »oznako elektronske naprave«. V primeru, da na tem racunalniku Ze davcno potrjujete racune in je

oznaka Ze doloc¢ena, potem ta korak izpustite.

Oznaka elektronske naprave ne sme vsebovati Sumnikov, presledkov, vejic, pik ali kaksnih drugih znakov,

vsebuje lahko samo ¢rke in stevilke. Priporo€amo, da oznaka naprave ni daljSa od 5znakov.

- »Ime racunalnika« program zazna sam in ga tukaj ne smete spreminjati.

+ 2 &

Dodaj Popravi  Bridi

@ Prijava prodaineaa prostora na FURS

=]
Q

Ed E| @ v
Sprazni FURS | Maprava Zapri

@ Elektronske naprave za FURS

+ 2 4 =]

Dodaj Popravi  Bridi Tiskaj

-

4
Zapri

Sifra I 01

Ime racunalnika |HPES0

Dznaka elekionzke naprave |BLZ

Cznaka Ime ratunalnilia Cznaka elektronske naprave
| 3 HPG&50 BL2

02 Jarko BL3

03 Miha BL1

04 Maja BL4

Spremembe shranite z gumbom »Zapri«.

V formi za prijavo prodajnega prostora na FURS izpolnite vse potrebno po teh navodilih za prijavo na FURS.
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6.3.

1ZDAJA RACUNA 1Z MODULA VEZANA KNJIGA RACUNOV

Ko imamo nastavljeno in urejeno prodajno mesto VKR, potem lahko za¢hemo z vnosom racunov.

Meni »VKR oz. Vezana knjiga — Blagajna — Blagajna«

Ime & naskov:
Vezana knjiga | Proizvodnja  Plada Honorar  Sifranti O | st sl 1 1L ELL £ T] 3
| Blagajna 3 Blagajna L KUPECAU NAROENIK _—
Prodaja » Dnevni obracun ‘
tavesanec 1 OOV: DA/NE 1D & DOV /08 e A | L ¥ra4 i datum otape:
Druga poraba ’ Zakljucek dobavr = : SLLLL rd . = —
Prodaja davénim zavezancem » Pregleci 2| omm P ey ,‘?"f:":“ o oot - VRETIOST — nwm_ wwionost
Prodajna mesta * l
| ‘
Odpre se spodnja forma. ,//5!-"-‘-"' shupswesnos 18
OwovezaDOWpo % stopriln Ih;:
Vnesite vse zahtevane podatke: Omom 0OV po__ Witopns oo
Cutum predsladly; Pradplatito (UR:
- »Stevilka racuna iz vezane knjige« s AR Bun
- »Stevilka seta vezane knjige¢ —— ——» xx. ‘I XXXX-XXXXXXX
- »Serijska Stevilka vezane knjige« g

»Datum izdaje racuna«
Ce ra¢una na mini blagajni $e niste potrdili, potem obkljukajte tudi »lzvedi fiskalizacijo racunac.
Ce ste racun na mini blagajni Ze potrdili, potem

ne izberite »lzvedi fiskalizacijo racuna«

b =1 v
Popust artikel  Popust cel racun Brigi artikel Ponovi izpis Zapri
1 Opis artikla Cena|EM Kol Vrednost| Pop % |Dodatni o
Koliina 0,000
. F
Artikel I Wezana knjiga racunov
Cena I 0,0000 X vy
Skupajl 0.0000 Preklici Zapri
Stevillea miEuna iz vezane knjige |1 7-2016
Stevilka seta vezane knjige |U2
Serijska dtevilka vezane knjige I'I 23456733012
Datum izdaje racuna I 1222018 l
lzvedi fiskalizaciio méuna v
4 I b
SKUPAJ 0,0000 MNa sobo Gotovina Total

Na racun dodajte artikle in izberite Zeleni nacin placila (»Gotovina« ali s klikom na gumb »Total«, kjer je na voljo vec

nacinov placila).
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d g = » ) v
Popust artikel  Popust cel racun Brii artikel Penovi izpis Zapri
1 Opis artikla Cena|EM Kol Vrednost| Pop % |Dodatni o
Kaligina 0,000
Artikel
‘C [# Artikli
ena 0,00
i v X ]
Skupaj 0,00 Potrdi Prekini (ESC) Promet
Iskani niz |
Wi |
& B C ] F G H | i K L [ N
] F ] 5 T u ¥ W % e Z Vi
Opis Cena| Enota Dodatni opis
1.000,00
Dobropis 0,00 X
[«] Test1 100,00 kos
Test2 300,00 kos
l | ¥ Blagajna BIROKRAT - - C=T0C £
= = % E) v
Popust artikel  Popust cel racun Brisi artikel Ponovi izpis Zapri
1 Opis artikla CenalEM Kol Vrednost| Pop % |Dodatni o
Kolidina o ooppiLd 0 Test 20,00 1,000 20000 0
_ﬂr‘tikell
Cenal 0,00
Skupajl 0,00
| |
SKUPAJ 20,00 MNa sobo Gotovina ‘

S klikom na gumb »Ponovi izpis« lahko vidite vse podatke, ki jih racun dobi z davénim potrjevanjem.
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| Blagajna BIROKRAT - -

4 & = % & v
Popust artikel  Popust cel radun Erizi artikel Ponovi izpis Zapri
| 1 | | |I’"inir: artikla i I‘"an-:||I:M

& & X

F obracun st I_ Racun . |-? Storno Spremeni Prekini [ESC]
Gtevilka [EL Znesek Kupec i K.oligina

-1 26.1.2016 2610 Blagajha &0 20,00
- 2612016 410 Blagajha &0
2612016 410 Blagajha &0
2612016 410 Blagajha &0
26.1.2016 11.30 Blagajna 2]
26.1.2016 410 Blagajha pA1]

Macin placila

| G

0| 1706249487901 coadb2cb 36987 2196
0F : 99a3ecd?b36dodds 2861350411 e2dEid
rostor . YER
aprava: BL1
[ avina tevilka prodajalca ;. 39855627
Datum ; 12.2.2016 12:12: 46
esponze |0 G7e1164dc9b94f5ea978b27837eha874
D 4 Stevilka ratuna : 17-2016
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6.4. 1ZGLED RACUNA 1Z MODULA VKR

Izgled izpisanega racuna iz programa iz modula VKR:

- Stevilka raduna iz vezane knjige racunov.

- Dodana je zaporedna Stevilka racuna (v nasem primeru 17-2016)

- Serijska stevilka iz vezane knjige.

- Datum izdaje.
- ZOlin EOR stevilka.

Izpis na A5 tiskalnik:

SERVIS

ldent it za DDV SNM0OS1244

Vezana kniiga ratunov: 00004
§t. raé. iz VKR: 201 -2018
Set - 02
Serijska Stevilka : 123456789102
Diatum: 29.3.2016 0o00

Kollfina Artikel Cena Popust - Vrednost Znaaek
1 kos  0OD1 Test 1 100,00 10,00
SHUPAJ EUR 100,00
Prodajalec: 1
% OOV Vrednoct Diavak
Madin piflla Znesok pladila
Gotowinsko 100,00
Of=0]

k (Tm  Z0ITAZafd5oeSE5hiaiGecESa0artdzon
O EOR:05234c00-BcT-4542-3003-646003402 147

Izpis na POS tiskalnik:

SERVIS
ldent & = DDA BEHO0ST2EL

Vezana knijiga radunov: 00005
St. raé. iz VKR:202-2016
Set - 02
Serijska Stevilka - 123456789102
Datum: 2532306 0:00

Follina failked  Coma Fop. - Wined. Znocek
1 Koz 100,00 100,00
oo Test 1

SKUPAJ EUR 100,00
%% DOV VredroGt Davek
prx 100,00 18,03
Madin pladils Enscak plabila
Golceinsko 100,00
Prodajsier

e VR |
N ZoieE2eal e heEalS5e 8T 4anEa0N35E1
» ECR-STEMST-alsi-4502-a4Ch-3300 850 3885
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7. ODJAVA PRODAJNEGA PROSTORA (odjava davcnega potrjevanja)

Prodajni prostor Zelite odjaviti (ne uporabljate vec gotovinskega poslovanja, prodajni prostor ste zaprli,...).

Najprej morate v programu odjaviti prodajni prostor. Potem je potrebno na FURS-u podati zahtevek za odjavo
namenskega digitalnega potrdila.

POZOR! Ko je nam.digit. potrdilo odjavljeno, v programu ne morete vec odjaviti posl. prostora iz programa.

Nastavitev: izberite prodajno mesto — kliknite gumb »FURS« — gumb »Sprazni« — v polje »Oznaka zapiranja« vpisite
¢rko »Z« — kliknite gumb »FURS«, »Error message« bo izpisan »OK«.

@ Prijava prodajnega prostora na FURS

L i v
Sprazni Maprava Lapn

Certifikat |TESTND FODJETJE 126 [Tax CA Test)

Dznaka poglovnega prostara |F'|51

Yrsta pozloviega prostora I—L|
Stewvika katastrske obéine IW
Gtevilka stavbe IW
Gtevilka dela stavhe l?i
Ulica |Dunaiska cesta
Hisna dtevika [191
Higna itevilka dodatno Ii

N aselie |Liut-|iana

Poita |Liubliana

Poitna dtevilka |1000

Qznaka zapiranja |27

Opombe

Sporocilo 1D |a@ee2d?c-9F7 2-4656-boBf-1c39ci338a40
Sporodilo daturn |8.2.2016 12:20:20

E rmor code |

I Erar message [OK i

Obstaja iziava Mi Interneta [

S klikom na gumb FURS boste na FURS sporocili, da zapirate prostor. V vrstici Sporocilo se bo izpisal ta datum, na
katerega boste sporocili FURS-u nov podatek.
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