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1. NASTAVITVE

Program Birokrat za Windows & S L2 @#S1dz2S 1T o6 y8y A YA  LINBHAlN, Yoklik] |
Abacom, SKB Net,...). V programu Birokrat lahko pripravite .xml datoteko, ki jo potem uvozitev@ 160 y 6 Y A LINI

{ G8Y &8 AT 23yS8iGS ROU22ySYdz Syl OF yadz L2 R fioyrandirokraf. Y 2
Zapravilenprenospt 6 Af YAK yI 2320 yI olyl23: 26y IRONSGYRF 0 $
bank, poslovnih partnerjev, poslovnih NI 6 dzy 21832 NI 6 Yy AO1 S y Il adl @A GBS GSNJ LN

2, X 4 A iz

OGSOAt 1= . w9l LINPram3@51p32567898dy tolNIBA G §35L pRI yA LINB &t SR|

1.1. REGIONALNE NASTAVITVE

t NEBOSNAGSET RI AYIFGS LINI OA fclyé\g)dila\hﬁsﬁoﬁr&ipmeia\y’:é yiIa GF @A G O8&
www.birokrat.si/media/navodila-prirocniki/nastavitve racunalnika win7 8 10.pdf

1.2. POSLOVNE BANKE

£+ ~AFTNFyildz oF y1 O62NISYSS AoVFSYUAS SLININGAYEayr2] OA 241 A NI 6 dzy
Slovenije ter pravilno BIC/SWIFT kodo.

¢t2 tFK12 ylLaaglogaidsS NR6y?2 Slyiza GO0 R yid 243 IA (15 @ 1 LINES3T N
~AFTNIYGH o0FKTyR &SN YyRSYHYA LRRFG]IA 609EOSE . Iyl Sot
datoteke: www.birokrat.si/nadgradnje-in-podpora/navodila-za-uporabo/datoteke

Splosne datoteke (za podjetja, SP, drustva...)
Banke PRENESI°

t NA  RIBénRed S & Aipneicd S\ yn a2 9EOSt 2d2 RI G2 3G S| 2, pradigddoy A G S
mapo od Birokrata C:\Birokrat).

V programu Birokrat izberite menin~ A F NPosfoiing banke.
%N} @Sy DAW B i 6A VY inidtedid JUGPiz Microsoft Excel datotekel ®

[ Sifrant bank
+[|» & | & .| v
Dodaj Popravi  Brigi Tiskaj Zapri
Uvoz iz Microsoft Excel datoteke | Maziv banke |
Raéun |

t 2 KeQnésto, kamor ste shranili datoteko Banke.xls, jo izberite in uvozite. Program bo uvozil vse banke s podatki
BIC/SWIFT kode, oznakamio | y1 S 120G G dzRA  yWplinded 8aAovtl i1S O My SBdnSY S |
vam le teh ne spremeni.


http://www.birokrat.si/media/navodila-prirocniki/nastavitve_racunalnika_win7_8_10.pdf
http://www.birokrat.si/nadgradnje-in-podpora/navodila-za-uporabo/datoteke
http://www.birokrat.si/nadgradnje-in-podpora/navodila-za-uporabo/datoteke

13. ¢w! b{!' Y/ LW{YL w!2!b

Vmenijun~ A T Ntl 2/&1fA2 @y Rromisitidoindzy A LINS @S NRA @SS 216tAA NiIF Y6ldzy* |Gy SOS Y
12RF LINRA @I OA o0FylAd 2SS 3dgr g iz .LI2/GKS{Y? LLING |ii2paRk A
gumb nZapri¢. Spremembe shranite s klikom na gumb nPopravic.

+ 2> & g .|
Dodaj Popravi  Brigi Tiskaj Zapri
Sifra | 000

Banka | <, J01000-0006100025 EICJ'SWIFI'lIHDELSlZZ

Maziv banke |[DELAVSKAHRAMILNICAD.D.
Stevilka racuna |E1DDD—DDDE4TEDQD

POMEMBNO!
~GSOALRTE YeWw O0AGA 20 PSI1OUZaknyhIsBREZ pres@dkawdf AQIASYGA T | Ay
npr.: 12345-1234567890

28 AYFGS @ySOSYAK kniteddtistégs it 1216 h KNBE 16 dy2HES | LINK LINI G 2|
nagumbnZapric® t NBIANJI Y 062 GLINI OFf s A OStnbal StavikaxégaTRRga 21
sebostemzapisalatudivn L2 NI} 6y A O1ZS yl aidl oA0G@S

14. ~LCw! b¢ th{[hzbLI t!w¢hOowwos

Pri partnerju morajo biti obvezno @y S id&Iginji podatki:

1 Naziv partnerja

DI g6yl @ife@anfoBrSaidy 2 OGS @aié § partr@rddBelaneé zh DDV ¢ npr. 12345678

f IDzaDDVAT LRt yAGS &1Y2 @ LINAYSNUDLIESDzdeB6 Yy NRIgFSKRA T |t &S
presledkov, npr. S112345678

T MEOGASY Il OGSOAUINONESR Ny SABEIAT 12 oNBI LINBaf SR1 20

 Ulcaz LR OGYyl OUS@GAt1lF Ay LROGL

 TRR -vnesitegavf  aGy2adA LI NI yAakBinug, brér prasiedkdv, i © (b@is%@ A € |

@ Sifrant sedelaveey in poslovnih pal il

+ . > O N 4 i ¢ g . v
Dodaj Popravi Brii [Eci Lastnosti  Slika Spajanje  Tiskaj Lapri
Ime I Kantakti # Dostava ] Oporbe
Dznakal 0003 Mivuporabi [ Ulica |Dunajskac. 1
Vrsta Q},I j Driava [SLo  Slovenija
Maziv |PODJETJE d.o.o. Podta S (1000 Ljubljana
Dodatek naziva I Telefon I
Kontakt | Fax |
|Zavezanecza oov vI |F’ra\ma oseba j E-mail |
Davéna in maticna 5t. 9, 12345678 |1234557890
- Hitra opomba
I ID &t za DDV ISI1234EE?8




NASVET
br2@SG61INI G a8 L2l BA yIELI1FE Ri LIRNIDGSNE O6SICNS Xy 8§
davkovinprispevkov] 2 G G dzRA T I LING at8obwézhdpveritdl | 6 = GF 12 RI S

Bl LR At SYyS Y2NI G864 WNISY R 1/ SOSF WA RD2 IPISNT eI KE 3 d  ~(ASTANT T

kadrov @ + 12t A1 2N T FLR2at Sy SVdd METyLSE yoHdze2SHiSS @ .Jf LINPREi NdyY d
TrLRratSyx @ySOSyS 9asS 200S1 yS pagdjitingv&iliid OA T NI yidz L

+ ~AFTNIYG LRat20YAK LATNIWMSNES G ADYRS RN 103 200dzR N LLINSRIEYL S
285 yS LRI YyFGS LINF@GAtYS REG6YS Ay YFOGAGYS OGSOAL 1S

GLAOAGS LINA RISdgayr DUSPROTEIRyAyYEIMNAYy X QRSYAE §2 & AtONEK
LI | 6 Af YAK nk6sehR AINB FSNBI LINI gAf y2ali @OySOSyS RI @6y S

PR -

YSaiyl RIGOYYSOGEBAVIGAGY mOGSBAE Ll FEA ySo

@ Sifrant sodelaveey in poslovnih partnerjev

+ . 2 & . 2 L ] Lo & [
Dodaj Popravi Brigi [Eci Lastnosti  Slika Spajanje  Tiskaj Zapri
Ime | Fontakti / Dostava |
Oznaka 0004 Mivuporabi [~ Ulica |GREGORCI(§E\MULICAUED
Vrsta M| j DrZzava |SLC- Slovenija
Maziv |F'DF'—PROR&@UN DRZAVE Posta 4 |‘1IZIEIIZI Ljubljana
Dodatek naziva | Telefon |
Kontakt | Fax |
|K0n&ni patrognik v| |Fizi|5na oseba j E-mail |
Davéna in matiéna &t. ﬂhmme 1111111110
- Hitra opomba
I ID 5t za DDV |

POGOSTE NAPAKE:

t232adGk yFrLIF 1l 2SS (G4dZRAX RI 2SS hINBR1FIS¥IBNI Rl @ayaSC
12 RIFI@6y2 OGSOAt 12 &A12LIANIGS AT aLX SiyS adaNXyA A
TyF{A® /St2iy2 LRt2S I RI@6y2 OGSOAf12 @ LINRBINI Ydz

Enako veljazaO (i S @ A fjajn2rugé pedatke, ki jih kopirate od drugod.

NASVET!
{ @9SGdz2SY2x RI @ GF1OYAK LINAYSNAK OUS@OAt12 ORIFI@O6Yy2%
odstranite morebitno oblikovanje in nepotrebne znake in jo potem skopirate AT 6 St SOy A OS Ay OSt
program.



15. 'thw!.bL~Y9 Db!{¢! +L¢+9

+ dzLJ2 NI 6 y A O pbveino whesite daklednie @ © I0d8atke:

f naziv podjetja v polje nime podjetjal 6 6 S A Y I (odklenjer - bel@bar@ )5
 nNaslov -dzt A 02 Ay OGS@OAf ]2
1 nKrajl-LI2 Olly2 OGS@Af 12 AY yITA@ LROGS
T nMl GAGY27 OGSOAT | 2
 nDl @6y 2 QoidHeka@oB-¥Saly 2 bea FIPAIfdIRA 6S ad$ini I gST1+ySO
T NN yal (1 O0Kk@azaéft N, Haginudiespeesdletlkpv, m 1 O (béz@redpone za IBAN
rI\».Iastal.lih.re
3, # & | X | v
IEci Servis  Tiskaj Preklici Zapri
Vreta ogebe Pravna oseba
DDV Zavezanec Zavezanec za pladilo DDV
Ime podjetia BIROKRAT IT d.o.o.
Naslov Dunajska c. 191
Krai 1000 Ljubliana
Direktor
EME0D
Sifra banke podistia
Sklic podjetia
Transakcijski raiun £1000-0006472090 |
Telefon
E-mail
Maticna Stevilka 6538886000
Davéna Stevika 84046557
Davéna izpostava
Sifra proraftunskega uporabnika
Sifra dejavnosti
Opis dejavnosti
Maslov kolektivne pogodbe
Registracija
Predpona za ID za DDV Sl
Predpona za IBAN 5156
GLN koda centralnega skladisca

YEALYAGS @M AdoAr al |+t y 2unikde pirdite sipkdi EQTERIiISobkusii SR ¥ 2 Oy 2 &
nUporabadzy A 3SNJ I € YAKZ LI  6Af YAK ylIf2320

YEALYAGS @M BdFoA @]+ f v 2mobi2 fodfie s BpkdENTERG S 6 54 SR 2
+  LI2Mo@ Sbremenitve @ LIA DA § I2Mo@iISdolyitvel pa SI00.



21 bL+9ww%! [bL t[!2L[bL b![hD
v LINBY2a LXFSAEYAK Yyl fj@uBepdviipoaidny |2 28 LRYSYoy2s
f nBANZY @ 20f A1 A p iRbré @eslédiov inbieypo@ponenza BN G S &
f nimeinnaslovi:nazivpode SG 21 = dORD®I WAOKWRIOYRGISOAt 1 Ay LRO
f nKoda namenal: izberite pravinokodo3 f SRS y I @ OTHR,BEDSW, SAVA SSUPY, TAXSKD..
1 nReferencal zgoraj:samo99brez{ LS o6 NBT LINB&af SR1 20> yI NB120I2S3
1 nReferencal spodajY @ LJA OA ski§, npi.Jp@]-SKI0A St15 8119, SI25, ..
t NAYSNI LINF @At y2 Al LRtya2SyS3ar LXF6ATtyS3IE yILf23FLY
[ Plstilni nalog )
X v h
Preklici  Zapr Mastavitve
— [BAM Folog [Civig
| 61000-0006472090 ~ 0 = I
Referenca
1 ng 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 | 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
Ime in naglo
BIROKRAT IT d.0.0. R
Dunajska c. 191, 1000 Ljubljana nesbveans 3

k.oda namena Marmen/ rok pladila Mujno

OTHE Dru - Plaéilo racuna 5t:123-2016 -
1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
rnesek Datum placila

EUR | 100,00 | | .| | | m

|BAMN Izjava
| 12345-1234567890 ~'m

Referenca
| SI00  123-2016 | UPN Univerzalni plagini nalag

1 1 1 1 1 1 1 1 | 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

[me in naglow

3, [FPODJETIE d.o.o.
unajska c. 1, Ljubljana

wS T
1
1
1

SNByYy Ol {L 2Y2326F @y2a 22oeinzgi@SséSalr altAaolr yI O
oznaka Sl,

2T yEF1lF Y2RStF 6H ydzYSNASYIl TyF{1l0X

a1tA0 T R2 HH YdzYSNAGYAYA TYyIFI1AZ 1A &2 {IK12 O

Pri vpisovanju podatka v polju Referenca spodaj:

T

)l
)l
T

vpisujetef K12 €S ydzYSNASYyS Tyl {1S8=

podatkined YS22 @aSo20 GA LRaSOYyAK Tylr12@8 o0LR20OSOYyAOl
v polju sta lahko le dva vezaja, ki pa ne smeta biti skupaj (primer napake: 00 123 - - 321),

y20Sy2 OGSOAt2 OLINBRKYSRkI I @ST I 2SakedhmogeH0 a YS 0 A i
a1t A0 MHonpcTydpnmMHonO® LT 2SYlF 2SS @LIA A ajfaddl 1
Tylrl @SRy2 12yGNBfyl OGS@OAf I X

na prvem in zadnjem mestu ne sme biti vezaj (primer napake: model 00 sklic -123 ali sklic 123-456-).



3.PRIRV! +! t [ NRLOGOVL |

t £ F6Af Y SriptavotazST S {TGINRy a1 2 LI | 6 SO y adVinddwiptipavitdy ILINE SNI
NITEASBYAK YyI6Ay20d + yIRIf 2SOl yijiBodpiz@Bvo.2 LA A yI 2LJ232 3
3.1. 1ZKUMULATIVNEGA PREGLEDAIZNOV DOBAVITELJEV DOMA

ttF6AEYS yI gjaiENg dddgbavikeljevidmia hajhitcdipripravite iz kumulativnega pregleda.

+ YIRIFIf2S@lyadz ail 2LA&LIYI RGO RREGRILA KGES LBRMGOS-8 K0S 3
alY2 2RLINIAK O0ySLXFTS6FYAK Ay T FLIRftAKO NIGdzy2@ | £ A

t 22RA G PosBvaie§ W iR 6 dgy A R2 0 F @amil&itneeaBdlR 2AYyF R2f 26AGS adl G

)

Wai
Zapadlo

Platana

®000

Mepladano

52f26AGS fFK12 OS REHD8SHANL SSKRRB dYRYGRBX I &t 8HzY S
3dzY o NAQ @ OAt NREANI Y LINA]1FOS LI F6AfYS yrHi238S Ay 2AK a

3.11. STATUS2! t ' 5[ h k b9t [! 2! Dbh

NE £ SOA LIR2R SRR NR | b IS NKHEB 2 nad Megl.dq N2 I NI Yvsezpddle d2.S
Y SLIX I 6| yyiBde NiztFadrykrBerije. + & (i 2Z0ebad@ dzI2BNR S 6121 1GA NBZ2 2 RLINIA Ty

Dobavitelj NETFH Znesek Davtum Lz “aluta Dﬂty.m
placila racuna stor.fodpr. placila
PODJETJE d.o.o. Placilo racuna &t 100 100,00(05.04.2016|05.04.2016 23.04. 2016
BIROKRATIT d.o.o. Pladilo racuna 3t: 789 445 00|07.04.2016|07.04.2016 15.04 2016 DELMNO

+ &0 250Gy AVEAQNVIAKS @ LRteS ONEGAOII LIDSE XpiabBy, Bkoles NIi
Y2ONR 1 LIADENOYE DBEHBREYSBYAZ Rl Paj&iseNbndidry KASH NES tyfiar [6LX
LI FZEAE |

1 nwl 6Cdeisti, ki ste ga izbrali za aktivni ¢ ww~ A0TNI Fa R 2 L8 NI

 nDatumZ2 S LINRA @1 ShG2 R yIFHOYNSBA(dA keslijdi2diyAS] 2y

priugi Z;:ri datum, LINB R LINA | | @ 2AYOBNG &SigyR2 ORI Gdzy 1 F LIA N
Ragun [000 Osnovni racun polje kumulativnega pregleda r]Na?IanZA—mO(Ajri,zaAvihe“! Zapiranje hitro{ ®

1 nNakazilovceloti ® Y2 Al 0SNBUS Ul ylF6AY LI I
GF122 T LIXRIE AV FNIOS dzy 25

nDelnonakazilol @ Y2 AT 6SNBGS GF ylI6AYy LI I 6

GLIAOAGS TySasS|y RStyS3aF LI I 6AZabricAy

inG 12 2SS NI 6dzy LI 6 yod

1 nPospecifikacijic @ Y2 AT O0SNBGS (I y{BIgAEX 6D iteEza BBSILIFIR Ll
TFHLANIy2S L2 (S22 LRiGA 25 2LAEKW O ylI &af SRyaa 2

Madin placila

Datum| 20.04 2016 L|

" Makazilo v celati

" Delno nakazilo

" Po specifikaciji



28 4SS LINR LINA LINI GERINIE B 8 A & AN 8yizf LIDE wiB b BNISS dey dzo = € |
popravite s ponovnim klikom v to polje, kjer je sedaj zapisan R I (i dzY | NI@L.J6 Idz§bksédh nDelnol
{ LRY2OYAY 1fA12Y NIG6dzy Ty20F 2RLINBGS Ay LINRPINIY 3

3.1.2. STATUS VSI

bl tSOA Lk R SWMBRNRT q $ NKK S22 RAINE Yh L1211 OS F&S NI 6 dzy ¢

a02tmadz n2S T +FLAALFYl OSft2Gyl ONBRy2aid NI Gdzyl o
5t Dobavitel] NETF” Znesek DEltum et “aluta Dﬂty.m
placila racuna stor.fodpr. placila
1 |PODJETJE d.o.o. Plagilo raéuna 5t 123-2016 122000 542016 542016 2342016
2 |BIROKRATIT d.o.o. Pladilo raduna &t 739 4500 742016 | 742016 1542016

vl Gy2a LX I 6A TS 0 dR YWIBIENGE (X HAT LINSE z$ i = Ddpre @ bknoO S £
M LISOATALT DAL 6 SNX B8 t NI 6 dzy T & n\rsta (108 N&B F/F61yO & fydotb\@askngf | 6 |
GLIA OA G §Datlnyg 838 636 X102 O S fIAay 02daie YO ¥ & LINB Y S ¥ dz¥ 60 &aoNhdy A G S

[# Specifikacija placila [
+ » & H = v
Doda) Popravi  Bridi Slika  Malog Lapri
Racun |000 Osnowni raéun =l
Vrsta pladila |Elan|5ni nalog - negotovins ko j
Znesek | 100,00
Daum | 20042016 ||
Cpomba
. Stevilka . .
Yrsta pladila Znesek Datum dokumenta Teiéaj Protivrednost

Zapladilo | 10000 Platano | 100,00

Vneseno | 100 00 Meplaéana | onn

2S 02aliS LY I 6AfDadaR 2Ry W2 (1 &E dAXHIRYyBHinie bo zaveden.

NASVET!
28 4S8 LINA LINALINI @OA LXFGSAELF NIGdzyt TY2GAGS 6yLIND 68
LI F 6 £ 1Rt 2k 1 3 2NEbdpravek L2 A 22 X i d WIS A BEDEY 6 Sy 4 f

21ydz ATONRE LEFGAElI LRGNRAGS® tflF6Af2 yI y202 R2RI



313. t wLt w! =! t[!2L[bLlI b![hDh+ L% Y!al![!¢L+bo

Ko ste v kumulativnem pregleduv a 2 f 2.300dziz¥y LI LWI2GIAEEA L £ A @&S NIpéogamSs> |
1 O &0 LIS §XG 6ANBGAO2 LR Al RSH ¢28 IMUINRS SO LI - LM B &

vrednosti odprtega zneskaNJ 6dizy2 S 3INB T RESFERIAF 1 6Af 2% T LA OS
T V21ytZ n@ AP OS 248008081 AT ONIYAK LXFGSAE @
1 ORtAD 11 08t SOA TREprogrd@nd (FRsBuiie c NNIS dzy OA A ycVeoRif A GA Al

pregledZ (izpisek) ter v Kumulativnipregled LJ2 & £ 2 @y S 3& S WI @dsy3 O &l Y  adedd 3 NI
poslovni dogodeknt £ F 6 A f 2 NI &Hz/ | R206F OA St 2dz
T ORf A QD nabamemipreiGemNI @zizyd & LISOA FA 1 HOA2E vt F 6AE 1 @& 21

@ Pregled prejetih racunov - cbveznosti do dobaviteljev E =] @
q | & | |V
PrikaZi Tiskaj Malog | Zapri
é} Skupaj | BET, 00 Meplagano | 50,00 Zapadio GET,00 Platano | 617,00
St. Dobavitelj Nan_:lgn Znesek DE.'F”'“ L Valuta DatlJ_m =
placila racuna stor.fodpr. placila
1 |PODJETJE d.o.o. Plagilo raduna &t 123-2016 0000 542016 542016 | 2342016 DELMNO
2 |BIROKRATIT d.o.o. |Pladilo raduna &t 739 000 742016 | 742016 | 1542016  19.4.2016

2SS OStAGS 1 NBANI (A prejitelNd % idgp&viteyel dothavGumiulbtivnedn pregledy B

@y 2adzl LA R § A iNSlog@dzY o n

t NEINI Y 062 2RLANIE LXIFTS6ATYS ylLt23S 06SySauNEaS iR A
¢dzl 2 tFK12 LRRIFIGLIS yYI LEFTSGATYSNIFPERAdA LE 1LIE INKIO G
LX F 6Af YySY @ali12 e 02 yASOST y2prd @ ABIA WS 6 A Sy og Nt a5
3 dzY 0 Zapri{po program prenesel v nPripravo nalogov za prenos na bankod.

Ko poklikate vse LJt | ethdlogef LINE ANJ Y BLIARIONF Y nLINKA LINF @92 1T LINBY2a
Izberite nDal B R LINB  aP8ipra2alnafog za prenos na bankol, ki se nahaja v meniju nPoslovanije ¢ Prilivi in

2R AGALAT NI 6dzy

2S yS 1t A1 W8GS WAEY dA d2¥idk Oy A LINB It SR Nibrid dzy @z T LINGENIBNIS Y
2L121T 2NRA Yy YSLINALINI @0f 2Sy SDalE | BINE ¥8I Y I b @ TSR RIS @ Hz] ¥

Birokrat za Windows I I

9 Y preglednici so za placilo izbrane odprte postavke, Ali zaprem okno
¥ brez priprave za nakazilo 7

Da Me

10



32. 1Z¢w! b{!Y/LW{Y9D! w! 2! b!

UPN nalog lahko pripravite tudi neposredno iz TRR-ja. Pogoj za to je, da ima dogodek, ki ga boste izbrali za priliv ali
2Rt AGI R2RSt 2Syy ai Atdkegitolli@kal @ y1 2 n

V menijunPoslovanject NA f A A 2 K\rste dbiodkovZ - dogbidkoth domfkaterihO St A G ST R LIN
Lt b Yt 2 BEszadantaR f RidD §NR & § 6 ¥ LIOMRBIRIG

28 LRLINI @Gt2l i8S 20402 286N IRRI2 ES] B LINBVSYWHOT S aXKNMY of Arp

+ . 2 & ‘ a, ‘ =] v

Dodaj Popravi  Brigi Eci Tiskaj Zapri

Oznaka I BT

Maziv |F’Iaz‘:i|u ratuna dobavitelja

-

Vrsta dogodka | Qdliv

Ledle

|zpis za banko |Banéni nalog - negotovinsko

[T Upo&tevaj v analizah (Analitik)
Mamenza ZBS < I
[~ Kreditne kartice

P | oawi | vsi

Odprite izpisek nPoslovanje ¢ Prilivi in odliviiz NJ 6 dx§Ads in pregledl @

+ LIA OA (i Sbv&hopadaiites tipkoenter, R &4 S @0 $32 % 281 ink LIAIOS 10 SN @ndt NI &
1+ G§SNBY o,2nasitePartheyfadnipdd krftolbanke izberite dogodek, ki ima nastavljen zgoraj navedeni izpis
za banko.

[ Prilivi in odlivi iz racuna - banka (o] @ =]
+ . A L & 1 » | 2 8 [ v
Dodaj Popravi Brigi Sprazni Prejenji  Maslednji  Slika Zakleni  Tiskaj Zapri

Datum izpiskal 25 4 2016 | Pan Ratun CLIUUU
Stevilka izpiskal 2 |Dsn0'mi ratun
Prejgnje stanjel 4.383,00 Ddliw’l 0,00 F’riliw’l 0,00 Moo stanjel 4.383,00

Partner 2, lPDDJETJE d.o.o. |DE|IZ|3
Vrsta banke 9, l 67 Pladilo raéuna dobavitelja j
ODLIV | 50,00 PRILIV | 0,00

LA X A s oA

Y2 Al @SRS(S -j@takireposidmizn dogddkons (pritiv ali odliv)s  LIN2 ANJ Y LINAR 1 F OS L

11



@ Prilivi in odlivi iz racuna - banka

+ . A, b

] N
Dodaj Popravi Brigi

Sprazni Prejgnji

J =] ‘

Maslednji

=M= =]

v
Zapri

78

Slika Zakleni

% -

Tiskaj

Datum izpiska | 2542016 | Pan

Raéun Cl\IUUU

Stevilka izpiska z IDsno\mi racun
Prejznje stanjel 4.383,00 Ddlivil 0,00 Prilivi | 0,00 MNovo stanje I 4.383,00
Partner 4, lF'DDJETJE d.o.o. |DDDS
Vrsta banke 2, l 67 Pladilo racuna dobavitelja j
ODLIV | 50,00 PRILIV | 0,00
Opomba | -
Skiic li Plagilni nalog
X v Es
| Datum  |Partner Preklici | Zapri Mastavitve
— |BA Polog Divig
| 61000-0006472090 -l =
Referenca
| 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
Ime in nazlow
SERVIS SR
Dunajska c. 191, 1000 Ljubljana neobveans i

F.oda namena

Marmend rak pladila
- Pladilo raéuna dobavitelja
1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

%lPDDJETJE d.o.o.
unajska c. 1, Ljubljana

T LRtyAGS Ylyellez6$s

as
ol y1 2

I+

BoslwBF dt NJR £ A DA

L2 RFG1 A 0t F 6AL YA

A y¢ PépRada Ral@gov zdprenoiNda darkayl P

12

yIf23

~

LX I 6 At YyS yIt3asaZipn p@pkogramipreresal §Pripravodddyol za prenos na

'm
|zjava

Inezek Datum placila
EUR | 5u,uu| | 2542016 |_|| |
IB&H
I 12345-12345673890 -
Referenca
| UPMN  Univerzalni plagin nalog
1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
Tme ih hasgloy

LINR



3.3. IZEVIDENGESTALE . 9 %bh{ ¢L %! t[! 2L[h

t £ I 6 A f-YURN lajfkb drigraiite tudi v menijunPoslovanject NJA £ A @A A y¢DRugebbveghastiza I NI
LI I @A h R LINB Osia ob2ejngbtRiz poslovanjal - spodnje okno.

+y8AAGS 048 L2 RIS A ¥ NR BN YA Ui § 2@dEs08vezi@iR poslaianal 2> @ I n

LR at 2 Oyawwl GlizyyS T+HoS5t SOA 2Rt A QD o
@ Ostale obveznosti iz poslovanja EI'E‘@
+ . 2 & H & | = v
Dodaj Popravi  Brigi Slika Tiskaj Malog Zapri
Padnerﬂwum&d.n.o. 113
Ratun za nakazilo [ 11111-1234567890 =l
Sklic [ S199  [123456
Vrsta dogodka E| 7 Avana dobaviteliu j Opomba
fnesek | 200,00
Sifra dogodka za pladilni nalog
Rok za plaéilo | 29 4 2015 [...|
Racun EPDD Dsnovni raéun
Partner Opomba Vrsta dogodka Znesek| Rokpladila
Avans dobavitelju 200,00 2942016

Za pripravo UPN naloga kliknii Sy I NalagYpdeverjte pravilnost vpisanih podatkovin LX | 6 A  y Atezy | f
3dzY 6 ZaprignStemLINR ANI Y (2 20081 y2ai 2ly@dSainS@inostiZdslovediad 6 | y
GdzRA AT 0 NRA OR®G BIfRjzBIE ¥ RGEFYE AT RSt | (A1 ywasodazr 1 | ©S3 SF
tako prenese UPN nalog v pripravo za prenos na banko (nPoslovanje -t NJ&A f A @A A y¢P@pRafa haldgov zd 1 |
prenos na bankod).

28 0A NIRA LINALINI OAfA @S6 Syl PRK 2BRYPROKZAS®A T LINE I N
t NA 3Jdavaddzlf AT YAGS yI  LdzO&BRG2 2y GBI EREI2 v 2A0A (ySID 2 LIOA 2 ;

@ Ostale obveznosti iz poslovanja

+[|» % | 8| &

Dodaj Popravi  Bridi Slika Tiskaj

-

Dodaj veé ponovitev

+ Y at SRy:x2IYOA20SY dD (NG DA ¥ 2@ I2ykIFaFTCERYSAE Y 2 R 3 2132pNdving v |
YSasSgwsS2S 02al 8elZRPA @2 NOLINA Olltellenskie$r 6 52 0 RAYVISOALRPE Ty 2
Mel = @1 & GLINI OldBwné®S &2 LRY20AG0S

t NA 2 RIRG2INMR ANInY Al RSBIA 2002%SK y2 aldays2 gRf A1 2 &
aiS 2AK ATONYtA @ ylatSRyaSy 21ydz 6YSaS6yarzx

13



34, ZAL%t [ ! 2L[h I hbhw! wWwo9+> t[!2 Lb twL{t9xYht

5F fF K12 LINRLNI @A G Shohdfarfe\i LUt Iy &S A/kbvf jeiaiebnd)$ o A T LI | 6 A€ |
T PN} @At y2 AT RSbzlhongrarjgvo NI 6dzy S LI | 6
T 2t GAaGdsS TFHLR&atSySs T 1 11 G§SNB b thzapSlenLiidinjeidIsed A G A
obvezne podatke izl 2 61U.& OA FNI yidz LI2af 23y AK -lzdbosldniff. Badki®S & A Y
T1HLRatSyS LN GAfy2 @GySaSisS @ LINBINIY GF{122 RE
@ OA T NI y G dpdpri RiMRu@ | IBDNBINT G S AT dthefieM Yy il L2 &t 20y A

[ Kadri
+ . > ¥ a, o2} =
Dodaj Popravi Brigi i Vzdrzevani Dokumenti Lz

Oznaka I Sifra partnerja I

Ime |

Priimek | S,
Stalno bivalidée, ulica in h.5t.

T = OA FNdroyqzamslgnind @ t L ady2adA K Thiolg HidEy GBS By 2tk i
AT LX P 6A R AQNNE SR Iy I ®A Y 2RISIENY/ A6 RE 10 JLBNG ¢ & 1 q OA 241 A

@ Lastnosti

Lh

]

X v
Preklici  Zapri
i Obrafun prejemka
Privzeta wrsta honorarja

Nadin izplafila prejemka MNa osebni oz. transakcijski méun

= 1inm Rrdn

Uvoz

14



341.{!'ah59Wb! thz9%! +! { tTRR[htblLa w!2! bha

AGSST RIF LINPINIY hodddriedzLRSGISAA 2IRORAEGA SEA R 2RI i g 3
OA 2 R v @ S NiiRRafeotrabho tolniBtaviti. 2

~

2
[

w»
wm O

S
f

w ™

- 0
[P K12 &A R2{26AGS a022fsdajas RS & 052 RIVH \&RaodEag AY S yNA
3411%! L%t[!2L[h twL{t9+Yh+ h5 | hbhw! wwWo

V meniju nHonorar ¢ Davki od honorarjevZ, z izbiro posameznega davka od honorarjaR 2 £ 2 6aijaile® za prenos
g OA NE &Wiksihdy3 dzY 8opravid dpremembe shranite.

= 4

‘ Tiskaj Zapri
Sifra dajatve IUT Zaporedje na obrazcu REK 2 I i}

Maziv IPosebni davek na dolodene prejemke

Procent dajatve I 25,00
Pavsal I 0,00

Vrsta honorarja IA Avtorski honorar NAVADNI j
Racun prejemnika |01100—1001106963
Sklic | 19 Ida'\-'éna—DENQ

+ >

Dodaj Popravi  Bridi

" Osnovna dajatev (dohodnina)

' Prispevek oz davek

" Prispevek oz davek in zniZzanje davéne osnove

[ DDV (obrafunava se samo Za izvajalca davinega Zaveranca)

VRSTADAJATVE

| Dogodek za prenos vZiroradun | 66 Prispevki od prilofnostnih del |j
'h B

0 0

3412.%! L%t [!2L[h b9¢h %b9{Y! | hbhw! ww!

V meniju nHonorar ¢ Vrste honorarjev ¢A T 6 SNRA G S L2 al YST o IRkFRYSA NI NI ALINBR/ 2
GSNJ {f A |PfkailicSs IRIFY0a 3 ALINBYSYOS AKNIyA220

== |

@ Vrste honorarjey

+ 2 & 9 & . v

Dodaj  Popravi Brii Pogodba Tiskaj Zapri

Sifra honorarja I.l'-".

Maziv I.»‘Wtﬂrski hionorar NAGDNI

Mormirani strogki % I 10,00

Evidenni honorar [ Obraéun je zaveden evidenéno, pladilo se izvrgi ob izstavitvi ratuna avtorske
agncije, Studentskega senvisa, ...

Vrsta dohodka za zbirni REK 1504

Dogodek za prenos netto hon. vZR 60 Avtorski honorar -neto izplafilo

Vrsta oseb. prejem. za individualne iIREK. Q| 1230

Stevilo kopij izpisa honorarja I 1 skrajgani honorar I 1 porocilo zazavod | 1

15



3.4.1.3. Y2 L %t [ | DDB[TKOV IN DODATKDV
Vmenijunt f l¢&réte odbitkovindodatkovl ¢cAT 6 SNA GS LR &L YST yA 2 PogaddkSa] «k R
LINBY 248 @ Oh SI Nt Mgkl (zS RIdz¥aoS A LINBYSYo0S &AKNI yA220
TS )
+ » & | g | v
Dodaj Popravi  Bridi Tiskaj Zapri
éifra| 2
MNaziv |F'rev01 na delo
Vrsta IDodatek j
|Dogodekza prenas v Ziro raéun 53 Prevoz na delo A
Sifra Opis Virsta
Netto izpladilo Dodatek
0 Administrativna prepoved Odbitek
1 Regres Dodatek
2 Prevoz na delo Dodatek
3 Prehrana Dodatek
4 Boniteta Dodatek
93 Terenski dodatek Dodatek
94 Potni nalogi Dodatek
95 Dodatek za loéeno Zivijenje Dodatek
a6 Awtorsko delo iz delovnega razmerja Diodatek
a7 Potni nalogi po seznamu Dodatek
L] Dodatno pokojninsko zavarovanje Dodatek
a9 Posebni meseéni dodatek Dodatek
3414.%! L%t [!2L[h 5!+Yh+ Lb twL{t9+xYh+ twL t[! 2!
+ Y S X 2qdiaviy in prispevkil ¢ za vsak posamezni prispevek posebej preverite pravilnost podatkov:
T nwl 6dzy LINB@ISGNOA (B QINIREH fiakg(2lo posameznih prispevkov
1 nModull
1 nSklicZ, ki mora biti zapisanv oblikis-YSa iy S RI @g6yS OGSOAt 1SS Tyl YA
D2 f 2 6DbgdoSk zaprenosl
' privsakemuprispevku] f A { Y A PHraZH EZY RIn &S aLINBYSY0S aKNIyArAz22d
+ 2 . &% B & v
Dodaj Popravi Brigi Internet  Tiskaj Zapri

Mesecobrat‘:unal 04 2016

Davki in prispevki ]

Obradun razlike do minimalne plade po uredbi

E

Dohodninska lestvica

Obradun pokoj. zavarov. za nepladano odsotnost

Vedenje druzbe (zavar. ped|. 040)

Pogodba o poslovodenju

Pogodba o poslovodenju 18 Glen

mHEHEH N

Radun prejemnika

01100-1000701794

Modul

13

Sklic

B4046597-06181

Dogodek za prenos (brez D5)

41 Prispevki iz bruto osebnega dohodka

Povefana nsnnva 7a nrisnevek (zannsltev 7a dolnfen fas no 12 04 20013 358 ZLTN-AY

16



342.L%59[ ! +! t[!2L[bLI b![hDhz twL L¥%t[! 2L

ttF6AE St YT RAST LI SAE L LI F 6  Anyfe nddehi HhaSr@ § 1210LIV A NIBIRIA d
nalogov Rtifdlc@f LIA A LI IR YAK Yyl {2320

h RLINB &
+ Yyl ats
38

Bl @dpy 22 NI Bldy2 NI GLIA OAGS RI GdzYs yLIX dedohckaNg I
+ R
yIt2 i

y2syY | BNIMilddy &1 yiena@eOmiis 2RIt dzys y+ |+ dSNBII
I oA Rondfarfe\§ dodatRov ihJirispevkov.

t NEANF Y 062 ylFi2 LR 1 L2 NBRBEW | S hhdkitjéndhdatke StALf yESA Ty & 2

I I LIA NI 2 i S Zabrt BadeYdog sviranijo. S tem jih tudi prenesete v pripravo nalogov za prenos na banko.
2S AYLFGS @ yLrHaldl gAiol K AT ONIYS R2I2BRNS 0 dzRALINBI2E Y

t NA LINBSY LY F6S@lyadz Y2NI S vy @éllSY LX F6AEYSY VI

TRR, referenceinkodenamenaA y | f A { Japit 2 BHzYaSnaLINBYSYo6S aKNlIyaAcz2d
nastavitve si bo program zapomnil, tako da pri naslednji pripravi novihnalogova I Y2 { f A 1Z&pii(SP 3 dzY o

343. % aLY t[!2L[twlwt{t 2+VYhz

2 S  OdavkeiniprBpevkeizLJ | 6 | (i Xotfaplab BS 88 2 RA @i § l¢HdstxiS/§C X izbgrite mesec in
namodri] NI R @& (il A § | & 28NSzt + 6 kO0 S ARABLIBGA A OGS OA

1-aysSesS o62aiGS AT LISt mAINKIBIASEGH S & LINAYSNEBF A 1T R
B e s
+ 2> & . & _| vV
Dodaj Popravi  Bridi Internet  Tiskaj Zapri
Zamil; placila prispevioy - Stevilo dni A
|zpis seznama za neto plado namesto pladinih nalogow
28 LINA yIadGlogAGarK T LX I 6S bdaaRINI Brei@if IS LINNVA LIS BINS

avtomatskozan-Ry A RF Gdzy AT LX I 6Afl (lFaySa2a0A 120 062 RIGdzy 1

blradt@AidS TFYALF LI FSAELF LINARALISG] 2@ LINKA K2 gri2 NI NBA
honorarjihny I A G GAGA NRGEY 2D

17



4.%5w! 49+l bW9 t[!1 2L[bLI [ hDh

41, twL twOwW9¢LI w!2!blLlI
28 OSf A0S RMHEONIGH fy@ISGH AX F 6 Af YAK yI f pdde®mdni A LI b ED |
L L2 NI 6y A O128 t W1 &K L@ oskefiopoli§ D LIA O A ripdB indkIRrdtetipka enter ali gumb
nOKZ® h o1 f 2dzlReNIi8O A2 LOGIAL@B2A fny S y I £ 23S
—_—
T
wN S v

Servis  Tiska Zapri

Preklici

Dpeme
206
Zapadlost dni vnaprej 0
Dodeliena EAN Koda 0
Fadnja EAN Koda 0
ZdnuF pladiine naloge I
[ Pregled prejetih raunov - obveznosti do dobaviteljev e B s
q |, ‘ & _ = ‘ v
Prikazi Tiskaj Malog | Zapri
| Skupaj Im Meplacano Im Zapadlo Im Plagano I—uuu
Lol h;:anc-lﬁ: rzﬁctﬁﬂ s.tl:?ra.:uu-crlnpr i Elztsl:: =
1 PODJETJE d.o.o. Pladilo raduna &t 100 10,00/06.04.2016/05.04.2016 23.04.2016 .
3 PODJETJE d.o.o. Pladilo raduna &t 105 200,00/10.042016 10.04 2016 15.04 2018 T
4 PODJETJE d.0o.0. Pladilo raduna &t: 117 70,00 13.042016 13.04.2016 20.05.2016 T
5 PODJETJE d.o.0. Plagilo raduna &t:132 50,00/ 25.04.2016 25.04.2016 29.04.2016 1

V kolikor naenkrat naistidatum LIt 6 F §S @S6 NI T fAGYAK LINB2Sih RKIZNNK 6 dif ¢
pripravisamo 1L | 6 Af YA YIf 23 +aNBFENBYO21 V6 & DG D O KatereicdjeS N
potrebno popraviti in zapisati referenco v skladu s sklicem ¢ glejte navodilaLJ2 R~ 22 6 | 2

Banke naloga zejicami ne bodo uvozd!

Zneszek, . Ijat.um.plééil;a —
EUR | 42000 | | 04052016 || |
BN
I 12345-1234567890
Referenca
| SIUU 100, 105, ‘1‘1?‘ ‘132

Ime i naslu:uv

thF'DDJETJE d.o.o.
unajska c. 1, Ljubljana
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42, twL t[! 211

Programomog2 64 NI T f ABRENUzOSE GR yES LUIAL GAAYTY2A2K SWIHHETRRALRA £ 2 Oy A
9 enak TRR in enak sklic
9 enak TRR in sklic 99996

421 %5w, ¢9%! bW9 HemdNENXKINM SKEE w

¢ 2 LIOA 2 Hav prigravithalogol za prenos na banko T R NHE@ A6 £ yS y I £ 2383 y I &l
AT LA&Yldz 2aiGyS22 ySTRNHZOSYAS LN @ Gl 12 &2 ySIT RNHzO

BLRNHZOA G 8RA K RSATYS yIEf238 T+ ATLR2ZEAGR2 A [BISE] 2INE
posebej, prevoz in prehrano pa posebej, lahko vse troje skupaj.

t NAALISP1S T RNHzZOA 3t SRS yI Syt 1 ¢ww Ay Syl 1 altiaodo
T t2012R0S LINR RSf dz Asfupdl. RN} gadi@Sy2 11| @ Ne@lyes
9 Zaposlovanije.

T {4 NODS@al12 JOFINERUGO2O
1 ZPIZ.
9 Dohodnina.

+ dzLJ2 NI 6 Y A O NE $tneth I YSHIAG N B 12RR BRISFY S RILIOG BSY § yIf 23S

tfF6AfYS yIEE238 T ATLXFSEAT2 L6 R2RI3I4] 205 Rl @1 2
28 OStAGS T RNHzZOAGA LI I 6 A poftaposlghih, in@rajo imeti vsi tidtijé ndl@iznaksiid @ 2 1
28 OStAGS TRNHZOAGA al Y2 LINBZ2T Ay LLURBKNFYRIZRYENRK A

t 22 RA G SPos@Bvanye§y WA WA A A y¢PapRuia haldgov zd prenodida liamka? |2 LINJA Poralzy 6 dz
TEALYAGS yI LidzO6 A 02 Wi NaLGRR ty [Afy2 & ATl §3ES] AWVF  @udd Akey2

@ Priprava nalogov za prenos

1 I . < 3
Dodaj Popravi Brigi Prejgnji - Maslednji

Prenesi na drug datum

Prenesi na drug racun

Zdruzi naloge z enakim TRR in sklicem r

Zanaloge kiimajoSy I 1 ¢ww Ay Syl 1 BRYROIyAaS 2RLA RERRHFE WS Db,
novinamennakaziladf SRS yI 1T RNMzOSyS vyl t23S8o
b LIND »%RNHZOSYA yIlf23A T LIEIF62T LINSG2T Ay LINBKNI y?2
[ Mamen nakazila zdruZenega naloga @1 | Namen nakazila zdruZenega naloga ﬁ1
| Stevila nalogay z enakim sklicem in THH M Zievio nalogov z enakim sklicem in THH
Zala Oder Cancel Zala Oder Cancel
|PIaEa - &pril 2016, prevoz in prehrana I|Prehmna in prevoz| I
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421 %5w, ¢9%! bW9 ¥emPD SKLICH 99098 w

BRNHzZOS Gl y2al LI | 6 At yAK ppbkicd WIOBELUNA LUNMRAALISYR S LINR L |

28 02aiS8 ©aSSy2 daxRNIroftaltA GF ylFréAy 1T RNH2OSOIy2l L
potrebno:
T @ At L BYyA 1y2A3IrA 1T NROGYAYA (yeAaOolYA NITRStFGA |
T vyl S5 @1AK ATl @SaitA LRoz2ix ale a2 @ LINAYSNHz T RN
f LINA al YSY dz@21dz @ o6l y6yA LINRPANIY €S GF 2 @gtal

2SS 062aiS todzRANRFOSIOGrayt2A& LIt | davkdv B prispevkov pripravi 3 naloge in sicer skupaj za:

T ZPIZ

T t2012R6S LINA RStdz Ay T RN}I@GaigSy2 1| g Neglyes

1 52K2RYAYlI S adGlNOS@Gal12 OFENRGG2 Ay TIFLkRat20ryeSs
“BRNHZOS Gl yasS LX 6% LINBG21F Ay YIFEAOS GF yIr6Ay yS 2vY

+ YSyY-MEdIndZE NI 0y A 0175 (yilASlyF AARBIACEEdZ R @ 11f £ v 2 Liad 28y 1R D}
GALN 2 Sy iSRG hD | 8 &IVRPHADA21LIO08@2( S yIf238

Vmenijunt f l¢8ldstavitvel ¢@LIA AR YSa iy A &1 f A O S0996INKiknite bl | R NHzO S
nPopravii = RIF &S ALINBYSYOl aKNIyA®

A Nostavitve 22 izraun pa

+ 2 & B & | v
Dodaj Popravi  Brigi Internet Tiskaj Zapri
|dentifilkacijska 3. je enaka davcni Stevilli pr individ. rekih

.|

Pripravi datoteko z direktnimi odobritvami ZBS

Stevilka paketa za paket z direkinimi odobritvami za ZBS 1
Ostal

Ime in priimek osebe odgovome za pladehonorarge

Telefonska &tevilka osebe odgovome za platehonorarje

Sifra usluzbenca DURS

Poro&ilo za dohodnino izpolni glede na vnesene datume izpladil honorafev

Madomestni sklic v primeru zdruZevanja
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5,PRENOS [ ' 2L [ bLI NABANKODh %

Preden pripravite datoteko za uvoz na banko, morate ureditiy’ I a G @A G @S 11 LR OAf2lyaSs

5.1. NASTAVITVE

t 22 RA G SPostBvanie§ty WA W A A A y¢ PapRfa haldgov zd prenodda liamkayclgumb NastavitveZ &

-

@ Priprava nalogov za prenos Ell =l I@

- . & . » < B el @ .| v
Doda) Poprawvi Brii Prejénji  Maslednji Pailji Mastavitve Edi Tiska) Zapri
Datum| ]
Do datumal |_|
Ratun iz katerega plat‘:ujemolcuc-r_'u Oanovni radun j
Skupaj I 0,00 Poslano | 0,00 MNeposlano | 0,00
‘ Datum ‘F‘rejemnik | Mamen nakazila 2 . Znesek| ‘Sklicodobriwe |Posla
obremenitve
Preverite spodnje nastavitve insLINB YS Y0 S & KNJ yapit8 1T 3IdzyYo2Y n

 nPotdoprogramal 0y I &t GAGSD yA 200STylro0 LRYSYyAZ 128 ylI
GLIAOSGS LG . ANRBINIG 26 ALINROAGOA LINALINI @S yI f
t NALRNRG6F Y2 RI LRGA Rjgte ol y6yS3IlF LINRPINI Y yS @l

f nLYS LINRINIF Yl T I (nastavitev ri chieziaf S yO$ 2@ &> Rl &S 20
yrt232¢ 11 LINBy2a 1TF0SyS LINRINFY T StS1TGNRYyaA]

SESUGNRYATA LIXFGAE YA tapomkeGatoteke d INK 432 SR 16 | DORE 3 BRI Y I
1 nPot za shranjevanje datoteke z nalogiZ ¢ obveznanastavitev! { G2 yIF a0l GAGOA 22 R2f
datoteke npainxmlilz 1A 22 062aGS ylFd2 dzLl2NJI oAt A LINR dz@21 dz
T nhYy2326A LINKEHI H¢20 hf 8 2iSs 65 OStAGS LINALNI &

- a
[ Nastavitve - Xl
X v
Preklici  Zapri
s GE
|| Oznaka Eifre posla za pladilne naloge v elektronski abliki ACCT Upravljanje z den. sredstvi-znotraj

| Oznaka sklica obremenitve brez razdlenjenega prometa

99
' Oznaka sklica odobritve brez razélenjeneoa prometa 95

Pot do programa

Ime programa za podiljanje nalogov
Pot za shranjevanje datoteke z nalogi C:Birokrat banka I
Omogodi pripravo za ved dni skupaj |
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52. t h~L[ WALOGONA BANKO

nPoslovanje ¢t NJ&A £ A @A A y¢Perivdnalagov za prénos Nalbahiady |

YEALYAGSBRdNEGRAG, 62RGAEAY2 2R RIGdYlz yI 1FG8NBIL 2
1FGSNBIF 4GS LINALING Of et NA1 LIOB 82t 656 Pa L DRIBY 6K 6 & & VI
1A adGS 2AK ATONIEA T LIXIFGAE20

Tukajlahkododajl G S y 2 @S LI [LA2ALONI oty {253 Qi A28l S 1A a2 OS LINA
%l R2RF2FyeaS y2@S3t LY bdactzy KRI | aySk (22RIINS| (LA I yBAATE S/ AT dyY
3 T I LINR G Sapri @3 dzYo 2 Y n

@ Priprava nalogov za prenos EI [=] @
B . L g -, B a g ., v
Dodaj Popravi Brigi Prejsnji  Maslednji Poilji MNastavitve Eci Tiskaj Zapri
Datum | [EEEGE .| Tor
Racun iz katerega placujemo |rJrJrJ Osnovni raéun j
Skupaj | 617,00 FPoslano | 0,00 MNeposlano | 617,00
Datum  |Prejemnik MNamen nakazila Skic Znesek Sklic odobritve Poslano
obremenitve
19.4.2016 |BIROKRAT ITd.o.o. |61000-0006472090 Plaéilo ratuna 5t: 789 99 545,00/ 0OTHR (00789

1942016 |PODJETJE d.o.o. 12345-1234567390 Placilo racuna &t 123-2016 99 72,00 5100123-2016

Vtem delu preverite,dasoresvsiTRR-2A 1 F LIA&LF YA @ 20t A1A p OUGSOAt 1= Ty
obremenitve vsepovsod 99 (zgoraj)X Rl a2 @GLIAalyS @aSsS eumaBiBmafjka¥ndkéda 6 &
namena), da so vsi Sklici odobritve (spodaj) pravin2 T F LA &+ YA 6@ y I OSKicylINIb B Y NIz v

zapisan). Primer pravilno izpolnjenega UPN preverite v poglavju 2.

Vkolikord G SY RSt dz 2 LI 1 A G Sinafoy (€vbjri iKY prajeindiki Iy tA Xi $2 Gpy ih sk $ v

JdzY Boprgvid)s LR LINI GAGS yIF LI 12 Abprigyf 23 AKNI yAGS 1T 3Jdzvo
2S OStAGS AaLINBYSYyAGA RIGdzy LI F6AELS 2T yFE6AGS LIX I 6A
ALINBYSYAGS RFEGdzyoyt NP EANBXE MSKVEYT y23AYA £ 23 LINBySasS ¢
OALINBYSYAGS RIGdzy @ LINALINI @A ylIFft2320 1 LINByz2a yl
ALINBYSYAEfA RFEGdzy LX I SAE L OD

Ko imate vse pripravljeno, preverite, daje & (i 2 f Ad&®Z n LINIPred®rgnosom na banko morate obvezno
ATONIGA L2at 20y A NI 6dzy > &AclP2AfieSNBF T Ay g | EISHBIABSRE | ¢

. B Q g .| v

Nastavitve IEci Tiskaj Zapri
Datum | 135.2016 [..] Pet

IRaéun iz katerega placujemo | vsi skupaj

000 Osnovni racun
001 Nova Ljubljanska banka

0,00 Poslano

:Jbremenitve‘ Znesek! ’Sklic odobritv
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vl PEaF 1 NI 6dzy AT GSRAGS LA 6AYHE 2BA SHIS2OHIS] LING LINA (O
TFHLANI y2dzs LI238S6S8S200 ¢F{12 ylaLNBe Al ONDAGS LXF6AT L
VIEadrGAGSS NI¥Gdzyl s a 1FGSNBIL LI F6dz2SisSs Ay Al ONDA

Kiknite 3 dzY © 2 ) @&A 2 S t 2 d@¥ie bayve, nimate izbraneghld 6 dzy/ I 1 F G SNB I+ LI | 6 d

@ Priprava nalogov za prenos EI€@
W, & S g . B a & .| v
Dodaj Popravi Brigi Prejgnji  Maslednji Mastavitve 4] Tiskaj Zapri
Datum | .| Sre
Racun iz katerega platujemo |*-.-"si akupa] ﬂ

Pri prenosu v datoteko painxml LIN2 ANJ Y LINBy S&S &l Y2 Pdldnel (i & Ayl t2c2Bd v A
t 2 LINBYy2adz LINPOINE YNDSH @2 € 1LIF @ mINKA SSSE6I NI GySY LX I 6S¢
yIat SRyaSy LROAft2lyadz LIR2Ot2S0GS &l Y2 A& dfposlkdblling A £ y &

A X LA LA A X LA LA

okencu nNeposlanol LINA { I OS Ll2aS0S2 aSOiGSo8300BAST yNELYATE RARK

@ Priprava nalogov za prenos EI = @

® . . < » - . B el g . v

Dodaj Popravi Brigi Prejénji  Maslednji Poilji MNastavitve EEci Tiskaj Zapri

Datum |  19.42018  |..] Ter
Racun iz katerega placujemo |rJrJrJ Osnovni ragun j
Skupaj 1.172,00 Poslano | 617,00 Meposlano 555,00
Datum  |Prejemnik Mamen nakazila i Znesek Sklic odobritve Poslano
obremenitve

19.4.2016 |BIROKRAT ITdoo. |61000-0006472090 Plailo raéuna 3t: 789 5199 54500/ OTHR |SI00789 Da
19.4.2016 |PODJETJE d.o.0. 12345-1234567890 Pladilo ratuna 5t 123-2016  |5199 72,000 ACCT |[S100123-2016 Da
19.4.2016 |LUNAd.0.0. 11111-1234567890 99 333,00] GDsv

19.42016 |SOMNCE d.o.0. 67890-1234567890

S1001234

-

Birokrat za Windows I&

| Program je na imeniku

~  CA\Birokrat\

ustvaril datotekeo|pain001.001.003-01 xml, |katerc lahke uporabite za
prenas v program za elektronsko placevan)e !

WV redu
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[£| pain.001,001.003-01 Dokument XML 3 KB
=] pain.ﬂﬂl.ﬂﬂl.003-01 Dokument XML 3 KB

V mapo, ki ste jo v nastavitvah vnesli kot pshrani dve pain.xml datotekk R NXz3 2 #PZ122 Y16 yNU Q.22
YY20A6YylLE LI LF6AELI ® 51 G281 A @a&aSodzSdiY2 ARBlyIA 6dad2 1LI2 &
YY20A6YylL LXLFS6AfLI® 9y2 AT YSR (SK ROUSK RIFIG23G§S1 dz@21 A

ay 2 OA 6y e skuphiV fikshi znesek provizijeT I LIX F 6Af 2 !'tb ylI{23200 {9t !
LINAYSNYz 956258 12t Y6EAVIRANBENBEAE RTLXDOXELt2BRESS yI 2¢
AYEFGS LINRLINY @f 2SYAK mnn ylrt2320d 2SS 02a80S dz@21 Af A
za vseh 100 nalogov skupaj in ne provizijo za vsak posamezninalog.t NE@SNA GS LINA @O OA oty
RFG2G0818 T+ YYy20A6ytF LXFG6AELE Ay (2tA12 OFa G2 adly

5.3. POPRAVLJANJE NALOGOV ZA PONOVNI UVOZ

+ 1 2fA12N 2SS 06Af dz@21 @ 0!l y 6 ysénastallit® goNeh navodllif. dza LIS OSy =
~e posebej bodite pozorni na presledke A Y 1 SlyhlioNiiate pfesledek £ A n i1 yadipr&Yi SBR £ | 2
jad- @6y 2 Lt A Ydd ALONTRY DNy ORE LWRNT v 2t (Pfesledkd & @htreflabk8 AT A
preveritetako,da2 T Yy 6 A0S yLINX® OGSOAt 12 Ay GBARAGSST | bdatkeaS 2
lahko tudi izvozite v excel in tam preverite.t NS &af SR1S 21 @ n Sy (i NBropragid ® NA OA G S

Npr.viden presledekzl T F Ry 22 O (OSTRRfa:f Stevilka ratuna

Ko popravljate naloge,kid 2 Sy 1 NI 4 OS PRdfaadZ | KA 3 A N Sal @ls#rtBjsddinatogi
vpisano besedonDal,druginA YI 2.2 Sy SRl 2 1t RPESABPANY O rINRK LINShnDA L.
za tiste naloge, ki v stolpcunPoslanol Y A YI 22 Yy A6 T LIA&L y2

+ 12fA12N) OSEtAGS LRy20y2 LINALNI Al EYt RFG2GS12 11
T YEA|lYAGROBEEWRET rmR20A22 @d&lAnoly |6t REBERPG na (i 2t LIOdz n
T PriddzYyo.dugnONt A1 YA GS yI  LIdzO 6Bkidge vsyhinabhoilR 2df  {A yii S|YE A012yaAll
nPoslano AT O NR &l DX IR di2astRc@PNflahdd > LINA R2f 26 By BNG6 Y
vpisanoXz LINR ANJ Y G yhafd @MNCSNBIT &Sd SR S
T t2y20y2 1fAPYDMES NB@EKD YrpaluIXN daiitbkera vseinalope2

28 yS§ yre2RSGS yILI 18T LRIEAGAGS yI LI2RLIZNR dzLJ2NJ 6y
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54, . wL{!bW9 t[!2L[bLI b![hDhz

. NREAFYy2S LA FSEATYAK yrHf2320 ARWISGAT P IROISKA TFY A | It 23
odstranitiA y (Al yNGB®AITaNMBahyaS 21 o 2RI yF6S@lyesS @gasSkK LIX
n. N@ Oyl LIdzO 6 A Bisaniyf tse@halR@E Py | n

@ Priprava nalogov za prenos

1 . « 3
Dodaj Popravi Brigi Prejgnji  MNaslednji I
Brisanje vseh nalogov FEItL.lrr‘I

28 28§ yI @a@Estolpd nPhddBgiaoznakonDal0 = I LINPANI Y y I Bdys e 21
OAT 6 NAR O & aothimarisapjem -1 t A1 Y I NEd@N A 62t yA yIFt23 AT S
2SS 0SS yINBSEOO/ AD Paslainat WAdzYR &l y20> I AT oNAROS®

rBirokratzaWindows l - J1

daly

28 438 yIt238 (OB861LRaCOPLRRY BAGRY Y hOS tidiiagrudic WRaS Y= 6

Birokrat za Windows l — ]

I Ali zbrizern zapis tudi iz bancnega izpiska ¥

Da Me

W - |

hRf AGS Al ¢wwWiatRAT IRANDS | ly @B @S 2 SBidzani +Pyid iyf &llivi iz
NJ- 6 dxhds in pregled ¢ vnesite pravilen datum izpiska in potrdite z gumbom enter.
t 2t S3 JuHNORI H1YyR LidzO6 A OR( § | Wi . RPEIOM I A KfyA218f SREGS LJ2 3

StemjinizbriOS S GdzZRA AT LINALINI @S T LINBy2a ylI olyl12e
r-Birolwcratza Windows ) |

@ Prilivi in odlivi iz racuna - banka

T I

Dodaj Popravi Brisi Sprazni Prejénji f

| Al Zeli# izbrisati celotni seznam odlivov ?

Brigi vse odlive

Brigi vse prilive

Da | MNe |
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6.b! {+9¢L %! twLtw!+h t[!2L[bLI Db!|

6.1. KAJ STORITI, KO POSLOVNI PARTNER SPRERIENI

hLl2l FNBFY2 @& yI LRadz2LI8] LIl 6SGFyal LINB2®RTK NI 6
spremembol | 6 St SOAGS @ OA T NIny & dzykagodnipar@ey]iin Ksebedt PNsIbwii SaNiR D

AT OSNRGS LI NI yIEsMBECY | 1A QhEipadSikic 3 ddy oLI2nfy & gz A § pepraditeRR im
spremembo potrdite | 3 dzY Bagriy’ dn

t NEBROARSOI Y23 RI a2 @y SyasBrpns Okl dinsie SRiA K (@B 6@y 390 R
LINB2S A NI 6dzy AY R200 | AHA (0] fyeeldz i1l NR S NSIY A SKG HLINES 2¢Swivk K
samodejno popravil z novo @ y & poslovnim NI 6 dzy 2 Y

PNA LY I 6SOlyadz 200ST yRaaA2©PY SLIBA Yy BHES \WREWEZSNIGN O (DINE &/
RNHz3 podlBnyNI 6 dzy = 120G LI 2S5 oAf 1+06StSOSy LINR Qy2adz L
spremembeNJ 6dzy I Ay yIF{1FT Af2 0ERAS NIKdp2d AT OSREA yI y2¢

62. twLtw! £! b! [ hDhOMELZAVNAPRE] bL t w

bl @g2tea22 285 0SS Y20y24i0 LINALINI ¢S RIFG23G81S TF LI 6SC
NI T fA6YAK RUtaigpsA2KR | Liffy126 AYi2kOg12ta G LINA LINI 0@ & Hzgat V6 RA G R
vseh bank (preverite pri svoji banki).

V nNastavitvahZ v pripravi za prenos nalogovnabank2 Y2 NJ 4SS AYS{iA moaptaadep I YRR YR
dni skupaj¢ @

e piogiaiiig £Za posijar ije rigioygyov
Pot za shranjevanje datoteke z nalogi D:\Birokrat\Banka

Omogodi pripravo za vec dni skupaj

23YILGS @1t2LX 2Sy2 (Pdrawtaprénds @i 01283 0@ RpPRdzindg R G
datumal @

@ Priprava nalogov za prenos \E\ =] @
- - - b . B q Y
Prejgnji  Maslednji Mastavitve 4] Zaprn
Datum | |_|
Do datuma | |_|
Racun iz katerega pladujemo |:::::: Osnovni racun J
Skupaj 0,00 Foslano | 0,00 Meposlano 0,00
Datum Prejemnik Mamen nakazila Eglriecmeniwe Znesek Sklic odobritve

LR NI Ol 2T @ LINRALINI @G yIt2320 Sy B STANRPYIA{A0AD I K2
OoY23261F LINRPINIF Ya] 8 LINK LINF 03 IR| GRIS6GA T YA hkdnbsiddj | y 2
datum valutacije.
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7. TISKANJE NALOGOV

CANBINY G 2Y2326F GArallyes 'tb yrt2320 ylI 20NI 180 !
N~ A T NI WO NI 6y A O1ZSKIikik &S | TANGAESH @ LINI T y 2  unigefz @ Bikni@ edteO A G S
holfadz l 208 N2 BIOA 88 A @S NI | § yAK LI A BgkiE 53 KHE oz & RIFY 0 S

a
Mastavitve
o | @ & | x | v/
[EEi Servis  Tiskaj Preklici Zapri

Upaoraba univerzalnih pladilnih nalogaow

Naloge pripravite po navodilih. V tiskalnik vstavite obrazec UPN. PrA

JdzVissalz H EATYAGS yI Lldz
AT 6 SNX (is n2ldgi® APRE ® n

@ Priprava nalogov za prenos

[E=R(E=R ===
E * * - 4 d :'I - @ @ é - /
Dodaj Popravi Brigi Prejgnji  Maslednji Poglji Nastavitve Eéi Tiskaj Zapri
Datum | 19.4.2016 |_| Tar Izpis v Microsoft Excel
Racun iz katerega platujemo |rJrJrJ Osnovni radun el f el -
Skupaj 617,00 Poslano | 0,00 Meposlano 617,00
Datum Prejemnik Namen nakazila e ) Znesek Sklic odobritve Poslano ||
obremenitve
19.4.2016 |BIROKRAT IT d.o.«|61000-0006472090 Placilo raguna 3t 789 99 54500 OTHR |SI00789 |
19.4.2016 |PODJETJE d.o.o. [12345-1234567890 Placilo rafuna 3t 123-2016 99 72,00 ACCT |3100123-2016 |

Y2 LINPINIY LR2Of2S yI PofaB® YF LADODIBSESR2 F aidz2t LSO n
28 yS OStAGS AYSGA ylIt2320 PdEINRAKI Wh o NADEHB Y2 4 b ¥ K
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