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1. NASTAVITVE 

Program Birokrat za Windows ǎŜ ǇƻǾŜȊǳƧŜ Ȋ ōŀƴőƴƛƳƛ ǇǊƻƎǊŀƳƛ Ȋŀ ŜƭŜƪǘǊƻƴǎƪƻ ǇƭŀőŜǾŀƴƧŜ όHalcom, Proklik, 

Abacom, SKB Net,...). V programu Birokrat lahko pripravite .xml datoteko, ki jo potem uvozite v ǾŀǑ ōŀƴőƴƛ ǇǊƻƎǊŀƳΦ 

{ ǘŜƳ ǎŜ ƛȊƻƎƴŜǘŜ ŘǾƻƧƴŜƳǳ ǾƴŀǑŀƴƧǳ ǇƻŘŀǘƪƻǾ ƛƴ ƳƻǊŜōƛǘƴƛƳ ƴŀǇŀƪŀƳΣ ǎŀƧ ǇƻŘŀǘƪŜ ǾƴŀǑŀǘŜ ƭŜ Ǿ program Birokrat. 

Za pravilen prenos pƭŀőƛƭƴƛƘ ƴŀƭƻƎƻǾ ƴŀ ōŀƴƪƻΣ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴƻ Ǿ ǇǊƻƎǊŀƳǳ .ƛǊƻƪǊŀǘ ǇǊŀǾƛƭƴƻ ǾƴŜǎǘƛ ǇƻŘŀǘƪŜ Ǿ ǑƛŦǊŀƴǘ 

bank, poslovnih partnerjev, poslovnih ǊŀőǳƴƻǾΣ ǳǇƻǊŀōƴƛǑƪŜ ƴŀǎǘŀǾƛǘǾŜ ǘŜǊ ǇǊŀǾƛƭƴƻ ƛȊǇƻƭƴƛǘƛ ¦tb ƴŀƭƻƎΦ 

 

~tevilka TRR-ja  mora biti vsepovsod v programu Birokrat obvezno ǾƴŜǑŜƴŀ Ǿ ƻōƭƛƪƛΥ р ǑǘŜǾƛƭƪ, znak minus, 10 

ǑǘŜǾƛƭƪΣ .w9½ ǇǊŜǎƭŜŘƪƻǾ ƛƴ ōǊŜȊ {Lрс, npr.: 12345-1234567890Φ tŀȊƛǘŜΣ Řŀ ƴƛ ǇǊŜǎƭŜŘƪŀ Ȋŀ ȊŀŘƴƧƻ ǑǘŜǾƛƭƪƻΦ 

1.1. REGIONALNE NASTAVITVE 

tǊŜǾŜǊƛǘŜΣ Řŀ ƛƳŀǘŜ ǇǊŀǾƛƭƴŜ ǊŜƎƛƻƴŀƭƴŜ ƴŀǎǘŀǾƛǘǾŜ Ǌŀőǳƴŀƭƴƛƪŀ ςnavodila na spodnji povezavi: 

www.birokrat.si/media/navodila-prirocniki/nastavitve_racunalnika_win7_8_10.pdf 

1.2. POSLOVNE BANKE 

± ~ƛŦǊŀƴǘǳ ōŀƴƪ ƳƻǊŀǘŜ ƛƳŜǘƛ ǇǊŀǾƛƭƴƻ ǾƴŜǑŜƴŜ ōŀƴƪŜΣ ǘǊŀƴǎŀƪŎƛƧǎƪƛ Ǌŀőǳƴ ǘŜƘ ōŀƴƪΣ ƪƛ Ǝŀ ƛƳŀƧƻ ƻŘǇǊǘŜƎŀ ǇǊƛ .ŀƴƪƛ 

Slovenije ter pravilno BIC/SWIFT kodo.  

 

¢ƻ ƭŀƘƪƻ ƴŀǎǘŀǾƛǘŜ Ǌƻőƴƻ ŀƭƛ ǑƛŦǊŀƴǘ ōŀƴƪ Ǿ ǇǊƻƎǊŀƳ .ƛǊƻƪǊŀǘ ŜƴƻǎǘŀǾƴƻ ǳǾƻȊƛǘŜ ƛȊ ȌŜ ǇǊƛǇǊŀǾƭƧŜƴŜ 9ȄŎŜƭ ŘŀǘƻǘŜƪŜ. 

~ƛŦǊŀƴǘ ōŀƴƪ Ȋ ǾǎŜƳƛ ǇǊŀǾƛƭƴƻ ƛȊǇƻƭƴƧŜƴƛƳƛ ǇƻŘŀǘƪƛ ό9ȄŎŜƭ .ŀƴƪŜΦȄƭǎύ ƴŀƧŘŜǘŜ ƴŀ ƴŀǑƛ ǎǇƭŜǘƴƛ ǎǘǊŀƴƛ ǇƻŘ {ǇƭƻǑƴŜ 

datoteke: www.birokrat.si/nadgradnje-in-podpora/navodila-za-uporabo/datoteke 

 

 

 

 

 

tǊƛ ŘŀǘƻǘŜƪƛ ηBankeζ ƪƭƛƪƴƛǘŜ ηprenesiζ ƛƴ ǎƛ 9ȄŎŜƭƻǾƻ ŘŀǘƻǘŜƪƻ ǎƘǊŀƴƛǘŜ ƴŀ Ǌŀőǳƴŀƭƴƛƪ όǾǎŜŜƴƻ ƪŀƳ, predlagamo v 

mapo od Birokrata C:\Birokrat). 

 

V programu Birokrat izberite meni η~ƛŦǊŀƴǘƛ ς Poslovne bankeζ.  

½ǊŀǾŜƴ ƎǳƳōŀ ηDodajζΣ ƪƭƛƪƴiǘŜ ƴŀ ǇǳǑőƛŎƻ in izberiǘŜ ηUvoz iz Microsoft Excel datotekeζΦ 

 

 

 

 

 

 

 

tƻƛǑőite mesto, kamor ste shranili datoteko Banke.xls, jo izberite in uvozite. Program bo uvozil vse banke s podatki 

BIC/SWIFT kode, oznakami ōŀƴƪŜ ƪƻǘ ǘǳŘƛ ƴŀȊƛǾŜ ōŀƴƪ ƛƴ ǊŀőǳƴŜΦ  V primeru, da ƛƳŀǘŜ ȌŜ ǾƴŜǑŜƴŜ ŘƻƭƻőŜƴŜ ōŀƴƪŜΣ 

vam le teh ne spremeni.  

http://www.birokrat.si/media/navodila-prirocniki/nastavitve_racunalnika_win7_8_10.pdf
http://www.birokrat.si/nadgradnje-in-podpora/navodila-za-uporabo/datoteke
http://www.birokrat.si/nadgradnje-in-podpora/navodila-za-uporabo/datoteke
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1.3. ¢w!b{!Y/LW{YL w!2¦b 

V meniju η~ƛŦǊŀƴǘƛ - tƻǎƭƻǾƴƛ Ǌŀőǳƴƛ - Promet domaζΣ ǇǊŜǾŜǊƛǘŜ ŀƭƛ ƛƳŀ ±!~ tŜƪƻőƛ Ǌŀőǳƴ ǾƴŜǑŜƴ ǇƻŘŀǘŜƪ .L/κ{²LC¢ 

ƪƻŘŀ ǇǊƛ ǾŀǑƛ ōŀƴƪƛΦ 2Ŝ ǘŜƎŀ ƴƛƳŀΣ ǇƻǘŜƳ ǇǊŜƪƻ ƭǳǇŜ ǇƻƛǑőiǘŜ ǾŀǑƻ ōŀƴƪƻ Ȋ .L/κ{²LC¢ ƪƻŘƻΣ Ƨƻ ƻȊƴŀőƛǘŜ ƛƴ ƪƭƛƪƴite na 

gumb ηZapriζ. Spremembe shranite s klikom na gumb ηPopraviζ.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

POMEMBNO!  

~ǘŜǾƛƭƪŀ ¢ww-Ƨŀ ƳƻǊŀ ōƛǘƛ ƻōǾŜȊƴƻ ǾƴŜǑŜƴŀ Ǿ ƻōƭƛƪƛΥ р ǑǘŜǾƛƭƪ, znak minus BREZ presledkov, мл ǑǘŜǾƛƭƪ ƛƴ ōǊŜȊ {Lрс,  

npr.: 12345-1234567890 

 

2Ŝ ƛƳŀǘŜ ǾƴŜǑŜƴƛƘ ǾŜő ǘŜƪƻőƛƘ ǊŀőǳƴƻǾΣ ƪƭƛknite na tistega, iz ƪŀǘŜǊŜƎŀ ōƻǎǘŜ ǇǊƛǇǊŀǾƭƧŀƭƛ ǇƭŀőƛƭƴŜ ƴŀƭƻƎŜ ƛƴ ƪƭƛƪƴƛǘŜ 

na gumb ηZapriζΦ tǊƻƎǊŀƳ ōƻ ǾǇǊŀǑŀƭΣ ŀƭƛ ȌŜƭƛǘŜΣ Řŀ ƧŜ ƻȊƴŀőŜƴ Ǌŀőǳƴ ŀƪǘƛǾŜƴΦ tƻǘǊŘƛǘŜ Ȋ ηDaζ. ~tevilka tega TRR-ja 

se bo s tem zapisala tudi v η¦ǇƻǊŀōƴƛǑƪŜ ƴŀǎǘŀǾƛǘǾŜζ. 

1.4. ~LCw!b¢ th{[h±bLI t!w¢b9wW9± 

Pri partnerju morajo biti obvezno ǾƴŜǑŜƴi naslednji podatki: 

¶ Naziv partnerja 

¶ DŀǾőƴŀ ǑǘŜǾƛƭƪŀ - ǾǇƛǑite samo 8-ƳŜǎǘƴƻ ǑǘŜǾƛƭƪƻ ōǊŜȊ {L, tudi őŜ je partner zavezanec za DDV ς npr. 12345678 

¶ ID za DDV ƛȊǇƻƭƴƛǘŜ ǎŀƳƻ Ǿ ǇǊƛƳŜǊǳΣ őŜ ƧŜ ǇŀǊǘƴŜǊ ȊŀǾŜȊŀƴŜŎ Ȋŀ 55± - ǾǇƛǑite SI z dŀǾőƴƻ ǑǘŜǾƛƭƪƻ brez 

presledkov, npr. SI12345678 

¶ Mŀǘƛőƴŀ ǑǘŜǾƛƭƪŀ ǇŀǊǘƴŜǊƧŀ ς ǾǇƛǑƛǘŜ мл-ƳŜǎǘƴƻ ǑǘŜǾƛƭƪƻ ōǊŜȊ ǇǊŜǎƭŜŘƪƻǾ 

¶ UlicaΣ ǇƻǑǘƴŀ ǑǘŜǾƛƭƪŀ ƛƴ ǇƻǑǘŀ 

¶ TRR  - vnesite ga v ƭŀǎǘƴƻǎǘƛ ǇŀǊǘƴŜǊƧŀΣ Ǿ ƻōƭƛƪƛ р ǑǘŜǾƛƭƪ, znak  minus , brez presledkov, мл ǑǘŜǾƛƭƪ, brez  SI56 
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NASVET! 

bŀƧǾŜőƪǊŀǘ ǎŜ ǇƻƧŀǾƛ ƴŀǇŀƪŀΣ Řŀ ŘŀǾőƴŀ ǑǘŜǾƛƭƪŀ ƛƴ ƴŀǎƭƻǾƛ ƴƛǎƻ ǾǇƛǎŀƴƛ ǇǊƛ ηǇŀǊǘƴŜǊƧƛƘ Ȋŀ ǇƭŀőŜζ Ȋŀ ǇƭŀőŜǾŀƴƧŜ 

davkov in prispevkov ƪƻǘ ǘǳŘƛ Ȋŀ ǇǊŜƧŜƳƴƛƪŜ ǇƭŀőΣ ǘŀƪƻ Řŀ ƭŜ-te obvezno preverite! 

 

½ŀǇƻǎƭŜƴŜ ƳƻǊŀǘŜ ƛƳŜǘƛ ǾƴŜǑŜƴŜ Ǿ η~ƛŦǊŀƴǘ ǇƻǎƭƻǾƴƛƘ ǇŀǊǘƴŜǊƧŜǾζ ƛƴ ǇƻǘŜƳ ƧƛƘ ƛȊ ǘŜƎŀ ǑƛŦǊŀƴǘŀ ǇǊŜƴŜǎŜǘŜ Ǿ η~ƛŦǊŀƴǘ 

kadrovζΦ ± ƪƻƭƛƪƻǊ ȊŀǇƻǎƭŜƴŜƳǳ ƛȊǇƭŀőǳƧŜǘŜ Ǉƭŀőƻ ƛƴ ƪǊŜƛǊŀǘŜ ǇƭŀőƛƭƴŜ ƴŀƭƻƎŜ Ǿ ǇǊƻƎǊŀƳǳΣ ǇǊŜǾŜǊƛǘŜΣ Řŀ ƛƳŀƧƻ vsi 

ȊŀǇƻǎƭŜƴƛ ǾƴŜǑŜƴŜ ǾǎŜ ƻōǾŜȊƴŜ ǇƻŘŀǘƪŜ Ǿ ǑƛŦǊŀƴǘǳ ǇƻǎƭƻǾƴƛƘ ǇŀǊǘƴŜǊƧŜǾ po zgornjih navodilih. 

 

± ~ƛŦǊŀƴǘ ǇƻǎƭƻǾƴƛƘ ǇŀǊǘƴŜǊƧŜǾ ǾƴŜǎƛǘŜ ǘǳŘƛ ǇŀǊǘƴŜǊƧe Ȋŀ ƛȊǇƭŀőƛƭƻ ŘŀǾƪƻǾ ƛƴ ǇǊƛǎǇŜǾƪƻǾ ό½tL½Σ 5ƻƘƻŘƴƛƴŀΣ ΦΦΦύΦ  

 

2Ŝ ƴŜ ǇƻȊƴŀǘŜ ǇǊŀǾƛƭƴŜ ŘŀǾőƴŜ ƛƴ ƳŀǘƛőƴŜ ǑǘŜǾƛƭƪŜ ǇŀǊǘƴŜǊƧŀ ηtǊƻǊŀőǳƴ ŘǊȌŀǾŜζΣ ǎŜ ƻōǊƴƛǘŜ ƴŀ ǾŀǑ ŘŀǾőƴƛ ǳǊŀŘ ŀƭƛ 

ǾǇƛǑƛǘŜ ǇǊƛ ŘŀǾőƴƛ ƛȊƳƛǑƭƧŜƴƻ у-ƳŜǎǘƴƻ ǑǘŜǾƛƭƪƻ ƛƴ ǇǊƛ Ƴŀǘƛőƴƛ ƛȊƳƛǑƭƧŜƴƻ мл-ƳŜǎǘƴƻ ǑǘŜǾƛƭƪƻΦ tǊƛ ǎŀƳŜƳ ǳǾƻȊǳ 

ǇƭŀőƛƭƴƛƘ ƴŀƭƻƎƻǾ ƴŀ ōŀnko se nŜ ǇǊŜǾŜǊƧŀ ǇǊŀǾƛƭƴƻǎǘ ǾƴŜǑŜƴŜ ŘŀǾőƴŜ ƛƴ ƳŀǘƛőƴŜ ǑǘŜǾƛƭƪŜΣ ƭŜ ŘŜƧǎǘǾƻΣ ŀƭƛ ƧŜ ǾǇƛǎŀƴŀ у-

ƳŜǎǘƴŀ ŘŀǾőƴŀ ǑǘŜǾƛƭƪŀ ƛƴ мл-ƳŜǎǘƴŀ Ƴŀǘƛőƴŀ ǑǘŜǾƛƭƪŀ ŀƭƛ ƴŜΦ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

POGOSTE NAPAKE: 

tƻƎƻǎǘŀ ƴŀǇŀƪŀ ƧŜ ǘǳŘƛΣ Řŀ ƧŜ ǇǊŜŘ ŀƭƛ Ȋŀ ŘŀǾőƴƻ ǑǘŜǾƛƭƪƻ ǇǊŜǎƭŜŘŜƪ ŀƭƛ ŎŜƭƻ ηȊƴŀƪ ŜƴǘŜǊζΦ ¢ƻ ǎŜ ƴŀƧǇƻƎƻǎǘŜƧŜ ȊƎƻŘƛΣ 

ƪƻ ŘŀǾőƴƻ ǑǘŜǾƛƭƪƻ ǎƪƻǇƛǊŀǘŜ ƛȊ ǎǇƭŜǘƴŜ ǎǘǊŀƴƛ ŀƭƛ ƪŀƪǑƴŜ ŘǊǳƎŜ ŘŀǘƻǘŜƪŜ ƛƴ ǎŜ Ǿ ƻȊŀŘƧǳ ǎƪƻǇƛǊŀƧƻ ǘǳŘƛ ƪŀƪǑƴƛ ŘǊǳƎƛ 

ȊƴŀƪƛΦ /Ŝƭƻǘƴƻ ǇƻƭƧŜ Ȋ ŘŀǾőƴƻ ǑǘŜǾƛƭƪƻ Ǿ ǇǊƻƎǊŀƳǳ ƛȊōǊƛǑƛǘŜ ƛƴ Ƨƻ ǾǇƛǑƛǘŜ ƴŀ ǊƻƪƻΦ 

 

 Enako velja za ǑǘŜǾƛƭƪƻ ¢ww-ja in druge podatke, ki jih kopirate od drugod. 

 

NASVET! 

{ǾŜǘǳƧŜƳƻΣ Řŀ Ǿ ǘŀƪǑƴƛƘ ǇǊƛƳŜǊƛƘ ǑǘŜǾƛƭƪƻ όŘŀǾőƴƻΣ ƳŀǘƛőƴƻΣ ¢wwΣ ΦΦΦύ ƴŀƧǇǊŜƧ ǇǊƛƭŜǇƛǘŜ Ǿ ōŜƭŜȌƴƛŎƻΣ Řŀ ǎ ǘŜƳ 

odstranite morebitno oblikovanje in nepotrebne znake in jo potem skopirate ƛȊ ōŜƭŜȌƴƛŎŜ ƛƴ ǑŜƭŜ ƴŀǘƻ ǇǊƛƭŜǇƛǘŜ Ǿ 

program. 
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1.5. ¦thw!.bL~Y9 b!{¢!±L¢±9 

± ǳǇƻǊŀōƴƛǑƪƛƘ ƴŀǎǘŀǾƛǘǾŀƘ obvezno vnesite naslednje ǾŀǑŜ podatke: 

¶ naziv podjetja v polje ηIme podjetjaζ όőŜ ƛƳŀǘŜ ǘƻ ǇƻƭƧŜ odklenjeno - bele barve), 

¶ ηNaslovζ  - ǳƭƛŎƻ ƛƴ ǑǘŜǾƛƭƪƻ 

¶ ηKrajζ - ǇƻǑǘƴƻ ǑǘŜǾƛƭƪƻ ƛƴ ƴŀȊƛǾ ǇƻǑǘŜ 

¶ ηMŀǘƛőƴƻ ǑǘŜǾƛƭƪƻζ 

¶ ηDŀǾőƴƻ ǑǘŜǾƛƭƪƻζ όǾǇƛǑite samo 8-ƳŜǎǘƴƻ ǑǘŜǾƛƭƪƻ brez SIΣ ǘǳŘƛ őŜ ǎǘŜ ȊŀǾŜȊŀƴŜŎ Ȋŀ 55±) in  

¶ ηTǊŀƴǎŀƪŎƛƧǎƪƛ Ǌŀőǳƴζ Ǿ ƻōƭƛƪƛ р ǑǘŜǾƛƭƪ, znak minus brez presledkov, мл ǑǘŜǾƛƭƪ, brez predpone za IBAN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

YƭƛƪƴƛǘŜ ƴŀ ƎǳƳō ηLǑőƛζ ƛƴ Ǿ ƛǎƪŀƭƴƻ ǇƻƭƧŜ ǾǇƛǑƛǘŜ ōŜǎŜŘƻ univerz, potrdite s tipko ENTER in obkljukajǘŜ ƳƻȌƴƻǎǘ 

ηUporaba ǳƴƛǾŜǊȊŀƭƴƛƘ ǇƭŀőƛƭƴƛƘ ƴŀƭƻƎƻǾζ. 

 

YƭƛƪƴƛǘŜ ƴŀ ƎǳƳō ηLǑőƛζ ƛƴ Ǿ ƛǎƪŀƭƴƻ ǇƻƭƧŜ ǾǇƛǑƛǘŜ ōŜǎŜŘƻ modul, potrdite s tipko ENTER.  

± ǇƻƭƧŜ ηModul obremenitveζ  ǾǇƛǑƛǘŜ 99, Ǿ ǇƻƭƧŜ ηModul odobritveζ pa SI00. 
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2. ¦bL±9w½![bL t[!2L[bL b![hD 

 ½ŀ ǇǊŜƴƻǎ ǇƭŀőƛƭƴƛƘ ƴŀƭƻƎƻǾ ƴŀ ōŀƴƪƻ ƧŜ ǇƻƳŜƳōƴƻΣ Řŀ je UPN pravilno izpolnjen: 

¶ ηIBANζΥ Ǿ ƻōƭƛƪƛ р ǑǘŜǾƛƭƪ Ƴƛƴǳǎ мл ǑǘŜǾilk brez presledkov in brez predpone za IBAN 

¶ ηIme in naslovζ: naziv podƧŜǘƧŀΣ ǳƭƛŎŀ ƛƴ ƘƛǑƴŀ ǑǘΦΣ ǇƻǑǘƴŀ ǑǘŜǾƛƭƪŀ ƛƴ ǇƻǑǘŀ  

¶ ηKoda namenaζ: izberite pravilno kodo ƎƭŜŘŜ ƴŀ ǾŀǑ ƴŀƳŜƴΣ ƴǇǊΦ OTHR, GDSV, SALA, SUPP, TAXS, ...  

¶ ηReferencaζ zgoraj: samo 99 brez {LΣ ōǊŜȊ ǇǊŜǎƭŜŘƪƻǾΣ ƴŀǊŜƪƻǾŀƧŜǾ ŀƭƛ ƪŀƪǑƴƛƘ ŘǊǳƎƛƘ ȊƴŀƪƻǾ 

¶ ηReferencaζ spodajΥ ǾǇƛǑƛǘŜ ǇǊŀǾƛƭŜƴ sklic, npr. 99, SI00, SI12, SI19, SI25, .. 

 

tǊƛƳŜǊ ǇǊŀǾƛƭƴƻ ƛȊǇƻƭƴƧŜƴŜƎŀ ǇƭŀőƛƭƴŜƎŀ ƴŀƭƻƎŀΥ 

 
 
wŜŦŜǊŜƴŎŀ {L ƻƳƻƎƻőŀ Ǿƴƻǎ ƻōǎǘƻƧŜőŜƎŀ ǎƪƭƛŎŀ ƴŀ ǑǘŜǾƛƭƪƻ ƻōǊŜƳŜƴƛtve, in sicer: 

¶ oznaka SI, 

¶ ƻȊƴŀƪŀ ƳƻŘŜƭŀ όн ƴǳƳŜǊƛőƴŀ ȊƴŀƪŀύΣ 

¶ ǎƪƭƛŎ Ȋ Řƻ нн ƴǳƳŜǊƛőƴƛƳƛ ȊƴŀƪƛΣ ƪƛ ǎƻ ƭŀƘƪƻ Ǿ ǘǊŜƘ ǎƪƭƻǇƛƘΣ ƭƻőŜƴƛ ƳŜŘ ǎŜōƻƧ Ȋ ŘǾŜƳŀ ǾŜȊŀƧŜƳŀΦ 

 

Pri vpisovanju podatka v polju Referenca spodaj: 

¶ vpisujete ƭŀƘƪƻ ƭŜ ƴǳƳŜǊƛőƴŜ ȊƴŀƪŜΣ 

¶ podatki ne ǎƳŜƧƻ ǾǎŜōƻǾŀǘƛ ǇƻǎŜōƴƛƘ ȊƴŀƪƻǾ όǇƻǑŜǾƴƛŎŀ κΣ ŜƴŀőŀƧ ҐΣ ŘǾƻǇƛőƧŜ ΥΣ ǇƻŘǇƛőƧŜ Τ ΧύΣ 

¶ v polju sta lahko le dva vezaja, ki pa ne smeta biti skupaj (primer napake: 00 123 - - 321), 

¶ ƴƻōŜƴƻ ǑǘŜǾƛƭƻ όǇǊŜŘκƳŜŘκȊŀ ǾŜȊŀƧŜƳύ ƴŜ ǎƳŜ ōƛǘƛ ŘŀƭƧǑŜ ƻŘ мн ȊƴŀƪƻǾ όǇǊƛƳŜǊ ƴŀǇake: model 00 

ǎƪƭƛŎ мнопрстуфлмнопύΦ LȊƧŜƳŀ ƧŜ ǾǇƛǎ ǎƪƭƛŎŀ Ȋ ƳƻŘŜƭƻƳ мнΣ ƪƛ ƛƳŀ ƭŀƘƪƻ Řƻ мо ȊƴŀƪƻǾΣ ǇǊƛ őƛƳŜǊ je zadnji 

Ȋƴŀƪ ǾŜŘƴƻ ƪƻƴǘǊƻƭƴŀ ǑǘŜǾƛƭƪŀΣ 

¶ na prvem in zadnjem mestu ne sme biti vezaj (primer napake: model 00 sklic -123 ali sklic 123-456-). 
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3. PRIPw!±! t[!2L[bLI NALOGOV 

tƭŀőƛƭƴŜ ƴŀƭƻƎŜ Ȋŀ pripravo za  ŜƭŜƪǘǊƻƴǎƪƻ ǇƭŀőŜǾŀƴƧŜ ƭŀƘƪƻ Ǿ ǇǊƻƎǊŀƳǳ .ƛǊƻƪǊŀǘ za Windows pripravite ƴŀ ǾŜő 

ǊŀȊƭƛőƴƛƘ ƴŀőƛƴƻǾΦ ± ƴŀŘŀƭƧŜǾŀƴƧǳ ƧŜ ƻǇƛǎ ƴŀƧǇƻƎƻǎǘŜƧŜ ǳǇƻǊŀōƭƧŜƴƛƘ Ǉƻǘƛ Ȋŀ njihovo izdelavo. 

3.1. IZ KUMULATIVNEGA PREGLEDA w!2UNOV DOBAVITELJEV DOMA 

tƭŀőƛƭƴŜ ƴŀƭƻƎŜ Ȋŀ Ǉƭŀőƛƭŀ ǇǊejetih Ǌŀőǳƴov dobaviteljev doma najhitreje pripravite iz kumulativnega pregleda.  

± ƴŀŘŀƭƧŜǾŀƴƧǳ ǎǘŀ ƻǇƛǎŀƴŀ ŘǾŀ ǇƻǎǘƻǇƪŀΣ ƻŘǾƛǎƴŀ ƎƭŜŘŜ ƴŀ ǎǘŀǘǳǎ Ǌŀőǳƴŀ ό½ŀǇŀŘƭƻκbŜǇƭŀőŀƴƻύ ς ŀƭƛ ȌŜƭƛǘŜ ǇǊƛƪŀȊ 

ǎŀƳƻ ƻŘǇǊǘƛƘ όƴŜǇƭŀőŀƴƛƘ ƛƴ ȊŀǇŀŘƭƛƘύ ǊŀőǳƴƻǾ ŀƭƛ ǾǎŜƘΣ ǘǳŘƛ ȌŜ ǇƭŀőŀƴƛƘΦ  

 

tƻƧŘƛǘŜ Ǿ ƳŜƴƛ ηPoslovanje ς wŀőǳƴƛ ŘƻōŀǾƛǘŜƭƧŜǾ ŘƻƳŀ ς kumulativni pregledζ ƛƴ ŘƻƭƻőƛǘŜ ǎǘŀǘǳǎ Ǉƭŀőƛƭŀ ǊŀőǳƴŀΦ 

 

5ƻƭƻőƛǘŜ ƭŀƘƪƻ ǑŜ ŘǊǳƎŜ ǇŀǊŀƳŜǘǊŜ όŘƻōŀǾƛǘŜƭƧŀΣ ǑǘŜǾƛƭƪŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘƻǾΣ ŘŀǘǳƳŜΣ ǳǊŜƧŜƴƻǎǘ ΦΦΦύΦ [ŜǾƻ ȊƎƻǊŀƧ ƪƭƛƪƴƛǘŜ 

ƎǳƳō ηtǊƛƪŀȌƛζΦ  tǊƻƎǊŀƳ ǇǊƛƪŀȌŜ ǇƭŀőƛƭƴŜ ƴŀƭƻƎŜ ƛƴ ƧƛƘ ǎƻǊǘƛǊŀ Ǉƻ ƛȊōǊŀƴƛƘ ǇŀǊŀƳŜǘǊƛƘΦ  

3.1.1. STATUS ½!t!5[h κ b9t[!2!bh 

Nŀ ƭŜǾƛ ǇƻŘ ƳƻŘǊƻ ƪŀǊǘƛŎƻ ηStatusζ ƛȊōŜǊƛǘŜ ƻǇŎƛƧƻ ηZapadloζ ŀƭƛ ηbŜǇƭŀőanoζ. tǊƻƎǊŀƳ ǇƻƪŀȌŜ vse zapadle oz. 

ƴŜǇƭŀőŀƴŜ ǊŀőǳƴŜ glede na izbrane kriterije. ± ǎǘƻƭǇŎǳ ηZnesekζ ƧŜ Ȋ ǊŘŜőƻ ōŀǊǾƻ ȊŀǇƛǎŀƴ ƻŘǇǊǘƛ ȊƴŜǎŜƪ ǊŀőǳƴŀΦ  

 

± ǎǘƻƭǇŎǳ η5ŀǘǳƳ Ǉƭŀőƛƭŀζ ƪƭƛƪƴƛǘŜ Ǿ ǇƻƭƧŜ ǾǊǎǘƛŎŜ ǇƻǎŀƳŜȊƴŜƎŀ ǊŀőǳƴŀΣ ƪƛ Ǝŀ ȌŜƭƛǘŜ Ǉƭŀőŀǘƛ όƭŀƘƪƻ ƧŜ prazno, lahko je 

ƴƻǘǊƛ ȊŀǇƛǎŀƴŀ ōŜǎŜŘŀ ηDelnoζΣ ƪŀǊ ǇƻƳŜƴƛΣ Řŀ ƧŜ Ǌŀőǳƴ ȌŜ ŘŜƭƴƻ ǇƭŀőŀƴΦ Pojavi se okno Ȋŀ ƘƛǘǊƻ Ǉƭŀőƛƭƻ ηbŀőƛƴŀ 

Ǉƭŀőƛƭŀζ.  

¶ ηwŀőǳƴζ je tisti, ki ste ga izbrali za aktivni ¢ww όη~ƛŦǊŀƴǘƛ ς tƻǎƭƻǾƴƛ Ǌŀőǳƴζύ.  

¶ ηDatumζ ƧŜ ǇǊƛǾȊŜǘƻ ŘŀƴŀǑƴƧƛΦ ± ƪƻƭƛƪƻǊ ȌŜƭƛǘŜ ȊŀǇǊŜǘƛ ǊŀőǳƴŜ ƴŀ kateri drugi 

datum, ǇǊŜŘ ǇǊƛƪŀȊƻƳ ǊŀőǳƴƻǾ ǾǇƛǑƛǘŜ ǑŜ ȌŜƭŜƴƛ ŘŀǘǳƳ ȊŀǇƛǊŀƴƧŀ Ǿ ȊŀŘƴƧƻ 

polje kumulativnega pregleda ηNa danζ - modri zaviheƪ ηZapiranje hitroζΦ  

¶ ηNakazilo v celotiζΦ Yƻ ƛȊōŜǊŜǘŜ ǘŀ ƴŀőƛƴ ǇƭŀőƛƭŀΣ ǎŜ ƻƪƴƻ Ȋŀ ƘƛǘǊƻ Ǉƭŀőƛƭƻ ǎ ǘŜƳ 

ǘŀƪƻƧ ȊŀǇǊŜ ƛƴ Ǌŀőǳƴ ƧŜ ȌŜ ǇƭŀőŀƴΦ  

¶ ηDelno nakaziloζΦ Yƻ ƛȊōŜǊŜǘŜ ǘŀ ƴŀőƛƴ ǇƭŀőƛƭŀΣ ǎŜ ǇƻƧŀǾƛ ƴƻǾƻ ƻƪƴƻΣ ƪŀƳƻǊ 

ǾǇƛǑƛǘŜ ȊƴŜǎŜƪ ŘŜƭƴŜƎŀ Ǉƭŀőƛƭŀ ƛƴ ǇƻǘǊŘƛǘŜ ǎ ǘƛǇƪƻ ŜƴǘŜǊ ŀƭƛ Ȋ ƎǳƳōƻƳ ηZapriζ 

in ǘŀƪƻ ƧŜ Ǌŀőǳƴ ǇƭŀőŀƴΦ 

¶ ηPo specifikacijiζΦ Yƻ ƛȊōŜǊŜǘŜ ǘŀ ƴŀőƛƴ ǇƭŀőƛƭŀΣ ǎŜ ǇƻƧŀǾƛ ƻƪƴƻ η{ǇŜŎƛŦƛƪŀŎƛƧŀ ǇƭŀőƛƭŀζΦ tƻǎǘƻǇŜƪ Ȋŀ ǇǊŀǾƛƭƴƻ 

ȊŀǇƛǊŀƴƧŜ Ǉƻ ǘŜƧ Ǉƻǘƛ ƧŜ ƻǇƛǎŀƴ Ǿ ƴŀǎƭŜŘƴƧƛ ǘƻőƪƛ ǇƻŘ ǎǘŀǘǳǎƻƳ Ǉƭŀőƛƭŀ ηVsiζΦ 
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2Ŝ ǎŜ ǇǊƛ ǇǊƛǇǊŀǾƛ Ǉƭŀőƛƭŀ Ǌŀőǳƴŀ ȊƳƻǘƛǘŜ όƴǇǊΦ őŜ ƪƭƛƪƴŜǘŜ Ǿ ǇƻƭƧe ǇǊƛ ƴŀǇŀőƴŜƳ ǊŀőǳƴǳύΣ ƭŀƘƪƻ ƴŀǇŀƪƻ ƘƛǘǊƻ 

popravite s ponovnim klikom v to polje, kjer je sedaj zapisan ŘŀǘǳƳŀ Ǉƭŀőƛƭŀ Ǌŀőǳƴŀ oz. beseda ηDelnoζΦ  

{ ǇƻƴƻǾƴƛƳ ƪƭƛƪƻƳ Ǌŀőǳƴ ȊƴƻǾŀ ƻŘǇǊŜǘŜ ƛƴ ǇǊƻƎǊŀƳ Ǝŀ ǇƻƴƻǾƴƻ ƻōǊŀǾƴŀǾŀ ƪƻǘ ƴŜǇƭŀőŀƴŜƎŀΦ 

3.1.2. STATUS VSI 

bŀ ƭŜǾƛ ǇƻŘ ƳƻŘǊƻ ƪŀǊǘƛŎƻ ηStatusζ ƛȊōŜǊƛǘŜ ƻǇŎƛƧƻ ηVsiζΦ tǊƻƎǊŀƳ ǇƻƪŀȌŜ ǾǎŜ ǊŀőǳƴŜ ƎƭŜŘŜ ƴŀ ƛȊōǊŀƴŜ ƪǊƛǘŜǊƛƧŜΦ ± 

ǎǘƻƭǇŎǳ ηZnesekζ ƧŜ ȊŀǇƛǎŀƴŀ ŎŜƭƻǘƴŀ ǾǊŜŘƴƻǎǘ ǊŀőǳƴŀΦ  

 

 
 

½ŀ Ǿƴƻǎ Ǉƭŀőƛƭŀ ƪƭƛƪƴƛǘŜ Ǿ ǎǘƻƭǇŎǳ η5ŀǘǳƳ Ǉƭŀőƛƭŀζ Ǿ ǾǊǎǘƛŎƻ ǇƻǎŀƳŜȊƴŜƎŀ ǊŀőǳƴŀΣ ƪƛ Ǝŀ ȌŜƭƛǘŜ ǇƭŀőŀǘƛΦ Odpre se okno 

η{ǇŜŎƛŦƛƪŀŎƛƧŀ ǇƭŀőƛƭŀζΦ LȊōŜǊƛǘŜ ǊŀőǳƴΣ ǎ ƪŀǘŜǊŜƎŀ ȌŜƭƛǘŜ ǇƭŀőŀǘƛΣ ƴŀőƛƴ ς ηVrsta Ǉƭŀőƛƭŀ Bŀƴőƴƛ ƴŀƭƻƎ ς negotovinskoζ, 

ǾǇƛǑƛǘŜ ȊƴŜǎŜƪΣ ηDatumζ ǇƭŀőƛƭŀΣ Ǉƻ ȌŜƭƧƛ ƻǇƻƳōƻ, ƎǳƳō ηDodajζ ƛƴ ǎǇǊŜƳŜƳōƻ ǎƘǊŀƴƛǘŜ Ȋ ƎǳƳōƻƳ ηZapriζΦ  

 

 
 
2Ŝ ōƻǎǘŜ Ǉƭŀőƛƭƻ ŘƻŘŀƭƛ Ȋ ƎǳƳōƻƳ ηDodajζ ƛƴ ǇƻǘŜƳ ƪƭƛƪƴƛƭƛ ηXζ όƛƴ ƴŜ ηZapriζύΣ odliv ne bo zaveden. 
 

NASVET! 

2Ŝ ǎŜ ǇǊƛ ǇǊƛǇǊŀǾƛ Ǉƭŀőƛƭŀ Ǌŀőǳƴŀ ȊƳƻǘƛǘŜ όƴǇǊΦ őŜ ǾǇƛǑŜǘŜ ƴŀǇŀőŜƴ ȊƴŜǎŜƪ ǇƭŀőƛƭŀΣ ŘŀǘǳƳΣ ΦΦΦύΣ ƻȊƴŀőƛǘŜ ƴŀǇŀőƴƻ 

ǇƭŀőƛƭƻΣ Řŀ ǎŜ ǇƻƭƧŀ ȊƎƻǊŀƧ ƛȊǇƻƭƴƛƧƻΦ tƭŀőƛƭŀ NE popravljati. tƭŀőƛƭƻ ƛȊōǊƛǑƛǘŜ ς ƪƭƛƪƴƛǘŜ ƎǳƳō η.ǊƛǑƛζ ƛƴ Ǿ ƴŀǎƭŜŘƴƧŜƳ 

ƻƪƴǳ ƛȊōǊƛǎ Ǉƭŀőƛƭŀ ǇƻǘǊŘƛǘŜΦ tƭŀőƛƭƻ ƴŀ ƴƻǾƻ ŘƻŘŀƧǘŜΦ  
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3.1.3. twLtw!±! t[!2L[bLI b![hDh± L½ Y¦a¦[!¢L±b9D! tw9D[95! 

Ko ste v kumulativnem pregledu v ǎǘƻƭǇŎǳ η5ŀǘǳƳ Ǉƭŀőƛƭŀζ Ǉƻƪƭƛƪŀƭƛ ǾǎŜ ǊŀőǳƴŜΣ ƪŀǘŜǊŜ ȌŜƭƛǘŜ ǇƭŀőŀǘƛΣ program: 

¶ Ǿ ǎǘƻƭǇŜŎ η5ŀǘǳƳ Ǉƭŀőƛƭŀζ Ǿ ǾǊǎǘƛŎƻ ǇƻǎŀƳŜȊƴŜƎŀ Ǌŀőǳƴŀ ȊŀǇƛǑŜ ŘŀǘǳƳ Ǉƭŀőƛƭŀ v ǇǊƛƳŜǊǳ Ǉƭŀőƛƭŀ ŎŜƭƻǘƴŜ 

vrednosti odprtega zneska ǊŀőǳƴŀΦ 2Ŝ ƎǊŜ Ȋŀ ŘŜƭƴƻ ǇƭŀőƛƭƻΣ ȊŀǇƛǑŜ ōŜǎŜŘƻ ηDelnoζ.  

¶ V ƻƪƴǳ ηtƭŀőŀƴƻζ ǇǊƛƪŀȌŜ ǎŜǑǘŜǾŜƪ ƛȊōǊŀƴƛƘ ǇƭŀőƛƭΦ 

¶ OŘƭƛǾ ȊŀōŜƭŜȌƛ ƴŀ ǇƻǎƭƻǾƴƛ Ǌŀőǳƴ - TRR v programu (ηPoslovanje ς tǊƛƭƛǾƛ ƛƴ ƻŘƭƛǾƛ ƛȊ Ǌŀőǳƴŀ ς Vnos in 

pregledζ (izpisek) ter v Kumulativni pregled ǇƻǎƭƻǾƴŜƎŀ ǊŀőǳƴŀΦ ±ǎŜƳ ǾƪƴƧƛȌōŀƳ ǇǊƻƎǊŀƳ ǎŀƳƻŘŜƧƴo doda 

poslovni dogodek ηtƭŀőƛƭƻ Ǌŀőǳƴŀ ŘƻōŀǾƛǘŜƭƧǳζ). 

¶ OŘƭƛǾ ǇǊƛƪŀȌŜ na samem prejetem Ǌŀőǳƴǳ Ǿ ǎǇŜŎƛŦƛƪŀŎƛƧƛ Ǉƭŀőƛƭŀ Ǿ ƻƪƴǳ ηtƭŀőŀƴƻζ.  

 

 

2Ŝ ȌŜƭƛǘŜ ƪǊŜƛǊŀǘƛ ǇƭŀőƛƭƴŜ ƴŀƭƻƎŜ Ȋŀ ǇƭŀőŀƴŜ prejete ǊŀőǳƴŜ dobaviteljev doma, v kumulativnem pregledu po 
Ǿƴƻǎǳ Ǉƭŀőƛƭ ƪƭƛƪƴƛǘŜ ƎǳƳō ηNalogζΦ  

tǊƻƎǊŀƳ ōƻ ƻŘǇƛǊŀƭ ǇƭŀőƛƭƴŜ ƴŀƭƻƎŜ όŜƴŜƎŀ Ȋŀ ŘǊǳƎƛƳύ ǎ ǘŀƪƛƳƛ ǇƻŘŀǘƪƛΣ ƪƻǘ ǎǘŜ ƧƛƘ ǾƴŜǎƭƛ ǇǊƛ Ǿƴƻǎǳ ǇǊŜƧŜǘŜƎŀ Ǌŀőǳƴŀ. 

¢ǳƪŀƧ ƭŀƘƪƻ ǇƻŘŀǘƪŜ ƴŀ ǇƭŀőƛƭƴŜƳ ƴŀƭƻƎǳ Ǉƻ ǇƻǘǊŜōƛ ǑŜ ǇƻǇǊŀǾƛǘŜ ƻȊΦ ŘƻǇƻƭƴƛǘŜΦ Yƻ ǎǘŜ ǇǊŜǇǊƛőŀƴƛΣ Řŀ ǎƻ ǇƻŘŀǘƪƛ ƴŀ 

ǇƭŀőƛƭƴŜƳ ƴŀƭƻƎǳ ǘƻőƴƛΣ Ǿǎŀƪ ƴŀƭƻƎ ƻōǾŜȊƴƻ ȊŀǇǊƛǘŜ Ȋ ƎǳƳōƻƳ ηZapriζΦ  ±ǎŜ ǇƭŀőƛƭƴŜ ƴŀƭƻƎŜΣ ƪƛ ƧƛƘ ōƻǎǘŜ ȊŀǇǊƭƛ Ȋ 

ƎǳƳōƻƳ ηZapriζ, bo program prenesel v ηPripravo nalogov za prenos na bankoζ. 

 

Ko poklikate vse Ǉƭŀőƛƭƴe nalogeΣ ǇǊƻƎǊŀƳ ǾǇǊŀǑŀΥ η!ƭƛ ƻŘǇǊŜƳ ǇǊƛǇǊŀǾƻ Ȋŀ ǇǊŜƴƻǎ ǇƭŀőƛƭƴƛƘ ƴŀƭƻƎƻǾ ƴŀ ōŀƴƪƻΚζΦ 

Izberite ηDaζΦ hŘǇǊŜ ǎŜ ƻƪƴƻ ηPriprava nalog za prenos na bankoζ, ki se nahaja v meniju ηPoslovanje ς Prilivi in 

ƻŘƭƛǾƛ ƛȊ Ǌŀőǳƴŀζ. 

 

2Ŝ ƴŜ ƪƭƛƪƴŜǘŜ ƴŀ ƎǳƳō ηNalogζ ƛƴ ƪǳƳǳƭŀǘƛǾƴƛ ǇǊŜƎƭŜŘ ǊŀőǳƴƻǾ ȊŀǇǊŜǘŜ Ȋ ƎǳƳōƻƳ ηZapriζ ŀƭƛ Ȋ ηXζΣ ǇǊƻƎǊŀƳ 

ƻǇƻȊƻǊƛ ƴŀ ƴŜǇǊƛǇǊŀǾƭƧŜƴŜ ǇƭŀőƛƭƴŜ ƴŀƭƻƎŜΦ 2Ŝ ǘǳƪŀƧ ƛȊōŜǊŜǘŜ ηDaζΣ ǇǊƻƎǊŀƳ b9 ǇǊƛǇǊŀǾƛ ƴŀƭƻƎƻǾ Ȋŀ ǇǊŜƴƻǎ ƴŀ ōŀƴƪƻΦ 
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3.2. IZ ¢w!b{!Y/LW{Y9D! w!2¦b!  

UPN nalog lahko pripravite tudi neposredno iz TRR-ja. Pogoj za to je, da ima dogodek, ki ga boste izbrali za priliv ali 

ƻŘƭƛǾΣ ŘƻŘŜƭƧŜƴ ƛȊǇƛǎ Ȋŀ ōŀƴƪƻ η.ŀƴőƴƛ ƴŀƭƻƎ ς negotovinskoζΦ 

 

V meniju ηPoslovanje ς tǊƛƭƛǾƛ ƻŘƭƛǾƛ  ƛȊ Ǌŀőǳƴŀ ς Vrste dogodkovζ -  dogodkom, pri katerih ȌŜƭƛǘŜΣ Řŀ ǇǊƻƎǊŀƳ ǇƻƴǳŘƛ 

¦tb ƴŀƭƻƎΣ Ǿ ǇƻƭƧǳ ηIzpis za bankoζ ƛȊōŜǊƛǘŜ ƻǇŎƛƧƻ η.ŀƴőƴƛ ƴŀƭƻƎ ς negotovinskoζΦ   

 

2Ŝ ǇƻǇǊŀǾƭƧŀǘŜ ƻōǎǘƻƧŜőƛ ŘƻƎƻŘŜƪΣ ƪƭƛƪƴƛǘŜ ƎǳƳō ηPopraviζΣ Řŀ ǎŜ ǎǇǊŜƳŜƳōŀ ǎƘǊŀƴƛΦ 

 

 
 
Odprite izpisek ηPoslovanje ς Prilivi in odlivi iz Ǌŀőǳƴŀ ς Vnos in pregledζΦ  

 

±ǇƛǑƛǘŜ ŘŀǘǳƳΣ obvezno potrdite s tipko enter, Řŀ ǎŜ Ǿ ǇƻƭƧŜ η~ǘŜǾƛƭƪŀ ƛȊǇƛǎƪŀζ ȊŀǇƛǑŜ ǑǘŜǾƛƭƪŀΦ LȊōŜǊƛǘŜ Ǌŀőǳƴ na 

ƪŀǘŜǊŜƳ ōƻǎǘŜ ƪƴƧƛȌƛƭƛ, vnesite partnerja in pod vrsto banke izberite dogodek, ki ima nastavljen zgoraj navedeni izpis 

za banko.  

 

 
 

Yƻ ƛȊǾŜŘŜǘŜ ǾƪƴƧƛȌōƻ ƴŀ ¢ww-ju s takim poslovnim dogodkom (priliv ali odliv)Σ ǇǊƻƎǊŀƳ ǇǊƛƪŀȌŜ Ǉƭŀőƛƭƴƛ ƴŀƭƻƎΦ  
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IȊǇƻƭƴƛǘŜ ƳŀƴƧƪŀƧƻőŜ ǇƻŘŀǘƪŜΦ tƭŀőƛƭƴƛ ƴŀƭƻƎ ȊŀǇǊƛǘŜ Ȋ ƎǳƳōƻƳ ηZapriζΦ  

 

±ǎŜ ǇƭŀőƛƭƴŜ ƴŀƭƻƎŜΣ ƪƛ ƧƛƘ ōƻǎǘŜ ȊŀǇǊƭƛ Ȋ ƎǳƳōƻƳ ηZapriζ, bo program prenesel v Pripravo nalogov za prenos na 

ōŀƴƪƻ Ǿ ƳŜƴƛ ηPoslovanje ς tǊƛƭƛǾƛ ƛƴ ƻŘƭƛǾƛ ƛȊ Ǌŀőǳƴŀ ς Priprava nalogov za prenos na bankoζΦ 
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3.3. IZ EVIDENCE OSTALE h.±9½bh{¢L ½! t[!2L[h 

tƭŀőƛƭƴƛ ƴŀƭƻƎ  - UPN lahko pripravite tudi v meniju ηPoslovanje ς tǊƛƭƛǾƛ ƛƴ ƻŘƭƛǾƛ ƛȊ Ǌŀőǳƴŀ ς Druge obveznosti za 

ǇƭŀőƛƭƻζΦ hŘǇǊŜ ǎŜ ƻƪƴƻ ηOstale obveznosti iz poslovanjaζ - spodnje okno. 

 

±ƴŜǎƛǘŜ ǾǎŜ ǇƻŘŀǘƪŜ ƛƴ ƪƭƛƪƴƛǘŜ ƎǳƳō ηDodajζΦ tǊƻƎǊŀƳ ƪƴƧƛȌōƻ ŘƻŘŀ ǎŀƳƻ Ǿ ηOstale obveznosti iz poslovanjaζΦ bŀ 

ǇƻǎƭƻǾƴƛ Ǌŀőǳƴ - ¢ww ǑŜ ƴŜ ȊŀōŜƭŜȌƛ ƻŘƭƛǾŀΦ  

 

 
 

Za pripravo UPN naloga klikniǘŜ ƴŀ ƎǳƳō ηNalogζ, preverite pravilnost vpisanih podatkov in Ǉƭŀőƛƭƴƛ ƴŀƭƻƎ ȊŀǇǊite z 

ƎǳƳōƻƳ ηZapriζ.  S tem ǇǊƻƎǊŀƳ ǘƻ ƻōǾŜȊƴƻǎǘ ȊŀōŜƭŜȌƛ ƪƻǘ Ǉƭŀőŀƴƻ ƛƴ Ƨƻ ƛȊ ƻƪƴŀ ηOstale obveznosti iz poslovanjaζ 

ǘǳŘƛ ƛȊōǊƛǑŜΦ bŀ ǇƻǎƭƻǾƴŜƳ Ǌŀőǳƴǳ - TRRju ǎŀƳƻŘŜƧƴƻ ƛȊŘŜƭŀ ǾƪƴƧƛȌōƻ Ȋ ŘƻƎƻŘƪƻƳΣ ƪƛ ǎǘŜ Ǝŀ ȊŀōŜƭŜȌƛƭƛ ǇǊƛ ǾƴƻǎǳΦ tǊŀǾ 

tako prenese UPN nalog v pripravo za prenos na banko (ηPoslovanje - tǊƛƭƛǾƛ ƛƴ ƻŘƭƛǾƛ ƛȊ Ǌŀőǳƴŀ ς Priprava nalogov za 

prenos na bankoζ). 

 

2Ŝ ōƛ ǊŀŘƛ ǇǊƛǇǊŀǾƛƭƛ ǾŜő ŜƴŀƪƛƘ ƻōǾŜȊƴƻǎǘƛΣ ǇǊƻƎǊŀƳ ƻƳƻƎƻőŀ ŘƻŘŀƧŀƴƧŜ ǾŜő ǇƻƴƻǾƛǘŜǾ. 

tǊƛ ƎǳƳōǳ ηDodajζ ƪƭƛƪƴƛǘŜ ƴŀ ǇǳǑőƛŎƻ ƴŀǾȊŘƻƭ  ƛƴ ƴŀ ƻǇŎƛƧƻ η5ƻŘŀƧ ǾŜő ǇƻƴƻǾƛǘŜǾζΦ 

 

 
± ƴŀǎƭŜŘƴƧŜƳ ƻƪƴǳ η±ǇƛǑƛǘŜ ǑǘŜǾƛƭƻ ǇƻƴƻǾƛǘŜǾζ ƛƴ ǇƻǘŜƳ Ǿ ƴŀǎƭŜŘƴƧŜƳ ƻŘƎƻǾƻǊƛǘŜ ƴŀ ǾǇǊŀǑŀƴƧŜ ηAli so ponovitve 

ƳŜǎŜőƴŜ?ζΦ 2Ŝ ōƻǎǘŜ ƻŘƎƻǾƻǊƛƭƛ Ȋ ηNeζΣ Ǿŀǎ ǾǇǊŀǑŀΣ őŜ ǎƻ ǇƻƴƻǾƛǘǾŜ tedenske in őŜ ōƻǎǘŜ ǇƻƴƻǾƴƻ ƻŘƎƻǾƻǊƛƭƛ Ȋ 

ηNeζΣ Ǿŀǎ ǾǇǊŀǑŀΣ őŜ ǎƻ ǇƻƴƻǾƛǘǾŜ dnevne? 

 

tǊƛ ƻŘƎƻǾƻǊǳ Ȋ ηDaζ ǇǊƻƎǊŀƳ ƛȊŘŜƭŀ ǘƻƭƛƪƻ ǇƻƴƻǾƛǘŜǾ ƻōǾŜȊƴƻǎǘƛΣ ƪƻƭƛƪƻ ǎǘŜ ǾƴŜǎƭƛ ǑǘŜǾƛƭƻ ǇƻƴƻǾƛǘŜǾ Ȋ Ǌƻƪƛ ǇƭŀőƛƭŀΣ ƪƛ 

ǎǘŜ ƧƛƘ ƛȊōǊŀƭƛ Ǿ ƴŀǎƭŜŘƴƧŜƳ ƻƪƴǳ όƳŜǎŜőƴƛΣ ǘŜŘŜƴǎƪƛΣ ŘƴŜǾƴƛύΦ 
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3.4. ZA L½t[!2L[h Ihbhw!wW9±Σ t[!2 Lb twL{t9±Yh± 

5ŀ ƭŀƘƪƻ ǇǊƛǇǊŀǾƛǘŜ ǇƭŀőƛƭƴŜ ƴŀƭƻƎŜ Ȋŀ ƛȊǇƭŀőƛƭŀ honorarjev, Ǉƭŀő ƛƴ ǇǊƛǎǇŜǾkov, je potrebno: 

¶ PǊŀǾƛƭƴƻ ƛȊŘŜƭŀǘƛ ƻōǊŀőǳƴŜ Ǉƭŀő oz. honorarjev.  

¶ Zŀ ǘƛǎǘŜ ȊŀǇƻǎƭŜƴŜΣ Ȋŀ ƪŀǘŜǊŜ ȌŜƭƛǘŜ ǇǊƛǇǊŀǾƛǘƛ ǇƭŀőƛƭƴŜ ƴŀƭƻƎŜ ǇǊŜǾŜǊƛǘŜΣ Řŀ imajo ti zaposleni izpolnjene vse 

obvezne podatke iz ǘƻőƪŜ 1.4. Ǿ ǑƛŦǊŀƴǘǳ ǇƻǎƭƻǾƴƛƘ ǇŀǊǘƴŜǊƧŜǾ ƛƴ Ǿ ǑƛŦǊŀƴǘǳ ƪŀŘǊƻǾ - zaposlenih. Kadre ς 

ȊŀǇƻǎƭŜƴŜ ǇǊŀǾƛƭƴƻ ǾƴŜǎŜǘŜ Ǿ ǇǊƻƎǊŀƳ ǘŀƪƻΣ Řŀ ǘŜ ƻǎŜōŜ ǾƴŜǎŜǘŜ Ǿ ǑƛŦǊŀƴǘ ǇƻǎƭƻǾƴƛƘ ǇŀǊǘƴŜǊƧŜǾ ƛƴ ǇƻǘŜƳ ƧƛƘ 

Ǿ ǑƛŦǊŀƴǘǳ ƪŀŘǊƻǾ ǇǊŜƪo lupe pri priimku ǎƪƻǇƛǊŀǘŜ ƛȊ ǑƛŦǊŀƴǘŀ ǇƻǎƭƻǾƴƛƘ Ǉartnerjev.  

 

¶ ± ǑƛŦǊŀƴǘǳ ηKadrov ς zaposlenihζ Ǿ ƭŀǎǘƴƻǎǘƛƘ ȊŀǇƻǎƭŜƴŜƎŀ ƴŀ ƪŀǊǘƛŎƛ ηhōǊŀőǳƴ ǇǊŜƧŜƳƪŀζ ς Ǿ ǇƻƭƧǳ ηbŀőƛƴ 

ƛȊǇƭŀőƛƭŀ ǇǊŜƧŜƳƪŀζ ƛȊōǊŀǘƛ ƴŀőƛƴ ƛȊǇƭŀőƛƭŀ ǇƭŀőŜ ηbŀ ƻǎŜōƴƛ ƻȊΦ ǘǊŀƴǎŀƪŎƛƧǎƪƛ ǊŀőǳƴζΦ  
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3.4.1. {!ah59Wb! th±9½!±! { th{[h±bLa w!2¦bha - TRR 

2Ŝ ȌŜƭƛǘŜΣ Řŀ ǇǊƻƎǊŀƳ ǇǊƛ ƛȊŘŜƭŀǾƛ ǇƭŀőƛƭƴƛƘ ƴŀƭƻƎƻǾ Ȋŀ honorarje oz. ǇƭŀőŜΣ ƻŘōƛǘƪŜΣ ŘƻŘŀǘƪŜ ƛƴ ǇǊƛǎǇŜǾƪŜ ŀǾǘƻƳŀǘǎƪƻ 

ȊŀōŜƭŜȌƛ ƻŘƭƛǾŜ ǘǳŘƛ ƴŀ Ǉƻǎƭƻvƴƛ Ǌŀőǳƴ ς TRR, je potrebno to nastaviti.  

 

[ŀƘƪƻ ǎƛ ŘƻƭƻőƛǘŜ ǎǾƻƧŜ ŘƻƎƻŘƪŜΦ 5ƻŘŀǘŜ ƧƛƘ Ǿ ƳŜƴƛƧǳ ηPoslovanje ς tǊƛƭƛǾƛ ƛƴ ƻŘƭƛǾƛ ƛȊ Ǌŀőǳƴŀ ς Vrste dogodkovζ 

3.4.1.1. ½! L½t[!2L[h twL{t9±Yh± h5 Ihbhw!wW9±  

V meniju ηHonorar ς Davki od honorarjevζ, z izbiro posameznega davka od honorarja ŘƻƭƻőƛǘŜ ηDogodek za prenos 

Ǿ ȌƛǊƻ Ǌŀőǳƴζ ǘŜǊ s klikom na ƎǳƳō ηPopraviζΣ spremembe shranite.  

 

 

3.4.1.2. ½! L½t[!2L[h b9¢h ½b9{Y! Ihbhw!wW! 

V meniju ηHonorar ς Vrste honorarjevζ ς ƛȊōŜǊƛǘŜ ǇƻǎŀƳŜȊƴƛ ƘƻƴƻǊŀǊ ƛƴ ŘƻƭƻőƛǘŜ η5ƻƎƻŘŜƪ Ȋŀ ǇǊŜƴƻǎ Ǿ ȌƛǊƻ Ǌŀőǳƴζ 

ǘŜǊ ƪƭƛƪƴƛǘŜ ƎǳƳō ηPopraviζΣ Řŀ ǎŜ ǎǇǊŜƳŜƳōŜ ǎƘǊŀƴƛƧƻΦ  
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3.4.1.3. ½! L½t[!2L[h t[!2Σ ODBITKOV IN DODATKOV 

V meniju ηtƭŀőŀ ς Vrste odbitkov in dodatkovζ ς ƛȊōŜǊƛǘŜ ǇƻǎŀƳŜȊƴƛ ƻŘōƛǘŜƪ κ ŘƻŘŀǘŜƪ ƛƴ ŘƻƭƻőƛǘŜ ηDogodek za 

ǇǊŜƴƻǎ Ǿ ȌƛǊƻ Ǌŀőǳƴζ ǘŜǊ ƪƭƛƪƴƛǘŜ ƎǳƳō ηPopraviζΣ Řŀ ǎŜ ǎǇǊŜƳŜƳōŜ ǎƘǊŀƴƛƧƻΦ  

 

 

3.4.1.4. ½! L½t[!2L[h 5!±Yh± Lb twL{t9±Yh± twL t[!2!I 

± ƳŜƴƛƧǳ ηtƭŀőŀ ς Davki in prispevkiζ ς za vsak posamezni prispevek posebej preverite pravilnost podatkov: 

¶ ηwŀőǳƴ ǇǊŜƧŜƳƴƛƪŀζ ς ǾǇƛǑƛǘŜ ǇǊŀǾƛƭƴƻ ǑǘŜǾƛƭƪƻ TRR za nakazilo posameznih prispevkov 

¶ ηModulζ 

¶ ηSklicζ, ki mora biti zapisan v obliki 8-ƳŜǎǘƴŜ ŘŀǾőƴŜ ǑǘŜǾƛƭƪŜΣ Ȋƴŀƪ Ƴƛƴǳǎ ƛƴ ǑǘŜǾƛƭƪŀ ǎƪƭƛŎŀ 

¶ DƻƭƻőƛǘŜ ηDogodek za prenosζ  

¶ pri vsakemu prispevku ƪƭƛƪƴƛǘŜ ƎǳƳō ηPopraviζΣ Řŀ ǎŜ ǎǇǊŜƳŜƳōŜ ǎƘǊŀƴƛƧƻΦ 
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3.4.2. L½59[!±! t[!2L[bLI b![hDh± twL L½t[!2L[¦ t[!2 Lb Ihbhw!wW9± 

tƭŀőƛƭƴŜ ƴŀƭƻƎŜ ς ¦tb Ȋŀ ƛȊǇƭŀőƛƭŀ Ǉƭŀő ƛƴ ǇǊƛǎǇŜǾƪƻǾ ƴŀǊŜŘƛǘŜ ǘŀƪƻΣ Řŀ ƪƭƛƪnite na meni ηHonorar ς LȊǇƛǎ ǇƭŀőƛƭƴƛƘ 

nalogovζ ƻȊΦ ηtƭŀőŀ ς LȊǇƛǎ ǇƭŀőƛƭƴƛƘ ƴŀƭƻƎƻǾζΦ  

 

hŘǇǊŜ ǎŜ ƻƪƴƻ η5ŀǘǳƳ ƻōǊŀőǳƴŀζΣ ƪŀƳƻǊ ǾǇƛǑƛǘŜ ŘŀǘǳƳΣ ƴŀ ƪŀǘŜǊŜƎŀ ǎƻ ōƛƭƛ ƴŀǊŜƧŜƴƛ ƻōǊŀőǳƴƛ Ǉƭŀő oz. honorarjev.  

± ƴŀǎƭŜŘƴƧŜƳ ƪƻǊŀƪǳ Ǿ ƴƻǾƻ ƻƪƴƻ η5ŀǘǳƳ ƛȊǇƭŀőƛƭŀζ ǾǇƛǑƛǘŜ ŘŀǘǳƳΣ ƴŀ ƪŀǘŜǊŜƎŀ ƴŀƧ ǇǊƻƎǊŀƳ ǇǊƛǇǊŀǾƛ ǇƭŀőƛƭƴŜ 

ƴŀƭƻƎŜ Ȋŀ ƛȊǇƭŀőƛƭƻ Ǉƭŀő oz. honorarjev, dodatkov in prispevkov.  

 

tǊƻƎǊŀƳ ōƻ ƴŀǘƻ Ǉƻ ȊŀǇƻǊŜŘƧǳ ƻŘǇƛǊŀƭ ǇƭŀőƛƭƴŜ ƴŀƭƻƎŜ Ȋŀ ǇǊƛǎǇŜǾƪŜΣ ǇƭŀőŜ oz. honorarje in dodatke.  tƭŀőƛƭƴŜ ƴŀƭƻƎŜ 

ȊŀǇƛǊŀƧǘŜ Ȋ ƎǳƳōƻƳ ηZapriζΣ da se vnosi shranijo. S tem jih tudi prenesete v pripravo nalogov za prenos na banko.  

2Ŝ ƛƳŀǘŜ Ǿ ƴŀǎǘŀǾƛǘǾŀƘ ƛȊōǊŀƴŜ ŘƻƎƻŘƪŜ Ȋŀ ǇǊŜƴƻǎ ƴŀ ǇƻǎƭƻǾƴƛ ǊŀőǳƴΣ ōƻ ƻŘƭƛǾŜ ȊŀōŜƭŜȌƛƭ ǘǳŘƛ ǘƧŀΦ 

 

tǊƛ ǇǊǾŜƳ ǇƭŀőŜǾŀƴƧǳ ƳƻǊŀǘŜ ƴŀ ǾǎŀƪŜƳ ǇƭŀőƛƭƴŜƳ ƴŀƭƻƎǳ ƛȊōǊŀǘƛ ǇǊŜƧŜƳƴƛƪŀ ƛȊ ǑƛŦǊŀƴǘŀ ǇƻǎƭƻǾƴƛƘ ǇŀǊǘƴŜǊƧŜǾΣ ƴƧŜƎƻǾ 

TRR, reference in kode namena ƛƴ ƪƭƛƪƴƛǘƛ ƎǳƳō ηZapriζΣ Řŀ ǎŜ ǎǇǊŜƳŜƳōŜ ǎƘǊŀƴƛƧƻΦ ±ǎŜ ǇǊŜƧŜƳƴƛƪŜ ƛƴ ƻǎǘŀƭŜ 

nastavitve si bo program zapomnil, tako da pri naslednji pripravi novih nalogov ǎŀƳƻ ƪƭƛƪŀǘŜ ƎǳƳō ηZapriζΦ 

3.4.3. ½!aLY t[!2L[! twL{t9±Yh± twL t[!2!I 

2Ŝ ȌŜƭƛǘŜ davke in prispevke izǇƭŀőŀǘƛ ƪŀǎƴŜƧŜ kot pa plaőŜΣ ǇƻƧŘƛǘŜ Ǿ ƳŜƴƛ ηtƭŀőŀ ς Nastavitveζ ς izberite mesec in 

na modri ƪŀǊǘƛŎƛ ηtƻŘŀǘƪƛ Ȋŀ ƻōǊŀőǳƴζ Ǿ ǇƻƭƧŜ η½ŀƳƛƪ Ǉƭŀőƛƭŀ ǇǊƛǎǇŜǾƪƻǾ ς ǑǘŜǾƛƭƻ Řƴƛζ ǾǇƛǑƛǘŜ ǑǘŜǾƛƭƪƻΣ ƪƻƭƛƪƻ Řƴƛ 

ƪŀǎƴŜƧŜ ōƻǎǘŜ ƛȊǇƭŀőŀƭƛ ǇǊƛǎǇŜǾƪŜ Ǿ ǇǊƛƳŜǊƧŀǾƛ Ȋ ŘŀǘǳƳƻm ƛȊǇƭŀőƛƭŀ ǇƭŀőΦ  

 

 
 

2Ŝ ǇǊƛ ƴŀǎǘŀǾƛǘǾŀƘ Ȋŀ ǇƭŀőŜ ǳǇƻǊŀōƭƧŀǘŜ ȊŀƳƛƪ ǇǊƛ Ǉƭŀőƛƭǳ ǇǊƛǎǇŜǾƪƻǾΣ bo na Ǉƭŀőƛƭƴƛh nalogih Ȋŀ ǇǊƛǎǇŜǾƪŜ ȌŜ 

avtomatsko za n-Řƴƛ ŘŀǘǳƳ ƛȊǇƭŀőƛƭŀ ƪŀǎƴŜƧǑƛ ƪƻǘ ōƻ ŘŀǘǳƳ Ȋŀ ƛȊǇƭŀőƛƭƻ Ǉƭŀő ƛƴ ŘǊǳƎƛƘ ƻōǾŜȊƴƻǎǘƛ ƛȊ ǇƭŀőΦ 

 

bŀǎǘŀǾƛǘǾŜ ȊŀƳƛƪŀ Ǉƭŀőƛƭŀ ǇǊƛǎǇŜǾƪƻǾ ǇǊƛ ƘƻƴƻǊŀǊƧƛƘ ƴƛ ƴŀ ǾƻƭƧƻΣ ǘŜ ŘŀǘǳƳŜ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴƻ ƴŀ ǇƭŀőƛƭƴƛƘ ƴŀƭƻƎƛƘ pri 

honorarjih ƴŀǎǘŀǾƛǘƛ ǊƻőƴƻΦ 
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4. ½5w¦¿9±!bW9 t[!2L[bLI b![hDh± 

4.1. twL tw9W9¢LI w!2¦bLI 

2Ŝ ȌŜƭƛǘŜ ǳǇƻǊŀōƭƧŀǘƛ ȊŘǊǳȌŜǾŀƴƧŜ ǇƭŀőƛƭƴƛƘ ƴŀƭƻƎƻǾ ǇǊƛ ǇƭŀőŜǾŀƴƧǳ ǇǊŜƧŜǘƛƘ ǊŀőǳƴƻǾ, pojdite v meni η~ƛŦǊŀƴǘƛ ς 

¦ǇƻǊŀōƴƛǑƪŜ ƴŀǎǘŀǾƛǘǾŜζ ƪƭƛƪƴƛǘŜ ƎǳƳō ηLǑőƛζ. V iskalno poljŜ ǾǇƛǑƛǘŜ ōŜǎŜŘƻ ηzdrζ in kliknite tipko enter ali gumb 

ηOKζΦ hōƪƭƧǳƪŀƧǘŜ ƻǇŎƛƧƻ η½ŘǊǳȌƛ ǇƭŀőƛƭƴŜ ƴŀƭƻƎŜζΦ 

 

 
 

 
 

V kolikor naenkrat na isti datum ǇƭŀőŀǘŜ ǾŜő ǊŀȊƭƛőƴƛƘ ǇǊŜƧŜǘƛƘ ǊŀőǳƴƻǾ ƛǎǘŜƳǳ ŘƻōŀǾƛǘŜƭƧǳΣ ǇǊƻƎǊŀƳ ȊŘǊǳȌƛ Ǉƭŀőƛƭŀ ƛƴ 

pripravi samo 1 Ǉƭŀőƛƭƴƛ ƴŀƭƻƎ ǎ ǎƪǳǇƴƛƳ ȊƴŜǎƪƻƳΦ  ± ǊŜŦŜǊŜƴŎƻ ȊŀǇƛǑŜ ǑǘŜǾƛƭƪŜ ǊŀőǳƴƻǾΣ ƭƻőŜƴŜ Ȋ ǾŜƧƛŎƻΦ Referenco je 

potrebno popraviti in zapisati referenco v skladu s sklicem ς glejte navodila ǇƻŘ ǘƻőƪƻ 2.  

 

Banke naloga z vejicami ne bodo uvozile!  
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4.2. twL t[!2!I 

Program omogƻőŀ н ǊŀȊƭƛőƴŀ ƴŀőƛƴŀ ȊŘǊǳȌŜǾŀƴƧŜ ǇƭŀőƛƭƴƛƘ ƴŀƭƻƎƻǾ, ƪƛ ƛƳŀƧƻ Ŝƴŀƪ ǇƻǎƭƻǾƴƛ Ǌŀőǳƴ - TRR: 

¶ enak TRR in enak sklic 

¶ enak TRR in sklic 99996 

4.2.1. ½5w¦¿9±!bW9 ½ 9b!YLa ¢ww-jem IN ENAKIM SKLICEM  

¢ŀ ƻǇŎƛƧŀ ƻƳƻƎƻőŀ, da v pripravi nalogov za prenos na banko ȊŘǊǳȌƛǘŜ ǇƭŀőƛƭƴŜ ƴŀƭƻƎŜΣ ƴŀ ǎŀƳŜƳ ǇƻǎƭƻǾƴŜƳ Ǌŀőǳƴǳ 

- ƛȊǇƛǎƪǳ ƻǎǘŀƴŜƧƻ ƴŜȊŘǊǳȌŜƴƛΣ ǇǊŀǾ ǘŀƪƻ ǎƻ ƴŜȊŘǊǳȌŜƴƛ ǘǳŘƛ Ǿ ƎƭŀǾƴƛ ƪƴƧƛƎƛΦ 

 

½ŘǊǳȌƛǘŜ ƭŀƘƪƻ ǘǳŘƛ ǇƭŀőƛƭƴŜ ƴŀƭƻƎŜ Ȋŀ ƛȊǇƭŀőƛƭƻ ǇƭŀőŜΣ ǇǊŜǾƻȊŀΣ ǇǊŜƘǊŀƴŜ ƛƴ ŘǊǳƎƛƘ ŘƻŘŀǘƪƻǾΦ [ŀƘƪƻ ƛȊǇƭŀőŀǘŜ Ǉƭŀőƻ 

posebej, prevoz in prehrano pa posebej, lahko vse troje skupaj.   

 

tǊƛǎǇŜǾƪŜ ȊŘǊǳȌƛ ƎƭŜŘŜ ƴŀ Ŝƴŀƪ ¢ww ƛƴ Ŝƴŀƪ ǎƪƭƛŎΦ ½ŀ ƛȊǇƭŀőƛƭƻ ŘŀǾƪƻǾ ƛƴ ǇǊƛǎǇŜǾƪƻǾ ƴŀǊŜŘƛ р ǇƭŀőƛƭƴƛƘ ƴŀƭƻƎƻǾΥ 

¶ tƻǑƪƻŘōŜ ǇǊƛ ŘŜƭǳ ƛƴ ȊŘǊŀǾǎǘǾŜƴƻ ȊŀǾŀǊƻǾŀƴƧŜ skupaj. 

¶ Zaposlovanje.  

¶ {ǘŀǊǑŜǾǎƪƻ ǾŀǊǎǘǾƻΦ 

¶ ZPIZ. 

¶ Dohodnina. 

 

± ǳǇƻǊŀōƴƛǑƪƛƘ ƴŀǎǘŀǾƛǘǾŀƘ NE smete ƛƳŜǘƛ ǾƪƭƻǇƭƧŜƴŜ ƻǇŎƛƧŜ η½ŘǊǳȌƛ ǇƭŀőƛƭƴŜ ƴŀƭƻƎŜζΦ  

tƭŀőƛƭƴŜ ƴŀƭƻƎŜ Ȋŀ ƛȊǇƭŀőƛƭƻ ǇƭŀőΣ ŘƻŘŀǘƪƻǾΣ ŘŀǾƪƻǾ ƛƴ ǇǊƛǎǇŜǾƪƻǾ ǇǊƛǇǊŀǾƛǘŜ Ǉƻ ƴŀǾƻŘƛƭƛƘ ƛȊ ǘƻőƪŜ 3.4.  

2Ŝ ȌŜƭƛǘŜ ȊŘǊǳȌƛǘƛ Ǉƭŀőƛƭƴƛ ƴŀƭƻƎ Ȋŀ ǇƭŀőƻΣ ǇǊŜǾƻȊ ƛƴ ǇǊŜƘǊŀƴƻ po zaposlenih, morajo imeti vsi ti trije nalogi enak sklic.  

2Ŝ ȌŜƭƛǘŜ ȊŘǊǳȌƛǘƛ ǎŀƳƻ ǇǊŜǾƻȊ ƛƴ ǇǊŜƘǊŀƴƻΣ ƳƻǊŀ ƛƳŜǘƛ ƴŀƭƻƎ Ȋŀ Ǉƭŀőƻ ŘǊǳƎŀőŜƴ ǎƪƭƛŎ ƪƻǘ Ǉŀ ŘƻŘŀǘƪƛ ƪ ǇƭŀőƛΦ 

 

tƻƧŘƛǘŜ Ǿ ƳŜƴƛ ηPoslovanje ς tǊƛƭƛǾƛ ƛƴ ƻŘƭƛǾƛ ƛȊ Ǌŀőǳƴŀ ς Priprava nalogov za prenos na bankoζΣ ǇǊƛ ƎǳƳōǳ ηPopraviζ 

ƪƭƛƪƴƛǘŜ ƴŀ ǇǳǑőƛŎƻ ƴŀǾȊŘƻƭ ƛƴ ƪƭƛƪƴƛǘŜ ƴŀ ƻǇŎƛƧƻ η½ŘǊǳȌƛ ƴŀƭƻƎŜ Ȋ ŜƴŀƪƛƳ ¢ww ƛƴ ǎƪƭƛŎŜƳζΦ 

 

Za naloge, ki imajo Ŝƴŀƪ ¢ww ƛƴ Ŝƴŀƪ ǎƪƭƛŎΣ ǎŜ ƻŘǇƛǊŀƧƻ ƻƪƴŀ ηbŀƳŜƴ ƴŀƪŀȊƛƭŀ ȊŘǊǳȌŜƴŜƎŀ ƴŀƭƻƎŀζΣ ƪŀƳƻǊ ǾǇƛǑƛǘŜ 
novi namen nakazila ƎƭŜŘŜ ƴŀ ȊŘǊǳȌŜƴŜ ƴŀƭƻƎŜΦ 

bǇǊΦ ½ŘǊǳȌŜƴƛ ƴŀƭƻƎƛ Ȋŀ ǇƭŀőƻΣ ǇǊŜǾƻȊ ƛƴ ǇǊŜƘǊŀƴƻ                     bǇǊΦ ½ŘǊǳȌŜƴƛ ƴŀƭƻƎƛ ǎŀƳƻ Ȋŀ ǇǊŜǾƻȊ ƛƴ ǇǊŜƘǊŀƴƻ  
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4.2.1. ½5w¦¿9±!bW9 ½ 9b!YLa ¢ww-jem PO SKLICU 99996  

½ŘǊǳȌŜǾŀƴƧŀ ǇƭŀőƛƭƴƛƘ ƴŀƭƻƎƻǾ Ȋŀ ǇǊƛǎǇŜǾƪŜ ǇǊƛ ǇƭŀőŀƘ po sklicu 99996 NE ǇǊƛǇƻǊƻőŀƳƻ. 

 

2Ŝ ōƻǎǘŜ ǾǎŜŜƴƻ ǳǇƻǊŀōƭƧŀƭƛ ǘŀ ƴŀőƛƴ ȊŘǊǳȌŜǾŀƴƧŀ ǇƭŀőƛƭƴƛƘ ƴŀƭƻƎƻǾ Ȋŀ Ǉƭŀőƛƭƻ ǇǊƛǎǇŜǾƪƻǾ Ǉƻ ǎƪƭƛŎǳ ффффс ƧŜ 

potrebno: 

¶ Ǿ ƎƭŀǾƴƛ ƪƴƧƛƎƛ Ȋ ǊƻőƴƛƳƛ ƪƴƧƛȌōŀƳƛ ǊŀȊŘŜƭŀǘƛ ǇǊƛǎǇŜǾƪŜ ƴŀ ǇǊŀǾƛƭƴŜ ƪƻƴǘŜΣ 

¶ ƴŀ Ŝ5ŀǾƪƛƘ ƛȊǾŜǎǘƛ ǇƻōƻǘΣ ǎŀƧ ǎƻ Ǿ ǇǊƛƳŜǊǳ ȊŘǊǳȌŜǾŀƴƧŀ ŘǊǳƎƛ ǎƪƭƛŎƛ ƻȊΦ 

¶ ǇǊƛ ǎŀƳŜƳ ǳǾƻȊǳ Ǿ ōŀƴőƴƛ ǇǊƻƎǊŀƳ ƭŜ ǘŀ ƧŀǾƭƧŀ ƴŀǇŀƪŜ Ȋŀ ƴŀǇŀőŜƴ ǎƪƭƛŎ ƛƴ ƧŜ ǘƻ ǇƻǘǊŜōƴƻ Ǌƻőƴƻ ǇƻǇǊŀǾƛǘƛΦ  

 

2Ŝ ōƻǎǘŜ ǳǇƻǊŀōƭƧŀƭƛ to ȊŘǊǳȌŜǾŀƴƧŜ, program za izǇƭŀőƛƭƻ davkov in prispevkov pripravi 3 naloge in sicer skupaj za: 

¶ ZPIZ.  

¶ tƻǑƪƻŘōŜ ǇǊƛ ŘŜƭǳ ƛƴ ȊŘǊŀǾǎǘǾŜƴƻ ȊŀǾŀǊƻǾŀƴƧŜ. 

¶ 5ƻƘƻŘƴƛƴŀΣ ǎǘŀǊǑŜǾǎƪƻ ǾŀǊǎǘǾƻ ƛƴ ȊŀǇƻǎƭƻǾŀƴƧŜ. 

 

½ŘǊǳȌŜǾŀƴƧŜ ǇƭŀőΣ ǇǊŜǾƻȊŀ ƛƴ ƳŀƭƛŎŜ ǘŀ ƴŀőƛƴ ƴŜ ƻƳƻƎƻőŀΦ  

 

± ƳŜƴƛƧǳ η~ƛŦǊŀƴǘƛ ς ¦ǇƻǊŀōƴƛǑƪŜ ƴŀǎǘŀǾƛǘǾŜζ ƪƭƛƪƴƛǘŜ ƎǳƳō ηLǑőƛζΦ ± ƛǎƪŀƭƴƻ ǇƻƭƧŜ ǾǇƛǑƛǘŜ ōŜǎŜŘƻ ηzdrζ ƛƴ ƪƭƛƪƴƛǘŜ 

ǘƛǇƪƻ ŜƴǘŜǊ ŀƭƛ ƎǳƳō ηOKζΦ hōƪƭƧǳƪŀƧǘŜ ƻǇŎƛƧƻ η½ŘǊǳȌƛ ǇƭŀőƛƭƴŜ ƴŀƭƻƎŜζΦ 

 

V meniju ηtƭŀőŀ ς Nastavitveζ ς ǾǇƛǑƛǘŜ ηbŀŘƻƳŜǎǘƴƛ ǎƪƭƛŎ Ǿ ǇǊƛƳŜǊǳ ȊŘǊǳȌŜǾŀƴƧŀζΥ 99996 in kliknite gumb 

ηPopraviζΣ Řŀ ǎŜ ǎǇǊŜƳŜƳōŀ ǎƘǊŀƴƛΦ 
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5. PRENOS t[!2L[bLI b![hDh± NA BANKO 

Preden pripravite datoteko za uvoz na banko, morate urediti ƴŀǎǘŀǾƛǘǾŜ Ȋŀ ǇƻǑƛƭƧŀƴƧŜ ǇƭŀőƛƭƴƛƘ ƴŀƭƻƎƻǾ ƴŀ ōŀƴƪƻΦ 

5.1. NASTAVITVE  

tƻƧŘƛǘŜ Ǿ ƳŜƴƛ ηPoslovanje ς tǊƛƭƛǾƛ ƛƴ ƻŘƭƛǾƛ ƛȊ Ǌŀőǳƴŀ ς Priprava nalogov za prenos na banko ς gumb NastavitveζΦ 

 

 

Preverite spodnje nastavitve in sǇǊŜƳŜƳōŜ ǎƘǊŀƴƛǘŜ Ȋ ƎǳƳōƻƳ ηZapriζΦ 

¶ ηPot do programaζ όƴŀǎǘŀǾƛǘŜǾ ƴƛ ƻōǾŜȊƴŀύ ǇƻƳŜƴƛΣ ƪƧŜ ƴŀ Řƛǎƪǳ ƧŜ ǇǊƻƎǊŀƳ Ȋŀ ŜƭŜƪǘǊƻƴǎƪƻ ǇƭŀőŜǾŀƴƧŜΦ 2Ŝ 

ǾǇƛǑŜǘŜ ǇƻǘΣ .ƛǊƻƪǊŀǘ ƻō ǎǇǊƻȌƛǘǾƛ ǇǊƛǇǊŀǾŜ ƴŀƭƻƎƻǾ Ȋŀ ǇǊŜƴƻǎ ȊŀȌŜƴŜ ǇǊƻƎǊŀƳ Ȋŀ ŜƭŜƪǘǊƻƴǎƪƻ ǇƭŀőŜǾŀƴƧŜΦ 

tǊƛǇƻǊƻőŀƳƻΣ Řŀ Ǉƻǘƛ Řƻ ōŀƴőƴŜƎŀ ǇǊƻƎǊŀƳŀ ƴŜ ǾǇƛǎǳjete. 

¶ ηLƳŜ ǇǊƻƎǊŀƳŀ Ȋŀ ǇƻǑƛƭƧŀƴƧŜ ƴŀƭƻƎƻǾζ (nastavitev ni obvezna) ς őŜ ȌŜƭƛǘŜΣ Řŀ ǎŜ ƻō ǎǇǊƻȌƛǘǾƛ ǇǊƛǇǊŀǾŜ 

ƴŀƭƻƎƻǾ Ȋŀ ǇǊŜƴƻǎ ȊŀȌŜƴŜ ǇǊƻƎǊŀƳ Ȋŀ ŜƭŜƪǘǊƻƴǎƪƻ ǇƭŀőŜǾŀƴƧŜΣ ǾǇƛǑƛǘŜ ȊŀƎƻƴǎƪƻ ŘŀǘƻǘŜƪƻ ǇǊƻƎǊŀƳŀ Ȋŀ 

ŜƭŜƪǘǊƻƴǎƪƛ Ǉƭŀőƛƭƴƛ ǇǊƻƳŜǘΦ tǊƛǇƻǊƻőŀƳƻΣ Řŀ ƛƳŜƴŀ zagonske datoteke ōŀƴőƴŜƎŀ ǇǊƻƎǊŀƳŀ ƴŜ ǾǇƛǎǳƧŜǘŜΦ 

¶ ηPot za shranjevanje datoteke z nalogiζ ς obvezna nastavitev! { ǘƻ ƴŀǎǘŀǾƛǘǾƛƧƻ ŘƻƭƻőƛǘŜ Ǉƻǘ Ȋŀ ǎƘǊŀƴƧŜǾŀƴƧŜ 

datoteke ηpain.xmlζΣ ƪƛ Ƨƻ ōƻǎǘŜ ƴŀǘƻ ǳǇƻǊŀōƛƭƛ ǇǊƛ ǳǾƻȊǳ Ǿ ōŀƴőƴƛ ǇǊƻƎǊŀƳΦ  

¶ ηhƳƻƎƻőƛ ǇǊƛǇǊŀǾƻ Ȋŀ ǾŜő Řƴƛ ǎƪǳǇŀƧζ ς ƻōƪƭƧǳƪŀƧǘŜΣ őŜ ȌŜƭƛǘŜ ǇǊƛǇǊŀǾƭƧŀǘƛ ƴŀƭƻƎŜ Ȋŀ ǾŜő Řƴƛ ǎƪǳǇŀƧΦ 
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5.2. th~L[W!bW9 NALOGOV NA BANKO 

ηPoslovanje ς tǊƛƭƛǾƛ ƛƴ ƻŘƭƛǾƛ ƛȊ Ǌŀőǳƴŀ ς Prenos nalogov za prenos na bankoζ.  

YƭƛƪƴƛǘŜ ƎǳƳō ηtǊŜƧǑƴƧƛζκ ηNaslednjiζ όƻŘǾƛǎƴƻ ƻŘ ŘŀǘǳƳŀΣ ƴŀ ƪŀǘŜǊŜƎŀ ǎǘŜ ǇǊƛǇǊŀǾƭƧŀƭƛ ƴŀƭƻƎŜύ ŀƭƛ ǾǇƛǑƛǘŜ ŘŀǘǳƳΣ ƴŀ 

ƪŀǘŜǊŜƎŀ ǎǘŜ ǇǊƛǇǊŀǾƭƧŀƭƛ Ǉƭŀőƛƭŀ ƛƴ ƪƭƛƪƴƛǘŜ ǘƛǇƪƻ ŜƴǘŜǊΦ  tǊƛƪŀȌŜƧƻ ǎŜ Ǿǎƛ Ǉƭŀőƛƭƴƛ ƴŀƭƻƎƛ όȊŀ ǾǎŜ ǇƭŀőƛƭƴŜ ǊŀőǳƴŜ ǎƪǳǇŀƧύΣ 

ƪƛ ǎǘŜ ƧƛƘ ƛȊōǊŀƭƛ Ȋŀ ǇƭŀőƛƭƻΦ 

 

Tukaj lahko dodajŀǘŜ ƴƻǾŜ ǇƭŀőƛƭƴŜ ƴŀƭƻƎŜ ƻȊ. ǇƻǇǊŀǾƭƧŀǘŜ ǘƛǎǘŜΣ ƪƛ ǎƻ ȌŜ ǇǊƛǇǊŀǾƭƧŜƴƛΦ  

½ŀ ŘƻŘŀƧŀƴƧŜ ƴƻǾŜƎŀ ǇƭŀőƛƭƴŜƎŀ ƴŀƭƻƎŀ ƪƭƛƪƴƛǘŜ ƎǳƳō ηDodajζΣ Řŀ ǎŜ ƻŘǇǊŜ Ǉƭŀőƛƭƴƛ ƴŀƭƻƎΦ LȊǇƻƭƴƛǘŜ Ǉƭŀőƛƭƴƛ ƴŀƭƻƎ ƛƴ 

Ǝŀ ȊŀǇǊƛǘŜ Ȋ ƎǳƳōƻƳ ηZapriζΦ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

V tem delu preverite, da so res vsi TRR-Ƨƛ ȊŀǇƛǎŀƴƛ Ǿ ƻōƭƛƪƛ р ǑǘŜǾƛƭƪΣ Ȋƴŀƪ ƳƛƴǳǎΣ мл ǑǘŜǾƛƭƪ ōǊŜȊ ǇǊŜǎƭŜŘƪƻǾΣ Řŀ ƧŜ ǎƪƭƛŎ 

obremenitve vsepovsod 99 (zgoraj)Σ Řŀ ǎƻ ǾǇƛǎŀƴŜ ǾǎŜ ƪƻŘŜ ƴŀƳŜƴŀ όǾ ƴŀǑŜƳ ǇǊƛƳeru na sliki manjka ena koda 

namena), da so vsi Sklici odobritve (spodaj) pravilnƻ ȊŀǇƛǎŀƴƛ όǾ ƴŀǑŜƳ ǇǊƛƳŜǊǳ ƴŀ ǎƭƛƪƛ ƧŜ ǇǊǾƛ sklic ƴŀǇŀőƴo 

zapisan). Primer pravilno izpolnjenega UPN preverite v poglavju 2. 

 

V kolikor Ǿ ǘŜƳ ŘŜƭǳ ƻǇŀȊƛǘŜ ƴŀǇŀƪƻΣ ƪƭƛƪƴƛǘŜ ƴŀ ȌŜƭŜƴi nalog (dvojni klik v prejemnika ŀƭƛ ƻȊƴŀőƛǘŜ UPN in kliknite 

ƎǳƳō ηPopraviζ)Σ ǇƻǇǊŀǾƛǘŜ ƴŀǇŀƪƻ ƛƴ ƴŀƭƻƎ ǎƘǊŀƴƛǘŜ Ȋ ƎǳƳōƻƳ ηZapriζΦ 

 

2Ŝ ȌŜƭƛǘŜ ǎǇǊŜƳŜƴƛǘƛ ŘŀǘǳƳ ǇƭŀőƛƭŀΣ ƻȊƴŀőƛǘŜ Ǉƭŀőƛƭƴƛ ƴŀƭƻƎΣ Ȋŀ ƪŀǘŜǊŜƎŀ ȌŜƭƛǘŜ ǎǇǊŜƳŜƴƛǘƛ ŘŀǘǳƳ ǇƭŀőƛƭŀΣ ƛƴ 

ǎǇǊŜƳŜƴƛǘŜ ŘŀǘǳƳ ƴŀ ǇƭŀőƛƭƴŜƳ ƴŀƭƻƎǳΦ tǊƻƎǊŀƳ Ǉƭŀőƛƭƴƛ ƴŀƭƻƎ ǇǊŜƴŜǎŜ Ǿ ǇǊƛǇǊŀǾƻ Ȋŀ ǇǊŜƴƻǎ ƴŀ ƛȊōǊŀƴƛ ŘŀǘǳƳ 

όǎǇǊŜƳŜƴƛǘŜ ŘŀǘǳƳ Ǿ ǇǊƛǇǊŀǾƛ ƴŀƭƻƎƻǾ Ȋŀ ǇǊŜƴƻǎ ƴŀ ƛȊōǊŀƴƛ ŘŀǘǳƳ ƛƴ ǇǊƛƪŀȊŀƭ ǎŜ ōƻ Ǉƭŀőƛƭƴƛ ƴŀƭƻƎΣ Ȋŀ ƪŀǘŜǊŜƎŀ ǎǘŜ 

ǎǇǊŜƳŜƴƛƭƛ ŘŀǘǳƳ ǇƭŀőƛƭŀύΦ 

 

Ko imate vse pripravljeno, preverite, da je ǎǘƻƭǇŜŎ ηPoslanoζ ǇǊŀȊŜƴ.  Pred prenosom na banko morate obvezno 

ƛȊōǊŀǘƛ ǇƻǎƭƻǾƴƛ ǊŀőǳƴΣ ǎ ƪŀǘŜǊŜƎŀ ƴŀƧ ǎŜ ƛȊǾŜŘŜ ƴŀƪŀȊƛƭƻ Ǉƭŀőƛƭ ς ǇƻƭƧŜ ηwŀőǳƴ ƛȊ ƪŀǘŜǊŜƎŀ ǇƭŀőǳƧŜƳƻζΦ   
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½ŀ Ǿǎŀƪ Ǌŀőǳƴ ƛȊǾŜŘƛǘŜ Ǉƭŀőƛƭŀ ǇƻǎŜōŜƧ όǾ ǇǊƛǇǊŀǾƛ ǎŜ ǇǊƛƪŀȌŜƧƻ Ǉƭŀőƛƭƴƛ ƴŀƭƻƎƛ Ȋŀ Ǿǎŀƪ Ǉƭŀőƛƭƴƛ ǊŀőǳƴΣ ƪƛ ǎǘŜ Ǝŀ ƛȊōǊŀƭƛ ǇǊƛ 

ȊŀǇƛǊŀƴƧǳΣ ǇƻǎŜōŜƧύΦ ¢ŀƪƻ ƴŀƧǇǊŜƧ ƛȊǾǊǑƛǘŜ Ǉƭŀőƛƭŀ Ȋ ŜƴŜƎŀ ǊŀőǳƴŀΣ ǳǾƻȊƛǘŜ Ǿ ōŀƴőƴƛ ǇǊƻƎǊŀƳΣ ƴŀǘƻ ǎǇǊŜƳŜƴƛǘŜ 

ƴŀǎǘŀǾƛǘŜǾ ǊŀőǳƴŀΣ ǎ ƪŀǘŜǊŜƎŀ ǇƭŀőǳƧŜǘŜΣ ƛƴ ƛȊǾǊǑƛǘŜ Ǉƭŀőƛƭŀ ǑŜ Ȋ ŘǊǳƎŜƎŀ ǊŀőǳƴŀΦ 

 

Kliknite ƎǳƳō ηtƻǑƭƧƛζΦ 2Ŝ ƧŜ ƎǳƳō ηtƻǑƭƧƛζ sive barve, nimate izbranega Ǌŀőǳƴŀ ƛȊ ƪŀǘŜǊŜƎŀ ǇƭŀőǳƧŜƳƻ.  

 

 

 

 

 

 

 

Pri prenosu v datoteko pain.xml ǇǊƻƎǊŀƳ ǇǊŜƴŜǎŜ ǎŀƳƻ ǘƛǎǘŜ ƴŀƭƻƎŜΣ ƪƛ Ǿ ǎǘƻƭǇŎǳ ηPoslanoζ ƴƛƳŀƧƻ ƻȊƴŀƪŜ ηDaζΦ 

tƻ ǇǊŜƴƻǎǳ ǇǊƻƎǊŀƳ Ǿ ǎǘƻƭǇŜŎ ηPoslanoζ ȊŀǇƛǑŜ ηDaζΦ ¢ŀƪƻ ǇǊƛ ǾŜőƪǊŀǘƴŜƳ ǇƭŀőŜǾŀƴƧǳ ƻōǾŜȊƴƻǎǘƛ ƴŀ ƛǎǘƛ Řŀƴ ǇǊƛ 

ƴŀǎƭŜŘƴƧŜƳ ǇƻǑƛƭƧŀƴƧǳ ǇƻǑƭƧŜǘŜ ǎŀƳƻ ǘƛǎǘŜ ǇƭŀőƛƭƴŜ ƴŀƭƻƎŜΣ ƪƛ ǑŜ ƴƛǎƻ ōƛƭƛ ǇƻǎƭŀƴƛΦ tǊƻƎǊŀƳ Ǿ ƻƪŜƴŎǳ ηPoslanoζ in v 

okencu ηNeposlanoζ ǇǊƛƪŀȌŜ ǇƻǎŜōŜƧ ǎŜǑǘŜǾŜƪ ǇƻǎƭŀƴƛƘ ƴŀƭƻƎƻǾ ƛƴ ǇƻǎŜōŜƧ ǎŜǑǘŜǾŜƪ ƴŜǇƻǎƭŀƴƛƘ ƴŀƭƻƎƻǾΦ  
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V mapo, ki ste jo v nastavitvah vnesli kot pot, shrani dve pain.xml datotekiΣ ŘǊǳƎƻ ǎ ƪƻƴőƴƛŎƻ ηMPζΣ ƪŀǊ ǇƻƳŜƴƛ 

ƳƴƻȌƛőƴŀ ǇƭŀőƛƭŀΦ 5ŀǘƻǘŜƪƛ ǾǎŜōǳƧŜǘŀ ƛŘŜƴǘƛőƴŜ ǇƻŘŀǘƪŜΣ ǾŜƴŘŀǊ ƴŜƪŀǘŜǊŜ ōŀƴƪŜ ƴŜ ƻƳƻƎƻőŀƧƻ ǳǾƻȊ ŘŀǘƻǘŜƪe za 

ƳƴƻȌƛőƴŀ ǇƭŀőƛƭŀΦ 9ƴƻ ƛȊƳŜŘ ǘŜƘ ŘǾŜƘ ŘŀǘƻǘŜƪ ǳǾƻȊƛǘŜ ƴŀ ǾŀǑƻ ōŀƴƪƻΦ ½ŀ ƴŀǾƻŘƛƭŀ Ȋŀ ǳǾƻȊ ǎŜ ƻōǊƴƛǘŜ ƴŀ ǾŀǑƻ ōŀƴƪƻΦ 

 

aƴƻȌƛőƴƻ Ǉƭŀőƛƭƻ je skupni / fiksni znesek provizije Ȋŀ Ǉƭŀőƛƭƻ ¦tb ƴŀƭƻƎƻǾΦ {9t! ƳƴƻȌƛőƴŀ Ǉƭŀőƛƭŀ ǎŜ ǳǇƻǊŀōƭƧŀƧƻ v 

ǇǊƛƳŜǊǳ ǾŜőƧŜ ƪƻƭƛőƛƴŜ Ǉƭŀőƛƭ Ȋ ¦tb ƴŀƭƻƎƛΣ ƴŀ ǇǊƛƳŜǊ Ȋŀ ƛȊǇƭŀőƛƭŀ ǇƭŀőΣ ƴŀƧŜƳƴƛƴ ƛƴ ƻǎǘŀƭƛƘ ƻǎŜōƴƛƘ ǇǊŜƧŜƳƪƻǾΦ  bǇǊΦ 

ƛƳŀǘŜ ǇǊƛǇǊŀǾƭƧŜƴƛƘ млл ƴŀƭƻƎƻǾΦ 2Ŝ ōƻǎǘŜ ǳǾƻȊƛƭƛ ŘŀǘƻǘŜƪƻ Ȋ ƳƴƻȌƛőƴƛƳƛ ǇƭŀőƛƭƛΣ ōƻǎǘŜ ōŀƴƪƛ Ǉƭŀőŀƭƛ Ŧƛƪǎƴƻ ǇǊƻǾƛȊƛƧƻ 

za vseh 100 nalogov skupaj in ne provizijo za vsak posamezni nalog. tǊŜǾŜǊƛǘŜ ǇǊƛ ǾŀǑƛ ōŀƴƪƛΣ őŜ ǇƻŘǇƛǊŀ ǳǾƻȊ ȄƳƭ 

ŘŀǘƻǘŜƪŜ Ȋŀ ƳƴƻȌƛőƴŀ Ǉƭŀőƛƭŀ ƛƴ ƪƻƭƛƪƻ Ǿŀǎ ǘƻ ǎǘŀƴŜΦ 

5.3. POPRAVLJANJE NALOGOV ZA PONOVNI UVOZ 

± ƪƻƭƛƪƻǊ ƧŜ ōƛƭ ǳǾƻȊ Ǿ ōŀƴőƴƛ ǇǊƻƎǊŀƳ ƴŜǳǎǇŜǑŜƴΣ ǇƻƴƻǾƴƻ ǇǊŜǾŜǊƛǘŜ vse nastavitve po teh navodilih. 

 

~e posebej bodite pozorni na presledke ƛƴ ηŜƴǘǊŜζΥ Lahko imate presledek ŀƭƛ ηȊƴŀƪ ŜƴǘŜǊζ za ali pred ǑǘŜǾƛƭƪƻ ¢ww-

ja, dŀǾőƴƻ ŀƭƛ Ƴŀǘƛőƴƻ ǑǘŜǾƛƭƪƻ όǾ ǇǊƛƳŜǊǳ ƪƻǇƛǊŀƴƧŀ ǘŜ ǑǘŜǾƛƭƪŜ ƛȊ ƛƴǘŜǊƴŜǘƴŜ ǎǘǊŀƴƛύΦ  Presledke ali entre lahko 

preverite tako, da ƻȊƴŀőƛǘŜ ƴǇǊΦ ǑǘŜǾƛƭƪƻ ƛƴ ǾƛŘƛǘŜΣ ŀƭƛ ƧŜ ƻȊƴŀőŜƴ ǇƻƭŜƎ ǑǘŜǾƛƭƪŜ ǑŜ ŘŜƭ ǇǊŀȊƴŜƎŀ ǇǊƻǎǘƻǊŀΦ todatke 

lahko tudi izvozite v excel in tam preverite. tǊŜǎƭŜŘƪŜ ƻȊΦ ηŜƴǘǊŜζ ƛȊōǊƛǑƛǘŜ ƛƴ ƪƭƛƪƴƛǘŜ ƎǳƳō ηPopraviζΦ 

 

Npr. viden presledek zŀ ȊŀŘƴƧƻ ǑǘŜǾƛƭƪƻ ǾǇƛǎŀƴŜ ǑǘΦ TRRja: 

 

Ko popravljate naloge, ki ǎƻ ŜƴƪǊŀǘ ȌŜ ǇƻǎƭŀƴƛΣ ƛȊ ǎǘƻƭǇŎŀ ηPoslanoζ ƛȊƎƛƴŜ ōŜǎŜŘŀ ηDaζΦ Tako imajo eni nalogi 

vpisano besedo ηDaζ, drugi nƛƳŀƧƻ ƴƛő.  2Ŝ ǎŜŘŀƧ ƪƭƛƪƴŜǘŜ ƎǳƳō ηtƻǑƭƧƛζΣ ǇǊƻƎǊŀƳ ǇǊƛǇǊŀǾƛ ǇŀƛƴΦȄƳƭ ŘŀǘƻǘŜƪƻ samo 

za tiste naloge, ki v stolpcu ηPoslanoζ ƴƛƳŀƧƻ ƴƛő ȊŀǇƛǎŀƴƻ. 

  

± ƪƻƭƛƪƻǊ ȌŜƭƛǘŜ ǇƻƴƻǾƴƻ ǇǊƛǇǊŀǾƛǘ ȄƳƭ ŘŀǘƻǘŜƪƻ Ȋŀ ǾǎŜ ƴŀƭƻƎŜΣ ƪƛ ǎƻ ƴŀ ǘŜƧ ǇǊƛǇǊŀǾƛΣ ƧŜ ǇƻǎǘƻǇŜƪ ǎƭŜŘŜőΥ 

¶ YƭƛƪƴƛǘŜ ƎǳƳō ηtƻǑƭƧƛζΣ Řŀ ŘƻōƛƧƻ Ǿǎƛ ƴŀƭƻƎƛ Ǿ ǎǘƻƭǇŎǳ ηPoslanoζ ōŜǎŜŘƻ ηDaζΦ 

¶ Pri ƎǳƳōǳ η.ǊƛǑƛζ ƪƭƛƪƴƛǘŜ ƴŀ ǇǳǑőƛŎƻ ƴŀǾȊŘƻƭ ƛƴ ƪƭƛƪƴƛǘŜ ƴŀ ηBrisanje vseh nalogovζΦ { ǘŜƳ ōƻǎǘŜ ƛȊ ǎǘƻƭǇŎŀ 

ηPoslanoζ ƛȊōǊƛǎŀƭƛ ǾǎŜ ōŜǎŜŘŜ ηDaζΦ 2Ŝ ǘƻ ǎǘƻǊƛǘŜΣ ƪƻ v stolpcu ηPoslanoζ ǇǊƛ ŘƻƭƻőŜƴŜƳ ƴŀƭƻƎǳ ƴƛ ƴƛő 

vpisanoΣ ǇǊƻƎǊŀƳ ǘŀ ƴŀƭƻƎ όōǊŜȊ ōŜǎŜŘŜ ηDaζύ ƛȊōǊƛǑŜ ƛȊ ǎŜȊƴŀƳŀΦ 

¶ tƻƴƻǾƴƻ ƪƭƛƪƴƛǘŜ ƎǳƳō ηtƻǑƭƧƛζΦ tǊƻƎǊŀƳ ǇǊƛǇǊŀǾƛ ǘŀƪƻ pain.xml datoteko za vse naloge. 
 

2Ŝ ƴŜ ƴŀƧŘŜǘŜ ƴŀǇŀƪŜΣ ǇƻƪƭƛőƛǘŜ ƴŀ ǇƻŘǇƻǊƻ ǳǇƻǊŀōƴƛƪƻƳΦ  
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5.4. .wL{!bW9 t[!2L[bLI b![hDh± 

.ǊƛǎŀƴƧŜ ǇƭŀőƛƭƴƛƘ ƴŀƭƻƎƻǾ ǇƻǘŜƪŀ Ǿ ŘǾŜƘ ŦŀȊŀƘΦ ± ǇǊƛǇǊŀǾƛ ƴŀƭƻƎƻǾ ƻȊƴŀőƛǘŜ Ǉƭŀőƛƭƴƛ ƴŀƭƻƎΣ ƪƛ Ǝŀ ȌŜƭƛǘŜ ƛȊ ǇǊƛǇǊŀǾŜ 

odstraniti ƛƴ ƪƭƛƪƴƛǘŜ ƎǳƳō η.ǊƛǑƛζ. ½ŀ ōǊƛǎŀƴƧŜ ƻȊΦ ƻŘȊƴŀőŜǾŀƴƧŜ ǾǎŜƘ ǇƭŀőƛƭƴƛƘ ƴŀƭƻƎƻǾ ƴŀŜƴƪǊŀǘΣ ƪƭƛƪƴƛǘŜ ǇǊƛ ƎǳƳōǳ 

η.ǊƛǑƛζ ƴŀ ǇǳǑőƛŎƻ ƴŀǾȊŘƻƭ ƴŀ ηBrisanje vseh nalogovζΦ   

 

2Ŝ ƧŜ ƴŀƭƻƎ ȌŜ ǇǊŜƴŜǑen (v stolpcu ηPoslanoζ ima oznako ηDaζύΣ Ǝŀ ǇǊƻƎǊŀƳ ƴŀƧǇǊŜƧ ƻȊƴŀőƛ ƪƻǘ ƴŜǇǊŜƴŜǑenega 

όƛȊōǊƛǑŜ ōŜǎŜŘƻ ηDaζύ. S ponovnim brisanjem  - ƪƭƛƪ ƴŀ ƎǳƳō η.ǊƛǑƛζ Ǉŀ Ǉƭŀőƛƭƴƛ ƴŀƭƻƎ ƛȊ ŜǾƛŘŜƴŎŜ Ǿ ŎŜƭƻǘƛ ƛȊōǊƛǑŜΦ 

2Ŝ ǑŜ ƴŀƭƻƎ ƴƛ ǇǊŜƴŜǑŜƴ ό Ǿ ǎǘƻƭǇŎǳ ηPoslanoζ ƴƛ ƴƛő ȊŀǇƛǎŀƴƻύΣ Ǝŀ ƛȊōǊƛǑŜΦ 

 

 

2Ŝ ǎǘŜ ƴŀƭƻƎŜ ȌŜ Ǉƻǎƭŀƭƛ ƴŀ ōŀƴƪƻ (ǘƻőƪŀ оΦпΦм), ǎŜ ǇƻƧŀǾƛ ƻƪƴƻ ǎ ǾǇǊŀǑŀƴƧŜƳΣ őŜ jih ȌŜƭƛǘŜ izbrisati tudi iz TRRja: 

 

hŘƭƛǾŜ ƛȊ ¢wwƧŀ ƭŀƘƪƻ ƛȊōǊƛǑŜǘŜ ǘǳŘƛ ŘƛǊŜƪǘƴƻ ƛȊ ǎŀƳŜƎŀ ōŀƴőƴŜga izpiska Ǿ ƻƪƴǳ ηPoslovanje - Prilivi in odlivi iz 

Ǌŀőǳƴŀ ς Vnos in pregledζ ς vnesite pravilen datum izpiska in potrdite z gumbom enter.  

tƻƭŜƎ ƎǳƳōŀ η.ǊƛǑƛζ ƪƭƛƪƴƛǘŜ ƴŀ ǇǳǑőƛŎƻ ƴŀǾȊŘƻƭ ƛƴ ƪƭƛƪƴƛǘŜ ƴŀ ƻǇŎƛƧƻ η.ǊƛǑƛ ǾǎŜ ƻŘƭƛǾŜζ ƛƴ ǎƭŜŘƛǘŜ ǇƻǎǘƻǇƪǳΦ 

S tem jih izbriǑŜǘŜ ǘǳŘƛ ƛȊ ǇǊƛǇǊŀǾŜ Ȋŀ ǇǊŜƴƻǎ ƴŀ ōŀƴƪƻΦ 
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6. b!{±9¢L ½! twLtw!±h t[!2L[bLI b![hDh± 

6.1. KAJ STORITI, KO POSLOVNI PARTNER SPREMENI TRR?  

hǇƻȊŀǊƧŀƳƻ Ǿŀǎ ƴŀ ǇƻǎǘƻǇŜƪ ǇƭŀőŜǾŀƴƧŀ ǇǊŜƧŜǘƛƘ ǊŀőǳƴƻǾΣ ǇǊƛ ƪŀǘŜǊƛƘ ƧŜ ǾŀǑ ǇƻǎƭƻǾƴƛ ǇŀǊǘƴŜǊ ǎǇǊŜƳŜƴƛƭ TRR. To 

spremembo ȊŀōŜƭŜȌƛǘŜ Ǿ ǑƛŦǊŀƴǘǳ ǇƻǎƭƻǾƴƛƘ ǇŀǊǘƴŜǊƧŜǾ.  η~ƛŦǊŀƴǘƛ ς Poslovni partnerji in osebe ς Poslovni partnerjiζ 

ƛȊōŜǊƛǘŜ ǇŀǊǘƴŜǊƧŀΣ ƪƭƛƪƴƛǘŜ ƎǳƳō ηLastnostiζΣ ƴŀ ƪŀǊǘƛŎƛ ηOstali podatkiζ Ǿ ǇƻƭƧǳ η.ŀƴőƴƛ Ǌŀőǳƴ мζ popravite TRR in 

spremembo potrdite Ȋ ƎǳƳōƻƳ ηZapriζΦ 

 

tǊŜŘǾƛŘŜǾŀƳƻΣ Řŀ ǎƻ Ǿ ŜǾƛŘŜƴŎƛ ǇǊŜƧŜǘƛƘ ǊŀőǳƴƻǾ ς ƳŜƴƛ ηPoslovanje ς wŀőǳƴƛ ŘƻōŀǾƛǘŜƭƧŜǾ ŘƻƳŀζ ȌŜ ǾƴŜǑeni 

ǇǊŜƧŜǘƛ Ǌŀőǳƴƛ ŘƻōŀǾƛǘŜƭƧŀΣ ƪƛ ǎǘŜ ƧƛƳ ƻō ǾƴŀǑŀƴƧǳ ȊŀōŜƭŜȌƛƭƛ ǎǘŀǊƛ ¢ww.  tǊƻƎǊŀƳ ǾǎŜƘ ǇǊŜƧŜǘƛƘ ǊŀőǳƴƻǾ Ȋŀ ƴŀȊŀƧ ƴŜ ōo 

samodejno popravil z novo ǾƴŜǑenim poslovnim ǊŀőǳƴƻƳ. 

 

PǊƛ ǇƭŀőŜǾŀƴƧǳ ƻōǾŜȊƴƻǎǘƛ ƛƴ ǇǊƛ ǇǊŜƴƻǎǳ ǇƭŀőƛƭƴƛƘ ƴŀƭƻƎƻǾ Ǿ ōŀƴőƴƛ ǇǊƻƎǊŀƳ ƻǇƻȊƻǊƛΣ Řŀ ƧŜ Ǿ ǑƛŦǊŀƴǘǳ ǇŀǊǘƴŜǊƧŜǾ 

ŘǊǳƎŀőŜƴ poslovni ǊŀőǳƴΣ ƪƻǘ Ǉŀ ƧŜ ōƛƭ ȊŀōŜƭŜȌŜƴ ǇǊƛ Ǿƴƻǎǳ ǇǊŜƧŜǘŜƎŀ ǊŀőǳƴŀΦ hŘǇǊŜ ǎŜ ƻƪƴƻ Ȋŀ ǇƻǘǊŘƛǘŜǾ 

spremembe Ǌŀőǳƴŀ ƛƴ ƴŀƪŀȊƛƭƻ ōƻǎǘŜ ƭŀƘƪƻ ƛȊǾŜŘƭƛ ƴŀ ƴƻǾƻ ǾƴŜǑŜƴƛ ǊŀőǳƴΦ 

 

6.2. twLtw!±! b![hDh± ½! t[!2L[bL twOMET ς ZA VNAPREJ 

bŀ ǾƻƭƧƻ ƧŜ ǑŜ ƳƻȌƴƻǎǘ ǇǊƛǇǊŀǾŜ ŘŀǘƻǘŜƪŜ Ȋŀ ǇƭŀőŜǾŀƴƧŜ ƻōǾŜȊƴƻǎǘƛ ǘǳŘƛ ȊƴƻǘǊŀƧ ŜƴŜ ŘŀǘƻǘŜƪŜ Ȋŀ ǾŜő Řƴƛ ǾƴŀǇǊŜƧ όǇƻ 

ǊŀȊƭƛőƴƛƘ ŘŀǘǳƳƛƘ ǇƭŀőƛƭκǾŀƭutacije). 5ƻŘŀǘƴƻ ƳƻȌƴƻǎǘ ǇǊƛǇǊŀǾŜ ǳǾƻȊŀ ŘŀǘƻǘŜƪŜ ƴŜ ǇƻŘǇƛǊŀƧƻ Ǿǎƛ ōŀƴőƴƛ ǇǊƻƎǊŀƳƛ 

vseh bank (preverite pri svoji banki). 

V ηNastavitvahζ v pripravi za prenos nalogov na bankƻ ƳƻǊŀǘŜ ƛƳŜǘƛ ƻōƪƭƧǳƪŀƴƻ ƳƻȌƴƻǎǘ ηhƳƻƎƻőƛ ǇǊƛǇǊŀǾƻ Ȋŀ ǾŜő 

dni skupajζΦ 

 

 

 

 

2Ŝ ƛƳŀǘŜ ǾƪƭƻǇƭƧŜƴƻ ǘƻ ƴŀǎǘŀǾƛǘŜǾΣ ǎŜ Ǿ ƻƪƴǳ ηPriprava za prenos nalogovζ ǇƻƧŀǾƛ ŘƻŘŀǘƴƻ ŘŀǘǳƳǎƪƻ ǇƻƭƧŜΥ ηDo 

datumaζΦ 

 
¦ǇƻǊŀōŀ ƻȊΦ ǇǊƛǇǊŀǾŀ ƴŀƭƻƎƻǾ Ȋŀ ŜƭŜƪǘǊƻƴǎƪƛ Ǉƭŀőƛƭƴƛ ǇǊƻƳŜǘ ƧŜ Ǿ ƻǎƴƻǾƛ Ŝƴŀƪŀ ƪƻǘ Ȋŀ ƻōƛőŀƧƴƻ ǇǊƛǇǊŀǾƻΦ 

OƳƻƎƻőŀ ǇǊƻƎǊŀƳǎƪƻ ǇǊƛǇǊŀǾƻ ŘŀǘƻǘŜƪŜΣ ƪƛ Ȋŀ Ǿǎŀƪ Ǉƭŀőƛƭƴƛ ƴŀƭƻƎ ȊƴƻǘǊŀƧ ǇǊƛǇǊŀǾƭƧŜƴŜ ŘŀǘƻǘŜƪŜ ƭŀhko nosi svoj 

datum valutacije. 
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7. TISKANJE NALOGOV 

.ƛǊƻƪǊŀǘ ƻƳƻƎƻőŀ ǘƛǎƪŀƴƧŜ ¦tb ƴŀƭƻƎƻǾ ƴŀ ƻōǊŀȊŜŎ ¦tb ноп Ȅ п όǇǊŜŘƴŀǘƛǎƴƧŜƴ !п ƭƛǎǘ ǎ о ¦tb ƴŀƭƻƎƛύΦ  

η~ƛŦǊŀƴǘƛ ς ¦ǇƻǊŀōƴƛǑƪŜ ƴŀǎǘŀǾƛǘǾŜζ - kliknƛǘŜ ƎǳƳō ηƛǑőƛζ ƛƴ Ǿ ǇǊŀȊƴƻ ǇƻƭƧŜ ǾǇƛǑƛǘŜ ōŜǎŜŘƻ univerz in kliknite enter. 

hōƪƭƧǳƪŀƧǘŜ ƻǇŎƛƧƻ η¦ǇƻǊŀōŀ ǳƴƛǾŜǊȊŀƭƴƛƘ ǇƭŀőƛƭƴƛƘ ƴŀƭƻƎƻǾζ ƛƴ ƪƭƛƪƴƛǘŜ ƎǳƳō ηZapriζΣ Řŀ ǎƘǊŀƴƛǘŜ ǎǇǊŜƳŜƳōŜΦ 

 

Naloge pripravite po navodilih.  V tiskalnik vstavite obrazec UPN. Prƛ ƎǳƳōǳ ηTiskajζ ƪƭƛƪƴƛǘŜ ƴŀ ǇǳǑőƛŎƻ ƴŀǾȊŘƻƭ ƛƴ 

ƛȊōŜǊƛǘŜ ƻǇŎƛƧƻ ηIzpis nalogov UPNζΦ  

 

 
Yƻ ǇǊƻƎǊŀƳ ǇƻǑƭƧŜ ƴŀƭƻƎŜ ƴŀ ǘƛǎƪŀƭƴƛƪΣ Ǿ ǎǘƻƭǇŜŎ ηPoslanoζ ȊŀǇƛǑŜ ōŜǎŜŘƻ ηDaζΦ  

 

2Ŝ ƴŜ ȌŜƭƛǘŜ ƛƳŜǘƛ ƴŀƭƻƎƻǾ Ǿ ǇǊƛǇǊŀǾƛ Ȋŀ ǇǊŜƴƻǎ ƴŀ ōŀƴƪƻ ŀƭƛ ƴŀ ¢ww-ƧǳΣ ƧƛƘ ƛȊōǊƛǑƛǘŜΦ  bŀǾƻŘƛƭŀ ǇƻŘ ǘƻőƪƻ 5.4. 
 

 


